Zarzadzenie nr 115/2017
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 22 listopada 2017 r.

w sprawie powotania w Urzedzie Miasta Rzeszowa komisji inwentaryzacyjnej oraz
ustalenia jej zadan

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2017 r., poz. 1875), art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r., poz. 1047), § 9 Instrukcji Inwentaryzacyjnej Urzedu
Miasta Rzeszowa, stanowigcej zatagcznik do zarzgdzenia nr 72/2016 Prezydenta
Miasta Rzeszowa z dnia 25 listopada 2016 roku,

zarzgdza sie, co nastepuje:

§1
W Urzedzie Miasta Rzeszowa powotuje sie komisje inwentaryzacyjna, w sktadzie:

) Artur Kondrat, przewodniczacy,

) Bogustaw Bieniasz, zastepca przewodniczgcego,
) Roman tysik, cztonek,

) Agnieszka Szafirska, cztonek,

5) Sebastian Smyta, cztonek.
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§2

Zadaniem komisji inwentaryzacyjnej jest przeprowadzenie w Urzedzie Miasta
Rzeszowa, zwanym dalej Urzedem, inwentaryzacji aktywow i pasywow w drodze
spisu z natury:

1) wedtug stanu na 31 pazdziernika 2017 r., obejmujgcej:

a) srodki trwate (w tym pozostate $rodki trwate), znajdujace sie¢ na terenie
niestrzezonym z wyjatkiem gruntéow i $rodkéw trwatych trudno dostepnych
ogladowi;

b) rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych, znajdujgce sig na terenie
niestrzezonym;

c) srodki trwate (w tym pozostate $rodki trwate) i rzeczowe sktadniki aktywow
obrotowych sfinansowane $rodkami pomocowymi;

d) sktadniki aktywow ($rodki trwate, pozostate $rodki trwate i rzeczowe sktadniki
aktywow obrotowych), stanowigce wtasno$¢ innych jednostek, a uzywane
w Urzedzie,

2) wedtug stanu na 31 grudnia 2017 r., obejmujgce;:

a) aktywa pieniezne - krajowe $rodki ptatnicze i waluty obce, znajdujace sig w kasie
Urzedu (gotdéwka, czeki obce, weksle);



b) papiery warto$ciowe w formie materialnej (akcje, obligacje, bony, itp.);

c) rzeczowe aktywa obrotowe - zapasy wiasne i obce w magazynach Urzedu objete
ewidencjg ilosciowo - warto$ciowa oraz iloSciowa, z wytgczeniem magazynu
prowadzonego przez Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci
Urzedu;

d) aktywa rzeczowe objete ewidencjg wartosciowa (bilety komunikacji miejskiej,
dzienniki budowy, karty i hologramy do programu ,Rodzina Wielodzietna 3+7,
,Rodzina Zastepcza” oraz katalogi terenéw inwestycyjnych);

e) paliwo w samochodach stuzbowych;

f) druki Scistego zarachowania dotyczgce gospodarki kasowej;

g) depozyty przechowywane w kasie.

§3

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w Instrukgcji
Inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta Rzeszowa, stanowigcej zatgcznik do zarzadzenia
nr 72/2016 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 25 listopada 2016 r.

§4

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje sie dwa zespoty spisowe.
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§5

W sktad | zespotu spisowego wchodza:

Marta Dral, przewodniczgca,
Krzysztof Le$, zastepca przewodniczacej,
Jakub Ataman, cztonek,

Janina Bak, cztonek,

Monika Dubas, cztonek,

Ewelina Henclik, cztonek,
Robert Jarosz, cztonek,
Bogumit Kochman, cztonek,
Andrzej Komosa, czfonek,
Pawet Krupa, cztonek

Maciej Kuczma, cztonek,
Mitosz Koscielny, cztonek,
Daniel Mandela, cztonek,
Dariusz Michno, czionek,
Stawomir Prygarewicz, cztonek,
Krzysztof Rebacz, cztonek,
Agnieszka Rzeszutko, cztonek.
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2. Do zadan | zespotu spisowego nalezy przeprowadzenie spisu z natury wedtug
stanu na 31 pazdziernika 2017 r., w zakresie okreslonym w § 2 pkt 1 niniejszego
zarzadzenia.

3. | zespdtspisowy zobowigzany jest rozpoczac¢ przeprowadzanie spisu od 11 grudnia
2017 r.

§6
1. W sktad |l zespotu spisowego wchodza:

1) Krystyna Jozefczyk, przewodniczaca,

2) Krystian Przetozny, zastepca przewodniczace],
3) Tomasz Chotkowski, cztonek,

4) Grzegorz Dec, cztonek,

5) Marcin Deregowski, cztonek,

6) Agnieszka Godlewska, cztonek,

7) Grzegorz Koszyk, cztonek,

8) Przemystaw Stolarz, cztonek.

2. Do zadan Il zespolu spisowego nalezy przeprowadzenie spisu z natury wedtug
stanu na dzien 31 grudnia 2017 r., w zakresie okreslonym w § 2 pkt 2 niniejszego
zarzadzenia.

3. Il zespot spisowy zobowigzany jest rozpoczgé przeprowadzanie spisu od
31 grudnia 2017 r.

§7

1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ na drukach scistego zarachowania - arkusz
"Spis z natury".

2. Dyrektora Wydziatu Ksiegowo-Rachunkowego Urzedu zobowigzuje sie do
zapewnienia dla zespotdéw spisowych arkuszy spisu z natury.

§8
Ustala sie nastepujgce terminy wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych:

1) przeprowadzenie spisu z natury, o ktérym mowa w § 2 pkt 1, do 12 stycznia
2018 roku,

2) przeprowadzenie spisu z natury, o ktorym mowa w § 2 pkt 2, do 5 stycznia
2018 roku,

3) przekazanie dokumentacji inwentaryzacyjnej przez komisje inwentaryzacyjna
do Wydziatu Ksiegowo-Rachunkowego, do 24 stycznia 2018 r.,



4) wycena i ustalenie wartosci spisanych w drodze spisu z natury sktadnikow
majatku Urzedu oraz poréwnanie z zapisami ksigg rachunkowych, do 16 lutego
2018 roku,

5) wyjadnienie roznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenie i zatwierdzenie protokotu
inwetaryzacyjnego oraz sprawozdania, do 5 marca 2018 roku.

§9

Dyrektorow wydziatow Urzedu zobowiazuje sie do przekazania przewodniczacym
zespotow spisowych, w terminie do dnia 6 grudnia 2017 roku, wykazdw pol spisowych
sporzadzonych w zakresie wynikajgcym z § 2 niniejszego zarzgdzenia, za ktore
odpowiedzialno$é materialng ponoszg pracownicy kierowanych przez nich wydziatow.

§ 10

Inwentaryzacje aktywow i pasywow nie objetych spisem z natury przeprowadzg,
w drodze potwierdzenia sald i weryfikacji, w zakresie i na zasadach okreslonych
w Instrukcji Inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta Rzeszowa, stanowigcej zatgcznik do
zarzadzenia Nr 72/2016 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 25 listopada 2016 r.,
pracownicy Wydziatu Ksiegowo-Rachunkowego Urzedu, zgodnie z powierzonym
zakresem obowiazkow, pod nadzorem Dyrektora Wydziatu.

& 11
Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sig, odpowiednio do zakresu
kompetenciji, Przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej, Skarbnikowi Miasta
Rzeszowa oraz Dyrektorowi Wydziatu Ksiegowo-Rachunkowego Urzedu.

§ 12

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




