Zarzadzenie Nr 51/2012
PREZYDENTA MIASTA RZESZOWA
z dnia 13 sierpnia 2012 roku

W sprawie zasad rachunkowosci podatkéw i optat.

Na podstawie art. 30 ust.1 j art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.) oraz art. 10
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r., Nr152, poz.
1223 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ustalam zasady rachunkowosgci podatkéw i optat w ramach planu finansowego

Urzedu Miasta Rzeszowa, dla ktérych ksiegi rachunkowe prowadzi Wydziat
Finansowy, jak w zataczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Miasta.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 6/2011 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 3 stycznia
2011 1.

§4

Zarzadzenie obowigzuje z dniem Podpisania i ma zastosowanie do prowadzenia
ksiag rachunkowych za 2012 rok.

Prezydeut’ﬂ)liasta Rzeszowa
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Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 51/2012
Prezydenta Miasta Rzeszowa
Z dnia 13 sierpnia 2012 rokuy

Zasady prowadzenia rachunkowosci podatkow i optat
w Urzedzie Miasta Rzeszowa — jednostka budzetowa

1.

§1

Zasady ogdline

Zasady prowadzenia rachunkowo$ci podatkéw i optat obejmuja

prowadzenie ewidencji ksiegowe;j naleznych i pobranych podatkéw

I optat (przypisy, odpisy, wptaty, zwroty) oraz kontrole terminowej

realizacji naleznogci likwidacje nadptat,

Przyjete zasady ewidencji podatkéw | optat zostaty ustalone

Z uwzglednieniem nastepujgcych przepisow prawa:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
z2009r., Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U.z 2009r., Nr 167, poz. 1240 z pozn. zm.),

3) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010
roku w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dlia
organéw podatkowych jednostek Samorzadu terytorialnego (Dz. U.
z2010r., Nr208, poz. 1375),

4) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 roku
W sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2010 r., Nr 20,
poz. 103 ),

S) rozporzgdzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 roku w sprawie
szczegodlnych zasad rachunkowosci oraz planu kont dia budzety
panstwa, budzetow Jednostek Samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolite;
Polskiej ( Dz. U. 2010 r. Nr 128, poz. 861 z pozn. zm.),

6) rozporzgdzenia Ministra Finanséw z 2 marca 2010 roku w sprawie
Szczegotowe; klasyfikaciji dochodéw, wydatkéw, przychoddéw
| rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet Zzagranicznych
(Dz. U.z2010r., Nr 38, poz. 207 z pdzn. zm.),

7) rozporzadzenia Ministra Finanséw z 4 marca 2010 roku w sprawie
Sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247).



3 Rachunkowo$¢ Urzedu Z zakresu rachunkowosci podatkowej

obejmuje:

1) zasady prowadzenia ksiag rachunkowych i plan kont,

2) metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku
finansowego,

3) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych,

4) wykaz i opis dziatania programow komputerowych stosowanych
w Wydziale Finansowym oraz ich zabezpieczen,

5) system ochrony i przechowywania ksigg rachunkowych, dowodow
ksiegowych i pozostate] dokumentaciji ksiegowe;j.

Ewidencja podatkéw i optat prowadzona jest technikg komputerowg
poprzez zastosowanie  systemu komputerowego KSAT2000i
opracowanego przez firme COIG S.A. z Katowic.

System komputerowy, O ktorym mowa w ust. 4, zostat zatwierdzony
do stosowania przez Prezydenta Miasta Rzeszowa zarzgdzeniem
Nr 50 z dnia 13.08.2012 1.

W Urzedzie Miasta Rzeszowa stosowane sa do ewidenci podatkow
i optat nastepujace moduty systemu KSAT2000i:

1) Administrator Systemow Aplikaci - ASA
2) Centralna Kartoteka Kontrahentow - BRK,
3) Repozytorium Systemu - RS,
4) Podatki - POD,
5) Naleznosci i Zobowigzania - NZ,
6) Ksiega Gtowna - KG,
7) Egzekucja - EGZ.

Nad catoécia systemu komputerowego czuwa Administrator - ADM.

Opis ochrony danych i ich zbiorow zawarty jest w dokumentacjach
Administratora systemu KSAT2000i i ma zastosowanie odpowiednio
do ochrony danych i ich zbiorow zawartych w ewidencji podatkow
i optat.

W Urzedzie Miasta Rzeszowa stosowany jest system bankowosci
elektronicznej Pekao BIZNES, ktory zapewnia proces komunikacji z
bankiem w trybie on - line. Umozliwia dostep do srodkow pienieznych
zgromadzonych na rachunkach bankowych Urzedu, informacji o
stanie srodkéw na rachunkach oraz dostep do wyciggow bankowych,
a takze pozwala miedzy innymi na:
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1) tworzenie przelewow bankowych, przy wykorzystaniu stworzonych
zbiorow kontrahentéw i funkgji sprawdzajacej format rachunku
IBAN,

2) akceptacje i autoryzacje zlecer przez osoby upowaznione zgodnie z
kartg wzoréw podpiséw i przy wykorzystaniu indywidualnego
podpisu elektronicznego,

3) transmisje elektroniczng przygotowanych i zaakceptowanych
ptatnosci,

4) pobieranie informacji o dokonanych operacjach na rachunkach oraz
dostep do historii dokonanych operagiji.

§ 2

Ewidencja przypisow i odpisow

- wPrzypis” - to zobowigzanie podatkowe stanowigce obcigzenie konta

podatnika na  podstawie deklaracji  podatkowe;j, decyzji

administracyjnej, decyzji wydanej w wyniku kontroli albo dowodéw
wptat, np. odsetki za zwtoke.

. ,Odpis” — to kwota zmniejszajgca zobowigzanie podatkowe, ustalona

lub okreslona przez organ podatkowy albo zadeklarowana przez

podatnika jak réwniez w wyniku dokonanego przez urzad rozliczenia
stanu konta podatnika.

. Do udokumentowania pPrzypisow i odpisow stuzg;

1) deklaracje podatkowe,

2) decyzje,

3) dowody zrealizowanych wptat nie przypisanych, a naleznych
od podatnikéw, w tym wptat odsetek za zwtoke,

4) polecenie ksiegowania ujmujace przypisy zobowigzan
zakwalifikowanych jako zobowigzania przedawnione,

5) polecenie ksiegowania ujmujgce odpisy naleznosci
zakwalifikowanych jako naleznosci przedawnione,

6) postanowienia o dokonaniu potracenia z urzedu albo inne
dokumenty stwierdzajace dokonanie potrgcenia, o ktérym mowa
W art. 65 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa
(Dz. U. 22012 r., poz. 749),

7) Odpisy orzeczen sadu administracyjnego, o ktérych mowa w art. 77
§1 pkt 3 Ordynacji podatkowe;,

8) dokumenty stwierdzajagce obcigzenie  rachunku bankowego
podatnika z tytutu zapfat podatku w przypadku, gdy podatnik
dokonat zaptaty podatku poleceniem przelewu do banku, ktory
obciazyt rachunek bankowy podatnika, ale nie przekazat Srodkéw na
rachunek urzedu, przypisujgce bankowi zobowigzanie w wysokosci
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zaptaty dokonanej przez podatnika, w zwigzku z art. 60 §1 pkt 2
Ordynacji podatkowej.

4. Zalegtosci podatkowe, ktore na podstawie ustawy Ordynacja

10.

podatkowa  ulegty przedawnieniu, Z wyjatkiem  zalegtosci
zabezpieczonych hipotekg lub zastawem skarbowym, nalezy odpisac
zurzedu na koncie podatkowym  dtuznika. Podstawg odpisu

jest polecenie odpisu podpisane przez Prezydenta Miasta Rzeszowa.

Nadptaty, ktorych prawo do zwrotu wygasto, po uptywie terminu
okreslonego w art. 80 §1 ustawy Ordynacja podatkowa, nalezy
przypisa¢ z urzedu na koncie podatkowym podatnika. Podstawa
przypisu jest polecenie przypisu podpisane przez Prezydenta Miasta
Rzeszowa.

Zobowigzania podatkowe, ktore zostaty zabezpieczone hipoteka lub
sastawem skarbowym, po uptywie okresu okreslonego w art. 70
ustawy Ordynacja podatkowa przenosi sie do ewidencji ,Naleznosci z
tytutu dochodow budzetowych objete hipoteka lub zastawem
skarbowym”. W tym celu na podstawie zawiadomienia sgdu o wpisie
hipoteki, dokonuje si¢ odpisu naleznoéci nie objetych hipoteka lub na
podstawie zawiadomienia o wpisie zastawu w rejestrze zastawow,
dokonuje sie odpisu naleznosci nie objetych zastawem skarbowy
a przypisuje sie¢ na koncie tegoz dtuznika ,Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych objete hipoteka lub zastawem skarbowym” .

Ewidencja  zalegtosci zabezpieczonych  na nieruchomosciach
lub ruchomosciach stanowi czes¢ rachunkowosci podatkowej.

. Odpisy aktualizujace naleznosci tworzone sg na podstawie art. 35 b

ustawy o0 rachunkowoséci. Podstawg  odpiséw aktualizujacych
naleznosci jest wystawiony dokument polecenia ksiegowania (PK),
w  ktéorym dokonywane sS3 odpisy w kwotach zbiorczych
z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej.

Odpisy aktualizujgce naleznoéci dokonywane sg nie pbzniej niz na
dzien bilansowy. Wycene bilansowg naleznoéci podatkowych nalezy
zakonczyé do 28 lutego nastepnego roku, po zakorczonym roku
obrachunkowego.

Odsetki od naleznoéci ujmuje sie W momencie ich zaptaty lub na
koniec kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.



§3

Ewidencja wptat i zwrotow

1. Do udokumentowania wptat stuza:

1) kwitariusze przychodowe K — 103, jezeli wptata jest dokonywana
u pracownikéw Oddziatu Egzekucji Podatkéw i Optat Wydziatu
Finansowego Urzedu Miasta Rzeszowa (pokwitowania z kwitariuszy
przychodowych),

2) wycigg bankowy otrzymany w formie elektronicznej, jezeli dla kazdej
wykazanej w nim operacji zawiera dane zapewniajace identyfikacje
wptaty, albo dokumenty wptaty zataczone do wyciagu bankowego,

3) dokumenty stwierdzajgce obcigzenie rachunku bankowego
podatnika z tytutu zaptaty podatku — w przypadku gdy podatnik
dokonat zaptaty za posrednictwem banku, a bank obcigzyt rachunek
biezgcy podatnika, ale nie przekazat srodkéw na rachunek biezacy -
na podstawie ktérych przypisuje sie bankowi w wysokosci zaptaty
dokonanej przez podatnika, w zwigzku z art. 60 §1 pkt 2 Ordynacji
podatkowej,

4) postanowienia o zaliczeniu wptaty, nadptaty lub zwrotu podatku
na poczet zalegtosci podatkowych albo biezgcych zobowigzan
podatkowych,

5) wniosek podatnika o zaliczenie nadptaty na poczet przysztych
zobowigzan podatkowych, o ktérych mowa w art. 76 §1 Ordynaciji
podatkowe;.

2. Do udokumentowania wygasniecia zobowigzania podatkowego

w formie niepienieznej stuza:

1) postanowienia o dokonaniu potracenia, o ktorym mowa w art. 65 §1
Ordynacji podatkowej lub inne dokumenty stwierdzajgce dokonanie
takiego potrgcenia,

2) umowy okreslajgce dzieh przeniesienia wiasnosci rzeczy lub praw
majgtkowych na rzecz Gminy Rzeszdéw, o ktérym mowa w art. 66
§ 4 Ordynacji podatkowej,

3) decyzje dotyczace przypadkdw, o ktdérych mowa w art. 67a § 1 pkt 3
i art. 67d § 1 Ordynacji podatkowe;j,

4) dokumenty informujgce o przedawnieniu, o ktérym mowa w art.
70-71 Ordynacji podatkowe;.

3. Do udokumentowania zwrotu stuza:
1) dowody wyptaty realizowane w postaci przelewéw bankowych
| czekdw bankierskich ( zwrot nadpfaty podatku ),



2) wyciag bankowy otrzymany w formie elektronicznej, jezeli dla kazde;
wykazanej w nim operacji zawiera dane zapewniajgce identyfikacje
wyptaty, albo dokumenty wyptaty zataczone do wyciggu bankowego.

. Wptaty na rachunek bankowy, ktére z ré6znych przyczyn nie mogg by¢
zarachowane na wilasciwg naleznos¢  budzetowa, zalicza
sie przejsciowo do wptywow do wyjasnienia. Po zaksiegowaniu wptaty
wszczyna sie postepowanie majace na celu ustalenie przeznaczenia
wptaty, wysytajgc do nadawcy pismo w celu wyjasnienia tytutu wptaty.
Podstawg przeniesienia wptaty na pokrycie okreslonej naleznosci jest
polecenie ksiegowania tej operacji (PK). Jeden egzemplarz jest
dowodem rozchodu z wptywdéw do wyjasnienia, drugi za§ dowodem
przychodu wtasciwe] naleznosci. W przypadku btednych wptat na
rachunek bankowy Urzedu Miasta Rzeszowa, po wyjasnieniu ze
zleceniodawcg wptaty, sg zwracane zgodnie z jego dyspozycja.
Réwniez na sumach do wyjasnienia przejSciowo ksieguje sie wptaty
z tytutu egzekucji na rzecz innych jednostek Urzedu Miasta Rzeszowa
(np. Staz Miejska, lzba Wytrzezwien), prowadzonej przez Oddziat
Egzekucji Podatkéw i Optat Wydziatu Finansowego. Nastepnie ww.
wptaty z tytutu egzekucji przekazywane sg na rachunek jednostek
Urzedu Miasta Rzeszowa.

. W przypadkach, ktére nie zostaty okreslone w ust. 1-4, do
udokumentowania operacji ksiegowych stuzg dokumenty wewnetrzne,
w szczegolnosci polecenie ksiegowania (PK).

. Dowody wptaty oraz dowody wyptaty powinny by¢ przy ksiegowaniu
sprawdzone z punktu widzenia prawidtowosci zakwalifikowania wptaty
lub wyptaty.

. Wptate dokonang przez podatnika zalicza sie na poczet podatku,
poczgwszy od zobowigzania o najwczesniejszym terminie ptatnosci,
chyba ze podatnik wskaze, na poczet ktérego zobowigzania dokonuje
wptaty, zgodnie z art. 62 § 1 Ordynacji podatkowej. Do wptat
zaliczanych na poczet zalegtosci podatkowej stosuje sie zasady
okre$lone w art. 55 § 2 Ordynacji podatkowe.

§4
Likwidacja nadptat

1. Nadpfaty wraz z ich oprocentowaniem podlegajg zaliczeniu
z urzedu na poczet zalegtosci podatkowych wraz z odsetkami
za zwloke oraz biezacych zobowigzan podatkowych, a w razie
ich braku podlegaja zwrotowi z urzedu, chyba ze podatnik ztozy



wniosek o zaliczenie nadptaty w catosci lub w czesci na poczet
przysztych zobowigzan podatkowych, z zastrzezeniem ust. 2.

. Nadptaty, ktérych wysoko$¢ nie przekracza wysokosci kosztow
upomnienia w postepowaniu egzekucyjnym, podlegajg z urzedu
zaliczeniu na poczet zalegtosci podatkowych wraz z odsetkami
za zwtoke oraz biezgcych zobowigzan podatkowych, a w razie
ich braku — na poczet przysztych zobowiazan podatkowych, chyba
ze podatnik wystapi o ich zwrot.

. W sprawach zaliczenia nadptaty na poczet biezgcych oraz
zalegtych zobowigzan podatkowych wydaje sie postanowienie.

. Jezeli nadpfata zostanie zaliczona na nie wymagalne jeszcze
zobowiagzania podatkowe tego samego rodzaju to przy najblizszym
ksiegowaniu przypiséw z tego tytutu zobowigzania, potraca
sie kwote nadptaty, zmniejszajgc odpowiednio saldo na koncie
podatkowym.

. Zwrot nadptaty nastepuje:

1) na wskazany rachunek bankowy podatnika, ptatnika
lub inkasenta  zobowigzanego do posiadania rachunku
bankowego,

2) w gotdéwce, za posrednictwem czekdw, jezeli podatnik, ptatnik
lub inkasent nie sg zobowigzani do posiadania rachunku
bankowego, chyba Ze zazadajg zwrotu nadptaty na rachunek
bankowy.

. Nadptata, ktérej wysoko$¢é nie przekracza kosztdw upomnienia
w postepowaniu egzekucyjnym, podlega zwrotowi wytacznie
w kasie banku, ktory prowadzi rachunek urzedu, za posrednictwem
czekdw bankierskich.

. Nadptata zwracana przekazem pocztowym pomniejszana jest
o koszty jej zwrotu.



§5
Ksiegi rachunkowe

1. Ewidencja podatkéw i optat jest integralng czescig ewidencii
ksiegowej urzedu.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przez jednostke ksiegujacg
OPUM” — ODDZIAt. PODATKOW URZEDU MIASTA i obejmuja
zbiory:

1) dziennik,
2) zestawienie obrotow i sald,
3) wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow.

3. Ksiegi rachunkowe spetniajg wymagania ustawy o rachunkowosci
gdyz:

1) sg trwale oznaczone :

a) nazwg jednostki,

b) symbolem jednostki,

¢) nazwa rodzaju ksiegi rachunkowej,

d) nazwg programu przetwarzania danych,

e) co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego, datg
sporzadzenia.

2) zapewnia automatyczne numerowanie strony oraz sumowania
na kolejnych stronach w sposob ciggty w miesigcach i roku
Z oznaczeniem pierwszej i ostatniej,

3) zbiory sg niedostepne do modyfikacji, btedny komputerowy zapis
moze by¢ poprawiony tylko przez wprowadzenie dokumentu
korygujacego, zawierajgcego zapisy tylko dodatnie lub ujemne,

4) przechowywane sg w starannie ustalonej kolejnosci.

4. Ksiegi rachunkowe sg utrwalane na zewnetrznych nosnikach
danych oraz drukowane na koniec roku obrotowego.

5. Zapisy w ksiedze rachunkowej przy uzyciu komputera zawieraja:

1) dokonywane tylko przez wytgcznie zgodne z zasadg podwdjnego
zapisu przy réwnoczesnej rejestracji w dzienniku zdarzen,

2) kolejno  numerowane poprzez automatyczne nadawanie
numeréw pozycji dla zapiséw ksiegowych, pod ktérg zostat
wprowadzony do dziennika,

3) oznaczone danymi osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu,

4) zapisywane w kolejnosci chronologicznej | w ujeciu
systematycznym jako wyodrebniony system ksigg pomocniczych



9.

10.

11,

| komputerowych zbioréw danych uzgadnianych z saldami
| zapisami na kontach ksiegi gtéwne;j,

5) zapisy w ksiggach rachunkowych moga byé tworzone
automatycznie, przy czym wykaz automatéw ksiegujacych
stanowi stownik, ktory jest tworzony w systemie KSAT 2000i.

Tresc zapisu ksiggowego dokonywanego w systemie KSAT2000i

Zawiera:

1) date dokonania operacji,

2) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu
ksiggowego stanowigcego podstawe zapisu oraz jego date,
jezeli rézni sie ona od daty dokonania operacji, tekst, skrét, kod
operacji (opis skrotéw typéw operacji i symboli rodzajéw
dowoddéw ksiggowych znajduje sie w odrebnych stownikach
systemu KSAT 2000),

3) kwote i date zapisu,

4) oznaczenie kont, ktérych on dotyczy.

Jednostka ksiegujgca jak i uzytkownicy posiadaja zabezpieczenia
poprzez system Admistratora, w ktérym nadaje sie prawa dostepu
do jednostki uzytkownikom jak i zabezpiecza wprowadzone dane.
Ponadto w module KSIEGA GLOWNA w ramach funkciji
ADMINISTRACJA nadaje sie uzytkownikom dostep do okreséw
sprawozdawczych w ramach jednostki ksiegujacej.

Stowniki Modutu KSIEGA GLOWNA sa réwniez integralng czescig
modutu NALEZNOSCI | ZOBOWIAZANIA.

Na koniec okresu sprawozdawczego sporzadza sie:

1) zestawienia obrotéw i sald kont analitycznych i syntetycznych,

2) sprawozdania Rb-27S, Rb-N, Rb-Z,

3) sprawozdanie o zalegto$ciach przedsiebiorcow we wptatach
swiadczen naleznych na rzecz sektora finansow publicznych.

Na koniec roku obrotowego sporzadza sie sprawozdania
finansowe: bilans, rachunek zyskéw i strat oraz zestawienie
zmian w funduszu jednostki.

Naleznosci, wptywy i salda podatkéw pobieranych w formie
tacznego zobowigzania pienieznego (od gospodarstw rolnych
| nie gospodarstw) s3 rozliczane wskaznikiem procentowym
na podstawie wydruku sporzgdzonego w module Podatki
,Zestawienie sktadnikow tgcznego zobowigzania pienieznego”
na podatek rolny, podatek od nieruchomosci i podatek lesny.
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Ksiegowania dokonuje sig na kontach analitycznych, ktére
automatycznie przenosza dane na konta syntetyczne.

W systemie komputerowym KSAT -2000i konta analityczne
spetniajg réwniez wymogi kont szczegdtowych, ktore okresla § 11
ust. 4 i 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika
2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planéw kont

dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego.
Rokiem obrotowym jest okres 12 miesiecy od 1 stycznia do

31 grudnia kazdego roku kalendarzowego, a okresami
sprawozdawczymi sg poszczegolne miesigce kwartaty oraz

rok obrotowy. Okres 13 jest okresem, w ktérym dokonywane

sg ksiegowania pozwalajace na zamknigcie kont ksiegowych

i ustalenie wyniku finansowego.

Ostateczne zamkniecie ksiag rachunkowych jednostki budzetowe;
kontynuujacej dziatalno$¢ powinno nastgpic najpdzniej do dnia

30 czerwca roku nastepnego, po zatwierdzeniu sprawozdania
finansowego uchwatg przez Rade Miasta Rzeszowa.

§6
Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

Ochrone przed dostepem oséb upowaznionych zapewniaja
zabezpieczenia pomieszczen, w ktérych przechowuje sie zbiory
ksiegowe. Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywania
dowodow i dokumentacji sg szafy z zamknigciami,

Szczegblnej ochronie poddane sa:

1) sprzet komputerowy uzytkowany w Wydziale Finansowym,

2) ksiegowy system informatyczny,

) dowody ksiegowe,

) dokumentacja inwentaryzacyjna,

) dokumentacja dotyczaca przedawnien nalezno$ci i zobowigzan,

) sprawozdania budzetowe i finansowe,

7) dokumentacja opisujaca przyjete przez jednostke zasady
Rachunkowosci,

8) czeki (przechowywane sg w kasie pancernej).

Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych:

1) Biuro Obstugi Informatycznej | Telekomunikacyjnej regularnie
wykonuije kopie (backupy) zapisow ksiggach rachunkowych na
koniec kazdego dnia,

2) stosuje sie odpowiednie zarzgdzanie dostgpem do danych dla
pracownikéw na réznych stanowiskach, poprzez zréznicowanie

3
4
5
6
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dostepu do baz danych i dokumentéw, w zaleznosci od zakresu
obowigzkow danego pracownika,

3) prowadzona jest profilaktyka antywirusowa — opracowane
| przestrzegane odpowiednie procedury oraz stosowane
programy zabezpieczajgce,

4) wdrozone sg odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji
danych,

S) pracownicy korzystajacy i przetwarzajace dane ksiegowe
posiadajg odpowiednie przeszkolenie w zakresie obstugiwanych
programow i sprzetu.

. Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg na koniec okresu

obrotowego. Za réwnowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie

tresci ksigg rachunkowych na inny komputerowy no$ni danych,
zapewniajgcy trwato$¢ zapisu informaciji.

. W sposob trwaty przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania

finansowe zgodnie z art.74 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

. Pozostate dowody ksiegowe i ksiegi rachunkowe przechowywane sg

zgodnie z zasadami i terminami okre$lonymi w art. 74. ust. 2 ustawy

o rachunkowosci.

§7
Metody wyceny aktywow i pasywow

. Krajowe $rodki pieniezne wycenia sie:

- W ciggu roku wedtug warto$ci nominalne;j,

- Na dzien bilansowy wedtug wartosci nominalne;j.

. Krajowe naleznosci i zobowigzania wycenia sie:

- W ciggu roku wedtug wartosci nominalnej,

- na koniec kwartatu i na dzien bilansowy w kwocie wymagalnej
zapftaty, tj. fgcznie z odsetkami.

. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych wycenia sie:

- W ciggu roku i na dzien bilansowy w kwotach naleznych.

. Odpis naleznosci podatkowych z tytutu przedawnienia nastepuje

w kwocie nalezno$ci gtéwnej , tj. bez odsetek.

. Przypis zobowigzan podatkowych wobec podatnikow z tytutu

przedawnienia nastepuje w kwocie zobowiazania gtéwnego, tj. bez

odsetek

. Fundusz jednostki podlega wycenie na dzien bilansowy wedtug

wartosci nominalnej.
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§8
Inwentaryzacja

1. Inwentaryzacje w zakresie podatkow i opfat przeprowadza si¢
w drodze weryfikacji sald, poprzez poréwnanie zapisow z ksiag
rachunkowych, z danymi wynikajacych z dokumentow, na podstawie
dokonanych wptat, zwrotéw, przypisow, odpiséw, umorzen |
przedawnien oraz uzgodnienia sald kont analitycznych z saldami
kont syntetycznych.

2. Inwentaryzacje sald w drodze weryfikacji przeprowadza sie wedtug
stanu na 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego do 15 stycznia
nastepnego roku obrachunkowego, przez pracownikéw Oddziatu
Rachunkowosci Podatkowe] Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta
Rzeszowa, zgodnie z powierzonymi zakresami obowigzkéw, pod
nadzorem Kierownika Oddziatu Rachunkowosci i Zastepcy
Dyrektora Wydziatu.

3. Potwierdzeniem dokonania inwentaryzacji w zakresie podatkow [
optat sg sporzadzone i zatwierdzone protokoty z weryfikacji sald z
kazdego stanowiska pracy, ktére sa powiazane z zapisami ksiag
rachunkowych prowadzonych przez Wydziat Finansowy ( art. 27
ustawy o rachunkowosci).

§9
Plan kont dla ewidencji podatkéw i optat
1. Ewidencje rozliczen z tytutu podatkow prowadzi si¢ na:

1) kontach bilansowych:
a) kontach syntetycznych ksiegi gtownej,
b) kontach analitycznych i kontach szczegbtowych ksigg
pomocniczych;

2) kontach pozabilansowych, stuzacych do rozrachunkéw z osobami
trzecimi, okre$lonymi w art. 107 —117a Ordynaciji podatkowej
oraz z inkasentami w zakresie pobieranych przez nich wptat z tytutu
podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow:

a) syntetycznych,
b) analitycznych,
c) szczegodtowych.



13

2. Wykaz kont syntetycznych:
1) Konta bilansowe

130 - Rachunek bankowy urzedu,

141 - Srodki pieniezne w drodze,

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych,

226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe,
290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci,

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,
760 - Pozostate przychody operacyjne,

761 - Pozostate koszty operacyjne,

800 - Fundusz jednostki,

860 - Wynik finansowy.

2) Konta pozabilansowe

240 - Pozostate rozrachunki,

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami,

990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu
ich odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe
podatnika,

9910 - Plan dochoddéw budzetu,

991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych
przez nich podatkéw i optat.

3. Konta analityczne do kont syntetycznych bilansowych prowadzone
sg wedtug rodzajow podatkow.

4. Konta szczegdtowe prowadzone sg do kont analitycznych
bilansowych i stuzg do rozrachunkéw:

1) z podatnikami - z tytutu podatkéw, ktére podlegajg przypisaniu na ich
kontach;

2) z inkasentami - tytutu poboru podatkéw i optat, ktére nie podlegaja
przypisaniu na kontach podatnikow;

3) z jednostkami budzetowymi — z tytutu potracenia kwoty wzajemne;j,
bezspornej i wymagalnej wierzytelnosci podatnika wobec jednostki
samorzadu terytorialnego;

4) z bankami — tytutu nie przekazania wptat dokonanych przez
podatnikow przelewem do banku:
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5) z innymi podmiotami — nie bedacymi podatnikami w danym podatku

9.

lub dla ktérych dany organ podatkowy nie jest wiasciwy — z tytutu
nienaleznie pobranych przez nich kwot, w zwigzku z rozliczeniami
podatkowymi, w tym z tytutu zasadzonych od nich kwot.

Konta okreslone w ust. 4 prowadzi sie w nastepujacy sposob:

1) dla kazdego podatnika i inkasenta prowadzi sie odrebne konto

w kazdym podatku;

2) dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu

prowadzi sie odrebne konto w kazdym podatku, w zwigzku z ktorym ta
jednostka budzetowa, bank lub inny podmiot stat sie dtuznikiem
jednostki samorzadu terytorialnego.

. Dla podatkéw, ktére nie podlegajg przypisaniu na kontach podatnikéw,

mozna nie prowadzi¢ szczegbétowych kont podatnikow. Dotyczy to

w szczegolnosci optat lokalnych okreslonych w rozdziale 5 ustawy

z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych ( Dz. U.
z 2010 r. Nr 95, poz. 613, z pdzn. zm.).

. Konta analityczne pozabilansowe prowadzone sg wedtug rodzajow

podatkow.

Konta szczegétowe pozabilansowe prowadzone sg dla poszczegdlnych
0s6b trzecich i inkasentéw.

. Pozabilansowe konta szczegétowe prowadzone dla 0s6b trzecich

do bilansowych kont szczegdtowych podatnikdéw otwiera si¢ na
podstawie decyzji o odpowiedzialnosci podatkowej osoby trzecie;.

10. Pozabilansowe konta szczegdtowe prowadzone dla inkasentow

otwiera sie na podstawie dokumentu, z ktérego wynika powierzenie
funkcji inkasenta.
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§ 10

Zasady funkcjonowania kont syntetycznych - konta
bilansowe

1. Konto 130 — ,,Rachunek bankowy urzedu”

Konto 130 stuzy do ewidencji gromadzonych przez urzad wptywow
budzetowych i zwrotéw z tytutu podatkow i optat, dokonywanych za
posrednictwem banku.

1) na stronie Wn konta 130 ksieguje sie:

a) wszelkie wptywy z tytutu podatkow i optat, wptacane na rachunek
bankowy, w korespondencji ze strong Ma konta 221 — Naleznosci
z tytutu dochoddéw budzetowych (dochody przypisane), 226 -
Dtugoterminowe naleznosci budzetowe, 720 — Przychody z tytutu
dochoddw budzetowych (dochody nieprzypisane),

b) refundacja prowizji bankowej i pocztowej, w korespondencji
ze strong Ma konta 141 - Srodki pieniezne w drodze,

2) na stronie Ma konta 130 ksieguje sie rozchody srodkoéw pienieznych
zgromadzonych na tym koncie:

a) pobranie prowizji bankowej i pocztowej, w korespondenciji ze strong
Wn konta 141 — Srodki pieniezne w drodze,

b) zwroty nadptat oraz ich oprocentowanie za posrednictwem banku,
w korespondencji ze strong Wn konta 221 — Naleznosci z tytutu
dochoddow budzetowych, konta 226 - Diugoterminowe naleznosci
budzetowe, 720 — Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych
(dochody nieprzypisane),

c) zwroty podatnikom za posrednictwem banku wptat bedacych
kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong Wn konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych, konta 226 -
Diugoterminowe naleznosci budzetowe, konta 720 - Przychody z
tytutu dochoddw budzetowych (dochody nieprzypisane),

d) przekazanie dochodéw do Organu, w korespondencji ze strong Wn
konta 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych.

2. Konto 141 — ,Srodki pieniezne w drodze ”

Konto 141 stuzy do ewidencjonowania prowizji bankowej i pocztowej:
1) na stronie Wn konta 141 ksieguje sie:
- pobranie prowizji bankowej i pocztowej, w korespondencji ze strona
Ma konta 130 — Rachunek bankowy urzedu,
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2) na stronie Ma konta 141 ksieguje sie:
- refundacja prowizji bankowej i pocztowej, korespondencji ze strong
Wn konta 130 — Rachunek bankowy urzedu.

3. Konto 221 — ,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”

1) Konto 221 stuzy do ewidencji rozrachunkow:

a)

9)

z podatnikami z tytutu naleznych i wptacanych przez nich
podatkéw i optat, ktére podlegaja przypisaniu na ich kontach,

z osobami trzecimi z tytutu odpowiedzialnoSci solidarnej
z podatnikami z tytutlu podatkéw i optat, ktére nie podlegaja
przypisaniu na kontach podatnikéw,

inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkdw i optat,

z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia,

z bankami z tytutu nie przekazanych wpftat,

Zz innymi podmiotami — nie bedgacymi podatnikami w danym
podatku lub dla ktérych dany organ podatkowy nie jest wtasciwy
— z tytutu nienaleznie pobranych przez nich kwot, w zwigzku z
rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasgdzonych od nich
kwot,

wptywow do wyjasnienia.

2) na stronie Wn konta 221 ksieguje sie:

a)

b)

c)

d)

przypisy naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 720 -
Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

naliczone odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie
wptaconej na podstawie dokumentu wptaty, w korespondenciji ze
strong Ma konta 720 - Przychody 2z tytutu dochoddw
budzetowych,

zwroty nadpfat, w korespondencji ze strong Ma konta 130 -
Rachunek bankowy urzedu, jezeli zwrot nastepuje na rachunek
bankowy podatnika,

wyptaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy
zwrot nadpfaty; zapisu dokonuje sie na podstawie dokumentu
wyptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek
bankowy urzedu, jezeli zwrot nastepuje na rachunek bankowy
podatnika,

e) naliczone odsetki od nieuregulowanych naleznosci na koniec

f)

kwartatu, w korespondencji ze strong Ma konta 720 — Przychody
z tytutu dochodow budzetowych,

przedawnienia zobowigzan wobec podatnikéw, w korespondenciji
ze strong Ma konta 760 — Pozostate przychody operacyjne,
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g) przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do
krétkoterminowych z tytutu podatkéw wysokosci raty naleznej za
dany rok, w korespondenciji ze strong Ma 226 - Diugoterminowe
naleznosci budzetowe.

3) na stronie Ma konta 221 ksieguje sie:

a) odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720
Przychody z tytutu dochodow budzetowych,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania
za nieterminowy zwrot nadptaty, w korespondencji ze strong Wn
konta - 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych ,

c) wptaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty,
w korespondencji ze strong Wn konta 130 — Rachunek bankowy
urzedu,

d) zaptate dokonang przez przeniesienie wiasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz Gminy Rzeszéw, o ktérym mowa w art. 66
§ 1 pkt 2 Ordynaciji podatkowej, w korespondencji ze strong
Whn konta - 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

e) zaptate dokonang przez potragcenie, o ktérym mowa w art. 65 § 1
Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn konta -
720 — Przychody z tytutu dochodoéw budzetowych,

f) zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktéry obcigzyt
rachunek bankowy podatnika z tytutu zaptaty podatku, ale nie
przekazat tych $rodkéw na rachunek bankowy urzedu.
w korespondencji ze strong Wn konta 221 — Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych,

g) przedawnienia naleznosci podatkéw i optat, w korespondeng;ji
ze strong Wn konta 761 — Pozostate koszty operacyjne, lub
W korespondenciji ze strong Wn konta 290 — Odpisy aktualizujgce
naleznosci, w przypadku gdy naleznoscé wczesniej zostata objeta
odpisem aktualizujgcym,

h) umorzenia naleznosci podatkéw i optat, w korespondencji ze
strong Wn konta konta 761 — Pozostate koszty operacyjne, lub
w korespondencji ze strong Wn konta 290 — Odpisy aktualizujace
naleznosci, w przypadku gdy nalezno$¢ wczesniej zostata objeta
odpisem aktualizujgcym,

I) przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dtugoterminowych z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong
Wn konta 226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe.

4) do konta 221 prowadzi sie konta szczegétowe dla podmiotéw,
okreslonych w pkt 1, z podziatem na dtuznikéw, wedtug klasyfikacii
budzetowe;.
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5) Konto zamyka sie¢ dwoma saldami, saldo Wn oznacza przypisane,
a nie zrealizowane podatki i optaty; saldo Ma oznacza wptacone,
a nie przypisane podatki i optaty — to jest nadptaty.

4. Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodow budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z tytutu dochoddw budzetowych
zrealizowanych przez jednostke (przekazanie ich do Organu).

1) na stronie Wn konta 222 ksieguje sie przelewy uprzednio
pobranych dochodow budzetowych i przekazanych na rachunek
podstawowy budzetu, w korespondencji z kontem 130 - Rachunek
bankowy urzedu,

2) na stronie Ma konta 222 ksieguje sie przeksiegowania
zrealizowanych dochodéw na podstawie sprawozdania na koniec
roku obrotowego, w korespondencji ze strong Wn konta 800 -
Fundusz jednostki.

5. Konto 226 — ,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci podatkowych:

1) na stronie Wn konta 226 ksieguje sie przeniesienie naleznosci
krétkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji ze strona
Ma konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,

2) na stronie Ma konta 226 ksieguje sie zmniejszenie naleznosci
diugoterminowej w wyniku dokonanej wptaty, w korespondencji ze
strong Wn konta 130 — Rachunek bankowy urzedu oraz przeniesienie
naleznoéci dtugoterminowych do krotkoterminowych, w szczegolnosci
w wysokoéci raty naleznej na dany rok, w korespondenciji ze strong Wn
konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

6. Konto 290 — ,, Odpisy aktualizujace naleznosci ”’

Konto 290 stuzy do ewidencji:

1) odpiséw aktualizujgcych naleznosci (zalegtoéci) zgodnie z art. 35 b
ustawy o rachunkowosci, w przypadku:

a) naleznosci od podatnikow postawionych w stan likwidacji lub w stan
upadtosci — do wysokosSci naleznosci nieobjetej gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem (hipoteka lub zastawem skarbowym), zgtoszonej
likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu
upadfosciowym,

b) naleznoéci od podatnikow gdy nastapito oddalenie wniosku 0
ogtoszenie upadtosci, jezeli majatek podatnika nie wystarcza na
zaspokojenie kosztow postepowania upadfosciowego — w petnej
wysokosci naleznosci,
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c) naleznosci kwestionowanych przez podatnikéw ( sprawy bedgce
odwotaniu w Samorzgdowym Kolegium Odwotawczym lub zaskarzone
w Wojewddzkim Sadzie Administracyjnym),

d) naleznosci przeterminowanych na zasadzie odpisu  ogdlnego,
na podstawie danych historycznych pieciu ostatnich lat, udziatu
procentowego zalegtosci przedawnionych w wartosci zalegtosci w tym
okresie,

2) odsetek z tytutu odpisow aktualizujgcych naleznosci.

3) na stronie Wn konta 290 ksieguje sie:

a) zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w Zwigzku
z zaptatg naleznosci objetej odpisem aktualizujgcym,

w korespondenciji ze strong Ma konta 760 — Pozostate przychody
operacyjne,

b) zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w Zwigzku
Z przedawnieniem naleznosci objetych odpisem aktualizujgcym,

w korespondenciji ze strong Ma konta 221 — Naleznosci
z tytutu dochodow budzetowych,

C) zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w Zwigzku
Z umorzeniem naleznosci objetej odpisem aktualizujgcym,

w korespondenciji ze strong Ma konta 221 — Naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych,

4) na stronie Ma konta 290 ksieguje sie:

a) naliczone odpisy aktualizujace naleznosci — w korespondencji ze strong
Whn konta 761 — Pozostate koszty operacyjne,

b) odsetki z tytutu odpisdw aktualizujgcych naleznosci - w korespondencji
ze strong Wn konta 761 — Pozostate koszty operacyjne.

7. Konto 720 — ,,Przychody z tytutu dochodow budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow budzetowych z tytutu podatkow

i optat:

1) na stronie Wn konta 720 ksieguje sie:

a) odpisy z tytutu podatku | optat — w korespondencji ze strong Ma konta
221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, w tym naleznosci
objete hipotekg lub zastawem skarbowym,

b) nalezne podatnikowi oprocentowanie za nieterminowy zwrot nadptaty,
w korespondencji ze strong Ma konta 221 — Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych.
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2) na stronie Ma konta 720 ksieguje sie:

a) przypisy z tytutu podatkéw i optat - w korespondencji ze strong Wn
konta 221 — Naleznosci z tytutu dochoddow budzetowych, w tym
nalezno$ci objete hipoteka lub zastawem skarbowym,

b) naliczone odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne W kwocie
wptaconej — na podstawie dokumentu wptaty - w korespondencji
ze strong Wn konta 221 — Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych,

c) naliczone odsetki od nieuregulowanych naleznosci na koniec kwartatu,
w korespondencji ze strong Wn konta 221 — Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych,

3) konto 720 zamyka sie saldem Ma, ktore oznacza nalezny przychoéd
z tytutu przypisanych podatkéw i optat. Na koniec roku obrotowego
saldo to przenosi sie¢ na konto 860 — Wynik finansowy. Operacje ta
nalezy wykona¢ w 13 okresie roku obrotowego.

8. Konto 760 — ,, Pozostate przychody operacyjne”

Konto stuzy do ewidencji przedawnien zobowigzan wobec podatnikow

oraz zmniejszania odpisow aktualizujgcych naleznosci:

1) Na stronie Ma konta 760 ksieguje sie przedawnienia zobowigzan
wobec podatnikow, w korespondencji ze strong Wn konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,

2) Na stronie Ma konta 760 ksieguje sie zmniejszenie odpisu
aktualizujacego naleznosci w zwigzku z zaptata naleznosci objetej
odpisem aktualizujgcym, w korespondenciji ze strong Wn konta 290 —
Odpisy aktualizujace naleznosci,

3) Na stronie Ma konta 760 ksieguje sie zmniejszenie odpisu
aktualizujgcego naleznosci W zwigzku z ustaniem przyczyny
utworzenia odpisu aktualizujgcego naleznosci w korespondencji ze
strona Wn konta 290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci,

4) W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody
operacyjne na strong Ma konta 860 — Wynik finansowy, W
korespondencji ze strong \Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

9. Konto 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne”

Konto stuzy do ewidencji przedawnien i umorzen naleznosci podatkowych

oraz odpisow aktualizujgcych naleznosci wraz z odsetkami z tytutu

odpiséw aktualizujgcych naleznosci :

1) Na stronie Wn konta 761 ksieguje sie przedawnienia naleznosci
podatkéw i optat nieobjetych odpisem aktualizujgcym naleznosci,
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w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznoéci z tytutu
dochodéw budzetowych,

2) Na stronie Wn konta 761 ksigguje sie odpisy aktualizujgce naleznosci,
w korespondenciji ze strong Ma konta 290 — Odpisy aktualizujace
naleznosci,

3) Na stronie Wn konta 761 ksigguje sig odsetki z tytutu odpisow
aktualizujgcych naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 290 -
Odpisy aktualizujgce naleznosci,

4) Na stronie Wn konta 761 ksieguje sie umorzenia naleznosci z tytutu
podatkow i optat nieobjetych odpisem aktualizujgcym, w korespondencj;
ze strong Ma konta 221- Nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych.

W koricu roku obrotowego przenosi sie pozostate koszty operacyjne na
strone Wn konta 860- Wynik finansowy, w korespondencji ze strong Ma
konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

10. Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto stuzy do ewidencji rownowartosci aktywoéw netto jednostki i ich
zmian. Po stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu a po stronie Ma
jego zwiekszenia.

1) Na stronie Wn konta 800 ksieguje sie:

a) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, straty bilansowej (ujemnego wyniku finansowego) roku
ubiegtego — w korespondencji ze strong Ma konta 860 — Wynik
finansowy,

b) przeksiegowanie na koniec roku obrotowego  zrealizowanych
dochoddéw w korespondencji ze strong Ma konta 222 — Rozliczenie
dochodéw budzetowych,

2) Na stronie Ma konta 800 ksieguje sie przeksiegowanie, w roku
nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego  (dodatni  wynik finansowy) z roku ubiegtego
w korespondencji ze strong Wn konta 860 — Wynik finansowy.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan
funduszu jednostki.
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11. Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

1) Na stronie Wn konta 860 ksieguje si€:

a) przeksiggowanie pozostatych kosztow operacyjnych na wynik
finansowy, w korespondencji ze strong Ma konta 761 — Pozostate
koszty operacyjne,

b) przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegty pod
data przyjecia sprawozdania finansowego, w korespondencji ze strong
Ma konta 800 — Fundusz jednostki,

2) Na koniec roku obrotowego na stronie Ma konta 860 ksieguje sie:

a) przeksiegowanie pozostatych przychodow operacyjnych na wynik
finansowy, w korespondencji ze strong Wn konta 760 — Pozostate
przychody operacyjne,

b) przeksiegowanie przychodow z tytutu przypisanych podatkow i optat na
wynik finansowy, w korespondencji ze strong Wn konta 720 -
Przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy
jednostki, saldo Wn — strate netto, saldo Ma- zysk netto. Saldo jest
przenoszone w roku nastgpnym, pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, na konto 800.

§ 11
Zasady funkcjonowania kont syntetycznych — konta
pozabilansowe

1. Konto 240 , Pozostate rozrachunki”

Konto stuzy do ewidencjonowania naleznosci wymagalnych, skutkéw
zwolnien, ulg, odroczen, umorzen oraz skutkéw obnizenia gornych stawek
podatkowych  do sprawozdania ~Rb-27S  na dzien  okresu
sprawozdawczego. Po okresie sprawozdawczym, nalezy wyksiegowac
(poprzez storno dowodu) zapisy w ksiedze, a nastepnie zaksiggowac
w nastepnym okresie sprawozdawczym naleznogci wymagalne, skutki
zwolnien, ulg, odroczen, umorzen oraz skutki obnizenia gornych stawek
podatkowych.

Na koniec roku obrotowego nalezy wyksiegowa¢ ww. dane (operaciji
nalezy dokona¢ w 13 okresie roku obrotowego), aby konto
nie wykazywato salda.
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2. Konto 976 - ,, Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen

migdzy  jednostkami  organizacyjnymi Miasta Rzeszowa celem

sporzgdzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

Ewidencja prowadzona jest oddzielnie dla kazdego rodzaju wytgczen:

a) przychodéw i kosztow z tytutu podatkdw i optat lokalnych,

b) naleznoéci i zobowigzan z tytutu podatkow | optat lokalnych,

c) zwiekszen i zmniejszen funduszu z tytutu operacji dokonanych
pomiedzy jednostkami organizacyjnymi, ktére podlegaja tgczeniu
W ramach sporzgdzania sprawozdania finansowego jednostki
samorzgdu terytorialnego z tytutu:

- nieodptatnie przekazywanych lub przejetych aktywow trwatych,

- przejetych i przekazanych aktywéw po zlikwidowaniu jednostek

organizacyjnych.

Zapisbw na koncie dokonuje sie jednorazowo wedtug stanu na koniec

roku. Ww. zapisy wyksiegowuje sie w 13 okresie roku obrotowego, aby

konto nie wykazywato salda.

3. Konto 990 - ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu
ich odpowiedzialnosci za zobowiazania podatkowe
podatnika”

Konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznych od osoéb trzecich i realizacji
tych zobowigzan. Ksiegowan dokonuje sie nie stosujgc zasady
dwustronnego zapisu.

4. Konto 9910 ,,Plan dochodéw budzetu”

Konto stuzy do ewidencjonowania planu dochoddéw oraz jego zmian
W roku obrotowym w podziatce klasyfikacii budzetowej. Na koniec roku
obrotowego nalezy, wyksiegowaé¢ plan (operacji nalezy dokonaé
w 13 okresie roku obrotowego),aby nie wykazywato salda.

5. Konto 991 ,, Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych
przez nich podatkoéw i optat ”

Konto stuzy do ewidencjonowania kwot naleznych do pobrania
| pobranych przez inkasentéw.
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§12
WYKAZ | OPIS KONT ANALITYCZNYCH
1. Wpykaz kont analitycznych bilansowych
130 - RACHUNEK BANKOWY URZEDU

130-D-00 - Rachunek biezacy — dochody z tytutu podatkow i optat ,
130N-01 - Rachunek biezacy -odprowadzenie srodkéw pienieznych do
budzetu.

141 - SRODKI PIENIEZNE W DRODZE
141-01 - Srodki pieniezne w drodze ( prowizja bankowa i pocztowa),
291 - NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH

991-01 - Naleznosci z tytutu dochoddw - Przypisy i Odpisy,
991-02 - Naleznoéci z tytutu dochodow - Wptaty i Zwroty,
291-03 - Naleznosci z tytutu dochoddw -Zalegtoéci i Nadptaty,
991-04 - Naleznosci z tytutu dochoddéw - Umorzenia,
221-05 - Naleznosci z tytutu dochoddw -Przedawnienia,
221-06 - Naleznosci z tytutu dochodéw - Kompensaty,
291-07 - Naleznosci z tytutu dochodoéw -Potrgcenia z art.
65 i 66 Ordynacji Podatkowej,
221-08 - Zaptaty inne — odsetki z decyzji roztozen na raty,
221-09 - Odsetki nalezne z tytutu zalegtosci podatkowych,
291-11 - Naleznosci objete hipoteka - Przypisy i Odpisy,
291-12 - Naleznosci objete hipoteka - Wptaty i Zwroty,
221-13 - Naleznosci objete hipoteka - Zalegtosci i nadptaty,
991-14 - Naleznoséci objete hipoteka - Umorzenia,
221-16 - Naleznoéci objete hipoteka - Kompensaty,
291-18 -  Naleznosci objete hipoteka - Roztozenie na raty,
221-21 - Nalezno$ci objete zastawem skarbowym - Przypisy i Odpisy,
221-22 - Naleznoéci objete zastawem skarbowym - Wptaty i Zwroty,
221-23 - Naleznosci objete zastawem skarbowym - Zalegtosci i
Nadptaty,
221-24 - Naleznosci objete zastawem skarbowym - Umorzenia,
921-26 - Naleznosci objete zastawem skarbowym - Kompensaty,
221-28 -  Naleznosci objete zastawem skarbowym - Roztozenie na raty,
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222 - ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH

222-01 -Rozliczenie dochodéw budzetowych - przekazanie $rodkéw
do Organu.

226 - DLUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE

226-01 - Naleznoséci dtugoterminowe - Przypisy i Odpisy,
226-02 -  Naleznosci dtugoterminowe - Woptaty i Zwroty,
226-03 - Naleznoéci dtugoterminowe - Zalegtosci i Nadptaty,
226-04 - Naleznosci dtugoterminowe - Umorzenia,

226-06 - Naleznosci dugoterminowe - Kompensaty,

226-08 -  Naleznosci dtugoterminowe — Roztozenie na raty.

290 - ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI

290A-01 - Odpisy aktualizujace naleznosci —odsetki,
290A-02 - Odpisy aktualizujace naleznosai.

720 -PRZYCHODY Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH

720D-01 - Przypisy i Odpisy dochodéw przypisanych,
720D-02 - Przypisy i Odpisy dochodéw nieprzypisanych,
720D-07 - Potracenia z art. 65 i 66 Ordynacji Podatkowe;,
720D-08 - Zaptaty inne — odsetki z decyzji roztozen na raty,
720D-09 - Odsetki nalezne z tytutu zalegtosci podatkowych.

760 - POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE

760D -01 - Przypisy z tytutu przedawnien zobowigzan podatkowych,
760D -02 - Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci.
760D -03 - Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci - odsetki.

761 - POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE

761-01 - Odpisy z tytutu przedawnien naleznosci podatkowych,
761-02 - Odpisy aktualizujgce naleznosci,

761-03 - Odpisy aktualizujace naleznosci — odsetki,

761-04 - Umorzenia naleznosci podatkowych.

800 - FUNDUSZ JEDNOSTKI

800-01 -  Fundusz jednostki — zmniejszenia i zwiekszenia funduszu.
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860 - WYNIK FINANSOWY

860-01 - Strata netto (saldo W-n konta 860),
860-02 - Zysk netto (saldo Ma konta 860).

2. Wykaz kont analitycznych pozabilansowych.
240 -POZOSTALE ROZRACHUNKI

240RB-01 -Zalegtosci wymagalne, kolumna 10 sprawozdania Rb-27S,

240RB-02 -Skutki udzielonych ulg i zwolnien ( bez ulg i zwolnien
ustawowych, kolumna 13 sprawozdania Rb-278S,

240RB-03 -Skutki obnizenia goérnych stawek podatkowych, kolumna
12 sprawozdania Rb-27S,

240RB-04 -Skutki decyzji wydanych przez Organ Podatkowy, kolumna 14
( umorzenia) sprawozdania Rb-27S,

240RB-05 -Skutki decyzji wydanych przez Organ Podatkowy, kolumna 15
(roztozenie na raty ) sprawozdania Rb-278S.

976 - WZAJEMNE ROZLICZENIA MIEDZY JEDNOSTKAMI

976-01 - Wylaczenia wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami dla
przychodow i kosztow z tytutu podatkéw i optat lokalnych,

976-02 - Wylaczenia wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami dla
naleznosci i zobowiazan z tytutu podatkéw i optat lokalnych,

976-03 - Wylaczenia wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami z tytutu
zwiekszenia i zmniejszenia funduszu.

990 - ROZRACHUNKI Z OSOBAMI TRZECIMI Z TYTULU ICH
ODPOWIEDZIALNOSCI ZA ZOBOWIAZANIA PODATKOWE
PODATNIKA

990-01 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu
ich odpowiedzialnoéci za zobowiazania podatkowe
podatnika”

9910 - PLAN DOCHODOW BUDZETU

9910-01 — Plan dochoddw
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991 - ROZRACHUNKI Z INKASENTAMI Z TYTULU POBIERANYCH
PRZEZ NICH PODATKOW | OPLAT
991-01 Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkow i optat

3. Opis kont analitycznych bilansowych
1) Konto syntetyczne 130 — RACHUNEK BANKOWY URZEDU

a) Konto analityczne 130-D-00, Rachunek biezgcy — dochody z tytutu
podatkow i optat, ujmuje ksiegowania wyciggdéw bankowych,

b) Konto analityczne 130N-01, Rachunek biezgcy — ujmuje ksiegowania
przekazywanych dochodéw do organu oraz w okresie 13-tym roku
obrotowego przeksiegowania zkonta 130-D-00 (saldo konta
bankowego na koniec roku).

2) Konto syntetyczne 141 — SRODKI PIENIEZNE W DRODZE

- Konto analityczne 141-01, Srodki pieniezne — w drodze — ujmuje
sie ksiegowania prowizji bankowej i pocztowej,

3) Konto syntetyczne 221 - NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW
BUDZETOWYCH

a) Konto analityczne 221-01 —Naleznosci z tytutu dochodéw - Przypisy
| Odpisy, ujmuje  wszystkie zmiany w decyzjach podatkowych
po stronie Wn przypisy, po stronie Ma odpisy,

b) Konto analityczne 221-02- Naleznosci z tytutu dochodéw-Wptaty
| Zwroty, ujmuje wszystkie wptaty i zwroty dokonane przez bank jako
wyciag bankowy,

c) Konto analityczne 221-03 —Naleznosci z tytutu dochoddw- Zalegtosci
| Nadptaty, ujmuje zalegtoSci i nadpfaty jako bilans zamkniecia
poprzedniego roku obrotowego, bedacym bilansem otwarcia nowego
roku obrotowego. W zaleznosci od potrzeb nalezy wyksiegowaé
na koniec roku obrotowego w okresie 13-tym wszystkie analityki konta
221 na konto 221-03, ktére utworzy salda podatnikéw (kontrahentow),

d) Konto analityczne 221-04 — Nalezno$ci z tytutu dochodéw -Umorzenia,
ujmuje wszystkie umorzenia podatkowe jak i umorzenia Z tytutu
odsetek,

e) Konto analityczne 221-05 - Naleznosci z tytulu dochodow-
Przedawnienia, ujmuje przedawnienia naleznosci z tytutu podatkéw
(Strona Ma), natomiast przedawnienia zobowigzan (strona Whn),
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f) Konto analityczne 221-06 - Naleznosci z tytutu dochodow -

Kompensaty, ujmuje sie po stronie Wn skompensowane odpisy
(nadptaty ), po stronie Ma skompensowane naleznosci — przypisy
(zalegtosci),

g) Konto analityczne 221-07 — Naleznoéci z tytutu dochodéw- Potracenia

art. 65 i 66 Ordynacji Podatkowej, ujmuje potrgcenia dotyczace
artykutu 65 i 66 Ordynacji Podatkowej,

h) Konto analityczne 221-08 — Naleznosci z tytutu dochodow — Zaptaty

1)
j)

inne -odsetki z decyzji roztozen na raty — po stronie Ma ujmuje
anulowanie przypisanych not z decyzji roztozen na raty po nie
dotrzymaniu przez podatnika terminéw podanych w decyzj,

Konto analityczne 221-09 Naleznosci z tytutu dochodéw — Odsetki
nalezne z tytutu zalegtosci podatkowych,

Konto analityczne 221-11 Naleznoéci z tytutu dochodéw objete
hipotekg — Przypisy i Odpisy,

k) Konto analityczne 221-12 Naleznosci z tytutu dochoddéw objete

)

hipotekg — Wptaty i Zwroty,

Konto analityczne 221-13 Naleznosci z tytutu dochodow objete
hipoteka — Zalegtosci i Nadpfaty, ujmuje zalegtoSci i nadptaty jako
bilans zamkniecia poprzedniego roku obrotowego, bedgcym bilansem
otwarcia nowego roku obrotowego. W zaleznosci od potrzeb nalezy
wyksiegowaé na koniec roku obrotowego w okresie 13-tym wszystkie
analityki konta 221 (objete hipoteka) na konto 221-13, ktére utworzy
salda podatnikow (kontrahentow),

m)Konto analityczne 221-14 Naleznoéci z tytutu dochodow objete

hipotekg — Umorzenia,

n) Konto analityczne 221-16 Naleznosci z tytutu dochodéow objete

hipotekg — Kompensaty,

o) Konto analityczne 221-18 Naleznosci z tytutu dochodoéw objete

hipotekg — Roztozenie na raty,

p) Konto analityczne 221-21 Naleznosci z tytutu dochodow objete

zastawem skarbowym — Przypisy i Odpisy,

q) Konto analityczne 221-22 Naleznosci z tytutu dochodéw objete

zastawem skarbowym — Whptaty i Zwroty,

r) Konto analityczne 221-23 Naleznosci z tytutu dochodéw objete

zastawem skarbowym — Zalegto$ci i Nadptaty,

s) Konto analityczne 221-24 Naleznosci z tytutu dochodow objete

zastawem skarbowym — Umorzenia,

t) Konto analityczne 221-26 Naleznosci z tytutu dochoddéw objete

zastawem skarbowym — Kompensaty,

u) Konto analityczne 221-28 Naleznosci z tytutu dochodéw objete

zastawem skarbowym — Roztozenie na raty.
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4) Konto syntetyczne - 222 ROZLICZENIE DOCHODOW

BUDZETOWYCH
Konto analityczne 222-01 - Rozliczenie dochodéw budzetowych-

przekazanie srodkow do Organu, ujmuje przekazanie $srodkéw do organu
| jako rozliczenie na koniec roku przekazane $rodki na fundusz jednostki.

5) Konto syntetyczne — 226 DLUGOTERMINOWE NALEZNOSCI
BUDZETOWE

a) Konto analityczne 226-01 - Naleznosci diugoterminowe — Przypisy
i Odpisy,

b) Konto analityczne 226-02 - Naleznosci dlugoterminowe - Woptaty
I Zwroty,

c) Konto analityczne 226-03 - Naleznosci diugoterminowe, - Zalegtosci
| Nadptaty, ujmuje zalegtosci i nadptaty jako bilans zamkniecia
poprzedniego roku obrotowego, bedgcym bilansem otwarcia nowego
roku obrotowego. W =zaleznosci od potrzeb nalezy wyksiegowaé
na koniec roku obrotowego w okresie 13-tym wszystkie analityki konta
226 na konto 226-03, ktére utworzy salda podatnikéw (kontrahentow),

d) Konto analityczne 226-04 - Naleznoséci dlugoterminowe - Umorzenia,

e) Konto analityczne 226-06 - Naleznosci dlugoterminowe -
Kompensaty,

f) Konto analityczne 226-08 - Naleznosci dtugoterminowe — Roztozenie
na raty.

6) Konto syntetyczne 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto analityczne 290A -01 — Odpisy aktualizujgce naleznosci —
odsetki , uimuje odsetki dotyczace odpisow aktualizujgcych naleznosci,
Konto analityczne 290A-02 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

zgodnie z art. 35 b ustawy o rachunkowosci:

a) naleznosci od podatnikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan
upadtos$ci — do wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem (hipoteka lub zastawem skarbowym), zgtoszone;
likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu
upadtosciowym,

b) naleznosci od podatnikéw gdy nastapito oddalenie wniosku o
ogtoszenie upadtosci, jezeli majgtek podatnika nie wystarcza na
zaspokojenie kosztéw postepowania upadtosciowego — w peinej
wysokosci naleznosci,

c) naleznosci kwestionowanych przez podatnikéw (sprawy bedace
odwotaniu w Samorzadowym Kolegium Odwotawczym lub zaskarzone
w Wojewodzkim Sadzie Administracyjnym),
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d) naleznosci przeterminowanych na zasadzie odpisu ogélnego,
na podstawie danych historycznych pieciu ostatnich lat udziatu
procentowego zalegtosci przedawnionych w wartosci zalegtosci w tym
okresie.

7) Konto syntetyczne — 720 PRZYCHODY Z TYTULU DOCHODOW
BUDZETOWYCH

a) Konto analityczne 720D-01 -  Przypisy i Odpisy dochoddéw
przypisanych, ujmuje wszystkie zmiany dotyczgce decyzji podatkowych
po stronie Wn — odpisy podatkowe, po stronie Ma przypisy podatkowe,

b) Konto analityczne 720D-02 — Przypisy dochodow nieprzypisanych,
ujmuje dochody nieprzypisane,

c) Konto analityczne 720D-07 — Potracenia z art. 65 i 66 Ordynaciji
Podatkowej, ujmuje po stronie Wn odpis z tyt. Potracenia z art. 65 i 66
Ordynacji Podatkowej,

d) Konto analityczne 720D-08 —Zaptaty inne- odsetki z decyzji roztozen
na raty —po stronie Wn ujmuje anulowanie przypisanych not
odsetkowych z decyzji roztozenia na raty po nie dotrzymaniu przez
podatnika terminéw zawartych w decyzji,

e) Konto analityczne 720D-09 — Odsetki nalezne z tytutu zalegtosci
podatkowych.

8) Konto syntetyczne — 760 POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE

a) Konto analityczne 760D-01 — Przypisy z tytutu przedawnien
zobowiazan, ujmuje wszystkie przedawnienia zobowigzan (strona Ma),

b) Konto analityczne 760D-02 - Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego
naleznosci, ujmuje wszystkie zmniejszenia odpisu aktualizujgcego
naleznosci ( strona Ma).

¢) Konto analityczne760D-03 - Zmniejszenie odpisu aktualizujacego
naleznosci — odsetki.

9) Konto syntetyczne — 761 POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE

a) Konto 761-01- Odpisy z tytutu przedawnien naleznosci, ujmuje po
stronie Wn wszystkie przedawnienia naleznoéci nieobjgete odpisem
aktualizujgcym naleznosci,

b) Konto 761-02- Odpisy aktualizujgce naleznosci, ujmuje po stronie Wn
wszystkie odpisy aktualizujgce naleznosci,

c) Konto 761-03 — Odpisy aktualizujgce naleznosci - odsetki , ujmuje po
stronie Wn wszystkie odsetki z tytutu odpiséw aktualizujgcych
naleznosci,

d) Konto 761-04 - Umorzenia, ujmuje po stronie WWn wszystkie umorzone
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podatki jak | odsetki nie objete odpisem aktualizujgcym,

10) Konto syntetyczne - 800 FUNDUSZ JEDNOSTKI

Konto analityczne 800 — 01, Fundusz Jednostki, ujmuje skumulowany
fundusz jednostki budzetowej.

11) Konto syntetyczne 860 - WYNIK FINANSOWY

a) Konto analityczne 860 — 01 - Strata netto,

b) Konto analityczne 860 — 02 -Zysk netto, wynik finansowy- ujmuje sie
poprzez przeksiegowanie w 13 - tym okresie roku obrotowego kont:
720D-01, 720D-02, 720D-07, 720D-08, 720D-09, 760D-01, 760D-02,
760D-03, 761-01, 761-02, 761-03, 761-04.

4. Opis kont analitycznych pozabilansowych

1) Konto syntetyczne 240 - POZOSTALE ROZRACHUNKI

a) Konto analityczne 240RB-01 - Zalegtosci wymagalne, kolumna
10 sprawozdania Rb-27S, dane wksiegowywane sg na podstawie
wydrukéw ,Zestawienie zalegto$ci (wymagalnych) i nadptat”

wykonanych na ostatni dzien danego okresu sprawozdawczego
w module NZ,

b) Konto analityczne 240RB-02 - Skutki udzielonych ulg i zwolnien ( bez
ulg i zwolnien ustawowych), kolumna 13 sprawozdania Rb-27S -
wksiegowywane sg na podstawie zestawienia z danych uzyskanych z
Oddziatu Wymiaru Podatkéw Wydziatu Finansowego UM Rzeszowa,

c) Konto analityczne 240RB-03 - Skutki obnizenia goérnych stawek
podatkowych, kolumna 12  sprawozdania Rb-27S, dane
wksiegowywane sg na podstawie wydrukéw sporzadzonych w module
PODATKI, podatek od nieruchomosci -,Zestawienie kwotowe wg
rodzaju nieruchomosci’, podatek od srodkéw transportowych-
,Zestawienie kwotowe wg podstaw opodatkowania”. Skutki obnizenia
gornych stawek podatkowych w podatku rolnym wksiegowywane sg na
podstawie wydrukéw sporzgdzonych w module PODATKI, podatek
rolny -,Zbiorcze zestawienie skutkdédw obnizenia stawek rolnych”,

d) Konto analityczne 240RB-04 - Skutki decyzji wydanych przez Organ
Podatkowy, kolumna14 ( umorzenia ) sprawozdania Rb-27S -
wksiegowywane sg na podstawie zestawien skutkéow ulg podatkowych
z Referatu Ulg Podatkowych Wydziatu Finansowego UM Rzeszowa,

e) Konto analityczne 240RB-05 - Skutki decyzji wydanych przez Organ
Podatkowy, kolumna15 (roztozenie na raty ) sprawozdania Rb-27S -
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wksiegowywane sg na podstawie zestawien skutkow ulg podatkowych
z Referatu Ulg Podatkowych Wydziatu Finansowego UM Rzeszowa.

2) Konto syntetyczne 976 - WZAJEMNE ROZLICZENIA MIEDZY
JEDNOSTKAMI

a) Konto analityczne 976-01 - Wytgczenia wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami dla przychoddéw i kosztéw z tytutu podatkéw i optat
lokalnych, po stronie W-n ksieguje sie koszty, po stronie Ma przychody,

b) Konto analityczne 976-02 - Wytgczenia wzajemnych rozliczenn miedzy
jednostkami dla naleznosci i zobowigzan z tytutu podatkéw i optat
lokalnych, po stronie W-n ksieguje sie naleznosci, po stronie Ma
zobowigzania,

c) Konto analityczne 976-03 - Wytaczenia wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami z tytutu zwiekszenia i zmniejszenia funduszu.

Zapisébw na koncie dokonuje sie jednorazowo wedtug stanu kont
analitycznych na koniec roku obrotowego. Ww. zapisy wyksiegowuje sie
w 13 okresie roku obrotowego, aby konto nie wykazywato salda.

3) Konto syntetyczne 990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu
ich odpowiedzialnos$ci za zobowiazania
podatkowe podatnika

Konto analityczne 990-01 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu
Ich odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe podatnika.
Ksiegowan dokonuje sie nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.
Jezeli orzeczono o odpowiedzialno$ci solidarnej dwoch lub wiecej oséb
trzecich, dla kazdej z tych osob otwiera sie osobne pozabilansowe
konto szczegoétowe do bilansowego konta szczegdtowego tego samego
podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej przypisujgc kwote lub kwoty
wynikajgce z decyzji orzekajgcej odpowiedzialno$¢ osob trzecich.

Na poziomie pozabilansowych kont szczegdtowych ksiegowan
dokonuje sie dokonuje sie na koncie tej osoby trzeciej, ktérej dotyczy
dowad ksiegowy, z zastrzezeniem ze wptaty oraz zwroty nadptat
ksieguje sie rownoczesnie na koncie podatnika, do ktérego
prowadzone jest konto osoby trzeciej.

Stan zobowigzan i ich realizacje okresla sie na podstawie zapisow

na bilansowym koncie szczegétowym podatnika, dla ktérego orzeczono
odpowiedzialno$¢ osoby trzeciej lub oséb trzecich.

Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan,
podlegajacych zaptacie przez osobeg lub osoby trzecie, zostanie
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zrownowazona suma wptat tych oséb, wtedy zobowigzanie wygasa.
Tym samym wygasaja réwniez zobowigzania osoby lub oséb trzecich

z tego tytutu.

Jezeli, w przypadku kilku 0séb trzecich, po wygasnieciu zobowigzania,
na pozabilansowym koncie osoby trzeciej cze$¢ przypisanej jej kwoty
naleznosci pozostanie niezrownowazona wpfatami tej osoby, wtedy

ta czesc¢ kwoty ulega odpisaniu.

Odpisania dokonuje sie na podstawie dokumentu wewnetrznego, tj.
polecenia ksiegowania (PK).

4) Konto syntetyczne 9910 - Plan dochodéw budzetu

Konto analityczne 9910-01 -  Plan dochoddw, ujmuje sie plany
w podziatce klasyfikacji budzetowej. Konto jest kontem
pozabilansowym.

5) Konto syntetyczne 991 — Rozrachunki z inkasentami
pobieranych przez nich podatkow i optat

Konto analityczne 991-01 — Rozrachunki z inkasentami
pobieranych przez nich podatkéw i optat

Rozrachunki z inkasentami pobieranych przez nich podatkéw i opfat
podlegajgcych przypisaniu na kontach podatnikéw ewidencjonuje sie

kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentow:
- na stronie Wn konta 991-01 ksieguje sie:

a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

b)  odsetki za zwtoke iinne naleznosci uboczne w kwocie wptacone;;
- na stronie Ma konta 991-01 ksieguje sie

a)  wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezgcy urzedu,

b)  odpisy kwot naleznych przypisanych inkasentowi do pobrania,

ale nie pobranych.

Na koncie 991 - 01 ksiegowan dokonuje sie nie stosujgc zasady

dwustronnego zapisu.
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