BK.1711.9 .2018 1 Rzeszéw, dnia 17.05.2018r.

PROTOKOL KONTROLI

Jednostka kontrolowana (nazwa, adres) Dom Pomocy Spotecznej, kod 35-225
Rzeszéw ul. mjr H. Sucharskiego 1

Termin przeprowadzenia kontroli 19.04. do 15.05.2018r. z przerwa w dniach od
23 do 27.04.1 11.05.2018r.

Imi¢ i nazwisko przeprowadzajacego kontrole|A ~ E -gl. specjalista z Biura Kontroli

oraz stanowisko stuzbowe Urzgdu Miasta Rzeszowa

Data i nr upowaznienia do przeprowadzenia 16.04.2018r. ORA-0.0052.1.64.2018

kontroli podpisanego przez Prezydenta Miasta
Rzeszowa

Przedmiot kontroli Kontrola gospodarowania $rodkami ZFSS,

udzielania zamowien pubhcznych oraz spraw
organizacyjno - kadrowych.

Okres objety kontrola 2017r.

Imig 1 nazwisko kierownika kontrolowanej mgr Wiestaw Wotoszyn - dyrektor od dnia
jednostki - stanowisko stuzbowe i data 1 kwietnia 1992r.

powotania. E K - gt. ksiegowa od dnia

3 stycznia 2005r.

Dom Pomocy Spotecznej zwany dalszej czgsci protokotu ,,DPS” jest jednostka budzetowg
Gminy Miasta Rzeszow, miasta na prawach powiatu bezposrednio podporzqdkowanq
Prezydentowi Miasta Rzeszowa.

Nadz6r nad dziatalnoscia ,,DPS” w imieniu Prezydenta Miasta Rzeszowa, sprawuje Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej w Rzeszowie.

Zasady tworzenia zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i zasady gospodarowania
Jego srodkami zostaty okreslone w dniu 14 lutego 2004r. w Regulaminie Zaktadowego
Funduszu Swiadezen Socjalnych, ktéry zostat uzgodniony z przedstawicielem pracownikoéw

i podpisany przez dyrektora Domu Pomocy Spotecznej. Zarzadzeniem nr 4/2016 z dnia
12.12.2016r.wprowadzone zostaty zmiany do Regulaminu. Ponadto w Regulaminie ustalone
zostaty wzory wnioskéw, o$wiadczen i uméw o przyznanie pozyczki z zaktadowego funduszu
Swiadczeni socjalnych na cele mieszkaniowe oraz tabele wysokosci odptat.

Plan przychodéw rzeczowo - finansowy ZFSS na 2017r.przedstawia sie nastepujaco:

- srodki finansowe ZFSS na koniec 2016r. 19 788,981,
- planowane $rodki z odpiséw na 2017r. 118 520,00z,
- odptatnos¢ za obozy, kolonie itp. 1 000,00zt,
- zwigkszenie ZFSS o odsetki 900,00z,
- planowane splaty pozyczek mieszkaniowych 33 000,004,

Razem 173 208,98zl

Planowane kwoty wydatkéw wg rodzaju dziatalnosci socjalne;j:

- pozyczki 38 000,001,
- kolonie, obozy 2 000,00zt
- Swiadczenia pieniezne 30 000,00z,
- wezasy pod grusza 97 000,001,




- zapomogi rzeczowe, losowe 3 000,00zt,
- inne 3 208,98z,
Razem 173 208,98zl

Planowana kwota wydatkéw na 2017r. wg sprawozdania Rb-28S przewidziana w rozdzialach
852021 85203 w § 4440 - odpis na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych - wyniosta

118 130zk

Na podstawie ustawy o ZFSS z dnia 4 marca 1994r. art.5,art.5f (t.j Dz. U. z 2016r. poz.800

z pbzn.zm.) ustalono, ze w DPS podstawa do naliczenia funduszu na 2017r. byta kwota
3161,77zt, ktéra po przeliczeniu dla pracownikéw administracji wyniosta 1185,66z1, a dla
emerytéw i rencistow 197,61zt

Na podstawie ustalonych kwot bazowych naliczony zostatl odpis na zakladowy fundusz
$wiadczen socjalnych, naliczony w stosunku do przeci¢tnej liczby zatrudmonych pracownikow,
ktéry w 2017r. dla DPS przedstawial si¢ nastepujgco:

- pracownicy 88,46 x 1185,66zt = 104 883,481,
- osrodek wsparcia 4,00 x 1185,66zt = 4 742,64z,
- emeryci i rencisci 43,00 x 197,61zt= 8 497,2621,
- niepelnosprawni 2,00x 197,61zl = 395,724,
Razem 118 519z1.

Korekte naliczonego odpisu dokonano 19 grudnia 2017r., ktéra przedstawia sie nastepujaco:
- pracownicy 88,23 x 1185,66zt = 104 610,781,
- ofrodek wsparcia 3,92x 1185,66zt = 4 647,78z,
- emeryci i rencisci 43,00x 197,61zt= 8 497,26,
- niepelnosprawni 1,89x 197,61zt = 373,48z,
Razem 118 130z1.

Na podstawie analizy konta bankowego 135 (Rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadczef

Socjalnych) stwierdzono, ze odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
dokonywane byly w nastepujacych dniach:

- 19.05.2017r. w kwocie 88 891z} (wyciag bankowy 17/2017),
-25.09.2017r. w kwocie 16 994zt (wyciag bankowy 55/2017),
-27.10.2017r. w kwocie 12 268zt (wyciag bankowy 60/2017),
-28.12.2017r. zwrot 23zl (wyciag bankowy 75/2017),
Razem 118 153zl - 23z1 =118 130zl
Z powyzszego wynika, ze odpis na ZFSS przekazano na rachunek bankowy
w obowigzujacych terminach.

Struktura wydatkowanych $rodkéw z zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych za 2017r.
przedstawiata si¢ nastepujaco:

- 88 wczasy pod grusza 97 380,00z1,
- 3 kolonie, obozy 1 907,004,
- 3 zapomogi bezzwrotne 5 500,00z,
- 91 Swigta Bozego Narodzenia 18 953,004,
- 43 $wieta Bozego Narodzenia (emeryci) 9 175,00z,
- 2 wyplacone pozyczki 33 658,752k,

\/ Razem 166 573,75z1.




Z regulaminu wynika, ze pracownicy DPS skladali o$wiadczenia o dochodach na jednego
czlonka rodziny za 2017r. Zasadniczym kryterium przyznawania i ustalania wysokosci
swiadczen z ZFSS byt miesieczny dochéd na jedng osobg w rodzinie uprawnionego.

Na podstawie podpisanych umow o udzielenie pozyczki zwrotnej na remont mieszkania lub
/ domu w 2017r.pozyczke otrzymato 2 osoby na kwotg 33 000zt. Umowy byly podpisane przez
Dyrektora. DPS na podstawie ztozonych podan przyznat i wyptacit zapomogi bezzwrotne dla
3 pracownikow na kwotg 5500zt. W wyniku kontroli ustalono, ze wszystkie decyzje dotyczgce
przyznawania pomocy finansowej z zaktadowego funduszu $wiadczefi socjalnych byly
uzgadniane z przedstawicielem zatogi 1 zatwierdzone przez Dyrektora DPS.

Zarzadzeniem Dyrektora nr 2/2014 z dnia 14 kwietnia 2014r. zostat wprowadzony Regulamin
udzielania zamoéwien publicznych ktorych — wartos¢ nie przekracza Wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Dyrektor DPS zarzadzeniem nr 12/2011 w dniu 2.08.2011r. powotal stata komisj¢ do
przeprowadzania przetargdw, ktéra dziata nadal.

DPS w 2017r. przeprowadzit 8 postepowan na zamoéwienie z czego 7 na artykuty Zywnosciowe
oraz jedno postgpowanie na dostawe pieluch dla pensjonariuszy. Do kontroli wybrano losowo
zamoéwienie o najwyzszej wartosci szacunkowej.

DPS sporzadzit wykaz firm zaproszonych do zlozenia ofert ,na dostawe artykutéw
nabiatowych”. Wartos¢ szacunkowa zam6wienia na dostawe nabialu zostata ustalona
w kwocie 126 751,42zt netto, co stanowi réwnowartos¢ 30 360,35 euro. Warto$¢ zamoéwienia
zostata oszacowana na podstawie zuzycia artykutow nabialowych w okresie poprzednich 12
miesigcy. Ogloszenie o udzieleniu zamdwienia na dostawe artykuléw nabiatowych zostato
zamieszczone w Biuletynie Zaméwien Publicznych w dniu 28.09.2017r. pod nr 500035138-N-
2017. Ponadto  ogloszenie  zostalo  zamieszczone  na tablicy  ogloszen
w siedzibie DPS i na stronie internetowej. Oferty nalezato ztozy¢ do dnia 6.09.2017r. do
godziny 10 w siedzibie DPS. Otwarcie ofert odbyto si¢ w dniu 6.09.2017r.0 godzinie 10%°.
Kryterium wyboru ofert dla nabiatu stanowila cena 100%. Wplynely dwie oferty- wybrano
oferte Okregowej Spoldzielni Mleczarskiej w Jasienicy Rosielnej nr 208, ktéra uzyskata
najkorzystniejszy bilans cen.

Zawiadomienie 0 wyborze najkorzystniejszej oferty zostato przestane poczta elektroniczng
oraz zamieszczone na stronie internetowe; i tablicy ogtoszefi w DPS.

DPS podpisat umowe nr 4/DPS/2017 w dniu 21.09.2017r. z Okregowa Spotdzielnia Mleczarska
7 Jasienicy Rosielnej nr 208 na dostawe artykutéw nabiatowych na kwote 113 627,70z1.

W DPS wprowadzono nizej wymienione Regulaminy:

- Regulamin wynagradzania pracownikow zatrudnionych w DPS wprowadzony zarzadzeniem
dyrektora nr 7/2017 z dnia 6.12.2017r.,

- Regulamin pracy z dnia 16.02.2016r.,
- Regulamin premiowania z dnia 17.04.2009r.,
- Regulamin na wolne stanowiska urz¢dnicze z dnia 28.05.2010r.,

- Regulamin wyboru przedstawiciela zatogi wprowadzone zarzadzeniem dyrektora nr 4/2012
z dnia 12.03.2012r.,

- Regulamin udzielania zamowien publicznych ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro,

- Regulamin Organizacyjny Domu Pomocy Spolecznej dla 0s6b w podesztym wieku oraz osob
niepelnosprawnych fizycznie zatwierdzony zarzadzeniem nr IV/737/04 z dnia 19.10.2004r.

Prezyde:‘? Miasta Rzeszowa,
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- Regulamin Kontroli Zarzadczej wprowadzony zatacznikiem nr 1 do zarzadzenia nr 2/2010
dyrektora DPS z dnia 28 maja 2010r.,

- Regulamin Osrodka Wsparcia zarzagdzeniem dyrektora DPS nr 2/2017 z dnia 8.11.2017r.
wprowadzono zmiany odptatnosci za pobyt,

- Regulamin Mieszkancow Domu Pomocy Spotecznej i Filii przy ul. Labedziej 9
wprowadzony zarzadzeniem dyrektora nr 1/2017 z dnia 26.09.2017r.,

- Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych ktory zostal uzgodniony
z przedstawicielem pracownikow i zarzadzeniem nr 4/2016 z dnia 12.12.2016r. dyrektora

Domu Pomocy Spoleczne) wprowadzone zostaty zmiany.

Kontroli poddano prawidtowos¢ naliczenia oraz wyplat wynagrodzen pracownikow
zatrudnionych w DPS na podstawie list ptac sporzadzonych w programie placowym, akt
osobowych, angazy oraz umow O prace. Losowo wybrano wyplacone wynagrodzenia za
czerwiec 2017r.dla nizej wymienionych pracownikow:

- akta osobowe teczka nr 5 - starsza ksiggowa w DPS, lista ptac nr 40 z dnia 1-30.06.2017r.,
- akta osobowe teczka nr 40 - opiekun W DPS, lista ptac nr40 z dnia 1-30.06.2017r.,
- akta osobowe teczka nr 16 - starszy technik fizjoterapii w DPS lista plac nr 40 z dnia
1-30.06.2017r.,
- akta osobowe teczka nr 9 - psycholog w DPS lista ptac nr 40 z dnia 1-30.06.2017r.,
_ akta osobowe teczka nr 54 - szef kuchni w DPS lista ptac nr 40 z dnia 1-30.06.2017r.,
_ akta osobowe teczka nr 72 - kierownik filii w DPS lista plac nr 40 z dnia 1-30.06.2017r.,
 akta osobowe teczka nr 27 - pracownik socjalny w DPS lista ptac nr 40 z dnia 1-30.06.2017r.,
- akta osobowe teczka nr 26 - kierownik dziatu opiekunczo-terapeutycznego W DPS lista plac
nr 40 z dnia 1-30.06.2017r.,
- akta osobowe teczka nr 38 - starszy inspektor terapii zajeciowej w DPS lista ptac nr 40
z dnia 1-30.06.2017r.,
- akta osobowe teczka nr 13- st. magazynier W DPS lista ptac nr 40 lista z dnial -30.06.2017r.,
- akta osobowe teczka nr 65 - kierowca samochodu osobowo-towarowego lista ptac nr 40
z dnia 1-30.06.2017r.
Wyzej wymienionych dokumentach nie stwierdzono nieprawidtowosci.

W DPS zostaly przeprowadzone nastgpujace kontrole w 2017r.:

1.W dniu 16.03.2017r. Sedzia Sadu Rodzinnego w Rzeszowie przeprowadzila kontrole

zasadnosci i legalnosci pobytu os6b w DPS, przestrzegania praw pensjonariuszy, warunkow

bytowych, prawidtowos¢ prowadzenia dokumentacji osobowej i legalnosci stosowania

przymusu bezposredniego. Brak zalecen.

2. W dniu 12.06.207r. i 10.07.2017r. Wydziat Polityki Spoteczne; Podkarpackiego Urzedu

Wojewodzkiego przeprowadzit kontrolg organizacji funkcjonowania DPS w zakresie realizacji

zadan zawartych w ustawie o pomocy spotecznej oraz zgodnosci zatrudnienia pracownikow

z wymaganymi kwalifikacjami. Brak zalecen.

3. W dniu 28.07.2017r. Miejski Osrodek Pomocy Socjalnej w Rzeszowie przeprowadzit

kontrole gospodarki finansowej za 2016r. w zakresie wykonania wydatkow budzetowych

w wybranych paragrafach. Brak zalecen.

4. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Rzeszowie przeprowadzit w dniu 21 .09.2017r.

kontrole w zakresie warunkow produkcji i obrotu zZywnoscia.

5. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Rzeszowie przeprowadzita kontrolg

komplekscyN::glinq-protokél kontroli nr PSK.442.2.3.6.2017 z dnia 21.09.2017r.
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6.Paristwowa Inspekcja Pracy przeprowadzita kontrole sprawdzajaca realizacji uprzednich
decyzji i wystapien PIP oraz wnioskéw, zalecer i decyzji organéw kontroli i nadzoru nad
warunkami pracy. Na wydane zalecenia pokontrolne Dyrektor DPS przestal do PIP odpowiedz
w dniu 9.11.2017r. nr DPSk 23.1121.14.2017. :

7. W dniu 13.10.2017r. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Rzeszowie
przeprowadzita kontrole sprawdzajacg z wydanych wczesniej zalecen. Brak zalecefi.

Dyrektora poinformowano, ze zgodnie z §19 ust.5 Regulaminu przeprowadzania kontroli
przystuguje prawo wniesienia wyjasnien i zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole
kontroli. '

Dyrektor stwierdzil, ze nie wnosi zastrzezef.

Protokot niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach z ktérych jeden

przekazano Dyrektorowi Domu Pomocy Spotecznej w Rzeszowie Panu mgr Wiestawowi
Wotoszyn.

Rzeszéw, dnia 17 maj 2018r. | P

Kontroh}jécy Dyrektor
o s Domu Pomgcy Spolecznej

A "L mgr Wieslaw Woloszyn




