Nazwa postepowania: Usfugi pocztowe
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Ogtoszenie o0 zamowieniu na ustuqgi spoteczne

na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pézn zm.) zwanej dalej w skrécie ,,Pzp”

Nazwa postepowania: Usfugi pocztowe

Numer postepowania: CZ-D.271.76.299.2018

l. Zamawiajacy
Gmina Miasto Rzeszéw — Urzgd Miasta Rzeszowa,
Rynek 1, 35-064 Rzeszow

Adres do korespondencji: Urzgd Miasta Rzeszowa, Wydziat Centralnego
Zamawiajgcego

35-064 Rzeszow, ul. Joselewicza 4, pok. nr 13.

adres strony internetowej: http://bip.erzeszow.pl

e-mail: zampub@erzeszow.pl

godziny pracy: poniedziatek-pigtek od 7.30 do 15:30.

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia

Zamawiajgcy prowadzi niniejsze postepowanie na podstawie art. 1380 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn.

zm.)
Zasady dotyczace postepowania:

1. W trakcie badania i oceny ofert Zamawiajgcy zastosuje przepisy art. 26 ust. 3, 3a

I 4, art. 85 ust 2, art. 86 ust 1 — 3, art. 87 ust. 11 2, art. 89, art. 93 i art. 94 ust 3
Pzp, z zastrzezeniem iz we wszystkich miejscach gdzie znajduje sie zapis SIWZ
zastepuje sie go okresleniem ogtoszenie o zamdwieniu na ustugi spoteczne.
Uzupetnienia i wyjasnienia dotyczg wytgcznie dokumentow i oswiadczen na
spetnienie warunkow. Zamawiajgcy nie bedzie stosowat procedury uzupetnienia
i wyjasnienia do dokumentéw i oswiadczen ztozonych w celu przyznania punktéw
w kryterium oceny ofert.

. Zamawiajgcy prowadzi niniejsze postepowanie w taki sposob, iz najpierw dokona
oceny ofert, a nastepnie zbada, wytgcznie oferte ktéra zostata oceniona jako
najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert. Jezeli wykonawca, ktoérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy lub
nie spetnia warunkéw zamawiajgcy zbada, oferte wykonawcy, ktory ztozyt oferte
najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

. Zamawiajgcy w przypadku wptyniecia do potowy terminu na sktadanie ofert
zapytah bedzie na nie odpowiadat oraz zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany
ogtoszenia, innych dokumentow a takze wydtuzenia terminu na sktadanie ofert.

. W przypadku niemozliwosci wybrania najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na
fakt iz dwie oferty uzyskaty takg samg liczbe punktow. Zamawiajgcy wybierze
oferte z nizszg ceng. Jezeli oferty te majg takie same ceny woéwczas wezwie
Wykonawce do ztozenia ofert dodatkowych w zakresie ceny.

. Zamawiajgcy poinformuje o wyborze najkorzystniejszej oferty i/lub uniewaznieniu
postepowania zamieszczajgc na swojej stronie internetowej te informacije.
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6. Zamawiajgcy uprawniony jest do skorzystania z prawa opcji, polegajacego na
mozliwosci zlecenia w ramach przedmiotowej umowy do 50% ustug okreslonych
w formularzu oferty (do 50% ustug okreslonych w formularzu cenowym).
Warunkiem uruchomienia prawa opcji jest oswiadczenie woli Zamawiajgcego,
ztozone Wykonawcy w formie pisemnej.
Prawo opcji jest uprawnieniem Zamawiajgcego, z ktérego moze, ale nie musi
skorzysta¢ w ramach realizacji przedmiotu umowy. W przypadku nie skorzystania
przez Zamawiajgcego z prawa opcji, Wykonawcy nie przystugujg zadne
roszczenia z tego tytutu.

lll. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga spoteczna polegajgca na wykonywaniu na
rzecz Zamawiajgcego ustug pocztowych w  zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek krajowych, zagranicznych
rejestrowanych i nierejestrowanych oraz dostarczanie i odbior przesytek do i z
siedziby Zamawiajgcego. Przewidywana liczba przesytek: 245441

Nazwy i kody ze Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) opisujgce przedmiot
zamowienia:

64110000-0 ustugi pocztowe
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych
3. Szczegdétowy opis przedmiotu zamodwienia okresla Opis Przedmiotu

Zamoéwienia (dostepny w jednym pliku) — zatgcznik nr 2 do umowy, istotne
postanowienia umowy oraz formularz cenowy ( zat. Nr 1 do umowy) wzor pocztowej
ksigzki nadawczej ( zat. Nr 3 do umowy ) wzor zwrotnego potwierdzenia odbioru
( zat. Nr 4 do umowy )

IV. Termin wykonania zamowienia

Umowa zostanie zawarta od dnia podpisania umowy (jednak nie wczesniej niz
od dnia 1.01.2019 r.) do 31 grudnia 2019 .

V. Warunki udzialu w postepowaniu, dokumenty i oswiadczenia
na potwierdzenie ich spetniania oraz inne wymagane dokumenty:

1. O udzielenie zamowienia publicznego moze ubiega¢ sie wykonawca
spetniajgcy nastepujgce warunki:

a) Posiada __uprawnienia __do  wykonywania __dziatalnosci __pocztowej,
na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481
pdzn. zmianami) lub posiada wazne uprawnienia wydane na podstawie
wczesniej obowigzujgcych przepiséw.
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2. Dokumenty i odwiadczenia na potwierdzenie spetniania warunkow:

a) Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481z pozn.
zmianami), lub wazne zaswiadczenie wydane na podstawie wczes$niej
obowigzujgcych przepiséw uprawniajgce do wykonywania w/w dziatalnosci.

Ztozone zaswiadczenie musi by¢ w oryginale (forma pisemna) lub kopii
poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem — nalezy zlozyé wraz oferta.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca,
wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego.
Poswiadczenie za zgodnosc¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej poprzez
ztozenie wtasnorecznego podpisu na kazdej stronie kopii wraz ze stwierdzeniem ,za
zgodnos¢ z oryginatem” odpowiednio przez osoby wskazane w powyzej.
Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem winno byC sporzadzone w sposéb
umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz z pieczatkg osoby podpisujgcej kopie
dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem lub czytelny podpis bez pieczatki).

3. Inne wymagane dokumenty do ztozenia wraz z oferta:

Wypetniony i podpisany formularz cenowy zawarty w druku oferta. Brak
ztozenia/wypetnienia spowoduje odrzucenie oferty.

Wykonawca, ktéry nie wykaze spetniania warunku udziatlu w postepowaniu
zostanie wykluczony z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
a jego oferta odrzucona.

VI. Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ zamawiajgcego z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, atakze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Oferte, zmiany do oferty, wycofanie oferty, wykonawcy sktadajg w oryginale

(forma pisemna) w jezyku polskim.

3. Pozostate oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy
I wykonawcy przekazujg, przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej (e-mail)
lub pisemnie, z zastrzezeniem ze petnomocnictwa muszg by¢é zlozone
w_oryginale (forma pisemna) lub kopii poswiadczonej przez notariusza.

4. Dokumenty, ktore sktadajg wykonawcy na wezwanie z art. 26 i 87 Pzp nalezy
ztozy¢ w formie kazdorazowo okreslonej w wezwaniu.

5. Zamawiajgcy pobierze z elektronicznych rejestrow Centralnej Ewidenciji

Dziatalnosci Gospodarczej i/lub Krajowego Rejestru Sgdowego dokumenty

rejestrowe dotyczgce Wykonawcy. W przypadku Wykonawcow ktorzy nie

podlegajg wpisowi do wyzej wskazanych rejestréw w druku oferty nalezy podac

adres strony internetowej z ktorej Zamawiajgcy pobierze z ogolnodostepnych i

bezptatnych baz danych dokument/y lub dotgczy¢ do oferty dokument/y

wskazujgce na uprawnienie do jej podpisania. W przypadku wykonawcow

N
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zagranicznych nalezy dotgczy¢é do oferty ttumaczenie niniejszych dokumentéw

na jezyk polski.

Oferta musi zawierac:

1) petnomocnictwa - jesli wymagane do reprezentowania Wykonawcy/éw
w przypadku, gdy:
a) Wykonawce reprezentuje petnomocnik,
b) oferte sktadajg Wykonawcy ubiegajgcy sie wspdlnie o udzielenie
zamowienia publicznego o tresci wymaganej w art. 23 ust. 2 Pzp (dotyczy
réwniez wspolnikdw spoétki cywilnej). Petnomocnictwo winno by¢é ztozone
w_oryginale (forma pisemna) lub kopii poswiadczonej przez notariusza.

2) Dokumenty z ktérych wynika umocowanie do podpisania oferty z
zastrzezeniem pkt 5.

3) Formularz oferta (wraz z zawartymi w nim oswiadczeniami, w tym
niezbednymi do przyznania punktéw w kryterium innym niz cena).

4) Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej

5) Wypetniony i podpisany formularz cenowy.

Wszelka korespondencja winna by¢é oznaczona numerem i nazwg postepowania

oraz kierowana:

1) w formie pisemnej na adres: Urzgd Miasta Rzeszowa, Wydziat Centralnego
Zamawiajgcego, 35-064 Rzeszéw, ul. Joselewicza 4,

2) przy uzyciu Srodkdw komunikacji elektronicznej na adres e-mail:
zampub@erzeszow.pl .

Osoba upowazniona do kontaktowania sie w wykonawcami: Anna Krupa - Wéjcik —

Wydziat Centralnego Zamawiajgcego

VII. Termin zwigzania ofertg
1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg 30 dni od terminu skfadania ofert.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie¢ wraz z uptywem terminu sktadania

ofert.

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
2. Oferta musi spetnia¢ nastepujgce wymogi:

1) musi by¢ ztozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,
2) musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, czytelna, podpisana przez osobely
uprawniong/e. Przez osobe/y uprawniong/e nalezy rozumie¢ odpowiednio:

a) osobely, ktora/e zgodnie z odpowiednimi przepisami jest/sg uprawniona/e
do sktadania oswiadczen woli w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych
wykonawcy;

b) petnomocnika/ow wykonawcy, ktérym petnomocnictwa udzielita/y osobaly
o ktorejlych mowa w lit. a);

c) petnomocnika ustanowionego przez wykonawcdéw wspolnie ubiegajgcych
sie o0 udzielenie zamowienia.

3) wszystkie miejsca w ofercie w ktorych Wykonawca nanidst zmiany muszg byc¢
parafowane przez osobe/y uprawniong/e do podpisania oferty.

3. Wykonawca moze zmieni¢ forme graficzng wzoréw zatgcznikdw do ogtoszenia

oraz innych drukdw zamawiajgcego jednakze tre$¢ zawarta we wzorach
Zamawiajgcego nie moze ulec zmianie.
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Oferta winna by¢ zlozona w opakowaniu uniemozliwiajgcym przypadkowe
zapoznanie sie z jej trescig, opatrzonym nastepujgcym napisem:

Urzad Miasta Rzeszowa

Wydziat Centralnego Zamawiajgcego
ul. Joselewicza 4,

35-064 Rzeszéw, pok. 13

»OFERTA w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn.:

Ustugi pocztowe
znak sprawy CZ-D.271.76.299.2018

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT

W innym wypadku Zamawiajgcy nie odpowiada za ewentualne zapoznanie sie
z trescig oferty przed terminem jej otwarcia oraz za ewentualne nieprzyjecie
jej W niniejszym postepowaniu.

. Zmiana lub wycofanie oferty

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac
oferte.

Pisemne oswiadczenie o wprowadzeniu zmian albo o wycofaniu oferty musi byc¢
doreczone przed uptywem terminu skfadania ofert i podpisane przez uprawniong
osobely, przy czym zmiana oferty musi byé dokonana w sposéb i formie
przewidzianej dla ztozenia oferty, z zastrzezeniem, ze koperta bedzie zawierata
dodatkowe oznaczenie ,ZMIANA”. Oswiadczenia te muszg by¢ jednoznaczne
i nie powodowac watpliwosci co do ich tresci i zamiaréw Wykonawcy.

Wycofanie lub zmiana oferty bez zachowania przez Wykonawce wyzej
wskazanych zasad nie bedg skuteczne.

X. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert,

1.

Oferty nalezy ztozy¢ na adres: Urzgd Miasta Rzeszowa — Wydziat Centralnego
Zamawiajgcego, 35-064 Rzeszéw, ul. Joselewicza 4, pok. 13, w terminie do 16
pazdziernik 2018 r. do godziny 11:00. W przypadku ztozenia oferty po terminie
zamawiajacy niezwtocznie zwraca oferte.

Otwarcie ofert nastgpi w Urzedzie Miasta Rzeszowa — Wydziale Centralnego
Zamawiajgcego, 35-064 Rzeszow, ul. Joselewicza 4, pok. 3 w dniu 16
pazdziernik 2018r. o godzinie 12:00.

. Obliczanie ceny

Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty realizacji zamdwienia, w tym podatek

VAT.
Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu OFERTA cene ktérg nalezy
obliczy¢ na podstawie formularza cenowego stanowigcego =zatgcznik do
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niniejszego ogtoszenia. Nalezy wypetni¢ wszystkie rubryki formularza cenowego
oraz ztozy¢ podpisane wraz z ofertg. Podana cena jest ceng wytgcznie za
zamowienie podstawowe i nie zawiera wynagrodzenia za prawo opcji.

4. Ceny jednostkowe z wyceny zamdwienia podstawowego bedg przyjmowane jako
ceny w przypadku skorzystania z prawa opciji.

5. W przypadku oséb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej cena
musi zawieraC rowniez nalezne zaliczki na podatek oraz skfadki, jakie
zamawiajgcy zobowigzany bedzie odprowadzi¢, zgodnie z odrebnymi przepisami,
tacznie ze sktadkami wystepujgcymi po stronie zleceniodawcy.

Xl

. Kryteria oceny ofert oraz znaczenie tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

O wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie decydowac jedynie cena ofertowa
brutto - 100%

Punkty bedg przyznawane wedtug ponizszej zasady:
P1=Cn/Cb x 100 x 100%

gdzie:

P1- ilos¢ punktéw w kryterium cena

Cn — najnizsza cena,

Cb — cena oferty badanej,

100- wskaznik staty,

100 % — procentowe znaczenie kryterium ceny.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilos¢ punktow
(maksymalnie 100).

Ocenie bedg podlegaty oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
Obliczenie bedzie dokonywane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Xlll. Formalnosci niezbedne do zawarcia umowy jakie powinny zostaé
dopetnione po wyborze oferty

Po wyborze najkorzystniejszej oferty w celu zawarcia umowy wykonawca winien:

1. Przedtozy¢:

1) petnomocnictwo do zawarcia umowy, jezeli nie wynika ono z tresci oferty,

2) umowe regulujgcg wspotprace — w przypadku ziozenia oferty przez
wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie,

3) dokfadny adres miejsca wykonania zaméwienia.

2. Przekazac pocztg elektroniczng nastepujgce informacje: dane niezbedne do
wpisania w umowie (m. in. adres zamieszkania osoby fizycznej prowadzacej
dziatalnos¢ gospodarczg), oraz inne niezbedne wynikajgce z tresci wzoru
umowy zatgczonego do ogtoszenia.

Niedopetnienie tych formalnosci stanowi¢ bedzie uchylenie sie przez Wykonawce
od zawarcia Umowy.
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XIV. Wzér umowy

1. Umowa w sprawie zamdéwienia publicznego zgodna z zatgczonym do ogtoszenia
wzorem zostanie zawarta z wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako
najkorzystniejsza. ~Termin  zawarcia umowy zostanie podany przez
zamawiajgcego.

2. Mozliwosci zmiany zawartej umowy oraz warunki takich zmian zostaty okreslone
we Wzorze umowy.

XV. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Gmina Miasto Rzeszéw,
Rynek 1, 35- 64 Rzeszow

2) Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: e-mail: iod@erzeszow.pl

3) Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na
podstawie Pzp.

4) Odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione
do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa.

5) Panstwa dane osobowe przechowywane bedg w czasie okreslonym przepisami
prawa, zgodnie z instrukcjg kancelaryjng i przepisami prawa.

6) Obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Panstwa
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.
Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z Pzp.

7) W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8) Posiadajg Panstwo:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Panstwa dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Panstwa danych
osobowych *;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych 2z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych
Panstwa dotyczgcych narusza przepisy RODO;

9) Nie przystuguje Panstwu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Panstwa
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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XVI. Zataczniki do Ogtoszenia

. Formularz OFERTA,

. Istotne postanowienia umowy

. opis przedmiotu zamowienia - OPZ

. Formularz cenowy (zawarty w druku oferta)
. Wzér zwrotnego potwierdzenia odbioru

. Wzér pocztowej ksigzki nadawczej

OO WNPEF



