
 

 

Rzeszów, 30 listopada 2018 r. 

SP09.261.3.1.2018   

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

I. Zamawiający: 

Nazwa zamawiającego: Gmina Miasto Rzeszów – Szkoła Podstawowa Nr 9 w Rzeszowie 
Adres: ul. Miła 58, 35-314 Rzeszów 
Tel.: 17 748 38 60 
Fax: 17 748 38 61 
e-mail: sekretariat@sp9.resman.pl 
strona www: www.sp9.resman.pl 

 
II. Rodzaj zamówienia: 

Dostawy 
 

III. Nazwa zamówienia: 

Dostawa pomocy dydaktycznych do Szkoły Podstawowej Nr 9 w Rzeszowie niezbędnych do 
realizacji podstawy programowej z przedmiotów przyrodniczych w szkołach podstawowych. 
 

Główny kod CPV:  

39162100-6 Pomoce dydaktyczne 

 

IV. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest dostawa pomocy dydaktycznych niezbędnych do realizacji 
podstawy programowej z przedmiotów przyrodniczych w szkołach podstawowych. 
Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje zakup pomocy dydaktycznych oraz dostawę na miejsce 
wskazane przez Zamawiającego tj. do Szkoły Podstawowej Nr 9 w Rzeszowie. 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określa wzór umowy wraz z załącznikiem szczegółowy 
opis przedmiotu zamówienia oraz formularzem cenowym. 
Zamówione wyposażenie musi być fabrycznie nowe. Dostarczone wyposażenie musi posiadać 
odpowiednie atesty, certyfikaty, świadectwa jakości i spełniać wszelkie wymogi norm określonych 
obowiązującym prawem. Cechy techniczne i jakościowe przedmiotu zamówienia winny 
odpowiadać Polskim Normom przenoszącym europejskie normy lub normy innych państw 
członkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego. Dostarczone wyposażenie musi być 
odpowiednio zapakowane, aby zapobiec uszkodzeniu w czasie dostawy. Zamawiający wymaga, aby 
instrukcje do zamawianych towarów były w języku polskim. Podane w opisie przedmiotu 
zamówienia jakiekolwiek nazwy własne, znaki towarowe, patenty lub pochodzenia, źródła lub 
szczególnego procesu, który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego 
wykonawcę, jeżeli mogłoby to doprowadzić do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektórych 
wykonawców lub produktów, mają jedynie za zadanie sprecyzowanie oczekiwań jakościowych, 
technologicznych, eksploatacyjnych i użytkowych Zamawiającego.  

 

V. Warunki udziału w postępowaniu i podstawy wykluczenia z udziału w postępowaniu oraz opis 

sposobu dokonywania oceny ich spełnienia:   

1. O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą wszyscy Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

dotyczące: 
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a. kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika 

to z odrębnych przepisów:  

Określenie warunków: Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie  

Informacje dodatkowe: nie dotyczy  

b. sytuacji finansowej lub ekonomicznej:  

Określenie warunków: Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie  

Informacje dodatkowe: nie dotyczy  

c. zdolności technicznej lub zawodowej:  

Określenie warunków: Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie  

Informacje dodatkowe: nie dotyczy  

2. Do udziału w postępowaniu dopuszczeni są jedynie Wykonawcy, którzy nie są powiązani 

z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo: 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta 
lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związanych z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcą, polegające w szczególności 
na: 

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub osobowej; 
b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 
c. pełnieniu funkcji członka organu zarządzającego lub nadzorczego, prokurenta, pełnomocnika; 
d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 
lub stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

 Sposób oceny spełniania braku podstaw wykluczenia: 

Weryfikacja nastąpi w oparciu o oświadczenie Wykonawcy o braku ww. powiązań osobowych 
lub kapitałowych z Zamawiającym wg załącznika nr 3 do zapytania ofertowego. 

  W sytuacji wystąpienia powiązania, o którym mowa w pkt b. powyżej Wykonawca będzie 
podlegał wykluczeniu z postępowania. 

 
3. Podstawy wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu. Zamawiający wykluczy z 

udziału w postępowaniu Wykonawcę, który: 
 
a. w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd 

zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez 
zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

b. bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności zamawiającego lub pozyskać 
informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

c. wykonawcę, który brał udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia 
lub którego pracownik, a także osoba wykonująca pracę na podstawie umowy zlecenia, 
o dzieło, agencyjnej lub innej umowy o świadczenie usług, brał udział w przygotowaniu 
takiego postępowania, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 
wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału 
w postępowaniu; 

d. wykonawcę, który z innymi wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu zakłócenie 
konkurencji między wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia; co 
zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych; 

e. w stosunku, do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie 
w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez 
likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. -Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978, z późn. zm.) lub 
którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości 
zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie 



przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd 
zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - 
Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, z późn. zm.); 

f. który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 
uczciwość, w szczególności, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub 
rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający 
jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych; 

g. który, z przyczyn leżących po jego stronie, nie wykonał albo nienależycie wykonał 
w istotnym stopniu wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego lub umowę 
koncesji, zawartą z zamawiającym, o którym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Prawo 
zamówień publicznych, co doprowadziło do rozwiązania umowy lub zasądzenia 
odszkodowania. 
 

Sposób oceny spełniania braku podstaw wykluczenia: 

Weryfikacja nastąpi w oparciu o oświadczenie Wykonawcy o braku ww. podstaw wykluczenia 
wg załącznika nr 2 do zapytania ofertowego. 

  
4. Zamawiający wyklucza Wykonawców, którzy: 

 
a. nie wykażą spełnienia warunków udziału w postępowaniu, 
b. nie wykażą braku podstaw wykluczenia, 
c. wobec których zachodzą podstawy wykluczenia. 

 
5. Oferty Wykonawców, którzy wykażą spełnienie wymaganych warunków i brak podstaw 

wykluczenia zostaną dopuszczone do badania i oceny. Ocena spełnienia przedstawionych 
powyżej warunków zostanie dokonana wg formuły: „spełnia” – „nie spełnia”. Wykonawca, 
który nie spełnia któregokolwiek z warunków zostanie odrzucony w postępowaniu. 

 
VI. Wymagane dokumenty: 

 
Oferent, aby mógł ubiegać się o realizację powyższej dostawy musi złożyć następujące 
dokumenty: 

1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 
2. Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia – załącznik nr 2 do zapytania 

ofertowego 
3. Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z 

Zamawiającym - załącznik nr 3 do zapytania ofertowego 
4. Oświadczenie Wykonawcy dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu – 

załącznik nr 4 do zapytania ofertowego 
5. Aktualny wypis z Krajowego Rejestru Sądowego lub wypis z centralnej ewidencji i 

informacji o działalności gospodarczej lub inny dokument zaświadczający o prowadzonej 
działalności, nie starszy niż trzy miesiące. 

6. Upoważnienie do podpisywania oferty oraz innych dokumentów związanych z 
postępowaniem w sprawie zamówienia publicznego podpisane przez osoby uprawnione 
do zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy (upoważnienie należy załączyć tylko 
wówczas, jeżeli osoba lub osoby podpisujące ofertę nie figurują w odpowiednich 
rejestrach i nie są uprawnione do reprezentowania Wykonawcy). 

 
VII. Opis kryterium, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z 

podaniem znaczenia tych kryteriów, sposobu oceny ofert oraz wyboru oferty: 
 
1. Przy ocenie ofert i wyborze najkorzystniejszej Zamawiający będzie się kierował kryterium: 

cena ofertowa – 100%. 



2. Ofertom w zakresie zaoferowanych części zostaną przyznane punkty (z dokładnością do 
setnych części) za cenę w skali od 1 do 100, obliczone według wzoru:  

           [najniższa cena oferty] / [cena oferty ocenianej] × 100 pkt. 
3. Zamawiający wybierze oferty najkorzystniejsze tzn. takie, które będą odpowiadać 

wszystkim wymogom zapytania ofertowego i zostaną ocenione w podanym kryterium 
wyboru: cena ofertowa – jako najkorzystniejsze tj. takie, które uzyskały najwyższą liczbę 
punktów. Jeżeli najniższa cena dwóch lub więcej ofert i zarazem ich najwyższa ilość 
otrzymanych punktów będzie równa, to dla Wykonawców, którzy je złożyli będzie 
zastosowana procedura wezwania do złożenia ofert dodatkowych. 

4. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż 
zaoferowane w złożonych ofertach. Najkorzystniejszą w takim przypadku będzie oferta 
dodatkowa z najniższą ceną. 

5. Jeżeli oferty dodatkowe będą posiadały taką samą cenę – Zamawiający ustali 
najkorzystniejszą ofertę w wyniku negocjacji cenowych z poszczególnymi Wykonawcami, 
którzy złożyli te oferty. 

 
VIII. Miejsce i termin realizacji umowy: 

 
1. Miejsce realizacji zamówienia: Szkoła Podstawowa Nr 9 w Rzeszowie, ul. Miła 58, 35-314 

Rzeszów. 
2. Termin realizacji umowy: nie później niż 20 grudnia 2018 r. 

 
IX. Informacja o możliwości składania ofert częściowych: 

 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
 

X. Miejsce i termin składania ofert: 
 
1. Oferty należy składać w sekretariacie Szkoły Podstawowej Nr 9 w Rzeszowie, ul. Miła 58, 

35-314 Rzeszów lub przesłać na powyższy adres do dnia 10.12.2018 r. do godz. 10.00 (liczy 
się data wpływu do sekretariatu). Oferty złożone po terminie będą zwrócone 
Wykonawcom bez otwierania. 

2. Miejsce otwarcia ofert: Otwarcie nastąpi w Szkole Podstawowej Nr 9 w Rzeszowie, ul. Miła 
58, 35-314 Rzeszów w sekretariacie, dnia 10.12.2018 r. o godz. 10.30. 
 

XI. Sposób przygotowania oferty: 
 
1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pismem czytelnym. 
2. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę. 
3. Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę. 
4. Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do 

reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, 
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.  

5. Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela 
Wykonawcy, należy dołączyć właściwe umocowanie prawne. 

6. Dokumenty powinny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez 
Zamawiającego wzorcami – załącznikami, a w szczególności zawierać wszystkie informacje 
oraz dane. 

7. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby 
podpisującej ofertę. 

8. Wszystkie strony oferty powinny być ponumerowane wg. łącznej numeracji, spięte 
(zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty. 

9. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystym opakowaniu/zamkniętej kopercie w sekretariacie 
Szkoły Podstawowej Nr 9 w Rzeszowie, ul. Miła 58, 35-314 Rzeszów. 



10. Koperta/opakowanie zawierające ofertę powinno być zaadresowane na adres: Szkoła 
Podstawowa Nr 9 w Rzeszowie, ul. Miła 58, 35-314 Rzeszów oraz zawierać nazwę, adres 
i telefon składającego ofertę. 

11. Koperta/opakowanie musi być opisane następująco: „Dostawa pomocy dydaktycznych 
do Szkoły Podstawowej Nr 9 w Rzeszowie niezbędnych do realizacji podstawy 
programowej z przedmiotów przyrodniczych w szkołach podstawowych.” wraz z 
dopiskiem: „nie otwierać przed 10.12.2018 r. godz. 10.30”. 

 
XII. Informacja na temat ewentualnych zamówień uzupełniających: 

 

Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających. 
 

XIII. Informacja o sposobie porozumiewania się z Wykonawcami: 
 

Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się z Wykonawcami pisemnie lub drogą 
elektroniczną. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania 
ofertowego. Pytania należy kierować na adres: Szkoła Podstawowa Nr 9 w Rzeszowie, ul. Miła 
58, 35-314 Rzeszów. Pytania można także przesłać na adres poczty elektronicznej: 
sekretariat@sp9.resman.pl 
 

XIV. Określenie warunków istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 

 
Zamawiający dopuszcza możliwość istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku 
do treści oferty zgodnie z opisami zawartymi we wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 5 
do zapytania ofertowego. 

 
 

XV. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiających w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego poniżej 30000 euro 

 

 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”, informuję, że:  

▪  Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkoła Podstawowa Nr 9 adres ul. Miła 58, 
35-314 Rzeszów reprezentowana przez Dyrektora. 

▪  Kontakt z inspektorem ochrony danych możliwy jest pod adresem e-mail: iod1@erzeszow.pl lub 
korespondencyjnie na adres administratora. 

▪  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą: 
- na etapie postępowania o udzielenie zamówienia: na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w 

związku z art. 43 i 44 ustawy o finansach publicznych w celu związanym z postępowaniem o 
udzielenie zamówienia publicznego poniżej 30000 euro: 

Dostawa pomocy dydaktycznych do Szkoły Podstawowej Nr 9 w Rzeszowie niezbędnych do 
realizacji podstawy programowej z przedmiotów przyrodniczych w szkołach podstawowych. 

- na etapie zawierania umowy: na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu związanym z 
udzielanym zamówieniem publicznym poniżej 30000 euro tj.: w celu zawarcia i prawidłowego 
wykonania umowy, której przedmiotem jest: dostawa pomocy dydaktycznych niezbędnych 
do realizacji podstawy programowej z przedmiotów przyrodniczych w szkołach 
podstawowych; 

▪ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty uprawnione na 
podstawie przepisów prawa lub umowy powierzenia danych osobowych;   

▪ Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane do czasu osiągnięcia celu, w jakim je pozyskano, 
a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie 
obowiązującego prawa.; 
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▪ Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest obowiązkowe. W przypadku niepodania 
danych nie będzie możliwy udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia poniżej 30 000 
euro.;   

▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

▪ posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;   
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

▪ nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c, 
a w dalszej kolejności art. 6 ust. 1 lit. b RODO.  
 
 

XVI. Informacje dodatkowe: 
 

1. Osoby do kontaktu: Dorota Szylar, Ewa Kopeć:  
adres e-mail; sekretariat@sp9.resman.pl, telefon: 17 748 38 60 
 

XVII. Załączniki: 
 
1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 
2. Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia – załącznik nr 2 do zapytania 

ofertowego 
3. Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań osobowych lub kapitałowych 

z Zamawiającym - załącznik nr 3 do zapytania ofertowego 
4. Oświadczenie Wykonawcy dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu – 

załącznik nr 4 do zapytania ofertowego 
5. Wzór umowy – załącznik nr 5 do zapytania ofertowego 
6. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (załącznik nr 1 do umowy) – załącznik nr 6 do  

zapytania ofertowego 
7. Formularz cenowy (załącznik nr 2 do umowy) – załącznik nr 7 do zapytania ofertowego. 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 

 


