CZ-D.271.6.18.2019

Dostawa materiatow biurowych na potrzeby Urzedu/Jednostek organizacyjnych miasta Rzeszowa

Specyfikacja Istothych Warunkéw Zamowienia (SIWZ)

dla zaméwienia o wartosci réwnej lub wigkszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pézn. zm.) zwanej dalej w skrécie ,,Pzp”

Nazwa postepowania: Dostawa materiatldbw biurowych na potrzeby Urzedu/
Jednostek organizacyjnych miasta Rzeszowa

Numer postepowania: CZ-D.271.6.18.2019
Rodzaj zamoéwienia: dostawy

. Zamawiajacy

Gmina Miasto Rzeszéw — Urzad Miasta Rzeszowa,
Rynek 1, 35-064 Rzeszow

Niniejsze zamowienie jest zamowieniem wspolnym, o ktbrym mowa w art. 16 Pzp,
udzielanym na mocy Zarzgdzenia Nr 82/2018 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia
20 listopada 2018 r. w sprawie wyznaczenia Urzedu Miasta Rzeszowa do
przeprowadzenia postepowania i udzielenia zamowien na rzecz jednostek
organizacyjnych miasta Rzeszowa.

Adres do korespondenciji: Urzad Miasta Rzeszowa, Wydziat Centralnego
Zamawiajacego

adres strony internetowej: http://bip.erzeszow.pl
e-mail: przetargi@erzeszow.pl
godziny pracy: poniedziatek-pigtek od 7.30 do 15:30.

Il. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Przetarg nieograniczony w rozumieniu Pzp.

2. Zamawiajgcy prowadzi postepowanie z zastosowaniem art. 24 aa Pzp w
zwigzku z czym najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy
Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia
1. Nazwy i kody ze Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) opisujgce przedmiot
zamowienia
Gtéwny przedmiot:
30190000-7 Roézny sprzet i artykuty biurowe
Dodatkowe przedmioty:
30197630-1 Papier do drukowania
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2. Przedmiotem zamowienia jest sprzedaz wraz z dostarczeniem dla potrzeb
Urzedu Miasta Rzeszowa oraz Jednostek, materiatow biurowych, w tym m.in.:
1700 op. kopert, 10 tys. szt. segregatoréw, 10 tys. szt. teczek, 3 tys. op.
koszulek, 3500 szt. spinaczy, 300 szt. dziurkaczy, 3 tys. szt. zeszytdw i
bruliondw, itp., ktdérych rodzaj oraz ilo$¢ zostata okreslona w Zatgczniku nr 2
do SIWZ. Miejsce i czestotliwos¢ dostaw oraz ilos¢ i rodzaj materiatow
biurowych z podziatem dla Urzedu Miasta Rzeszowa i poszczegdlnych
Jednostek Organizacyjnych Miasta Rzeszowa zawierajg odpowiednio
Zataczniki nr 2-108 do umowy.

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia okreslaja:

1) Zatgcznik nr 2 do SIWZ pn. Opis przedmiotu zamoéwienia wraz z
zestawieniem asortymentowo-ilosciowym przedmiotu  zamowienia
(dostepne w oddzielnym pliku) oraz

2) Zatagcznik nr 3 do SIWZ pn. Wz6r umowy wraz z zatgcznikami nr 2-108 do
umowy (dostepne w oddzielnym pliku).

4. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ skorzystania z prawa opciji
1) Zakres zamowienia objetego prawem opciji:

Prawo opcji obejmuje mozliwo$¢ rozszerzenia zamowienia w ramach
umowy podstawowej i na warunkach tej umowy o dodatkowy zakres za
dodatkowym wynagrodzeniem wg rozliczenia zgodnie z Zatgcznikiem nr 1
do umowy z zastrzezeniem, ze zakres opcji nie moze przekroczy¢ 30%
ilosci materiatow biurowych (okreslonych rodzajowo i ilosciowo w
Zatgcznikach nr 2-108 do umowy) oraz tgczne wynagrodzenie za
zamowienie objete prawem opcji nie moze przekroczyC: 474 979,21 zi
netto, a ceny jednostkowe dla zamodwienia realizowanego w ramach prawa
opcji bedg takie same jak ceny jednostkowe okreslone dla zamowienia
podstawowego.

2) Okolicznosci, w jakich moze doj$¢ do skorzystania z prawa opciji:

W przypadku wykorzystania materiatow biurowych w ilosciach okreslonych
w Zatgcznikach nr 2-108 do umowy, Zamawiajgcy moze zwiekszyC ilos¢
zamawianych materiatéw biurowych warunkiem uruchomienia prawa opcji
jest oswiadczenie woli Zamawiajgcego, ztlozone Wykonawcy w formie
pisemnej.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia dotychczasowemu
wykonawcy zamodwienia podstawowego, zamowien, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 7 Pzp.

6. Wymagania (okreslone w przedmiocie zamoéwienia) zwigzane z realizacja
zamowienia zgodnie z art. 29 ust. 4 Pzp

Zamawiajgcy nie przewiduje okreslania w opisie przedmiotu zamodwienia
wymagan zwigzanych z realizacjg zamowienia, o ktorych mowa w art. 29 ust.
4 Pzp.

IV. Termin wykonania zaméwienia

Przedmiot zamdwienia nalezy wykona¢ w terminie 12 miesiecy od dnia
zawarcia umowy
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V. Warunki udzialu w postepowaniu, dokumenty i oswiadczenia na
potwierdzenie okolicznosci o ktéorych mowa w art. 25 ust.1 pkt 1, 2 i 3 Pzp,
wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP,
zasoby innych podmiotéw, podwykonawcy, wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia.

1. Warunki udziatu w postepowaniu:

1.1. Kompetencje Ilub uprawnienia do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw
Zamawiajgcy nie okreSla warunku w tym zakresie

1.2. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa

Zamawiajgcy nie okreSla warunku w tym zakresie

1.3. Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa

Zamawiajgcy nie okreSla warunku w tym zakresie
2. Wykaz oswiadczen w celu wstepnego potwierdzenia ze, wykonawca nie

podlega wykluczeniu oraz speinia warunki udzialu w postepowaniu
(sktada kazdy wykonawca wraz z ofertg)

1.1 wypetniony Jednolity Europejski Dokument Zamdwienia zwany dalej JEDZ
(na wzorze stanowigcym Zatgcznik do SIWZ) w zakresie wskazanym przez
Zamawiajgcego w SIWZ oraz w instrukcji wypetniania przygotowanej przez
UZP i wskazanej przez Zamawiajgcego,

1.2 kazdy z wykonawcow ubiegajacych sie wspodlnie o udzielenie
zamowienia sktada JEDZ w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego
w SIWZ oraz w instrukcji wypetniania przygotowanej przez UZP i
wskazanej przez Zamawiajgcego,

JEDZ nie nalezy wypetniaé w czesci Il sekcji C, D, w czesci IV i czesci V. W
czesci |l sekcja A w miejscu gdzie zgda sie informacji dotyczgcej VAT nalezy
wpisa¢ numer NIP i/lub pesel.

Instrukcja wypetniania JEDZ:

1) Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej formularz JEDZ jako
elektroniczny Zatgcznik do SIWZ w pliku w formacie XML (espd-request).

2) Wykonawca wypetnia JEDZ za posrednictwem serwisu udostepnionego
przez Komisje Europejskg ,LESPD” na stronie
https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd/filter?lang=pl .

3) Wykonawca na stronie internetowej wskazanej w pkt 2) wybiera jezyk
polski
i kolejno:

a) kim jestes? - zaznacza opcje ,jestem Wykonawcg”
b) co chcesz zrobic? - zaznacza opcje ,, zaimportowa¢ ESPD”
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c) zataduj dokument — nalezy wybraé¢ (zaimportowac) ,plik JEDZ jako
elektroniczny Zatgcznik do SIWZ w formacie XML” udostepniony przez
Zmawiajgcego. Uwaga plik pobrany ze strony Zamawiajgcego nalezy
wczesniej zapisa¢ na swoim dysku.

4) Kolejno JEDZ po uzupetnieniu nalezy wyeksportowac¢ opcja ,przeglad” i
zapisa¢ na swoim dysku — by nie zostat utracony (opcja ,pobierz jako”
(format XML i format .pdf)). Taki dokument (gdy pobierze sie format XML)
moze by¢ przez Wykonawce wielokrotnie edytowany (sposob edycji jest
taki sam jak opisany w pkt 3).

5) Wykonawca sktada JEDZ wraz z ofertg w oryginale w formie elektronicznej
podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Uwaga: niedopuszczalne jest przestanie JEDZ pocztg elektroniczng.

Plik udostepniony przez Zamawiajgcego mozna otworzyc¢ tylko za pomocg
ESPD, otwieranie go zaraz po zapisaniu spowoduje brak moZzliwosci jego
odczytu.

UWAGA: Przy wypetnianiu JEDZ Wykonawca moze skorzystac z instrukcji
przygotowanej przez UZP i znajdujgcej sie pod linkami:

https://www.uzp.gov.pl/ data/assets/pdf file/0015/32415/Instrukcja-
wypelniania-JEDZ-ESPD.pdf

https://www.uzp.gov.pl/ data/assets/pdf file/0025/36196/Instrukcja-
skladania-JEDZ-elektronicznie.pdf

3. Wykaz oswiadczen i/lub dokumentéw o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt
1 Pzp, ktéore Wykonawca skitada na wezwanie Zamawiajagcego na
potwierdzenie spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu (dotyczy
Wykonawcy ktérego oferta zostata najwyzej oceniona):

3.1 Kompetencje Ilub uprawnienia do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw

Zamawiajgcy nie wymaga zadnego dokumentu
3.2 Sytuacja ekonomiczna lub finansowa

Zamawiajgcy nie wymaga zadnego dokumentu
3.3 Zdolnosé techniczna lub zawodowa

Zamawiajgcy nie wymaga zadnego dokumentu

4. Podstawy wykluczenia oraz wykaz oswiadczen i dokumentéw, na
potwierdzenie okolicznosci braku podstaw do wykluczenia, ktére
Wykonawca sklada na wezwanie Zamawiajgcego oraz wykonawcy
majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP (dotyczy
Wykonawcy ktoérego oferta zostata najwyzej oceniona):

4.1 Zamawiajacy wykluczy wykonawce na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp w
przypadku wystgpienia ktérejkolwiek z okreslonych w nim
przestanek.

4.1.1 W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z
udziatlu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia o ktérych mowa
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wart. 24 ust. 1 Pzp Wykonawca ma ztozyé nastepujace
dokumenty:

4.1.1.1 informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 Pzp wystawiong
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

4.1.1.2 oswiadczenie wykonawcy o braku wydania wobec niego
prawomocnego wyroku sadu Ilub ostatecznej decyzji
administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, opfat
lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo
— w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji —
dokumentow potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami
lub zawarcie wigzgcego porozumienia w sprawie spfat tych
naleznosci;

4.1.1.3 oswiadczenie wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego
tytutem $rodka zapobiegawczego zakazu ubiegania sie o
zamowienia publiczne.

4.2 Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenie wykonawcy na postawie art.
24 ust. 5 pkt Pzp.

421 W celu potwierdzenia  braku podstaw  wykluczenia
wymienionych w pkt. 4.2. Wykonawca ma zlozy¢ nastepujace
dokumenty:

Zamawiajgcy nie wymaga zadnego dokumentu
UWAGA!

Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 Pzp oraz art.
24 ust. 1 pkt. 16-20 Pzp lub art. 24 ust. 5 Pzp , moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete
przez niego Srodki sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci:

- udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym,
- zados$cuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody,

- wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspotprace z organami $cigania -
podjecie konkretnych $rodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg
odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom Ilub przestepstwom skarbowym lub
nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy.

Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedgcego podmiotem
zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o udzielenie
zamOwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

Wykonawca, chcgc skorzysta¢ z opisanej powyzej procedury, sktada wraz ze swojg ofertg
stosowne o$wiadczenie - zawarte w druku OFERTA.

4.3 Informacja dla Wykonawcéw majacych siedzibe Ilub miejsce
zamieszkania poza terytorium RP

4.3.1 Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéow o
ktorych mowa w pkt 4.1.1.1 — sktada informacje z odpowiedniego
rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny rownowazny
dokument wydany przez wiasciwy organ sgdowy lub
administracyjny kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej

5
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dotyczy informacja albo dokument, w zakresie okre$lonym w art. 24
ust. 1 pkt 13, 14 21 Pzp,

4.3.2 Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 4.3.1. powinny by¢ wystawione
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

4.3.3 Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument
dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa, w pkt. 4.3.1,
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym, odpowiednio
oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby Ilub o0s6b
uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej
dokument miat dotyczyé, ziozone przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe
lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej
osoby. Przepis pkt. 4.3.2. stosuje sie odpowiednio.

4.3.4. Wykonawca majgcy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
w odniesieniu do osoby majgcej miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktorej dotyczy dokument
wskazany w pkt 4.1.1.1 sklada dokument, o ktérym mowa w pkt.
4.3.1 w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21. W
przypadku, gdy w panstwie, w ktérym majg miejsce zamieszkania
wskazane w zdaniu pierwszym osoby, nie wydaje sie takich
zaswiadczeh — zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
oswiadczenie tych osob ztozonym przed notariuszem lub przed
wiasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania tych os6b organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego
lub gospodarczego. Przepis pkt. 4.3.2. stosuje sie odpowiednio.

4.3.5 W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez
wykonawce, zamawiajgcy moze zwrocic sie do wiasciwych organéw
odpowiednio kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument
dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczgcych tego
dokumentu.

5. W celu potwierdzenia braku podstawy wykluczenia wykonawcy z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia o ktérej mowa w art. 24 ust. 1
pkt 23 Pzp Wykonawcy maja ztozy¢ stosownie do tresci art. 24 ust. 11
Pzp:

Oswiadczenie o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej o ktorej mowa w art. 24 ust 1 pkt 23 Pzp - wedtug wzoru ktory
Zamawiajgcy udostepni wraz z informacjg z otwarcia ofert

W przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wykonawca
moze ztozy¢ wraz z os$wiadczeniem dokumenty badz informacje
potwierdzajgce, ze powiazania zinnym wykonawcg nie prowadzg do
zaktécenia konkurencji w postepowaniu (wedfug wzoru ktéry Zamawiajgcy
udostepni wraz z informacjg z otwarcia ofert).

Uwaga:
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Wszyscy wykonawcy ktérzy ztozyli oferty sktadajg niniejsze o$wiadczenie w terminie 3 dni
od zamieszczenia na stronie internetowej przez Zamawiajgcego informacji, o ktérej mowa w

art.

86 ust 5 Pzp (tj. informacji z otwarcia ofert)

6. Zasoby innych podmiotéw

Nie dotyczy

7. Podwykonawcy

7.1 Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez

wykonawce prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacja.

7.2 Zamawiajgcy nie wymaga dokumentow na potwierdzenie braku podstaw

do wykluczenia od podwykonawcow na zasobach ktérych Wykonawca nie
polega w celu wykazania spetnienia warunku/éw. Nie nalezy tez sktada¢ w
odniesieniu do tych podmiotéw JEDZ.

8. Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

W przypadku sktadania oferty wspdlnej przez kilku wykonawcow, kazdy
z wykonawcow ubiegajgcych sie wspolnie o udzielenie zamowienia musi
ztozy¢ dokumenty i odwiadczenia wskazane w pkt. 2, 4.1.1 i 5. Pozostate
dokumenty bedg traktowane jako wspdlne.

Wykonawcy ubiegajgcy sie wspolnie o udzielenie zamowienia muszg
ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy. Do oferty nalezy dofaczyé stosowne
petnomochnictwo w oryginale sporzadzone w postaci elektronicznej
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe
lub osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli kazdego z
wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia .

Wykonawcy ubiegajgcy sie wspdlnie o udzielenie zamowienia ponoszg
solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zamowienia, okreslong w art. 366 Kodeksu cywilnego.

Wszelka  korespondencja  bedzie  prowadzona  wylgcznie z
petnomocnikiem.

W formularzu OFERTA w miejscu .nazwa i adres wykonawcy”
nalezy wpisa¢ dane dotyczace wszystkich podmiotow wspodlnie
ubiegajacych sie o zamdwienie, a nie tylko petnhomocnika.

Przed podpisaniem umowy od Wykonawcow ubiegajgcych sie wspodlnie
0 zamowienie publiczne, ktérych oferta zostata wybrana Zamawiajgcy
bedzie zgdaé¢ umowy regulujgcej ich wspodtprace.

UWAGI:

1.

W przypadku wskazania przez wykonawce dostepno$ci o$wiadczen lub dokumentéw, o

ktérych mowa w § 2, § 5 i § 7 Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. z
poézn. zm. W sprawie rodzajow dokumentdéw, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od
wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia”, w formie elektronicznej pod
okre$lonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezpfatnych baz danych,
zamawiajgcy pobiera samodzielnie ztych baz danych wskazane przez wykonawce
o$wiadczenia lub dokumenty.
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2. W przypadku wskazania przez wykonawce o$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa
wé§2 §5i§ 7 Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. z p6zn. zm. w
sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze Zzgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia”, ktére znajdujg sie w posiadaniu zamawiajgcego,
w szczegodlnosci oswiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez zamawiajgcego
zgodnie z art. 97 ust. 1 Pzp, zamawiajgcy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktoérych
mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1i 3 Pzp, korzysta z posiadanych o$wiadczen lub dokumentéw,
o ile sg one aktualne.

3. Wartosci podane w dokumentach potwierdzajgcych spetnianie warunkéw w walutach
innych niz wskazane przez Zamawiajgcego, bedg przeliczane wg Sredniego kursu NBP
na dzien wszczecia postepowania o udzielenie niniejszego zamoéwienia publicznego. W
przypadku gdy w dniu wszczecia postepowania NBP nie opublikowat Srednich kursow
walut, nalezy przyjac pierwszy opublikowany po tej dacie Sredni kurs NBP.

9. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, ktére Wykonawca ma ziozy¢ na

wezwanie Zamawiajagcego na potwierdzenie okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 pkt 2 Pzp (dotyczy Wykonawcy ktorego oferta zostata
najwyzej oceniona):

Nie dotyczy

10.Inne wymagane dokumenty:

10.1.1 Wypetniony i podpisany druk OFERTA,

10.1.2 Oswiadczenia niezbedne do przyznania punktow w kryteriach: termin
dostawy materiatléw biurowych, zawarte w druku OFERTA.

VI. Forma dokumentow

1.

Dokumenty i oswiadczenia o ktérych mowa w rozdziale V muszg by¢ ztozone
w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub elektronicznej kopii
dokumentu lub oswiadczenia poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem
(zgodnie z zasadami poswiadczania wskazanymi w pkt. 2 i 3,
z zastrzezeniem, ze:

a) petnomocnictwo/a,
b) JEDZ

muszg by¢ sporzadzone i ztozone w oryginale w postaci elektronicznej
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub kopii
poswiadczonej przez notariusza kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje/g odpowiednio osobaly
uprawniona/e do reprezentacji wykonawcy, podmiotu na ktérego zdolnosciach
lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zaméwienia publicznego, albo podwykonawcy, w zakresie
dokumentow lub oswiadczen, ktére kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub
oswiadczenia nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Dokumenty lub oswiadczenia sporzadzone w jezyku obcym muszg byc
ztozone wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski.
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Informacje 0 sposobie porozumiewania sie¢ zamawiajacego
z wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentoéw, a takze
wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie¢ z wykonawcami

. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu:

1) miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/,
2) ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal
3) oraz poczty elektronicznej przetargi@erzeszow.pl

z uwzglednieniem pkt. 7 i 8.

Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu, musi posiada¢ konto
na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do
formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentow
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz
informacji przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w Instrukciji
korzystania z miniPortalu zamieszczonej na stronie UZP oraz Regulaminie
ePUAP.

Maksymalny rozmiar plikbw przesytanych za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB.

Identyfikator postepowania i klucz publiczny dla postepowania dostepne sg na
Liscie wszystkich postepowan na miniPortalu.

6. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

7. Wykonawca skitada oferte wraz z dokumentami o ktérych mowa w rozdziale X

VIIL.

1.

2.

3.

pkt. 5 za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty
dostepnego na ePUAP (nazwa odbiorcy - Gmina Miasto Rzeszow, adres
skrzynki ePuap uzupeftni sie automatycznie) udostepnionego réwniez na
miniPortalu. Klucz publiczny niezbedny do zaszyfrowania oferty przez
Wykonawce jest dostepny dla wykonawcow na miniPortalu.

Sktadanie  pozostatych  dokumentow/oswiadczen/wyjasnien/zawiadomien
(innych niz wskazane w pkt 7) oraz przekazywanie informacji odbywa sie
elektronicznie za posrednictwem poczty elektronicznej przetargi@erzeszow.pl.
We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem
Zamawiajgcy i Wykonawcy postugujg sie numerem postepowania.

Osoba upowazniona do kontaktowania sie z wykonawcami: Dariusz Zajdel.

Wadium

Zamawiajgcy wymaga wniesienia wadium w wysokosci 5 000,00 zt (stownie:
piec¢ tysiecy ztotych 00/100).

Wadium nalezy wnie$¢ do uptywu terminu sktadania ofert oznaczonego datg
i godzing. Niewniesienie wadium do uptywu wyznaczonego terminu
(oznaczonego datg i godzing) skutkuje odrzuceniem oferty na podstawie art.
89 ust 1 pkt. 7 b Pzp.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
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3.1 pienigdzu,

3.2 poreczeniach  bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy
oszczednosciowo- kredytowej, z tym Zze poreczenie kasy jest zawsze
poreczeniem pienieznym,

3.3 gwarancjach bankowych,
3.4 gwarancjach ubezpieczeniowych,

3.5 poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust.
5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agenciji
Rozwoju Przedsiebiorczosci (tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r., poz. 359).

Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek
Urzedu Miasta Rzeszowa PKO BP S.A. nr rachunku: 55 1020 4391 0000
6702 0144 6830. Tytut przelewu winien umozliwi¢ identyfikacje przetargu,
ktérego dotyczy wadium oraz okreslaé podmiot w ktérego imieniu jest
wptacane — w przypadku jesli przelewu nie dokonuje Wykonawca sktadajgcy
oferte. Celem wtasciwej identyfikacji wptaty z tytutu wadium powinny zawieraé
w tytule przelewu znak sprawy postepowania tj. CZ-D.271.6.18.2019.

4. Za skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu rozumie sie gdy w
wyznaczonym terminie, t. do uplywu terminu skladania ofert
(oznaczonego datg i godzing) nastapi uznanie kwoty wadium na rachunku
bankowym wskazanym powyzej.

5. Wadium w innej formie niz pienigdz nalezy ztozy¢ wraz z ofertg w oryginale
w postaci elektronicznej, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Gwarancja/poreczenie musi by¢é podpisana przez przedstawiciela Gwaranta.
Wadium w formie poreczenia lub gwarancji musi obejmowaé caty okres
zwigzania ofertg, a beneficjentem takich dokumentéw musi by¢ Zamawiajgcy,
ti. Gmina Miasto Rzeszéw — Urzad Miasta Rzeszowa, Rynek 1, 35-064
Rzeszow.

Z tresci gwarancji_/poreczenia winno wynika¢ bezwarunkowe i
nieodwotalne zobowigzanie Gwaranta do wyptaty Zamawiajacemu, na
jeqo pierwsze zadanie, peitnej kwoty wadium we wszystkich
okolicznosciach okreslonych w art. 46 ust. 4a i 5 Pzp.

6. Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana, Zamawiajgcy zatrzyma wadium
wraz z odsetkami w przypadku gdy:

1) odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,

2) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy.

Ponadto Zamawiajgcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca
w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 i
3a Pzp, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie ztozyt oswiadczen Ilub
dokumentow potwierdzajgcych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1
Pzp, oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 Pzp, petnomocnictw lub
nie wyrazit zgody na poprawienie omyiki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3
Pzp, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty zlozonej przez
wykonawce jako najkorzystniejsze;.

7. Zamawiajgcy zwrdci wadium wszystkim  wykonawcom niezwlocznie po
wyborze oferty najkorzystniejszej lub po uniewaznieniu postepowania, z
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wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
z zastrzezeniem art. 46 ust. 4a Pzp. Wadium wniesione w formie przelewu,
bedzie zwracane na konto z ktérego wptyneto, o ile Wykonawca nie wskaze
innego numeru konta. Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza zamawiajgcy zwréci wadium niezwilocznie po zawarciu
umowy w sprawie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem art. 148 ust. 4
Pzp.

IX. Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg 60 dni od terminu sktadania ofert.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

X. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
2. Oferta musi spetniaC nastepujgce wymogi:

1) musi by¢ w jezyku polskim, w_oryginale, sporzadzona postaci
elektronicznej i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez
osobely uprawniong/e. Przez osobel/y uprawniong/e nalezy rozumieé
odpowiednio:

a) osobely, ktora/e zgodnie z odpowiednimi przepisami jest/sg
uprawniona/e do skfadania oswiadczen woli w zakresie praw i
obowigzkéw majgtkowych wykonawcy;

b) petnomocnika/éw wykonawcy, ktérym petnomocnictwa udzielitaly
osobaly o ktorej/lych mowa w lit. a);

c) petnomocnika  ustanowionego przez  wykonawcow  wspOlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

2) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia _skanu _oferty
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

3. Wykonawca moze zmienic¢ forme graficzng wzorow zatgcznikow do SIWZ oraz
innych drukdéw zamawiajgcego jednakze tres¢ zawarta we wzorach
Zamawiajgcego nie moze ulec zmianie.

4. Zamawiajgcy pobierze z elektronicznych rejestrow Centralnej Ewidencji
Dziatalnosci Gospodarczej i/lub Krajowego Rejestru Sgdowego dokumenty
rejestrowe dotyczgce Wykonawcy. W przypadku Wykonawcéw ktorzy nie
podlegajg wpisowi do wyzej wskazanych rejestrow w druku oferty nalezy
poda¢ adres strony internetowej z ktérej Zamawiajgcy pobierze =z
ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych dokument/y lub dotgczyé do
oferty dokument/y wskazujgce na uprawnienie do jej podpisania. W
przypadku wykonawcow zagranicznych nalezy dotgczy¢ do oferty ttumaczenie
niniejszych dokumentéw na jezyk polski.

5. Oferta musi zawierac:
1) wszystkie dokumenty i oSwiadczenia wymienione w rozdziale V.21 V.10

11



CZ-D.271.6.18.2019

Dostawa materiatow biurowych na potrzeby Urzedu/Jednostek organizacyjnych miasta Rzeszowa

2) petnomocnictwa — jesli wymagane do reprezentowania Wykonawcy/ow
w przypadku, gdy:

a) Wykonawce reprezentuje petnomocnik,

b) oferte sktadajg Wykonawcy ubiegajacy sie wspolnie o udzielenie
zamowienia publicznego o tresci wymaganej w art. 23 ust. 2 Pzp
(dotyczy rowniez wspdlnikow spotki cywilnej).

3) dokumenty z ktéorych wynika umocowanie do podpisania oferty
z zastrzezeniem ust. 4.

4) wadium wniesione w innej formie niz pienigdz.

6. Oferte, wszystkie dokumenty i oswiadczenia sktadane wraz z ofertg nalezy
podpisac, skompresowac do jednego pliku .zip i dopiero zaszyfrowa¢ Aplikacjg
do szyfrowania takze jako .zip.

7. W przypadku, gdy oferta nie zostanie zaszyfrowana Zamawiajgcy nie
odpowiada za ewentualne zapoznanie sie z jej trescig przed terminem jej
otwarcia.

8. Oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia 2z wyjgtkiem informaciji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisébw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca, nie pozniej niz
w terminie skfadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane oraz
wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

9. Tajemnica przedsiebiorstwa:

1) Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn.:
Dz.U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.) rozumie sie nieujawnione
do wiadomoséci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartosc
gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania
w celu zachowania ich poufnosci,

2) Wszelkie pliki zawierajgce informacje zastrzezone przez Wykonawce jako
tajemnica przedsiebiorstwa powinny zosta¢ umieszone w osobnym
folderze o nazwie ,Tajemnica przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz z
plikami stanowigcymi jawng czes¢ skompresowane do jednego pliku .zip,

3) Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia wraz z oferta
UZASADNIENIA, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

4) Wykonawca nie moze zastrzec m.in. informacji dotyczacych ceny, terminu
wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych
w ofercie (art. 86 ust. 4 Pzp),

5) W przypadku nie wykazania przez Wykonawce w terminie sktadania ofert,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa, lub gdy
Zamawiajgcy uzna zastrzezenia za nieprawidtowe, informacje te moga
zostac odtajnione.

Xl. Zmiana lub wycofanie oferty
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1. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert zmienic¢ lub

wycofa¢ oferte za posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany,
wycofania oferty dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na
miniPortalu.

2. Sposob zmiany i wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika

dostepnej na miniPortalu.

XIl. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert, informacja z otwarcia

1.

2.

3.

Oferty nalezy ztozy¢ za posrednictwem Formularza do ziozenia, zmiany,
wycofania oferty dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na
miniPortalu, w terminie do 6.03.2019 r. do godziny 11:00. W przypadku
ztozenia oferty po terminie Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia o tym
fakcie wykonawce izwraca oferte po uptywie terminu do wniesienia
odwotania.

Otwarcie ofert nastgpi w Urzedzie Miasta Rzeszowa — Wydziat Centralnego
Zamawiajgcego, 35-064 Rzeszow, ul. Joselewicza 4, pok. 3 w dniu
6.03.2019 r. o godzinie 12:00.

Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie aplikacji do szyfrowania ofert
dostepnej na miniPortalu i dokonywane jest poprzez odszyfrowanie i otwarcie
ofert za pomocg klucza prywatnego.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy umiesci na stronie internetowej
informacje z otwarcia ofert.

XIlll. Obliczanie ceny

1.

Cene nalezy podaé¢ w zitotych polskich z dokfadnoscia do dwdch miejsc
po przecinku.

Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty realizacji zamdwienia, w tym
podatek VAT.

Zaoferowana cena powinna obejmowac tgczng wartos¢ brutto wynagrodzenia
Wykonawcy z tytutu realizacji zamowienia wg specyfikacji asortymentowo-
ilosciowej okreslonej w Zatgczniku nr 2 do SIWZ pn. Opis przedmiotu
zamoOwienia wraz z zestawieniem asortymentowo-ilosciowym przedmiotu
zamowienia przy spetnieniu wszelkich wymagan okreslonych w SIWZ i
zatgcznikach do niej (w tym wzoru umowy i zatgcznikdw do umowy).

Wykonawca w druku oferta musi wskaza¢ cene za catos¢ podstawowego
przedmiotu zamoéwienia. Cena oferty nie _moze zawieraé kwoty za
zamowienie objete prawem opcji.

Wykonawca, w druku OFERTA musi poinformowaé zamawiajgcego, czy
wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa
lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich
wartos¢ bez kwoty podatku.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug ,
zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
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podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami.

7. W przypadku oso6b fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej
cena musi zawieraC rowniez nalezne zaliczki na podatek oraz sktadki, jakie
zamawiajgcy zobowigzany bedzie odprowadzié, zgodnie z odrebnymi
przepisami, tgcznie ze sktadkami wystepujgcymi po stronie zleceniodawcy.

8. Zamawiajgcy zgodnie z art. 87 ust. 2 Pzp poprawi w ofercie oczywiste omyiki
pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwenciji
rachunkowych dodatkowych poprawek oraz inne omyiki polegajgce
na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian w tresci
oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona. W przypadku rozbieznosci w cenie podanej w druku OFERTA
w postaci liczbowej i stownej, jako poprawna przyjeta zostanie cena podana
stownie.

9. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
1) zawiera btedy w obliczeniu ceny

2) wykonawca w terminie 3 dni od doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie
na poprawienie omyiki polegajgcej na niezgodnosci oferty ze SIWZ,
niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty.

XIV. Kryteria oceny ofert oraz znaczenie tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowac beda kryteria:
1) cena ofertowa (brutto) — 60%;

2) termin dostawy materiatéw biurowych — 40%.

Punkty bedg przyznawane wedtug ponizszej zasady:

a) Kryterium ceny oceniane bedzie wedtug wzoru:

Cn
P = cmmemmemeeee x 100 x 60%
Cb

gdzie:

P1 —ilo$¢ punktow w kryterium cena

Cn — najnizsza cena,

Cb — cena oferty badanej,

100— wskaznik staty,

60% — procentowe znaczenie kryterium ceny.

b) Kryterium terminu dostawy materialdbw biurowych oceniane bedzie
nastepujgco:

— 40 pkt — dostarczanie materiatow biurowych po dokonaniu zaméwienia do
siedziby Zamawiajgcego do 2 dni roboczych wiacznie.

— 30 pkt — dostarczanie materiatow biurowych po dokonaniu zamdéwienia do
siedziby Zamawiajgcego do 3 dni roboczych wigcznie.

— 20 pkt — dostarczanie materiatéw biurowych po dokonaniu zamdwienia do
siedziby Zamawiajgcego do 4 dni roboczych witacznie.
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— 0 pkt — dostarczanie materiatow biurowych po dokonaniu zamowienia do
siedziby Zamawiajgcego do 5 dni roboczych wigcznie.
Minimalny termin dostawy wynosi do 2 dni roboczych wigcznie.

Maksymalny termin dostawy wynosi 5 dni roboczych wigcznie. W przypadku
zaoferowania terminu dostawy materiatow biurowych dtuzszego niz
maksymalny (5 dni), oferta zostanie odrzucona.

Przez termin dostawy materiatow biurowych rozumiec¢ nalezy termin liczony od
dnia zftoZzenia zamoOwienia materiatow przez Zamawiajgcego do dnia
dostarczenia materiatow do siedziby Zamawiajgcego.

Przez Zamawiajgcego (i jego siedzibe) nalezy rozumie¢ Urzgd Miasta
Rzeszowa bgdz Jednostke organizacyjng Miasta Rzeszowa wskazang w
Zatgcznikach nr 2 do 108 do umowy.

Materiaty biurowe bedg zamawiane przez wyznaczonych pracownikow
Zamawiajgceqo:

1) drogg elektroniczng — dla jednostek, z wytagczeniem Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej, zgodnie <z iloScig zamobwien, wskazang w
Zatgcznikach nr 3 — 107,

2) za posrednictwem strony internetowej Wykonawcy Iub dedykowanej
aplikacji, do 10 i 20 dnia kazdego miesigca — dla Urzedu Miasta Rzeszowa
i Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczney.

W  wyjagtkowych przypadkach (np. awarii) materialy bedg zamawiane
telefonicznie, faksem lub pisemnie.

Pod pojeciem dzien roboczy Zamawiajgcy rozumie dni od poniedziatku do
pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy w godz. 7:30 do 15:30.

Punkty w kryterium termin dostawy zostang przyznane tylko w przypadku
ztozenia przez Wykonawce oswiadczenia (w druku OFERTA) na podstawie
ktorego bedzie mozna przyznac punkty w tym kryterium. W przypadku nie
ztozenia oSwiadczenia oferta ofrzyma w tym kryterium 0 punktow oraz
Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca zaoferowat maksymalny termin dostawy
materiatow biurowych tj. 5 dni roboczych.

W' przypadku wskazania w druku OFERTA wiecej niz jednego terminu
Zamawiajgcy przyzna Wykonawcy O punktow w kryterium ,Termin dostawy”
oraz uzna, ze Wykonawca zaoferowat maksymalny termin dostawy
materiatow biurowych tj. 5 dni roboczych.

llo$¢ punktow przyznanych badanej ofercie P to suma punktéw z kryterium ceny
P1 (maksymalnie 60,00 pkt), kryterium terminu dostawy materiatow
biurowych P2 (maksymalnie 40,00 pkt): P = P1 + P2.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwiekszg ilos¢
punktéw (maksymalnie 100).

Ocenie bedg podlegaty oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
Obliczenie bedzie dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

XV. Formalnosci niezbedne do zawarcia umowy jakie powinny zostacé
dopetnione po wyborze oferty
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Po wyborze najkorzystniejszej oferty w celu zawarcia umowy wykonawca
winien:
1. Przedtozy¢:

1) petnomocnictwo do zawarcia umowy, jezeli nie wynika ono z tresci
oferty,

2) umowe regulujgcg wspotprace — w przypadku ztozenia oferty przez
wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych sie o zamdwienie,

3) wypetniony i podpisany formularz cenowy, ktéry bedzie stanowit
Zatgcznik nr 1 do umowy

Formularz cenowy nalezy przygotowac poprzez dodanie do zestawienia
asortymentowo-iloéciowego  opisujgcego  szczegdétowo  przedmiot
zamowienia (do istniejgcych kolumn pn.: materiaty biurowe, jednostka
miary, ilo$¢) kolumn dodatkowych pn.:

— cena jednostkowa brutto,

— warto$¢ brutto,

— nazwa producenta,

— nazwa produktu nadana przez producenta i inne oznaczenie
umozliwiajgce jednoznaczng identyfikacje oferowanego produktu
(np. nr katalogowy producenta, oznaczenie modelu itp.).

Ceny jednostkowe poszczegdlnych pozycji Formularza cenowego
muszg by¢ podane z zaokragleniem do dwoch miejsc po przecinku oraz
powinny by¢ podane w polskich ziotych. Suma cen — warto$¢ brutto
musi zgadzac sie z kwotg wpisang w druku OFERTA

4) dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymagan okreslonych w opisie
przedmiotu zamowienia przez oferowany asortyment (dotyczy kazdej
pozycji asortymentowej wymienionej w Zatgczniku nr 1 do umowy pn.
,Formularz cenowy” tj. karta produktu i/lub opis produktu i/lub foldery
itp. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym (innym niz polski), muszg
byC ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

2. Przekaza¢ przy uzyciu $rodkdw komunikacji elektronicznej np. poczta
elektroniczna nastepujgce informacije:

1) dane niezbedne do wpisania w umowie (m. in. adres zamieszkania
osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarczg), oraz inne
niezbedne wynikajgce z tresci wzoru umowy zatgczonego do SIWZ,

2) wysokosc¢ kwoty netto wynikajgca z oferty,

Niedopetnienie tych formalnosci stanowi¢ bedzie uchylenie sie przez
Wykonawce od zawarcia Umowy.

XVI. Oferty czesciowe i oferty wariantowe

1. Oferty czesciowe:

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych
2. Oferty wariantowe:

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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XVII. Informacje dotyczace umowy ramowej

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

XVIIl. Informacje dotyczace rozliczenia w walutach obcych

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

XIX. Aukcja elektroniczna

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

XX. Informacje dotyczace dynamicznego systemu zakupoéw

Zamawiajgcy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow

XXI. Zwrot kosztéow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

XXIl. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia.

XXIIl. Wzér umowy

1. Umowa w sprawie zamodwienia publicznego zgodna z zatgczonym do
SIWZ wzorem zostanie zawarta z wykonawcg, ktérego oferta zostata
wybrana, jako najkorzystniejsza. Termin zawarcia umowy zostanie podany
przez zamawiajgcego.

2. Mozliwosci zmiany zawartej umowy oraz warunki takich zmian zostaty
okreslone we wzorze umowy.

XXIV. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w
toku postepowania o udzielenie zaméwienia

Wykonawcom a takze innym podmiotom, jezeli majg lub mieli interes

w uzyskaniu zaméwienia oraz ponie$li lub mogg ponies¢ szkode w wyniku

naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow Pzp, przystugujg srodki ochrony

prawnej opisane w Pzp:

1. Odwotanie - zgodnie zprzepisami art. 180 — 198 Pzp przystuguje
wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci Zamawiajgcego
lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajagcy jest zobowigzany na
podstawie ustawy.

2. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;j:

1) na tres¢ ogtoszenia o zamodwieniu i tres¢ postanowien SIWZ w terminie
10 dni od dnia publikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej lub zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej,
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2) w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty
przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo w
terminie 15 — jezeli zostaty przestane w inny sposob;

3) w terminie 10 dni od dnia w ktérym powzieto lub przy zachowaniu
nalezytej starannosci mozna bylo powzig¢é wiadomos¢ o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia wobec
czynnosci innych niz okreslone w pkt. 1). i w pkt. 2).

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w formie
pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifilkowanego
certyfikatu lub rownowaznego srodka, spetniajgcego wymagania dla tego
rodzaju podpisu. Odwotujgcy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu
przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby
zamawiajgcy mogt zapoznaé sie z jego trescig przed uptywem tego
terminu. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania
ofert bieg terminu zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia
przez lzbe orzeczenia.

Odwotanie powinno wskazywaé¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci
zamawiajgcego, ktorej zarzuca sie niezgodnosS¢ z przepisami ustawy,
zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutow, okre$la¢c zagdanie oraz
wskazywacC okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

3. Skarga do sadu — zgodnie z przepisami art. 198a — 198g Pzp.

Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego wiasciwego dla siedziby
zamawiajgcego za posrednictwem Prezesa KIO w terminie 7 dni od dnia
doreczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej, przesytajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

Szczegoty okresla Dziat VI Pzp — Srodki ochrony prawne;.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODOQO”, informuje, ze:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Gmina Miasto Rzeszéw,
Rynek 1, 35- 064 Rzeszow

2) Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: e-mail: iod@erzeszow.pl

3) Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego na podstawie Pzp.
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4) Odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg wylgcznie podmioty
uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw
prawa.

5) Panstwa dane osobowe przechowywane bedg w czasie okreslonym
przepisami prawa, zgodnie z instrukcjg kancelaryjng i przepisami prawa.

6) Obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio
Panstwa dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre$lonym w
przepisach Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego. Konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z Pzp.

7) W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8) Posiadajg Panstwo:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Panstwa dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Panstwa danych
osobowych *;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo Zzgdania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych 2z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych
Panstwa dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) Nie przystuguje Panstwu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Panstwa
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowierr umowy w zakresie niezgodnym z Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
Z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

XXVI. Zataczniki do SIWZ

1. Formularz OFERTA (Zatgcznik nr 1 do SIWZ)

2. Opis przedmiotu zamdwienia wraz z zestawieniem asortymentowo-ilosciowym
przedmiotu zaméwienia (Zatgcznik nr 2 do SIWZ)

3. Wzdr umowy (Zatgcznik nr 3 do SIWZ) wraz z Zatgcznikami nr 2-108 do
umowy
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4. Elektroniczna wersja JEDZ dostepna w osobnym pliku XML (Zatgcznik nr 4 do
SIWZ)
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