REGULAMIN
UDOSTEPNIANIA INFORMACII PUBLICZNE)
W PRZEDSZKOLU PUBLICZNYM NR 33 W RZESZOWIE

§1

Informacje publiczng udostepnia sie wszystkim zainteresowanym w trybie i na zasadach
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§2

Prawo do informacji publicznej obejmuje prawo do:

1)

2)
3)
4)

uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej, w takim
zakresie w jakim jest to istotne dla interesu publicznego;

informacji o statusie prawnym lub formie prawnej;

informacji o przedmiocie dziatalnosci oraz zasadach , trybie dziatania organdéw;
informacji o majatku, ktérym dysponuje jednostka oswiatowa.

§3

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych
w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo
chronionych.

Nie udostepnia sie, w szczegdlnosci:

1)
2)

3)
4)

dokumentdéw, ktérych udostepnienie mogtoby naruszyé przepisy ustawy o ochronie
informacji niejawnych;

informacji, ktérych udostepnienie mogtoby naruszy¢ przepisy ustawy o ochronie danych
osobowych;

informacji zawierajacych dane jednostkowe w rozumieniu ustawy o statystyce publicznej;
informacji chronionych ze wzgledu na tajemnice jednostki.

§4

Udostepnianie informacji publicznej znajdujacej sie w posiadaniu Przedszkola Publicznego
Nr 33 w Rzeszowie nastepuje poprzez:

1)

2)
3)
4)

ogfaszanie informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych w Biuletynie
Informacji Publicznej Przedszkola Publicznego Nr 33 oraz na stronie internetowej;
udostepnienie w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku;

udostepnienie na pisemny wniosek , ktérego wzor stanowi zatgcznik Nr 1 do Regulaminu
zamieszczanie informacji na tablicy ogtoszed w Przedszkolu Publicznym Nr 33
w Rzeszowie lub wywieszenia w miejscach ogdlnie dostepnych



§5

Whioski o udostepnienie informacji publicznej mogg by¢ wnoszone w formie ustnej,
pisemnej, za pomoca faksu lub poczty elektroniczne;j.

Whioski nie zawierajgce imienia i nazwiska lub nazwy instytucji oraz adresu wnioskodawcy,
jezeli nie ma mozliwosci ustalenia tego adresu pozostawia sie bez rozpoznania.

Whioski rejestruje sie Rejestrze wnioskdw o udostepnienie informacji publicznej
prowadzonym przez dyrektora przedszkola. Wzér rejestru stanowi zatgcznik Nr 2 do
Regulaminu.

§6

Whioski pisemne o udostepnienie informacji publicznej dekretowane sg przez dyrektora.
Wyznaczony pracownik, w zaleznosci od stanu faktycznego, udziela informacji w sposéb
i w formie wskazanej we wniosku, lub przygotowuje projekt decyzji: o odmowie
udostepnienia informacji publicznej lub umorzeniu postepowania. Decyzje podpisuje
dyrektor.

W przypadku zgtoszenia ustnego wniosku informacja udzielana jest niezwtocznie. Jezeli nie
jest mozliwe niezwtoczne udzielenie odpowiedzi, wnioskodawce poucza sie o mozliwosci
zfozenia wniosku pisemnego.

Whioski o udostepnienie informacji publicznej rozpatruje sie ,bez zbednej zwitoki”, nie
pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia jego wptywu.

Jezeli z uzasadnionego powodu zachowanie tego terminu jest niemozliwe, wnioskodawca jest
w ciggu 14 dni powiadamiany o powodach opdznienia w przekazaniu informacji oraz
o0 nowym terminie, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od daty ztozenia wniosku.

W przypadku, gdy wnioskodawca zwraca sie z wnioskiem o udostepnienie informacji
publicznej, ktére nie zostang zakwalifikowane jako informacje publiczne lub, gdy organ takich
informacji nie posiada, organ zobowigzany do udostepniania informacji powiadamia
wnoszacego, iz jego wniosek nie posiada podstaw w przepisach prawa.

Uzasadnienie decyzji o odmowie udostepnienia informacji zawiera takze imiona, nazwiska
i funkcje osdb, ktére zajety stanowisko w toku postepowania o udostepnienie informacji, oraz
oznaczenie podmiotéw, ze wzgledu na ktérych dobra wydano decyzje o odmowie
udostepnienia informacji. W tym przypadku nie majg zastosowania przepisy o odmowie
udostepniania informacji, a wiec nie stosuje sie formy decyzji administracyjnej.
Whioskodawce informuje sie w zwyktej formie korespondencyjnej.

Odmowa udostepnienia informacji nastepuje w formie decyzji administracyjne;j.

Podmiotowi, ktéoremu odmdwiono prawa dostepu do informacji publicznej ze wzgledu na
wylaczenie jej jawnosci z powotaniem sie na ochrone danych osobowych, prawo do
prywatnosci oraz tajemnice inng niz panistwowa, stuzbowa, skarbowa lub statystyczna,
przystuguje prawo wniesienia powddztwa do Sadu Administracyjnego wtasciwego ze wzgledu
na siedzibe podmiotu odmawiajgcego udostepnienia takiej informacji.

§7

W przypadku, gdy udostepnienie informacji o ktérg wnosi wnioskodawca wymaga analiz,

zestawien statystycznych, badan lub innych czynnosci administracyjnych tzn. przygotowania

informacji przetworzonej, organ zobowigzany do jej udzielenia ma prawo:

1) wezwaé wnioskodawce do uzupetnienia wniosku o wykazanie istotnego interesu
publicznego uzasadniajgcego zadanych informacji oraz wskazania w terminie 14 dni
w jaki sposdb wnioskodawca zamierza wykorzystac zgdane informacje publiczne;



2) dokonac¢ oceny szczegdlnej istotnosci dla interesu publicznego, przedstawionej przez
whnioskodawce;

3) w przypadku braku istnienia przestanki ustawowej, organ odmawia udostepnienia
informacji w formie decyzji administracyjnej.

§8

Zmiany w Regulaminie wprowadza sie na tych samych zasadach co jego ustalenie.

§9

Regulamin obowigzuje od dnia 15 maja 2014 roku.



Zatgcznik Nr 1
do Regulaminu udostepniania informacji publicznej

DANE WNIOSKODAWCY
Nazwisko imie / Jednostka: ........cccceververeees vrvenee.
AIES: ittt
[N TR V=1 = (o] 11U PSRRI
WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACII PUBLICZNE)

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz. U. Nr 112, poz. 1198 ze zm.) zwracam sie z prosbg o udostepnienie informacji w nastepujgcym zakresie:

FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACII:*

dostep do przegladania kserokopia pliki komputerowe inne jakie ?
informacji w placéwce

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACII:
Przestanie informacji pocztg elektroniczng Na adres ......cccuevveeeeereeieeiieeiririeereeeeee e eeeeeeeeeee e
Przestanie informacji POCzta Na adres™ ™ ... ettt s e b es e sbenae e en

Odbidr osobiscie przez wnioskodawce



W celu umozliwienia realizacji niniejszego wniosku wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000)

Miejscowos¢, data

Uwagi:

Podpis wnioskodawcy

*prosze zakresli¢ wiasciwe pole krzyzykiem
** wypetnic jesli adres jest inny niz podany wczesniej

Zatgcznik Nr 2
do Regulaminu udostepniania informacji publicznej

REJESTR WNIOSKOW
O UDOSTEPNIENIE INFORMACIJI PUBLICZNEJ

Nazwisko imie

Lp. Data adres lub nazwa Przedmiot Zatatwiajgcy wniosek Data Sposéb Powiadomienie | Przekazano Uwagi
wplywu iadres whniosku Nazwisko imie komoérka zafatwienia | zatatwienia wg
whniosku zgtaszajacego organizacyjna wtasciwosci
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10




