Zarzadzenie nr 39/2019
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 13 maja 2019 r.
w sprawie korzystania z Platformy Elektronicznego Fakturowania w Gminie Miasto Rzeszéw

Na podstawie art. 33 ust. 1, ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r., poz. 506) oraz art. 4 ust. 1 i ust. 5 ustawy z dnia 9 listopada
2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno - prywatnym (Dz. U. z 2018 r., poz.
2191),

zarzadza sie, co nastepuje:

g1

1. Upowaznia sie Pana Pawta Nabla - pracownika Biura Obstugi Informatycznej
i Telekomunikacyjnej Urzedu Miasta Rzeszowa do utworzenia konta Urzedu Miasta
Rzeszowa oraz miejskich jednostek organizacyjnych wskazanych w § 2 na Platformie
Elektronicznego Fakturowania, dalej PEF.

2. Pracownik, o ktorym mowa w ust. 1 sprawuje nadzér nad prawidtowym dostepem do
PEF, poprzez nadawanie i odbieranie uprawnien do poszczegdlnych opcji dostepnych
w PEF.

§ 2

Majac na celu zapewnienie prawidfowej obstugi faktur oraz innych dokumentéw zwigzanych
z procesem zamowien publicznych, upowaznia sie do odbioru ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej oraz innych ustrukturyzowanych dokumentdéw elektronicznych przesytanych
za posrednictwem PEF, dyrektoréw wydziatdw i biur, samodzielne stanowiska
funkcjonujace w strukturze Urzedu Miasta Rzeszowa, kierownikéw miejskich jednostek
organizacyjnych, a takze osoby ich zastepujace, z nastepujacych komérek organizacyjnych
Urzedu Miasta Rzeszowa oraz miejskich jednostek organizacyjnych:

1)  Biuro Inspektoréw Ochrony Danych,

2) Biuro Audytu Wewnetrznego,

3) Biuro Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej i Zezwolen,

4) Biuro Kontroli,

5) Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkow,

6) Biuro Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej,

7)  Biuro Obstugi Inwestora,

8)  Biuro Obstugi Prawnej,

9)  Biuro Ochrony Konsumentéw,

10) Biuro Prasowe,

11) Biuro Rady Miasta,

12) Petnomocnik Prezydenta Miasta Rzeszowa ds. Zmiany Granic Miasta,

13) Petnomocnik Prezydenta Miasta Rzeszowa ds. oswiaty, opieki spotecznej i oséb

niepetnosprawnych,

14) Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych,

15) Inspektor ds. BHP,

16) Urzad Stanu Cywilnego,

17) Wydziat Architektury,

18) Wydziat Budzetowy,

19) Wydzial Edukacji,
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Wydziat Finansowy,

Wydziat Geodezji,

Wydziat Gospodarki Komunalnej,
Wydziat Inwestycji,

Wydziat Komunikacji,

Wydziat Ksiggowo-Rachunkowy,
Wydziat Kultury, Sportu i Turystyki,
Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa,
Wydziat Organizacyjno-Administracyjny,
Wydziat Pozyskiwania Funduszy,
Wydziat Promocji i Wspodtpracy Miedzynarodowej,
Wydziat Spraw Obywatelskich,
Wydziat Centralnego Zamawiajacego,
Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci,
Wydziat Zdrowia,

Przedszkole Publiczne Nr 2,
Przedszkole Publiczne Nr 3,
Przedszkole Publiczne Nr 4,
Przedszkole Publiczne Nr 5,
Przedszkole Publiczne Nr 7,
Przedszkole Publiczne Nr 9,
Przedszkole Publiczne Nr 11,
Przedszkole Publiczne Nr 12,
Przedszkole Publiczne Nr 13,
Przedszkole Publiczne Nr 14,
Przedszkole Publiczne Nr 15,
Przedszkole Publiczne Nr 16,
Przedszkole Publiczne Nr 17,
Przedszkole Publiczne Nr 18,
Przedszkole Publiczne Nr 19,
Przedszkole Publiczne Nr 20,
Przedszkole Publiczne Nr 22,
Przedszkole Publiczne Nr 23,
Przedszkole Publiczne Nr 24,
Przedszkole Publiczne Nr 28,
Przedszkole Publiczne Nr 29,
Przedszkole Publiczne Nr 32,
Przedszkole Publiczne Nr 33,
Przedszkole Publiczne Nr 36,
Przedszkole Publiczne Nr 37,
Przedszkole Publiczne Nr 38,
Przedszkole Publiczne Nr 40,
Przedszkole Publiczne Nr 41,
Przedszkole Publiczne Nr 42,
Przedszkole Publiczne Nr 43,

Szkota Podstawowa Nr 1,

Szkota Podstawowa Nr 2,

Szkota Podstawowa Nr 3,

Szkota Podstawowa Nr 5,

Szkota Podstawowa Nr 8,



70) Szkota Podstawowa Nr 9,

71) Szkota Podstawowa Nr 10,

72) Szkota Podstawowa Nr 11,

73) Szkota Podstawowa Nr 16,

74) Szkota Podstawowa Nr 17 z Oddziatami Integracyjnymi,
75) Szkota Podstawowa Nr 18,

76) Szkota Podstawowa Nr 21,

77) Szkota Podstawowa Nr 22 z Oddziatami Integracyjnymi,
78) Szkota Podstawowa Nr 24,

79) Szkota Podstawowa Nr 25,

80) Szkota Podstawowa Nr 28,

81) Szkota Podstawowa Nr 29,

82) Szkota Podstawowa Nr 31,

83) Szkota Podstawowa Nr 34,

84) Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 1,
85) Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 2,
86) Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 3,
87) Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 4,
88) Zespdt Szkolno-Przedszkolny Nr 5,
89) Zespdt Szkolno-Przedszkolny Nr 6,
90) Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 7,
91) Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 8,
92) Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 9,
93) Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 10,
94) Zespdt Szkolno-Przedszkolny Nr 11,
95) I Liceum Ogolnoksztatcace,

96) II Liceum Ogdlnoksztatcace,

97) III Liceum Ogdlnoksztatcgce,

98) IV Liceum QOgdlnoksztatcace,

99) IX Liceum Ogdlnoksztatcgce z Oddziatami Dwujezycznymi,
100) Zespdt Szkdt Nr 1,

101) Zespot Szkot Nr 2,

102) Zespdt Szkdt Sportowych,

103) Zespot Szkdt Ogdlnoksztatcgeych Nr 3,
104) Zespdt Szkdt Ogdlnoksztatcgcych Nr 4,
105) Zesp6t Szkoét Ekonomicznych,

106) Zespdt Szkoét Elektronicznych,

107) Zespdt Szkot Energetycznych,

108) Zespdt Szkot Gospodarczych,

109) Zespodt Szkot Ksztatcenia Ustawicznego,
110) Zespdt Szkdt Mechanicznych,

111) Zespdt Szkdt Technicznych,

112) Zespdt Szkoét Samochodowych,

113) Zespdt Szkoét Spozywcezych,

114) Zespdt Szkét Agroprzedsiebiorczosdci,
115) Zespdt Szkét Plastycznych,

116) Zespdt Szkdt Muzycznych Nr 1,

117) Zespot Szkot Muzycznych Nr 2,

118) Zespot Szkot Specjalnych,

119) Centrum Ksztatcenia Praktycznego,



120) Miedzyszkolny Osrodek Sportowy,

121) Miodziezowy Dom Kultury,

122) Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna Nr 2,

123) Biuro Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa,

124) Biuro Rozwoju Miasta Rzeszowa,

125) Centrum Administracyjne do Obstugi Placdwek Opiekuriczo - Wychowawczych
w Rzeszowie,

126) Dom Pomocy Spotecznej dla Os6b Przewlekle Psychicznie Chorych w Rzeszowie,

127) Dom Pomocy Spotecznej dla Kombatantéw im. Bohaterdw Westerplatte
w Rzeszowie,

128) Dom Pomocy Spotecznej dla 0Oséb w Podesztym Wieku oraz Oséb
Niepetnosprawnych Fizycznie w Rzeszowie,

129) Dom Pomocy Spotecznej dla Dorostych Niepetnosprawnych Intelektualnie
im. Jézefy Jaklinskiej w Rzeszowie,

130) érodowiskowy Dom Samopomocy w Rzeszowie,

131) Izba Wytrzezwien w Rzeszowie,

132) Miejska Administracja Targowisk i Parkingéw w Rzeszowie,

133) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Rzeszowie,

134) Miejski Zarzad Drég w Rzeszowie,

135) Miejski Zespot Ztobkow,

136) Placowka Opiekunczo - Wychowawcza im. dr. Henryka Hanasiewicza w Rzeszowie,

137) Rzeszowski Osrodek Sportu i Rekreacji,

138) Straz Miejska w Rzeszowie,

139) Zarzad Transportu Miejskiego w Rzeszowie,

140) Zarzad Zieleni Miejskiej w Rzeszowie.

§3
Zobowigzuje sie osoby zajmujace stanowiska wskazane w § 2 do systematycznego
sprawdzania dostepnosci dokumentdw zwigzanych z dziatalnoscig komérki organizacyjnej
Urzedu Miasta Rzeszowa lub miejskiej jednostki organizacyjnej na PEF oraz do weryfikacji
poprawnosci nadestanych dokumentéw poprzez PEF, a w przypadku watpliwosci,
wystgpienia do nadawcy dokumentu z prosbg o stosowne wyjasnienia i zmiany.

84
Zobowigzuje sie Dyrektora Biura Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej Urzedu
Miasta Rzeszowa do dostosowania wykorzystywanego przez Urzad Miasta Rzeszowa oraz
miejskie jednostki organizacyjne oprogramowania odpowiednio dla potrzeb PEF.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Rzeszowa
¢ -

dr h.c. Tadeusz Ferenc



