Zarzadzenie Nr VIII/579/2019
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 17 grudnia 2019 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie upowszechniania
i ochrony praw konsumentow w 2020 roku pn.: ,Prowadzenie punktu poradnictwa konsumenckiego na terenie

Miasta Rzeszowa”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22019 r., poz. 506 z pozn. zm.), w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 .
0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2019 r., poz. 511 z pdzn. zm.), oraz w zwigzku z art. 11 ust. 1 pkt 2 i ust. 2
oraz art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
z 2019 r., poz. 688 z pdzn. zm.), zarzadza sig co nastepuje:

§1
1. Ogtasza sie otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie upowszechniania i ochrony
praw konsumentow w 2020 roku pn.: ,Prowadzenie punktu poradnictwa konsumenckiego na terenie Miasta

Rzeszowa". Ogloszenie stanowi zatacznik do Zarzadzenia.
2. Ogloszenie, o ktérym mowa w ust. 1 umieszcza si¢ w Biuletynie Informaciji Publicznej Miasta Rzeszowa, na
tablicach ogloszen w budynkach Urzedu Miasta Rzeszowa: Rynek 1, Plac Ofiar Getta 7, oraz na stronie

internetowej Miasta Rzeszowa.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Biura Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej i Zezwolen Urzedu
Miasta Rzeszowa.

§3
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr VIII/579/2019
Prezydenta Miasta Rzeszowa

z dnia 17 grudnia 2019 r.

OGLOSZENIE

Prezydent Miasta Rzeszowa ogtasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie
upowszechniania iochrony praw konsumentbw w 2020 roku pn.. ,Prowadzenie punkiu poradnictwa
konsumenckiego na terenie Miasta Rzeszowa" oraz zaprasza do sktadania ofert

l. Nazwa zadania konkursowego i wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na jego realizacje
1. Zadanie konkursowe z zakresu upowszechniania i ochrony praw konsumentow:
,Prowadzenie punktu poradnictwa konsumenckiego na terenie Miasta Rzeszowa”

2. Wysokosé srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania: 10 000,00 zt (stownie ziotych:
dziesie¢ tysiecy).

3. Ostateczna wysoko$é $rodkow, o ktorych mowa w pkt 1.2, jest uzalezniona od zabezpieczenia stosownych
kwot w budzecie Miasta Rzeszowa na 2020 r. i moze ulec zmianie.

Il. Forma zlecenia zadania i zasady przyznawania dotacji

1. Zlecenie zadania i postepowanie w sprawie przyznania dotacji odbywaé sie bedzie zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
22019 r., poz. 688 z pdzn. zm.).

2. Na dane zadanie podmiot moze otrzymaé dotacje tylko z jednej komérki organizacyjnej Urzedu Miasta
Rzeszowa. Srodki pochodzace z jednostek podlegtych miastu (m.in. ze szkéf, instytuciji kultury, placowek
pomocy spolecznej, itp.) nie mogg stanowi¢ wkiadu wiasnego oferenta. W przypadku stwierdzenia
otrzymania wczesniej dotacji z budzetu Miasta Rzeszowa na to samo zadanie lub jego czes¢, oferta nie
bedzie rozpatrywana.

3. Zlecenie realizacji zadania publicznego odbywat sie bedzie w formie wsparcia wykonania zadania
publicznego wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie jego realizacji, przy czym procentowy udziat
dotacji w catkowitych kosztach wykonania zadania nie moze przekroczy¢ 90%.

4. Prezydent Miasta Rzeszowa zastrzega sobie prawo do:

1) odstapienia od ogloszenia wynikow otwartego konkursu ofert, bez podania przyczyny, w czesci lub
w catosci,

2) dofinansowania wigcej niz jednej oferty, dofinansowania jednej oferty lub niedofinansowania Zadnej
z ofert,

3) zmniejszenia wysokosci wnioskowanego dofinansowania.

5. Dotacja moze zosta¢ przyznana oferentowi, ktory ztozy — w terminie do 21 dni od daty ukazania sig
niniejszego ogloszenia — prawidlowo uzupelniong oferte wediug wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do
Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.
w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow
sprawozdan z wykonania tych zadan.

6. Do udziatu w konkursie ofert (oceny merytorycznej) na realizacje zadania, o ktorym mowa w niniejszym
ogloszeniu dopuszczony zostanie oferent, ktory spetnia tacznie nastepujace wymogi formalne:

1) jest organizacjq pozarzadowa lub podmiotem, o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie,

2) jego cele statutowe sg zbiezne z zadaniami okreslonymi w niniejszym ogtoszeniu,

3) zadanie publiczne bedzie realizowane wylacznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego oferenta,

4) zlozyt kompletng i prawidiowo wypelniong ofertg w terminie okreslonym w niniejszym ogtoszeniu.

7. Oferte uznaje sie za kompletna, jezeli dolaczone zostang nastepujace zalgczniki, spetniajace kryterium
waznosci, tj..
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1) statut oferenta. W przypadku rozpoczetej procedury zmiany zarzadu/wiadz/sposobu reprezentacji
oferenta nalezy dolaczy¢ uchwate dot. zmiany/wyboru nowo wybranych oséb oraz kserokopig wniosku
dot. zmiany zlozonego do KRS/wiasciwego rejestru,

2) aktualny odpis z rejestru innego niz Krajowy Rejestr Sadowy lub wyciag z ewidencji nieprowadzonej
przez Prezydenta Miasta Rzeszowa, albo inne dokumenty potwierdzajace status prawny oferenta
i umocowanie osob go reprezentujacych,

3) w przypadku wyboru sposobu reprezentacji podmiotow skfadajacych oferte wspoing innego
niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego rejestru — dokument
potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta,

4) kopia umowy lub statutu spétki — w przypadku gdy oferent jest spétka prawa handlowego, o ktorej mowa
w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie.

Zataczniki do oferty zlozone w formie kopii uznaje sie za wazne, jezeli kazda strona zalacznika zostala

potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby uprawnione do reprezentowania oferenta. Jezeli osoby

uprawnione nie dysponujg pieczatkami imiennymi, kazda strona powinna by¢ podpisana petnym imieniem

i nazwiskiem z zaznaczeniem petnionej funkcji. Dopuszcza sie potwierdzenie za zgodnos¢ z oryginalem

dokumentu lub dokumentéw poprzez umieszczenie na jego pierwszej stronie adnotacji ,potwierdzam za

zgodno$¢ z oryginatem od strony ... do strony ... ." oraz jednolite ponumerowanie dokumentu lub
dokumentow poprzez naniesienie numeréw kolejnych stron pismem odrecznym lub maszynowo.

Terenowe oddziaty organizacji (nieposiadajace osobowosci prawnej) moga zlozy¢ wniosek wylacznie za

zgodg zarzadu gtéwnego organizacji (tj. na podstawie petnomocnictwa rodzajowego udzielonego przez

zarzad gtowny).

Brak ktoregokolwiek wymaganego zalgcznika, w przypadku niemoznoéci potwierdzenia faktow lub stanu

prawnego w sposob, o ktorym mowa w art. 220 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania

administracyjnego, badz niespetnienie przez ktorykolwiek z zatacznikow wymogdw waznosci, szczegotowo
opisanych w pkt II. 8, powoduje odrzucenie oferty ze wzgledow formalnych.

Jeden oferent moze zlozy¢ jedng oferte. Ztozenie przez oferenta wigkszej ilosci ofert spowoduje, Ze zadna ze

ziozonych przez niego ofert nie bedzie rozpatrywana.

Oferte uznaje sie za poprawng gdy:

1) jest zgodna z celami i zatozeniami konkursu,

2) zostata ztozona na wiasciwym formularzu,

) jest ztozona w terminie okre$lonym w ogtoszeniu,

) podmiot jest uprawniony do zlozenia oferty,

) oferta oraz zalgczniki sg podpisane przez osoby uprawnione,

) dziatalno$¢ statutowa (dziatalnos¢ statutowa nieodptatna lub odpfatna) oferenta jest zbiezna z dziedzing

zadania publicznego bedacego przedmiotem konkursu,

7) jest czytelna tzn. wypetniona zostata maszynowo, komputerowo lub pismem drukowanym jednolicie
w catosci,

8) strony oferty sa ponumerowane i potaczone ze soba np. zszyte, spiete (niebindowane),

9) zostaly wypeinione wszystkie pola oferty — w miejscach, ktére nie dotyczg oferenta nalezy wpisac: ,nie
dotyczy". Nalezy réwniez wypetni¢ (przez dokonanie odpowiednich skreslen) o$wiadczenia znajdujace
sig na koncu oferty. Pozostawienie pustych pél w ofercie moze powodowaé uznanie jej za niekompletng
i odrzucenie z przyczyn formalnych,

10)jest spdjna tzn. istnieje logiczne powigzanie pomiedzy celami zadania, szczegolowym zakresem
rzeczowym zadania, opisem poszczegolnych planowanych dziatan akosztorysem zadania
i oczekiwanymi efektami realizacji,

11) termin realizacji zadania nie wykracza poza ramy czasowe okreslone w niniejszym ogloszeniu,

12) wnioskowana dotacja z budzetu Miasta Rzeszowa nie przekracza 90% kosztow wykonania zadania
okreslonego w skiadanej ofercie,

13)taczna wartos¢ innych érodkow finansowych, wkiadu osobowego oraz wkiadu rzeczowego wynosi nie
mnigj niz 10% kosztow realizacji zadania okreslonego w skfadanej ofercie,

14) kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania jest poprawna pod wzgledem formalno-
rachunkowym,

15) kosztorys zadania ze wzgledu na rodzaj kosztow uwzglednia sposob kalkulacii kosztow,
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16)érodki przeznaczone na realizacje zadania, zostana wydatkowane w celu zaspokojenia potrzeb
wylacznie mieszkancow Miasta Rzeszowa.

Nie dopuszcza sie mozliwosci pobierania $wiadczen pienigznych od odbiorcow zadania.

Oferentowi nie wolno dokonywaé zadnych zmian w ukfadzie wyznaczonym wzorem oferty. Oferent ponosi

wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Ziozenie oferty nie jest réwnoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji lub przyznaniem dotaci

w oczekiwanej wysokosci okreslonej w ofercie.

Po uptywie terminu skiadania ofert, ztozone oferty nie podlegaja uzupetnieniu ani korekcie.

W przypadku przedstawienia réwnorzednych propozycji realizacji zadania publicznego, pierwszenstwo

w wyborze beda miaty oferty ztoZone przez podmioty posiadajace swoja siedzibg w Rzeszowie.

Dopuszcza sie mozliwos¢ wyboru wigkszej niz jeden liczby podmiotow do wykonania zadania.

Dotacja zostanie przyznana na podstawie wybranej oferty i zawartej umowy, z obowigzkiem rozliczenia sig

po zrealizowaniu zadania.

lll. Termin realizacji zadania.

1.

Zadanie powinno by¢ realizowane zgodnie ze zlozong oferta i podpisang umowa, w przedziale czasowym
okreslonym w ofercie oraz jej aktualizacjach, nieprzekraczajacym okresu od 1 lutego 2020 r. do 15 grudnia

2020r.

IV. Warunki realizacji zadania.

1.

2.

Dotacja moze by¢ przyznana wylgcznie na dofinansowanie zadan, o ktérych mowa w niniejszym ogtoszeniu
konkursowym, po zawarciu stosownej umowy.

Przedmiotem realizacji zadania jest prowadzenie punktu poradnictwa konsumenckiego na terenie Miasta
Rzeszowa. Punkt poradnictwa  powinien  zapewnia¢ dostep do uslug  prawniczych,
kompleksowych i rzetelnych  informacji  utatwiajacych  rozwigzywanie  podstawowych  problemow
konsumenckich, jako uzupetnienie istniejacego na terenie miasta systemu ochrony konsumentéw.
Poradnictwo konsumenckie powinno prowadzi¢ do podniesienia $wiadomosci 0sob o przystugujacych im
uprawnieniach lub spoczywajacych na nich obowigzkach oraz stanowi¢ wsparcie w samodzielnym
rozwigzywaniu problemu, w tym, w razie potrzeby, sporzadzenie wspélnie z osobg uprawniong planu
dziatania i pomoc w jego realizacji.

Oferent realizujacy zadanie jest zobowigzany stosowaC przepisy prawa, wszczegolnoSci ustaw
wymienionych w pkt I1.1, a takze przepisoéw o ochronie danych osobowych (RODO).

Oferent jest zobowigzany do wypetnienia w czesci Il oferty realizacji zadania publicznego punktu 6 pn.:
,Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego”. W kolumnie pn.: ,Nazwa
rezultatu” nalezy uwzgledni¢ przede wszystkim rezultaty iloSciowe. Obowigzkowym rezultatem ilosciowym
jest liczba beneficjentow zadania (mozna okreslic minimalng liczbe osob, ktore skorzystajg z $wiadczonych
porad i przedsigwziec).

Inne przyktadowe rezultaty:

- liczba godzin udzielonych porad,

- liczha udzielonych porad,

- liczba wyktadow, spotkan, prelekcii, treningow itp.,

- liczba artykutow, publikaciji, audycji radiowych.

Oferent moze wskaza¢ dodatkowe, mozliwe do osiagnigcia rezultaty, jakie powstang w wyniku realizacji
zadania publicznego, wskazujac jednocze$nie zaktadany poziom ich osiggniecia oraz sposéb monitorowania.
Ponadto rekomenduije si¢ wskazanie w czesci Ill pkt 3 oferty ryzyka zwigzanego z planowanym zadaniem.
Analize ryzyka mozna dodatkowo umiescic w czesci Il pkt 5 oferty, dotyczacej opisu zakladanych rezultatow.
Zastrzega sie mozliwos¢ przyjecia do realizacji sposobu wykonania zadania publicznego innego, niz opisany
wpkt 2, pod warunkiem utrzymania zgodnosci proponowanych dzialan i rozwigzan organizacyjnych
z przepisami prawa oraz uzasadnionym w ofercie zamiarem osiagniecia celow, zbieznych z przedmiotem
zadania publicznego.

Z oferty przedsiewzie¢ realizowanych na podstawie niniejszego konkursu ofert moga korzystac wylgcznie
mieszkancy Rzeszowa.

Przyznane $rodki finansowe mogg by¢ przeznaczona wylacznie na pokrycie kosztow celowych,
uwzglednionych w umowie o dofinansowanie oraz okreslonych rodzajowo w ofercie i jej aktualizacjach.
Koszty zostang uznane za kwalifikowane, gdy:

1) sg bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i niezbedne do jego realizacji,

2) zostaty uwzglednione w kosztorysie zadania,
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zostaly racjonalnie skalkulowane na podstawie cen rynkowych,

s kosztami rzeczywistymi, skalkulowanymi proporcjonalnie dla zadania objetego dofinansowaniem,

zostaly poniesione w okresie kwalifikowania wydatkow, tj. w terminie realizacji zadania okreslonego

W umowie,

6) zostaly faktycznie poniesione i udokumentowane, sa potwierdzone wiasciwymi dowodami ksiggowymi
oraz s3 prawidtowo odzwierciedlone w ewidencji ksiggowej. Do rozliczen nie beda kwalifikowane: faktury
wewnetrzne, paragony, bilety komunikacji miejskiej oraz bilety wstepu (w celu rozliczenia wydatkow
nalezy przedstawi¢ fakture/rachunek).

Srodki finansowe nie moga byé wykorzystane na:

1) zakup, nabycie lub dzierzawe gruntéw oraz budowe/zakup budynkow lub lokali,
2) optaty leasingowe oraz zobowigzania z tytutu otrzymanych kredytow,
3) pokrycie odsetek za zwioke oraz zobowiazan powstatych poza terminem wskazanym w umowie,

4)  prace remontowe i budowlane,

5)  koszty ryczattu samochodu prywatnego wykorzystywanego do realizacji projektu,

6) koszty delegacii stuzbowych zwigzanych z realizacjg projektu,

7) dzialalnos¢ gospodarcza, polityczng ani religijng,

8) dzialainos¢ fundacji, ktérych jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa, jednostka samorzadu

terytorialnego lub partia polityczna,

9) zakup zywnosci i napojow, z wytaczeniem celowego zakupu ustug gastronomicznych dla uczestnikow

zadania publicznego,

10) zakup alkoholu i wyrobow tytoniowych,

11) kary pienigzne, grzywny.

Wydatki niekwalifikowane zwigzane z realizacjg zadania ponosi oferent, przy czym nie mogg by¢ one
pokrywane ani z dotacji, ani z wktadu wtasnego oferenta.
Kosztorys zadania obejmuje przedstawienie kosztow w podziale na koszty realizacji dziafan (tj. koszty
realizacji poszczegoinych dziatan/ustug, ktore oferent zamierza realizowat w ramach projektu, a ktére sg
bezposrednio zwigzane z danym zadaniem, np. wynagrodzenie treneréw, ekspertow, koszt najmu sali, koszt
druku publikacii, koszty zwigzane z promocjg zadania) oraz koszty administracyjne (tj. koszty, ktore nie moga
zostaé bezposrednio przyporzadkowane do konkretnego dziatania/ustugi, a bedacych wynikiem
realizowanego zadania, np. koordynacja projektu, obstuga ksiegowa projektu, koszty materiatow biurowych).

Niedozwolone jest sfinansowanie lub refundacja catkowita lub czgSciowa danego wydatku dwa razy

ze $rodkow publicznych. Podwojnym finansowaniem jest w szczegoinosci:

1) sfinansowanie lub refundacja tego samego wydatku w ramach dwoch réznych projektow
wspoffinansowanych ze $rodkéw budzetu Miasta Rzeszowa, badZz innych $rodkéw publicznych
krajowych lub wspolnotowych,

2) sfinansowanie lub refundacja kosztow podatku VAT ze $rodkow budzetu Miasta Rzeszowa, a nastepnie
odzyskanie tego podatku ze $rodkow budzetu panstwa woparciu o ustawe z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i ustug,

3) zakupienie $rodka trwalego z udziatem $rodkoéw dotacji pochodzacej z budZetu Miasta Rzeszowa,
a nastepnie zrefundowanie kosztow amortyzacji tego Srodka trwatego.

Okresla sie nastepujace, maksymalne stawki dotacji na pokrycie kosztow wynagrodzen osob

zaangazowanych w realizacje zadan publicznych:

1) prowadzacy szkolenia, wykiady, prelekcje — 80 zt brutto za jednostke szkoleniowg (nie mniej niz
45 min.),

2) inne czynno$ci zwigzane z wykonaniem zadania — indywidualnie, w oparciu o stawki zaakceptowane
w zaktualizowanym kosztorysie zadania, stanowiacym zatacznik do umowy.

Okresla sie nastepujace, maksymalne stawki dla pracy wolontariusza lub czlonka podmiotu realizujacego

zadanie publiczne, przyjmowane do rozliczenia wykonania zadania, jako pozafinansowy wktad wiasny:

1) prowadzacy szkolenia, wyktady, prelekcje — 80 zt brutto za jednostke szkoleniowg (nie mnigj niz 45
min.),

2) inne czynno$ci zwigzane z wykonaniem zadania - indywidualnie, w oparciu o stawki zaakceptowane
w zaktualizowanym kosztorysie zadania, stanowigcym zatacznik do umowy.

Z podmiotem, ktorego oferta zostala wybrana w niniejszym konkursie, zawiera sig pisemng umowe

o dofinansowanie realizacji zadania publicznego. Umowa okresla zakres iwarunki realizacji zadania

)
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publicznego. Ramowy wzor umowy zostat okreslony w zatgczniku nr 3 do Rozporzadzenia

Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziemika 2018 r. w sprawie

wzordw ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan

z wykonania tych zadan.

Oferent moze odstapi¢ od zawarcia umowy w przypadku przyznania dotacji nizszej, niz oczekiwana.

W przypadku odstapienia od zawarcia umowy oferent powinien powiadomi¢ Prezydenta Miasta Rzeszowa

o swojej decyzji w terminie 7 dni od daty otrzymania pisemnej informacji o wysokoéci przyznanej dotacji.

Oferent decydujacy sie na zawarcie umowy o wsparcie wykonania zadania publicznego w zakresie

niniejszego konkursu powinien przedstawi¢ w terminie 7 dni od daty otrzymania pisemnej informacji

o0 wysokosci przyznanej dotacji:

1) zaktualizowany syntetyczny opis zadania, jesli dotyczy,

2) zaktualizowany plan i harmonogram, jesli dotyczy;

3) zaktualizowany opis zakladanych rezultatow realizacji zadania oraz zaktualizowang dodatkowq
informacije dotyczaca rezultatéw realizacji zadania publicznego;

4) zaktualizowang kalkulacje przewidywanych kosztow realizaciji zadania publicznego, jezeli dotyczy;

5) kopie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego rejestru lub ewidencii;

6) umowe pomiedzy oferentami, ktorzy ziozyli oferte wspdlng, okreslajaca zakres ich $wiadczen
sktadajacych sie na realizacje zadania publicznego;

7) numer rachunku bankowego.

Uchybienie terminu, o ktérym mowa w pkt 17 moze zostat uznane za réwnoznaczne z rezygnacjq

z ubiegania sie o udzielenie dotacji na realizacje zadania publicznego.

Aktualizacje, o ktorych mowa w pkt 17.1-4 powinny uwzglednia¢ zmniejszenia, dokonane ze wzgledu na

kwote przyznanej dotacji, zawyzenie wartosci kosztéw, ujecie kosztéw uznanych za niecelowe Iub

wymienione w pkt IV 9.

Aktualizacje powinny zawiera¢ daty rozpoczecia i zakonczenia poszczegéinych dziatan wraz z okresem

przewidzianym na dokonanie rozliczenia kofhcowego.

Przekazanie $rodkow finansowych nastepuje po podpisaniu umowy, na rachunek bankowy podmiotu

realizujacego zadanie publiczne, w terminie okreslonym w umowie o dotacje.

Oferent nie ma obowigzku posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego (lub subkonta) do obstugi

srodkéw pochodzacych z dotacji.

Oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz jest zobowigzany

do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej $rodkéw finansowych ofrzymanych na

realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci,

w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegdinych operaci ksiegowych.

Prezydent Miasta Rzeszowa zastrzega sobie prawo nieprzystapienia do zawarcia umowy, odstapienia od jej

realizacji, badz odmowy rozliczenia udzielonej dotacji, w przypadku dokonania przez oferenta

nieuzasadnionego lub nadmiernego zmniejszenia udziatu Srodkow innych niz dotacja, w kosztach wykonania

zadania publicznego. Odnosi sie to zaréwno do etapu planowania jak i realizacji zadania publicznego.

Przez nieuzasadnione zmniejszenie nalezy rozumie¢ wykazanie, na etapie skladania oferty realizacji zadania

publicznego, zawyzonych kosztow zakupu towardéw i ustug, niezbednych do wykonania tego zadania

a nastepnie zmiane tych kosztéw, bez jednoczesnej zmiany zakresu rzeczowego.

Przez nadmieme zmniejszenie nalezy rozumie¢ taka zmiane zakresu finansowego zadania publicznego,

ktora powoduje zmniejszenie liczby beneficjentéw zadania, badz zakresu i liczby podejmowanych dziatan -

w sposob niewspdimierny do proporcji, pomiedzy wnicskowana a przyznang kwota dotacii.

Realizator zadania publicznego zobowigzany jest do wykonania tego zadania w sposob okreslony w ofercie

realizacji zadania publicznego oraz aktualizacjach oferty, skiadanych przed podpisaniem umowy o dotacje

oraz w okresie wykonywania zleconego zadania.

Dopuszcza sig¢ dokonywanie przesunie¢ w trakcie realizacji zadania publicznego w zakresie poszczegdlnych

pozycji kosztow dziatania oraz pomigdzy dziataniami. Zmiany powyzej 20 % wymagajg uprzedniej, pisemnej

zgody Prezydenta Miasta Rzeszowa. Pisemnej zgody wymaga rowniez utworzenie nowej pozycii

kosztorysowej w ramach kwoty dotacji. Realizator zadania zobowigzany jest przedstawi¢ zaktualizowang

kalkulacje kosztow oferty po uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian. Zmiany te, o ile nie powoduja zmiany

catkowitego kosztu zadania publicznego, nie wymagaja aneksu do umowy.
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W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane zmiany w zakresie przyjetych rezultatow zadania
publicznego. Zmiany powyZej 10% poszczegolnych zafozonych rezultatbw wymagajg zgody Prezydenta
Miasta Rzeszowa oraz aneksu do umowy.

Zadanie uznaje sig za zrealizowane, jezeli oferent zrealizuje 95 % zatozonych w umowie rezultatow.
Realizator zadania publicznego zobowigzany jest do uzyskania informacji — przed nawigzaniem z dang
osobg stosunku pracy lub przed dopuszczeniem osoby do innej dziatalnosci zwiazanej z wychowaniem,
edukacja, wypoczynkiem, leczeniem maloletnich lub z opiekq nad nimi - czy dane tej osoby sg
zamieszczone w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym.

Bedac administratorem danych osobowych, realizator zadania publicznego jest jednoczesnie zobowigzany
do dokumentowania sposobu wykonania tego zadania. Udokumentowanie moze polega¢c m.in. na
przedstawieniu imiennych wykazéw uczestnikow zaje¢ - z podaniem adresu zamieszkania uczestnikow
zajeé, rodzaju zaje¢, miejsca i czasu ich prowadzenia, oraz tematyki realizowanych zajgé. W celu zgodnego
z prawem przekazania tych danych, realizator zadania publicznego powinien uzyska¢ stosowng zgode od
0sob (lub opiekunow prawnych — w przypadku dzieci), ktérych te dane dotycza, Niewyrazenie zgody na
przetwarzanie danych osobowych powoduje niemozno$é udziatu w projekcie dofinansowanym ze Srodkow
publicznych.

Realizator zadania publicznego powinien systematycznie dokumentowaé fakt prowadzenia poradnictwa,
zaje¢ z uczestnikami programu m.in. poprzez:

- sporzadzanie raportdéw z udzielanego poradnictwa;

- zawarcie stosownych uméw z osobami prowadzacymi poradnictwo, zajecia;

- prowadzenie imiennych wykazow uczestnikéw zaje¢ - z podaniem adresu zamieszkania uczestnikow zajec,
rodzaju zaje¢, miejsca i czasu ich prowadzenia, oraz tematyki realizowanych zajeé.

W przypadku, gdy oferent jest podatnikiem podatku VAT i ma mozliwo$¢ skorzystania z prawa do odliczenia
podatku naliczonego, za$ zadanie ma zwiazek z czynno$ciami opodatkowanymi podatkiem VAT, dokonujac
rozliczenia dotacji przyznanej w kwocie brutto, podmiot jest zobowigzany roéwniez do zwrotu kwoty
stanowigcej rownowartos¢ kwoty podatku VAT naliczonego, jaka moze zostaé uwzgledniona w rozliczeniu
naleznego zobowigzania.

Podmiot realizujacy zadanie publiczne jest zobowigzany do przechowywania przez okres pieciu lat
dokumentow potwierdzajacych dokonanie wydatkow, tak ze $rodkéw otrzymanych w ramach dotacii,
jaki innych $rodkow finansowych oraz dokumentow potwierdzajacych pozafinansowy wkiad wiasny.
Dokumentami potwierdzajacymi wydatki finansowe sg faktury, rachunki, umowy zlecenia, o dzieto itp. wraz z
potwierdzeniem dokonania zapfaty. Dokumentami potwierdzajacymi wniesienie pozafinansowego wktadu
wiasnego s porozumienia z wolontariuszami, o$wiadczenia o wykonaniu pracy spotecznej, umowy
uzyczenia i inne dokumenty, ktore potwierdzaja wniesienie pozafinansowego wkfadu wiasnego.

Wszystkie oryginaty dokumentéw powinny by¢ wystawione na oferenta i zawieraé trwaly, czytelny opis wraz
z dekretacija ksiegowa.

W przypadku dokonania platnosci w formie bezgotowkowej — dokumentem potwierdzajacym zaptate
jest przelew bankowy z konta prowadzonego do obsfugi zadania.

Innymi $rodkami finansowymi niz dotacja udzielona na podstawie niniejszego konkursu ofert, sg srodki
finansowe oferenta, inne $rodki publiczne (np. dotacje udzielone ze srodkow innych niz budzet Miasta
Rzeszowa) oraz $wiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania.

Wkiadem osobowym jest praca spoteczna czlonkéw i $Swiadczenia wolontariuszy zaangazowanych
w realizacje zadania publicznego.

Wkiadem rzeczowym s np. nieruchomosci, $rodki transportu, maszyny i urzadzenia. Zasobem rzeczowym
moze by¢ réwniez zasob udostepniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz oferenta przez inny podmiot
nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do wykorzystania w realizacji
zadania publicznego. Wkiad tego rodzaju nalezy wycenic wedtug stawek rynkowych. Nie zalicza sie do
wkladu rzeczowego wiasnego sprzetu sportowego i zasobdw biurowych.

Wynagrodzenie dla koordynatora zadania publicznego, odpowiedzialnego za nadzér nad jego realizacja, nie
moze przekroczy¢ 10% catkowitych kosztow zadania.

Promocja zadania moze obejmowac np.: ulotki, plakaty, banery, a wysoko$¢ kosztow promocji zadania nie
moze przekracza¢ 10% kwoty dotaciji na realizacje zadania.

Do sprawozdania z wykonania zadania publicznego, sporzadzonego wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 5
do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz



wzorbw sprawozdan z wykonania tych zadan, nalezy zataczyé dokumenty potwierdzajace osiagnigcie
rezultatow zatozonych w ofercie lub jej aktualizacjach oraz dodatkowe materialy, mogace dokumentowac
dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. fotorelacje, listy uczestnikéw projektu, dzienniki zajec,
publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak réwniez wykaz dowodow
ksiegowych oraz innych dokumentow, na podstawie ktérych okreslono catkowity koszt realizacji zadania
publicznego. Wykaz powinien uwzglednia¢ co najmniej: rodzaj kosztu, nazwe dziatania, numer i date
dokumentu, date zaplaty oraz Zrédia finansowania (dotacja, inne $rodki finansowe, wkiad osobowy,
IZECZOWY).
Termin skladania ofert.
Oferty nalezy skfada¢ osobiscie:
1) w siedzibie Urzedu Miasta Rzeszowa, Rynek 1 (kancelaria podawcza);
2) w sekretariacie Biura Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej i Zezwolen Urzgdu Miasta Rzeszowa,
pl. Ofiar Getta 7, pok. 53;
3) w Punktach Obstugi Mieszkancow Urzedu Miasta Rzeszowa zlokalizowanych w:
a) Centrum kulturalno-handlowym Millenium Hall, Al. Kopisto 1;
b) Galerii Handlowej "Nowy Swiat", ul. Krakowska 20;
¢) Centrum Handlowym Plaza, ul. Rejtana 65;
d) Galerii Rzeszow, al. Pitsudskiego 44, poziom +2;
lub korespondencyjnie na adres: Urzad Miasta Rzeszowa, Rynek 1, 35-064 Rzeszéw w terminie do 21 dni
od daty ukazania sie niniejszego ogtoszenia.
Nie ma mozliwosci przesytania ofert droga elektroniczna,
Oferta powinna by¢ ztozona w zamknietej kopercie. Na kopercie nalezy umiescié piecze¢ lub nazwe oferenta
oraz nazwe zadania zgodna z trescig punktu . 1 niniejszego ogloszenia.
Oferty, ktore wplyng do Urzedu Miasta Rzeszowa po terminie, o ktorym mowa w pkt V.1 nie bedg brane pod
uwage w konkursie (decyduje data wptywu oferty do Urzedu Miasta Rzeszowa).

. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert.

Wyboru ofert dokonuje sie na podstawie przepisow ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie.

Prezydent Miasta Rzeszowa zastrzega sobie prawo odstapienia od rozstrzygniecia, w czesci lub w calosci,

otwartego konkursu ofert bez podania przyczyn.

Kryteria formalne:

1) ocena, czy podmiot skladajacy oferte jest uprawniony do jej zlozenia na podstawie art. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,

2) ocena, czy oferta zostala zlozona na wzorze stanowigcym zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziemika 2018 r. w sprawie
wzorow ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow
sprawozdan z wykonania tych zadan, w terminie okreslonym w pkt V.1 ogtoszenia konkursowego,

3) ocena, czy oferta zostala podpisana przez osoby uprawnione do skfadania o$wiadczen woli, zgodnie
z wpisem do wiasciwego rejestru lub innym dokumentem potwierdzajacym status prawny podmiotu
i umocowanie 0séb go reprezentujacych,

4) ocena, czy oferta zostata prawidtowo wypetniona,

5) ocena, czy proponowana realizacja zadania publicznego mieéci sie w dziafalnosci nieodptatnej lub
odptatnej oferenta.

Kryteria merytoryczne:

1) mozliwosé realizacji zadania publicznego oraz warto¢ merytoryczna projektu, w tym: diagnoza
probleméw i potrzeb odbiorcow zadania uzasadniajaca potrzebe realizacji projektu, zapotrzebowanie na
realizacje zadania, spojnos¢ merytoryczna koncepcji projektu, rzetelno$¢ i realno$¢ harmonogramu
(oczekiwana szczegblowost), spojnost i szczegdlowose opisu dziatan, zakres oddziafywania projektu,
w tym liczba bezposrednich odbiorcow, charakterystyka i opis grupy odbiorcéw, potencjat organizacyjny,
zakladane cele i rezultaty realizacji zadania, zgodno$¢ zalozonych rezultatow z celami zadania
i ogloszeniem konkursowym, ich realnoé¢ oraz sposob monitorowania, analiza wystapienia ryzyka
w trakcie realizacji zadania oraz sposob minimalizacji ryzyka, promocja zadania: 0 - 50 pkt,

2) przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania, w tym: koszty realizacji zadania w stosunku do
zakresu rzeczowego i osob objetych projektem, zasadnos¢ i rzetelno$¢ okreslenia kosztow projektu,
przejrzystosé kalkulacji kosztéw oraz prawidlowos¢ ich wyliczenia: 0 — 15 pkt,



10.
1L

12

13.
14.
15.
16.

3) proponowana jakos¢ wykonania zadania oraz kwalifikacje i doswiadczenie osob, przy udziale ktorych
oferent bedzie realizowat zadanie, w tym: zasoby kadrowe wyznaczone do realizacji zadania
(kwalifikacje i do$wiadczenie), baza lokalowa oraz umiejetno$¢ wykorzystania zasobow lokalnych,
partnerskich i wiasnych: 0 — 15 pkt,

4) wysokos¢ wkladu wiasnego finansowego w realizacjg zadania oraz korzystanie z innych Zrodef
finansowania projektu w poréwnaniu z wnioskowang kwotg dotacji: 0 — 15 pkt,

5) wklad rzeczowy, osobowy, w tym zaangazowanie wolontariuszy w realizacje projektu i praca spoteczna
czionkow: 0 - 5 pkt,

6) doswiadczenia Miasta Rzeszowa w zakresie dotychczasowej wspdipracy pozafinansowej i finansowej
z oferentem, ocena dotychczasowych doswiadczen oferenta przy realizacji zadan o podobnym
charakterze i zasiegu, rzetelnos¢ i terminowo$¢ wykonywania zadan, prawidtowo$é rozliczenia Srodkow
otrzymanych na realizacje zadan: 0 - 10 pkt.

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 110 punktow. Komisja konkursowa moze rekomendowaé Prezydentowi

Miasta Rzeszowa udzielenie dotacji w przypadku ofert, ktore uzyskajg co najmniej 56 punktow.

Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci zlozonych ofert jest prowadzona w Biurze Ewidencji Dziatalnosci

Gospodarczeji Zezwolen Urzedu Miasta Rzeszowa.

Prezydent Miasta Rzeszowa powotuje, w drodze zarzadzenia, Komisj¢ Konkursowg w celu opiniowania

ztozonych ofert.

Przewodniczacy Komisji Konkursowej przedstawia komisji oferty zweryfikowane pod wzgledem formalnym.

W przypadku ustalenia, ze na konkurs wptynely oferty niekompletne lub niepoprawne, Przewodniczacy

Komisji Konkursowej przekazuje czionkom komisji informacje w tym zakresie, wraz ze wskazaniem przyczyn

odrzucenia ofert.

Komisja Konkursowa przedstawia Prezydentowi Miasta Rzeszowa opinie w formie protokotu, do ktérego

zalgcznikami sg zestawienia ofert, co do ktérych:

1) stwierdzono niespetnienie wymogow kompletnosci i poprawnosci,

2) uznano brak celowosci dofinansowania wykonania zadania,

3) uznano celowo$¢ dofinansowania wykonania zadania — wraz z rekomendowanym zakresem rzeczowym
i finansowym zadania,

w terminie nie dtuzszym niz 60 dni, liczac od daty uptywu terminu sktadania ofert w ninigjszym
postepowaniu konkursowym.

Prezydent Miasta Rzeszowa rozstrzyga otwarty konkurs ofert w terminie 14 dni od przedstawienia mu

protokotu z prac Komisji Konkursowe.

Prezydent Miasta Rzeszowa moze odmowi¢ przyznania dofinansowania w przypadku:

1) powziecia uzasadnionych watpliwosci, co do wiarygodnosci danych zawartych wofercie realizacii
zadania publicznego,

2) niezlozenia lub nieterminowego zlozenia sprawozdania z wykonania zleconego zadania publicznego
w latach poprzednich,

3) nierozliczenia przez oferenta dotacji na realizacje zadan publicznych za lata poprzednie.

Prezydent Miasta Rzeszowa zastrzega sobie mozliwoS¢ nierozstrzygniecia konkursu, jezeli:

1) zadna ze zlozonych ofert nie bedzie spekniata wymogéw zawartych w niniejszym ogtoszeniu,

2) nie zostanie ztozona zadna oferta.

Rozstrzygniecie konkursu nastapi po uchwaleniu budZetu Miasta Rzeszowa na 2020 r.

Kwota przyznanego dofinansowania moze by¢ nizsza od wnioskowanej dotacji.

Od odmowy przyznania dofinansowania nie przystuguje odwotanie.

Ogtoszenie wynikow konkursu zostanie zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Rzeszowa,

na tablicach ogloszen w budynkach Urzedu Miasta Rzeszowa: Rynek 1 i Plac Ofiar Getta 7 oraz na stronie

internetowej Miasta Rzeszowa.

VIl. Informacja o zrealizowanych przez organ administracji publicznej w roku ogtoszenia otwartego
konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi
kosztami, ze szczeg6lnym uwzglednieniem wysokosci dotacji przekazanych organizacjom pozarzadowym
i podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3.:

Prezydent Miasta Rzeszowa przyznat dofinansowanie na realizacje zadan z zakresu upowszechniania i ochrony

praw konsumentow w roku:

2018 — w wysokosci 40 000,00 zt
2019 - w wysokosci 40 000,00 zt



