Zarzgdzenie Nr 98/2019
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 30 grudnia 2019 .

w sprawie zmiany zasad rachunkowosci dla budzetu Miasta Rzeszowa.

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z2019r., poz. 506 z pdzn. zm.) i art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz.U.z2019r., poz.351)

zarzadza sie, co nastepuje:
§1

Whprowadza sie zasady (polityke) rachunkowosci dla budzetu Miasta Rzeszowa stanowigce
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Wydziatu Budzetowego i Skarbnikowi Miasta

Rzeszowa.
§3

Traci moc Zarzgdzenie Nr 93/2018 Prezydenta Miasta Rzeszowa z 31 grudnia 2018 r. w sprawie
zasad rachunkowosci dla budzetu Miasta Rzeszowa.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do prowadzenia ksiag
rachunkowych od dnia 1 stycznia 2019 r.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 98/2019
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 30 grudnia 2019 r.

Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych
dla budzetu Miasta Rzeszowa

Rachunkowos¢ budzetu stuzy gléwnie do ewidencji kasowego wykonania budzetu
miasta czyli do rejestracji dochodéw i wydatkéw. Zapisy w urzgdzeniach
ksiggowych budzetu pozwalajg ponadto na obserwacje realizacji przychodéw
[ rozchodow, stanu naleznosci i zobowigzar budsetu, a takze umozliwiajg
ustalenie wyniku z kasowego wykonania budzetu za dany rok, wyniku na
operacjach niekasowych oraz stanu skumulowanej nadwyzki lub niedoboru na
zasobach budzetu.

§1
Zasady ogolne

I. Miasto Rzesz6w jako organ finansowy obowiazany jest stosowaé okreslone
ustawg o rachunkowosci oraz innymi obowigzujacymi przepisami prawa
zasady rachunkowosci, przedstawiajac rzetelnie i jasno sytuacje majatkowsg
i finansowg oraz wynik finansowy.

2. Przyjete zasady rachunkowosci zostaly ustalone z uwzglednieniem
nastepujgcych przepiséw prawnych:

1) Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst Jednolity Dz. U.
z2019r. poz. 351);

2) Ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
869 z pozn. zm.),

3) Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw
Jednostek  samorzqdu  terytorialnego,  jednostek budzetowych,
samorzqdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911);

4) Rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2019, poz. 1393 z pézn. zm, §h

3) Rozporzqdzenie Ministra Finanséw z 04.03.2010 r. w sprawie sprawozdan
Jjednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji Sfinansowych
(Dz. U. z 2014 roku, poz. 1773);



6) Rozporzqdzenia Ministra F inanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie
sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
i samorzgdowych zaktadow budzetowych (Dz. U.z2019r., poz. 1718);

7) Rozporzgdzenia Ministra Finansow z 2 marca 2010 roku w sprawie
szczegblowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow
oraz $rodkéw pochodzgcych ze Zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2014 r. poz.
1053 z pozn.zm.).

3. Zasady rachunkowosci budzetu Miasta obejmuja:

1) Zasady gospodarki finansowej obowiazujace w toku wykonywania
budzetu;

2) Ogblne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych;

3) Bilans i ustalenie wyniku z wykonania budzetu;

4) Sprawozdawczos¢ budzetu;

5) Inwentaryzacjg;

6) Wykaz programow komputerowych stosowanych ~w Wydziale

Budzetowym;
7) Opis i sposob dzialania programéw komputerowych wdrozonych
w Wydziale Budzetowym;

8) Opis systemu przetwarzania danych;

9) Opis systemu ochrony danych i ich zbiorow;

10) Wykaz kont ksiggi gtownej;

11) Zasady funkcjonowania kont.

§2

Zasady gospodarki finansowej obowigzujace w toku wykonywania budzetu

. W toku wykonywania budzetu Miasta Rzeszowa obowigzuja nastgpujace
zasady gospodarki finansowej:

1) ustalanie, pobieranie i odprowadzanie dochodoéw budzetu miasta nastepuje
na zasadach i w terminach wynikajacych z obowiazujacych przepisow,

2) dokonywanie wydatkow nastepuje w granicach kwot okreslonych
w uchwale budzetowej oraz w planach finansowych jednostek
organizacyjnych Miasta, z uwzglednieniem prawidtowo dokonanych
przeniesien i zgodnie z planowanym przeznaczeniem, w sposob celowy
i oszczedny, zgodnie z art. 44 ustawy o finansach publicznych;

3) zlecanie zadan powinno nastegpowac na zasadzie wyboru najkorzystniejsze]
oferty, z uwzglednieniem przepisow o zamowieniach publicznych,
aw odniesieniu do  organizacji  pozarzadowych, z odpowiednim
zastosowaniem art. 221 Ustawy o finansach publicznych,

4) wydatki nieprzewidziane, ktorych obowiazkowe platnosci wynikaja
z tytutéow wykonawczych, wyrokow sadowych lub ugdd , moga by¢
dokonywane bez wzgledu na poziom $rodkéw  finansowych
przewidzianych na ten cel. Odpowiednia zmiana planu wydatkow powinna



nastapi¢ w trybie przeniesien wydatkéw z innych podziatek klasyfikacji
wydatkow lub z rezerw celowych (art. 256 ustawy o finansach
publicznych).

5) przeniesienia wydatkéw w budzecie Miasta moga by¢ dokonywane
na zasadach i w zakresie okreslonym w art. 257 Ustawy o finansach
publicznych,

6) dotacje celowe przyznane dla Gminy Miasto Rzeszow na realizacje zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami,
nie wykorzystane w danym roku, podlegaja zwrotowi do budzetu panstwa
W czgsel w jakiej zadanie nie zostalo wykonane na podstawie polecenia
przekazania srodkow.

§3

Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

. Ksiggi rachunkowe budzetu Miasta Rzeszowa prowadzi sie w Wydziale
Budzetowym Oddziale Ksiegowosci Budzetu w siedzibie Urzedu Miasta -
Rzeszow ul. Okrzei 1.
. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ przy uzyciu komputera w jezyku polskim
1 w walucie polskie;j.
. Rokiem obrachunkowym jest okres roku budzetowego, czyli rok
kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
. Okresami sprawozdawczymi sg poszczegdlne miesigce w roku, kwartaty,
potrocze oraz rok obrachunkowy. Sprawozdania budzetowe i finansowe
sporzgdzane sg na podstawie ksigg rachunkowych, zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami w zakresie sprawozdawczosci i rachunkowosci.
. Wydzial Budzetowy sporzadza nastgpujace sprawozdania budzetowe:
1) za okresy miesieczne;
a) sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych -
jednostkowe,
2) za okresy kwartalne (za I, II, I1I kwartat);
a) sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych —
zbiorcze na podstawie jednostkowych sprawozdan,
b) sprawozdanie  Rb-28S z  wykonania  planu wydatkow
budzetowych - zbiorcze, na podstawie jednostkowych sprawozdan,
¢) sprawozdanie Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw zwigzanych
z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych - zbiorcze na podstawie jednostkowych sprawozdan
z jednostek budzetowych,
d) sprawozdanie =~ Rb-50 o  dotacjach/wydatkach zwigzanych
z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych
zadan zleconych jednostkom - zbiorcze na podstawie jednostkowych
sprawozdan z jednostek budzetowych,



e) sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowiazan wedhug tytutéw diuznych
oraz porgczen i gwarancji,

f) sprawozdanie Rb-N o stanie naleznoéci oraz wybranych aktywow
finansowych,

g) sprawozdanie Rb-ZN o stanie zobowiazan oraz naleznosci skarbu
panstwa z tytulu wykonywania przez jednostki samorzadu
terytorialnego zadan zleconych,

h) sprawozdanie Rb-NDS o nadwyzce/ deficycie,

3) za okresy kwartalne (za 4 kwartaly);

a) sprawozdanie Rb-NDS o nadwyzce/deficycie,

b) sprawozdanie Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw zwigzanych
z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych - zbiorcze na podstawie jednostkowych sprawozdan

z jednostek budzetowych,

¢) sprawozdanie Rb-ZN o stanie zobowiazan oraz nalezno$ci skarbu
panstwa z tytulu wykonywania przez jednostki samorzadu
terytorialnego zadan zleconych,

4) za okresy potroczne;

a) sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodow 1 wydatkow na
rachunku, ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych — zbiorcze na podstawie sprawozdan jednostkowych,

5) za okresy roczne;

a) sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochoddw budzetowych —
zbiorcze na podstawie jednostkowych sprawozdan,

b) sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych -
zbiorcze, na podstawie jednostkowych sprawozdan,

¢) sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodow i wydatkow na
rachunku, ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych — zbiorcze na podstawie sprawozdan jednostkowych,

d) sprawozdanie Rb-ST o stanie srodkow na rachunkach bankowych
J8T,

e) sprawozdanie Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych
gminy/miasta na prawach powiatu,

f) sprawozdanie Rb-UN uzupetniajace o stanie nalezno$ci z tytutu
papierow warto$ciowych wg wartosci ksiegowej,

g) sprawozdanie Rb-UZ uzupetniajace o stanie zobowigzan wg tytutow
dtuznych.

6. Wydzial Budzetowy sporzadza sprawozdania finansowe - bilans z wykonania
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (Organ) .

7. Sprawozdania w zakresie operacji finansowych Rb-N, Rb-Z, Rb-UN, Rb-UZ
sktadane przez samorzadowe instytucje kultury oraz samodzielny
publiczny, zaktad opieki zdrowotnej winny byé sprawdzone pod wzgledem



merytorycznym przez wydzialy Urzedu Miasta sprawujace nad nimi

bezposredni nadzor.

8. Sprawozdania budzetowe jednostkowe sporzadza sie w ztotych i groszach,
stosownie do zasad obowigzujacych przy prowadzeniu ksigg rachunkowych
oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami o sprawozdawczosci.

9. Jednostkowe sprawozdania budzetowe jednostek organizacyjnych Miasta
przyjmowane sa w formie dokumentu oraz elektronicznie w programie
SIGMA jako plik bazy danych jak i w programie FKORG z Urzedu - Wydziatu
Ksiggowo-Rachunkowego w terminach okreslonych w obowigzujacych
przepisach o sprawozdawczo$ci . Przyjmowane sprawozdania jednostkowe
(budzetowe i z operacji finansowych) obejmujg taczne dane z ksiag
rachunkowych jednostki i stanowia sume sprawozdan czastkowych
sporzadzanych m.in. z projektéw dofinansowanych $rodkami pomocowymi.

10.Sprawozdanie finansowe i sprawozdania budzetowe sa sporzadzane na
podstawie danych wynikajacych z ksigg rachunkowych Budzetu (Organu).

1'1.Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw dotyczace:

a) subwencji,

b) dotacji,

¢) udziatdw w podatkach dochodowych od 0séb fizycznych,

d) odsetek od Srodkéw na rachunkach bankowych budzetu,

e) innych dochodéw wplywajacych bezposrednio na rachunki bankowe
budzetu (m.in. nie wykorzystane $rodki z wydatkéw niewygasajacych, ze
srodkow otrzymanych na pokrycie kosztéw obstugi realizowanych
zadan z zakresu PFRON, ksigguje si¢ bezposrednio na dochody budzetu.

12.Operacje gospodarcze dotyczace otrzymanych pozyczek, kredytéw i emisji
obligacji ksieguje si¢ bezposrednio w przychody budzetu.

13. Operacje gospodarcze w zakresie splaty rat kapitatowych kredytow,
pozyczek, wykupu obligacji, oraz innych ksieguje sie bezposrednio
w rozchody budzetu.

14. Pozostate dochody oraz wydatki realizowane sa za posrednictwem
rachunkéw bankowych jednostek budzetowych. Wyjatkami mogg by¢
operacje szczegdlne okreslone w odrebnych przepisach.

15. Ksiggi rachunkowe budzetu miasta obejmuja:

1) Dzienniki.

W ksiegach rachunkowych budzetu miasta prowadzone sg nastepujace
dzienniki czgsciowe: wyciggéw bankowych, sprawozdan budzetowych,
dokumentow innych (PK), dokumentéw pozabilansowych.

Dzienniki zawierajg chronologiczne ujecie zdarzen gospodarczych, sumy
zapisow (obroty) liczone sa w sposob ciagly.

Zapisy w dziennikach s3 numerowane kolejno, a sposéb dokonywania
zapisow umozliwia ich powigzanie z dowodami ksiegowymi oraz
umozliwia ustalenie osoby odpowiedzialnej za tresé zapisu.



Numeracja dowodéw nadawana automatycznie przez system komputerowy
prowadzona jest w sposob ciagly w roku obrachunkowym. W zwigzku
z tym, ze w ksiegach rachunkowych budzetu miasta prowadzone sa
dzienniki czeéciowe za kazdy okres sprawozdawczy sporzgdzane s3
zestawienia dziennikow.
Wydruki dziennikéw oraz zestawien dziennikow zgodnie z art. 13 ust. 6
ustawy o rachunkowosci przenoszone sg na koniec roku obrotowego na
trwatych nosnikach komputerowych, ktore zapewniaja trwalo$¢ zapisow
przez okres wymagany dla przechowywania ksiag rachunkowych.

2) Konta Ksiegi gtéwne;j.
Konta ksiegi gtownej prowadzone sg w sposob spelniajacy nastgpujgce
zasady:
a) podwdjnego zapisu,
b) systematycznego i  chronologicznego rejestrowania  zdarzen

gospodarczych;
¢) powigzania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku
poprzez pozycje i datg dokumentu.

3) Konta ksigg pomocniczych.
Konta ksiag pomocniczych stanowia zapisy uszczegotawiajace dla
wybranych kont ksiegi gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych
dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu powtarzanego. Ich rozbudowa
szczegdtowa jest dostosowywana do wymogow sprawozdawczosci
i potrzeb informacji wewnetrznej.

4) Zestawienia obrotow i sald.
Zestawienie obrotow i sald zgodnie z art. 18 ustawy o rachunkowosci
zawiera:

a) symbole i nazwy kont,

b) salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres
sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda
na koniec okresu sprawozdawczego,

¢) sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres
sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald
na koniec okresu sprawozdawczego.

Zestawienia obrotéow i sald winny by¢ zgodne z obrotami dziennikow
i zestawienia te sporzadza si¢ na koniec kazdego miesiaca, nie pézniej niz do
28 dnia miesigca nastepnego za m-c¢ poprzedni.

16. Ksiegowania operacji gospodarczych dokonuje si¢ na kontach analitycznych,
ktore automatycznie przenoszone sa na konta syntetyczne. Konta analityczne
tworzy sie w miare wystepujacych potrzeb.

17.Na kontach pozabilansowych obowiazuje zapis jednostronny, ktory nie ma
wplywu na warto§¢ aktywow i pasywow. Konta analityczne pozabilansowe
tworzy sie stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.



18.Bledne zapisy w ksiggach rachunkowych poprawia sie przed zamknieciem
miesigca — przez skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej

z zachowaniem czytelnosci poprzedniego zapisu, i podpisanie wprowadzonej

poprawki przez pracownika dokonujacego zmiany. Po zamknieciu miesiaca

przez wprowadzenie do ksigg rachunkowych dowodu zawierajacego korekte
btednych zapisow.

19.Zamknigcie ksigg rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu
mozliwosci dokonywania zapiséw ksiggowych w zbiorach stanowiacych
ksiegi rachunkowe.

20.Okresowe - miesigczne zamknigcie ksiag rachunkowych dokonuje sie 28-go
dnia miesigca nastepnego za m-c poprzedni.

21.Ostateczne - roczne zamknigcie ksiag rachunkowych jednostki kontynuujace;]
dziatalnos¢ powinno nastgpi¢ w ciagu 15 dni od dnia zatwierdzenia
sprawozdania finansowego za rok obrotowy. Zatwierdzenie sprawozdania
finansowego Miasta Rzeszowa wraz ze sprawozdaniem z wykonania budzetu
dokonuje organ stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie
uchwaty, w terminie do 30 czerwca roku nastepujacego po roku budzetowym.

22.Po dokonaniu zamknigcia ksiag rachunkowych niedozwolone jest
wprowadzenie jakichkolwiek operacji gospodarczych w zamknietych
okresach sprawozdawczych. Korekty moga by¢ dokonane jedynie poprzez
wystawienie dowodu ksiegowego i wprowadzenie do ksigg w otwartym
okresie sprawozdawczym. Sprawozdania budzetowe z zerowym wykonaniem
dochodéw Rb-27 S i wydatkow Rb-28 S nie wpisane (w zakladce

Sprawozdania) w zamknietym okresie, dopisuje si¢ do sprawozdan otwierajac

poprzedni miesigc i ksigguje, poniewaz system nie umozliwia wpisania

sprawozdania za nastgpny miesiac i zaksiegowania.
23.Dowod  ksiggowy prawidlowo zadekretowany stanowi podstawe do
wprowadzenia w ksiegi i powinien zawieraé:

1) numer, pod ktérym zostanie zaewidencjonowany,

2) datg pod ktora dowdd powinien zosta¢ zaksiggowany, jezeli dowdd ma by¢é
zaksiggowany pod datg inng niz data jego wystawienia,

3) podaniu nazwy (symbolu) i strony (Wn i Ma) kont syntetycznych na
ktorych ma by¢ zaksiggowana operacja gospodarcza ujeta w dowodzie
ksiegowym,

4) kwote operacji gospodarczej,

5) podpis pracownika sporzadzajgcego dekretacje.

24.Ustala si¢ wzdr pieczeci do dekretacji dowodow ksiegowych jak ponizej:

Numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego:

Konto Wn Kwota Konto Ma




Data dekretacji Podpis osoby dekretujacej
Numer dowodu ksiegowego (z dziennika) ..........coovveiiiiiiiiii s
Data ujecia w ksiggach rachunkowych ...
POAPIS PIACOWITKE .o vons onoy i s 50 4557544518 £EF VLS T PTRIvET Uy aw s wnoe nt v ss s p0 68 8850 SHE SUONHS

25.Ksiegowane sprawozdania z jednostek budzetowych nie podlegaja dekretacji
recznej zgodnie z art. 21 ust. 1a ustawy z dnia 9 wrzesnia 2009 r. ustawy
o rachunkowosci.

26.Dla zapewnienia realnosci (czystosci) obrotow na kontach ksiegowych
stosuje sie techniczny zapis ujemny , po obu stronach konta.

27.Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sie w wartosci
nominalnej.

28.Srodki pieniezne wyrazone w walutach obcych wycenia sie na dzien
bilansowy i na koniec kwartatu po $rednim kursie NBP obowigzujgcym na ten
dzien dla danej waluty.

29.Roéznice kursowe powstate z wyceny aktywdw i pasywow wyrazonych
w walucie obcej, powstate na dzien wyceny ksigguje si¢ Wn 133, Ma 962
(réznice kursowe dodatnie) lub Wn 962 , Ma 133 (réznice kursowe ujemne).
Na poczatku nowego kwartatu lub roku naliczone rdznice kursowe bilansowe
winny byé wystornowane (wyksiggowane) z konta 133 Rachunek budzetu
w korespondenciji z kontem 962 Wynik na pozostatych operacjach.

30.Srodki pieniezne na wyodrebnionych walutowych rachunkach bankowych
otrzymane jako $rodki pomocowe tytutem:
- refundacji wydatkéw poniesionych wezesniej ze srodkow wiasnych budzetu,
- zaliczki na projekty unijne,
wycenia sie po kursie faktycznym z dnia wplywu $rodkdw na rachunek,
zastosowanym przez bank obstugujacy Urzad Miasta lub po kursie
indywidualnie wynegocjowanym z bankiem.

31.Przekazanie otrzymanej zaliczki w walucie obcej na pokrycie wydatkow
z tytutu realizacji projektu przez jednostki budzetowe wycenia si¢ po kursie
faktycznym 2z dnia przekazania $rodkéw na rachunek jednostki
zastosowanym przez bank obstugujacy Urzad Miasta lub po kursie
indywidualnie wynegocjowanym z bankiem.

32.Réznice kursowe nie wystapia, jezeli $rodki pomocowe w walutach obcych
otrzymane w formie refundac;ji zostana przewalutowane
i przekazane na rachunek podstawowy budzetu w dniu ich otrzymania.

33.Zapiséw dotyczacych operacji wyrazonych w walutach obcych dokonuje si¢
w sposéb umozliwiajacy ustalenie kwoty operacji w walucie polskiej i1 obcej.

34, W sposéb trwaly (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sa;
1) sprawozdanie finansowe — bilans z wykonania budzetu,
2) sprawozdania budzetowe - roczne i wedlug stanu na koniec roku.
Pozostate dowody ksiegowe , ksiegi rachunkowe oraz —sprawozdania
budzetowe: miesicczne, kwartalne (LILIIT kwartat), potroczne (I poirocze)



przechowywane sg zgodnie z zasadami i terminami okreslonymi w art. 74 ust.
2 ustawy o rachunkowosci (tj. przez okres 5 lat liczac pod poczatku roku
nastgpujgcego po roku obrotowym, ktérego dane dotyczg).
Dowody ksiggowe 1 ksiegi rachunkowe dotyczace projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy pomocowych przechowuje sie
zgodnie z terminem okreslonym w odrebnej regulacji lub w umowie.
35.Warto$¢ naleznosci aktualizuje sie zgodnie z art. 35 b ustawy
o rachunkowosci, z zastrzezeniem § /0 Rozporzqdzenie Ministra Rozwoju i
Finansdw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu parstwa, budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego,
Jjednostek  budzetowych,  samorzgdowych  zaktadéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majqcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z dnia 13
pazdziernika 2017 r. poz. 1911) ;

1) odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchoddéw
budzetu =zalicza si¢ do wynikdw na pozostatych operacjach
niekasowych,

2) odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci sg dokonywane nie pozniej niz
na dzien bilansowy.

36.Po zakonczeniu realizacji projektow finansowanych srodkami pomocowymi
i innymi nastepuje rozliczenie kazdego projektu i przeksiegowanie wyniku
projektu 1 pozostalych rozliczen migdzy rachunkami bankowymi
z wydzielonej ewidencji projektu do ewidencji na rachunku podstawowym
organu.

37.W przypadku przekazywania srodkow budzetowych, na wydatki kilku
projektéw unijnych w tym samym czasie, wprost z rachunku podstawowego
organu do jednostki realizujacej projekty, do wyodrebnionej ewidencji
ksiggowej jako dokument ksiggowy, zatacza sie kserokopie wyciagu
bankowego z rachunku organu, podpisany za zgodnos¢ z oryginatem przez
Dyrektora Wydziatu Budzetowego lub Zastepce.

38.W przypadku ztozenia czastkowego jednostkowego sprawozdania
z wydatkow budzetowych projektow wspotfinansowanych srodkami
pomocowymi wickszego od przekazanych srodkdéw na wydatki dokonuje si¢
przeksiggowania w ramach tego samego projektu miedzy rachunkiem projektu
a podstawowym budzetu lub rachunkiem na zaliczki a rachunkiem na
refundacje .

39.Na wniosek Wydziatu Pozyskiwania Funduszy dotyczgcego uzupetnienia lub
zmniejszenia zaliczki na projekty unijne przelewa sie $rodki budzetowe
z rachunku podstawowego budzetu lub z rachunku na refundacje na
wyodrebniony rachunek zaliczki na projekt i ksigguje sie przez konto
analityczne 240U jako rozliczenia miedzy rachunkami bankowymi.



40.Zadania przewidziane do sfinansowania ze srodkow zewnetrznych, do czasu
otrzymania tych $rodkow, realizowane sg przez jednostki organizacyjne ze
$rodkéw wiasnych budzetu Miasta w paragrafie z czwartg oyfa 1,7.8.9.

41.Wykaz kodéw projektow uzupeiniany na koniec kazdego miesigca 0 nowe
projekty, stanowi integralny zatacznik do Zasad prowadzenia ksiag
rachunkowych dla budzetu Miasta Rzeszowa

42.Kwoty dochodéw nienaleznie wptaconych (pobranych) lub orzeczonych do
zwrotu stanowia nadplaty. Nadptaty w dochodach budzetowych, powstate
zardwno w biezacym roku budzetowym, jak 1 w ubiegtych latach
budzetowych, zwraca si¢ z tej klasyfikacji dochodow, na ktora zalicza sig
biezace wplywy tego samego rodzaju.

43.Ewidencje weksli prowadzi si¢ pozabilansowo z wyodrebnieniem podmiotow
dla ktérych je wystawiono.

44.Zaciagniete kredyty oraz wyemitowane obligacje na finansowanie zadaf
wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych ewidencjonuje si¢ pozabilansowo
w arkuszu kalkulacyjnym w celu wyodrgbnienia cze$ci podlegajace]
wylaczeniu ze wskaznikoéw okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

45.Ewidencje  dotacji otrzymywanych z  Podkarpackiego Urzedu
Wojewodzkiego 1 Krajowego Biura Wyborczego prowadzi si¢ na
wyodrebnionym rachunku bankowym. Na podstawie zapotrzebowania na
érodki , przelewa sie¢ kwote dotacji na rachunek podstawowy budzetu
sporzadzajac dowod wewnetrzny, a nastepnie przekazuje si¢ do jednostki
budzetowej realizujacej wydatki. Na koniec roku przekazuje si¢ wszystkie
dotacje na rachunek podstawowy budzetu zostawiajac dotacje dla Komendy
Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej dotyczgcej wydatkow w nastgpnym
roku. W przypadku zwrotu dotacji w ciggu roku do PUW, KBW sporzadza si¢
przelew z rachunku wyodrgbnionego na dotacje. Jesli zwraca si¢ $rodki w
nastepnym roku, to sporzadza sig przelew zasilajacy z rachunku
podstawowego na rachunek dotacji a nastepnie do PUW lub KBW.

§ 4

Bilans i ustalanie wyniku z wykonania budzetu

Bilans z wykonania budzetu na dzien 31 grudnia wykazuje skutki kasowo
wykonanych w roku budzetowym operacji gromadzenia dochodow i dokonywania
wydatkéw budzetu jednostek samorzqdu terytorialnego, zobowiqzania budzetu,
wydatki niewygasajqce, wynik na operacjach niekasowych, wynik wykonania
budzetu oraz skumulowane wyniki budzetu .

Bilans z wykonania budzetu sporzadza si¢ na dzien zamkniecia ksiag
rachunkowych to jest na 31 grudnia. Sporzadza si¢ go zgodnie z zatacznikiem
nr 7-Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia I 3 wrzesnia 2017 r. w



sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
Jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz parstwowych
Jednostek budzetowych majqcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z dnia 13 pazdziernika 2017 r. poz. 1911);

1. W bilansie z wykonania budzetu jst ustala sie:
1) wynik z wykonania budzetu za dany rok,
2) wynik na operacjach niekasowych za dany rok,
3) skumulowany wynik budzetu.

2. Wynik z wykonania budzetu za dany rok ustala si¢ odejmujac od kwoty
wykonanych  dochodéw  budzetu sume  wydatkéw  dokonanych
i niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastgpnych. Jezeli wynik tej operacji jest dodatni, to wystapi nadwyzka
budzetu. Wynik ujemny za$ oznacza deficyt budzetu.

3. Wynik na operacjach niekasowych za dany rok stanowi réznice pomiedzy
zrealizowanymi w danym roku przychodami finansowymi (niezwigzanymi
z realizacjg dochodow budzetowych m.in. umorzenie pozyskanych pozyczek
lub kredytow, dodatnie rdéznice kursowe a takimi samymi kosztami
finansowymi m.in. umorzenie udzielonych pozyczek, ujemne rdznice
kursowe.

4. Skumulowany wynik budzetu obejmuje okres od poczatku dziatalnoéci danej
jednostki samorzadu terytorialnego do konca roku poprzedzajacego rok
budzetowy. Jesli skumulowane dochody budzetu iprzychody finansowe
zaliczane do operacji niekasowych przewyzszajg zrealizowane w tym okresie
wydatki budzetowe i operacje niekasowe dotyczgce kosztow finansowych,
skumulowany wynik jest nadwyzka, zas w przeciwnym przypadku —
deficytem budzetu.

§5

Sprawozdawczos¢ budzetowa

1. Zasady sporzadzania sprawozdan budzetowych reguluje Rozporzgdzenia
Ministra Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U. z 2018, poz. 109 z pdzn. zm.).

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sa przedlozy¢
sprawozdania w Wydziale Budzetowym w terminie wynikajacym
z Rozporzgdzenia Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci,
a w przypadku gdy dzien ztozZenia sprawozdania jest dniem wolnym od pracy
— w pierwszym dniu roboczym nastepujgcym po tym dniu. Sprawozdania
winny by¢ sprawdzone pod wzglgdem formalno — rachunkowym przez
pracownikow Wydzialu Budzetowego — Oddzialu Ksiegowosci Budzetu,
przyjmujacych sprawozdania.



3. Sprawozdania sporzadzane przez Wydziat Budzetowy:

D

1)

2)

3)

Jednostkowe sprawozdanie Rb-27 S z wykonania planu  dochodow

budzetowych z nastepujacych dochodow:

a) subwencji ~ oswiatowej, réwnowazacej, Wwyréwnawczej 1 na
dofinansowanie inwestycji drogowej otrzymanej dla powiatu lub
gminy,

b) udziatéw w podatku dochodowym od o0soéb fizycznych z Ministerstwa
Finansow,

¢) dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa na realizacj¢ zadan
biezacych z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadaf
zleconych oraz na realizacjg wilasnych zadan biezacych gmin
i powiatow,

d) dotacji z funduszy celowych,

e) $rodkéw na dofinansowanie wiasnych inwestycji lub zadan biezacych
pozyskanych z innych zrodet,

f) dotacji celowej w ramach programéw finansowanych z udzialem
srodkéw pochodzacych z budzetu UE , érodki pochodzace ze Zrodet
zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi lub ptatnosci w ramach
budzetu srodkéw europejskich,

g) dochodow naleznych j.s.t. z tytutu realizacji zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami,

h) odsetek na rachunkach bankowych,

i) darowizn,

wplywow z réznych dochodéw m.in. z niewykorzystanych srodkéw na

wydatki niewygasajace, ze srodkow otrzymanych na pokrycie kosztow

obstugi realizowanych zadan z zakresu PFRON, s3 to dochody budzetu
nieujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych.

Dochody budzetowe jak wyzej za dany rok sa ewidencjonowane
w ksiegach rachunkowych budzetu (organu) odpowiednio na kontach
133/901, a dochody wplywajace z Urzedow Skarbowych 133/224
i 224/901. Do dochodéw za dany rok zalicza si¢ udzialy w podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych i dochody realizowane na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego otrzymane w styczniu roku nast¢pnego oraz
dotacje celowe i subwencje oswiatowa na styczen otrzymane w grudniu
roku poprzedniego.

Podstawa sporzadzenia sprawozdania z wykonania dochodow — RB-27S
w obowiazujacych okresach sa ksiegi budzetu (Organu).

Po sporzadzeniu rocznych zbiorczych sprawozdan  budzetowych
w terminie wiasciwym dla zamkniecia ksiag rachunkowych Urzedu



Miasta i sporzadzenia bilansu oraz rachunku zyskéw i strat Wydziat
Budzetowy przekazuje nie pézniej niz do 15 marca Wydziatowi Ksiegowo
— Rachunkowemu polecenie ksiggowania wraz z kserokopia sprawozdan
budzetowych Rb-27 S z wykonania w/w dochodéw budzetu Miasta,
a nieujetych w planach finansowych innych jednostek budzetowych Miasta
celem ujecia ich w ewidencji ksiggowej urzedu.

§ 6

Inwentaryzacja

1. Na dzien 31 grudnia przeprowadza sie inwentaryzacje $rodkéw
pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych w drodze
uzyskania od banku prowadzacego obstuge budzetu  pisemnego
potwierdzenia stanu salda rachunku.

2. Stan naleznodci z tytutu udzielonych pozyczek inwentaryzuje sie droga
uzyskania potwierdzenie salda od pozyczkobiorcy.

3. Pozostate aktywa i pasywa inwentaryzuje si¢ drogg weryfikacji danych
z ksigg rachunkowych z dokumentami. Inwentaryzacje prowadza
pracownicy Wydzialu Budzetowego zgodnie z powierzonym zakresem
obowigzkow.

4. W przypadku roznic inwentaryzacyjnych nastepuje korekta do stanu
rzeczywistego.

§7

Wykaz programéw komputerowych stosowanych w Wydziale Budzetowym

W Wydziale Budzetowym uzytkowane sg nastepujgce programy:

1. System Bankowosci Internetowej dostarczany jest i wprowadzany do
uzytkowania przez Bank wybrany w drodze postepowania w sprawie
zamOwien publicznych do obstugi bankowej wszystkich jednostek
organizacyjnych Miasta.

2. System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego
Bestia  dostarczony przez Ministerstwo Finansow i wprowadzony
do uzytkowania od 2006 r.

3. Serwer aplikacji SIGMA Optivum Hurtownia Danych Os$wiatowych
zakupiony w firmie VULCAN sp. z 0.0. ul. Wolowska 6 51-116 Wroctaw
1 wdrozony w roku 2006 w Wydziale Edukacji z mozliwoscia korzystania
z niektérych funkcji w Wydziale Budzetowym .Translator Sigma Optivum-



FKORG, PLZ wykorzystywany jest do przesylania sprawozdan
budzetowych do systemu finansowo-ksiegowego FKORG.
. Podsystem FKORG Systemu OTAGO Obstuga finansowo — ksiggowa
organu wersja 6.1.0. opracowany przez zaklad Ushug Informatycznych
OTAGO Sp. z o.0., ul. Heweliusza 11, 80-890 Gdansk - wdrozony
1 stycznia 2010 r. Wersje oprogramowania sg dostarczane i wgrywane do
systemu na biezgco.
. Podsystem PLZ Systemu OTAGO ,Obstuga planowania budzetu
zadaniowego” opracowany i zakupiony W Zakladzie Ustug
Informatycznych OTAGO Sp. z o.0. ul. Heweliusza 11, 80-890 Gdansk
uzytkowany jest w Oddziale Planowania i Sprawozdawczosci od kwietnia
2015+
§8

Opis i sposob dzialania programéw komputerowych wdrozonych

w Wydziale Budzetowym

. System Bankowosci Internetowej umozliwia dostep
do $rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych
budzetu i informacji o stanie tych srodkow. Wszystkie operacje zlecane za
posrednictwem systemu s autoryzowane przy wykorzystaniu bankowych
narzedzi autoryzacji.

. System Bestia stuzy do:

1) wprowadzania sprawozdan jednostkowych i ich agregacji w celu
uzyskania zbiorczych sprawozdaf w kwartalnych okresach
sprawozdawczych,

2) wprowadzania bilansow jednostkowych jednostek budzetowych,
zaktadéw budzetowych,

3) wprowadzania bilansu z wykonania budzetu JST,

4) przesytania zbiorczych sprawozdan i bilansow do Regionalnej Izby
Obrachunkowej bez uzycia zewnetrznych programow.

. SIGMA Optivum  Hurtownia Danych O$wiatowych gromadzi dane

odwiatowe w centralnej bazie danych, ktére sg stale dostepne dla jej

uzytkownikéw. Program zapewnia bezpieczenstwo gromadzonych,
przechowywanych i przetwarzanych danych. W Sigmie Optimum zbierane
sa dane przestane elektronicznie dotyczace realizacji planow —jednostkowe
sprawozdania  budzetowe Rb-278, Rb-28S, Rb-N, Rb-Z.

7 programu SIGMA poprzez Translator Sigma Optivum-FKORG, PLZ

przesylane sa elektronicznie sprawozdania budzetowe do programu

FKORG.

. Program uzytkowy Zintegrowanego Systemu Wspomagania Zarzgdzania

Miastem OTAGO zawiera podsystem finansowo-ksiggowy do obstugi

urzedu jako organu ,FKORG”. Stuzy on do prowadzenia pelne;



ksiggowosci i sprawozdawczosci budzetu Gminy na rachunkach
bankowych. Do poszczegélnych rachunkéw bankowych w systemie
przypisuje si¢ konta z planu kont i operacje obstugiwane przez dany
rachunek. W ramach poszczegélnych rachunkéw system ewidencjonuje
operacje w dziennikach prowadzonych osobno dla poszczegdlnych grup
dowodow ksiggowych m.in. wyciaggéw bankowych, sprawozdan i polecen
ksiggowania ,,PK”. Program realizuje wszystkie zasadnicze operacje
ksiegowe, poczawszy od budowania planu kont ksiegowania dokumentow,
poprzez petne rozrachunki i rozliczenia, az do zestawien i sprawozdan
zakonczonych bilansem zamkniecia, otwarcia.

1) Program umozliwia prowadzenie ewidencji dowodoéw ksiegowych
w dzienniku ( dziennikach czesciowych: wyciagi , sprawozdania,
inne, pozabilansowe) na kontach ksiegi gléwnej oraz kontach ksiag
pomocniczych, zgodnie z planem kont, klasyfikacja budzetowa
iz zachowaniem zasad chronologii i systematyki zapisow.

2) Rejestracja dowodow  ksiegowych dokonywana jest przez
wprowadzenie do ewidencji z przyporzadkowaniem rachunkow
bankowych Budzetu (podstawowego i pomocniczych).

3) Dokumenty i operacje ksiggowe dotyczace projektéw finansowanych
srodkami pomocowymi wprowadzane do ewidencji na pomocniczym
lub podstawowym (biezacym) rachunku Budzetu z odpowiednim
kodem przypisanym do kazdego projektu umozliwia prowadzenie
wyodrebnionej ewidencji (syntetycznej i szczegotowej) tych
projektow, ktérych umowy tego wymagajg .

4) Na podstawowym lub pomocniczych rachunkach dla projektow
unijnych  dochody i wydatki ewidencjonuje si¢ na podstawie
czgstkowych sprawozdan budzetowych otrzymanych z jednostek
realizujgcych projekt.

Program umozliwia generowanie zestawien i sprawozdan.
Zbiory podsystemu FKORG;

1) Dziennik,

2) Ksigga gldwna,

3) Ksiegi pomocnicze (ewidencja analityczna),

4) Zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glowne;j,

5) Zestawienia obrotow i sald kont pomocniczych,

6) Sprawozdania finansowe.

. Podsystem PLZ programu uzytkowego OTAGO jako ,,Obstuga planowania
budzetu ” stuzy do tworzenia planu budzetu. Pozwala na tworzenie wielu
wariantow budzetu w ujeciu budzetowym jak i zadaniowym. Wspolpracuje
z FKORG Obstuga finansowo-ksiegowa Organu. Umozliwia ksiegowanie
planu wydatkow 1 dochodéw na kontach pozabilansowych.



§9

Opis systemu przetwarzania danych

I. Ksiegi rachunkowe organu budzetowego Gminy Rzeszow prowadzone sg

z wykorzystaniem podsystemu komputerowego programu uzytkowego
Zintegrowanego Systemu Wspomagania Zarzadzania Miastem FKORG
Obstuga finansowo — ksiegowa organu budzetowego wykonanego
i zakupionego w zakladzie Ustug Informatycznych OTAGO Sp. z o.0. ul.
Heweliusza 11, 80 — 890 Gdansk — wersja oprogramowania 6.1.0. — data
rozpoczecia eksploatacji zgodnie z Decyzjg Prezydenta Miasta Rzeszowa
Zarzadzenie Nr 4 2 4.01.2010 r. - 1 stycznia 2010 r.

Od stycznia 2016 r. prawnym nastgpca zostato Asseco Data Systems S.A.
z siedziba w Gdyni.

Wersje oprogramowania wszystkich modutow systemu informatycznego
aktualizowane sg na biezgco.

. Dokumentacja opisujgca system finansowo — ksiggowy organu FKORG

dostarczona przez wyzej wymienionego wykonawce zawiera:

1) wykaz programéw, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury
oprogramowania, wraz z opisem algorytmow i parametrow,

2) programowe zasady ochrony danych, w tym w szczegOlnosci metody
zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania,

3) okreslenia wersji oprogramowania i datg rozpoczecia eksploatacji,

4) wykaz zbioru danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych z okredleniem ich struktury,
wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag
rachunkowych i procesach przetwarzania danych.

§ 10

Opis systemu ochrony danych i ich zbioréw, w tym: dowodow ksiegowych,

i

ksiag rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe
dokonanych w nich zapisow.

Zabezpieczenie danych.

1)Dokumentacja przyjetych zasad rachunkowosei, ksiggi rachunkowe,

dowody ksiegowe, sprawozdania budzetowe, finansowe Wydzial
Budzetowy przechowuje w nalezyty sposob i chroni przed niedozwolonymi



zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub

zniszczeniem (art. 71 ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

2) Pomieszczenia przeznaczone do przechowywania dokumentacji ksiegowej
sg  zabezpieczone przed dostegpem  o0s6b  nieupowaznionych
do informacji zawartych w tej dokumentacji.

3)Ochrong przed dostgpem o0séb nieupowaznionych do pomieszczen,
w ktorych  przechowuje sie zbiory ksiegowe, =zapewniajg zamki
zamontowane w drzwiach oraz szafy z zamknieciami.

4) Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera, ochrona
danych i obowiazek archiwizowania zapisu ksiegowego polega na:

a) stosowaniu odpornych na zagrozenia no$nikow danych,

b) tworzeniu rezerwowych kopii archiwalnych zbioréw danych
zapisanych na nosnikach komputerowych przez Biuro Obstugi
Informatycznej i Telekomunikacyjnej,

w celu zapewnienia trwatosci zapisu informacji systemu rachunkowosci,

przez czas nie krotszy od wymaganego do przechowywania ksiag

rachunkowych.

5)Systemem  zabezpieczen jest indywidualny Login i Hasto
do serwera ORACLE dla kazdego uzytkownika. Dane gromadzone
sg na serwerze ORACLE.

6) Biuro Obstugi Informatycznej zapewnia rowniez ochrone programu
komputerowego i danych systemu informatycznego rachunkowosci,
poprzez  stosowanie  nastgpujacych  rozwigzan  programowych
i organizacyjnych, chronigcych przed nieupowaznionym dostepem lub
zniszczeniem:

a) profilaktyke antywirusowa;

b) system przytrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej;

¢) system bezpieczenstwa transmisji danych;

d) wszystkie dane gromadzone na centralnych serwerach Urzedu
podlegajg codziennej pelnej archiwizacji;

e) kopie (backupy) wykonywane sa codziennie po zakoniczeniu pracy
uzytkownikow systemow;

f) kopie archiwalne ksiag rachunkowych wykonywane sg na nosnikach
danych zapewniajgcych trwalo$¢ zapiséw informacji przez
administratora systemu , na wniosek Wydzialu Budzetowego
w ktorym okreslony jest zakres kopii, rodzaj nosnika oraz sposéb
i okres jego przechowywania,

7) Ze wzgledu na przyrostowe gromadzenie danych w systemach
informatycznych (dane archiwalne nie sa usuwane z systemu)
przechowuje si¢ tylko biezace kopie danych. Istnieje mozliwosé
wykonania kopii danych na trwale nosniki magnetooptyczne
w dowolnym np. miesigcznym lub rocznym cyklu. Pelny wykaz
zbioréw tworzonych przez program OTAGO oraz ich struktury, opis



funkcji podsystemow algorytmow zawiera instrukcja eksploatacyjna dla
uzytkownika.

8) Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sa na koniec roku
obrotowego. Za réownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci
ksiag rachunkowych na inny komputerowy no$nik danych zapewniajacy
trwatosé zapisy informacji. Kopie archiwalne danych przechowuje sig W
Wydziale Budzetowym, a rezerwowe w Biurze Obstugi Informatycznej
i Telekomunikacyjnym.

9) Kazdy uzytkownik programu lub systemu informatycznego ma
przydzielony jednorazowo niepowtarzalny identyfikator oraz okresowo
zmieniane hasto dostgpu.

10) Dostgp do zasobow programow lub systeméw odbywa si¢ W oparciu
o system hasel indywidualnych uzytkownikow. Hasto nie moze by¢
udostepniane innym osobom, a W razie koniecznosci przekazywanie
haset odbywa sie w sposob poufny.

11)Za poprawne dziatanie sprzgtu komputerowego odpowiedzialne jest
Biuro Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjne;.

12) Uzytkownik ma obowiazek zamykania systemu, programu
komputerowego po zakoficzeniu pracy. Stanowisko komputerowe
z uruchomionym systemem, programem nie moze zostawaé bez kontroli
pracujacego na nim uzytkownika.

Przechowywanie kopii zbiorow.

1) Biuro Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej w/m jako
administrator systemu ksiegowego FKORG tworzy i przechowuje
zapasowe i archiwalne kopie zbioréw na komputerowych nosnikach
danych, przestrzegajac podanych przez producentéw warunkow
uzytkowania danych nosnikow.

2) Wydzial Budzetowy przechowuje kopie archiwalne ksiag
rachunkowych na nosnikach danych zapewniajacych trwatosc
zapisu informacji sporzadzonych przez administratora systemu.

Udostepnianie dokumentow ksiggowych.
Udostepnianie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow
ksiegowych, ksiag rachunkowych 1 innych dokumentéw z zakresu
rachunkowosci ma miejsce:
1) w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody Prezydenta Miasta
lub upowaznionej przez niego osoby,
2) poza siedziba jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody Prezydenta
Miasta i pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego
spis wydanych dokumentow.



§ 11
Wykaz kont ksiegi glownej

Wykaz kont syntetycznych

Konta bilansowe

133
134
135
140

222
223
224
225
240
250
260
290

901
902
903
904
909
960
961
962
968

Rachunek budzetu

Kredyty bankowe

Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki
Srodki pieniezne w drodze

Rozliczenie dochodow budzetowych
Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Rozrachunki budzetu

Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
Pozostate rozrachunki

Naleznosci finansowe

Zobowigzania finansowe

Odpisy aktualizujace naleznosci

Dochody budzetu

Wydatki budzetu

Niewykonane wydatki
Niewygasajace wydatki
Rozliczenia miedzyokresowe
Skumulowane wyniki budzetu
Wynik wykonania budzetu
Wynik na pozostatych operacjach
Prywatyzacja

Konta pozabilansowe

991
992
993

Planowane dochody budzetu
Planowane wydatki budzetu
Rozliczenia z innymi budzetami



§ 12
Zasady funkcjonowania kont

W zasadach funkcjonowania kont podane sg typowe przyklady ksiegowania
operacji gospodarczych.

Konta bilansowe

Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych
na bankowych rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych
i polecenia ksiggowania, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow
miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia btedu w dokumencie
bankowym ksieguje si¢ sumy zgodnie zwyciagiem, natomiast roznice
wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240 jako ,,sumy do wyjasnienia”.
Réznice te wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajgcego sprostowanie btedu.

Na stronie W-n konta 133 ujmuje sie wplywy srodkow pieni¢znych
na rachunek budzetu, w tym rowniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego
przez bank na rachunku budzetu oraz wptywy kredytoéw przelanych przez bank
na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku
budzetu.

Na stronic Ma konta 133 ujmuje sie wyplaty z rachunku podstawowego

budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane w ramach kredytu udzielonego

przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz wyptaty

ztytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,

w korespondencji z kontem 134.

Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133

oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta

133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank

na rachunku budzetu.

Ewidencia szczegétowa do konta 133 jest prowadzona miedzy innymi na:

- rachunku podstawowym (biezacym),

- rachunkach lokat terminowych,

- rachunkach projektéw, zadan dofinansowanych srodkami zewnetrznymi
( rachunki pomocnicze),

- rachunku dotacji z PUW i Krajowego Biura Wyborczego,

- rachunku dochodow rzadowych.




Dla potrzeb wyodrebnionej ewidencji projektow finansowanych dotacjg celowg
w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz
srodkami pochodzgcymi ze Zrédet zagranicznych nie podlegajace zwrotowi lub
platnosci w ramach budzetu srodkoéw europejskich w programie FKORG
zaktada si¢ pomocniczy rachunek bankowy do jednego lub kilku projektow,
z wilasciwym kodem projektu.
Wyodregbnione rachunki bankowe projektow unijnych, na ktére wplywa
refundacja poniesionych wydatkéw z wilasnych $rodkéw budzetowych na
podstawie ztozonych wnioskdéw o ptatno$¢ sg wczesniej zasilane wiasnymi
srodkami .
Srodki, ktére wplynety na rachunek pomocniczy na realizacje zadania (projektu)
finansowanego innymi S$rodkami niz unijne przekazuje sie do jednostki
realizujacej zadanie (projekt) bezposrednio z tego rachunku lub poprzez rachunek
podstawowy budzetu.
Konto 133

Wn

wplyw dotacji celowych z budzetu
panstwa na zadania; wilasne, zadania
zlecone, =zadania realizowane na
podstawie porozumien, wplyw dotacji
od innych jednostek samorzadu
terytorialnego, subwencje ogolne,
dotacje z funduszow celowych, w
korespondencji z kontem 901,

wplyw subwencji w grudniu na styczen
nast¢gpnego roku w korespondencji z
kontem 909,

wplyw udzialow z Ministerstwa
Finanséw w podatku dochodowym od
0sob fizycznych na rachunek budzetu
(organu) w korespondencji z kontem
224 oraz zapis rownolegly Wn 224 Ma
901 na podstawie PK sporzadzonego w
m-cu, ktorego dot. zaliczka ,

dochody z tytulu podatkéw i optat
pobieranych przez urzedy skarbowe
na rzecz jednostki  samorzgdu
terytorialnego w korespondencji z
kontem 224,

wplyw dotacji celowych, platnosci ,
innych $r. w ramach programéw i
projektéw finansowanych z udziatem
srodkow europejskich w
korespondencji z kontem 901

odsetki od s$rodkéw na rachunku
budzetu , odsetki od lokat terminowych

przelew udzielonych pozyczek w
korespondencji z kontem 250 ,
sptaty kredytow bankowych, sptat
pozyczek  zaciggnigtych w
korespondencji z kontem 260 ,
wykup wyemitowanych papierow
wartosciowych w korespondencji z
kontem 260

przekazanie Srodkéw z rachunku
budzetu na subkonto rachunki lokat
terminowych w korespondencji z
kontem 240 ,

przekazanie s$rodkow z rachunku
budzetu na rachunek $rodkow
na wydatki niewygasajace
okreslone planem tych wydatkow
w korespondencji z kontem 240 ,
przelew srodkéw budzetowych z
rachunku budzetu na
wyodrebniony rachunek projektu,
(zasilenie $rodkami budzetowymi,
ktére czasowo sfinansujg wydatki
podlegajgce refundacji z dotacji
celowych oraz na wklad wlasny jst
w projekcie) w korespondencji z
kontem 240,

przelew dochodéw zwigzanych z
realizacja zadan z  zakresu
administracji rzgdowej oraz innych
zadan zleconych ustawami na




w korespondencji z kontem
901,

wplyw z tytulu zaciagnigtych
kredytow, pozyczek w korespondencii
z kontem 134, 260,

wplyw  z tytulu emisji obligacji w
korespondencji z kontem 260,
dofinansowanie ~ zadan  wiasnych
zinnych zrédet w korespondencji
z kontem 901,

spadki, zapisy i darowizny na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego
w korespondencji z kontem 901,

zwrot $rodkdw z rachunkow lokat
terminowych na rachunek podstawowy
budzetu w korespondencji z kontem
240,

zwrot  $rodkéow z r-ku srodkow
na wydatki niewygasajace
(niezrealizowanie planu  wydatkow
niewygasajacych)na rachunek budzetu
w korespondencji z kontem 901,
wplyw na  rachunek  budzetu,
refundacji poniesionych wydatkow ze
$rodkow budzetowych
7 wyodrebnionego  rachunku  dla
projektu w korespondencji z kontem
240,

przekazanie $rodkéw z rachunku lokat
terminowych (likwidacja lokaty) na
rachunek budzetu w korespondencji
z kontem 240,

wplyw dochodéw realizowanych przez
jednostki budzetowe w korespondencji
z kontem 222,

zwroty $rodkow przekazanych na
wydatki  jednostek  budzetowych
w korespondencji z kontem 223
i rownolegly zapis techniczny Wn
223, Ma 223,

wplyw dochodow zwigzanych
7z realizacja zadan z  zakresu
administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych ustawami
zrealizowanych przez urzad i inne
jednostki budzetowe w korespondencji
z kontem 224,

zwroty dotacji celowych otrzymanych
w danym roku w_ korespondencji

rachunek budzetu panstwa w
korespondencji z kontem 224 ,
okresowe przelewy na wydatki
urzedu i innych  jednostek
budzetowych w korespondencji z
kontem 223,

zwroty dotacji celowych do Urzgdu
Wojewodzkiego i Instytucji
Zarzadzajacych  projektem  dot.
roku biezacego w korespondencji z
kontem 901,

przelewy w styczniu nastgpnego
roku niewykorzystanej dotacji
z roku ubieglego w korespondenc;ji
z kontem 224,

bledy w wyciggach bankowych
w korespondencji z kontem 240,
ujemne réznice kursowe z tytutu
wyceny srodkow budzetu
w walutach obcych
w korespondencji z kontem 962,
przekazanie dotacji zPUW i KBW
z wyodrgbnionego rachunku na
rachunek podstawowy w
korespondencji z kontem 240 w
celu przekazania do jednostek
realizujacych zadania z zakresu
administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych ustawami.




z kontem 901 i roéwnolegly zapis
techniczny Wn 901, Ma 901,

wplyw dochodéw dotyczacych zadan
z administracji rzadowej nalezne
w czescel budzetowi miasta
w korespondencji z kontem 224 i zapis
réwnolegly Wn 224 Ma 901,

mylne wplaty w korespondencji
kontem 240,

dodatnie réznice kursowe z tytutu
wyceny srodkow budzetu w walutach
obcych w korespondencji z kontem 962

Konto 134 ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnietych na
finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu

oraz odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zadtuzenie z tytutow
kredytoéw zaciggnietych na finansowanie budzetu .
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwiaé

ustalenie stanu zadtuzenia wedlug umow kredytowych.

Konto 134

W-n

splata kredytu bankowego
w korespondencji z kontem 133,
umorzenie  kredytow  bankowych
w korespondencji z kontem 962,
dodatnie réznice kursowe wyliczone
od kredytow zaciggnigtych w walutach
obcych w korespondencji z kontem
962.

Ma

kredyt bankowy na finansowanie
budzetu w korespondencji z kontem
133,

ujemne roznice kursowe ustalane od
kredytow zaciggnigtych w walucie
obcej w korespondencji z kontem 962.




Konto 135 ,,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym
$rodkdw na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow migdzy
jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sic wptywy srodkéw pienieznych na rachunek
srodkéw na niewygasajgce wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty z rachunku s$rodkéw na
niewygasajace ~ wydatki na  pokrycie  wydatkéw  niewygasajacych,
w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan srodkéw pienigznych na
rachunku $rodkow na niewygasajace wydatki.

Konto 135
W-n Ma

o wplyw srodkoéw zgodnie z Uchwalg Rady o przekazanie $rodkéw do jednostek
Miasta Z rachunku budzetu realizujacych wydatki w
w korespondencji z kontem 240, korespondencji z kontem

e zwrot niewykorzystanych  $rodkow 225,
2 jednostki realizujacej, e zwrot niewykorzystanych srodkdéw na
w korespondencji z kontem 225 rachunek budzetu w korespondencji

z kontem 904.

Konto 140 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto to stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:

a) srodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te
zostaly przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete
wyciagiem bakowym z data nastgpnego okresu sprawozdawczego;

b) kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub
bezposrednio do banku z tytutu dochodéw budzetowych w przypadku
potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym okresie sprawozdawczym;

¢) przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika
w okresie sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku
biezgcego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn , ktore oznacza stan srodkow pienigznych
w drodze.




Konto 140

W-n Ma
e zwigkszenie stanu srodkow ® zmniejszenie stanu srodkow
pienieznych w drodze pienieznych w drodze

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”.

Konto 222 stluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
realizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Ewidencje szczegbtowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz
urzedem obstugujacym organ podatkowy jst z tytulu zrealizowanych przez nie
dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo W-n konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych
objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek
budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez
jednostki budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy jst na rachunek
budzetu, lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 222
W-n Ma
e dochody budzetowe zrealizowane e przelewy dochodéw budzetowych na

przez jednostki budzetowe i urzad rachunek budzetu dokonane przez
obshugujagcy organ podatkowy jst jednostki  budzetowe 1  urzad
w wysokosci wynikajacej obslugujacy organ podatkowy jst w
z okresowych  sprawozdan  tych korespondencji z kontem 133
jednostek w korespondencji z kontem
901,




Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczefi z jednostkami budzetowymi z tytutu
dokonanych przez te jednostki wydatkow budzetowych .

Ewidencje szczegétowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu
przekazanych na ich rachunki $rodkéw pienigznych przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezgce
jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow
budzetowych .

Konto 223
W-n Ma
e Srodki przelane z rachunku budzetu e Wydatki dokonane przez jednostki
na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowe w wysokosci wynikajace]
budzetowych ~ w  korespondencji z okresowych  sprawozdan  tych
z kontem 133. jednostek, w korespondencji z kontem

902,

e zwrot przez jednostki budzetowe
niewykorzystanych ~ $rodkow  na
wydatki danego roku budzetowego
w korespondencji z kontem 133
(réwnolegly obustronny zapis ujemny
na koncie 223).

Konto 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 shizy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami,
a w szczegodlnoscei:
a) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez organy
podatkowe na rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
b) rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,
¢) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,
d) rozrachunkéw z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu
panstwa.
Ewidencja szczegétowa do konta 224 umozliwia ustalenie stanu naleznosci
i zobowigzan wedlug poszczegélnych tytutéw oraz wedlug poszczegdlnych
budzetow.
Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.



Wplywy na rachunek budzetu dochodéw pobranych przez urzedy skarbowe na
rzecz jednostki samorzadu terytorialnego sa ujmowane na koncie 133
w korespondencji z kontem 224.

Dochody budzetowe pobierane przez urzedy skarbowe na rzecz jst z tytulu
podatkéw i optat wykazuje sie w sprawozdaniach za marzec, czerwiec, wrzesien
irok budzetowy z wykazéw w informacji udostepnionej w Biuletynie Informacji
Publicznej na stronie podmiotowej urzedu obstugujacego ministra wiasciwego do
spraw finanséw publicznych, odpowiednio do dnia 15 kwietnia, 15 lipca, 15
pazdziernika danego roku budzetowego i 10 lutego roku nastepujacego po roku
budzetowym.

Wptyw udziatéw w podatku dochodowym od 0sob fizycznych przekazanych
przez Ministerstwo Finansow na rachunek budzetu za miesigc marzec, czerwiec,
wrzesien, grudzien a otrzymanych w nastepnym miesiacu ksieguje sie poleceniem
ksiegowania na stronie W-n konta 224 w korespondencji z kontem 901.
Whlaty udzialéw otrzymane w nastepnym miesigcu dotyczace marca, czerwca,
wrzesnia, grudnia ksigguje si¢ po stronie Ma 224 w korespondencji z kontem 133.

Na podstawie informacji z jednostek budzetowych na dzien 31 grudnia na koncie
224 po stronie Ma ujmuje si¢ zwroty dotacji w czesci niewykorzystanej na cel, na
ktory zostaty przyznane w korespondencji z kontem 901. W styczniu nastg¢pnego
roku przelew niewykorzystanej dotacji ksieguje si¢ na stronie W-n konta 224
w korespondencji z kontem 133.

Na koncie 224 ujmuje si¢ wszystkie bezposrednie wptywy (100%) od jednostek
budzetowych z tytulu dochoddw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami, a takze
rozliczenie tych dochodow z budzetem panstwa i w czesci naleznej budzetowi
Miasta (§ 2360)- rownolegly zapis Wn 224 Ma 901.

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda:
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci , a saldo Ma konta 224 - stan

zobowiazan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 224 .
W-n Ma
e przypis udzialow w podatku e wplywy z tytulu dochodéw pobranych

dochodowym od oséb fizycznych przez organy podatkowe na rzecz budzetu
na podstawie ,,PK” przekazanych jst w korespondencji z kontem 133,
przez  Ministerstwo  Finansow e wplywy udziatléw w podatku dochodowym
otrzymanych W nastgpnym od osob fizycznych przekazane przez
miesigcu ~ w  korespondencji Ministerstwo Finanséw w korespondencji
z kontem 901, z kontem 224,




zwroty nadptat podatkéw i optat
realizowane przez organy
podatkowe ~w  trakcie  roku
budzetowego w korespondencji z
kontem 133, Rownoleghy
obustronny zapis ujemny na koncie
224,

przelewy w styczniu nastgpnego
roku niewykorzystanej dotacji
z roku ubieglego w korespondencji
z kontem 133,

dochody zwigzane z realizacja
zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan
zleconych ustawami w  czgscl
naleznej budzetowi Miasta
(§ 2360) w korespondencji
z kontem 901.

przypisane do zwrotu dotacje w czgsci
niewykorzystanej na cel, na ktory zostaly
przyznane w korespondencji z kontem
901,

wplywy z tytutu dochodéw zwigzanych
z realizacja zadaf z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych
ustawami w korespondencji z kontem 133.

Konto 225 ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczefi z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajgcych wydatkow.

Jednostki budzetowe sktadaja sprawozdania z wydatkéw niewygasajacych Rb-28
NWS zaliII kwartat.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 umozliwia ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im
$rodkdw na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych
srodkoéw przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych

wydatkow.
Konto 225
W-n Ma
e przelew srodkéw z rachunku e wydatki zrealizowane przez jednostki
budzetu na pokrycie budzetowe na podstawie sprawozdan
niewygasajacych wydatkow Rb-28 NWS w korespondencji z kontem
jednostek budzetowych 904;

w korespondencji z kontem 135

przelew $rodkéw niewykorzystanych przez
jednostki budzetowe w korespondencji
z kontem 135, réwnolegle obustronny zapis
ujemny na koncie 225.




Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja
budzetu z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223,
224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczeg6towa do konta 240 umozliwia ustalenie stanu rozliczen miedzy
rachunkami bankowymi oraz rozrachunkéw wedtug kontrahentow.

Na koncie 240 ksieguje si¢ m. in.:

mylne obcigzenia, uznania rachunkow bankowych, zwroty mylnie
przekazanych srodkow dokonuje si¢ na podstawie polecenia przekazania
srodkow,

przekazanie srodkow budzetowych z rachunku podstawowego budzetu na
rachunek srodkéw na wydatki niewygasajace na podstawie uchwaty Rady
Miasta ,

sumy do wyjasnienia,

roznice kursowe wystepujace przy rozliczaniu projektéw unijnych,
przekazanie $srodkdw na lokaty terminowe,

przekazywanie na  pomocniczy (wyodrgbniony) rachunek bankowy
projektu (zasilenie) srodkéw wiasnych budzetu na wydatki do refundacji
1 na wkiad wilasny projektow realizowanych w ramach programow
unijnych na podstawie polecenia przekazania srodkow ,

przekazanie refundacji wydatkow z pomocniczych (wyodrebnionych)
rachunkow bankowych dla projektow otrzymanych po rozliczeniu
projektow na podstawie dowodu wewnetrznego,

przekazanie zaliczki z pomocniczego (wyodrebnionego) rachunku dla
zadania (projektu) poprzez rachunek podstawowy budzetu do jednostki
realizujacej zadanie (projekt) na podstawie polecenia przekazania srodkow,
przekazywanie dotacji z wyodrebnionego rachunku na dotacje z PUW
i KBW na rachunek podstawowy budzetu na podstawie wewnetrznego
dowodu, a nastgpnie przekazanie dotacji do jednostek realizujgcych
zadania finansowane dotacjami,

przekazywanie z rachunku podstawowego budzetu na wyodrebniony
rachunek na dotacje z PUW i KBW zwroconych dotacji przez jednostki
organizacyjne , a nast¢pnie przekazanie do PUW lub KBW.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiagzan

z tytutu pozostatych rozrachunkow.



Konto 240

Wn

btedne obcigzenia i korekty
nieprawidtowych uznan w wyciaggach
bankowych w korespondencji
z kontami 133, 134,135,

przelew srodkéw na rachunek lokaty

terminowej w korespondencji
z kontem 133,
przelew srodkow  budzetowych

(zasilenie) na wydatki do refundacji
i na wklad wilasny projektu na
wyodrebniony rachunek projektu na
podstawie  polecenia  przekazania
$rodkow  z jednostki realizujacej
projekt w korespondencji z kontem
133,

przelew dotacji z wyodrgbnionego
rachunku na dotacje z PUW i KBW na
rachunek podstawowy budzetu w
korespondencji z kontem 133.

wplyw srodkéw z rachunku lokaty

terminowe;j w korespondencji
z kontem 133,
wplyw refundacji wydatkow

projektu z wyodrebnionego rachunku
na rachunek podstawowy budzetu
w korespondencji z kontem 133,
wpltyw dotacji z wyodrebnionego
rachunku na dotacje z PUW i KBW na
rachunek podstawowy budzetu w
korespondencji z kontem 133,

wplyw zwrotu dotacji na rachunek
dotacje z PUW i KBW 2z rachunku
podstawowego budzetu w
korespondencji z kontem 133,

wplyw  $rodkéw  budzetowych z
rachunku podstawowego na rachunek
wydatkow  niewygasajacych  do
wysokos$ci okre$lonej Uchwata Rady
Miasta w korespondencji z kontem
133

Konto 250 ,,NaleznoS$ci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Ewidencje szczegdtows prowadzi sie dla poszczegolnych kontrahentow wedtug
tytutow naleznosci.

Konto 250

W-n

wyplaty pozyczek udzielonych
w korespondencji z kontem 133,
naleznosci z tytutu splat za dhuznikoéw
w zwigzku z udzielonymi porgczeniami
i gwarancjami w  korespondencji
z kontem 909.

splaty udzielonych pozyczek
w korespondencji z kontem 133,
umorzenie udzielonych pozyczek
w korespondencji z kontem 962,
przeksiggowanie kwot
wierzytelnosci  odzyskanych  od
dhuznikow z  tytuldow poreczen
i gwarancji ~w  korespondencji
z kontem 909,




e odpisanie naleznosci z tytulu splat za
dhuznikow w zwigzku z udzielonymi
porgczeniami / gwarancjami
w_korespondencji z kontem 909,

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
finansowych, a saldo Ma oznacza stan nadptat naleznosci finansowych.

Konto 260 ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan
finansowych, z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu
zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych.
Ewidencje szczegdtowyg prowadzi si¢ dla kazdego kontrahenta wedlug tytutow
zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda
Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma

oznacza stan zaciggnietych zobowigzan finansowych

Konto 260
W-n Ma
e splata zaciagnigtych pozyczek i wykup| e wplyw srodkow z  tytulu
obligacji w korespondencji z kontem zaciggnietych pozyczek i  emisji
133, obligacji w korespondencji z kontem
® umorzenie zaciagnigtych pozyczek 138
w korespondencji z kontem 962.

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci .

Odpisy aktualizujace naleznosci dotycza rozchodow budzetu z tytutu udzielonych
pozyczek. Odpisu dokonuje sie w przypadku zaistnienia ryzyka nieodzyskania
pozyczki np. uzyskania informacji o niewyptacalnosci dtuznika.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Konto 290
W-n Ma
e zmniejszenie  wartosci  odpisow| ® 2zwigkszenie  wartosci  odpiséw
aktualizujgcych naleznosci aktualizujacych naleznosci
w korespondencii z kontem 962 w_korespondencji z kontem 962




Konto 901 ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
Ewidencja szczegétowa do konta 901 umozliwia ustalenie stanu poszczegodlnych
dochodow budzetu wedtug podziatek planu finansowego.
Dotacje otrzymane w grudniu za styczen nastgpnego roku sa ujmowane na koncie
909. W nastepnym roku przeksiggowuje sig¢ dotacje otrzymane w grudniu za
styczen nastepnego roku na konto 901.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sig
na konto 961.

Konto 901
W-n Ma
e przeniesienie w koncu roku sumy e dochody na podstawie sprawozdan
osiagni¢tych dochodéw budzetu na budzetowych jednostek budzetowych
konto 961. w korespondencji z kontem 222,

e dochody na podstawie sprawozdan
innych organow ( urzedow
skarbowych) w zakresie dochodow
budzetow jst, w korespondencji  z

kontem 224,

e inne dochody budzetowe,
w szczegolnosel subwencje
i dotacje, w korespondencji z kontem
133,

e dochody pochodzace ze zrodel
zagranicznych niepodlegajace
zwrotowi, w korespondencji z kontem
138,

e dochody pochodzace z budzetu Unii
Europejskiej, w korespondencji  z
kontem 133,

e dochody zwigzane z realizacjg zadan
z zakresu adm. rzadowej oraz innych
zadan zleconych ustawami w czgsci

naleznej budzetowi miasta
w korespondencji z kontem 224
(naleznos¢ jst),

e odsetki od lokat bankowych i od
$rodkéw na rachunku budzetu w
korespondencji z kontem 133,

e niewykorzystane srodki na wydatki
niewygasajace w korespondencji z
kontem 133




Konto 902 ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkoéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego .
Ewidencja szczegotowa do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkéw budzetu wedhug podziatek klasyfikacji .

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ wydatkow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na
konto 961.

Konto 902
W-n Ma
e wydatki jednostek budzetowych na e przeniesienie w koncu roku sumy
podstawie ich sprawozdan wydatkow budzetu jednostki
budzetowych, w  korespondencji samorzgdu terytorialnego na konto
z kontem 223, 961.

e wydatki realizowane z kredytu
uruchomionego w formie realizacji
zlecen platniczych, w korespondencji
z kontem 134,

Konto 903 ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie
na konto 961.

Konto 903
W-n Ma
e warto$¢ niewykonanych wydatkow e przeniesienie salda konta 903 pod data
zatwierdzonych do realizacji w latach ostatniego dnia roku budzetowego na
nastepnych w korespondencji z kontem konto 961.
904.

Konto 904 ,,Niewygasajgce wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu
niewygasajacych wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych
wydatkow.




Konto 904

W-n

Ma
wydatki  jednostek  budzetowych e ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych
dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow,
niewygasajacych ~ wydatkéw,  na w korespondencji z kontem 903.
podstawie ich sprawozdan
budzetowych ~ w korespondencji z
kontem 225,
przekazanie niewykorzystanych
niewygasajacych wydatkow na
dochody budzetu w korespondencji
z kontem 135

Konto 909 ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych .
Ewidencja szczegétowa do konta 909 umozliwia ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytulow.

Dotacje otrzymane w grudniu na styczen

nastepnego roku sa ujmowane

na koncie 909 w korespondencji z kontem 133. W nastgpnym roku,
przeksiegowuje si¢ ww. dotacje na konto 901.

Subwencja otrzymana w grudniu na styczen nastepnego roku ujmuje si¢ na koncie
909 w korespondencji z kontem 133. W nastepnym roku przeksiggowuje si¢ na
konto 901.
Na koncie 909 ewidencjonuje si¢ rdznice kursowe zaciggnigtych kredytow
w walutach obcych.

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn 1 Ma.

Konto 909
W-n Ma
e przeksiegowanie na dochody e wplyw w  grudniu  subwencji
nastepnego roku budzetowego o$wiatowych dotyczacych nastgpnego
przekazanej w grudniu subwencji roku budzetowego, w korespondencji z

o$wiatowej w korespondencji z kontem
901,

przeksiggowanie na dochody
nastepnego roku budzetowego
przekazanych w grudniu dotacji

celowych, w korespondencji z kontem
901,

kontem 133,

e wplyw w grudniu dotacji celowych
dotyczacych nastgpnego roku
budzetowego w  korespondencji
z kontem 133,




e naliczenie na koniec kwartalu roznic e naliczenie na koniec kwartalu réznic
kursowych (zmniejszenie kursu walut) kursowych (zwigkszenie kursu walut)
w korespondencji z kontem 962, w korespondencji z kontem 962,

e wyksiegowanie naleznych odsetek od e ewidencja naleznych odsetek
udzielonych pozyczek w momencie ich od udzielonych pozyczek
zaptaty w korespondencji z kontem w korespondencji z kontem 250.
250.

Konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciaggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma
konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 960
W-n Ma

e przeksiggowanie w roku nastgpnym, e przeksiggowanie w roku nastepnym,
pod datg zatwierdzenia sprawozdania pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, deficytu budzetu zwykonania  budzetu,  nadwyzki
za poprzedni rok w korespondencji budzetu za poprzedni rok
z kontem 961, w korespondencji z kontem 961,

e przeksiggowanie w roku nastepnym e przeksiegowanie w roku nastgpnym
pod datg zatwierdzenia sprawozdania pod data zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania  budzetu, ujemnego z wykonania  budzetu, dodatniego
wyniku na operacjach niekasowych za wyniku na operacjach niekasowych za
poprzedni rok w korespondencji poprzedni rok w korespondencji
z kontem 962. z kontem 962.

Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
nadwyzki.

W ewidencji szczegolowej do konta 961 wyodrebnia sie Zrodla zwiekszen
irodzaje zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb
sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma.

Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.




W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu,

saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 961

Wn

przeksiegowanie pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego poniesionych
w ciggu roku wydatkow budzetu
w korespondencji z kontem 902,
przeksiegowanie pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego niewykonanych
wydatkow, w korespondencji z kontem
903,

przeksiegowanie w roku nastepnym, pod
datg  zatwierdzenia  sprawozdania
z wykonania budzetu, nadwyzki za rok
poprzedni, w korespondencji z kontem
960 .

Ma

przeksiggowanie pod datg ostatniego

dnia roku budzetowego
zrealizowanych w  ciagu roku
dochoddéw budzetowych

w korespondencji z kontem 901,
przeksiggowanie w roku nastepnym,

pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu,
deficytu za  rok  poprzedni,

w korespondencji z kontem 960 .

Konto 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych
na wynik wykonania budzetu. m.in. rdéznice kursowe, odpisy aktualizujace
naleznosci.
Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke
kosztow nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad
kosztami.
Na koncie 962 ujmuje sie réwniez réznice kursowe ustalone w przypadku gdy
srodki pomocowe w walutach obcych sa przekazywane na rachunki projektéw
unijnych do jednostek realizujacych projekty.
Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962
przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962

W-n

koszty finansowe oraz pozostate
koszty operacyjne zwigzane
z operacjami budzetowymi,

przeksiegowanie w roku nastgpnym
pod data zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania  budzetu  dodatniego

Ma

przychody finansowe oraz pozostale
przychody  operacyjne  zwiazane
z operacjami budzetowymi,

przeksiggowanie w roku nastgpnym
pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, ujemnego wyniku




wyniku na operacjach niekasowych za na operacjach niekasowych za
poprzedni rok w korespondencji poprzedni  rok  w korespondencji
z kontem 960, z kontem 960,

e umorzenie udzielonych pozyczek e umorzenie zaciagnigtych kredytow
w korespondencji z kontem 250, bankowych w korespondencji

ujemne roznice kursowe od kredytow
zaciagnigtych w walutach obcych
w korespondencji z kontem 134,
ujemne rdéznice kursowe z tytulu
wyceny Srodkoéw budzetu w walutach
obcych w korespondencji z kontem 133
ujemne roéznice kursowe z tytulu
wyceny przekazanych srodkow w
walucie obcej do jednostki realizujgce;
a sprawozdaniem z wydatkowanych
tych $rodkow.

z kontem 134,

dodatnie r6znice kursowe od kredytow
zaciggnietych w walutach obcych
w korespondencji z kontem 134,
umorzenie zaciggnigtych pozyczek
w korespondencji z kontem 260,
przeniesienie srodkow z prywatyzacji,
w czesci wykorzystane] na wydatki
budzetowe danego roku
w korespondencji z kontem 968,
dodatnie roéznice kursowe z tytulu
wyceny srodkow budzetu w walutach
obcych w korespondencji z kontem 133
dodatnie  rdéznice kursowe z tytulu
wyceny przekazanych Srodkow w
walucie obcej do jednostki realizujacej
a sprawozdaniem z wydatkowanych
tych srodkow.

Konto 968 ,,Prywatyzacja”

Konto 968

prywatyzacji.
Ewidencje szczegdtowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji

i tytulow prywatyzacji.

stuzy do ewidencji przychodow i

rozchodéw dotyczacych

Konto 968
W-n Ma
e rozchody pokryte srodkami 2 e przychody A prywatyzacji
prywatyzacji, w  Korespondencji z w korespondenc;ji z kontem 133.
kontem 133.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce stan srodkéw z prywatyzacji.




Konta pozabilansowe
Konto 991 ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 shuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodow
budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje sig
na stronie W-n konta 991.

W-n Ma
e zmiany budzetu zmniejszajace plan e planowane dochody budzetu oraz
dochodow budzetu. zmiany budzetu zwiekszajace
planowane dochody.

Konto 992 ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow
budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sig
na stronie Ma konta 992.

W-n Ma
. plapowane wydatki budz‘etu oraz e zmiany budzetu zmniejszajace plan
zmiany bud‘zet.u zwigkszajace wydatkow budzetowych lub wydatki
planowane wydatki. zablokowane.

Konto 993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami
w ciggu roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Konto 993 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci
od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 - stan zobowigzan.

Wn Ma
e naleznosci od innych budzetow, e zobowigzania wobec innych budzetow,
e splata , zobowigza wobec  innych e wplata naleznosci otrzymanych od
budzetow. innych budzetow.




Konto 994 ,,Sprawozdanie NDS-dane uzupelniajgce”

Konto 994 stluzy do pozabilansowej ewidencji planu i wykonania kredytu,
obligacji na projekty UE, wytaczen planu i wykonania do NDS, wydatki biezgce
budzetu, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych. Konta
analityczne sg zaktadane w zaleznos$ci od potrzeb sprawozdawczosci budzetowe;.
Konto 994 moze wykazywa¢ dwa salda, ktore nie podlegaja przeniesieniu na rok

nastepny.

Konto 995 ,,Dochody rzadowe PUW”

Konto 995 stuzy do pozabilansowej ewidencji naleznosci z czegsci B , nadptaty
i zaleglosci do sprawozdania Rb-27ZZ, ktore nie podlegaja ewidencji na kontach
bilansowych. Konta analityczne sa zaktadane w zaleznosci od potrzeb
sprawozdawczosci budzetowe;.

Konto 995 moze wykazywaé dwa salda ktdre nie podlegaja przeniesieniu na rok

nastepny.






