BIURO KONTROLI URZEDU MIASTA RZESZOWA — PROTOKOL KONTROLI NR BK.1711.28.2020 — ZESPOL SZKOLNO-PRZEDSZKOLNY NR 8
W RZESZOWIE, UL. JAROSLAWA DABROWSKIEGO 66A, 35-036 RZESZOW.

wszystkie rodzaje dokumentéw posiadanych przez Bank w zwigzku z wykonaniem umowy zawartej
w wyniku rozstrzygnigtego postepowania nr ZP.272.97.2014.

Zgodnie z § 3 pkt 2 umowy nr ZP.272.97.2014 z dnia 13 listopada 2014 r. Zespol' w dniu 28 lipca 2017 r.
zawarl umowe na prowadzenie rachunku biezacego nr 90 1020 4391 0000 6202 0172 3477 oraz rachunkéw
pomocniczych nr 95 1020 4391 0000 6002 0172 3485 i nr 97 1020 4391 0000 6902 0172 3493.

W dniu 28 lipca 2017 r.'Zespol' utworzyl aktywacje dostepu do IPKO Biznes do powyzszych rachunkéw
bankowych dla Doroty Koziol i Malgorzaty Szura.

W dniu 31 stycznia 2018 r. Zespol' utworzyl aktywacje do IPKO Biznes do powyzszych rachunkéw
bankowych dla Alicji Czaban, Bozeny Wierzchalek i Renaty Wojcik.

W dniu 1 lutego 2018 r. Zespol' wprowadzit karte wzoréw podpiséw dla Doroty Koziol — Dyrektora, Renaty
Wojcik — Zastgpca Dyrektora, Alicja Czaban — Glowny Ksiggowy, Bozena Wierzchalek — Specjalista.
Zgodnie z ww. kartg wzoréw podpiséw Dyrektor i Zastgpca Dyrektora moga podpisywaé przelewy lacznie
z drugg osoba w dowolnym powigzaniu. natomiast Gléwny Ksiegowy z Dyrektorem lub Zastepca Dyrektora.
W dniu 1 lutego 2018 r. Zespot' otworzyl nowy rachunek bankowy nr 63 1020 4391 0000 6402 0176 5478
do prowadzenia projektu .,Od przedszkolaka do pierwszaka. Rozwdj Edukacji przedszkolnej na terenie
miasto Rzeszow”. Podpisy na ww. karcie wzoréw podpisow zostaly zlozone w obecnosci doradcy —
pracownika banku. ktory sprawdzil tozsamos¢ osob uprawnionych potwierdzajac to na powyzszym
dokumencie.

W dniu 14 czerwca 2018 r. Zespol' zlozyl wniosek o konfiguracje dostepu do IPKO Biznes w zwiazku

z otworzeniem nowego rachunku bankowego nr 45 1020 4391 0000 6802 0181 6628 w dniu 12 czerwca
2018 r..

W zwigzku z otwarciem nowych rachunkéw nr 65 1020 4391 0000 6602 0182 2477, 27 1020 4391 0000
6102 0181 3997, 95 1020 4391 0000 6802 0187 6838, w dniu 24 stycznia 2019 r. Zesp6t' ztozyl w banku
whniosek o konfiguracje dostepu do IPKO Biznes.

W dniu 24 wrzesnia 2019 r. Zespol' dokonal dezaktywacji dostepu do IPKO Biznes uzytkownika Renata
Wojeik 1 aktywacji dostgpu dla: Beaty Popek — pomoc administracyjna, Jolanty Pyziak — Zastepca
Dyrektora, Beaty Mroz — Nauczyciel (zastgpstwo dyrektora). Zgodnie z karta wzoréw podpiséw zlozona
w zwigzku z powyZzszymi zmianami Dyrektor moze podpisywaé przelewy lacznie z druga osoba
w dowolnym powigzaniu, Zastepca dyrektora i Nauczyciel z Glownym Ksiggowym, Specjalista i Pomoca
administracyjna, natomiast Giowny Ksiegowy, Specjalista i Pomoc Administracyjna z Dyrektorem, Zastepca
Dyrektora lub Nauczycielem.

IV. DOKUMENTACJA KSIEGOWA.

1) Polityka rachunkowosci.

Zarzadzeniem nr KS1.021.3.2019 z dnia 15 marca 2019 r. Dyrektor Zespolu' ustalit dokumentacje przyjetych
zasad rachunkowosci z mocg obowiazywania od 1 stycznia 2019 r., w ktérej okreslit:
e  Wykaz i opis kont syntetycznych wraz z wykazem kont analitycznych,

e Instrukcj¢ kasows,

e Instrukcje drukéw scistego zarachowania,

e Instrukcje inwentaryzacyjna,

e  System przetwarzania danych,

e  Organizacj¢ kontroli wewnetrznej,

¢  Harmonogram obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych

Instrukcje magazynowa.




