BIURO KONTROLI URZEDU MIASTA RZESZOWA — PROTOKOL KON’ TROLI NR BK.1711.28.2020 — ZESPOL SZKOLNO-PRZEDSZKOLNY NR §
W RZESZOWIE, UL, JAROSLAWA DABROWSKIEGO 66A, 35-036 RZESZOW.

Zarzadzeniem nr KSLO021.1.2020 z dnia 27 maja 2020 r. Dyrektor Zespotu' wprowadzil zmiany
w dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci z moca obowigzywania od 1 stycznia 2020 r., ktore
dotyczg realizacji projektu pn. ..Od przedszkolaka do pierwszaka. Rozwdj edukacji przedszkolnej na terenie
Gminy Miasto Rzeszow — edycja 2.

a) Dowody ksiegowe.

Kontroli poddano losowo wybrane dowody ksiggowe PK dziennika Budzet za miesigc czerwiec 2020 r. (od
nr Budzet-DZ/000108/2020 do nr Budzet-DZ/000108/2020). Kontrolowane dowody ksiegowe:

e  Posiadaly nadane numery, pod ktérymi zostaly zaewidencjonowane, co jest zgodne z pkt 3.3 zalacznika
nr 6 do polityki rachunkowosci Zespolu!,

* Nie posiadaly adnotacji na jakich kontach ma by¢ dokument zaksiggowany, natomiast do kazdego
dokumentu byl dotgczony wydruk dekretacji z systemu V-Edukacja Finanse Vulcan wraz z podpisem
Glownego Ksiggowego, co jest zgodne z pkt 3.3 zalacznika nr 6 do polityki rachunkowosci Szkoly',

*  Zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, co jest zgodne z pkt 3.4 zalacznika nr 6 do polityki
rachunkowosci Zespohu',

e Zostaly poddane kontroli merytorycznej, zgodnie z pkt 3.5 i 3.6 zalacznika nr 6 do polityki
rachunkowosci Zespolu',

*  Zostaly poddane kontroli zgodnosci z ustawg o zamdwieniach publicznych, zgodnie z pkt 3.5 i 3.7
zalgeznika nr 6 do polityki rachunkowosci Zespotu', jednak tres¢ zapisdw jest inna niz tre$¢ na
dokumentach. W punkcie 3.7 zalgeznika nr 6 do polityki rachunkowosci Zespotu' polityki
rachunkowosci jest zapis: ,,.Wydatek dokonano zgodnie z art. .... Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych numer umowy .... data .... podpis ...”. Tre$¢ pieczeci na dokumentach
brzmi: ,Zakupu materialow/ustug wg rachunku/faktury dokonano na podstawie Ustawy Prawo
Zamowien Publicznych art. 4 p. 8, data ... podpis ...”.

e  Zostaly poddane kontroli formalnej i rachunkowej, zgodnie z pkt 3.5 i 3.8 i 3.9 zalacznika nr 6 do
polityki rachunkowosci Zespotu', jednak tres¢ zapiséw jest inna niz tresé¢ na dokumentach. W punkcie
3.8 zalgcznika nr 6 do polityki rachunkowosci Zespolu' polityki rachunkowosci jest zapis:
»Przeprowadzenie kontroli potwierdza umieszczenie na dokumencie adnotacji lub pieczeci o tresci
Sprawdzono pod wzgledem formalnym, data dokonania sprawdzenia, wilasnoreczny podpis osoby
uprawnionej”. W punkcie 3.9 zalacznika nr 6 do polityki rachunkowosci Zespolu' polityki
rachunkowosci jest zapis: ..Przeprowadzenie kontroli potwierdza umieszczenie na dokumencie adnotacji
lub pieczeci o tresci Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym, data dokonania sprawdzenia,
wlasnoreczny podpis osoby uprawnionej”. Tres¢ pieczgci na dokumentach brzmi: ,,.Sprawdzono pod
wzgledem formalnym i rachunkowym. Obok adnotacji na ww. kontrolowanych dokumentach
pracownik odpowiedzialny potwierdza dokonanie tej kontroli wlasnorgcznym podpisem i wprowadza
date dokonania tej kontroli.

e  Zostaly zatwierdzone do wyplaty przez Dyrektora Zespolu', co jest zgodne z pkt 3.10 zalacznika nr 6 do
polityki rachunkowosci Szkoly!, jednak tres¢ zapiséw jest inna niz tre$¢ na dokumentach. W punkcie
3.10 zalgcznika nr 6 do polityki rachunkowosci Zespolu' polityki rachunkowosci jest zapis: ..Po
dokonaniu wyplaty ksiggowy zamieszcza odpowiednia adnotacje lub pieczatke: Zaplacono
gotowka/przelewem — WB ..., data zaplaty ..., podpis ...”. Tres¢ pieczeci na dokumentach brzmi:
.Zaplacono przelewem dnia ...”. Obok adnotacji na ww. kontrolowanych dokumentach pracownik
odpowiedzialny potwierdza dokonanie zaptaty wlasnorgcznym podpisem i wprowadza date dokonania
tej kontroli.




