ZARZADZENIE Nr 35 /2010 r.
PREZYDENTA MIASTA RZESZOWA

z dnia 12 maja 2010 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Woprowadza sie zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa
ustalonego Zarzadzeniem Nr 144/2007 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 1 paZdziernika
2007 r. z pézn. zm. jak w zatgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 4 czerwca 2010 r.
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zalacznik

do Zarzadzenia Nr 35 /2010 r.
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 12 maja 2010 r.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Rzeszowa ustalonym
Zarzgdzeniem Nr 144/2007 r. z pbZn. zm. wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

§ 24 otrzymuje brzmienie:
»3 24.
1. Wydzialem Finansowym kieruje dyrektor wydzialu, przy pomocy dwoéch zastepcow
dyrektora oraz kierownikdw oddziatow.
2. Do zadan Wydzialu Finansowego nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z:

1}  naliczaniem podatkéw i optat;

2) ewidencjg ksiegowa podatkdéw i optat;

3) egzekucjg naleznosci z tytulu podatkéw i oplat ustalanych i pobieranych przez
Prezydenta Miasta.

3. W Wydziale Finansowym tworzy sig:

1)  Oddziat Wymiaru Podatkdw;

2)  Oddziat Rachunkowoséci Podatkowej;

3) Oddziat Egzekucji Podatkoéw i Optat;

4) Referat Ulg Podatkowych;

5) Referat Kontroli Podatkowej.

4. Pracg oddziatéw Kieruja kierownicy oddziatow.
5. Pracg referatow kierujg zastepcy dyrektora.
6. Do zadan Oddzialu Wymiaru Podatkéw nalezy:

1)  gromadzenie materiatéw Zrédiowych stanowigcych baze do wymiaru podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego i podatku le$nego od oséb prawnych i od oséb
fizycznych;

2) wzywanie podatnikéw do zilozenia informacji podatkowych (IN, IR, IL) oraz
deklaracji podatkowych (DN, DR, DL);

3) weryfikacja informaciji | deklaracji ztoZzonych przez podatnikow;

4) wydawanie decyzji ustalajgcych i zmieniajgcych wysokosé podatku rolnego,
podatku od nieruchomosci i podatku leSnego od osob fizycznych;

5) wydawanie decyzji okreslajgcych wysokosé i zmieniajacych wysoko$é podatku




6)
7

8)

9)

10)

11)

12)

rolnego, podatku od nieruchomosci i podatku leSnego od oséb prawnych;

prowadzenie rejestrow wymiarowych, przypiséw i odpisow;

sporzadzanie wnioskéw karno - skarbowych w przypadkach nie zgloszenia

obowigzku podatkowego Iub znacznych rozbieznosci uwidocznionych

w skiadanych informacjach i deklaracjach;

przygotowywanie dokumentéw dlaorganu odwolawczego w przypadku

odwolan od decyzji i zazalen na postanowienia z zakresu prowadzonych

spraw;

sporzadzanie zaswiadczen o:

a) figurowaniu lub niefigurowaniu w ewidencji podatkowej,

b) oplacaniu sktadek na ubezpieczenia spoteczne roinikow,

¢) pomocy de minimis udzielonej przedsiebiorcom ustawowo zwolnionym
z podatkéw lub w drodze uchwaly Rady Miasta wraz z projektem
sprawozdania,

sporzadzanie informacji o skutkach obnizenia stawek podatkowych izwolnien

ustawowych;

sporzadzanie informacji niezbednych do sporzgdzenia wnioskéw o refundacje

utraconych dochodoéw z tytutu ustawowych zwolniert w podatkach realizowanych

przez Wydzial,

sporzadzanie informacji niezbednych do wypeinienia ankiet.

7. Do zadan Oddzialu Rachunkowo$ci Podatkowej nalezy:

1

2)

3)

4)

)

obstuga ksiegowa naleznosci podatkowych z  tytulu:  podatku
od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku le$nego, podatku od srodkow
transportowych, optaty skarbowej oraz optaty eksploatacyjne;j;

wzywanie podatnikéw do ziozenia deklaracji podatkowych (DT) w sprawie
podatku od $rodkow transportowych;

prowadzenie postepowania majacego na celu wydanie decyzji w sprawie
okreslenia wysokosci zobowigzania podatkowego w podatku od $rodkow
transportowych, oplacie skarbowej i optacie eksploatacyjnej;

prowadzenie w ksiegach rachunkowych ewidenciji: przypisow, odpiséw, wpiat,
zwrotow i zaliczen nadpiat z tytutu podatkdw i optat, o ktorych mowa w pkt 1;
Sporzadzanie zaswiadczeh o:

a) dokonaniu wpiat,

b) niezaleganiu lub stwierdzajgcych stan zalegtosci,

c) wysokosci zalegtosci podatkowych podatnika,

d) wysokosci zobowigzan podatkowych spadkodawcy,

e) wysokosci zalegtosci podatkowych zbywajgcego;




6)
7

8)
9)
10)
11)

12)

13)

14)

kontrola terminowosci wptat naleznosci przez podatnikéw i inkasentow;
podejmowanie czynno$ci zmierzajgcych do zastosowania Srodkow
egzekucyjnych, takich jak upomnienia i tytuly wykonawcze;

zaliczanie i zwracanie nadplat;

prowadzanie rozliczenia rachunkowo - kasowego inkasentéw;

sporzadzanie sprawozdan miesiecznych kwartalnych zakresie rocznych
z realizacji dochodéw z tytulu podatkéw i opiat;

sporzadzanie sprawozdan o zaleglo$ciach przedsiebiorcow we wplatach
podatkow i opfat;

wydawanie bloczkow optaty targowej Miejskiej Administracji Targowisk
i Parkingow oraz rozliczanie wplywow z tej optaty;

przygotowywanie i przekazywanie kompletnych dokumentéw do organu
odwotawczego w przypadku odwotan od decyzji i zazalefi na postanowienia
z zakresu prowadzonych spraw;

sporzgdzanie wnioskbw do sgadu o ustanowienie hipoteki w celu
zabezpieczenia wierzytelnosci z tytutu podatkéw i optat stanowigcych dochéd
miasta oraz zgtaszanie tych wierzytelno$ci w przypadku ogloszenia

upadtosci podmiotéw gospodarczych.

. Do zadan Oddzialu Egzekucji Podatkéw i Oplat nalezy prowadzenie postepowania

egzekucyjnego w zakresie naleznosci z tytulu podatkéw optat ustalanych i

pobieranych przez Prezydenta Miasta, a w szczegolnosci:

1)

2)

1

2)

3)
4)

Scigganie zalegtych naleznosci poprzez egzekucje ze $rodkéw pienieznych,
wynagrodzenia za prace i Swiadczen z ubezpieczenia spolecznego, a takze
rachunkéow bankowych i wkiadow oszczednoSciowych oraz egzekucje
z ruchomosci;

przeprowadzanie czynnosci w ramach postepowania administracyjnego.

. Do zadan Referatu Ulg Podatkowych nalezy:

przygotowywanie projektéw decyzji w sprawach: odroczen terminow
ptatnosci, rozktadania na raty oraz umorzenia zalegto$ci w podatkach
i optatach;

przygotowywanie projektéw zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis
przedsiebiorcom, ktérym udzielono ulg, o ktérych mowa w pkt.1;
monitorowanie udzielonej pomocy publicznej;

przygotowywanie projektéw postanowien w sprawach opinii
wydawanych przez Prezydenta Miasta, dotyczacych: zwolnien platnika,
odraczania terminéw ptatnosci, roziozen na raly, umorzen zaleglosci

w podatkach stanowigcych dochod budzetu miasta a realizowanych przez



5)

6)

7)

urzedy skarbowe;

przygotowywanie i przekazywanie kompletnych dokumentéw do organu

odwotawczego w przypadku odwotar od decyzji wymienionych w pkt. 1;

sporzgdzanie projektéw:

a) sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej dia przedsiebiorcow,

b) informaciji o nieudzielaniu pomocy publicznej,

c) zestawienn zbiorczych skutkéw zaopiniowanych i udzielonych ulg
podatkowych,

sporzadzanie do publicznej wiadomosci projektu wykazu podatnikéw, kiérym

udzielono ulg podatkowych lub pomocy publicznej.

10. Do zadan Referatu Kontroli Podatkowej nalezy:

1)

2)

3)

4)
5)

dokonywanie czynnosci sprawdzajgcych majgcych na celu ustalenia
stanu faktycznego w zakresie niezbednym do stwierdzenia zgodnoSci
Z przedstawionymi dokumentami;

przeprowadzanie kontroli powszechnosci opodatkowania;

przeprowadzanie kontroli indywidualnej podatnikéw pod wzgledem
zgodnosci ze stanem prawnym i faktycznym;

sporzadzanie protokotdw z czynnoéci kontrolnych;

rozpatrywanie zastrzezen do protokotéw z czynnoéci kontroinych, skiadanych
przez kontrolowanych.”.




