REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POGOTOWIA OPIEKUNCZEGO
W RZESZOWIE -PLACOWKI
INTERWENCYJNEJ

ROZDZIAL 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin Organizacyjny, zwany dalej Regulaminem okresla szczegétowe zadania
1 organizacj¢ placowki, a takze specyfike i zakres sprawowanej opieki.

§2

Pogotowie Opiekuncze w Rzeszowie, zwane dalej ,, placowka” dziata w oparciu o:

1. Ustawe z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich ( Dz. U.
z 1982 r. Nr 35, poz. 228 z pdzniejszymi. zmianami ),

2. Ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 1996 r. Nr 13, poz.
74 z pdZzniejszymi zmianami ),

3. Ustawe z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym ( Dz. U. z 1998 r. Nr 91,
poz. 578 z pdzniejszymi zmianami ),

4. Ustawe z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 1998 r. Nr 155,
poz. 1014 z p6zniejszymi zmianami ),

5. Ustawe z dnia 29 listopada 1990 r. o pomocy spotecznej ( Dz. U. z 1998 r. Nr 64,
poz. 414 z pdzniejszymi zmianami ),

6. Rozporzadzenie MPiPS z 1 wrze$nia 2000 r. w sprawie placowek opiekunczo —
wychowawczych ( Dz. U. z 2000 r. Nr 80, poz. 900 ).
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§3

Siedziba placowki jest Miasto Rzeszow

Osrodek jest jednostka budzetowa Gminy — Miasta RzeszOw — miasta na prawach
powiatu.

Dziatalno$¢ placowki finansowana jest:

1) ze $rodkoéw budzetu Panstwa

2) ze srodkow budzetu Miasta

3) ze $rodkéw pozabudzetowych.

Podstawg gospodarki finansowej placéwki stanowi plan finansowy opracowywany
na kazdy rok finansowy.

Placowka prowadzi rachunkowo$¢ w oparciu o obowiazujace przepisy prawne i sporzadza
na ich podstawie sprawozdawczo$¢ finansowa.
Nadzor finansowo - administracyjny nad placowka sprawuje Miejski Osrodek

Pomocy Spoteczne;.

Nadzér nad realizowaniem przez pracownikéw obowigzujacego standardu wychowania
1 opieki sprawuje dyrektor placowki

ROZDZIAL 2

CELE I ZADANIA
§ 4

Pogotowie Opiekuncze jest placowka interwencyjna przeznaczong dla dzieci znajdujacych
si¢ w sytuacji kryzysowej 1 wymagajacych zapewnienia doraznej catlodobowej opieki.
Celem placowki interwencyjnej jest dziatanie na rzecz:

1) powrotu dziecka do rodziny wtasnej,

2) umieszczenie go w zastgpcezej formie wychowania rodzinnego,

3) w odpowiedniej placowce ( socjalizacyjnej, resocjalizacyjnej ).

§5

1. Podstawowymi zadaniami placéwki sa:

1) Zapewnienie doraznej, calodobowej opieki dziecku pozbawionemu czg¢sciowo
lub catkowicie opieki rodzicéw znajdujacemu si¢ w sytuacji kryzysowe;,
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2) Przygotowanie diagnozy stanu psychofizycznego i sytuacji zyciowej dziecka,
oraz ustalenie wskazan do dalszej pracy z dzieckiem,

3) Podejmowanie staran o umieszczenie dziecka w zastgpczych formach
wychowania rodzinnego Ilub odpowiednich placowkach opiekunczo —
wychowawczych albo w resocjalizacyjnych,

4) Dziatlanie =z upowaznienia Prezydenta Miasta Rzeszowa w sprawach
dotyczacych umieszczania nieletnich w placowkach resocjalizacyjnych na
podstawie orzeczen SR,

5) Zapewnienie warunkéw wypelniania obowiazku szkolnego, a w miarg
mozliwos$ci — kontynuowanie nauki w szkole ponadpodstawowe;j.

Wszystkie zadania placowka realizuje we wspolpracy z rodzicami ( opiekunami
prawnym) dziecka, sadami, placowkami pomocy spotecznej, szkotami, poradniami
psychologiczno — pedagogicznymi 1 specjalistycznymi, o$rodkami adopcyjno —
opiekunczymi, placowkami stuzby zdrowia i innymi organizacjami i instytucjami,
w tym takze charytatywnymi.

ROZDZIAL 3

ZASADY DZIALANIA T ORGANIZACJA

§ 6

Placowka kieruje dyrektor powolany przez Prezydenta Miasta Rzeszowa

Podstawa organizacji pracy placéwki jest arkusz organizacyjny placowki, opracowany

przez dyrektora.

W placéwcee dziata staty Zespot ds. okresowej oceny sytuacji dziecka.

Opieka w placowce stosownie do zadan polega na realizacji opracowanego

1 przyjetego przez nauczycieli — wychowawcoOw systemu zintegrowanych dziatan

diagnostycznych, edukacyjnych, wychowawczych, terapeutycznych

1 resocjalizacyjnych oraz pracy z rodzinag wychowanka.

System, o ktéorym mowa w ust. 4 tworza:

1) nauka  szkolna, zajgcia  wychowawcze, samorzadowe, samoobslugowe
1 opiekuncze ( pielggnacyjne ).

2) zajgcia specjalistyczne: reedukacyjne, logopedyczne, psychologiczne,
psychokorekcyjne, elementy socjoterapii i inne wedlug potrzeb.

3) zajecia kulturotworcze, zespoly zainteresowan.

4) praca na rzecz placéwki, sSrodowiska i zarobkowa.
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§7

. W zaleznosci od rodzaju zaje¢ wychowankowie podzieleni sa na: oddziaty przedszkolne

lub szkolne, zespoty klasowe, grupy wychowawcze oraz zespoty specjalistyczne, grupy
tworcze 1 zespoly zainteresowan.

W placoéwcee funkcjonuja dwie grupy wychowawcze, do 16 wychowankow, w kazde;.

Dla wychowankéw, u ktorych wystgpuja odchylenia lub zaburzenia rozwojowe,
organizuje si¢ indywidualne zajgcia specjalistyczne.

1) zajecia specjalistyczne grupowe lub indywidualne organizuje si¢ w wymiarze od 2
do 6 godzin tygodniowo dla grupy wychowawczej,

2) zajecia specjalistyczne prowadzi psycholog, pedagog, logopeda lub inny specjalista
posiadajacy odpowiednie przygotowanie.

Podstawa udzialu w zajgciach specjalistycznych sa wskazania Zespolu ds. okresowej
oceny sytuacji dziecka.

§ 8

Dyrektor placowki decyduje o zorganizowaniu opieki nocnej w zaleznosci od potrzeb.
Opieke pielggniarska w porze nocnej zapewnia si¢ na wniosek lekarza.

§9

Dla wychowankéw w wieku przedszkolnym organizuje si¢ zajg¢cia wynikajace z programu
wychowania przedszkolnego.

Wychowankowie w wieku szkolnym realizuja obowiazek szkolny w szkole podstawowej
funkcjonujacej przy pogotowiu, dziatajacej na zasadach obowiazujacych szkotly specjalne
dla dzieci z zaburzeniami w zachowaniu, niedostosowanych spotecznie lub zagrozonych
niedostosowaniem spotecznym.

Szczegdtowa organizacje szkoty okresla Statut, zatwierdzony przez Radg Pedagogiczna
Szkoty.

Szczegbdtowa organizacj¢ nauczania i wychowania okresla arkusz organizacyjny szkoty
opracowany przez dyrektora najpdzniej do 15 maja kazdego roku, na podstawie planu
nauczania szkoly, zatwierdzony przez organ prowadzacy szkolg.

Pogotowie zapewnia swoim wychowankom pomoc w nauce, w odrabianiu zadan
domowych, oraz w miarg potrzeby udziat w zajeciach wyréwnawczych.

Wychowankom, ktorzy ukonczyli szkol¢ podstawowa umozliwia si¢ kontynuowanie
nauki w szkotach ponadpodstawowych lub w innych formach ksztalcenia zawodowego.
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§ 10

Placowka moze przyjmowa¢ sluchaczy zakltaddéw ksztalcenia nauczycieli, studentow
lub absolwentéw szkot wyzszych na praktyki lub staze pedagogiczne.

Podstawa przyjecia na praktyke lub staz pedagogiczny jest umowa pomigdzy dyrektorem
placowki a osoba odbywajaca praktyke lub staz.

§11

Placowka posiada izbg rotacyjna dla wychowankéw, ktérzy samowolnie opuscili
placowki opiekunczo — wychowawcze, osrodki szkolno — wychowawcze lub zostali
umieszczeni do dyspozycji sadu dla nieletnich, prokuratury i policji.

Jednorazowo na izbg rotacyjna mozna przyja¢ 3 nieletnich, dla ktorych sa zapewnione
miejsca noclegowe.

. W izbie wychowankdéw, izolowanych ze wzgledow sanitarnych oraz innych, w zalezno$ci

od potrzeb mozna organizowa¢ oddzielng opiekg wychowawcza.

W izbie rotacyjnej wychowanek pozostaje do czasu przekazania pod opieke rodziny,
opiekunéw prawnych, lub instytucji, albo wlaczenia go do grupy wychowawczej, nie
dhuzej jednak niz 24 godziny.

Opieke wychowawcza w izbie rotacyjnej organizuje si¢ po doprowadzeniu wychowanka.
Organizacje 1 zasady dziatania izby rotacyjnej okresla odrgbna procedura wytyczona przez
dyrektora placéwki dotyczaca jej funkcjonowania.

§12

W pogotowiu dziata staly Zespot ds. okresowej oceny sytuacji dziecka.
Do zadan Zespotu nalezy w szczeg6lnosci:

1) analiza karty pobytu dziecka,

2) okresowa ocena sytuacji dziecka,

3) ocena aktualnej sytuacji rodziny dziecka,

4) analiza stosowanych metod pracy z dzieckiem i rodzina,

5) modyfikowanie indywidualnego planu pracy,

6) ocena zasadnosci dalszego pobytu dziecka w placowce.

W sktad Zespotu, o ktorym mowa w ust. 1 wchodza:

1) dyrektor, lub osoba przez niego wyznaczona,

2) pedagog,

3) psycholog,

4) wychowawca kierujacy bezposrednio procesem wychowawczym dziecka,

5) pracownik socjalny.

Na posiedzenia Zespotu, ktory zbiera si¢ 1 raz w miesiacu, a w szczegdlnych przypadkach
czesciej, moga byC zapraszani przedstawiciele sadu, policji, osrodka adopcyjno —
opiekunczego, osrodka pomocy spotecznej, rodzice, opiekunowie prawni, przedstawiciele
stluzby zdrowia i inni.



5. Po przeprowadzeniu oceny sytuacji dziecka, zespot na pismie formutuje wnioski

1.
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dotyczace dalszego postgpowania z dzieckiem, oraz zasadno$ci dalszego pobytu dziecka
w placowce.

§13

. Placowka  zaspokaja indywidualne potrzeby edukacyjne dziecka, umozliwia mu

wyréwnywanie opdznien szkolnych 1 kontynuowania nauki na odpowiednim poziomie.
Do placowki przyjmowane sa dzieci od lat siedmiu, w wyjatkowych przypadkach od lat
trzech ( np. rodzenstwo ), niezaleznie od miejsca zamieszkania.

Placowka zobowiazana jest do regularnego informowania Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej o przebywajacych w niej dzieciach.

Pobyt dziecka w placowce nie moze trwaé dhuzej niz 3 miesiace. W przypadku gdy
postgpowanie sadowe w sprawie uregulowania sytuacji prawnej dziecka jest w toku,
pobyt moze by¢ przedtuzony, nie dtuzej jednak niz o 3 m-ce.

Do placowki moze by¢ przyjete dziecko skierowane na podstawie ustawy z dnia 26
pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich ( Dz. U. Nr 35, poz. 228 ,
z pdzniejszymi zmianami ).

ROZDZIAL 4

PRACOWNICY

§ 14

W placowce zatrudnia si¢ pracownikow:

1) nauczycieli — wychowawcow, pedagoga, psychologa, logopedg, terapeute, pracownika
socjalnego,

2) ekonomicznych i1 administracyjnych,

3) obstugi.

§15

Dyrektor placowki petni jednoczesnie funkcjg dyrektora szkoty.

Stanowisko zastgpcy dyrektora moze by¢ utworzone na uzasadniony wniosek dyrektora
placowki, za zgoda Zarzadu Miasta Rzeszowa.

Podstawowa opieke zdrowotna, oraz $wiadczenia specjalistyczne, diagnostyczne
i rehabilitacyjne wychowankom zapewnia wlasciwy terenowo zespot opieki zdrowotne;.
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Pedagog i1 psycholog nie prowadza grupy wychowawczej. W zakres ich obowiazkow
wchodzi prowadzenie zajeé specjalistycznych z wychowankiem w wymiarze nie
przekraczajacym 2 wymiaru czasu pracy.

Prawa 1 obowiazki pracownikow placowki reguluja przepisy o pracownikach
samorzadowych, oraz przepisy wynikajace z Karty Nauczyciela.

ROZDZIAL 5

ZASADY, TRYB KWALIFIKOWANIA I KIEROWANIA
WYCHOWANKOW

§16

Do placowki wychowankdéw kieruje Prezydent Miasta Rzeszowa.

Placowka na wniosek policji, szkoly, przedstawiciela organizacji spotecznej, albo
na wniosek innej osoby stwierdzajacej porzucenie dziecka, zagrozenie jego zycia
lub zdrowia- w przypadkach naglych, interwencyjnych, wymagajacych natychmiastowego
zapewnienia dziecku opieki — jest obowiazana przyjaé kazde dziecko w wieku do lat 13
bez skierowania oraz bez uzyskania zgody rodzicéw ( opiekuna prawnego ) lub orzeczenia
sadu a takze zapewni¢ mu opiekg do czasu wyjasnienia sytuacji.

W uzasadnionych przypadkach pobyt dziecka bez skierowania w placowce moze nastapic¢
na wniosek dziecka, jego rodzicéw ( opiekuna prawnego ).

§17

. Podstawa skierowania jest:

1) orzeczenie sadu,
2) wniosek maloletniego, rodzicoéw lub opiekuna prawnego,

Dyrektor placowki w przypadku przyjecia dziecka w trybie okreslonym w § 16 ust. 2
i 3 obowiazany jest powiadomi¢ w ciagu 24 godzin wilasciwy Sad Rodzinny, oraz
po skompletowaniu dokumentow wychowanka do wlasciwej jednostki pomocy
spoleczne;j.

. Dyrektor placéwki wspolnie z MOPS podejmuje niezbedne dziatania zmierzajace

do uregulowania sytuacji dziecka.



§ 18

Przyjmowanie dzieci do placoéwki odbywa si¢ o kazdym czasie, catodobowo.

1.
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§ 19

Doprowadzenie do placéwki matoletniego i1 nieletniego, skierowanego na podstawie
orzeczenia sadu, nie jest zadaniem placowki.

Przeniesienie dziecka do innej placowki nalezy do obowiazkow placowki, w ktorej
dziecko przebywa.

§ 20

Rodzenstwo kierowane do placoéwki nie moze by¢ rozdzielone.
Cigza maloletniej nie stanowi powodu odmowy wydania skierowania i1 przyjecia
do placowki.

§ 21

Pobyt w placowce ustaje w przypadku:

1) powrotu dziecka do rodzicow,

1) zakwalifikowania dziecka do innej formy opieki,

2) ukonczenia 18 roku zycia,

3) orzeczenia sadu o zakonczeniu postgpowania ( uprawomocnieniu si¢ wyroku ).

§22

W przypadku samowolnego opuszczenia placowki przez dziecko lub nie zgloszenia sig

dziecka w wyznaczonym terminie po usprawiedliwionej nieobecnosci, dyrektor placowki:

1) przeprowadza postgpowanie wyjasniajace,

2) powiadamia w ciagu 24 godzin rodzicow, opiekuna prawnego, policje, sad, wlasciwa
jednostke pomocy spoteczne;j.

Postepowanie w sprawach ucieczki reguluja procedury postgpowania wytyczone przez

dyrektora placowki.



§23

1. Za pobyt dziecka w placowce optate ponosza do wysokosci wydatkow biezacych,
ponoszonych na jego utrzymanie, rodzice dziecka, a takze opiekunowie prawni,
w przypadku gdy dysponuja dochodami dziecka.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ takze do rodzicow pozbawionych catkowicie lub czg$ciowo

wiadzy rodzicielskie;j.

Optate, o ktorej mowa w ust. 1, ustala si¢ w drodze decyzji administracyjne;.

4. Czgsciowe lub catkowite zwolnienie z optat moze nastapi¢ w oparciu o Uchwalg¢ Rady
Miasta Rzeszowa.
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ROZDZIAL 6

STANDARD WYCHOWANIA I OPIEKI

§ 24

1. Placowka zobowiazana jest do:

1) Tworzenia dzieciom warunkéw fizycznego, psychicznego i poznawczego rozwoju,

2) Poszanowania podmiotowo$ci dziecka, wystuchiwania jego zdania i w miarg
mozliwosci uwzgledniania jego wnioskéw we wszystkich dotyczacych go sprawach
oraz informowania dziecka o podejmowanych wobec niego dziataniach,

3) Zapewnienia poczucia bezpieczenstwa,

4) Dbalosci o poszanowanie 1 podtrzymanie zwiazkdw emocjonalnych dziecka
z rodzicami, rodzenstwem 1 z innymi osobami zaréwno spoza placowki, jak
1 przebywajacymi lub zatrudnionymi w placowce,

5) Uczenia nawigzywania wigzi uczuciowych oraz zwiazkow interpersonalnych,

6) Uczenia poszanowania tradycji, ciaglo$ci kulturowej,

7) Uczenia planowania i organizowania codziennych zaje¢ stosownie do wieku dziecka,

8) Uczenia organizowania czasu wolnego, w tym uczestniczenia w zajgciach
kulturalnych, rekreacyjnych i sportowych,

9) Ksztaltowania u dzieci nawykow i uczenia i uczenia zachowan prozdrowotnych,

10) Przygotowywania dzieci do podejmowania odpowiedzialnosci za wlasne
postgpowanie oraz uczenia samodzielno$ci w zyciu,

11) Wyréownywania deficytow rozwojowych dzieci,

12) Uzgadniania istotnych decyzji dotyczacych dziecka z jego rodzicami lub opiekunami.
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ROZDZIAL 7

STANDARDY SWIADCZONYCH USLUG

§ 25

Dzieciom w placowce przystuguje:

1) wyzywienie dostosowane do ich potrzeb rozwojowych,

2) wyposazenie w:

a) odziez, obuwie, bielizng i inne przedmioty osobistego uzytku, stosownie do wieku
i indywidualnych potrzeb,
b) zabawki odpowiednie do wieku rozwojowego,
c) srodki higieny osobiste;j,
3) zaopatrzenie w:
a) leki,
b) podreczniki i przybory szkolne,

4) miesigcznie okreslona, drobna kwota do wiasnego dysponowania przez dziecko, ktorej
wysokos¢, nie nizsza niz 0,5%, a nie wyzsza niz 5 % kwoty, o ktorej mowa w art. 33 g
ust. 3 ustawy, ustala dyrektor w porozumieniu z samorzadem dzieci placowki.

Podstawowe produkty zywnosciowe oraz napoje powinny by¢ dostgpne w placowce przez

calg dobe.

Placéwka zapewnia dzieciom:

1) dostep do nauki, ktora odbywa sig:

a) w szkotach poza placéwka — szkoly ponadpodstawowe,
b) na terenie szkoty — szkota podstawowa,
¢) W systemie nauczania indywidualnego.
2) pomoc w nauce, w szczegOlno$ci przy odrabianiu zadan domowych, oraz
w miarg potrzeby przez udzial w zajg¢ciach wyréwnawczych,

3) w miar¢ mozliwo$ci uczestnictwo w zajeciach pozalekcyjnych i rekreacyjno —
sportowych,

4) optate za pobyt w bursie lub internacie, jezeli dziecko uczy si¢ poza miejscowoscia,
w ktoérej znajduje sig placowka,

5) pokrycie kosztow przejazdu do i z miejsca uzasadnionego pobytu poza placéwka.

Placoéwka, organizujac dziatalnos¢ kulturalng i1 rekreacyjna, uwzglednia Swigta 1 inne dni

wynikajace z tradycji i obyczajow.
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ROZDZIAL 8

DOKUMENTACJA
§ 26
1. Placéwka prowadzi dokumentacje dotyczaca pobytu wychowankow,

a w szczeg6lnosci:
1) ksigge ewidencji wychowankow,
2) kartg pobytu wychowanka,
3) karty wyposazenia wychowankow,
4) indywidualny plan pracy z dzieckiem,
5) dokumentacj¢ osobista wychowanka,
6) dokumentacj¢ przebiegu nauczania.
2. Dokumentacje pobytu w placowce stanowia takze: uchwaty Zespolu Pedagogiczne,
dotyczace przebiegu opieki, procesu wychowawczego, resocjalizacyjnego lub
rewalidacyjnego, a takze protokoty Zespotu ds. okresowej oceny sytuacji dziecka.

§27

1. Placowka jest obowiazana przechowywa¢ dokumenty, przedmioty osobiste
1 wartosciowe wychowankoéw objetych opieka catkowita.
2. Dokumentacja osobista wychowanka, stosownie do zakresu opieki obejmuje:
1) skierowanie,
2) wyciag z aktu urodzenia,
3) orzeczenia sadu,
4) odpisy z aktow zgonu rodzicoéw, jezeli nie zyja,
5) dokumenty meldunkowe,
6) korespondencj¢ w sprawach wychowania,
7) dokumenty szkolne,
8) orzeczenie lub opini¢ kwalifikacyjna,
9) wnioski 1 wskazania dotyczace opieki, programu indywidualnej terapii
i resocjalizacji,
10) osobista dokumentacj¢ zdrowotna ( np. wyniki badan, karty informacyjne z pobytu w
zakladzie opieki zdrowotnej, ksiazeczki zdrowia dziecka ), oraz inna dokumentacje
dotyczaca wychowanka.

§ 28

Placéwka uzywa podtuznej pieczeci o tresci: Pogotowie Opiekuncze w Rzeszowie.
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ROZDZIAL 9

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 29

1. Zmiany w Regulaminie dokonywane sa w trybie wtasciwym dla jego ustalenia.

Opracowata:
Jolanta Milewska

dyrektor placowki
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