
      Uchwała Nr 3
   Rady Społecznej 

Samodzielnego Publicznego Zespołu Opieki Zdrowotnej Nr 1 w Rzeszowie 
z dnia 13.02.2008r.

w sprawie zatwierdzenia zmian w regulaminie porządkowym SP ZOZ Nr 1 w Rzeszowie

Działając  na  podstawie  art.  46  pkt.  4   ustawy  z  dnia  30  sierpnia  1991r.  o  zakładach  opieki 
zdrowotnej  (D.U.  Nr  91,  poz.  408  z  póź.zm.)  Rada  Społeczna  SP  ZOZ  Nr  1  w  Rzeszowie 
zatwierdza następujące zmiany w regulaminie porządkowym SP ZOZ Nr 1 w Rzeszowie:

§ 1
W § 8 skreśla się pkt. 6 i 7.

§ 2
W § 9 dodaje się lit. p w brzmieniu „Poradnia Autyzmu Dzieci”  

§ 3
 W § 11 dodaje się lit. o w brzmieniu „Poradnia Logopedyczna” i lit. p w brzmieniu „Ośrodek 

Rehabilitacji Dziennej w Ośrodku Rehabilitacji Dzieci Niepełnosprawnych, którego regulamin 
organizacyjny stanowi załącznik Nr 15 do niniejszego regulaminu”.

§ 4
W § 13 skreśla się lit. m i o

§ 5
W § 43 dodaje się pkt. 4 w brzmieniu „Dział Zamówień Publicznych i Nieruchomości”.

§ 6
W § 49 zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie:
    „W skład działu finansowo-księgowego wchodzi: 
      -  kasa i likwidatura
      -  księgowość ogólna
      -  sekcja rachuby i płac oraz kosztów
      -  księgowość gospodarki materiałowej
      -  sekcja ds. ewidencji majątku

      W § 49 pkt. III otrzymuje brzmienie:
      1. Sekcja rachuby i płac oraz kosztów dokonuje rozliczeń kosztów na poszczególne jednostki
          organizacyjne wg ośrodków kosztów
      2. Sporządza comiesięczne zestawienia kosztów z podziałem na poszczególne jednostki
          organizacyjne.
     3. Prowadzi ciągłą analizę przyczyn kształtowania się kosztów na poszczególnych ośrodkach.
     4. Sporządza listy wynagrodzeń pracowników.
     5. Sporządza zestawienia i wydruki potrąceń miesięcznych dotyczących wynagrodzeń.
     6. Eksportuje dane do systemu „Płatnik: i uzgadnia „RCA” i RSA” oraz wprowadza składki
        z umów zleceń „RZA”.
     7. Wylicza kapitał początkowy dla pracowników.
     8. Prowadzi kartoteki wynagrodzeń i wystawia „PIT 11”.
     9. Sporządza deklarację podatkową i deklarację ZUS.
     W § 49 skreśla się pkt. V.

§ 7
§ 51 skreśla się pkt. 1.



§ 8 
Skreśla się § 52.

§ 9
Dodaje się § 54a w brzmieniu:
    1. „W skład Działu Zamówień Publicznych i Nieruchomości wchodzą następujące stanowiska:
      -   koordynator Sekcji Zamówień Publicznych i Nieruchomości,
      -   specjalista ds. Zamówień Publicznych, Nieruchomości i pozyskiwania środków unijnych,
      -   inspektor ds. Zamówień Publicznych i Nieruchomości”.
     2. Zadania Działu Zamówień Publicznych i Nieruchomości: 
    a.  sporządzanie  planu  zamówień publicznych na dany rok kalendarzowy w oparciu
         o szczegółowe informacje dotyczące planowanych zamówień publicznych przekazywanych
         przez odpowiednie komórki organizacyjne:

          a/Dział Inwestycyjno-Remontowy w zakresie: - remonty,
                                                                           - inwestycje budowlane,
          b/Sekcja Zaopatrzenia w zakresie zakupów niezbędnych do prawidłowego funkcjonowania
             Zakładu,
         c/Oddziały Szpitala, Przychodnie i Apteka  w zakresie niezbędnych dostaw zapewniających
             prawidłowe funkcjonowanie Zakładu,
      b. przygotowanie ogłoszeń o planowanych w danym roku kalendarzowym zamówień 
          publicznych zgodnie z przepisami dot. zamówień publicznych,
      c. przygotowanie i prowadzenie dokumentacji postępowań o zamówienie publiczne,
      d. prowadzenie rejestru zamówień publicznych,
      e. prowadzenie kontroli nad ciągłością zawieranych umów przetargowych,
      f. przygotowywanie wniosków o rozpoczęcie procedury o udzielenie zamówienia publicznego,
      g. udział w pracach komisji przetargowych,
      h. sprawdzanie realizacji umowy w zakresie wykorzystania wartości określonej umową,
      i. sprawdzanie zgodności otrzymanych faktur z zawartymi umowami, 
      j.  prowadzenie ewidencji rachunków eksploatacyjnych,
      k.  przygotowanie wniosków o wyrażenie zgody na zakup aparatury i sprzętu medycznego
          zgodnie  z zasadami określonymi przez Radę Miasta Rzeszowa,  
       l. prowadzenie spraw związanych z podatkiem od nieruchomości,
       ł. prowadzenie spraw związanych z wynajmem pomieszczeń, sprzętu i powierzchni
           reklamowych.

§ 10 
§ 54 pkt. 1 skreśla się ppkt. 4 i w pkt. 2 skreśla się lit. k.

§ 11 
W § 61 dodaje się pkt. 23 w brzmieniu „Dział Zamówień Publicznych i Nieruchomości”.

§ 12 
W załączniku Nr 13 § 3 otrzymuje brzmienie:
     „Struktura zatrudnienia:
      -   kierownik Zakładu Diagnostyki Laboratoryjnej,
      -   asystenci,
      -   młodsi asystenci,
      -   starszy technik koordynujący i nadzorujący pracę innych techników analityki medycznej,
      -   technicy analityki medycznej,
      -   pomoc laboratoryjna”.

Przewodniczący Rady Społecznej
          

             Stanisław Sienko




