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ZARZ~DZENIE Nr 32 I 2012 

Prezydenta Miasta Rzeszowa 

z dnia 25 maja 2012 r. 

w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zam6wien publicznych w Urz~dzie Miasta 

Rzeszowa, kt6rych wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych r6wnowartosci kwoty 

14.000 euro. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzctdzie gminnym 

(Oz U. z 2001r., Nr 142, poz. 1591 , z p6Zn . zm.) Prezydent Miasta Rzeszowa 

zarzctdza , co nast~puje : 

§ 1 

Ustala Sl~ Regulamin udzielania zam6wien publicznych w Urz~dzie Miasta 

Rzeszowa, kt6rych wartose nie przekracza wyrazonej w zfotych r6wnowartosci kwoty 14.000 

euro, zwany dalej "Regulaminem ", stanowictcy zafctcznik nr 1 do Zarzctdzenia . 

§2 

Wprowadza si~ do stosowania w Urz~dzie Miasta Rzeszowa nast~pujctce 

formularze, 

1. Notatka sfuzbowa w sprawie udzielenia zam6wienia publicznego, kt6rego wartose 

nie przekracza wyrazoneJ w zfotych r6wnowartosci kwoty 14.000 euro , stanowictcy zafctcznik 

nr 2 do Zarzctdzenia ; 

2. Zapytanie ofertowe, stanowictcy zafctcznik nr 3 do Zarzctdzenia ; 

3. 	Trese oferty, stanowictcy zafctcznik nr 4 do Zarzctdzenia ; 

4. 	Zam6wienie, stanowictcy zafctcznik nr 5 do Zarzctdzenia; 

5. Notatka sfuzbowa w sprawie udzielenia zam6wienia publicznego na szkolenie 

pracownicze , stanowictcy zafctcznik nr 6 do Zarzctdzenia 

§3 


Zobowiqzuj~ pracownik6w Urz~du Miasta Rzeszowa w Rzeszowie do 


1) 	 Zapoznania Sl~ z trescict Regulaminu udzielania zam6wien publicznych w Urz~dzie 

Miasta Rzeszowa , kt6rych wartose nie przekracza wyl azonej w zfotych r6wrlowartosci 

kwoty 14.000 euro i do przestrzegania zawartych w nim postanowien . 
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2) 	 Zlozenia oswiadczenia 0 zapoznaniu si~ z tresciC\. Regulaminu udzielania zam6wien 

publicznych w Urz~dzie Miasta Rzeszowa, kt6rych wartosc nie przekracza wyrazonej w 

zlotych r6wnowartosci kwoty 14.000 euro, zgodnie ze wzorem oswiadczenia 

stanowiC\.cego zalC\.cznik nr 7 do ZarzC\.dzenia . 

§4 

Z dniem wejscia w zycie niniejszego ZarzC\.dzenia , traci moc ZarzC\.dzenie Nr 101/2010 

Prezydenta Mlasta Rzeszowa z dnia 1 grudnia 2010 r w sprawie wprowadzenia regulaminu 

udzielania zam6wien 0 wartosci nie przekraczajC\.cej kwoty wyrazonej w zlotych 

r6wnowartosci 14.000 euro netto 

§5 

ZarzC\.dzenie wchodzi w zycie z dniem 15 czerwca 2012 r. 

Prezydent j iast 'Rzeszowa 

( / 

Tadeusz Ferenc 

DYREKTOR WY 
Organit Cyj! oA mi 

~!ur: 
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Za~qcznik nr 1 

do Zarzqdzenia Nr 32 /2012 

Prezydenta Miasta Rzeszowa 

z dnia 25 maja 2012 r. 

Regulamin udzielania zamowien publicznych 


w Urz~dzie Miasta Rzeszowa, ktorych wartosc nie przekracza 


wyrazonej w zfotych rownowartosci kwoty 14.000 euro. 


Rzesz6w, dnia 25 maja 2012 r. 



§ 1 


Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczajq: 

1) 	 zamawiajctcy - Gmina Miasto Rzesz6w - Urzqd Miasta Rzeszowa; 

2) 	 dyrektor wydzialu - osoba kierujqca wydziatem lub kom6rkq organizacyjnq dziatajqcq 

na prawach wydziatu . 

3) 	 wydziat zamawiajctcy - wydziat Urz~du Miasta Rzeszowa , a takze r6wnorz~dne kom6rki 

organizacyjne Urz~du 0 innej nazwie, odpowiedzialne za merytorycznq stron~ realizacji 

zadania . 

4) 	 notatka slui:bowa w sprawie udzielenia zam6wienia publicznego - pismo, w kt6rym 

wydziat zamawiajqcy uzasadnia celowosc udzielenia zam6wienia oraz wskazuje jego 

przewidywanq wartosc. 

5) 	 zam6wienia publiczne - nalezy przez to rozumiec umowy odptatne zawierane mi~dzy 

zamawiajqcym a wykonawcq, kt6rych przedmiotem Sq ustugi , dostawy i roboty 

budowlane . 

§2 

1. l\Jiniejszy regulamin stosuJe si~ do zam6wien okreslonych wart . 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 

stycznla 2004 r. Prawo zam6wien publicznych (DzU .201 0.113.759 j.t z pMn. zm .) - zwanq 

dalej Prawem zam6wien publicznych. 

2. Zam6wienia , kt6rych wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych r6wnowartosci 14.000 

euro , dokonywane Sq na podstawie procedur okreslonych w niniejszym regulaminie. 

3. W przypadku zam6wien realizowanych w ramach projekt6w dofinansowanych z funduszy 

zewn~trznych , w szczeg61nosci z Unii Europejskiej pierwszenstwo stosowania majq zapisy 

wytycznych instytucji zarzqdzajqcych programami. 

4. Zamowienia , 0 kt6rych mowa w ust. 3 realizujq upowaznieni dyrektorzy wydziat6w 

realizujqcych projekt. 

§3 

1. Przygotowanie i przeprowadzanie zam6wien , 0 kt6rych mowa w § 2 nalezy do zadan 

wydziat6w zamawiajqcych . Przed wszcz~ciem post~powania dyrektor wydziatu 

zamawiaJqcego ustala z Wydziatem Zam6wien Publicznych Urz~du Miasta Rzeszowa, czy 

udzielane zam6wienie nie jest cz~sciq innego zam6wienia realizowanego lub 

zrealizowanego przez inne wydziaty zamawiajqce , na formularzu stanowiqcym zatqcznik nr 2 

do Zarzqdzenia. 

2. Czynnosci zwiqzane z przygotowaniem i prowadzeniem zamowien wykonujq pracownicy 

poszczeg61nych wydziat6w zamawiaJqcych w spos6b zapewniajqcy bezstronnosc i 

obiektywizm . Powyzsze czynnosci powinny bye realizowane z nalezytq starannoscict, oraz z 

zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawc6w. 



3. Przy ustalaniu wartosci zamowienia nalezy odpowiednio stosowae przepisy art . 32 , art . 33, 

art . 34 oraz art 35 Prawa zam6wien publicznych . 

4. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia nie mozna dzielie zamowienia, jak 

rown iez nie mozna zanizae wartosci zamowienia celem unikni~cia stosowania przepisow 

Prawa zamowien publicznych oraz zapisow niniejszego regulaminu . 

5. Do okreslenia wartosci szacunkowej zamowienia na dostawy i ustugi podstaw~ stanowi 

rozeznanie cen rynkowych, pisemne lub telefoniczne , wsrod wykonawc6w realizujqcych 

dostawy i ustugi, stanowiqce przedmiot zamowienia . Podstawq moze bye rowniez 

rozeznanie cen na podstawie katalogow, cennikow, folderow i stron internetowych. 

6. Do okreslenia wartosci szacunkowej zamowienia na roboty budowlane podstaw~ stanowi 

aktualny kosztorys inwestorski lub planowany koszt prac projektowych i robot budowlanych , 

okreslony w programie funkcjonalno-uzytkowym . Do okres lenia wartosci szacunkowej 

zamowienia na zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych podstaw~ stanowi 

planowany koszt prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslony 

w programie funkcjonalno-uzytkowym. 

7. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro , stanowiqcy podstaw~ przeliczenia wartosci 

okresla si~ zgodnie z postanowieniem rozporzC\.dzenia Prezesa Rady Ministrow wydanego 

na podstawie art 35 ust. 3 Prawa zamowien publicznych . 

§4 

1. 	 Procedury udzielania zamowien publicznych , 0 ktorych mowa w § 2 regulaminu, sc\. 

okreslone w uktadzie: 

1) zamowien 0 wartosci nieprzekraczajC\.cej rownowartosci kwoty 14.000 euro , a powyzej 

wartosci : 

- 3.500,00 zt netto na ustugi 

- 6000,00 zt netto na dostawy / roboty budowlane 

2) 	 zamowien 0 wartosci nieprzekraczajC\.cej kwoty 

- 3.500,00 netto na ustugi 

- 6.000 ,00 netto na dostawy / roboty budowlane 

z zastrzezeniem ust. 2. 

2. 	 Nie stosuje si~ procedury okreslonej niniejszym regulaminem w przypadku dokonywania 

jednorazowych zamowien do kwoty 2.000,00 netto zt. z wytqczeniem sytuacji, gdy 

wymagajC\. tego inne przepisy - zobowiqzujC\.c rownoczes:l:e zamawiaJqcego do 

przestrzegania zasad starannosci , przejrzystosci, celowosci i oszcz~dnosci oraz 

udokumentowania przedmiotowego zamowienia w postaci rachunkow lub faktur 

odpowiednio opisanych . 



udokumentowania przedmiotowego zam6wienia w postaci rachunk6w lub faktur 


odpowiednio opisanych 


3. 	 Zam6wienia , 0 kt6rych mowa w ust. 2, dokonywane Sq z nalezytq starannosciq i zostajq 

udokumentowane w postaci rachunk6w lub faktur odpowiednio opisanych . 

4. 	 Wydatki , 0 kt6rych mowa w ust. 1 i 2, dokonywane Sq w spos6b celowy i oszcz~dny 

z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efekt6w z poniesionych naktad6w, w 

spos6b umozliwiajqcy terminowq realizacj~ zadar\ w wysokosci i terminach wynikajqcych 

z wczesniej zaciqgni~tych zobowiqzan. 

§5 

1. 	 Przy udzielaniu zam6wien 0 wartosci szacunkowej nieprzekraczajqcej r6wnowartosci 

kwoty 14.000 euro, a wartosci • 

- powyzej 3.500,00 zt netto na ustugl 

- powyzej 6.000 ,00 zt netto na dostawy / roboty budowlane 

nalezy dokonae analizy rynku poprzez zaproszenie do sktadania ofert skierowane do co 

najmniej 3 wykonawc6w / dostawc6w. Ponadto, w celu zwi~kszenia konkurencyjnosci 

mozliwe jest zamieszczenie zaproszenia do sktadania ofert na stronie internetowej 

http)/bip .erzeszow. pl . 

2. 	 Zaproszenie do sktadania ofert odbywa si~ w drodze zapytania ofertowego skierowanego 

do wykonawc6w / dostawc6w w formie pisemnej lub elektronicznej na formularzu 

stanowiqcym zat. nr 3 do zarzqdzenia , a ponadto moze bye pobrane ze strony 

internetowej http//bip.erzeszow.pl. 

3. 	 Zapytanie ofertowe powlnno zawierac co najmnier 

1) nazw~, nr telefonu i adres kom6rki zamawiajqcego ; 

2) opis przedmiotu zam6wienia; 

3) termin sktadania ofert ; 

4) oznaczenie terminu wykonania zam6wienla; 

5) opis przygotowania oferty; 

6) opis kryteri6w oceny ofert ; 

7) inne dokumenty lub informacje , jezel! zamawiajqcy b~dzie miat takq potrzeb~ . 

4. 	 Oferty przyjmuje si~ na formularzu stanowiqcym zatqcznik nr 4 do zarzqdzenia . 

5. 	 Zamawiajqcy moze prowadzic z wykonawcami / dostawcami negocjacje w celu 

uzyskania najkorzystniejszych warunk6w realizacji zam6wienia. 

6. 	 Wybiera si~ najkorzystniejszq ofert~, kt6ra przedstawiae b~dzie najkorzystniejszy bilans 

ceny i innych kryteri6w odnoszqcych si~ do przedmiotu zam6wienia (w szczeg61nosci 

koszt6w eksploatacji , parametr6w technicznych , funkcjonalnosci , terminu 

http:http//bip.erzeszow.pl


wykonania/dostawy i innych) , albo ofert~ z najnizszq cenq. Przy stosowaniu dodatkowych 

kryteri6w oceny , niezb~dne jest uzasadnienie wyboru danego wykonawcy/dostawcyc 

7. 	 Zapytanie ofertowe oraz oferty winny bye wprowadzone do elektronicznego rejestru 

dokument6w wychodzqcych oraz przychodzqcych . Nast~pnie z przeprowadzonych 

czynnosci przy udzielaniu zam6wienia sporzqdza si~ notatk~ stuzbowq wedtug wzoru 

stanowiqcego zatqcznik nr 2 do regulaminu. 

8. 	 Dyrektorzy wydziat6w zamawiajqcych lub upowaznieni przez nich pracownicy Sq 

upowaznieni do zatwierdzania wyboru wykonawcy I dostawcy. 

9. 	 Przy przeprowadzeniu procedury wyboru oferty sporzqdzany jest projekt umowy, kt6ry 

przed przedtozeniem do podpisu Prezydentowi Miasta Rzeszowa, upowaznionemu 

Zast~pcy Prezydenta Miasta Rzeszowa lub Sekretarzowi Miasta Rzeszowa wymaga 

uprzedniej akceptacji os6b w kolejnosci wymienionej: 

1) pracownik dokonujqcy analizy rynku - pod wzgl~dem formalnym i merytorycznym; 

2) dyrektor wydziatu zamawiajqcego - pod wzgl~dem formalnym i merytorycznym oraz 

zgodnosci z planem rzeczowo-finansowym; 

3) radca prawny - pod wzgl~dem formalno-prawnym ; 

4) Dyrektor Wydziatu Ksi~gowo - Rachunkowego Urz~du Miasta Rzeszowa i Skarbnik 

Miasta Rzeszowa - pod wzgl~dem finansowym w zakresie potwierdzenia 

zabezpieczenia srodk6w w planie finansowym Urz~du lub wieloletniej prognozle 

fi nansowej . 

10. Szczeg6towe zasady sporzqdzania um6w oraz ich wewn~trznego obiegu reguluje 

odr~bne zarzqdzenie dotyczqce centralnego rejestru um6w. 

§6 

1. 	 Zam6wienia publiczne 0 wartosci nieprzekraczajqcej kwoty : 

- 3500,00 zt netto na ustugi 

- 6.000,00 zt netto na dostawy I roboty budowlane 

udzielane Sq po dokonanlu analizy rynku poprzez zaproszenie do sktadania ofert 

skierowane do co najmniej 3 wykonawc6w I dostawc6w. Ponadto, w celu zwi~kszenia 

konkurencyjnosci mozliwe jest zamieszczenie zaproszenia do sktadania ofert na stronie 

internetowej http://bip .erzeszow.pl. 

Zaproszenie do sktadania ofert odbywa si~ w drodze zapytania ofertowego skierowanego do 

wykonawc6w I dostawc6w w formie pisemnej , elektronicznej , telefonicznej lub ustnej, 

a ponadto moze bye pobrane ze strony internetowej http://bip.erzeszowpl na zasadach 

okreslonych w § 5 niniejszego regulaminu , z zastrzezenlem , ze w przypadku ztozenia 

zapytania ofertowego w formie telefonicznej lub ustnej nalezy sporzqdzie notatk~ z 

przeprowadzonej rozmowy na formularzu stanowiqcym zatqcznlk nr 2 do zarzqdzenia . 

http://bip.erzeszowpl
http:http://bip.erzeszow.pl


2. Przy przeprowadzeniu procedury wyboru oferty sporzqdzany jest projekt zam6wienia , na 

podstawie formularza stanowiqcego zatqcznik nr 5 do zarzqdzenia , kt6ry przed 

przedtozeniem do podpisu Prezydentowi Miasta Rzeszowa , upowaznionemu Zast~pcy 

Prezydenta Miasta Rzeszowa lub Sekretarzowi Miasta Rzeszowa wymaga uprzedniej 

akceptaCJi os6b w kolejnosci wymienionej 

1) pracownlk dokonujqcy analizy rynku - pod wzgl~dem formalnym i merytorycznym ; 

2) dyrektor wydziatu zamawiajqcego - pod wzgl~dem formalnym i merytorycznym oraz 

zgodnosci z planem rzeczowo-finansowym ; 

3) 	 Dyrektor Wydziatu Ksi~gowo - Rachunkowego Urz~du Miasta Rzeszowa - pod 

wzgl~dem finansowym w zakresie potwierdzenia zabezpieczenia srodk6w w planie 

finansowym Urz~du lub wieloletniej prognozie finansowej . 

3 	 W przypadkach okreslonych w ust. 2 mozliwe jest sporzqdzenie projektu umowy, 0 

kt6rym jest mowa w § 5 ust. 9 niniejszego regulaminu . 

4. 	 Szczeg6towe zasady sporzqdzania i obiegu wewn~trznego um6w uregulowane Sq w 

odr~bnym zarzqdzeniu dotyczqcym centralnego rejestru um6w. 

. § 7 

1. 	 Postanowienia niniejszego regulaminu nie majq zastosowania do 

1) zam6wien, ktore mogq bye zrealizowane tylko przez jednego wykonawc~ , z przyczyn 

technicznych 0 obiektywnym charakterze albo z przyczyn zwiqzanych z ochronq praw 

wytqcznych , wynikajqcych z odr~bnych przepis6w albo w przypadku udzielania 

zam6wienia w zakresie dziatalnosci tw6rczej ; 

2) zam6wien , kt6re ze wzgl~du na szczeg61ne potrzeby zamawiajqcego mogq bye 

zrealizowane tylko przez jednego wykonawc~; 

3) udzielanych dotychczasowemu wykonawcy zam6wien dodatkowych, 0 kt6rych mowa 

wart . 67 ust. 1 pkt 5 ustawy ; 

4) udzielanych dotychczasowemu wykonawcy zam6wien uzupetniajqcych, 0 kt6rych 

mowa wart . 67 ust. 1 pkt 6 i pkt 7 ustawy; 

5) zam6wien , ktorych ze wzgl~du na wiqzqce zamawiajqcego zapisy odr~bnych umow 

mozna udzielie tylko konkretnemu wykonawcy; 

6) zam6wien , udzielanych w trybie awaryjnym wymagajqcym niezwtocznego dziatania ; 

7) zam6wien , ktorych ze wzgl~du na wYJqtkowq sytuacJ~ niewynikajqcq z przyczyn 

lezqcych po stronie zamawiajqcego , kt6re nie mogt on przewidziee, wymagane jest 

natychmiastowe wykonanie zam6wienia , a nie mozna zachowae termin6w okreslonych dla 

innych tryb6w udzielenia zm6wienia ; 



8) zam6wien majqcych za przedmiot dostaw~ wody za pomocq sieci wodociqgowej lub 

odprowadzanie sciek6w do sieci kanalizacyjnej, dostaw~ gazu z sieci gazowej, dostaw~ 

ciepta z sieci cieptowniczej , zastrzezonych ustug pocztowych oraz ustug przesytowych lub 

dystrybucyjnych energii elektrycznej, ciepta lub paliw gazowych. 

9) zam6wien majqcych za przedmiot ustugi transportu lotniczego z zachowaniem zasad 

uczciwej konkurencjl. 

2. 	 Zam6wienia , 0 kt6rych mowa w ust. 1 dokonywane Sq z nalezytq starannosci q i zostajq 

udokumentowane w postaci rachunk6w lub faktur odpowiednio opisanych , na kt6rych 

dodatkowo nalezy sporzqdzic zwi~zte uzasadnienie dokonania wyboru. 

3. 	 Powyzsze postanowienia regulaminu nie zwalniajq zamawiajqcego z udzielania 

zam6wien w spos6b celowy i oszcz~dny z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i 

uzyskiwania naJlepszych efekt6w z danych naktad6w. 

§8 

Zam6wienie na ustug~ w zakresie szkolenia pracownik6w Urz~du jest udzielane na 

podstawie zgtoszenia pisemnego lub w formie elektronicznej , skierowanego do organizatora 

w oparciu 0 akceptacj~ udziatu w szkoleniu pracownik6w Urz~du na warunkach okreslonych 

w notatce stuzbowej sporzqdzaneJ wg wzoru stanowiqcego zatqcznik nr 6 do regulaminu. 

§9 

1. 	 Wydziat Zam6wien Publicznych Urz~du Miasta Rzeszowa prowadzi centralny rejestr 

um6w, kt6ry uwzgl~dnia umowy 0 wartosci przedmiotu nieprzekraczajqcej 

r6wnowartosci kwoty 14.000 euro odr~bnie dla kazdego roku budzetowego na zasadach 

okreslonych w odr~bnym zarzqdzeniu 

2. 	 Dyrektor wydziatu zamawiajqcego odpowiada za sporzqdzanie i przechowywanie petnej 

dokumentacji zam6wienla publicznego przez okres 4 lat, liczqc od zakonczenia 

post~powania . 

3. 	 Dyrektor wydziatu zamawiajqcego przekazuje kopi~ umowy lub zam6wienia do wydziatu 

ksi~gowo - rachunkowego, zgodnie z Instrukcjq sporzqdzania, obiegu , kontroli i 

przechowywania dowod6w ksi~gowych Urz~du Miasta Rzeszowa . 

§ 10 

1. Kazdy wydziat zamawiajqcy obowiqzany jest prowadzic rejestr zam6wien , kt6rych 

wartost nie przekracza wyrazonej w ztotych r6wnowartosci kwoty 14 000 euro, wg wzoru 

stanowiqcego zatqcznik nr 8 do Zarzqdzenia. 

2. Za prowadzenie rejestru , 0 ktorym mowa w ust. 1 odpowiada dyrektor wydziatu 

zamawiajqcego. 

~-~tl 




§ 11 

Zasady planowania zam6wieri publicznych udzielanych w Urz~dzie Miasta Rzeszowa 

okresla odr~bny Regulamin przygotowania i prowadzenia post~powan 0 udzielenie 

zam6wien publicznych w Urz~dzie Miasta Rzeszowa . 

,/ )
~/ / 

Pt E ENT
MIl. ·- il ZOWA 

Tadeusz Ferenc 

/ 



Za+c:tcznik nr 2 

do Zarzc:tdzenia Nr 32 /2012 

Prezydenta Miasta Rzeszowa 

z dnia 25 maja 2012 r. 

Notatka slui:bowa w sprawie 


udzielenia zamowienia publicznego, ktorego wartosc nie przekracza 


wyrai:onej w zlotych rownowartosci kwoty 14.000 euro 


Zamawiajc:tcy: ... ..... .... .. .. ...... .... .. ... ... .. ..... .. ..... . ... .. .... .. ...... ... .. .... ..... ..... .. ... .... .. .. .. 


1. 	 Opis przedmiotu zam6wienia : 

2 	 Okreslenie wartosci zam6wienia (netto) w przeliczeniu na euro wg kursu ustalonego 

zgodnie z rozporzc:tdzeniem wydanym na podstawie art . 35 ust. 3 ustawy Prawo 

zam6wien publicznych wraz z podaniem podstawy okreslenia wartosci zamowienia 

(nalezy podac wartosc w z+otych i euro) 

,--- ---- ---- -- ----------- ------- ---- - - ---, 



5 

3. Wskazanie srodk6w przewidzianych na realizaCJ~ zadania w planie finansowym wydzia~u 

zamawiajC\.cego w danym roku budzetowym z okresleniem: dzia~u, rozdzia~u i paragrafu . 

4 . 

Zam6wienie jest cz~sciqlnie jest cz~sciC\. innego zam6wienia 

Data , pod pis Dyrektora Wydzia~u Zam6wien Publicznych 

Zestawienie potencJalnych wykonawc6w/dostawc6w, do kt6rych skierowano zaproszenia 

do skladania ofert : 
- -

Lp. Nazwa oferenta Adres i nr telefonu Data Spos6b 

oferenta zlozenia zlozenia 

oferty zapytania 

--

-

6. Zestawienie zlozonych ofert : 

Nazwa oferenta 

-- 

Data 

zlozenia 

oferty 

Spos6b 

zlozenia 

oferty 

Cena 

zaproponowana 

przez oferenta 

Oferta 1 

Oferta 2 

Oferta 3 
-

Oferta 4 
~- ---
Oferta 5 

-



7. Informacja 0 prowadzonych negocjacjach 

8. Wybrano ofert~ nr 

Uzasadnienie wyboru 

Termin realizacji zam6wienia : 

data , pod pis pracownika dokonujqcego analizy rynku 

Zatwierdzenie wyboru - pieczqtka i podpis Dyrektora Wydziafu Zamawiajqcego 



Za~C\cznik nr 3 

do Zarzqdzenia Nr 32 I 2012 

Prezydenta Miasta Rzeszowa 

z dnia 25 maja 2012 r. 

Rzesz6w, dnia ..... ..... ..... .. .. .. .. .... .. .. . . 


pieczqtka zamawiajqcego 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

miejscowosc i data 

nazwa i adres Wykonawcy 

1. 	Zamawiajqcy ... ........ .. ... ..... . 

nazwa Zamawiajqcego 

zaprasza do z~ozenia ofert na 

2. Przedmiot zam6wienia 


3. Wymagania dotyczqce: 


- koszt6w eksploatacji ..... .. ...... ..... ... .... ..... .. . .. ... . ... .. . .... . . .... ... . . .. .. ..... ....... .. ..... . 


- terminu wykonania zam6wienia .. .... ... .. ... .... .. .. .......... ... .. ... .. . .. .. ... ..... .. .... .................... ... ... . 


- parametr6w technicznych ..... . .. . ... ... ...... .. ... . ...... .. .. .. . .... ... . ... . ... .... .. ... ... .. ..... ... .. ... .. . 


- funkcjonalnosci ........... .. . . .... . ... ... .. . . 


- terminu p~atnosci. 


- warunk6w gwarancji ..... .... . 


- innych warunk6w realizacji zam6wienia .. . ... ... . . ...... .. . ... .. ...... .. . . 


4. Miejsce i termin zlozenia oferty ...... .. .. ... ...... .... .. .. ...... ... . ...... . ............. .... ... .. ... .......... .... . .. 


SpOrzqdZK 	 Zatwierdzil: 

Podpis pracownika Podpis i pieczlilc Dyrektora Wydzialu 

dokonujqcego analizy rynku dokonujqcego analizy rynku 



Zatqcznik nr 4 

do Zarzqdzenia Nr 32 12012 

Prezydenta Miasta Rzeszowa 

z dnia 25 maja 2012 r. 

TREse OFERTY 

Nazwa wykonawcy ......... .. ...... .... .. ... ... ... .. .... . . 


Adres/siedziba wykonawcy 

NIP 


REGON ... ... .. ......... ... ........................ .. ................... .. ............................................................ . 


Nr rachunku bankowego ......... ....... .......... ..... ...... ........ .... ......... . 


Oferuj~ wykonanie przedmiotu zam6wienia ..... . .... . . 


zamawiajqcy wpisuje nazw~ zam6wienia 
za: 
Cen~ netto ..... ............... .. ... . . " .zt 
Podatek VAT. .. .. zt 
Cen~ brutto .. .. .. ... .. ... .. . .. zt 

Oferuj~ wykonania zam6wienia na nast~pujqcych warunkach : 

- koszty eksploatacji .... . .... .. ... 


- termin wykonania zam6wienia 


- parametry techniczne ........ .. .. ... ......... ... ...... .. .. . 


- funkcjonalnosc .. . . , . .. . . 


- termin ptatnosci. .... . 


- warunki gwarancji . .. . 


- inne warunki realizacji zam6wienia . 


Oswiadczam, ze zapoznatem si~ z opisem przedmiotu zam6wienia i zobowiqzuje si~ go 

wykonac na wyzej wskazanych warunkach. 

Oswiadczam , ze dysponuj~ potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania 

zam6wienia: 


Dnia.. .. ...... ........ ...... .. . 


Podpis i pieczqtka Wykonawcy lub osoby upowaznionej 



Zatqcznik nr 5 

do Zarzqdzenia Nr 32 / 2012 

Prezydenta Miasta Rzeszowa 

z dnia 25 maja 2012 r. 

Rzesz6w, dnia ......... ... .... .... . r. 


ZAMOWIENIE 

ZAMA WIAJf\CY: 

GMINA MIASTO RZESZOW - URZI\D MIASTA RZESZOWA 

ul. Rynek 1 

35-064 Rzesz6w 

NIP 813-00-08-613 

WYKONAWCA I DOSTAWCA: 

NIP: ... 

1. Urzqd Miasta Rzeszowa zamawia: 

opis przedmiotu zam6wienia 

2. Dostawa wtasnym transportem do budynku: .. .. ........... . .. .. ... .. ...... .. ... . ..... .. ...... .. ... .. .. 


3. Termin realizacji: ... .. . .................... . .. . ... ... ... .. .. . ......... .. . .. ...... . ..... . .. ......... ........... .. 


4. Wartosc brutto dostawy towaru lub ustugi : 



5. Potwierdzam celowose, legalnose dokonanego zakupu towaru lub ustugi okreslonej w 


punkcie 1 i zabezpieczenie srodk6w w planie finansowym roku ........ .. .. , b~dqcy w 


dyspozycji Wydziatu/Biura ...... . 


Dziat .. . Rozdziat ... ........ ..... Paragraf. .. 


6. Inne warunki realizacji zam6wienia 

7.Ptatnose got6wkq lub przelewem w terminie ... 

Podpis Dyrektora Wydzialul Biura Zamawiajqcego 

Podpis Prezydenta Miasta Rzeszowa bqdz osoby upowaznionej do zawierania um6w 



Zatqcznik nr 6 

do Zarzqdzenia Nr 32 / 2012 

Prezydenta Miasta Rzeszowa 

z dnia 25 maja 2012 r. 

Rzesz6w, dnia .. . " .. ,. ..., .. .... , ,_, .. ,.. , . 

Notatka stui:bowa 

w sprawie udzielenia zamowienia publicznego na szkolenie pracownicze 

1. Organizator szkolenia : 

2. Tematyka szkolenia 

3, Data j miejsce szkolenia: 

4. Koszt jednostkowy szkolenia: 



9. Uczestnicy szkolenia 

imi~ i nazwisko pracownika , stanowisko sluzbowe 

10. tqczny koszt szkolenia 

data, podpis pracownika sporzqdzajqcego notatk~ 

Potwierdzenie wyboru - pod pis i pieczqtka Dyrektora Wydzialu Zamawiajqcego 



• 
, 

Zatqcznik nr 7 

do Zarzqdzenia Nr 32 / 2012 

Prezydenta Miasta Rzeszowa 

z dnia 25 maja 2012 r. 

Oswiadczenie 

Niniejszym oswiadczam, ze przyjqtem(am) do wiadomosci i przestrzegania zasady 

okreslone w Regulaminie udzielania zam6wieri publicznych oraz zobowiqzuj~ si~ 

post~powac zgodnie z zawartymi w nim postanowieniami 

Wykaz os6b, 

kt6rym przekazano egzemplarze 


Regulaminu udzielania zam6wieri publicznych , 


kt6rych wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych 


r6wnowartosci kwoty 14.000 euro . 


Lp. 
--

--
Nazwisko i imi~ Stanowisko i Wydziat 

----

----. ~----
----- - . 

-- ... . - -

Podpis 



• 


Zat'l.cznik nr 8 
do Zarz'l.dzenia Nr 32/2012 
Prezydenta Miasta Rzeszowa 

z dnia 25 maja 2012 r. 

Rejestr zamowien publicznych, ktorych wartosc nie przekracza 
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14000 euro netto 

Nazwa wydzialu zamawiajqcego 

L.p. 

l. 

'--

Numer 

i data 

umowy 

i 
Data zawarcia 

umowy 
Wartosc 

netto brutto 

Przedmiot zam6wienia 

( nazwa zadania) 

I 

Zr6dlo 

finansowania z 

planu finansowego 

Urzfdu, dzial, 

rozdzial, pa ragraf 

Czy zadanie zostalo 

zrealizowane w 

ramach projektu 

dofinansowanego z 

funduszy 

zewnftrznych? 

(jesli tak: podac 

nazwf projektu). 

Data wplywu 

oryginalu umowy 

do Wydzialu ZP 

(wypelnia 

pracownik 

Wydzialu ZP) 

UWAGI 

Sporzqdzill-a: 

(imiy i nazwisko) 

(m tel.) 

Zatwierdzil: 

(imi~ i nazwisko) 


