ZARZADZENIE Nr 32/2012
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 25 maja 2012 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta
Rzeszowa, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
14.000 euro.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001r., Nr 142, poz. 1591, z pdézn. zm.) Prezydent Miasta Rzeszowa

zarzadza, co nastepuje:

§1
Ustala sig Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta
Rzeszowa, ktorych wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowarto$ci kwoty 14.000

euro, zwany dalej ,Regulaminem”, stanowigcy zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§2

Wprowadza sie do stosowania w Urzedzie Miasta Rzeszowa nastepujgce
formularze,

1. Notatka stuzbowa w sprawie udzielenia zamodwienia publicznego, ktorego wartos¢
nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro, stanowigcy zatgcznik
nr 2 do Zarzadzenia,

2. Zapytanie ofertowe, stanowigcy zatacznik nr 3 do Zarzadzenia;

3. Tresc oferty, stanowigcy zatacznik nr 4 do Zarzadzenia,

4. ZamoOwienie, stanowiacy zatacznik nr 5 do Zarzadzenia;

5. Notatka stuzbowa w sprawie udzielenia zamowienia publicznego na szkolenie

pracownicze, stanowigcy zatacznik nr 6 do Zarzgdzernia.

§3
Zobowigzujg pracownikow Urzedu Miasta Rzeszowa w Rzeszowie do:
1) Zapoznania sie z trescig Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych w Urzedzie
Miasta Rzeszowa, ktorych wartos¢ nie przekracza wylazonej w ziotych rownowartosci

kwoty 14.000 euro i do przestrzegania zawartych w nim postanowien.



2) Ziozenia o$wiadczenia o zapoznaniu sie z trescig Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych réwnowartosci  kwoty 14.000 euro, zgodnie ze wzorem o$wiadczenia

stanowigcego zalgcznik nr 7 do Zarzadzenia.

§4
Z dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia, traci moc Zarzadzenie Nr 101/2010
Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 1 grudnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
udzielania zamoéwien o wartosci nie przekraczajgce] kwoty wyrazonej w ztotych

rownowartosci 14.000 euro netto

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 15 czerwca 2012 r.

Prezydent Miasta‘Rzeszowa

Tadeusz Ferenc
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 32 /2012
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 25 maja 2012 .

Regulamin udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktorych wartosc¢ nie przekracza

wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro.

Rzeszow, dnia 25 maja 2012 r.



§1

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczajg:

1) zamawiajacy — Gmina Miasto Rzeszéw — Urzad Miasta Rzeszowa,;

2) dyrektor wydziatu — osoba kierujaca wydziatem lub komodrkg organizacyjng dziatajgcq
na prawach wydziatu.

3) wydziat zamawiajacy — wydziat Urzedu Miasta Rzeszowa, a takze rownorzedne komorki
organizacyjne Urzedu o innej nazwie, odpowiedzialne za merytoryczng strone realizacji
zadania.

4) notatka stuzbowa w sprawie udzielenia zamowienia publicznego — pismo, w ktorym
wydziat zamawiajacy uzasadnia celowo$¢ udzielenia zamowienia oraz wskazuje jego
przewidywang wartosc.

5) zamowienia publiczne — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
zamawiajagcym a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy | roboty
budowlane.

§2

1. Niniejszy regulamin stosuje sie do zamowien okreslonych w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2010.113.759 j.t. z p6zn. zm.) — zwang

dalej Prawem zamdwien publicznych.

2. Zamowienia, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 14.000

euro, dokonywane sg na podstawie procedur okreslonych w niniejszym regulaminie.

3. W przypadku zamowien realizowanych w ramach projektéow dofinansowanych z funduszy

zewnetrznych, w szczegolnosci z Unii Europejskiej pierwszenstwo stosowania majg zapisy

wytycznych instytucji zarzadzajgcych programami.

4. Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 3 realizujg upowaznieni dyrektorzy wydziatow

realizujgcych projekt.

§3

1. Przygotowanie | przeprowadzanie zamowien, o ktérych mowa w § 2 nalezy do zadan
wydziatow zamawiajacych. Przed wszczeciem postepowania dyrektor wydziatu
zamawiajacego ustala z Wydziatem Zamowien Publicznych Urzedu Miasta Rzeszowa, czy
udzielane zamodwienie nie jest czesciq innego zamowienia realizowanego lub
zrealizowanego przez inne wydziaty zamawiajace, na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia.

2. Czynnoéci zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem zaméwien wykonuja pracownicy
poszczegolnych wydziatow zamawiajacych w sposob zapewniajacy bezstronnosé i
obiektywizm. Powyzsze czynno$ci powinny bycC realizowane z nalezyta starannoscia, oraz z

zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.



3. Przy ustalaniu wartosci zamoéwienia nalezy odpowiednio stosowac przepisy art. 32, art. 33,
art. 34 oraz art. 35 Prawa zamowien publicznych.

4. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowe] zamdwienia nie mozna dzieli¢ zamowienia, jak
rowniez nie mozna zaniza¢ wartosci zamoéwienia celem unikniecia stosowania przepisow
Prawa zamdéwien publicznych oraz zapiséw niniejszego regulaminu.

5. Do okreslenia wartosci szacunkowe] zamowienia na dostawy i ustugi podstawe stanowi
rozeznanie cen rynkowych, pisemne lub telefoniczne, wsréd wykonawcdw realizujgcych
dostawy i ustugi, stanowigce przedmiot zamowienia. Podstawg moze byc¢ réwniez
rozeznanie cen na podstawie katalogéw, cennikow, folderow i stron internetowych.

6. Do okreslenia wartosci szacunkowej zamédwienia na roboty budowlane podstawe stanowi
aktualny kosztorys inwestorski lub planowany koszt prac projektowych i robét budowlanych,
okreslony w programie funkcjonalno-uzytkowym. Do okreslenia wartosci szacunkowej
zamowienia na zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych podstawe stanowi
planowany koszt prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych okreslony
w programie funkcjonalno-uzytkowym.

7. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci
okresla sie zgodnie z postanowieniem rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow wydanego

na podstawie art. 35 ust. 3 Prawa zamoéwien publicznych.

§4

1. Procedury udzielania zamowien publicznych, o ktorych mowa w § 2 regulaminu, sg

okreslone w uktadzie:
1) zamowien o warto$ci nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 14.000 euro, a powyzej
wartosci:
- 3.500,00 zt netto na ustugi
- 6.000,00 zt netto na dostawy / roboty budowlane
2) zamowien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty:
- 3.500,00 netto na ustugi
- 6.000,00 netto na dostawy / roboty budowlane
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Nie stosuje sie procedury okreslonej niniejszym regulaminem w przypadku dokonywania
jednorazowych zamowien do kwoty 2.000,00 netto zt. z wytaczeniem sytuacji, gdy
wymagajg tego inne przepisy — zobowigzujac rownoczesnie zamawiajacego do
przestrzegania zasad starannosci, przejrzystosci, celowosci i oszczednosci oraz
udokumentowania przedmiotowego zamowienia w postaci rachunkow lub faktur

odpowiednio opisanych.



udokumentowania przedmiotowego zamdwienia w postaci rachunkow lub faktur
odpowiednio opisanych.

Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 2, dokonywane sg z nalezytg starannoscig i zostajg
udokumentowane w postaci rachunkow lub faktur odpowiednio opisanych.

Wydatki, o ktérych mowa w ust. 11 2, dokonywane sg w sposob celowy i oszczedny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z poniesionych naktadow, w
spos6b umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, w wysokosci | terminach wynikajacych

Z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

§5
Przy udzielaniu zaméwien o wartosci szacunkowe] nieprzekraczajgcej rownowartosci

kwoty 14.000 euro, a wartosci :

- powyzej 3.500,00 zt netto na ustugi

- powyzej 6.000,00 zt netto na dostawy / roboty budowlane

nalezy dokona¢ analizy rynku poprzez zaproszenie do sktadania ofert skierowane do co

najmniej 3 wykonawcow / dostawcow. Ponadto, w celu zwiekszenia konkurencyjnosci

mozliwe jest zamieszczenie zaproszenia do skfadania ofert na stronie internetowej

http://bip.erzeszow.pl.

2.

Zaproszenie do sktadania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego skierowanego
do wykonawcow / dostawcow w formie pisemnej lub elektronicznej na formularzu
stanowigcym zat. nr 3 do zarzadzenia, a ponadto moze by¢ pobrane ze strony

internetowe] http://bip.erzeszow. pl.

Zapytanie ofertowe powinno zawierac¢ co najmniej:

1) nazwe, nrtelefonu 1 adres komorki zamawiajgcego,

2) opis przedmiotu zamowienia;

3) termin sktadania ofert,

4) oznaczenie terminu wykonania zamowienia,

5) opis przygotowania oferty;

6) opis kryteriow oceny ofert;

7) inne dokumenty lub informacje, jezeli zamawiajacy bedzie miat takg potrzebe.

Oferty przyjmuje sie na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 4 do zarzgdzenia.
Zamawiajagcy moze prowadzi¢ z wykonawcami / dostawcami negocjacje w celu
uzyskania najkorzystniejszych warunkow realizacji zamowienia.

Wybiera sie najkorzystniejszg oferte, ktora przedstawia¢ bedzie najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriow odnoszgcych sie do przedmiotu zamowienia (w szczegolnosci

kosztow  eksploatacji, parametréw  technicznych, funkcjonalnosci, terminu


http:http//bip.erzeszow.pl

wykonania/dostawy i innych), albo oferte z najnizszg ceng. Przy stosowaniu dodatkowych

kryteridw oceny, niezbedne jest uzasadnienie wyboru danego wykonawcy/dostawcy-

7. Zapytanie ofertowe oraz oferty winny by¢ wprowadzone do elektronicznego rejestru
dokumentow wychodzacych oraz przychodzgcych. Nastepnie z przeprowadzonych
czynnosci przy udzielaniu zamowienia sporzadza sie notatke stuzbowg wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 2 do regulaminu.

8. Dyrektorzy wydziatow zamawiajacych lub upowaznieni przez nich pracownicy sg
upowaznieni do zatwierdzania wyboru wykonawcy / dostawcy.

9. Przy przeprowadzeniu procedury wyboru oferty sporzadzany jest projekt umowy, ktéry
przed przedtozeniem do podpisu Prezydentowi Miasta Rzeszowa, upowaznionemu
Zastepcy Prezydenta Miasta Rzeszowa lub Sekretarzowi Miasta Rzeszowa wymaga
uprzedniej akceptacji 0sob w kolejnosci wymienionej:

1) pracownik dokonujacy analizy rynku — pod wzgledem formalnym i merytorycznym:

2) dyrektor wydziatu zamawiajacego — pod wzgledem formalnym i merytorycznym oraz
zgodnosci z planem rzeczowo-finansowym;

3) radca prawny — pod wzgledem formalno-prawnym:;

4) Dyrektor Wydziatu Ksiegowo - Rachunkowego Urzedu Miasta Rzeszowa i Skarbnik
Miasta Rzeszowa - pod wzgledem finansowym w zakresie potwierdzenia
zabezpieczenia srodkow w planie finansowym Urzedu lub wieloletniej prognozie
finansowe;.

10. Szczegotowe zasady sporzgdzania umow oraz ich wewnetrznego obiegu reguluje

odrebne zarzadzenie dotyczgce centralnego rejestru umow.

§6
1. Zamowienia publiczne o wartosci nieprzekraczajacej kwoty:
- 3.500,00 zt netto na ustugi
- 6.000,00 zt netto na dostawy / roboty budowlane
udzielane sg po dokonaniu analizy rynku poprzez zaproszenie do sktadania ofert
skierowane do co najmniej 3 wykonawcow / dostawcow. Ponadto, w celu zwiekszenia
konkurencyjnosci mozliwe jest zamieszczenie zaproszenia do sktadania ofert na stronie

internetowej http.//bip.erzeszow.pl.

Zaproszenie do sktadania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego skierowanego do
wykonawcow / dostawcow w formie pisemnej, elektronicznej, telefonicznej lub ustnej,

a ponadto moze by¢ pobrane ze strony internetowe] http://bip.erzeszow pl na zasadach

okreslonych w § 5 niniejszego regulaminu, z zastrzezeniem, ze w przypadku ztozenia
zapytania ofertowego w formie telefonicznej Ilub ustnej nalezy sporzadzi¢ notatke z

przeprowadzonej rozmowy na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

AN


http://bip.erzeszowpl
http:http://bip.erzeszow.pl

2. Przy przeprowadzeniu procedury wyboru oferty sporzgdzany jest projekt zamodwienia, na
podstawie formularza stanowiacego zatgcznik nr 5 do zarzadzenia, ktory przed
przedtozeniem do podpisu Prezydentowi Miasta Rzeszowa, upowaznionemu Zastepcy
Prezydenta Miasta Rzeszowa lub Sekretarzowi Miasta Rzeszowa wymaga uprzednie]
akceptacji oséb w kolejnosci wymienionej:

1) pracownik dokonujgcy analizy rynku — pod wzgledem formalnym i merytorycznym;

2) dyrektor wydziatu zamawiajacego — pod wzgledem formalnym i merytorycznym oraz
zgodnosci z planem rzeczowo-finansowym;,

3) Dyrektor Wydzialu Ksiegowo - Rachunkowego Urzedu Miasta Rzeszowa — pod
wzgledem finansowym w zakresie potwierdzenia zabezpieczenia srodkow w planie
finansowym Urzedu lub wieloletniej prognozie finansowej.

3. W przypadkach okreslonych w ust. 2 mozliwe jest sporzadzenie projektu umowy, o
ktorym jest mowa w § 5 ust. 9 niniejszego regulaminu.

4. Szczegotowe zasady sporzadzania | obiegu wewnetrznego umow uregulowane sg w

odrebnym zarzgdzeniu dotyczacym centralnego rejestru umow.

§7

1. Postanowienia niniejszego regulaminu nie majg zastosowania do:

1) zamowien, ktére mogq by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce, z przyczyn

technicznych o obiektywnym charakterze albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw

wytacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow albo w przypadku udzielania

zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej;

2) zamoéwien, ktore ze wzgledu na szczegdlne potrzeby zamawiajagcego moga byc
zrealizowane tylko przez jednego wykonawce;

3) udzielanych dotychczasowemu wykonawcy zamowien dodatkowych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 5 ustawy;

4) udzielanych dotychczasowemu wykonawcy zamowien uzupetniajacych, o ktérych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 | pkt 7 ustawy;

5) zamoéwien, ktorych ze wzgledu na wigzace zamawiajgcego zapisy odrebnych umoéw
mozna udzieli¢ tylko konkretnemu wykonawcy;

6) zamowien, udzielanych w trybie awaryjnym wymagajacym niezwtocznego dziatania;

7) zamoéwien, ktorych ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajaca z przyczyn
lezacych po stronie zamawiajgcego, ktére nie moégt on przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia, a nie mozna zachowac terminow okreslonych dla

iInnych trybow udzielenia zmowienia;



8) zamobwien majacych za przedmiot dostawe wody za pomocg sieci wodociggowej lub
odprowadzanie $ciekdw do sieci kanalizacyjnej, dostawe gazu z sieci gazowej, dostawe
ciepta z sieci cieptowniczej, zastrzezonych ustug pocztowych oraz ustug przesytowych lub
dystrybucyjnych energii elektrycznej, ciepta lub paliw gazowych.

9) zamodwien majacych za przedmiot ustugi transportu lotniczego z zachowaniem zasad
uczciwej konkurencji.

2. Zamoéwienia, o ktérych mowa w ust. 1 dokonywane sg z nalezytg starannosciqg i zostajq
udokumentowane w postaci rachunkéw lub faktur odpowiednio opisanych, na ktérych
dodatkowo nalezy sporzadzi¢ zwiezte uzasadnienie dokonania wyboru.

3. Powyzsze postanowienia regulaminu nie zwalniaja zamawiajacego z udzielania
zamowien w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i

uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

§8
Zamowienie na ustuge w zakresie szkolenia pracownikéw Urzedu jest udzielane na
podstawie zgtoszenia pisemnego lub w formie elektronicznej, skierowanego do organizatora
w oparciu o akceptacje udziatu w szkoleniu pracownikéw Urzedu na warunkach okreslonych

w notatce stuzbowe] sporzadzanej wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 6 do regulaminu.

§9

1. Wydziat Zamowien Publicznych Urzedu Miasta Rzeszowa prowadzi centralny rejestr
umow, ktory uwzglednia umowy o wartosci przedmiotu nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty 14.000 euro odrebnie dla kazdego roku budzetowego na zasadach
okreslonych w odrebnym zarzgdzeniu.

2. Dyrektor wydziatu zamawiajgcego odpowiada za sporzadzanie i przechowywanie petnej
dokumentacji zamoéwienia publicznego przez okres 4 lat, liczac od zakonczenia
postepowania.

3. Dyrektor wydziatu zamawiajgcego przekazuje kopie umowy lub zamoéwienia do wydziatu
ksiegowo — rachunkowego, zgodnie z Instrukcjg sporzadzania, obiegu, kontroli i

przechowywania dowodow ksiegowych Urzedu Miasta Rzeszowa.

§ 10
1. Kazdy wydziat zamawiajacy obowigzany jest prowadzi¢ rejestr zamoéwien, ktérych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro, wg wzoru
stanowtacego zatgcznik nr 8 do Zarzadzenia.
2. Za prowadzenie rejestru, o ktorym mowa w ust. 1 odpowiada dyrektor wydziatu

zamawiajacego.



§ 11
Zasady planowania zamowien publicznych udzielanych w Urzedzie Miasta Rzeszowa
okresla odrebny Regulamin przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielenie

zamowien publicznych w Urzedzie Miasta Rzeszowa.
b

MIASTA KZESZOWA

Tadeusz Ferenc
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Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 32 /2012
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 25 maja 2012 r.

Notatka stuzbowa w sprawie
udzielenia zamoéwienia publicznego, ktorego wartosc¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro
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1. Opis przedmiotu zamowienia:
— — — — R I S

2. Okreslenie wartosci zamowienia (netto) w przeliczeniu na euro wg kursu ustalonego
zgodnie z rozporzadzeniem wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo
zamowien publicznych wraz z podaniem podstawy okreslenia warto$ci zamoéwienia

(nalezy poda¢ wartos¢ w ztotych i euro).




3. Wskazanie srodkdéw przewidzianych na realizacje zadania w planie finansowym wydziatu

4.

Zamowienie jest czeScia/nie jest czeScig innego zamowienia

Data, podpis Dyrektora Wydziatu Zamowien Publicznych

zamawiajgcego w danym roku budzetowym z okresleniem: dziatu, rozdziatu i paragrafu.

5 Zestawienie potencjainych wykonawcédw/dostawcow, do ktérych skierowano zaproszenia
do sktadania ofert:

.,LE___

Nazwa oferenta

6. Zestawienie ztozonych ofert:

Oferta 1

Nazwa oferenta

Oferta 2
Oferta3

Ofertad |

Oferta 5

Adres i nr telefonu Data ~ Sposéb |
oferenta zlozenia ztozenia
oferty zapytania
| Data | Sposob Cena
zlozenia zfozenia zaproponowana
oferty oferty przez oferenta




| | ]

7. Informacja o prowadzonych negocjacjach

8. Wybrano oferte nr

Uzasadnienie wyboru

data, podpis pracownika dokonujgcego analizy rynku

Zatwierdzenie wyboru - pieczatka i podpis Dyrektora Wydziatu Zamawiajgcego




pieczatka zamawiajacego

Zatgcznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 32 / 2012
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 25 maja 2012 r.

Rzeszow, dnia ...

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy .........cooooviiiii

nazwa Zamawiajgcego

zaprasza do ztozenia ofert na:

miejscowosc i data

nazwa i adres Wykonawcy

2. Przedmiot zamoOWieNIa. .. .. oo

3. Wymagania dotyczace:

- KOSZIOW eKSploataci ...

- terminu wykonania zamowienia........................

- parametrow techniCznyCh. ... ...

= TRV, «.. o oo mmscns o8 555 5 58 5500 s ot 5645 Bimome 3 2 508 66550 5 210 » oo s 2 5.2 o e 3.2 5 5 5 s Sy - 2

Serminu PlatNOS CI. .

= WATUNKOW GWaTANCHI. ... oo e e e

- innych warunkow realizacji zamoéwienia ... ..

4. Miejsce i termin ztozenia oferty.....................

Sporzgdz#:
Podpis pracownika

dokonujgcego analizy rynku

Zatwierdzit:
Podpis i piecze¢ Dyrektora Wydziatu

dokonujacego analizy rynku



Zatacznik nr 4
do Zarzadzenia Nr 32 /2012
Prezydenta Miasta Rzeszowa

z dnia 25 maja 2012 r.
TRESC OFERTY

zZa.

Cenenetto . ..o 2
POCBEEIE NPT s s com oo e s i s vt i 8 25 6 8.5 295 0 8 5 i 5 zt
Cenebrutto................oooco ez

Oferuje wykonania zaméwienia na nastepujacych warunkach:

-Koszty eksploatac)i .. ...
-termin wykonania zamoOWIENIa. .. ... ...
- parametry teChniCzne.............
SfUNKCIONaINOS C. .
Stermin PratnOSCI. ..o o
~ ST CVPEUBIET s 5 52 00568 cmons 0 36 oo .55 6 1005 55 6 G500 55 45 5§ S0 § 0 o 55 s Skl o R 3 2 o 58w o « ¢ Bt
- inne warunki realizacji zamowienia ... .................

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamowienia i zobowigzuje sie go
wykonac na wyzej wskazanych warunkach.

Oswiadczam, ze dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia:

Podpis i pieczatka VWykonawcy lub osoby upowaznionej



Zatgcznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 32/ 2012
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 25 maja 2012 r,

Rzeszow, dnia ..................... T.
ZAMOWIENIE
ZAMAWIAJACY:
GMINA MIASTO RZESZOW - URZAD MIASTA RZESZOWA
ul. Rynek 1

35-064 Rzeszow
NIP 813-00-08-613

WYKONAWCA /| DOSTAWCA:

1. Urzad Miasta Rzeszowa zamawia:

opis przedmiotu zamowienia
2. Dostawa witasnym transportem do budynku: ...

3. Termin realZaC): ... .. o

4. Warto$c¢ brutto dostawy towaru lub ustugi:



5. Potwierdzam celowos¢, legalnosc¢ dokonanego zakupu towaru lub ustugi okreslonej w
punkcie 1 i zabezpieczenie srodkow w planie finansowym roku ............ , bedacy w
dyspozycji Wyd2|a’(u/B|ura

Dziat...........................Rozdziat......................... Paragraf....................................

6. Inne warunki realizacji zamowienia

7.Ptatnosc¢ gotowka lub przelewem wterminie...... ...

Podpis Dyrektora Wydziatu/ Biura Zamawiajgcego

Podpis Prezydenta Miasta Rzeszowa badz osoby upowaznionej do zawierania umow



Zatgcznik nr 6

do Zarzadzenia Nr 32 /2012
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 25 maja 2012 r.

Rzeszow, dnia ..o,

Notatka stuzbowa

w sprawie udzielenia zamowienia publicznego na szkolenie pracownicze

1. Organizator szkolenia:



imie i nazwisko pracownika, stanowisko stuzbowe

10. Laczny koszt szkolenia:

data, podpis pracownika sporzgdzajacego notatke

Potwierdzenie wyboru — podpis i pieczatka Dyrektora Wydziatu Zamawiajacego



Zatacznik nr 7

do Zarzadzenia Nr 32 /2012
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 25 maja 2012 r.

Oswiadczenie

Niniejszym oswiadczam, ze przyjatem(am) do wiadomosci | przestrzegania zasady
okreslone w Regulaminie udzielania zamowien publicznych oraz zobowigzuje sie

postepowac zgodnie z zawartymi w nim postanowieniami.

Wykaz osob,
ktorym przekazano egzemplarze
Regulaminu udzielania zamowien publicznych,
ktérych wartosc¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych

rownowartosci kwoty 14 000 euro.

’ Lp. | Nazwiskoiimie Stanowisko i Wydzial |~ Podpis |

| |
N eyl - e
r |



Nazwa wydziatu zamawiajacego

Rejestr zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro netto

| |

Zatacznik nr 8

do Zarzadzenia Nr 32 /2012
Prezydenta Miasta Rzeszowa

zdnia 2

S maja20]2r.

Czy zadanie zostalo
zrealizowane w

Data wptywu

|
L Zrédlo '
. ramach projektu oryginalu umowy
Numer ‘ 5 ) finansowania z dofinansowanego z .
ata zawarcia Wartosé . L do Wydziatu ZP
i data | Przedmiot zamo6wienia planu finansowego funduszy . UWAGI
L umowy ) | . (wypelnia
-P- — ) Urzgdu, dzial, zewnetrznych? racownik
y (nazwa zadania) rozdzial, paragraf Wpd’—IZ—P
T ) y )
L (jesli tak: poda¢ A4l
' ‘ ‘ netto brutto nazwe projektu).
N
1.
e T ! 1 —

Sporzatdzi}/-aiz o

(imig 1 nazwisko)




