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53.39-27, 853-57-53

Protokol

z kontroli problemowej przeprowadzonej w Domu Pomocy Spotecznej przy ul. Sucharskiego
1 w Rzeszowie.
Kontrolg przeprowadzily :

Pani Katarzyna Makarska - Podinspektor ds. kontroli wewngtrznej i kontroli zarzadczej
Pani Agata Lasota — Kierownik dziatu finansowo- ksiegowego

w obecnosci :

Pani Ewy Kotodziej — Glowna Ksiggowa DPS

na podstawie upowaznienia znak K.W — 081 —27 /2013 r. z dnia 5 czerwca 2013 r.
Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniu 7 czerwca 2013 r.

Zespot kontroli wpisat sie do Ksiazki Kontroli DPS.

Przedmiot kontroli ;

Kontrola gospodarki konta sum depozytowych od 01.01.2012 r. do dnia 31.12.2012 .

Podstawa prawna :

1. Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. 0 pomocy spotecznej (Dz. U. 2013 182 . 1)

2. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 23 sierpnia 2012 r.
w sprawie Domow Pomocy Spotecznej (Dz.U.2012.964)

3. Ustawa z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o likwidacji niepodjetych depozytéw (Dz. U.
z 2006 r. Nr. 208 poz. 1537)

4. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2013 poz.330)

USTALENIA KONTROLI
I . Ustalenia ogoélne.

Zgodnie z § 5 ust. 1 pkt. 3 litera h Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
23 sierpnia 2012 roku w sprawie doméw pomocy spolecznej (Dz. U. z 2012 poz.964) — Dom
Pomocy Spolecznej niezaleznie od typu s$wiadczy ustlugi wspomagajace, polegajace na
zapewnieniu bezpiecznego przechowywania $rodkéw pienieznych i przedmiotéw
wartosciowych.



Zarzadzeniem Dyrektora nr 6/2012 z dnia 31 lipca 2012 r. wprowadzono Regulamin trybu
postepowania z depozytami wartosciowymi i prowadzenie kont depozytowych mieszkancow
w Domu Pomocy Spoteczne;j.

W Domu Pomocy Spotecznej przy ul. Sucharskiego 1 w Rzeszowie w 2012 r. zamieszkiwato
132 mieszkancow.

W tym :
- 8 0sob catkowicie ubezwlasnowolnionych,
- 124 osoby nieubezwlasnowolnione.

W 2012 roku bylo prowadzone 58 kont depozytowych z czego:
- 36 depozytow to depozyty osob zmartych

- 2 depozyty 0s6b ktore zmienity DPS i zrezygnowaty

- 20 depozytow mieszkanicow w DPS

Wsérod mieszkancow DPS —u

- 85 mieszkancow posiada dochéd w formie renty lub emerytury wyplacanej przez ZUS

- 23 mieszkancéw posiada dochéd w formie renty lub emerytury wyptacanej przez KRUS

-19 mieszkancoéw posiada dochéd w formie zasitku statego wyptacanego przez osrodki
pomocy spotecznej

- 5 0s6b posiada dochéd z ZER MSW(Zaktad Emerytalno Rentowy — MSW )

Wedlug o$wiadczenia Gtéwnej Ksiggowej na dzien kontroli w depozycie DPS- u nie byly
przechowywane zadne przedmioty wartosciowe ani $rodki pieni¢zne bedace wlasnoscia
mieszkancow.

II. Ustalenia kontroli odno$nie prawidlowosci funkcjonowania Domu w zakresie
zapewnienia bezpiecznego przechowywania $rodkéw pienig¢znych mieszkancow.

Sprawdzeniem objeto :

1) Uregulowania wewnetrzne dotyczace zasad postepowania ze s$rodkami
pienieznymi, rzeczami wartosciowymi mieszkafcow,

2) Wyznaczenie pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie i przechowywanie
depozytdéw pienigznych,

3) Prawidlowo$¢ funkcjonowania DPS -u w zakresie zapewnienia bezpiecznego
przechowywania $rodkow pienigznych mieszkancow

4) Prawidlowos$¢ funkcjonowania DPS -u w zakresie zapewnienia bezpiecznego
przechowywania przedmiotow wartosciowych,

5) Prawidlowo$é funkcjonowania DPS -u w zakresie wyptlaty depozytéw po smierci
mieszkanca.

Ad1
Zasady przechowywania i zabezpieczania Srodkow pieni¢znych i przedmiotow

wartosciowych nalezacych do mieszkancow DPS zostaly okreslone w Regulaminie w sprawie
trybu postepowania z depozytami wartosciowymi i prowadzenie kont depozytowych
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mieszkancow wprowadzonym zarzadzeniem nr 6/2012 Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej
z dnia 31 lipca 2012 r. W _regulaminie brak jest uregulowania dotyczacego postepowania

z depozytami mieszkancdw po ich Smierci.

Ad 2

Pracownikiem odpowiedzialnym za prowadzenie depozytéw srodkéw pienieznych sa
pracownicy socjalni Pani Ewa Beszter oraz Pani Beata Tabaczynska - Birowka.

W zakresach czynnosci wyzej wymienionych pracownikéw miedzy innymi widnieja zapisy

- prowadzenie dokumentacji rozliczenia depozytow,

- ponoszenie finansowej odpowiedzialnosci za jej zgodnos¢ ze stanem faktycznym ,

- zakupy dla mieszkancow,

- ponoszenie odpowiedzialnosci materialnej za pobierane $rodki pieniezne mieszkancow od
listonosza i ich terminowe rozliczanie.

Zakresy czynnosci obu pracownikéw zostaly podpisane przez pracownikéw i Dyrektora.

Ponadto w razie nieobecnosci w/w 0s6b zostaty wyznaczone osoby ich zastepujace.

Ad3

Srodki pienigzne mieszkaficéw gromadzone sq na koncie 139 — inne rachunki bankowe
w korespondencji z kontem 240 .W ksiegowosci prowadzone sa do rachunku bankowego
syntetyki i analityki konta 240

- sumy depozytowe dla mieszkancéw z ul. Sucharskiego 240-03-1
- sumy depozytowe dla mieszkancéw z ul . Labedziej 9 240-03-2
- sumy depozytowe — zabezpieczenie nalezytego wykonania ushug 240-03-3

Sumy depozytowe to obce srodki pieniezne, ktore sa przechowywane przez DPS przez okres
gromadzenia Srodkéw pienigznych mieszkancow , ktorzy wyrazili na to zgode . W DPS
prowadzona jest syntetyka i analityka konta 240, réwnoczesnie analityka prowadzona jest
przez pracownikow socjalnych.

Na koniec kazdego kwartatu rozlicza si¢ odsetki naliczone przez Bank oraz do 20 nastgpnego
miesigca potraca si¢ podatek naliczony od odsetek na poszczegdlnych mieszkancow majacych
konta depozytowe i ksieguje sie analitycznie na koncie 240-03.

Osobami upowaznionymi do prowadzenia kont depozytowych mieszkancow s pracownicy
socjalni. Mieszkaniec ma prawo upowazni¢ dowolna osobg lub osoby do dysponowania
swoimi pienigdzmi znajdujacymi si¢ na koncie zgodnie z wlasng wola .

Depozytem gotéwkowym mieszkafica, ktéry zostal czesciowo lub catkowicie
ubezwlasnowolniony moze dysponowa¢ ustanowiony przez Sad opiekun prawny badz
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upowazniony przez niego pracownik socjalny w zakresie niewykraczajacym zaspokojenia
biezacych potrzeb zyciowych ubezwlasnowolnionej osoby .

W DPS na dzien kontroli przebywato 8 oséb ubezwlasnowolnionych z czego 4 osoby

posiadaja konta depozytowe, a 4 posiadaja konta indywidualne bankowe ich $rodkami
dysponuja ich opiekunowie prawni.

Sprawdzono sposob dysponowania srodkami pienieznymi czterech 0s6b
ubezwlasnowolnionych

1) Osoba ubezwiasnowolniona posiada opiekuna prawnego ., ktory ztozyt oswiadczenie
w jego imieniu, ze wyraza zgode na prowadzenie przez ksiegowos$¢ DPS konta
depozytowego. Opiekun prawny dokonal na obowigzujacych drukach DPS
upowaznienia  pracownika socjalnego do dysponowania s$rodkami pienigznymi.
Upowaznienie to zostalo podpisane przez pracownika socjalnego.

2) Osoba ubezwlasnowolniona posiada opiekuna prawnego ., ktory zlozyl o$wiadczenie
w jego imieniu, ze wyraza zgod¢ na prowadzenie przez ksiggowos$¢ DPS konta
depozytowego dla mieszkanca. Opiekun prawny dokonal na obowigzujacych drukach
DPS upowaznienia pracownika socjalnego do dysponowania $rodami pienigznymi.
Upowaznienie zostalo podpisane przez pracownia socjalnego.

3) Osoba ubezwlasnowolniona posiada opiekuna prawnego, ktory zlozyl o$wiadczenie
w jego imieniu, ze wyraza zgode na prowadzenie przez ksiggowos¢ DPS konta
depozytowego dla mieszkanca, Opiekun prawny dokonal na obowiazujacych drukach
DPS upowaznienia pracownika socjalnego do dysponowania srodami pienieznymi.
Upowaznienie zostalo podpisane przez pracownia socjalnego.

4) Opiekun prawny osoby ubezwlasnowolnionej wystosowal w formie pisma w dniu
15.11.2004 r. prosbe do Dyrektora DPS o upowaznienie pracownika socjalnego Domu
i” osobe go =zastepujaca do odbierania od listonosza s$wiadczenia pienieznego
1 wyplacania go do depozytu oraz do regulowania wszelkich platnosci
ubezwlasnowolnionego. Pismo zostalo podpisane przez trzech pracownikéw DPS,
opiekuna prawnego i Dyrektora przyjete do stosowania do dnia dzisiejszego.

W w/w piSmie upowazniono do dysponowania srodkami pieni¢znymi mieszkanca,
pracownika obecnie nie zatrudnionego w Domu Pomocy Spolecznej.

Z chwilg otwarcia konta depozytowego ustala si¢ kwote zaliczki na mieszkanca (od 30 do 300
zlotych zaleznie od kwot wykorzystanych przez niego) . Ogdlna kwota zaliczki na wszystkich
wlascicieli kont nie moze przekraczaé¢ 1 500 zi.

Mieszkaniec otrzymujg¢ gotowke na podstawie ustnego wniosku skierowanego do pracownika
socjalnego, ktory dokonuje wyplaty z pobranej zaliczki w obecnosci innego pracownika domu
PO ZAVTRNIN PISAONREO POTHIRIAZRNIA QOUNOT  SOIEWEL (A WHOWATMONYT  Pracowmkiw
oraz druki pokwitowan stanowia zatacznik do regulaminu) .

Z ustalonej dla mieszkanca zaliczki pracownik socjalny dokonuje takze drobnych zakupow
spozywczych, odziezowych artykuldw higienicznych oraz reguluje rachunki za leki $rodki
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pomocnicze media itp. zakupy przekazywane sa mieszkaficowi przez pracownika socjalnego

w obecnosci dwoch pracownikéw , ktorzy potwierdzaja zgodno$é przekazanego towaru z
fakturs.

Ewidencje wplat i wyplat pracownicy socjalni prowadza w ksiazkach kontowych
indywidualnie dla kazdego mieszkanca na podstawie imiennych przekazéw pocztowych .
faktur , rachunkow i pokwitowan( zestawienia wpltywow i rozchodéw )

Przygotowane zestawienie jest oddawane do kasy Domu celem rozliczenia raz badz kilka
razy w miesiacu w zaleznosci od wysokosci wydatkowanej kwoty .Fakt ten jest potwierdzany
dokumentem kasowym.

Prowadzona przez pracownika socjalnego analityka w ksiazce kontowej nie budzi zastrzezen.
Prowadzona jest indywidualnie dla kazdego mieszkanca wraz z przychodami z tytutu wptat
jak i rozchodami z tytuty zakupow oraz stan konta mieszkanca .

Kontrolujacy dokonat wyrywkowo kontroli dokumentow tj. faktur rachunkéw - brak uwag.
Zgodnie z zapisem w regulaminie — w ksiazce kontowej znajdowata si¢ adnotacja o kontroli

pracownika ksiggowosci wpisow dokonywanych przez pracownika socjalnego i uzgodnienia
z saldem konta 240-3 oraz kontem 139 — uzgodnienia potwierdzone podpisem i data .

Srodkami pieni¢znymi z sum depozytowych (kieszonkowym) dysponuja mieszkaricy:
nieubezwlasnowolnieni, ich przedstawiciele ustawowi : kurator lub opiekun prawny oraz
pracownicy socjalni po uprzednim uzyskaniu upowaznienia.

W 2012 r.

stan konta na dzien 1 stycznia 2012 r. wynosil 156 549,93 zt,

obroty zwigkszajace stan konta (wplaty) — 117 207,53 zl,

obroty zmniejszajace stan konta (wyplaty) — 128 681,48 zi .

stan srodkow na rachunku na koniec roku - 145 075,98 zi.

Ad4

Mieszkaniec Domu, jego rodzina lub osoby upowaznione moga przekazaé przedmioty
wartosciowe do przechowywania w depozycie. Jezeli uznaja, ze nie ma takiej koniecznosci
Dom Pomocy Spolecznej nie ponosi odpowiedzialno$ci za przedmioty wartosciowe
i dokumentarne nie zlozone do depozytu.

Jak wynika z informacji przekazanej przez glowna ksiggowa do depozytu DPS nie zostaly
ztozone zadne przedmioty wartosciowe mieszkancow.
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Ad S

W przypadku $mierci mieszkanca prawo do pobrania pieniedzy z depozytu gotéwkowego
maja spadkobiercy posiadajacy prawomocny dokument stwierdzajacy nabycie spadku.

W sytuacji posiadania rodziny przez zmarlego mieszkanca, pracownik socjalny miesiac po
smierci mieszkanca powiadamia pisemnie rodzing o wysokosci depozytu i sposobie odbioru.
Termin odbioru depozytu wynosi 3 lata od dnia dorgczenia wezwania.

Spadkobierca w chwili zgloszenia si¢ po depozyt powinien przedstawi¢ prawomocne
postanowienie Sadu stwierdzajace nabycie spadku.

Powyzsze informacj¢ komisja kontrolujaca uzyskala z ustnych wyjasnien ksiggowej DPS
,stwierdza si¢ brak uregulowania w Regulaminie dotyczacego postepowania z depozytami po
$mierci mieszkanca.

W sposob losowy sprawdzono sposob wyplaty depozytu po zmartych mieszkafcach DPS .
W pigciu sprawdzanych przypadkach wyplaty byly dokonywane na podstawie wydanego
postanowienia sadowego . Zgodne z ewidencja ksiegowa. Brak nieprawidtowosci.

II. Koncowe ustalenia kontroli.

Reasumujac powyzsze ustalenia nalezy stwierdzi¢, Zze przeprowadzona kontrola
problemowa w DPS przy ul. Sucharskiego 1 w Rzeszowie wykazala nieprawidlowosci
w kontrolowanym zakresie .

A mianowicie;

-_stwierdza si¢ brak aktualnych upowaznieni pracownikéw socjalnych do
dysponowania Srodkami pienieznymi ubezwlasnowolnionego mieszkarca.

-_stwierdza si¢ brak zapisu w_regulaminie DPS -u, ktéry regulowal by
postepowanie z depozytami po Smierci mieszkanca.

W terminie 7 dni od dnia otrzymania protokolu kontroli dyrektor komorki kontrolowanej
zobowiazany jest do podpisania protokotu bez zastrzezen lub zlozenia kontrolujacemu
pisemnej odmowy podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy lub skorzystania
z prawa zlozenia zastrzezen dokonujac odpowiedniej adnotacji w protokole kontroli.

Protok6t zawierajacy 7 stron sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach
przeznaczonych dla :

- Dyrektora DPS przy ul. Sucharskiego 1 w Rzeszowie,
- Zarzadzajacego kontrolg — Dyrektora MOPS w Rzeszowie,
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Podpis 0s6b kontrolujacych :

Podinspekior ds. Kontroli

Wewnetrznei 1 Kontroli Zarzadezej

A /
A mgr K alurzyna,




