BKU.1711.59.2011 Rzeszéw, 29 grudnia 2011 r.

PROTOKOL KONTROLI

Jednostka kontrolowana (nazwa, adres) Dom Pomocy Spotecznej dla Oséb
w Podesztym Wieku oraz Osob
Niepelnosprawnych Fizycznie

ul. Sucharskiego 1.
35-225 Rzeszow.

Termin przeprowadzenia kontroli 2-14 grudnia 2011 r.

Imig i nazwisko przeprowadzajacego kontrolg | Wiestawa Gorlach — inspektor w Biurze
oraz stanowisko stuzbowe Kontrolno — Rewizyjnym

Data i nr upowaznienia do przeprowadzenia |24 listopada 2011 r. Nr ORA-
kontroli 0.0052.706.2011

Przedmiot kontroli Kontrola finansowa jednostki samorzadowe;j
zarok 2011; w tym gospodarowanie
majatkiem oraz prowadzenie depozytu

srodkow pienigznych.
Okres objety kontrola Rok 2011
Imig i nazwisko kierownika kontrolowanej | Wiestaw Woloszyn — Dyrektor Domu Pomocy
jednostki — stanowisko stuzbowe Spotecznej dla Oséb

w Podeszlym Wieku oraz Oséb
Niepetnosprawnych Fizycznie.

Wyjasnien w czasie kontroli udzielali oraz Ewa Kotodziej — Gtéwny Ksiegowy.
dokumenty udostepniali

USTALENIA KONTROLI

W ramach przedmiotu kontroli okreslonego w upowaznieniu, do kontroli wybrano
nastgpujace obszary dziatalnosci Domu Pomocy Spolecznej dla Oséb w Podesztym Wieku
oraz Osob Niepelnosprawnych Fizycznie w Rzeszowie, ul Sucharskiegol zwanego dalej
DPS:
I. Podstawy prawne funkcjonowania jednostki.
II. Kontrola gospodarki pienigzne;j.
III. Kontrola drukéw $cislego zarachowania.
IV. Wykonanie wybranych wydatkéw budzetowych.
V. Ewidencja majatku trwatego.
VI. Prowadzenie depozytu srodkow pienieznych dla mieszkancéw DPS.
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I. Podstawy prawne funkcjonowania jednostki.

Podstawa prawna funkcjonowania jednostki sa nastepujace akta prawne:

—ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 z p6zn. zm.),

—ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz.1223 z pézn. zm.),

—ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240 z p6zn. zm. ),

— ustawa z dnia 12 marca 2004 r.0 pomocy spotecznej (Dz. U. z 2009r. Nr 175, poz. 1362
z poézn. zm.),

— Statut DPS— uchwalony przez Rade Miasta Rzeszowa w dniu 24.04.2007 r. uchwata Nr
XI11/174/2007

Obowigzujace w DPS procedury polityki rachunkowosci dotyczgce zakresu objetego
kontrola wprowadzone wewngtrznymi zarzadzeniami Dyrektora:

— Zarzadzenie Nr 13/2008 z dnia 31.12.2008 r. w sprawie przyjecia instrukcji kasowej.
— Zarzadzenie Nr 5/2010 z dnia 29.10.2010 r. w sprawie dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowosci, w DPS oraz Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw.

— Zarzadzenie Nr 14/2008 z dnia 31.12.2008 r. w sprawie ustalenia Regulaminu trybu
postgpowania z depozytami wartosciowymi w DPS.

— Zarzadzenie Nr 10/2011 z dnia 02.08.2011 r. w sprawie comiesiecznej inwentaryzacji
gotowki w kasie DPS.

— Zarzadzenie Nr 3/2011 z dnia 30.06.2011 r. w sprawie przeprowadzenia pelnej
inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w DPS.

Cel, zadania, sposéb realizacji zadan, oraz strukturg organizacyjng DPS okresla Statut, ktory
jest zalacznikiem do Uchwaty Nr XII/174/2007 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 24 kwietnia
2007 r. DPS jest jednostka budzetowa Gminy — Miasta Rzeszéw, bezposrednio
podporzadkowang Prezydentowi Miasta Rzeszowa. Nadzér nad dzialalnoscia DPS
w imieniu Prezydenta Miasta Rzeszowa sprawuje Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
w Rzeszowie. DPS ma zasigg ponadgminny i posiada 145 miejsc dla oséb w podesztym
wieku i 0s6b niepelnosprawnych fizycznie. Zgodnie ze Statutem, integralng czescia DPS
przy ul Sucharskiego 1 jest znajdujacy si¢ obok Osrodek Wsparcia oraz Filia DPS
mieszczacy si¢ przy ul. Labedzia 9. W dniu kontroli w DPS zamieszkiwato 120 oséb
w podeszlym wieku i 9 0séb niepelnosprawnych fizycznie, ktérym zapewniona byla
calodobowa opieka polegajaca na $wiadczeniu ustug opiekunczych, bytowych
1 wspomagajacych na poziomie obowiazujacych standardéw. DPS kieruje Dyrektor,
Dyrektora powoluje i odwoluje Prezydent Miasta Rzeszowa, przed ktérym jest on
odpowiedzialny za caloksztalt dziatalnosci. Szczegélowa organizacje i zakres zadan,
uprawnien i obowiazkéw pracownikow w nich zatrudnionych okresla Regulamin
Organizacyjny DPS.
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II.

Kontrola gospodarki pieni¢znej.

1. Gospodarka kasowa.

Zasady funkcjonowania gospodarki kasowej okresla instrukcja kasowa zawarta
W Zarzadzeniu Dyrektora Nr 13/2008 z dnia 31.12.2008 r. Na podstawie zakreséw
czynnosci ustalono, ze funkcje kasjera pelni Pani Bozena Cioban zatrudniona w DPS od
20.02.1986 r., zastepuje ja podczas nieobecnosci w pracy Pani Ewa Bator, zatrudniona
w DPS 0d 01.03.1988 r.

Na podstawie dokumentéw znajdujacych sie w aktach osobowych kontrolujaca ustalita, ze
panie:

* nie byly karane za przestgpstwa gospodarcze (zapytania o niekaralnogé - Ministerstwo
Sprawiedliwosci, Krajowy Rejestr Karny).

e Zlozyly oswiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone im $rodki
finansowe i dokumenty bankowe,

® podpisaly os$wiadczenie o przyjeciu  odpowiedzialnodci materialnej za powstale
niedobory w kasie oraz za powierzone druki $cistego zarachowania.

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 10/2011 Dyrektora DPS z dniem 02.08.2011 r. powolany zostat
staly zesp6t spisowy ktéry w ostatnim dniu kazdego miesiaca przeprowadza kontrole kasy.
Udokumentowaniem przeprowadzonych kontroli sa protokoty, sporzadzone w dwéch
jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostaje w kasie dokumentacji DPS,
a drugi przekazywany jest do Miejskiego O$rodka Pomocy Spolecznej w Rzeszowie ul.
Jagielloniska 26.

Na podstawie przedstawionych dokumentéw stwierdzono ze kazdorazowe przekazanie kasy
odbywa si¢ na podstawie protokolu przekazania, ktéry sporzadzaja osoba przekazujaca
1 przyjmujaca kase w obecnogci gléwnej ksiegowe;.

W dniu 06.12.2011 r. w obecnosci gléwnej ksiegowej oraz kasjerki dokonano kontroli stanu
gotowki w kasie. Na podstawie raportu kasowego nr 1/91/2011 za okres od 01.12.2011 r. do
05.12.2011 r. stwierdzono ze stan kasy z dnia poprzedzajacego kontrole wynosit 3374,18 zi,
w dniu 06.12.2011 r. przyjeto do kasy (na podstawie komputerowych wydrukéw dowodéw wplaty od
nr KP/1/2697/2011 do nr KP/1/2707/2011 ) kwote 719.10 zt co stanowito lacznie sume

4093,28 zI.

Specyfikacje  gotowki ustalong na podstawie przeprowadzonej  kontroli kasy
przedstawiono ponizej:

a)banknoty o nominale ;
100zt — szt.16 - wartosé 1600,00zt
50zt — szt.29 - warto$é 1450,00zt



20zt — szt.22 - wartos¢ 440,00zt

10zt — szt.29 - warto$¢ 290,00zt
b) bilon o Iacznej wartosé 313,28zt
Razem banknoty + bilon  wartosci 4093,28z1

Stan kasy rzeczywisty byl zgodny ze stanem ewidencyjnym.

Zgodnie z wewngtrznym zarzadzeniem Dyrektora pogotowie kasowe zostalo ustalone
w wysokosci 3000,00zt Przestrzeganie w/w unormowania sprawdzono na podstawie
wyrywkowo pobranych do kontroli dekadowych raportow kasowych od nr 75 do nr 79
z miesiaca pazdziernika 2011r., analizujac wysokos¢ pozostalego w kasie salda
w poszczegdlnych dniach roboczych. Wyniki przedstawiono w tabeli nr 1

Tabelanr 1
LP |NrRaportu |Data Przych6d  |Rozchdd Saldo
Saldo 2 750,00
poczatkowe
1 |RK/1/75/2011(03.10.2011r. 178,55 1 144,73 1 783,82
04.10.2011r. 386,29 116,57 2013,82
05.10.2011r. | 5936,50 5661,52 2 557,99
razem 6 501,34 6 922,82 2 328,52

2 |RK/1/76/2011|06.10.2011r. 703.41 1 590,24 1 441,69
07.10.2011r. | 3 288,95 2 663,20 2 067,44
razem 3 992,36 4 253,44 2 067,44
3 |RK/1/77/2011(10.10.2011r. 897,01 2 041,43 923,02
11.10.2011r. | 5113,58 1 691,36 4 345,24
12.10.2011r. 748,53 1 508,65 3 585,12
razem 6 759,12 5241,44 3 585,12
4 |RK/1/78/2011]13.10.2011r. 128,04 1231,88 2 481,28

14.10.2011r. | 3 715,32 1 659,28 4 537,32

razem 384336 | 2891,16 | 453732
5 |RK/1/79/2011[17.10.2011r. | 3463,88 | 622833 | 177287
18.10.2011r. | 106,60 6,40 | 187307

razem 357048 | 623473 | 187307

Ustalono ze w dniach:11,12 i 14 pazdziernika pozostalo przekroczone obowiazujace
pogotowie kasowe. Jak wynika z wyjasnienia zlozonego przez pania kasjerke stanowiacego
zalacznik nr 1 do protokotu kontroli, nadwyzki pogotowia kasowego sa spowodowane przez
przyjmowanie wplat od mieszkancéw DPS godzinach popoludniowych i w dniu nastepnym
odprowadzane sa na wiasciwe konto bankowe.

W wyniku analizy wybranych raportéw kasowych od numeru 75 do numeru 83
sporzadzonych dla Srodkéw budzetowych w miesiacu pazdzierniku 2011r., k ontrolujaca




ustalita, ze wszystkie obroty kasowe dotyczace wplat i wyplat byly ujmowane w raporcie
kasowym, ktére byly dekadowe, a sporzadzanie raportu nastepowalo droga komputerowa
(Modut ,,Kasa,”). Wplaty i wyplaty wpisywane do raportu byly chronologicznie
z zachowaniem liczby porzadkowej operacji oraz symbolu zrédlowego dowodu i krétkiego
opisu tresci operacji, w dniu w ktérym nastapit przychéd i rozchéd. Dowody ksiggowe
numerowane byly z zachowaniem ciaglosci numeracji w ramach danego raportu. Podpisany
oryginal raportu wraz z dowodami kasowymi byl przekazywany do gléwnej ksiegowej,
a kopia raportu zostawata w kasie jednostki. Kazdy zapisany w systemie komputerowym
raport zastaje zamknigty do edycji i importowany do programu FK. Raporty kasowe byly
zaopatrzone dwoma podpisami: kasjera jako osoby sporzadzajacej, oraz gléwnego
ksiggowego zakresie sprawdzenia. Analizowane raporty byly zgodne z ksiggowa ewidencja
syntetyczng konta ,,101” kasa. Dokumenty zrodlowe (faktury, rachunki) zataczone pod
raportami kasowymi stanowiace udokumentowanie operacji kasowych i podstawe
wydatkowania srodkéw pienigznych, byly prawidtowo zadekretowane, sprawdzone i opisane
zgodnie z unormowaniami wewngtrznymi tj. sprawdzone pod wzgledem merytorycznym
i formalno rachunkowym, zawieraty opis i potwierdzenie zrealizowanej faktury.

2. Funkcjonujace rachunki bankowe.

W dniu kontroli w DPS na podstawie podpisanej w dniu 04.01.2011r.umowy z Bankiem
PEKAO S.A w Warszawie I Oddzial w Rzeszowie funkcjonowaly nastepujace rachunki
bankowe:

— rachunek biezacy wydatki nr 2512401792 1111 0010 0511 1267
— rachunek biezacy dochody nr 7512401792 1111 0010 0511 1531
- rachunek ZFSS nr 6812401792 1111 0010 0511 1560
— rachunek sum depozytowych nr 2312401792 1111 00100511 1788

Z karty wzoréw podpiséw oraz ww. umowy wynika, ze do dysponowania rachunkami
bankowymi upowaznione sa cztery osoby: Dyrektor, Gléwna ksiegowa, Kierownik dziatu
administracyjno-eksploatacyjnego, Starsza ksiegowa, w dwuosobowym powiazaniu,
zgodnym z listq uzytkownik6w ustalong na bankowym formularzu umowy.

Na podstawie analizy konta 130-00 Rachunek biezqcy jednostki kontrolujaca stwierdzila ze
zapisy na powyzszym koncie byly dokonywane na podstawie wyciagoéw bankowych
z zachowaniem zgodnosci obrotéw i sald migdzy ksiggowoscia banku, a ksiegowoscia
jednostki.




III. Kontrola drukow Scislego zarachowania.

Znajdujace si¢ w kasie DPS druki $cistego zarachowania to czeki gotéwkowe. Ewidencja
czekoéw gotowkowych prowadzona jest w czterech oddzielnych ksiegach drukéw $cistego
zarachowania, osobno do kazdego rachunku. Kazda z w/w ksiag zawiera po 65
ponumerowanych stron, podpisanych przez dyrektora i glownego ksiggowego. W wyniku
kontroli ustalono ze:

e 130-0 rachunek biezacy-wydatki

W dniu 30.11.2011 r. pobrano z banku 20 szt. blankietéw czekéw gotéwkowych od nr
0010652771 do nr 0010652790, do dnia kontroli nie zrealizowano zadnego z pobranych
czekow.

e 130-01 rachunek biezacy- dochody
W dniu 05.10.2011 r. pobrano z banku 20 szt. blankietéw czekéw gotdwkowych od nr
0010505844 do nr 0010505863 sposrdd ktérych zrealizowano 12 szt.: od nr 0010505844
do nr 0010505855. Do dnia kontroli pozostato do wykorzystania 8 szt. od nr 0010505856
do nr 0010505863

e 135 rachunek ZFSS

W dniu 02.08.2011 r. pobrano z banku 20 szt. blankietéw czekéw gotéwkowych od nr
0010504567 do nr 0010504586 sposrdd ktérych zrealizowano 10 szt.: od nr 0010504567
do nr 00010504576. Do dnia kontroli pozostalo do wykorzystania 10 szt. od nr
000105045767 do nr 00010504586

e 139-1 rachunek sum depozytowych

W dniu 10.05.2011 r. pobrano z banku 20 szt. blankietéw czekéw gotowkowych od nr
0010503132 do nr 0010503151 sposréd ktérych zrealizowano 6 szt.: od nr 0010503132
do nr 0010503137. Do dnia kontroli pozostato do wykorzystania 14 szt. od nr 0010503138
do nr 0010503151.

Kontrolujaca potwierdzita zgodno$¢ ewidencji czekéw gotdwkowych w ksiegach drukéw
Scistego zarachowania ze stanem rzeczywistym w kasie.

Zgodnos¢ dat pobranych $rodkéw z banku na podstawie czeku gotéwkowego i dat )‘ﬁ
wprowadzenia powyzszych srodkéw do raportéw kasowych skontrolowano na wyrywkowo
zrealizowanych czekach gotéwkowych dotyczacych rachunku podstawowego w miesiacu

pazdzierniku 2011r. Zestawienie pobranych do kontroli czekéw gotéwkowych przedstawia

tabela nr 2.
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Tabela nr 2

LP | Data Nr czeku Nr raportu | Nr wyciagu | kwota
wystawienia kasowego bankowego
czeku
1 | 05.10.2011 | 0010505825 | RK/1/75/22 WB-166 1511,30
o | 05.10.2011 | 0010505826 RK/1/75/29 WB-166 3575.99
3 | 07.10.2011 | 0010505827 RK/1/76/24 WB-168 2461,09
4 | 11.10.2011 | 0010505828 | RK/1/77/22 WB-170 3028,43
5 14.10.2011 | 0010505829 | RK/1/78/40 WB-172 139538
6 | 19102011 | 0010505830 anulowany
7 | 19.10.2011 | 0010505831 RK/1/80/1 WB-174 1332,88
g | 24.10.2011 | 0010505832 | RK/1/81/9 WB-177 1348,88
9 | 26.10.2011 | 0010505833 | RK/1/82/14 WB-179 246528
10 | 28.10.2011 | 0010505834 | RK/1/83/2 WB-181 30478.46

W pobranych do kontroli dokumentach daty pobrania $rodkéw z banku czekami
gotdwkowymi, ustalone na podstawie wyciagéw bankowych i daty przyjecia gotowki
z banku do raportu kasowego byly zgodne.

IV.  Wykonanie wybranych wydatkéw budzetowych.

W trakcie kontroli sprawdzono zgodno$é ewidencii ksiggowej z danymi wykazanymi
W sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od poczqtku
roku do dnia 30 wrzesnia 2011r. oraz zlozonej do niego korekty w dniu 13.10.2011r.,
przyjetej i sprawdzonej w Wydziale Budzetowym UM Rzeszéw. Na podstawie wydruku
komputerowego FK(c) Arisco, ustalono ze jednostka prowadzi analityke do konta ,,130-00”
dla wydatkéw budzetowych wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej. Zapisy na tym
koncie s3 prowadzone z zachowaniem zasady czystosci obrotéw, co wplywa na zgodnosé
obrotéw po stronie wydatkow na koncie ,130-00” z wydatkami wykazanymi
W sprawozdaniu. Suma obrotéw wykazana po stronie Ma konta ,,130-00’ wynosita




3551231,11 i1 byla zgodna z wydatkami wykazanymi w powyzszym sprawozdaniu oraz

komputerowym zestawieniu wykorzystania budzetu wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Z prowadzonej w komputerowym programie finansowo-ksiegowym kartoteki zestawienia
wykorzystania budzetu od stycznia do wrzesnia 2011r. wybrano do szczegétowej kontroli
wydatki zaksiggowane w rozdziale 85202 oraz w rozdziale 85203 § 4300 ,,zakup ustug
pozostatych” w miesiacu wrzesniu 2011r. Pobrane do kontroli dokumenty przedstawiono

w tabeli nr 3
Tabelanr 3
Lp. | Poz. ksiegowania | Nr dokumentu Kwota Data Klasyfikacja
1 RK-68/29 RK68 optaty pocztowe. 159,50 06-09-2011 852-85202-4300-znaczki pocztowe
WB 147/11, f-a nr 852-85202-4300-wyw6z $mieci
2 2831/z 8632/11/08 286,62 06-09-2011
WB 147/11, f-a nr X
3 2832/2 126/2011 516,60 06-09-2011 852-85202-4300-obstuga informatyczna
852-85202-4300-umowa z lekarzem,
4 277202 gl L 500,00 12-09-2011 | psychiatra.
WB 152/11, f-a 852-85202-4300 -wywo6z odpadow
5 2846/z nr150/08/2011 23,33 13-09-2011 | medycznych
WB 152/11, f-anr Son
6 2845/z 6024/11/08 918,00 s oaaont (|37 e 00 wmeoz Siect
WB 152/11, f-a 852-85203-4300- wywoz $mieci
7 2845/z nr6024/11/08 120,00 13-09-2011
WB 152/11.,f-ra nr et
8 2773,2774/z 6533,6534/e z/08/2011 4 208,39 13-09-2011 S FIEUE SR okt
WB 152/11 f-ra nr o
9 27730z 6533,6534/E2/08/2011 139,95 L e
WB 160/11, f-a nr A oo ;
11 2904/2 56/09/2011 811,80 25000011 | o TANe 000 SQUICIIIIRS
g 5 7684,19

Na podstawie przedstawionych dokumentéw stwierdzono ze, kontrolowane faktury
i rachunki posiadatly wymagane opisy i pieczgcie potwierdzajace merytoryczne, formalno-
rachunkowe sprawdzenie wydatkowanych $rodkéw pienigznych, obowiazujaca klasyfikacje
budzetowa oraz byly zatwierdzone do =zaplaty przez upowaznione w przepisach
wewngtrznych osoby. Wszystkich pobrane do kontroli dokumenty byly zaplacone
z zachowaniem terminu platnosci.




V. Ewidencja majatku trwalego.

Zgodnie z wewngtrznymi zasadami rachunkowosci zawartymi w Zarzadzeniu nr 5/2010
Dyrektora DPS z dnia 29.10.2010 r. srodki trwale o wartosci powyzej 3 500,00zt
ewidencjonuje si¢ na koncie 011-,,$rodki trwale” i amortyzuje si¢ wg tabeli amortyzacyjnej
raz w roku, na ostatni dzief roku obrotowego. Ksigga srodkéw trwatych stanowi ewidencje
ilosciowo-wartosciowa umozliwiajaca ustalenie: zrodla pochodzenia, wartosci poczatkowej,
umorzenia oraz miejsca uzytkowania poszczegélnych sktadnikéw majatku trwatego. Srodki
trwale o wartosci od 1 500,00zt do 3 500,00zt ewidencjonuje sie na koncie 013- ,,pozostate
srodki trwale” i umarza si¢ jednorazowo w momencie ich zakupu i przekazania do
uzytkowania. Prowadzone ksiggi wyposazenia stanowia ewidencje syntetyczna. Przedmioty
o jednostkowej wartosci poczatkowej nizszej niz 1 500,00z} sa traktowane jak materiaty,
a ich wartos¢ odpisywana jest w koszty w momencie zakupu i przekazania do uzytkowania.
Kontroli poddano ewidencje sktadnikéw majatku w okresie od 01.01.2011r. do 30.09.2011r.

Warto$¢ poczatkowa  brutto Srodkéw trwatych na dzien 01.01.2011r. wynosita
9 473 265,8671. Na podstawie protokotu spisanego na okoliczno$¢ kasacji dokonanej w dniu
06.07.2011 r. sporzadzonego przez komisje likwidacyjna powotana Zarzadzeniem Dyrektora
Nr 5/2007 zmniejszono w ewidencji ksiggowej warto$é $rodkéw trwatych o kwote
11 084,80zt Z przedstawionych kontrolujacej dokumentéw ustalono ze zgodnie
z Zarzadzenie Nr 3/2011 Dyrektora DPS z dnia 30.06.2011 r. zostala przeprowadzona
inwentaryzacja zdawczo-odbiorczej na dzieh 15.07.2011r.. Inwentaryzacja zostala
przeprowadzona zgodnie z zasadami okre§lonymi w niniejszym zarzadzeniu.

Suma $rodkéw trwatych spisanych na arkuszu spisu z natury wyniosta :
* DPS - ul. Sucharskiego 6 309 030,50z}/arkusz -str.272/
* DPS —ul Labedzia 3 153 150,562}/ arkusz —str. 54/
Razem 9 462 181 06zl

Ustalono ze warto$¢ wykazanych w arkuszach spisu z natury $rodkéw trwatych byta zgodna
z ewidencja syntetyczng konta 011-,srodki trwale” oraz z ewidencja analityczna
prowadzong w ksiedze Srodkéw trwatych. Jak wynika z przedstawionego wydruku
komputerowego FK- Arisco oraz zapisow w ksiedze srodkéw trwatych, wykazany na dzief
inwentaryzacji stan $rodkéw trwatych nie ulegl zmianie i na dzien 30.09.2011r. wynosit
9 462 181,06zt

Z przedstawionego wydruku komputerowego zestawienia stanu ksiegi gtéwnej za okres od
Istycznia do 30 wrzesnia 2011 r. wynika, ze warto$¢ poczatkowa pozostalych srodkow
trwatych ewidencjonowanych na koncie 013-,,pozostate srodki trwale” na poczatku roku
wynosita 1 232 543,38 zt , w okresie od poczatku roku do 30.09.2011r. wartos¢ pozostalych
srodkow trwalych zwigkszyta si¢ o dokonane zakupy w kwocie 44 487,77z%, a zmniejszyla
sig¢ o kwotg 13233,71zt zaewidencjonowana na podstawie protokoléw kasacji
sporzadzonych przez komisje likwidacyjng. Na dzien 30.09.2011r. konto 013-,,pozostale
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srodki trwale” wykazywalo saldo 1 263 794,44 z1. Warto$¢ ewidencji ksiggowej byla
zgodna ze stanem ewidencyjnym wykazanym w ksiegach wyposazenia.

W objetej kontrola prowadzonej ewidencji majatku trwalego nie stwierdzono
nieprawidlowosci.

VI. Prowadzenie depozytu §rodkéw pienieznych mieszkancéw.

Zasady prowadzenia kont depozytowych oraz przechowywania przedmiotéw wartosciowych
bedacych wlasnoscia mieszkancow DPS, zostaly ustalone w Zarzadzeniu Nr 14/2008
Dyrektora DPS z dnia 31.12.2008r. w Regulaminie  trybu  postepowania
z depozytami wartosciowymi. Wedlug ustnej informacji udzielonej przez gtéwna ksiegowa
mieszkaficy DPS posiadaja depozyty gotéwkowe natomiast nie ma oddanych w depozyt
przedmiotéw wartosciowych. W wyniku kontroli dotyczacej prowadzenia depozytow
srodkéw pienieznych ustalono:

1)

2)

3)

4)

5)

Zgromadzone $rodki pieniezne mieszkaficéw DPS sq przechowywane w formie
depozytu na wyodrebnionym rachunku bankowym.

Ewidencja ksiggowa prowadzona jest na koncie 240 do ktérego prowadzone sa
imienne kartoteki analityczne.

Na podstawie wydruku komputerowego FK Arisco zestawienia stanu ksiegi glownej
za okres od 1 stycznia do 30 wrzesnia 2011r. konta 240-03 ustalono, ze saldo
poczatkowe konta wynosito 296 586,45z, wyplaty z konta wyniosly 211 915,78,
a wplaty 58 163,55zt. saldo koncowe wyniosto 142 892,51zt

Kazdy mieszkaniec ma mozliwosé wplaty swoich pieniedzy na oprocentowane
bankowe konto depozytowe. W szczegdlnych przypadkach (zly stan zdrowia
mieszkanca) Dyrektor DPS upowaznia pracownika socjalnego do zarzadzania
sumami depozytowymi mieszkafcow, w tym do odbierania na podstawie przekazow
pocztowych $wiadczen (emerytura, renta zasilek staly ,itp.) i wplacania do kasy
jednostki na indywidualne, oprocentowane konto depozytowe. Na podstawie
wyrywkowej kontroli powyzszych wplat w miesiacu wrzesniu i pazdzierniku 2011 r.
stwierdzono ze upowazniony pracownik socjalny odbierat na podstawie przekazéw
pocztowych pieniadze mieszkaficow przeznaczone na depozyt w ciggu calego
miesiaca, a wplacal do kasy DPS zbiorczo pod koniec miesiaca. Wykaz pobranych
pieniedzy mieszkancéw na podstawie przekazéw pocztowych i dokonanych wplat
ich do kasy przez upowaznionego pracownika socjalnego przedstawia zatacznik nr 2
do protokotu kontroli. Na wniosek kontrolujacej Dyrektor DPS w trakcie kontroli
wydal Zarzadzenie Nr 16/2011 z dnia 13.12.201 1r.(zalacznik nr 3 do protokotu
kontroli) zobowiazujace upowaznionych pracownikéw do odbioru powyzszych
Swiadczen mieszkancow i wplaty w ciggu dwéch dni roboczych do kasy DPS.

Ewidencje wplat i wyplat sum depozytowych  pracownicy socjalni prowadza
w ksiazkach kontowych K-193, indywidualnie dla kazdego mieszkarca. Ksiega taka
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zawiera wszystkie wptywy i rozchody zwigzane z ruchem sum depozytowych oraz
wyliczone kazdorazowo saldo gotowki pozostajacej na koncie mieszkarca. Wedtug
wewnetrznych uregulowan Dyrektora zgodnosé zapisbw prowadzonych przez
pracownikéw socjalnych w ksiegach kontowych z ewidencja ksiegowa winna by¢
kontrolowana przez gtéwna ksiegowa nie rzadziej niz raz na pét roku. Kontrolujaca
nie stwierdzita udokumentowanego podpisem, faktu przeprowadzenia takiej kontroli.
W trakcie kontroli gléwna ksiegowa dokonala kontroli w powyzszych ksiggach
potwierdzajac to swoim podpisem.

Przeprowadzone w DPS kontrole zewnetrzne w biezacym roku.

Na podstawie ksiagzki kontroli Kn-14, kontrolujaca ustalita ze w okresie od Istycznia 2011r.
do dnia kontroli 2011r przeprowadzono w DPS 5 kontroli zewnetrznych wpisanych do
ksiazki kontroli pod liczba porzadkowa od nr 53 do nr 57. W zwiazku z przeprowadzonymi
kontrolami nie odnotowano w ksiazce kontroli wydanych zalecen pokontrolnych.

Wszystkie stwierdzone w czasie kontroli uwagi i uchybienia formalne zostaly na biezaco
omdwione i usunigte.

Kierownik jednostki kontrolowanej zostat powiadomiony o przystugujacych mu — zgodnie
z Regulaminem przeprowadzania kontroli (zamieszczonym na stronie internetowej
http://bip.erzeszow.pl/wvdzialvurzedumiasta/biuro-kontrolno-rewizyine), stanowiacym
zalacznik do Zarzadzenia nr V/369/07 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 23 pazdziernika
2007 roku — prawie do wnoszenia pisemnych i umotywowanych wyjasnien i zastrzezen, co
do ustalen zawartych w protokole kontroli.

Protokoét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére przekazano dla
kierownika jednostki kontrolowanej oraz Biura Kontrolno-Rewizyjnego.

Na tym protokét zakonczono.

Kontrolujacy Jednostka kentrolowana

/
/
] ¢ /
Wiestawa Gﬂ@?ac /
i W dniu dzisiejszym otr; /mplarz protokotu.

Rzeszéw , dnia 29 A, WM .. Rzeszéw , dnia

Zalaczniki do protokotu:
1. Wyjasnienia ztozonego przez panig kasjerke.
2. Wykaz przekazow pocztowych i dokonanych wplat do kasy na sumy depozytowe.
3. Zarzadzenie Nr 16/2011 Dyrektora DPS z dnia 13.12.2011r.
Kontrola zostata wpisana do ksiazki kontroli pod pozycja Nr 58.
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