§ 21
Biuro Rady Miasta

1. Biurem Rady Miasta zarzadza dyrektor biura.

2. Do zadan Biura Rady Miasta nalezy w szczegdlnosci:
1) obstuga organizacyjno - techniczna sesji Rady;
2) obstuga organizacyjno - techniczna statych Komisji Rady;
3) obstuga organizacyjno - techniczna doraznych Komisji Rady;
4) obstuga administracyjno - techniczna Przewodniczacego i Zastepcow
Przewodniczacego Rady;
5) zapewnienie warunkow organizacyjno - technicznych funkcjonowania klubdw
radnych;
6) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem obstugi merytorycznej i techniczno
~ organizacyjnej Rad Osiedli;
7) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja wyborow do Rad Osiedli;
8) prowadzenie spraw zwigzanych z wyborami tawnikéw, a w szczegdlnosci
dotyczacych przyijmowania zgtoszen kandydatéw na tawnikdw, organizacji
| przeprowadzania wyboréw przez Rade oraz przekazywania, archiwizowania
| brakowania dokumentacjl zgromadzonej w zwigzku z realizacjg tego zadanis;

9) prowadzenie rejestru i zbioru uchwat Rady;

49



10) prowadzenie zbioru aktéw prawa miejscowego w postaci elektronicznej, ich
nieodptatne udostepnianie do wgladu i do pobrania w formie dokumentu
elektronicznego oraz odptatne wydawanie ich wydrukéw wedtug cennika ustalonego
w odrebnym zarzadzeniu Prezydenta;

11) opracowywanie projektow statutdw okreslajacych organizacje i zakres dziatania
osiedli oraz realizowanie spraw zwigzanych z przeprowadzeniem w tym zakresie
konsultacji z mieszkancami;

12) opracowywanie projektow programu pracy Rady na wniosek Przewodniczacego
Rady oraz Komisji Rady;

13) sporzadzanie protokotdw z sesji Rady;

14) przekazywanie radnym materiatdéw na sesje Rady;

15) wyposazenie radnych w niezbedne materialy, wydawnictwa i informacje;

16) prowadzenie rejestru materiatdw otrzymywanych przez radnych;

17) przekazanie uchwat Rady organom nadzoru;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem uchwal Rady do Dziennika
Urzedowego Wojewddztwa Podkarpackiego;

19) prowadzenie spraw zwigzanych 2z oglaszaniem i publikowaniem uchwat
w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Rzeszowa;

20) prowadzenie rejestru i zbioru interpelacji, zapytann i wnioskow radnych
oraz przekazywanie ich do realizacji;

21) opracowywanie informacji, analiz i sprawozdan z dziatalnosci Rady i jej Komisji;
22) sporzadzanie protokotéw, wnioskédw i opinil z posiedzen Komisji statych
i doraznych Rady;

23) przygotowywanie projektéow uchwat, stanowisk i rezolucji Rady, podejmowanych
Z inicjatywy radnych, Komisji Rady i klubéw radnych;

24) prowadzenie spraw zwigzanych z oswiadczeniami o stanie majatkowym radnych;
25) prowadzenie spraw zwigzanych z wystawianiem i rozliczanlem delegacji radnych;
26) prowadzenie spraw dotyczacych rozliczania faktur zwigzanych z dziatalnoscig Rady
i Rad Osiedli;

27) przekazywanie wydziatlom oraz jednostkom organizacyjnym zadan wynikajacych
z uchwat Rady.



