Zatacznik

do zarzadzenia nr 35/2014
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 14 kwietnia 2014 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej

w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

Rzeszéw, dnia 14 kwietnia 2014 r.



g1
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczajq:

1) zamawiajacy - Gmina Miasto Rzeszéw - Urzad Miasta Rzeszowa;

2) wydzial zamawiajacy - wydziat Urzedu Miasta Rzeszowa, a takze réwnorzedne
komoérki organizacyjne Urzedu o innej nazwie, odpowiedzialne za merytoryczng strone
realizacji zadania (zakupu/dostawy);

3) notatka stuzbowa w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego - pismo,
w ktérym wydziat zamawiajacy uzasadnia celowo$¢ udzielenia zamdéwienia
oraz wskazuje jego przewidywang wartos¢;

4) zamoOwienia publiczne - umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajacym,

a wykonawcg, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy i roboty budowlane.

§2

1. Niniejszy regulamin stosuje sie do zamoéwien okreslonych w art. 4 pkt. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907,
z pézn. zm.), zwang w dalszej czesci Pzp.

2. Zamowienia, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
30.000 euro, dokonywane sq na podstawie procedur okreslonych
w niniejszym regulaminie.

3. W przypadku zamoéwien realizowanych w ramach projektéw dofinansowanych
z funduszy zewnetrznych, w szczegdlnosci z Unii Europejskiej, pierwszenstwo stosowania
majq zapisy wytycznych instytucji zarzadzajacymi projektami.

4. Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 3 realizujg upowaznieni dyrektorzy

wydziatéw realizujacych projekt.

§3

1. Przygotowanie i przeprowadzanie zamoéwien, o ktérych mowa w § 2 nalezy do
zadan wydziatéw zamawiajacych.

2. Przed wszczeciem postepowania dyrektor wydzialu zamawiajgcego ustala
z Wydziatem Zamowien Publicznych Urzedu Miasta Rzeszowa, na formularzu stanowigcym
zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu, czy udzielane zamdwienie nie jest czescig innego
zamowienia realizowanego lub zrealizowanego przez inne wydziaty zamawiajace.

3. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem zamowien wykonujg
pracownicy poszczegdlnych wydziatbw zamawiajagcych w sposdb  zapewniajacy
bezstronnos¢ i obiektywizm. PowyZzsze czynnosci powinny by¢ realizowane z nalezytg
starannoscig oraz z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i réwnego traktowania

wykonawcow.



4. Przy ustalaniu wartosci zamdwienia nalezy odpowiednio stosowac przepisy art.
32, art. 33, art. 34 oraz art. 35 Pzp.

5. Podstawe do okreslenia wartosci szacunkowej zamdwienia na dostawy i ustugi
stanowi rozeznanie cen rynkowych, pisemne lub telefoniczne, dokonane wsrod
wykonawcow realizujgcych dostawy i ustugi, stanowigce przedmiot zaméwienia. Podstawg
moze by¢ rowniez rozeznanie cen na podstawie katalogéw, cennikéw, folderéw i stron
internetowych.

6. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczenia
wartosci okre$la sie zgodnie z postanowieniem rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw

wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 Pzp.

§4

1. Procedury udzielania zamoéwien publicznych, o ktdrych mowa w § 2 regulaminu,
sg okreslone w uktadzie:

1) zamédwien o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro,

a powyzej wartosci 60.000 zt netto na ustugi, dostawy i roboty budowlane;
2) zamowien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 60.000 zt netto,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Nie stosuje sie procedury okreslonej niniejszym regulaminem w przypadku
udzielania jednorazowych zamdwien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 4.000 zt netto na
ustugi, dostawy.

3. Wylaczenie, o ktérym mowa w ust. 2 nie dotyczy zamdwien majacych za
przedmiot roboty budowlane oraz sytuacji, gdy zamodwienie jest czescig innego zamdwienia
tego samego rodzaju realizowanego przez inne wydziaty zamawiajace lub gdy obowigzek
stosowania procedur okreslonych niniejszym regulaminem wynika
z innych przepiséw.

4. Zamowien, o ktérych mowa w ust. 2 nalezy udziela¢ z nalezytg starannoscig
zgodnie z zasadami przejrzystosci, celowosci i oszczednosci oraz dokumentowac je
w postaci rachunkéw lub faktur odpowiednio opisanych.

5. Wydatki, o ktéorych mowa w ust. 1 i 2, dokonywane sg w sposob celowy
i oszczedny z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z poniesionych
nakfadéw, w sposdb umozliwiajacy terminowgq realizacje zadan, w wysokosci i terminach

wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

§5
1. Przy udzielaniu zamdwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty 30.000 euro, a powyzej wartosci 60.000 zt netto na ustugi, dostawy

i roboty budowlane, nalezy dokonac analizy rynku poprzez zaproszenie do sktadania ofert



skierowane do co najmniej 5 wykonawcow. Zaproszenie do skfadania ofert publikuje sie
ponadto w dniu skierowania zaproszen do wykonawcéw na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Miasta Rzeszowa.

2. Zaproszenie do sktadania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego
skierowanego do wykonawcow w formie pisemnej, faxem lub drogg elektroniczng
na formularzu stanowiacym zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu, z jednoczesnym
wyznaczeniem co najmniej 5 dniowego terminu na ztozenie ofert, pod rygorem
niewaznosci.

3. Zapytanie ofertowe powinno zawierac¢ co najmniej:

1) nazwe, nr telefonu i adres komorki zamawiajacego;

2) opis przedmiotu zamédwienia;

3) termin sktadania ofert;

4) oznaczenie terminu wykonania zamowienia;

5) opis przygotowania oferty;

6) opis kryteriéw oceny ofert;

7) projekt umowy;

8) inne dokumenty lub informacje.

4. Oferty sktada sie w formie pisemnej, faxem lub drogq elektroniczng, na
formularzu stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

5. Wybiera sie najkorzystniejsza oferte, ktéra przedstawiac bedzie najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia (w szczegdlnosci
kosztéow eksploataciji, parametrow technicznych, funkcjonalnosci, terminu
wykonania/dostawy i innych), albo oferte z najnizsza ceng. Przy stosowaniu dodatkowych
kryteriéow oceny, niezbedne jest uzasadnienie wyboru danego wykonawcy/dostawcy.

6. Zamawiajgcy moze prowadzi¢ z wybranym wykonawcg negocjacje w celu
uzyskania najkorzystniejszych warunkéw realizacji zamdwienia.

7. Zapytanie ofertowe oraz oferty winny by¢ wprowadzone do elektronicznego
rejestru dokumentéw przychodzacych oraz wychodzacych. Nastepnie
z przeprowadzonych czynnosci przy udzielaniu zamowienia sporzadza sie notatke
stuzbowg, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

8. Wyboru wykonawcy zamowienia dokonujg dyrektorzy wydziatdbw zamawiajacych
lub upowaznieni przez nich pracownicy wydziatdw zamawiajacych.

9. Po przeprowadzeniu procedury wyboru oferty nastepuje zawarcie umowy, ktorg
przed przedtozeniem do podpisu Prezydentowi Miasta Rzeszowa, upowaznionemu Zastepcy
Prezydenta Miasta Rzeszowa Iub Sekretarzowi Miasta Rzeszowa przedktada sie do
uprzedniej akceptacji os6b w kolejnosci wymienionej:

1) pracownik dokonujacy analizy rynku - pod wzgledem formalnym

i merytorycznym;



2) dyrektor wydzialtu zamawiajacego - pod wzgledem = formalnym
i merytorycznym oraz zgodnosci z planem rzeczowo-finansowym;

3) radca prawny - pod wzgledem formalno-prawnym;

4) Dyrektor Wydzialu Ksieggowo-Rachunkowego Urzedu Miasta Rzeszowa oraz
Skarbnik Miasta Rzeszowa - pod wzgledem finansowym w zakresie
potwierdzenia zabezpieczenia $rodkéw w planie finansowym Urzedu Miasta
Rzeszowa lub wieloletniej prognozie finansowej.

10. Szczegdotowe zasady sporzadzania uméw oraz ich wewnetrznego obiegu reguluje

odrebne zarzadzenie dotyczace centralnego rejestru umow.

§6

1. Zamoéwienia publiczne o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 60.000 zt netto
udzielane sg po dokonaniu analizy rynku poprzez zaproszenie do sktadania ofert
skierowane do co najmniej 3 wykonawcdéw. Ponadto w celu zwiekszenia konkurencyjnosci
mozliwe jest zamieszczenie zaproszenia do sktadania ofert na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej Miasta Rzeszowa.

2. Zamowienia publiczne o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 60.000 zt netto,
przedmiotem ktdrych sg roboty budowlane udzielane sg po przeprowadzeniu procedury
okreslonej w § 5 ust. 1-9,

3. Zaproszenie do sktadania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego
skierowanego do wykonawcow w formie pisemnej, faxem, drogg elektroniczng,
telefonicznie lub ustnie, z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu na ztozenie
ofert, pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem, ze w przypadku ztozenia zapytania
ofertowego w formie telefonicznej lub ustnej nalezy sporzadzi¢ notatke z
przeprowadzonej rozmowy na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

4. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej:

1) nazwe, nr telefonu i adres komorki zamawiajacego;

2) opis przedmiotu zamoéwienia;

3) termin sktadania ofert;

4) oznaczenie terminu wykonania zamowienia;

5) opis przygotowania oferty;

6) opis kryteriéw oceny ofert;

7) inne dokumenty lub informacje.

5. Przepisy § 5 ust. 4-8 stosuje sie odpowiednio.

6. Po przeprowadzeniu procedury wyboru oferty nastepuje udzielenie zamdwienia,
na podstawie formularza stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu, ktére

przed przedtozeniem do podpisu Prezydentowi Miasta Rzeszowa, upowaznionemu Zastepcy



Prezydenta Miasta Rzeszowa Iub Sekretarzowi Miasta Rzeszowa przedktada sie do
uprzedniej akceptacji os6b w kolejnosci wymienionej:
1) pracownik dokonujacy analizy rynku - pod wzgledem formalnym
i merytorycznym;
2) dyrektor wydziatu zamawiajacego — pod wzgledem formalnym i merytorycznym
oraz zgodnosci z planem rzeczowo-finansowym;
3) Dyrektor Wydziatu Ksiegowo-Rachunkowego Urzedu Miasta Rzeszowa - pod
wzgledem finansowym w zakresie potwierdzenia zabezpieczenia $rodkéw w planie
finansowym Urzedu Miasta Rzeszowa lub wieloletniej prognozie finansowej.
7. W przypadkach okreslonych w ust. 1 mozliwe jest sporzadzenie projektu umowy,
o ktorym jest mowa w § 5 ust. 9 niniejszego regulaminu.
8. Szczegdtowe zasady sporzadzania i obiegu wewnetrznego umow uregulowane sg

w odrebnym zarzadzeniu dotyczacym centralnego rejestru umow.

§7
1. Postanowienia niniejszego regulaminu nie majq zastosowania do:
1) zamédwien, ktére moga byc zrealizowane tylko przez jednego wykonawce,
z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwigzanych
z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw, albo
w przypadku udzielania zamodwienia w zakresie dziatalnosci twdrczej lub
artystycznej;
2) zamoéwien dodatkowych udzielanych dotychczasowemu wykonawcy, o ktorych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 5 Pzp;
3) zamowien uzupetniajacych udzielanych dotychczasowemu wykonawcy,
o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 i pkt. 7 Pzp;
4) zamowien, ktérych ze wzgledu na wigzace zamawiajacego zapisy odrebnych
umow mozna udzieli¢ tylko konkretnemu wykonawcy;
5) zamowien, ktorych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia,
zdrowia i mienia lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usuniecia;
7) zamowien majacych za przedmiot dostawe wody za pomocg sieci wodociggowej
lub odprowadzania sciekdw do sieci kanalizacyjnej, dostawe gazu z sieci gazowej,
dostawe ciepta z sieci cieptowniczej, zastrzezonych ustug pocztowych oraz usiug
przesytowych energii elektrycznej, ciepta lub paliw gazowych;
8) zamowien, ktérych przedmiotem sg ustugi transportu lotniczego;
9) zamowien, ktérych przedmiotem jest obstuga uroczystosci slubnych;
10) zamoéwien, ktorych przedmiotem sa ustugi prawnicze polegajace na

wykonywaniu zastepstwa procesowego przed sadami, trybunatami lub innymi



organami orzekajacymi lub na doradztwie prawnym w zakresie zastepstwa

procesowego;

11) zamoéwien udzielanych na podstawie porozumien o wspolnej realizacji zadania

zawieranych z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego, a dokonywanych

przez te jednostki w imieniu Miasta Rzeszowa;

12) zaméwien okreslonych w art. 4 Pzp, z wytaczeniem art. 4 pkt. 8 Pzp.

2. Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1 dokonywane sg z nalezytg starannoscig
i zostajg udokumentowane w postaci rachunkéw lub faktur odpowiednio opisanych, na
ktérych dodatkowo nalezy sporzadzi¢ zwiezte uzasadnienie dokonania wyboru.

3. Powyzsze postanowienia regulaminu nie zwalniajg zamawiajqcego z udzielania
zamowien w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych

efektédw z danych naktadow.

§8
Zamoéwienie na ustuge w zakresie szkolenia pracownikéw Urzedu Miasta Rzeszowa
jest udzielane na podstawie zgloszenia pisemnego lub w formie elektronicznej,
skierowanego do organizatora w oparciu o akceptacje udziatu w szkoleniu pracownikéw na
warunkach okreslonych w notatce stuzbowej sporzadzanej wg wzoru stanowigcego

zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

§9

1. Wydziat Zamdwien Publicznych Urzedu Miasta Rzeszowa prowadzi centralny
rejestr umow uwzgledniajgcy umowy o wartosci przedmiotu nie przekraczajgcej 30.000
euro odrebnie dla kazdego roku budzetowego na zasadach okreslonych w odrebnym
zarzadzeniu.

2. Dyrektor  wydziatu zamawiajacego  odpowiada za sporzadzanie
i przechowywanie petnej dokumentacji zamoéwienia publicznego przez okres 4 lat, liczac od
zakonczenia postepowania.

3. Dyrektor wydziatu zamawiajacego przekazuje kopie umowy lub zaméwienia do
Wydziatu Ksiegowo-Rachunkowego Urzedu Miasta Rzeszowa zgodnie z Instrukcjg
sporzadzania, obiegu, kontroli i przechowywania dowodow ksiegowych Urzedu Miasta

Rzeszowa.

§ 10



1. Kazdy wydziat zamawiajacy zobowigzany jest do prowadzenia rejestru zamowien,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zfotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro,
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

2. Za prowadzenie rejestru, o ktdrym mowa w ust. 1 odpowiada dyrektor wydziatu

zamawiajgcego.

g 11
Zasady planowania zaméwien publicznych udzielanych w Urzedzie Miasta Rzeszowa

okresla odrebne zarzadzenie.

Zatacznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych



w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktorych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej

w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

Notatka stuzbowa
w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego, ktérego wartos$c¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowaznosci kwoty 30.000 euro

Zamawiajacy:
Gmina Miasto Rzeszow — Urzad Miasta Rzeszowa, ul. Rynek 1, 35-064 Rzeszow

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:(obiektywny, wyczerpujacy, wg jednoznacznych
i zrozumiatych okreslen ze wskazaniem zakresu, ilosci i innych istotnych elementéw
zamowienia mogacych mie¢ wptyw na ustalenie wartosci zamowienia.)

2. Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia (netto - w przeliczeniu na euro wg
kursu ustalonego zgodnie z rozporzadzeniem wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych wraz z podaniem podstawy okreslenia wartosci zamdwienia.
Nalezy poda¢ warto$¢ w ztotych i euro). Czynno$¢ ustalenia szacowania wartosci
zamowienia jest czynnoscig poprzedzajaca czynnos¢ zapytania ofertowego.

Szacunkowg wartos¢ zamowienia obliczono w oparciu o:

(np. rozeznanie rynku, cenniki uzyskane z internetu, folderéw, katalogéw, kosztorysy
lub inne Zrodta, metody potwierdzajgce nalezytg starannosc ustalenia wartosci zamoéwienia)




3. Wskazanie srodkow przewidzianych na realizacje zadania w planie
finansowym wydzialu zamawiajacego w danym roku budzetowym
z okres$leniem: dzialu, rozdziatu i paragrafu.

ZamoOwienie jest czescia/nie jest czescig* innego zamdwienia tego samego rodzaju
(o takim samym przeznaczeniu, mozliwe do uzyskania od jednego wykonawcy)
realizowanego przez Wydziat w biezacym roku.

Uwaga: W przypadku, gdy jest czescig innego zamoéwienia tego samego rodzaju
nalezy poda¢ wartos¢ wszystkich czesci oraz wskaza¢ jaka cze$¢ pozostala
do realizacji w biezacym roku.

Wartos¢ wszystkich czesci zamdwienia wynosi: .................. zt netto

Wartos$¢ zamoéwienia pozostata do realizacji wynosi: .......ccccccevveneneee. zt netto

W przypadku zaméwienia, ktérego przedmiotem sg roboty budowlane - nalezy wskazac
wartos¢  wszystkich zamdéwien w  obrebie jednego obiektu budowlanego
(w rozumieniu ustawy Prawo Budowlane) w biezacym roku tj.:

Wartos$¢ wszystkich zamdwien realizowanych na tym samym obiekcie budowlanym wynosi
..................... zt netto

Warto$¢ zamodwien na tym samym obiekcie budowlanym pozostatych do realizacji wynosi
...................... zt netto

Jezeli zamodwienie jest realizowane w czesciach, nalezy wskaza¢ uzasadnienie podziatu
= .8 10X AV T<] | = RS

" Dotyczy dostaw, ustug, robét budowlanych

Data i podpis osoby opisujacej przedmiot zamdwienia i ustalajacej jego wartos¢

4.Zamowienie jest czescia/ nie jest czescia* innego zamoéwienia tego samego
rodzaju realizowanych w Urzedzie Miasta Rzeszowa przez inne wydziaty/biura wg stanu
okreslonego w Planie Zamowien Publicznych na biezacy rok pod pozycjg nr: ............
Suma zamoéwien tego samego rodzaju przekracza/ nie przekracza rownowartosa
kwoty 30.000 euro wg Planu Zamoéwien Publicznych.

Data, podpis Dyrektora Wyd2|a+u Zamowien Publicznych



5.Zestawienie potencjalnych wykonawcow, do ktorych skierowano zaproszenia do
sktadania ofert:

Lp.

Nazwa wykonawcy Adres i nr telefonu
wykonawcy

Data
wystania
zaproszenia
do zlozenia
oferty

Sposob
wystania
zaproszenia

Zaproszenie do sktadania ofert zostato opublikowane na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej Miasta Rzeszowa W dniu ......cccccoccvveeevienicnnnnns .

o wartosci powyzej 60 000 zt netto)

6. Zestawienie zlozonych ofert:

(dotyczy zamowien

Nazwa wykonawcy

Data
zfozenia
oferty

Sposéb Cena
zlozenia zaproponowana
oferty przez
wykonawce

7. WYDFrano Of @It NF: ... e et e e be e s reeneesreetesneenrs

8. Informacje o prowadzonych negocjacjach

Zatwierdzenie wyboru (pieczatka i podpis Dyrektora Wydziatu Zamawiajacego)
* niepotrzebne skreslic¢




Zatacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktorych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej

w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

RzeszOwW, dnia ...cocovvvvveiriniiiiiiieiieneens,

pieczatka zamawiajgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE

= o £ 1= 1T = = [ o3V
nazwa Zamawiajgcego

zaprasza do zfozenia ofert na:

I ol 4= Te [ o oY Lo lbv=Ta 0 [0 =T L= RSP
3. Wymagania dotyczace:

- KOSZEOW E€KSPIOAEACTH 4 uvuvneniiititit it
- terminu Wykonania ZamOWIiENIa .. ...v. e
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- innych warunkOw realizacji ZamOWIENIA ... .uuieiiii s

4. Miejsce i termin Ztozenia Oferly ..c.ouiie i s

Sporzadzit: Zatwierdzit:

Podpis pracownika dokonujgcego analizy rynku Podpis i piecze¢ Dyrektora Wydziatu
dokonujacego analizy rynku



Zatacznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktorych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej

w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

TRESC OFERTY

za:
CenNE NELED ..iiiiiiiiii e zt
Podatek VAT ..o e zt
Cene brutto .o zt

Oferuje wykonania zamoéwienia na nastepujacych warunkach:

- KOSZEY EKSPIOATAC] . cv vttt
- termin WYKonania ZamOWIiENia . .oue et ee e e et e e e e e et e e e eneaeaeaaraas
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- inne warunki realizacji ZAmMOWIENIA .. ...iviviiiiiii

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamowienia i zobowigzuje sie go
wykona¢ na wyzej wskazanych warunkach.

Oswiadczam, ze dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia:

Podpis i pieczatka Wykonawcy lub osoby upowaznionej
Zatacznik nr 4



do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktorych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej

w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

ZAMOWIENIE

ZAMAWIAJACY:

GMINA MIASTO RZESZOW - URZAD MIASTA RZESZOWA
ul. Rynek 1

35-064 Rzeszow

NIP 813-00-08-613

WYKONAWCA / DOSTAWCA:

opis przedmiotu zamédwienia

2. Dostawa wlasnym transportem do budynku: ......ooeiiiiiiiiiii e
I I =T o 0 1 I =T 2 T | PP
4. Wartosc¢ brutto dostawy towaru [ub UStUgi: ..o.ivivieiiiiii

5. Potwierdzam celowo$¢, legalnos¢ dokonanego zakupu towaru lub ustugi okreslonej

w punkcie 1 i zabezpieczenie s$rodkéw w planie finansowym roku ....... , bedacy
W dySpozycCli WYAzZIatu/Bilra ...oueeiiieii it e e e
Dziat v Rozdziat ......covvivviiiiinnnn, Paragraf ....cocovviiiiiiic e

6.Inne warunki realizacji zamowienia



Podpis Dyrektora Wydziatu/ Biura Zamawiajacego

Podpis Prezydenta Miasta Rzeszowa badz osoby upowaznionej do zawierania umow

Zatacznik nr 5

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych



w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktorych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej

w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

Notatka stuzbowa

w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego na szkolenie pracownicze

1.

Organizator szkolenia:

imig i nazwisko pracownika, stanowisko stuzbowe

taczny koszt szkolenia:

Potwierdzenie wyboru - podpis i pieczatka Dyrektora Wydzialu Zamawiajgcego



Zatacznik nr 6

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej

w ziotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

Rejestr zamoéwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

nazwa wydziatu zamawiajacego

Lp.

Data udzielenia
zamoOwienia*

Warto

(7,

(o))

netto

brutto

Przedmiot zamowienia
( nazwa zadania)

Czy zadanie zostato
zrealizowane w ramach
projektu
dofinansowanego
z funduszy
zewnetrznych?

( jesli tak: podac
nazwe projektu)

UWAGI

4

6

1.

UWAGA:

Rejestr zamodwien publicznych obejmuje wszystkie zamowienia publiczne do 30 000 euro tj. umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajacym a wykonawcg, ktorych przedmiotem

sq ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

*W przypadku, gdy:
1) zamowienie zostato udzielone na podstawie umowy pisemnej - w kolumnie nr 2 nalezy podac¢ date zawarcia umowy.
2) zamdwienie zostato udzielone w innej formie - w kolumnie nr 2 nalezy podac¢ rodzaj dokumentu (np. faktura, rachunek, paragon) wraz z datg wystawienia np. faktura i data
wystawienia.

Sporzadzit/-a:

(imie, nazwisko i nr tel.)

Zatwierdzit:

(imie i nazwisko)




