Zatqcznik Nr 1
do Zarzmdzenia Nr 8/2014
Dyrektora PP 23 w Rzeszowie
z dnia 30 kwietnia 2014 r

REULAMIN UDOSTEPNIANIA INFORMACJI NA TERENIE
PRZEDSZKOLA PUBLICZNEGO NR 23W RZESZOWIE

§ 1.

Kazdy ma prawo dospu do informacji publicznej na zasadach @&larych
W niniejszym regulaminie.

§ 2.
1. Prawo do informacji publicznej obejmuje prawo do
1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania formacji
przetworzonej, w takim zakresie, w jakim jest ttoise dla interesu
publicznego;
2) informaciji o statusie prawnym lub formie prawnej;

3) informacji o przedmiocie dziataldoi i kompetencjach organow;

4) informacji o organach i osobach spragaych w nich funkcje i ich
kompetencjach;

5) informacje o majtku, ktérym dysponuje jednostkawaiatowa;
6) informacje o zasadach i trybie dziatania organéw.
§ 3.
1. Nie udziela si dostpu do:
1) informacji chronionych ze wzgflu na prywatng osoby fizycznej;
2) informaciji niejawnych;
3) informacji chronionych ze wzgllu na tajemnig jednostki;

4) informacji zawieraggcych dane osobowe, chybae po uprzednim
zanonimizowaniu;

5) informacji stanowqcych tajemnie skarbovu;

6) informaciji stanowdcych tajemnieg statystycza.



§ 4.

1.Udostpnianie informacji publicznej, znajdgej se w posiadaniu

2.

Przedszkola Publicznego Nr 23 w Rzeszowiegpage poprzez:

1) ogtaszanie informacji publicznych, w tym dokumentawzedowych,
w Biuletynie Informacji Publicznej Przedszkola Habhego Nr 23
w Rzeszowie;

2) udostpnianie w formie ustnej lub pisemnej, bez pisemnggmsku;
3) udostpnianie na wniosek zainteresowanego (ustny lubmmse;

4) wytozenie lub  wywieszenie w miejscach  ogdlnodpstch
w przedszkolu tj. tablicy ogtoszev holu na parterze.

Informacja publiczna, ktéra nie zostata udpsiona w BIP Przedszkola

Publicznego Nr 23 w Rzeszowie, jest udpstania na wniosek.

3.

1.

3.

Wz6r wniosku stanowi zgiznik nr 2 do Zaradzenia nr 8/201Dyrektora
PP23 w Rzeszowie.

§ 5.

Whioski o udosfpnienie informacji publicznej magoy¢ wnoszone pisemnie,
za pomog faksu lub poczty elektroniczne;.

.Whnioski nie zawierajce imienia i nazwiska lub nazwy instytucji oraz esir

wnioskodawcy, jeeli nie ma maliwosci ustalenia tego adresu, pozostawia
si¢ bez rozpoznania.

5) Wplywajace wnioski rejestruje siw Rejestrze wnioskow o udephienie
informaciji publicznej prowadzonym przez pracowngdministracyjnego
Przedszkola Publicznego Nr 23 w Rzeszowie.

§ 6.

.Whnioski o udosjpnienie informacji publiczne] rozpatrujecsibez zlzdnej

zwioki”, nie p&niej jednak nt w terminie 14 dni od dnia ich wpitywu.

.W przypadku zgtoszenia ustnego wniosku informacgst j udzielana

niezwitocznie. Jeeli nie jest maliwe niezwloczne udzielenie odpowiedzi,
wnioskodawe poucza s 0 maliwosci zlozenia przez niego wniosku
pisemnego.

Informacje udosipniane g§ w sposob i w formie wskazanej we wniosku.



4.Jeeli informacja publiczna nie me by z przyczyn technicznych
udostpniona w sposob lub w formie oktenych w ust.1, organ w terminie
14 dni informuje wnioskodawc o przyczynach braku mbwosci
udostpnienia informacji zgodnie z wnioskiem, z jednocges wskazaniem
innej formy lub sposobu. Zeli wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia
otrzymania powiadomienia o movych sposobach i formach udephienia
informacji nie ziay pisemnego wniosku o udegphienie informaciji
w sposéb lub w formie wskazanej w powiadomieniu,stgmwanie
0 udostpnienie informacji publicznej umarzasi

5.W razie niemancsci rozpatrzenia wniosku o udgphienie informacji
publiczne] w terminie 14 dni od daty zEnia wniosku, organ rozpatagy
wniosek informuje pisemnie wnioskodawoo przyczynach opnienia
I 0 terminie udosipnienia informacji, nie diszym jednak ri 2 miesijce od
dnia zt@enia wniosku.

6. W przypadku, gdy wnioskodawca zwraca siwnioskiem o udosgpnienie
informacji publicznych, ktore nie zostarzakwalifikowane jako informacje
publiczne lub gdy organ takich informacji nie pasaorgan zobowrzany do
udostpnienia informacji powiadamia wnagzgo, ¥ jego wniosek nie
znajduje podstaw w przepisach prawa. W tym wypadke maj
zastosowania przepisy o odmowie udpatania informacji, a wic nie
stosuje si formy decyzji administracyjnej. Wnioskodagvénformuje sé¢
w zwyktej formie korespondencyjnej.

7.0dmowa udogpnienia informacji nasgpuje w formie decyzji
administracyjnej.

8. Osobie/instytuciji, ktérej odmowiono prawa dgmt do informacji publicznej
ze wzgtdu na wyhczenie jej jawngci, z powotaniem gina ochron danych
osobowych, prawo do prywatfm oraz tajemni¢ inna niz paistwowa,
stwzbowa, skarbowa lub statystyczna, przystuguje prawaiesienia
powddztwa do &lu Administracyjnego, wkziwego ze wzgidu na siedzi@
przedszkola.

§7.

1. Wnioskodawca nie musi wykazywainteresu prawnego, gdy wnioskuje
o informacg publiczry, z zastrzeeniem § 8.

§ 8.

1. W przypadku, gdy udaginienie informacji, o kt@& wnosi wnioskodawca
wymaga dokonania analiz, zestamwistatystycznych, badalub innych



czynnagci administracyjnych tzn. przygotowania informapjizetworzonej,
organ zobowjzany do jej udzielenia ma prawo:

1) wezwa wnioskodawe do uzupetnienia wniosku o wykazanie istotnego
interesu publicznego uzasadn@@go udosipnieniezadanych informacii
oraz wskazania, w terminie 14 dni, w jaki sposélioskodawca zamierza
wykorzyst& zadane informacje publiczne;

2) dokon& oceny szczegolnej istotém dla interesu publicznego,
przedstawionej przez wnioskodawc

3) w przypadku braku istnienia przestanki ustawowejgao odmawia
udostpnienia informacji w formie decyzji administracyjne

§9.

Zmiany w Regulaminie wprowadzagsna tych samych zasadach co jego
ustalenie.

§ 10.

Regulamin obowizuje od dnia 30 kwietnia 2014 r.

(podpis dyrektora przedszkola)



Dane wnioskodawcy
Imie i NazWiSKO: .........cccccoovvvevveiien,
AdIeS: ..o
........................................................... Zal'qcznlk Nr 2
do Zarz gdzenia nr 8/2014
Dyrektora PP23 w Rzeszowie
z dnia 30 kwietnia 2014 r.
WNIOSEK

O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art, 2 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia
6 wrzesnia 2001 r.( Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz, 1198 ze zm. ) zwracam sSie z
prosbg o udostepnienie informacji w nastepujgcym zakresie:

SPOSOB | FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI* ( zakre $li é wha $ciwy prostok at )

Pliki Skan Inne (jakie?)
kserokopie komputerowe dokumentow | | .oooiiiiiiiiiinnns

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI

Przestanie informacji poczelektroniczia na adresS...........cceeeeeevvevvveeiviinnnnnns

Przestanie informacji pogzia adres ..............ceeiiiiiiiiiiiiiie e

Odbior osobisty przez wniskodawc

“Imiejscowsc, data/ / podpis
wnioskodawcy/

! Jednostka zastrzega prawo pobrania optfaty od informacji, zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie do informacji
publicznej za wczesniejszym pisemnym uprzedzeniem.




REJESTR WNIOSKOW
o udost epnienie informacji publicznej

Zatacznik Nr 3

do Zarz gdzenia nr 8/2014
Dyrektora PP23 w Rzeszowie
z dnia 30 kwietnia 2014 r.

Data Nazwisko, Zatatwiajacy
wptywu  |imie i adres . whiosek Sposéb Przekazano
. Przedmiot ] Data ) . . .

Lp. |/zgtoszen |lub nazwa i Wniosku (nazwisko, o zatatwie Powiadomiono | wg Uwagi

) o | zalatwienia ) e

ia/ adres imie, komorka nia whasciwosci

wniosku |zgtaszajacego organizacyjna
1 (2 3 4 5 6 7 8 9 10




