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Zatacznik nr 1 do umowy nr ED-P.042.10.33.2014
Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie praktyk w ramach ksztatcenia zawodowego dla
120 uczniow z zespotdw szkoét ponadgimnazjalnych w Rzeszowie, ktorych organem prowadzgcym
jest Gmina Miasto Rzeszéw, w ramach projektu systemowego nr identyfikacyjny WND-
POKL.09.02.00-18-001/12 pn. Podkarpacie stawia na zawodowcow, realizowanego w ramach
Priorytetu IX, Dziatanie 9.2 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 - 2013,
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1. Ogolne warunki dotyczace przedmiotu zamoéwienia:

1) praktyki s organizowane w celu:

a) zastosowania oraz pogtebienia zdobytej wiedzy i umiejetnosci zawodowych
w rzeczywistych warunkach pracy, a takze w przysztej pracy zawodowej,

b) wzmocnienia wspétpracy pomiedzy szkotg zawodowq uczestniczacg w projekcie
a pracodawcami,

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) wymiany uczestnikéw praktyk,

b) zmniejszenia liczby zorganizowanych praktyk maksymalnie do 84 ucznidéw oraz
przesuniecia pomiedzy zawodami, o czym Wykonawca zostanie poinformowany po
przeprowadzonej rekrutacji, w trakcie realizacji przedmiotu zamodwienia, jednak
catkowita liczba nie przekroczy 120 uczniéw. W przypadku zakwalifikowania mniejszej
ilosci uczniéw niz 120 Wykonawca zobowigzany bedzie do zorganizowania praktyk dla
liczby uczniéw zakwalifikowanych,

c) zadania informacji o postepie z realizacji przedmiotu zamdwienia na kazdym etapie
jego trwania, w tym dokumentéw w wersji elektronicznej i papierowe;j.

3) Zamawiajacy przeprowadzi rekrutacje wsrdd ucznidw zespotéw szkét ponadgimnazjalnych
objetych projektem. Po zakoriczonej rekrutacji Wykonawca otrzyma listy uczniéw
zakwalifikowanych na praktyki. Planuje sie przeprowadzenie co najmniej jednej rekrutacji
przed feriami zimowymi 2015 .,

4) uczniowie uczeszczajgcy na praktyki zostang objeci ubezpieczeniem od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow i odpowiedzialnosci cywilnej przez Zamawiajacego,

5) Wykonawca przedmiotu zamowienia oraz pracodawca przyjmujgcy na praktyki nie moze
pobierac zadnych optat od uczestnikow praktyk,

6) podstawg wykonania przedmiotu zamdwienia przez Wykonawce jest zrealizowanie
praktyk przez uczniéw, zgodnie z zatozonymi programami oraz prawidtowo wypetnionymi
dzienniczkami.

2. Termin i miejsce praktyk

1) okres realizacji praktyk ustala sie na czas trwania ferii zimowych, tj. od 2 do 15 lutego 2015 r.

2) miejsce przeprowadzenia praktyk musi znajdowaé sie na terenie miasta Rzeszowa lub
w odlegfosci do 50 km od centrum Rzeszowa, tj. Ratusz ul. Rynek 1, — Wykaz ilosci



UNIA EUROPEJSKA **x
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY * ok

» %

KAPITAL LUDZKI 4

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

** %

Projekt pn. Podkarpacie stawia na zawodowcéw
wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

praktykantow z podziatem na zawody stanowi zatacznik nr 1 do szczegétowego opisu
przedmiotu zamdwienia,

3) praktyki muszg by¢ realizowane w jednostkach organizacyjnych, choéby nie posiadaty one
osobowosci prawnej, a takze u oséb fizycznych, jezeli zatrudniaja co najmniej jednego
pracownika.

3. Liczba uczestnikéw: 120 uczniow zespotdw szkét ponadgimnazjalnych.

4. Czas realizacji praktyk:

1) praktyka dla jednego ucznia wynosi 8 godzin przez 5 dni —tacznie 40 godzin,

2) praktyki odbywac sie bedg w dni robocze od poniedziatku do pigtku,

3) praktyki nie mogg odbywac sie w dni ustawowo wolne od pracy,

4) praktyki muszg by¢ realizowane w sposob ciggty (nie dopuszcza sie podziatu czasu trwania
praktyk na czesci), praktyka musi by¢ realizowana przez 5 kolejnych dni

5) praktyki nie mogg odbywac sie w porze nocnej, tj. od 22.00 do 6.00,

6) czas trwania praktyk uwzglednia przerwy wynikajace z przepiséw obowigzujgcych w danym
zaktadzie pracy.

5. Zadania Wykonawcy:
Wykonawca zobowigzany jest do:

1) zorganizowania  praktyk w ramach  ksztatcenia zawodowego dla  ucznidéw
z zespotdw szkot ponadgimnazjalnych w Rzeszowie, zgodnie z przygotowanymi przez nie
programami.  Programy  praktyk dla  kazdego zawodu stanowig zatgcznik
nr 2 do szczeg6towego opisu przedmiotu zamodwienia,

2) wspotpracy z zespotami szkét ponadgimnazjalnych, w szczegdlnosci przy przydzielaniu
uczniow do konkretnych pracodawcow,

3) sporzadzenia regulaminu udziatu w praktykach dla uczniéw oraz przekazania go uczniom.
Projekt regulaminu nalezy ztozy¢ do wgladu w terminie do 7 dni od dnia podpisania umowy
celem ustalenia dalszych poprawek lub jego akceptacji przez upowaznionego przedstawiciela
ze strony Zamawiajgcego,

4) informowania ucznidw o terminie i miejscu realizacji praktyk,

5) zmian miejsc i terminéw realizacji praktyk na prosbe ucznia na kazdym etapie realizacji
zamowienia do 30 % liczby uczniéw zakwalifikowanych,

6) przekazania pracodawcom, opiekunom ze strony pracodawcy i uczniom programu praktyki,

7) prowadzenia na biezgco dokumentacji w wersji elektronicznej i papierowej dotyczacej
zorganizowania praktyk, przydzielania uczniow do poszczegdlnych pracodawcéw oraz
natychmiastowego informowania Zamawiajgcego o wszelkich zmianach,

8) przeprowadzenia spotkar organizacyjnych w kazdym zespole szkét przed feriami zimowymi,

9) zatozenia skrzynki elektronicznej do kontaktu z uczniami, wyznaczenia co najmniej jednej
osoby od Wykonawcy odpowiedzialnej za kontakt z uczniami i nauczycielami
z zespotow szkét ponadgimnazjalnych oraz podania do niej numeru telefonu,

10) rozprowadzenia dzienniczkéw praktyk wsrdd ucznidw wraz z programem praktyki,

11) petnej, biezacej kontroli uczniéw realizujgcych praktyki oraz do informowania

Zamawiajgcego o nieobecnosciach uczestnikéw na praktykach,
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12) zobligowania pracodawcéw, u ktérych beda zorganizowane praktyki, do:

a)

b)

systematycznego wypetniania dzienniczkéw praktyk przez wtasciwe osoby

(dzienniczki zostang zakupione przez Zamawiajagcego oraz przekazane

Wykonawcy), dzienniczki muszg by¢ uzupetnione o:

e dane osobowe ucznia,

e nazwe szkoty, do ktdérej uczeszcza uczen,

e nazwe i adres zaktadu pracy, w ktérym realizowana jest praktyka,

e imie i nazwisko opiekuna ze strony pracodawcy,

e termin realizacji praktyk (dd/mm/rrrr — dd/mm/rrrr),

e potwierdzenie przeszkolenia w zakresie BHP,

e potwierdzenie odbioru odziezy ochronnej i/lub roboczej (jesli wymaga tego
charakter pracy),

e liste obecnosci na praktyce (tygodniowy rozktad zaje¢) z miejscem na
codzienny podpis ucznia i jeden podpis opiekuna na zakoriczenie praktyki,

e przebieg praktyk (realizacja programu praktyk kazdego dnia),

e opinie ze strony pracodawcy o uczniu i zrealizowanej przez niego praktyce,

e potwierdzenia odbioru zaswiadczenia o odbyciu praktyki (wzér zaswiadczenia
zostanie przekazany przez Zamawiajgcego),

umozliwienia dokonania kontroli przebiegu praktyk przez Zamawiajgcego i przez

osobe wyznaczong przez Zamawiajgcego oraz inne instytucje monitorujace

wdrazanie projektu, w tym Lidera Projektu, czyli Wojewoddzki Urzad Pracy

w Rzeszowie,

umieszczenia w widocznych miejscach informacji o realizacji praktyk

wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

Scistego wspotpracowania z Zamawiajagcym w celu prawidtowego realizowania

przedmiotu zamodwienia,

wydania uczniom zaswiadczen o odbyciu praktyki, zgodnie ze wzorem

przekazanym przez Zamawiajgcego, na papierze wizytowkowym

o gramaturze nie mniejszej niz 230 g/m2 z kolorowymi logotypami.

13) zapewnienia uczniom szkolenia BHP wraz z instruktarzem stanowiskowym
w pierwszym dniu odbywania przez nich praktyk u pracodawcoéw,

14) zapewnienia odziezy ochronnej i/lub roboczej, zgodnie z zasadami przydziatu $rodkow
ochrony indywidualnej i Srodkdw ochrony osobistej obowigzujacej na terenie zaktadu pracy
(jezeli jest to wymagane na danym stanowisku pracy),

15) przedstawienia Zestawienia praktykantow, stanowigcego zatacznik nr 3 do Szczegdétowego
opisu przedmiotu zamowienia w wersji papierowej i za posrednictwem poczty
elektronicznej (na prosbe Zamawiajacego oraz wskazany przez niego adres e-mail):

a) w chwili, kiedy zostaty znalezione wszystkie miejsca na praktyki dla ucznidw,

b) najpdiniej do dnia 23 stycznia 2015 r. nawet w sytuacji, kiedy nie zostang znalezione
wszystkie miejsca na praktyki. Ztozenie dokumentu nie wyklucza dalszego pozyskiwania
brakujacych miejsc u pracodawcéw, jednak ich pozyskanie po ww. terminie nie gwarantuje
podjecia przez uczniow praktyki,



UNIA EUROPEJSKA S
EUROPEJSKI *
FUNDUSZ SPOLECZNY K i

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

* %

Projekt pn. Podkarpacie stawia na zawodowcéw
wspoétfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

16) informowania Zamawiajacego za posrednictwem poczty elektronicznej badz w wersji
papierowej o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji praktyk przedstawionych
w zafaczniku nr 3,

17) biezacego sktadania dzienniczkdw ucznidw, ktérzy zrealizowali praktyki do zespotéw szkét
ponadgimnazjalnych za protokotem przekazania (protokdt musi zawierac liste oséb w
podziale na zawody), jednak nie pdzniej niz do 20 lutego 2015r.,

18) niezwtocznego przestania do informacji biura projektu (Zamawiajgcemu) protokotu
przekazania (potwierdzonego za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce)
potwierdzajgcego fakt otrzymania dzienniczkow przez wtasciwe zespoty szkét. Sprawdzone
dzienniczki pod wzgledem merytorycznym przez dyrekcje zespotu szkot zostang przekazane
przez zespoty szkét do biura projektu celem ich formalnej weryfikaciji,

19) niezwiocznego informowania na pismie o wszelkich zmianach majacych wptyw na przebieg
realizacji przedmiotu umowy,

20) wspotdziatania z Zamawiajgcym we wszystkich sprawach zwigzanych z realizacjg praktyk,

21) przestrzegania zasady réwnosci szans, w tym réwnosci ptci w czasie przeprowadzania
praktyk w ramach realizacji przedmiotu umowy,

22) realizacji ustugi zgodnie z prawem krajowym oraz przepisami i wytycznymi realizacji
projektow wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego PO KL 2007-2013, ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad promoc;ji
opisanych w aktualnych Wytycznych dotyczacych oznaczania projektow w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

6. Warunki lokalowe i sprzetowe:
1) Wykonawca zapewni warunki niezbedne do prawidtowe;j realizacji praktyk
2) na potrzeby realizacji zaméwienia Wykonawca zapewni dostep do narzedzi i przyrzagdow
stanowigcych wyposazenie stanowiska pracy.
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