ZARZADZENIE nr 4/2015
Dyrektora Miejskiego Zarzadu Drog w Rzeszowie
z dnia 30 marea 2015 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie Regulaminu organizacyjnego
Miejskiego Zarzgdu Drog w Rzeszowie

Na podstawie § 3 ust. 4 statutu Miejskiego Zarzadu Drég w Rzeszowie (nadanego
uchwalg nr LXXIV/1259/2010 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 27 kwietnia 2010 1,
zmieniong uchwatg nr LVI/1071/2013 z dnia 9 lipca 2013 r. i uchwatg nr LXXIV/1353/2014
z dnia 29 kwietnia 2014 r.), zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W zarzadzeniu nr 4/2013 Dyrektora Miejskiego Zarzadu Drog w Rzeszowie z dnia 27 marca
2013 r. w sprawie Regulaminu organizacyjnego Miejskiego Zarzadu Drég w Rzeszowie,
zmienionym zarzadzeniem nr 5/2014 z dnia 12 lutego 2014 r., zarzadzeniem nr 8/2014 z dnia 25
kwietnia 2014 r. i zarzadzeniem nr 20/2014 z dnia 10 grudnia 2014 r., w zalaczniku nr 1
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) po § 4 dodaje si¢ § 4a w brzmieniu:

»§ 4a. 1. W Zarzadzie funkcjonuje ponadto Administrator Bezpieczenstwa Informacji (ABI).
ktéry podlega bezpodrednio Dyrektorowi. Administrator Bezpieczenstwa Informacji nie jest
komorka organizacyjna.

2. Zadania Administratora Bezpieczenstwa Informacji wykonuje Kierownik Dziatu Informatyki.
3. Do Administratora Bezpieczenstwa Informacji nalezy realizacja zadan zgodnie z przepisami
o ochronie danych osobowych oraz szczegdtowo wskazanych w zakresie czynnosel.”

2} w § 6 w ust. 2 dodaje si¢ punkt 8 w brzmieniu:
»3) Dzial Informatyki — I'T”

3) w § 6 uchyla si¢ ustep 6;
4) w § 13 wust. I po punkcie 38a dodaje si¢ punkt 38b w brzmieniu:

,38b) prowadzenie rejestru, przygotowywanie i przechowywanie dokumentacji dotyczace]
spraw zwigzanych z udostgpnianiem informacji publicznej na wniosek, na zasadach
okreslonych odrebnymi przepisami wewngtrzinymi’;

5) w § 13 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

., 2. DZIAL INFORMATYKI - IT
Do zadad dzialu nalezy przede wszystkim zapewnienie prawidiowego funkcjonowania
i bezpieczenstwa systeméw informatycznych i teleinformatycznych w  jednostee,

w szczegdlnosct:
1) prowadzenie obstugi informatycznej Zarzadu,



G

2) prowadzenie biezacej analizy koncepcjl rozwoju systemow  teleinformatycznych
i wdrazanie wyselekcjonowanych rozwigzafi w oparciu o zmieniajace si¢ standardy i
przepisy prawa,

3) doradztwo i opiniowanie planowanych wdrozen rozwiazan teleinformatycznych
w Zarzadzie,

4) dokonywanie zakupdw sprzgtu komputerowego i oprogramowania,

5) prowadzenie inwentaryzacji sprzetu komputerowego, oprogramowania z uwzglednieniem
ich rodzaju i konfiguracji,

6) prowadzenie ewidencji licencji posiadanego oprogramowania,

7) ustalanie zasad eksploatacji sprzetu komputerowego i oprogramowania przez wszystkich
uzytkownikéw systemow w celu zapewnienia poufnosei, dostgpnosei i integralnosei
przetwatzanych danych,

8) realizacja zadan zwigzanych z nadawaniem, zmiang i odbieraniem pracownikom
uprawnien dostgpu do systeméw,

9) przeprowadzanie aktualizacji oprogramowania dostosowanych do indywidualnych
potrzeb poszczegdlnych systemow informatycznych,

10) wykonywanie, zarzadzanie oraz odpowicdnie przechowywanie kopii bezpieczenstwa
systeméw informatycznych Zarzadu,

11) stosowanie mechanizméw kryptograficznych dla mobilnych rozwiazan informatycznych,

12) okreslenie zasad zdalnego dostgpu do zasobow informatycznych Zarzadu,

13) monitorowanie i przegladanie systemowych dziennikow zdarzen w celu zapewnienia
rozliczalnosci w systemach informatycznych Zarzadu,

14) opracowywanie, przeglad i aktualizowanie polityki bezpieczenstwa informacji, tworzenie
procedur oraz zapewnienie zgodnosci dla systemow informatycznych z aktualnie
obowiazujacymi przepisami i procedurami w celu zwigkszenia poziomu bezpieczenstwa
systemu informatycznego MZD,

15) stosowanie innych metod ochrony majacych na celu zapewnienie ciaglodci pracy
7 systemem informatycznym w razie awarii oprogramowania lub sprz¢tu,

16) konserwacja, biezace utrzymanie i naprawy sprzetu informatycznego,

17) zapewnienie prawidlowego wykonywania ustug gwarancyjnych oraz pogwarancyjnego
serwisu dla sprzetu komputerowego i systemow informatycznych,

18) udziat w przygotowywaniu umow wspolpracy z podmiotami zewngtrznymi w zakresie
infrastruktury informatycznej, gwarantujacych odpowiedni poziom bezpieczenstwa
informacii, oraz kontrola realizacji postanowie uméw w zakresie zadan dziatu,

19) administrowanie systemami teleinformatycznymi Zarzadu:

a) Biuletynem Informacji Publicznej w zakresie przydzielonym MZD;
b) serwisami intranetowymi i internetowymi;

¢) lokalng siecig komputerowa LAN, telefoniczng VolIP, komorkowa;
d) systemami serwerowymi i operacyjnymi;

e) systemami bazodanowymi;

f) innymi systemami zadaniowymi,

20) organizowanie i koordynowanie szkolen dla pracownikéw Zarzadu z zakresu
prawidlowego funkcjonowania i bezpieczenstwa systemow informatycznych,

21) przeprowadzania analiz ryzyka i minimalizowanie zagroZzenia w zakresie ufraty
integralnodci, dostepnosci, poufnosci przetwarzanych informacji,

22) analizowanie  wystapien  incydentéw  naruszania bezpieczenstwa  informacji,
rozwigzywanie problemow z oprogramowaniem na stacjach klienckich (HelpDesk),

23) prowadzenie dokumentacji technicznej, zwiazanej z raportami  systemowymi
o aktualnym stanie systemow informatycznych Zarzadu,

24} wspolpraca z Biurem Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej Urzedu Miasta
Rzeszowa w zakresie spraw informatycznych,

oraz. realizowanie pozostatych zadan, w tyn:



25)zwiazanych z ochrong danych osobowych, przy czym kierownik dzialu pelni funkcje
Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI), zgodnie z przepisami o ochronie
danych osobowych;

26) gromadzenie, redagowanie i aktualizowanie informacji publicznych, udostepnianych
w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) oraz na stronie internetowej Zarzadu;

27)przygotowywanie niezbednych danych do planu finansowego oraz wieloletniej
prognozy finansowej i ich zmian oraz przekazywanie do Dziatu FK;

28)kontrola i opisywanie dokumentdw zgodnie z uregulowaniami wewngtrznymi;

29)uzgadnianie wykonania i zaangazowania planu finansowego z Dzialem FK;

30) przekazywanie danych do sprawozdan opisowych do Dzialu FK;

31) wykonywanie czynnosci zlecanych przez Dyrektora w zakresie zadan dziatu.”

6) zalacznik nr 2 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku do niniejszego

zarzadzenia.
§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2015 r.
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