ZARZADZENIE nr 12/2015
Dyrektora Miejskiego Zarzadu Drog w Rzeszowie
z dnia 28 pazdziernika 2015 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie Regulaminu organizacyjnego
Miejskiego Zarzadu Drog w Rzeszowie

Na podstawie § 3 ust. 4 statutu Miejskiego Zarzadu Drog w Rzeszowie (nadanego uchwalg
nr LXXIV/1259/2010 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 27 kwietnia 2010 r., zmieniong uchwalg
nr LVI/1071/2013 z dnia 9 lipca 2013 r. i uchwatg nr LXXIV/1353/2014 z dnia 29 kwietnia
2014 r.), zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W zarzadzeniu nr 4/2013 Dyrektora Miejskiego Zarzadu Drog w Rzeszowie z dnia 27 marca

2013 r. w sprawie Regulaminu organizacyjnego Miejskiego Zarzadu Dréog w Rzeszowie,

zmienionym zarzadzeniem nr 5/2014 z dnia 12 lutego 2014 r., zarzadzeniem nr 8/2014 z dnia

25 kwietnia 2014 r., zarzadzeniem nr 20/2014 z dnia 10 grudnia 2014 r., zarzadzeniem nr 4/2015

z dnia 30 marca 2015 1., zarzadzeniem nr 8/2015 z dnia 30 kwietnia 2015 r. 1 zarzadzeniem
nr 10/2015 z dnia 8 lipca 2015 r., w zalgczniku nr 1 wprowadza si¢ nastg¢pujace zmiany:

1) w § 6 w ust. 3 punkt 4 otrzymuje brzmienie:
.»4) Dzial Koordynacji Projektow — IP.”;

2) w § 13 w ust. 2 po punkcie 18 dodaje si¢ punkt 18a w brzmieniu:
,,18a) administrowanie Systemem Obszarowego Sterowania Ruchem Drogowym (SOSRD),”;

3) w § 13 ustep 7 otrzymuje brzmienie:
»1- DZIAL, REALIZACJI INWESTYCJI - IR

Do zadan dziatu nalezy w szczeg6lnosci:
1) zlecaniec wykonawstwa robdt drogowych w zakresie budowy drog i obiektow
inzynierskich,
2) nadzér nad realizacja zadan inwestycyjnych, w szczegdlnosei:
a) dzialanie w imieniu inwestora w trakcie realizacji inwestycji,
b) prowadzenie nadzoru i kontroli technicznej nad wykonywaniem realizowanych
inwestycji,
¢) badanie (ocena) wplywu robot drogowych na bezpieczenstwo ruchu drogowego
i kontrola tymczasowej organizacji ruchu ustalonej na czas robot,
d) sporzadzanie informacji i gromadzenie danych dotyczacych realizacji budowy,
¢) sprawdzanie i opisywanie wplywajacych faktur za zlecone roboty,
f) odbiory czesciowe i koncowe zadan inwestycyjnych,
o) koncowe rozliczenie i sporzadzanie dowoddéw (OT) przyjecia srodka trwalego
do uzytkowania,
h) przygotowywanie materiatéw do uzyskania pozwolen na uzytkowanie wykonanych
obiektéw budowlanych,
i) uczestniczenie w przegladach gwarancyjnych organizowanych przez Dzial
Eksploatacji na zrealizowanych uprzednio zadaniach inwestycyjnych,
j) rozliczanie naktadéw finansowych na realizowane zadania inwestycyjne,
3) uczestniczenie - w razie potrzeby - w kontrolach stanu drég prowadzonych przez Dzial
Eksploatacji,
4) sprawdzanie i opisywanie wplywajacych decyzji odszkodowawczych za dziatki
przejete pod drogi na mocy decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej, /

/



5) opiniowanie i uzgadnianie dokumentacji projektowej przedtozonej przez inne komorki
organizacyjne MZD w Rzeszowie, inne jednostki Gminy Miasta Rzeszoéw oraz podmioty
zewngtrzne, w zakresic odwodnienia korpusu drogowego oraz przebudowy
i zabezpieczenia urzadzen obcych (cieplowniczych, wodnych, kanalizacyjnych,
o$wietleniowych i energetycznych),

6) prowadzenie spraw dotyczacych szkéd poniesionych przez osoby trzecie w zwigzku
z realizacja zadan dziatu,

7) wykonywanie zadan w zakresie przygotowania i wprowadzania danych dotyczacych
wybudowanych lub rozbudowanych drég i drogowych obiektéw inzynierskich, do
drogowego programu ewidencyjnego uzywanego w MZD w Rzeszowie - stosownie do
regulacji przyjetych w odrebnych przepisach wewnetrznych,

8) przygotowanie niezbednych danych do planu finansowego oraz wieloletniej prognozy
finansowej i do ich zmian oraz przekazywanie do Dzialu FK,

9) kontrola i opisywanie dokumentéw zgodnie z uregulowaniami wewnetrznymi,

10) uzgadnianie wykonania i zaangazowania planu finansowego z Dziatem FK,
11) przekazywanie danych do sprawozdan opisowych do Dzialu FK,
12) wykonywanie innych czynnosci zlecanych przez Dyrektora w zakresie zadan dziatu.”;

4) w § 13 w ust. 8 po punkcie 9 dodaje si¢ punkt 9a w brzmieniu:
»9a) prowadzenie Cenfrum Systemu Obszarowego Sterowania Ruchem Drogowym

(CSOSRD),”;

5) w § 13 ust. 14 otrzymuje brzmienie:
»14. Dzial Koordynacji Projektéw - TP

Do zadan dziatu nalezy w szczegdlnoscei:

1) przygotowywanie i realizacja projektow wspotinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej we wspdlpracy z innymi komdrkami organizacyjnymi MZD oraz
wlasciwymi wydzialami Urzedu Miasta i jednostkami organizacyjnymi Gminy oraz
innymi instytucjami, m. in.:

a) przygotowywanie wszelkich niezbednych danych, dokumentéw i informacji dla
wlasciwych podmiotéw, jednostek i instytucji, w tym potrzebnych do wniosku
i umowy o dofinansowanie danego projektu,

b) przygotowywanie zatacznikdw do umowy o dofinansowanie danego projektu, a takze
aneksow do tej umowy,

c) sporzadzanie wnioskéw o platnosé (z czgscig sprawozdawczg) na podstawie danych
uzyskanych z komorek organizacyjnych zaangazowanych w realizacje danego
projektu i kompletowanie niezbednych zatacznikow do wniosku o platnosé,

d) sporzadzanie i aktualizowanie harmonogramu rzeczowo-finansowego realizacji
projektu na podstawie danych uzyskanych z komérek organizacyjnych biorgcych
udzial w realizacji projektu w MZD,

e) systematyczne monitorowanie przebiegu realizacji projektéw, m.in. w oparciu
o informacje uzyskiwane od komdrek organizacyjnych MZD merytorycznie
odpowiedzialnych za realizacje poszczegdlnych zadan w projektach, w tym
monitorowanie projektow po zakonczeniu ich realizacji zgodnie z postanowieniami
umowy o dofinansowanie oraz wytycznymi danego programu pomocowego,

f) realizacja zadan w zakresie informacji i promocji projektéw bedacych w kompetencji
MZD,

g) zapewnienie wlasciwej koordynacji prac zwigzanych z przygotowaniem i realizacjg
projektow,

2) przygotowanie 1 realizacja innych projektéw i zadan dofinansowanych ze zrodel
zewngtrznych we wspolpracy z innymi komorkami organizacyjnymi MZD i innymi
podmiotami, w tym:

a) przygotowanie niezbednych dokumentéw, danych, w tym wymaganych zgodnie
z wytycznymi dla projektow i zadan,



b) systematyczne monitorowanie przebiegu realizacji projektow i zadan, rowniez po ich
zakonczeniu, jezeli jest to wymagane,

¢) sporzadzanie (w zalezno$ci od potrzeb i wytycznych) sprawozdan i wnioskow
powstajacych podczas realizacji projektow i zadan,

d) zapewnienie wiasciwej koordynacji pracy dotyczacej przygotowania i realizacji zadan
i projektow,

3) koordynowanie dzialan zwigzanych z kontrolami wewnetrznymi i zewnetrznymi
przeprowadzanymi w ramach realizowanych projektow i zadan, o ktérych mowa
wpkt. 112,

4) archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z realizacjq projektow i zadan, o ktérych mowa
w pkt. 1 1 2 zgodnie z wytycznymi programéw oraz polskim i unijnym prawem
w zakresie archiwizacji dokumentdw,

5) pomoc w kreowaniu pomystéw na nowe projekty bedace w kompetencji MZD,

6) zapewnienie zgodno$ci danych przygotowywanych do ustalenia planu finansowego oraz
wieloletniej prognozy finansowej i ich zmian oraz wykonania wydatkéw dotyczacych
projektow i zadan, z dokumentami okreslajacymi sposoéb ponoszenia wydatkow
dofinansowywanych ze zrodel zewnetrznych,

7) kontrola i opisywanie dokumentéw dotyczacych projektow i zadan zgodnie z regulacjami
wewnetrznymi obowigzujgcymi w MZD w tym zakresie,

8) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora w zakresie zadan dziatu.”;

6) po § 16 dodaje sie § 16a w brzmieniu:
»§ 16a. 1. Zastepcy Dyrektora, Glowny Ksiggowy, Zastepca Glownego Ksiegowego
i kierownicy komoérek organizacyjnych upowaznieni sg do stwierdzania zgodnosci
z oryginalem kopii dokumentéw, ktérych oryginaty wptywajg do MZD w Rzeszowie lub
powstaja w MZD w Rzeszowie, w zakresie potrzebnym do realizacji zadan podleglych
komorek organizacyjnych.

2. W razie nieobecnosci kierownika komorki organizacyjnej stwierdzenia zgodnosci
dokonuje zastepca Dyrektora, kiéremu podlega komorka organizacyjna, a w razie
nieobecnosci tego zastepcy — Dyrektor.

3. W razie nieobecnosci Zastepcy Gléwnego Ksiggowego stwierdzenia zgodnosci dokonuje
Glowny Ksiggowy.

4. W razie nieobecnosci kierownika komorki organizacyjnej podlegle] bezposrednio
Dyrektorowi, a takze w razie jednoczesnej nieobecnoscei Zastepey Glownego Ksiegowego
i Glownego Ksiggowego, stwierdzenia zgodnosci dokonuje Dyrektor, a w razie
nicobecnosci Dyrektora, zastgpujacy Dyrektora zastepca, a gdyby i ten zastepca byl
nieobecny — obecny w pracy inny zastepca Dyrektora.

5. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy réwniez Audytora Wewnetrznego
i Radcy Prawnego w zakresie potrzebnym do realizacji zadan tych samodzielnych
stanowisk pracy.”;

7) zatacznik nr 2 do zarzadzenia ofrzymuje brzmienie jak w zalaczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie nr 9/2013 Dyrektora Miejskiego Zarzadu Drog w Rzeszowie z dnia
28.06.2013 r. w sprawie utworzenia Zespolu ds. realizacji zadan drogowych w ramach projektu
pn. ,Budowa systemu integrujacego transport publiczny miasta Rzeszowa 1 okolic”
finansowanego z Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej 2007-2013, podzialu

zadan oraz procedur realizacji tego projektu w zakresie dotyczgcym Miejskiego Zarzadu Drog rj,

w Rzeszowie. :]r
:'/‘



§3
Dzial Koordynacji Projektéw przejmuje zadania Zespolu ds. realizacji zadan drogowych
w ramach projektu pn. ,,Budowa systemu integrujacego transport publiczny miasta Rzeszowa
i okolic™.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2015 r.
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