Zarzadzenie Nr 10/2016
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 12 luty 2016 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych w Urzedzie Miasta Rzeszowa

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2015 r. poz. 1515 z pézn. zm.), w zwigzku z art. 19, art. 20,
art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U.z2015 1. poz. 2164),

zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1.

W zarzadzeniu Nr 104/2014 Prezydenta Miasta Rzeszowa 2z dnia
23 grudnia 2014 r. sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamdwien
pul lcznych w Urzedzie Miasta Rzeszowa, w zalaczniku ,,Regulamin udzielania
z nowien publicznych w Urzedzie Miasta Rzeszowa”, zwanym dalej
»,Regulaminem”, wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) § 3 otrzymuje brzmienie:

»$ 3 Plan zaméwien i aktualizacje

1. Plan ma na celu:

1) ustalenie warto$ci zamowien tego samego rodzaju w danym roku.

Jezeli w toku opracowywania wstepnego planu/planu, Dyrektor ZP na
podstawie  wstepnych plandw  wydzialowych/planow  wydzialowych
stwierdzi, iz r6zne Wydzialy zamawiajgce planuja udzielenie zamowien, co
do ktorych zachodzi prawdopodobienstwo, iz stanowig zamoéwienia tego
samego rodzaju w danym roku, zwraca si¢ do nich o stosowne wyjasnienie;
2) ustalenie harmonogramu terminéw przeprowadzenia postepowan.

2. Do dnia 20. listopada kazdego roku Wydzial zamawiajacy zobowigzany
jest sporzadzi¢ i przekazaé w wersji papierowe]j oraz wersji elektronicznej do
ZP wstepny plan wydzialowy na kolejny rok, obejmujacy roéwniez
zamoOwienia o wartosci ponizej kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 Pzp lub
informacje o braku planowanych zamdéwien. Wstgpne _ any wyc atowe
zatwierdza Dyrektor Wydziatu zamawiajacego.

3. Wstepny plan wydzialowy sporzadza si¢ wedlug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 2a do Regulaminu.



4. W przypadku nie ztozenia wstgpnego planu wydzialowego lub informacji,
o ktorej mowa w ust. 2, Dyrektor ZP informuje o tym Prezydenta.

5. Na podstawie wstgpnych plandw wydzialowych, o ktérych mowa
w ust. 2, ZP w terminie do 31. grudnia kazdego roku sporzadza wstepny plan
zamOwien publicznych na kolejny rok, wedlug wzoru stanowigcego
zalacznik nr 2b do Regulaminu.

6. Po uchwaleniu budzetu miasta wstepny plan wydzialowy staje si¢ planem
wydziatlowym, a wstepny plan staje sie planem.

- stepny plan/plan podlegaja aktualizacji. Aktualizacja polega na zmianie
danych dotyczacych zamowienia ujgtego we wstgpnym planie/planie.
W przypadku zrealizowania zamowienia aktualizacja musi zawieral
informacj¢ o stanie zaawansowania zamoéwienia (np. procedura
rozpoczg¢ta/nie rozpoczgta, umowa podpisana/faktura wystawiona, procedura
uniewazniona/w inny sposéb zakonczona, itp.).

8. Do 10. dnia kazdego miesigca Dyrektor Wydzialu zamawiajgcego
zobowigzany jest przekaza¢ do ZP aktualizacje wstepnego planu
wydzialowego/planu wydziatlowego.

9. Aktualizacje wstepnego planu wydzialowego/planu wydzialowego
Dyrektor Wydzialu zamawiajgcego zatwierdza i przekazuje do ZP w wers;ji
papierowej oraz w wersji elektronicznej.

10.Do 20. dnia kazdego miesigca na podstawie aktualizacji wstepnych
planow wydzialowych/planéw wydziatlowych, ZP sporzadza wstepny
plan/plan.

11.Wstepny plan/plan oraz jego aktualizacje zatwierdza Kierownik
Zamawiajacego, po uprzedniej akceptacji Glownego Ksiggowego pod
wzgledem zgodnosci z budzetem.

12.Wstegpny plan/plan publikowany jest na stronie
http://gsystem.erzeszow.pl, po jego =zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajacego.

13.W  przypadku  zaistnienia  potrzeby  udzielenia  zamdwienia
nieplanowanego, Dyrektor Wydzialu zamawiajgcego wszczyna procedurg
ustalenia jego wartosci, zgodnie z zatacznikiem 2¢ do Regulaminu.

14.Na poczatku kazdego miesigca Dyrektor ZP przekazuje Prezydentowi
sprawozdanie z  wykonania/niewykonania  wstepnego  planu/planu.
Kazdorazowo sprawozdanie sporzadzane jest za okres od poczatku roku.”;

2) w wykazie zalagcznikéw wyszcze~slnionych po § 17 Re~ilaminu, pkt 2
otrzymuje brzmienie:

»2. Wzory planéw zamowien publicznych oraz ustalenie wartosci
zamOwienia nie ujetego we wstepnym planie/planie zamdwien publicznych
(zalaczniki 2a, 2b 1 2¢).”:



3) zalacznik nr 2a do Regulaminu ,Wstepny plan/ Plan* zamowien
publicznych na dostawy/ustugi/roboty budowlane* na rok .........
............................. (nazwa wydzialu zamawiajgcego)”, otrzymuje
brzmienie okreslone w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

4) zatacznik nr 2b do Regulaminu ,Wstepny plan/plan* zamoéwien
publicznych na dostawy/ustugi/roboty budowlane* narok .......................
I zedu Miasta Rzeszowa”, otrzymuje brzmienie okreslone w zalgczniku nr 2
do niniejszego zarzadzenia;

5) dodaje si¢ zatacznik nr 2c¢ do Regulaminu, w brzmieniu okre$lonym
w zalgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

AN

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 mar

T.Bm



Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 10/2016

Prezydenta Miasta Rzeszowa 7 dnia 12 luty 2016 r.

Zalgcznik nr 2a do Regulaminu udzielania zamowieri
publicznych w Urzedzie Miasta Rzeszowa

Wstepny plan/ Plan* zamoéwien publicznych na dostawy/uslugi/roboty budowlane* na rok ...........c.c..........

(nazwa wydziatu zamawiajgcego)

Stan
. Zaawanso-
Klasyfikacja Wartosé wania
budzet PR Wartosé L.
o : owa zaméwienia oS Propono- Planowany Zaméwienia
Nazwa zamowienia/ Nazwa Dziat w PLN ZflmOWle- wany tryb termin zlozenia | (. procedura Nazwa
L OkreSlenie zadaniaw | ............ (bez podatku nia brutto udziele wniosku ws. rozpoczgta/nie wydzialu
. . s e - = —poczela, . .
P przedmiotu budzecie Rozdziat VAT) w PLN . zaméwienia ’“uf,’::wi 4 zamawiaja-
A §¢ = budzetu nia
zaméwienia/ | | ... Gch mie (wartos¢ = . i isana/fak cego
(do a‘m.)ch.mtejsc PO | rosbiciunalaa | zaméwienia publicznego podpzsana/fa tura g
Paragraf przecinku) realizacii (podaé miesigc) wystawiona,
zacji) procedura
""""" uniewazniona/w
inny sposob
zakoncz-ona itp.)
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10.

* niepotrzebne skre :

data i podpis osoby sporzadzajacej

data i podpis dyrektora wydzialu zamawiajacego




trukcja wypelniania wstepnych planéw wydzialowych/plandw:
Jlumna 2

Nalezy poda¢ nazwg¢ zamowienia, okreslenie przedmiotu zamoéwienia (krotki opis przedmiotu zaméwienia — ogdlne wskazanie co jest przedmiotem
zamOwienia) oraz nazw¢ zadania w budzecie miasta. Na podstawie okreslenia przedmiotu zamoéwienia ustalane sa zaméwienia tego samego rodzaju.
Kolumna 3

Nalezy poda¢ nazwe zadania w budzecie miasta.

Kolumna 4

Nalezy poda¢ dziat, rozdziat i paragraf z budzetu. Sa to dane niezbgdne do dokonania weryfikacji Planu ZP przez Gliéwnego ksiegowego.

Kolumna 5

Nalezy wskaza¢ warto$¢ zamowienia netto (bez podatku VAT) w PLN. W przypadku gdy zamoéwienie jest czescig innego zamowienia wpisaé wartos$¢
wszystkich czgsci. W przypadku zaméwien objetych dofinansowaniem ze srodkéw zewnetrznych wpisaé wartos¢ zamowien tego samego rodzaju w catym
okresie trwania projektu/programu.

Kolumna 6

Nalezy wskaza¢ warto$¢ zamowienia brutto w PLN w biezacym roku i w latach kolejnych/w rozbiciu na lata realizacji zamowienia. S to dane niezbedne do
dokonania weryfikacji Planu ZP pod wzgl¢dem zgodnosci z budzetem i/lub WPF-em przez Gltéwnego ksiggowego.

Kolumna 7

1. W przypadku zamoéwien o wartosci przekraczajacej prog stosowania Pzp nalezy wskaza¢ propozycje trybu udzielenia zamowienia zgodnie z Pzp, tj. wpisac
»iryb konkurencyjny” lub gdy zaméwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawcg - wpisac ,,zamowienie z wolnej rekil”

2. W przypadku zaméwien o wartosci nie przekraczajacej prog stosowania Pzp nalezy wpisac ,,art. 4 pkt 8 Pzp”

Kolumna 8

Nalezy poda¢ planowany termin ztozenia wniosku do ZP. Na podstawie tego terminu Dyrektor ZP organizuje prace w wydziale.

Kolumna 9

Nalezy wypetni¢ jedynie w przypadku aktualizacji planu.

Kolumna 10

Nalezy podac ozt  zenie wydzialu zamawiajacego zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym UM Rzeszowa



Zalgcznik nr 2 do Zarzqdzenia Nr 10/2016
Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 12 luty 2016 r.

Wstepny plan/plan* zamoéwien publicznych na dostawy/uslugi/roboty budowlane* narok .......................

Zalqgcznik nr 2b do Regulaminu udzielania zamowien

publicznych w Urzec  : Miasta Rzeszowa

Urz¢du Miasta Rzeszowa
Stan

. Zaawanso-
Klasyfikacja Warto§é w wania

; P rtosé .

budze.towa zaméwienia artos Propono- Planowany zaméwienia
Nazwa zamoéwienia/ Nazwa Dziat w PLN zamoOwie- wany tryb termin zlozenia | (np. procedura Nazwa
Lp Okreslenie zadaniaw | ............ (bez podatku nia brutto daiele wniosku ws. rozpoczgta/nie wydzialu
. . « . . - —pocz¢la, . e
przedmiotu budzecie Rozdziat VAT) w PLN i zaméwienia "’u’,:’;;" zamawiajg-
P ] §¢ = budzetu .
zaméwienia/ | .. Sch miej. (wartosé . .. ; cego
(do dw?Ch~mk:JSC PO ombiciunalaa  zaméwienia publl,cz.n(?go pocffzi;z:‘:/faktura g

P aragraf precinku) realizacji) (podaé miesigc) :r o a’{;’:’:

""""" uniewazniona/w
inny sposcb

zakoriczona itp.)

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10.
~ niepotrzebne skresli¢
data i podpis osoby  >rzadzajacej

data i podpis Gtéwnego ksiggowego

data i podpis Kierownika zamawiajacego




kcja wypeh 1ia wstepnych planéw/plandow:
nna 2
Nalezy poda¢ nazwe zamoéwienia, okreslenie przedmiotu zaméwienia (krotki opis przedmiotu zamoéwienia — ogélne wskazanie co jest przedmiotem
zamdwienia) oraz nazwe zadania w budzecie miasta. Na podstawie okreslenia przedmiotu zaméwienia ustalane sg zaméwienia tego samego rodzaju.
Kolumna 3
Nalezy poda¢ nazwg¢ zadania w budzecie miasta.
Kolumna 4
Nalezy poda¢ dzial, rozdziat i paragraf z budzetu. Sg to dane niezb¢dne do dokonania weryfikacji Planu ZP przez Gtéwnego ksiggowego.
Kolumna 5

Nalezy wskaza¢ warto$¢ zamowienia netto (bez podatku VAT) w PLN. W przypadku gdy zaméwienie jest czescia innego zamowienia wpisaé warto$é
wszystkich czgéci. W przypadku zamowien objetych dofinansowaniem ze srodkdw zewnetrznych wpisa¢ warto$¢ zamowien tego samego rodzaju w catym
okresie trwania projektu/programu.

Kolumna 6

Nalezy wskaza¢ wartc  zamdwienia brutto w PLN w biezacym roku i w latach kolejnych/w rozbiciu na lata realizacji zamoéwienia. Sg to dane niezbedne
do dokonania weryfikacji Planu ZP pod wzgledem zgodnosci z budzetem i/lub WPF-em przez Gtownego ksiggowego.

Kolumna 7

1. W przypadku zaméwien o wartosci przekraczajacej prég stosowania Pzp nalezy wskaza¢ propozycje trybu udzielenia zamoéwienia zgodnie z Pzp, tj. wpisaé
»ryb konkurencyjny” lub gdy zamdéwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce - wpisaé ,,zamdwienie z wolnej reki|”

2. W przypadku zaméwien o warto$ci nie przekraczajacej prog stosowania Pzp nalezy wpisac ,,art. 4 pkt 8 Pzp”

Kolumna 8

Nalezy poda¢ planowany termin ztozenia wniosku do ZP. Na podstawie tego terminu Dyrektor ZP organizuje prace w wydziale.

Kolumna 9

Nalezy wypelnic jedynie w przypadku aktualizacji planu.

Kolumna 10

Nalezy poda¢ oz1  zenie wydziatu zamawiajacego zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym UM Rzeszowa



Zalgcznik nr 3 do Zarzgdzenia Nr 10/2016
Prezydenta Miasta Rzeszowa 7 dnia 12 luty 2016 r.

Zalgcznik nr 2c do Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych w Urzedzie Miasta Rzeszowa

Ustalenie warto$ci zaméwienia nie ujetego
we wstepnym planie/planie zamowien publicznych

1. Wartos¢ zamowienia nie ujetego we wstepnym planie/planie zaméwien publicznych:

2. Zamodwienie jest czgscig /nie jest czg$cig* wigkszego zamowienia udzielanego przez

wydzial zamawiajacy.

2.1. Dostawy i ustugi:

Warto$¢ wszystkich czesci zamdwienia tego samego rodzaju wynosi: ...................... zt
netto
Numer/y ze wstepnego planu/planu ..............coovveiiiiiiennn.. (dotyczy zaméwien ujetych

we wstepnym planie/planie).

2. Roboty krdnsrana:

Warto$¢ wszystkich robdt budowlanych wynosi ..o zt netto
Numer/y ze wstepnego planu/planu .............ccoveiiiiiiiniinnnnnn. (dotyczy zaméwien ujetych
we wstepnym planie/planie).

2.3. Zamdwienia objete dofinansowaniem ze srodkéw zewngt—ych:

2.3.1. Dostawy i ushugi:

Warto$¢ wszystkich czgsci zamdwienia tego samego rodzaju przez caly okres trwania
projektu/programu* wynosi: ...................... zl netto

Numer/y ze wstepnego planu/planu ............ooviiiiiinn, (dotyczy zaméwien ujetych
we wstepnym planie/planie).

2.3.2. Robotv kAnwlane:

Wartos¢ wszystkich robdot budowlanych przez caty okres trwania projektu/programu*
WYNOSL: wvenviiiiiiinienn. zl netto

Numer/y ze wstepnego planu/planu ..............ocooiiiiiiiin.. (dotyczy zaméwien ujetych

we wstepnym planie/planie).

o1 j d ipodpisDyre =a
Wydziatu zamawiajacego



3. Zamowienie jest czescig /nie jest czescig* innego zamdwienia tego samego rodzaju
udzielanego przez inne wydzialy zamawiajgce w Urzedzie Miasta Rzeszowa wg stanu

okreslonego we wstgpnym planie/planie zamdéwien publicznych na biezacy rok pod

Wartos¢ wszystkich czg¢sci zamowienia udzielanych przez wydzialy zamawiajgce Urzedu

Miasta Rzeszowa wWynosi: ..........ccocvvvvieiininenannns zl netto 1 zostala ustalona w dniu

4. W przypadku, gdy do zamdwienia nieplanowanego planuje sie udzielenie zamowien
uzupelniajacych to warto$¢ zamowienia nieplanowanego (wartos¢ z pkt. 1 lub 3) powieksza
si¢ o wartos¢ zamowien uzupelniajacych i ta kwota stanowi warto$¢ zamoéwienia, ktora jest

podstawg do wszczecia procedury o udzielenie zamdwienia publicznego.

UWAGA:;
Warto$¢ zamdwienia nieplanowanego zostala ustalona na dany dzied i moze ulec zmianie

w_przypadku informacji o udzielonych zamodwieniach planowanych i/lub nowych

zamdwieniach nieplanowanych.

...........................................................

...........................................................

(data i podpis dyrektora Wydzialu Zaméwien Publicznych)

Zasady wypehiania dokumentu:

1. wypetni¢ na podstawie informacji podanej we wstepnym planie/planie,

2. w przypadku, gdy zamoéwienie jest czescig wiekszego zamowienia do wartosci zamowienia
nieplanowanego dodajemy warto$¢ wszystkich zamoOwien planowanych nieudzielonych
podajac numer tych zaméwien z wstgpnego planu/planu,

3. zakazany jest podzial zamdéwienn nieplanowanych - w przypadku gdy w jednym czasie
pojawila sie potrzeba udzielenia kilku zamoéwien nieplanowanych, ktore podlegaja sumowaniu,
wowczas nalezy sumowaé wszystkie zaméwienia nieplanowane z zaméwieniami planowanymi

nieudzielonymi,



4. zasada ustalania wartosci dla zamowien nieplanowanych — sumujemy wszystkie zamowienia
nieplanowanie nieudzielone i planowane nieudzielone, tzn. to co zostalo do udzielenia
z zamOwien planowanych i to co mamy udzieli¢ z zamo6wien nieplanowanych,

5. pkt. 112 wypelnia wydzial zamawiajacy,

6. pkt. 3 wypelnia ZP.

* wlaSciwe zaznaczy¢



