Zarzadzenie Nr 108/2014
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 30 grudnia 2014 r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Rzeszowa

Na podst. art. 33 ust. 1 i ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r. poz. 594, z pdin. zm),

zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

§ 16 w Czesci Il. Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa, stanowigcej zatgcznik
nr 2 do zarzadzenia Nr 19/2013 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 27 lutego 2013 r.
(z poéin. zm.) w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa,
otrzymuje nastepujace brzmienie:
~§ 16
Urzad Stanu Cywilnego

1. Urzedem Stanu Cywilnego zarzadza Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, przy pomocy
czterech zastepcow kierownika.

2. Czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego dokonuje Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego lub jego zastepcy.

3. Urzad Stanu Cywilnego w Rzeszowie miesci sie w budynku Urzedu Miasta Rzeszowa,
Plac Ofiar Getta 7, 35-002 Rzeszow.

4. Dla przyjmowania oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski lokalem wiasciwym
miejscowo jest sala slubow mieszczgca sie w budynku Ratusza, w Rzeszowie, przy
ul. Rynek 1, 35-064 Rzeszdw, stanowigca integralng czes¢ Urzedu Stanu Cywilnego
w Rzeszowie.

5. Do zadan Urzedu Stanu Cywilnego nalezy w szczegdlnosci:

1) sporzadzanie aktow urodzen, matzenstw, zgondw;

2) wydawanie odpisow aktow stanu cywilnego: urodzen, matzenstw, zgonow;

3) wydawanie zaswiadczen o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby;

4) wydawanie zaswiadczen o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego;



5) wydawanie zaswiadczen stwierdzajacych brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie
matzenstwa;

6) wydawanie zaswiadczen stwierdzajacych, ze zgodnie z prawem polskim mozna
zawrzec¢ matzenstwo;

7) wydawanie zezwoler na zawarcie matzenstwa przed uptywem ustawowego okresu
oczekiwania;

8) dokonywanie czynnosci materialno - technicznych w sprawach:

a) przeniesienia do rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji zagranicznego
dokumentu stanu cywilnego,

b) rejestracji urodzenia albo zgonu, ktore nastapity poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej i nie zostaly tam zarejestrowane oraz rejestracji urodzenia, zawarcia
matzenstwa albo zgonu, ktére nastgpity poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
jezeli w panstwie zdarzenia nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego,

¢) uzupetnienia aktu stanu cywilnego,

d) sprostowania aktu stanu cywilnego,

e) odtworzenia aktu stanu cywilnego sporzadzonego w Polsce i za granicg;

9) przyjmowanie oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski;
10) przyjmowanie o$wiadczen w sprawach:

a) uznania ojcostwa,

b) nadania dziecku nazwiska w trybie art. 90 Kodeksu rodzinnego i opiekurczego,

C) zmiany imienia dziecka,

d) powrotu matzonka rozwiedzionego do nazwiska noszonego przed zawarciem
matzenstwa;

11)prowadzenie archiwum USC;

12)biezace prowadzenie rejestru stanu cywilnego polegajace na nanoszeniu zmian
dotyczacych stanu cywilnego oséb, w oparciu o prawomocne orzeczenia sadow,
ostateczne decyzje, odpisy z akt stanu cywilnego oraz inne dokumenty majace
wptyw na tresé lub waznos¢ aktu, w formie wzmianek dodatkowych;

13)prowadzenie akt zbiorowych i skorowidzéw dla ksigg stanu cywilnego;

14)zamieszczanie przypiskow do aktow stanu cywilnego;

15)powiadamianie innych urzedéw o sporzadzonych aktach stanu cywilnego
i zarejestrowanych zmianach;

16)nanoszenie wzmianek marginesowych o rozwodach orzeczonych w panstwach Unii

Europejskiej w oparciu o Rozporzgdzenie Rady (WE) NR 2201/2003 z dnia 27

listopada 2003 r. dotyczace jurysdykcji oraz uznawania i wykonywania orzeczen

w sprawach matzenskich oraz w sprawach dotyczacych odpowiedzialnosci

rodzicielskiej, uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1347/2000;



17)wpisywanie wzmianek dodatkowych i zamieszczanie przypiskow w aktach stanu
cywilnego na podstawie orzeczen sadéw panstw obcych lub rozstrzygnie¢ innych
organdéw panstw obcych, jezeli orzeczenia te podlegaja uznaniu na podstawie
przepisow Kodeksu postepowania cywilnego lub innych wiasciwych przepiséw;

18)prowadzenie postepowan z zakresu zmiany imion i nazwisk;

19)sporzadzanie aktéw urodzen na podstawie postanowien sadu;

20)przygotowywanie projektéw wnioskéw o nadanie medalu ,Za dlugoletnie pozycie
matzenskie” oraz organizowanie uroczystosci dtugoletniego pozycia matzenskiego;

21)organizowanie uroczystosci 100 - lecia urodzin;

22)prowadzenie korespondencji z polskimi konsulatami oraz obcymi placowkami
konsularnymi w zakresie realizowanych spraw;

23)wystepowanie o nadanie numeru PESEL dla dzieci nowonarodzonych na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej;

24)wystepowanie o zmiane numeru PESEL;

25)wprowadzanie do rejestru PESEL zameldowania dziecka w zwigzku ze
sporzgdzeniem aktu urodzenia;

26)wprowadzanie do rejestru PESEL danych o wymeldowaniu w zwigzku ze zgonem
0so0b posiadajacych numer PESEL;

27)weryfikowanie oraz aktualizowanie danych figurujacych w rejestrze PESEL w oparciu
0 naniesione zmiany w aktach stanu cywilnego;

28)usuwanie niezgodnosci w rejestrze PESEL;

29)realizowanie zlecen przeniesienia aktéw do rejestru stanu cywilnego;

30)przenoszenie aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego;

31)wydawanie zaswiadczen z rejestru stany cywilnego o stanie cywilnym;

32)wydawanie zaswiadczen o przyjetych sakramentach;

H

33)wydawanie decyzji odmownych z zakresu rejestracji stanu cywilnego.”.

§2.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2015 roku.







