Zarzadzenie Nr 11/2017
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 13 stycznia 2017 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
dla Urzedu Miasta Rzeszowa

Na podstawie art. 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2016 poz. 446 z p6zn. zm.) w zwiazku z art. 19 - 21 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pozn.
zm.)

zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1

Ustala sie Regulamin udzielania zamowien publicznych dla Urzedu Miasta
Rzeszowa, stanowigcy =zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia, zwany dalej
Regulaminem.

§2

Postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wszczete przed dniem wejscia
W zycie niniejszego Zarzgdzenia prowadzone sa na zasadach dotychczasowych.

§3

Traci moc Zarzadzenie Prezydenta Miasta Rzeszowa nr 104/2014 z dnia 23 grudnia
2014 r.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2017 r.
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Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 11/2017
Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 13 stycznia 201 7r.

Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych dla Urzedu Miasta

Rzeszowa



Rozdziat 1

Postanowienia ogélne

§1

Zasady ogolne
Regulamin okresla zasady przygotowania i przeprowadzania postepowan
0 udzielanie zamoéwien publicznych w trybach okreslonych ustawg z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych, zasady powotania i pracy
Komisji przetargowej oraz inne czynnosci zwigzane z udzielaniem zamoéwien
publicznych w Urzedzie Miasta Rzeszowa. W przypadku zaméwien
wskazanych w ust. 5-7 regulaminu nie stosuje sie.
Komisja przetargowa dziata zgodnie z Regulaminem Komisji przetargowe;,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
. Za zapewnienie funkcjonowania systemu zamdwien publicznych w Urzedzie
Miasta Rzeszowa odpowiada Prezydent Miasta Rzeszowa, zwany dalej
Kierownikiem Zamawiajgcego.
Osoby wykonujgce czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
sktadajg oSwiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa
wart. 17 Pzp. Kazda z oséb wykonujgcych czynnosci w postepowaniu
odpowiada za ztozenie o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 Pzp.
Do udzielania zaméwien, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 Pzp stosuje
sie odrebna regulacje.
. W przypadku zorganizowania konkursu, o ktérym mowa w Pzp, nie stosuje sie
Regulaminu, a Kierownik Zamawiajacego w drodze zarzadzenia, kazdorazowo
powotuje Sgd Konkursowy oraz okresla organizacje, sktad i tryb jego pracy,
jak réwniez ustala Regulamin konkursu.
. W przypadku udzielania zamoéwieri wspélnych oraz dziatania Urzedu Miasta
Rzeszowa jako centralnego zamawiajgcego w ramach pomocniczych dziatan
zakupowych polegajacych na przeprowadzaniu postepowan o udzielenie
zamowien w imieniu i na rzecz zamawiajgcych wskazanych we wilasciwe;j

uchwale Rady Miasta Rzeszowa stosuje sie odrebng regulacje.



§2
Definicje i skroty

1. Uzyte w Regulaminie okreslenia i skroty oznaczaja:

1) BZP —Biuletyn Zaméwien Publicznych,

2) cztonkowie Komisji przetargowej — osoby powotane do prac w Komisji
przetargowej zarzadzeniem Kierownika zamawiajgcego,

3) cztonkowie Komisji przetargowej Wydziatu zamawiajgcego — osoby powotane
do prac w Komisji przetargowej sposrod pracownikéw innych niz Wydziat
Centralnego Zamawiajgcego wydziatéw lub jednostek organizacyjnych Gminy
Miasta Rzeszowa,

4) dokument wadialny — wadium w innej formie niz pieniadz,

5) Dyrektor Wydziatu CZ - dyrektor Wydziatu Centralnego Zamawiajacego, osoba
go zastepujaca,

6) dziennik UE — Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej,

7) dzien roboczy — dzien przypadajacy od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem
dni ustawowo wolnych od pracy,

8) karta oceny ofert — karta oceny ofert lub karta oceny wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, ktorej wzor stanowig zataczniki nr 5a, 5b, 5¢ i 5d do
Regulaminu,

9) Kierownik oddziatu - Kierownik oddzialu w Wydziale Centralnego
Zamawiajgcego lub osoba go zastepujaca,

10)Kierownik zamawiajgcego — Prezydent Miasta Rzeszowa lub inna osoba ktorej
Prezydent Miasta Rzeszowa powierzyt wykonanie czynnosci zastrzezonych dla
kierownika zamawiajacego z wytgczeniem czynnosci powierzonych Dyrektorom
Wydziatow zamawiajacych,

11)KIO - Krajowa Izba Odwotawcza,

12)Komisja przetargowa - zespot pomocniczy Kierownika Zamawiajgcego
powolywany jego zarzgdzeniem do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

13)nieprawidtowy wniosek ws. zamdéwienia publicznego — wniosek niekompletny,
nieprawidiowo  wypetniony, nie zawierajgcy wymaganych zatgcznikéw
lub dokumentéw lub w inny sposéb powodujacy niemozliwosé prawidtowego

wszczecia postepowania,



14)oéwiadczenie — oéwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 Pzp,

15)plan — zbiorcze zestawienie planéw wydziatowych Urzedu Miasta Rzeszowa,
w tym z aktualizacjami po uchwaleniu budzetu,

16)plan wydziatowy - plan zamowien publicznych sporzadzony przez Wydziat
zamawiajacy zawierajgcy wszystkie zamowienia planowane do realizacji przez
niego w danym roku po uchwaleniu budzetu,

17)postepowanie — postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego,

18)Prezydent - Prezydent Miasta Rzeszowa, Z-ca Prezydenta Miasta Rzeszowa,
lub inna osoba, ktorej Prezydent Miasta Rzeszowa pisemnie powierzyt
wykonanie czynnosci przygotowania — z wytgczeniem czynno$ci przygotowania,
ktdre zostaly pisemnie powierzone Dyrektorom Wydziatdw zamawiajgcych lub
innym osobom,

19)protokot postepowania — protokédt postepowania sporzadzony wedtug wzoru, na
podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie protokotu
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

20)Przewodniczacy — osoba przewodniczaca Komisji przetargowej, ktérg moze byc,
Kierownik oddzialu Ilub osoba wyznaczona do petnienia funkcji
przewodniczagcego Komisji przetargowej przez Dyrektora Wydziatu CZ lub
Kierownika oddziatu,

21)Pzp — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych z pozn.
zm.,

22)Regulamin — regulamin udzielania zaméwien publicznych dla Urzedu Miasta
Rzeszowa,

23)Sekretarz — cztonek Komisji przetargowej - pracownik Wydziatu CZ zajmujgcy
sie obstuga administracyjng oraz biurowg postepowania,

24)SIWZ - specyfikacja istotnych warunkow zamowienia wraz z zatgcznikami,

25)Urzad — Urzad Miasta Rzeszowa,

26)UZP — Urzgd Zamowien Publicznych,

27)Wiceprzewodniczgcy — osoba ze strony Wydziatlu zamawiajgcego
odpowiedzialna za koordynacje prac cztonkow Komisji przetargowej ze strony

Wydziatu zamawiajgcego,



28)wniosek ws. zamowienia publicznego — wniosek w sprawie zamowienia
publicznego wraz zatgcznikami, ktérego wzor, odpowiednio dla danego trybu,
stanowig zatgczniki nr 3a, 3b, 3¢, 3d do Regulaminu,

29)wstgpny plan wydziatowy — plan zamoéwien publicznych sporzadzony przez
Wydziat zamawiajacy zawierajgcy wszystkie zamoéwienia planowane
do realizacji w danym roku do czasu uchwalenia budzetu,

30)wstepny plan - zbiorcze zestawienie wstepnych plandéw wydziatowych Urzedu
Miasta Rzeszowa do czasu uchwalenia budzetu,

31)Wydziat zamawiajgcy - wydziat Urzedu, a takze réwnorzedna komorka
organizacyjna o innej nazwie, samodzielnie funkcjonujgca w strukturze
organizacyjnej Urzedu, samodzielne stanowisko pracy w Urzedzie sktadajace
do Wydziatu CZ wniosek ws. zamowienia publicznego:

32)Zamawiajgcy — Gmina Miasto Rzeszéw — Urzad Miasta Rzeszowa, 35-064
Rzeszow, Rynek 1,

33)zamowienia ponizej progéw UE — zamdwienia co do ktérych istnieje obowigzek
publikacji ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych,

34)zamébwienia powyzej progow UE — zamoéwienia co do ktérych istnieje obowigzek
publikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej,

35)zamowienia wspdlne — zamoéwienia udzielane na podstawie art. 16 ust. 1 i 4
Pzp,

36)Zarzadzenie — Zarzadzenie Kierownika Zamawiajgcego w sprawie powotania lub
zmiany Komisji przetargowej,

2. W niniejszym Regulaminie stosuje sig oznaczenie wydziatow symbolami

literowymi zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu.

Rozdziat 2
Planowanie zamodwien
§3
Plan zaméwien i jego aktualizacja

1. Plan ma na celu:

1) ustalenie wartosci zamoéwien tego samego rodzaju w danym roku.

Jezeli w toku opracowywania wstepnego planu/planu, Dyrektor Wydziatu CZ na
podstawie wstepnych planéw wydziatowych/planow wydziatowych stwierdzi, iz

rozne Wydzialy zamawiajace planujg udzielenie zamowien, co do ktorych zachodzi
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prawdopodobienstwo, iz stanowig zamowienia tego samego rodzaju w danym roku,
zwraca sie do nich o stosowne wyjasnienie;

2) ustalenie harmonogramu terminéw przeprowadzenia postepowan. Dyrektor
Wydziatu CZ ma prawo do potgczenia zamdwien tego samego rodzaju udzielanych
przez wiece] niz jeden Wydziat zamawiajgcy lub zmiany termindw wszczecia
postepowan w taki sposob by zapewnic ciggtosc pracy wydziatu.

2. Do dnia 20. listopada kazdego roku Wydziat zamawiajacy zobowigzany jest
sporzgdzi¢ i przekaza¢ w wersji papierowej oraz wersji elektronicznej do Wydziatu
CZ wstepny plan wydziatlowy na kolejny rok, obejmujgcy réwniez zamoéwienia
o wartosci ponizej kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 Pzp lub informacje o braku
planowanych zamoéwien. Wstepne plany wydziatowe zatwierdza Dyrektor Wydziatu
Zamawiajacego.

3 Wstepny plan wydziatowy sporzadza sie wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 2a do Regulaminu.

4. W przypadku nie ztozenia wstepnego planu wydziatowego lub informacji,
o ktérej mowa w ust. 2, Dyrektor Wydziatu CZ informuje o tym Prezydenta.

i Na podstawie wstepnych planéw wydziatowych, o ktorych mowa w ust. 2,
Wydziat CZ w terminie do 31. grudnia kazdego roku sporzadza wstepny plan
zamowien publicznych na kolejny rok, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2b
do Regulaminu.

6. Po uchwaleniu budzetu miasta wstepny plan wydziatowy staje sie planem
wydziatowym, a wstepny plan staje si¢ planem.

Vs Wstepny plan/plan podlegajg aktualizacji. Aktualizacja polega na zmianie
danych dotyczgcych zamoéwienia ujetego we wstepnym planie/planie. W przypadku
zrealizowania zamowienia aktualizacja musi zawiera¢ informacje o stanie
zaawansowania zamowienia (np. procedura rozpoczeta/nie rozpoczeta, umowa
podpisana/faktura  wystawiona, procedura uniewazniona/w inny sposob
zakornczona, itp.).

8. Do 10. dnia kazdego miesiaca Dyrektor Woydzialu zamawiajgcego
zobowigzany jest zatwierdzi¢ i przekaza¢ do Wydziatu CZ aktualizacje wstepnego
planu wydziatowego/planu wydziatowego (zarowno w formie papierowej jaki
i elektronicznej).

9.Do 20 dnia kazdego miesigca na podstawie aktualizacji wstepnych planow

wydziatowych/planow wydziatowych, Wydziat CZ sporzadza wstepny plan/plan.



10.Wstepny plan/plan oraz jego aktualizacje zatwierdza Prezydent, po uprzedniegj
akceptacji Gtdéwnego Ksiegowego pod wzgledem zgodnosci
z budzetem.

11.Wstepny plan/plan publikowany jest na stronie http://qsystem.erzeszow.pl, po

jego zatwierdzeniu przez Prezydenta.

12.Plan publikowany jest na stronie http://bip.erzeszow.pl, po jego zatwierdzeniu
przez Prezydenta.

13.W przypadku zaistnienia potrzeby udzielenia zamdwienia nieplanowanego,
Dyrektor Wydziatu zamawiajacego wszczyna procedure ustalenia jego warto$ci,
zgodnie z zafgcznikiem 2c do Regulaminu. Dodatkowo zobowigzany jest do
uzasadnienia potrzeby udzielenia nieplanowanego zamdéwienia.

14 Na poczatku kazdego miesigca Dyrektor Wydziatu CZ przekazuje Prezydentowi
sprawozdanie z wykonania/niewykonania wstepnego planu/planu. Kazdorazowo

sprawozdanie sporzadzane jest za okres od poczatku roku.

Rozdziaf 3

Przygotowanie postepowania

§4
Whniosek ws. zamowienia publicznego

1. Postgpowanie wszczyna sie na podstawie prawidlowego wniosku ws.
zamowienia publicznego, zaakceptowanego przez Gtoéwnego Ksiegowego,
Dyrektora Wydzialu CZ w zakresie trybu (z wyjatkiem trybu zaméwienia
z wolnej reki) izatwierdzonego przez Prezydenta nadzorujgcego wydziat lub
osobg nadzorujgcg Wydziat zamawiajgcy, ktérej Kierownik zamawiajacego
powierzyt wykonanie czynnosci przygotowania postepowania. Wzory wniosku
ws. zamowienia publicznego, w zalezno$ci od trybu, okreslajg zataczniki nr 3a,
3b, 3¢ i 3d do Regulaminu.

2. Wniosek ws. zamoéwienia publicznego wraz z wymaganymi dokumentami winien
by¢ ztozony w Wydziale CZ w terminie wynikajacym z zatwierdzonego
wstgpnego  planu/planu,  z uwzglednieniem czasu trwania procedury
postepowania oraz zawarcia umowy. Nalezy przyjaé, ze $redni czas trwania
procedury dla trybu przetargu nieograniczonego wynosi:

1) dostawy i ustugi ponizej progéw UE — min. 6 tygodni,



2) roboty budowlane ponizej progéw UE — min. 8 tygodni,
3) zamowienia powyzej progéw UE (bez wzgledu na rodzaj zamoéwienia)
—min. 16 tygodni.

Powyzsze terminy moga ulec wydiuzeniu w przypadku wniesienia Srodkéw
ochrony prawnej lub w innych okolicznoséciach.
. W przypadku, gdy zaméwienie bedgce przedmiotem wniosku ws. zamowienia
publicznego nie zostato ujete we wstepnym planie/ planie lub gdy wniosek
ws. zamowienia publicznego zawiera inne dane niz we wstepnym planie/ planie,
wskazane w ust. 2 terminy mogg ulec wydtuzeniu.
. W celu ustalenia trybu postepowania, z wyjgtkiem trybu zamoéwienia z wolnej
reki, Dyrektor Wydziatu zamawiajacego sktada do Wydziatu CZ wniosek ws
zamoéwienia publicznego wraz z zatgcznikiem nr 1 Wartoscé zamowienia.
. W celu wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia w trybie z wolnej reki,
Dyrektor Wydziatu zamawiajacego skitada do Wydziatu CZ zatwierdzony
wniosek ws. zamowienia publicznego wraz z zatgcznikami, ktérych wzér okresla
zatgcznik nr 3d do Regulaminu.
- W celu wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
(z wyjatkiem zamowienia z wolnej reki), Dyrektor Wydziatu Zamawiajacego
sktada do Wydziatu CZ zatwierdzony wniosek ws. zamoéwienia publicznego
wraz z zatacznikami odpowiednimi dla ustalonego trybu postepowania, ktorych
wzory okreslajg odpowiednio zatgczniki nr 3a, 3b. 3¢ do Regulaminu.
. Wraz z wnioskiem ws. zaméwienia publicznego nalezy ztozyé zataczniki
i wszystkie wymagane dokumenty, w zaleznosci od rodzaju wniosku ws.
zamowienia publicznego, {j.:

1) zatgcznik - Warto$é zaméwienia,

2) zatgcznik - Informacje wstepne,

3) zatgcznik - Przedmiot zaméwienia,

4) zatgcznik — Kryteria oceny ofert,

9) zatacznik - Warunki udziatu w postepowaniu,

6) zalgcznik — Komisja przetargowa,

7) zatgeznik - Informacje dotyczgce wspoffinansowania ze Srodkéw

zewnelrznych,
8) zatgcznik — Dodatkowe dokumenty/oswiadczenia do wniosku,



9) wzdér umowy, ktéra bedzie zawarta zwybranym wykonawca,
zaakceptowany przez Dyrektora Wydziatu zamawiajgcego pod wzgledem
merytorycznym, Radce Prawnego pod wzgledem formalno-prawnym,
Gtownego Ksiggowego pod wzgledem finansowo-rachunkowym,
aw przypadku zamoéwien objetych dofinansowaniem ze $rodkéw
zewnetrznych, réwniez przez Dyrektora Wydzialu FP pod wzgledem
zgodnosci  zwarunkami  umowy o dofinansowanie,  zawierajgcy
w szczegolnosci informacje o dopuszczalnosci zmian postanowiert umowy
I warunki tych zmian, jezeli przewiduje sie wprowadzenie takich zmian po
podpisaniu umowy, z zastrzezeniem ust.8,

10)inne dokumenty nie wymienione powyzej, a wynikajace =z tresci
zatgcznikow do wniosku ws. zamowienia publicznego lub specyfiki
zamowienia.

8. Nie wymaga akceptacji Radcy Prawnego i Gtownego ksiegowego wzor umowy,
ktory zostat wprowadzony w Urzedzie zarzadzeniem Prezydenta.

9. Whniosek ws. zamoéwienia publicznego wraz z zatgcznikami odpowiednimi
do ustalonego trybu oraz dokumentami wynikajacymi z zalgcznikéw nalezy
ztozy¢ w wersji papierowej ielektronicznej, z wytaczeniem dokumentacii
projektowej, ktorg nalezy ztozy¢ w wersiji elektroniczne;.

10.Whniosek ws. zamowienia publicznego sprawdza pracownik Wydziatu CZ,
sporzgdza karte weryfikacji wniosku ws. zaméwienia publicznego, ktéra stariowi
zatgcznik nr 4 do Regulaminu i przekazuje do Dyrektora Wydziatu CZ celem
uznania go za prawidtowy.

11.Dyrektor Wydziatu CZ zwraca sie do Dyrektora Wydzialu zamawiajgcego
0 wyjasnienie tresci wniosku ws. zamoéwienia publicznego, gdy jego tresé budzi
watpliwoéci co do poprawnosci. W wyniku wyjasnien, tre$é wniosku ws.
zamowienia publicznego moze ulec zmianie.

12.Dyrektor Wydzialu CZ uznaje wniosek ws. zamowienia publicznego za
prawidiowy podpisujgc karte weryfikacji wniosku ws. zaméwienia publicznego
i dekretuje go na Kierownika oddziatu, ktéry nadaje mu dalszy bieg zgodnie
z zatacznikiem nr 1 do Regulaminu.

13.W przypadku ztozenia nieprawidtowego wniosku ws. zaméwienia publicznego,
Dyrektor Wydziatu CZ informuje o tym Dyrektora Wydziatu zamawiajgcego,

ktory zobowigzany jest do zilozenia prawidtowego wniosku ws. zamoéwienia
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publicznego lub do jego uzupetnienia. Nieprawidtowy wniosek ws. zamowienia
publicznego lub jego cze$¢ pozostaje w Wydziale CZ.

14.W przypadku ztozenia wniosku ws. zamoéwienia publicznego zawierajgcego
dane inne niz we wstepnym planie/planie Dyrektor Wydziatu CZ informuje o tym
Dyrektora Wydziatu zamawiajgcego, ktory zobowigzany jest przediozyc
aktualizacje wstepnego planu/planu wydziatowego. Zapisy § 3 ust. 7 stosuje si¢
odpowiednio.

15. Dyrektor Wydziatu zamawiajgcego moze do dnia poprzedzajacego wszczecie
postepowania przekaza¢ do Wydziatlu CZ pismo o anulowanie wniosku ws.
zamoéwienia publicznego zatwierdzone przez Prezydenta nadzorujacego wydziat
lub osobe nadzorujgcg Wydziat zamawiajacy, ktérej Kierownik zamawiajacego
powierzyt wykonanie czynnoéci przygotowania postepowania. Kopie pisma
Dyrektor Wydziatu zamawiajgcego przekazuje do Wydziatu KR.

16. Dyrektor Wydziatu CZ i Komisja przetargowa na kazdym etapie postepowania
moze zgdac od sktadajgcego wniosek ws. zamowienia publicznego dostarczenia
dodatkowych informacji, niezbednych do prawidtowego prowadzenia
postepowania.

17.W przypadku gdy wiecej niz jeden Wydziat zamawiajacy udziela zamodwien tego
samego rodzaju, wowczas we wniosku ws. zamowienia nalezy wskazac¢ wydziat
koordynujgcy, ktory bedzie odpowiedzialny za wszelkie czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem tego postepowania. Wydziatem

koordynujgcym jest wydziat ktérego zamowienie ma najwyzszag wartosé.

§5
Obowigzki i odpowiedzialnos¢ Dyrektora Wydziatlu zamawiajgcego
1. Obowigzki Dyrektora Wydziatu zamawiajgcego:
1) zatwierdzanie wstepnego planu wydziatowego/planu wydziatowego i jego
aktualizacji, o ktorych mowa w Rozdziale 2 Regulaminu,

2) w zakresie wniosku ws. zamoéwienia publicznego:
a) ztozenie kompletnego wniosku ws. zamowienia publicznego
tj. zgodnego z trescig zatacznikéw okreslonych w § 4 Regulaminu
i zkompletem dokumentéw i o$wiadczen w nich wskazanych,

w terminie zgodnym ze wstepnym planem/ planem i ewentualne jego
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uzupetnienia, anulowanie wniosku ws. zamdwienia publicznego,

b) uzasadnienie zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony
i ograniczony,

c) wybér trybu z wolnej reki wraz z uzasadnieniem,

d) ustalenie realnego terminu realizacji zamoéwienia,

e) dokonanie okreslenia i opisu przedmiotu zamowienia,

f) ustalanie wartosci zaméwienia z uwzglednieniem wartosci innych
zamowien tego samego rodzaju w ramach nadzorowanego wydziatu
a w przypadku zamowien dofinansowanych ze srodkéw zewnetrznych
— wartosci wszystkich zamoéwien tego samego rodzaju w ramach
projektu/programu. W celu uniknigcia stosowania przepisow Pzp nie
mozna dzieli¢ zamowienia na czesci lub zaniza¢ jego wartosci.

g) okreslenie kryteriow oceny ofert, ich znaczenie, sposob oceny oraz
uzasadnienie (w tym punktacja i wzory/sposob do wyliczenia punktow),

h) okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu i wskazanie oSwiadczen
i/lub dokumentow potwierdzajgcych spetnianie tych warunkow,

i) wskazanie, czy zamowienie jest wspoffinasowane ze Srodkow
zewnetrznych |lub planowane do dofinansowania ze $rodkéw
zewnetrznych,

j) wskazanie wykonawcow, z ktérymi prowadzone bedg negocjacje
w trybach negocjacji bez ogtoszenia i zamowienia z wolnej reki oraz
do ktorych wystane zostang zaproszenia do ztozenia ofert w zapytaniu
0 cene,

k) wskazanie do prac Komisji przetargowe] osoby/osdb sposréd
pracownikow Wydziatu zamawiajgcego lub innej osoby/osdb z innych
wydziatow/jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Rzeszowa
za pisemna zgoda ich Dyrektora, zapewniajgc udziat w pracach Komisji
przetargowej o0sob, ktore uczestniczyly w przygotowaniu wniosku
ws. zamowienia publicznego ze strony Wydziatu zamawiajgcego.
W przypadku gdy wskazana osoba spoza Wydziatu zamawiajacego
petni funkcje dyrektora wéwczas nie jest wymagana jego akceptacja.

3) w zakresie postepowania:
a) wnioskowanie na piSmie do Przewodniczacego o odwotanie czionka

z Komisji przetargowej i powotanie nowego cztonka wskazanego przez
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b)

d)

9)

h)

Dyrektora Wydziatu zamawiajgcego,

dokonywanie zmian dotyczacych warto$ci zaméwienia w przypadku
zmiany zakresu zamodwienia. W przypadku zmiany wartosci
zamowienia, przedktadanie do Przewodniczgcego na pismie
o$wiadczenia, czy zaktualizowana warto$¢ zaméwienia wptywa na
zastosowang procedure,

dokonywanie zmian dotyczacych okreslenia i opisu przedmiotu
zamowienia i niezwioczne przediozenie do Wydziatu CZ aktualnego
brzmienia okreslenia i opisu przedmiotu zaméwienia oraz w przypadku
gdy wymagane sa dodatkowe dokumenty, np. przedmiar robot,
harmonogram, formularz - przedtozenie ich ujednolicone; wersji
uwzgledniajgcej zmiany,

dokonywanie zmian dotyczgcych okreslenia  kryteriow oceny
ich znaczenia i sposobu oceny oraz niezwloczne przediozenie do
Wydziatu CZ ich aktualnego brzmienia,

dokonywanie zmian dotyczgcych warunkéw udziatu W postepowaniu
iflub dokumentéw i o$wiadczer potwierdzajgcych spetnianie tych
warunkow i niezwloczne przediozenie do Wydziatu CZ ich aktualnego
brzmienia,

ustalenie tresci wyjasnien i zmian tresci SIWZ ze wskazaniem, ktére
znich sg zmianami, a ktore wyjasnieniami tresci SIWZ oraz czy
zmieniajg ogtoszenie o zamoéwieniu, SIWZ | w jakim zakresie.
Wyjasnienia i zmiany dotyczg zakresu merytorycznego,
w szczegolnosci opisu i okreslenia przedmiotu zamowienia,
terminu realizacji zaméwienia, kryteriow oceny ofert, ich znaczenia
| sposobu oceny oraz warunkoéw udziatu w postepowaniu i wzoru
umowy wraz z zatgcznikami,

przekazanie do Wydzialu CZ nowego wzoru umowy w przypadku
koniecznosci jego zmiany, zaakceptowanego zgodnie z § 4 ust. 7 pkt
9

decydowanie o nieudzielaniu odpowiedzi na wnioski o wyjasnienie

tresci SIWZ dotyczace zakresu merytorycznego, w szczegblnosci
opisu i okreslenia przedmiotu zamoéwienia, terminu realizacji

zamowienia, kryteriow oceny ofert, ich znaczenia i sposohu oceny

12



oraz warunkow udziatu w postepowaniu i wzoru umowy wraz
z zatgcznikami, ktére wptynety po terminie okreslonym w art. 38 Pzp,

i) przediozenie Dyrektorowi Wydziatu CZ pisemnej informacji 0 zmianie
kwoty, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
Zzamowienia zatwierdzonej przez Gtéwnego ksiggowego i Prezydenta
nadzorujgcego Wydziat zamawiajacy lub inng osobe nadzorujgca
wydziat,

j) przediozenie Dyrektorowi Wydziatu CZ pisemnej informacji podpisane;
przez Prezydenta nadzorujacego Wydziat zamawiajgcy lub inng osobe
nadzorujgca wydziat o nie zwiekszaniu kwoty, ktora Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, w przypadku gdy
cena oferty najkorzystniejszej lub oferta z najnizszg ceng przekracza te
kwote,

k) przedtozenie Dyrektorowi Wydziatu CZ pisemnej informacji podpisane;
przez Prezydenta nadzorujgcego Wydziat zamawiajgcy lub inng osobe
nadzorujgca wydziat oraz Gtéwnego Ksiggowego o zwiekszeniu kwoty,
ktorg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia w przypadku, gdy cena oferty najkorzystniejszej lub oferta
z najnizsza cena przekracza te kwote, z wytaczeniem przypadku
okreslonego w literze ),

) przedtozenie Dyrektorowi Wydziatu CZ decyzji o zwigkszeniu kwoty,
ktorg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia, podjetej w drodze Zarzadzenia Prezydenta lub Uchwaty
Rady Miasta w formie kopii podpisanej za zgodnos$é z oryginatem
przez Dyrektora Wydziatu zamawiajacego,

m) przediozenie Przewodniczacemu pisemnej informacji w zakresie
o ktérym mowa w art. 24 ust. 5 pkt. 2 i 4 Pzp, o ile Zamawiajgcy
przewidziat taka przestanke wykluczenia w ogtoszeniu o zamoéwieniu
iw SIWZ lub w zaproszeniu do negocjaciji,

n) przygotowanie i przekazanie Dyrektorowi Wydziatu CZ odpowiedzi na
odwotanie ze strony Wydziatu zamawiajgcego, o ile odwotanie dotyczy
kwestii merytorycznych, za ktére odpowiada Wydziat Zamawiajgcy.

4) w zakresie przygotowania i realizacji umowy:

a) prowadzenie procedury zawarcia umowy zgodnie z §13 Regulaminu,
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b) uzgadnianie tresci zatgcznikéw do umowy dotyczacych przedmiotu
zamowienia z Wykonawcg (np. harmonogram, kosztorys ofertowy,
formularz cenowy, dokumenty potwierdzajace wymagane parametry),

c) akceptowanie zatgcznikow do umowy dotyczgcych przedmiotu
zaméwienia (np. harmonogram, kosztorys ofertowy, formularz cenowy,
dokumenty potwierdzajace wymagane parametry),

d) przyjmowanie zabezpieczania nalezytego wykonania umowy oraz
nadzorowanie jego wnoszenia we wszystkich formach, a takze
nadzorowanie jego zmiany i terminowego dokonania zwrotu,

e) akceptowanie treSci umowy, ktéra zostanie zawarta z wybranym
Wykonawcg,

f) przediozenie do Wydziatu CZ oryginatu podpisanej umowy wraz
z zatgcznikami oraz kopig zabezpieczenia i/lub wydrukiem z konta
potwierdzajgcym jego wpfate, w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia,
w celu publikacji ogtoszenia o udzielenia zamoéwienia, z zastrzezeniem
§13.

g) nadzorowanie realizacji umowy od chwili jej zawarcia do czasu
zakoriczenia prac objetych umowa z uwzglednieniem okresu gwarancji
i rekojmi,

h) przedtozenie do Wydziatu CZ uzasadnienia wprowadzenia zmian do
umowy, odstgpienia od umowy, rozwigzania umowy,

i) przediozenie do Wydzialu CZ zawartych anekséw do umowy
I uzasadnienia do nich,

I) przediozenie do Wydziatu CZ informacji o koniecznosci zamieszczenia
ogtoszenia o zmianie umowy w terminie 7 dni od dnia zawarcia
aneksu.

o) wnioskowanie do Dyrektora Wydziatu CZ o mozliwoéé zastosowania art. 6a

Pzp,

6) przekazywanie informacji do Wydziatu CZ celem sporzgdzenia rocznego
sprawozdania o udzielonych przez Urzad zamdwieniach przekazywanego do
Prezesa UZP,

7) przygotowanie i przekazywanie odpowiedzi na zapytania i stanowisko
kontrolujgcych dotyczace strony merytorycznej postepowania,

8) nadzorowanie wprowadzenia danych do systemu platformy informatycznej
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stuzacej do zarzadzania cyklem inwestycyjnym w Urzedzie w szczegolnosci
pod katem ich prawidtowosci, kompletnosci i terminowo$ci wprowadzenia.
2. Dyrektor Wydziatu zamawiajacego odpowiada za obowiazki okreslone

w ust.1.

§6
Obowigzki i odpowiedzialnos¢ Wydziatu CZ oraz
dyrektora Wydziatu CZ i kierownika oddziatu

1. Obowigzki pracownikéw Wydziatu CZ:

1) weryfikacja wniosku ws. zaméwienia publicznego pod wzgledem
kompletnos$ci i poprawnosci formailnej,

2) sporzadzanie karty weryfikacji wniosku ws. zaméwienia publicznego,

3) ewidencja zaméwien prowadzonych w Wydziale CZ,

4) sporzadzanie wstgpnego planu/planu i jego aktualizacji,

5) prowadzenie ewidencji zarzadzen i ich publikacja na http://bip.erzeszow.pl,

6) uczestnictwo w pracach Komisji przetargowe;,

7) prawidtowe prowadzenie i dokumentowanie postepowania w oparciu
o przepisy Pzp,

8) przechowywanie dokumentacji z udzielonych zaméwien publicznych
do czasu przekazania do archiwum, udostepniajac ja poza Wydziat CZ,
jedynie za pisemnym potwierdzeniem,

9) przygotowanie i przekazywanie dokumentacji Wydziatu CZ do archiwizacj,

10)sporzadzanie rocznego sprawozdania z udzielonych zamowien,

11)prowadzenie centralnego rejestru umow.

2. Za obowigzki okreslone w ust. 1 odpowiadaja pracownicy Wydziatu CZ zgodnie
z zakresem obowigzkow.

3. Obowigzkiem pracownika sekretariatu Wydziatu CZ jest obstuga techniczna
i administracyjna Wydziatu CZ i Komisji przetargowych, w szczegolnosci
polegajgca na:

1) obstudze korespondencji przychodzacej i wychodzacej. W przypadku
gdy zachodzi konieczno$¢ dochowania terminu oznaczonego datag
i godzing nalezy odnotowac to na dokumencie,

2) przyjmowaniu ofert / wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
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3)

Z

/ dokumentéw wadialnych i ich odbiér z Kancelarii Ogélnej Urzedu oraz
przechowywanie w miejscu zamknietym do momentu ich odbioru przez
Sekretarza,

sporzadzaniu karty wptywu ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu,

przyjmowanie i przekazywanie Sekretarzowi dokumentéw wadialnych,
zgodnie z Rozdziatem 4 Regulaminu,

sporzgdzaniu kserokopii i skanowaniu dokumentacji postepowania,
przekazywaniu kopii uméw do Wydziatu KR, a w przypadku zamowien
dofinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych réwniez do Wydziatu FP.

a obowigzki okreslone w ust. 3 odpowiada pracownik sekretariatu Wydziatu

CZ.

1)

7)

9)

Obowigzki Dyrektora Wydziatu CZ:
wykonywanie czynnoéci Kierownika zamawiajgcego wynikajgcych z Pzp oraz
przepisow wykonawczych wydanych na podstawie tej ustawy, zgodnie z
upowaznieniem,
nadzorowanie pracy Wydziatu CZ,
nadzorowanie prawidtowosci prowadzonych w Wydziale CZ postepowan
w oparciu o przepisy Pzp,
nadzorowanie ustalania wartosci zamowien tego samego rodzaju,
wskazywanie trybu udzielania zaméwienia publicznego, z wytgczeniem trybu
zamowienia z wolnej reki,
zatwierdzanie witasciwej procedury prowadzenia postepowania (powyzej lub
ponizej progow UE) oraz wniosku ws. zamowienia publicznego pod
wzgledem kompletnosci i poprawnoéci formalnej poprzez akceptacje karty
weryfikacji wniosku ws. zamdwienia publicznego,
decydowanie o wszczeciu kolejnego postepowania na pierwotnym wniosku
ws. zamowienia publicznego, w przypadku gdy wcze$niejsze zostato
uniewaznione,
podpisywanie wstepnego planu/planu, rocznego sprawozdania o udzielonych
przez Urzad zamoéwieniach i przekazywanie do Prezydenta w celu
zatwierdzenia,
akceptowanie umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego przed jej

zawarciem z wykonawcg, zgodnie z § 13.
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10)podejmowanie decyzji o zastosowaniu art. 6a Pzp na wniosek Dyrektora
Wydziatu zamawiajacego,

11)informowanie Prezydenta o okolicznosci wskazanejw § 3 ust. 4.

Dyrektor Wydziatu CZ odpowiada za obowiazki okreslone w ust. 5.

Obowigzki Kierownika oddziatu:

1) organizowanie prac cztonkoéw komisji przetargowej ze strony Wydziatlu CZ
w swoim oddziale,

2) wskazywanie Sekretarza oraz pozostatych cztonkdéw Komisji przetargowej
z oddziatu Wydziatu CZ,

3) wnioskowanie do Kierownika zamawiajgcego o zwrot i/lub zatrzymanie
wadium,

4) wnioskowanie do Kierownika zamawiajgcego o powotanie biegtego/ych,

5) akceptowanie umowy o udzielenie zamowienia publicznego przed jej

zawarciem z wykonawcg, zgodnie z § 13.

8. Kierownik oddziatu odpowiada za obowiazki okreslone w ust. 7.

Rozdziat 4
Wadium i zabezpieczenie
§7
Wadium

. Wadium moze by¢ wnoszone w nastepujacy sposdb:

1) w formie pieniadza — przelewem, wptacane przed uptywem terminu skfadania
ofert,

2) w formie poreczen i gwarancji, o ktérych mowa w art. 45 ust. 6 pkt. 2-5 Pzp —
sktadane w sekretariacie Wydziatu CZ przed uptywem terminu sktadania
ofert bgdz sktadane wraz z oferta.

. W przypadku wniesienia wadium w formie pienigdza Sekretarz odbiera

z Wydziatu KR pisemny wydruk/i z rachunku bankowego Urzedu zawierajgcy

wszystkie wptacone przelewem wadia dotyczgce danego postepowania wraz

z datg i godzing ich uznania na rachunku bankowym.

3. W przypadku wniesienia wadium w inngj formie niz pienigadz Sekretarz

przechowuje wraz 2z dokumentacjga postepowania dokumenty wadialne

do momentu ich zwrotu.

4. W przypadku wniesienia wadium formie innej niz pienigdz Sekretarz sporzgdza
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kopie dokumentoéw wadialnych i pozostawia je w dokumentacji postepowania.

. W przypadku wniesienia wadium w innej formie niz pienigdz lub aneksu
do dokumentu wadialnego pracownik sekretariatu Wydziatu CZ po naniesieniu
na dokumencie daty i godziny jego wplywu, przekazuje niezwtocznie oryginat

dokumentu wadialnego Sekretarzowi.

§8

. Wadium zwraca sie zgodnie z przepisami Pzp.

. Whniosek o zwrot i/lub zatrzymanie wadium wniesionego w pienigdzu po
uzyskaniu akceptacji Kierownika zamawiajgcego Sekretarz sktada Dyrektorowi
Wydziatu KR.

. Whniosek o zwrot i/lub zatrzymanie wadium wniesionego w innej formie niz
pienigdz Kierownik oddziatu sktada do Kierownika zamawiajacego, a nastepnie
po uzyskaniu jego akceptacji przekazuje Sekretarzowi celem zwrotu
Wykonawcy.

. W przypadku ztozenia do Wydziatu CZ przez Wykonawce pisemnego wniosku
o0 zaliczenie wadium wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku Urzedu
na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, informacje o ztozeniu

takiego wniosku Kierownik oddziatu niezwtocznie przekazuje do Dyrektora KR.

§9

. W przypadku, gdy Zamawiajacy zatrzymuje wadium wniesione w pienigdzu,
Kierownik oddziatu przekazuje Dyrektorowi Wydziatu KR decyzje Kierownika
zamawiajacego o przelaniu kwoty wadium na rachunek dochodow.

. W przypadku, gdy Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wniesione w innej formie
niz pienigdz, Sekretarz przekazuje gwarantowi lub poreczycielowi wezwanie
Kierownika zamawiajgcego do wyptaty kwoty wadium.

. W przypadku, gdy gwarant lub poreczyciel odmawia wyptaty kwoty wadium,
Wydziat CZ przekazuje sprawe do BP celem podjecia stosownych dziatan

prawnych.
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§10

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, z zastrzezeniem ust. 2 i 3, moze

by¢ wnoszone w nastepujgcy sposéb:

1) w formie pienigdza — przelewem,

2) w formie poreczen i gwarancji, o ktorych mowa w art. 148 ust. 1 pkt. 2-5 Pzp
- sktadane w sekretariacie Wydziatu zamawiajgcego przed podpisaniem
umowy.

. Formy wymienione w art. 148 ust. 2 Pzp nie sg akceptowane jako formy
wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
. Whiesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w postaci potracen
z naleznos$ci za czesciowo wykonane zaméwienie opisane art. 150 ust. 3-6 Pzp
nie jest akceptowane jako forma wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.
. W przypadku ziozenia nowego zabezpieczenia w formie gwarancji
lub poreczenia albo aneksu do takiego zabezpieczenia w toku realizacji umowy
oryginat dokumentu stanowigcego zabezpieczenie Dyrektor  Wydziatu
zamawiajgcego sktada do Wydzialu KR po uprzednim sprawdzeniu jego
zgodnosci z warunkami SIWZ | umowg oraz wymaganiami niniejszego
paragrafu.

. Przyjmowanie zabezpieczenia oraz nadzorowanie wnoszenia zabezpieczenia

we wszystkich formach nalezy do Dyrektora Wydziatu zamawiajgcego.

. Dyrektor Wydziatu Zamawiajgcego przekazuje do Wydziatu CZ kopie

(poswiadczong za zgodnosé z oryginatem) dokumentu zabezpieczenia lub

wydruk z konta potwierdzajgcy wptate zabezpieczenia, zgodnie z zapisami § 5

ust. 1 pkt 4 f).

§ 11

. Whniosek o zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Dyrektor
Wydziatu zamawiajgcego skiada Dyrektorowi Wydziatu KR nie pdzniej, niz na
siedem dni przed uplywem terminu zwrotu zabezpieczenia.

. Zabezpieczenie wniesione w formie poreczen i gwarancji Wydziat KR wydaje

wykonawcy za potwierdzeniem zwrotu lub przesyta za potwierdzeniem odbioru.
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1.

§12

W przypadku niewykonania umowy, nienalezytego wykonania umowy, nie
usuniecia wad i usterek, nienalezytego usuniecia wad i usterek Dyrektor
Wydziatu zamawiajacego niezwlocznie sktada Dyrektorowi Wydziatu KR
wniosek podpisany przez Kierownika Zamawiajgcego o0 zrealizowanie
zabezpieczenia i przelanie kwoty zabezpieczenia (z odsetkami, jesli zostato
wniesione w pienigdzu) na rachunek dochodow oraz powiadamia o tym fakcie
wykonawce.

W przypadku gdy gwarant lub poreczyciel odmawia wyplaty kwoty
zabezpieczenia, Dyrektor Wydzialu zamawiajgcego przekazuje sprawe

do BP celem podjecia stosownych dziatarn prawnych.

Rozdziat 5
Zawarcie umowy i jej zmiany
§ 13

. Zawieranie uméw w sprawie zaméwienia publicznego przebiega nastepujaco:

1) po wyborze najkorzystniejszej oferty i uptywie ustawowych terminéw,
po ktoérych jest mozliwe zawarcie umowy, Sekretarz uzupetnia wzér umowy
odane z wybranej oferty, dane przekazane przez wykonawce oraz
informacje przekazane przez Wydziat zamawiajgcy,

2) Sekretarz, Kierownik oddziatu i Dyrektor Wydzialu CZ akceptuja projekt
umowy w zakresie zgodnosci postanowienn umowy ze wzorem umowy i oferta
wybranego wykonawcy,

3) Sekretarz przekazuje projekt umowy do Dyrektora Wydziatu zamawiajgcego
w celu jej akceptacji,

4) Dyrektor Wydziatu zamawiajacego uzgadnia i akceptuje z Wykonawca tre$é
zatgcznikow do umowy oraz prowadzi procedure jej akceptacji uzyskujgc
kolejno podpis Radcy Prawnego, Dyrektora Wydziatu FP (w przypadku
zamowien objetych dofinansowaniem ze $rodkéw zewnetrznych), Gtéwnego
Ksiegowego, Skarbnika, Prezydenta i Wykonawcy,

5) W przypadku gdy w formalnosciach do zawarcia umowy przewidziano
obowigzek przedtozenia dodatkowych dokumentéw np. kosztorysu,
formularza cenowego, polisy itd., zostajg one ziozone w sekretariacie

Wydziatu zamawiajgcego. Dyrektor Wydziatu zamawiajacego dokonuje
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6)

7

kontroli zgodno$ci dokumentéw z umowa i/lub SIWZ.

Oryginat podpisanej umowy wraz z zalgcznikami Dyrektor Wydziatu
zamawiajacego przekazuje w ciagu 7 dni od daty zawarcia do Dyrektora
Wydziatu CZ. Nieprzekazanie umowy we wskazanym terminie spowoduje
niemozliwos¢ publikacji przez Wydziat CZ ogtoszenia o udzieleniu
zamdwienia, za co odpowiedzialny bedzie Dyrektor  Wydziatu
Zamawiajgcego.

Pracownik sekretariatu Wydziatu CZ przekazuje kopie umowy do Wydziatu
KR a w przypadku zamoéwieri dofinansowanych ze $rodkow zewnetrznych
takze do Wydziatu FP.

. W przypadku koniecznoéci wprowadzenia zmian do umowy na etapie

jej realizacji Wydziat zamawiajacy sporzadza aneks do umowy. Dyrektor

Wydziatu zamawiajgcego sporzadza i przekazuje do Wydziatu CZ pisemne

uzasadnienie projektu aneksu, na podstawie ktérego aneks jest akceptowany

parafowany przez Dyrektora Wydziatu CZ, Dyrektora Wydziatu FP (w przypadku

zamowieri objetych dofinansowaniem ze $rodkéw zewnetrznych), Radce

Prawnego, Gléwnego Ksiegowego, Skarbnika, i podpisywany przez Prezydenta

i Wykonawce.
Rozdziaf 6
Postepowanie w trybie licytacji elektronicznej
§ 14

T

pd

Postepowanie w trybie licytacji elektronicznej wszczyna sie w przypadku
wskazania niniejszego trybu we wniosku ws. zaméwienia publicznego
i prowadzi sie za posrednictwem platformy licytacji elektronicznych

stworzonej przez UZP pod adresem https://licytacje.uzp.gov.pl. lub innej

platformy elektroniczne;j.
Sekretarz przygotowuje dwa projekty ogtoszen tj. do publikacji w BZP oraz
na platformie licytacji elektronicznych, z ktérych co najmniej jeden jest
zatwierdzany przez Kierownika zamawiajgcego.
Po ztozeniu wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w licytacji, Sekretarz
przekazuje Wykonawcom ktérzy ztozyli wnioski, informacje o podmiotach

ktore je ztozyty.
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4. Kolejno Komisja przetargowa dokonuje oceny wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w licytacji wraz zdokumentami i /lub o$wiadczeniami oraz
przedstawia Kierownikowi zamawiajgcego celem zatwierdzenia liste
Wykonawcéw stanowiaca wykaz podmiotow zaproszonych do udziatu
w licytacji elektronicznej.

S. Sekretarz wysyta zaproszenia do udziatu w licytacji elektronicznej, wskazujac
w nich date i godzine licytacji oraz dodaje zaproszonych Wykonawcow do
listy Wykonawcéw biorgcych udziat w licytacii elektronicznej na stronie
platformy licytacji elektronicznych UZP.

6. Licytacje prowadzi sie za posrednictwem platformy licytacji elektronicznych
stworzonej przez UZP lub innej platformy elektronicznej. System
automatycznie wybiera Wykonawce ktory w wyznaczonym czasie zaoferowat
najnizszg cene.

7. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty przedstawiana jest
Kierownikowi zamawiajgcemu i publikowana zgodnie z informacjami
z platformy licytacji elektronicznych na stronie internetowej Zamawiajgcego.

8. W przypadku awarii platformy licytacji elektronicznych, ztozenia tylko jednego
wniosku, braku postgpien w licytacji lub odmowy podpisania umowy przez
wybranego przez system Wykonawce, czy wystgpienia innego powodu
uniewaznienia  postepowania, zostaje ono  uniewaznione. Nowe
postgpowanie w tym samym zakresie moze byé ogtoszone za zgodg
Dyrektora Wydziatu CZ na podstawie pierwotnego wniosku ws. zamoéwienia
publicznego na pisemny wniosek Dyrektora Wydziatu zamawiajgcego, o ile

nie zmienity sig¢ dotychczasowe zapisy wniosku ws. zamoéwienia publicznego.

Rozdziat 7

Postanowienia koricowe
§ 15
1. W przypadku uniewaznienia postepowania kolejne wszczyna sie na
podstawie nowego wniosku ws. zaméwienia publicznego.
2. W uzasadnionej sytuacji, w przypadku uniewaznienia postepowania nowe
postgpowanie w tym samym zakresie moze by¢ ogloszone za zgoda

Dyrektora Wydziatu CZ na podstawie pierwotnego wniosku ws. zamowienia
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publicznego na pisemny wniosek Dyrektora Wydziatu Zamawiajgcego, o ile

nie zmienity sie dotychczasowe zapisy wniosku ws. zaméwienia publicznego.

§ 16
Wszelkie koszty zwigzane z prowadzona procedurg udzielania zamowienia, w tym

koszty ustug biegtych, obciazajg zadanie w budzecie, ktérego dotyczy.

Zatgczniki:

1. Regulamin Komisji przetargowej

2. Wzory planéw zaméwien publicznych oraz ustalenie wartosci zamoéwienia
nie ujetego we wstepnym planie/planie zaméwier publicznych - zatgczniki
2a, 2b i 2¢ do Regulaminu

3. Wniosek ws zamowienia publicznego wraz zatgcznikami, ktérego wzor,
odpowiednio dla danego trybu, stanowig zatgczniki nr 3a, 3b, 3ci 3d do
Regulaminu

4. Karta weryfikacji wniosku ws. zaméwienia publicznego

5. Karty oceny ofert - zatgczniki nr 5a, 5b, 5¢ i 5d do Regulaminu
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien

publicznych dla Urzedu Miasta Rzeszowa

Regulamin Komisji przetargowej

§1
Postanowienia ogolne
. Komisja przetargowa jest zespotlem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego
powotywanym w celu przygotowania oraz przeprowadzenia postepowania
w zakresie okreslonym w Regulaminie. Kierownik zamawiajgcego, Prezydent
i Komisja przetargowa nie ponoszg odpowiedzialnosci za czynnosci
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania, ktore =zostaty pisemnie
powierzone Dyrektorom Wydziatbw zamawiajgcych lub innym osobom.
. Komisja przetargowa powolywana jest kazdorazowo do postepowania,
z wylgczeniem zamowien udzielanych na podstawie umowy ramowe;j.
. Dla postgpowan prowadzonych w celu zawarcia umowy ramowej oraz kolejnych
zaméwien udzielanych na jej podstawie, bedzie powotana stata Komisja
przetargowa.
. Komisja przetargowa pracuje w Wydziale CZ, z zastrzezeniem wyjatkéw, gdy za
zgodg Przewodniczacego lub Dyrektora Wydziatu CZ moze pracowaé¢ w innym

miejscu.

5. Komisja przetargowa postuguje sie znakami spraw Wydziatu CZ.

. Komisja przetargowa korzysta z obstugi technicznej i administracyjnej Wydziatu
CZ.

. Po zakonhczeniu prac Komisji przetargowej dokumentacja postepowania jest
przechowywana w Wydziale CZ do czasu przekazania do archiwum.

. Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

9. Komisja przetargowa ulega rozwigzaniu z dniem zatwierdzenia protokotu

postepowania przez Kierownika zamawiajacego .

10.Zarzadzenia sg ewidencjonowane w Wydziale CZ.



b

§2
Skiad Komisji Przetargowej, czynnosci przed wszczeciem postepowania

i oSwiadczenia

Komisje przetargowa w liczbie minimum trzech oséb powotuje zarzgdzeniem
Kierownik zamawiajgcego.
Kierownik oddziatu wskazuje sktad Komisji przetargowej ze strony Wydziatu CZ
w swoim oddziale.
W przypadku gdy liczba pracownikow oddziatu jest nie wystarczajgca do
powotania Komisji przetargowej Kierownik zamawiajacego uzupetnienia sktad
Komisji przetargowej pracownikami z innego oddziatu Wydziatu CZ.
Pracownik Wydziatu CZ wyznaczony na Sekretarza Komisji przetargowej, po
otrzymaniu wniosku ws. zamowienia publicznego, przygotowuje projekt
zarzadzenia.
Kierownik zamawiajacego podpisuje zarzadzenie w dwoch egzemplarzach.
Jeden egzemplarz zarzadzenia zostaje zlozony w ewidencji zarzadzen
prowadzonej przez Wydziat CZ, drugi zostaje zatgczony do dokumentacji
postepowania.
Pracownik Wydzialu CZ, wyznaczony na Sekretarza, rejestruje zarzadzenie
w ewidencji powadzonej w Wydziale CZ.
Komisja przetargowa sktada sie z:

1) Przewodniczacego,

2) Wiceprzewodniczacego

3) Sekretarza,

4) Innych cztonkow Komisji przetargowe;.
Przewodniczacy, Sekretarz i co najmniej jeden cztionek komisji przetargowej
powotywani sg sposrod pracownikéw Wydziatu CZ, a Wiceprzewodniczacy i co
najmniej jeden cztonek komisji przetargowej powotywani sg z Wydziatu
zamawiajgcego.
W przypadku zaméwien na roboty budowlane lub ustugi, ktérych wartos¢ jest
réwna lub przekracza wyrazong w ztotych réwnowartosé kwoty 1000 000 euro,
cztonkami Komisji przetargowej muszg by¢ co najmniej dwie osoby, ktére bedg
sprawowaly nadzoér nad realizacjg udzielonego zamodwienia i bedg czionkami

powotanego do nadzoru nad realizacjg zamowienia zespotu.



10.

11.

12

13.

14.

18.

W przypadku, gdy na cztonka Komisji przetargowej zostanie wskazana osoba
z wydziatu lub jednostki organizacyjnej Gminy Miasta Rzeszowa innego
niz Wydziat zamawiajgcy, wowczas wniosek ws. zamowienia publicznego musi
zawiera¢ pisemng akceptacje Dyrektora wydziatu, ktdéremu podlega osoba
wyznaczona do prac Komisji przetargowej. W przypadku gdy wskazana osoba
spoza Wydzialu zamawiajacego peini funkcje Dyrektora, woéwczas nie jest
wymagana jego akceptacja.
Posiedzenia Komisji przetargowej nie mogg odbywaé sie w sktadzie mniejszym
niz trzyosobowy. Wyijatek stanowi czynnosc¢ otwarcia ofert, w ktorej udziat musi
bra¢ co najmniej dwoch czlonkow Komisji przetargowej.
Kierownik zamawiajagcego z wilasnej inicjatywy Ilub na wniosek
Przewodniczacego na kazdym etapie postgpowania moze odwotaé¢ lub powotac
cztonka Komisji przetargowej w drodze zarzadzenia.
W przypadku, gdy Przewodniczacy podlega wytaczeniu, z wnioskiem, o ktérym
mowa w § 2 ust. 12 wystepuje Sekretarz lub on sam.
Czlonka Komisji przetargowej Kierownik zamawiajgcego moze odwotaé
w szczegolnosci:
1) na jego uzasadniony wniosek,
2) na uzasadniony wniosek cztonka Komisji przetargowej lub Dyrektora
Wydziatu zamawiajgcego,
3) w przypadku nierzetelnego lub nieobiektywnego wywigzywania
sie z obowigzkdw,
4) w przypadku nieobecnosci w pracy,
Wytaczenie cztonka z prac Komisji przetargowej nastepuje w sytuacji gdy:
1) ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu co najmniej jednej z okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 17 Pzp,
2) nie ztozyt oswiadczenia,
3) ztlozyt oswiadczenie, niezgodne zprawdg - w takim wypadku wytgczenie
nastgpuje z chwilg powzigcia przez Przewodniczacego wiadomosci

wskazujacych na nieprawdziwo$é oswiadczenia.

16.Cztonek Komisji przetargowej lub Dyrektor Wydziatlu zamawiajgcego, sktada

wniosek do Przewodniczacego o odwotanie czionka Komisji przetargowej.



17.Sekretarz sporzadza projekt zarzadzenia dotyczacy odwotania czionka Komis;ji

przetargowej i przekazuje go wraz z zatagczonym wnioskiem Kierownikowi

zamawiajgcego.

18.W sytuacji, gdy Przewodniczacy uzna za zasadne uzupetnienie skltadu Komisji

przetargowej, wnioskuje do Kierownika zamawiajgcego o powofanie nowego

czlonka/ow oraz przekazuje Kierownikowi zamawiajacego projekt zarzadzenia

w tym przedmiocie.

19.W przypadku, gdy odwotany czlonek jest pracownikiem Wydziatu zamawiajacego

Dyrektor Wydziatu zamawiajgcego wskazuje osobe, o ktérg ma by¢ uzupetniony

sktad Komisji przetargowe.

20.W przypadku nieobecnosci w pracy Przewodniczacego wszelkie czynnosci
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zastrzezone dla niego wykonuje Sekretarz.

.W przypadku nieobecnosci w pracy Sekretarza wszelkie czynnosci zastrzeZzone

dla niego wykonuje inny czionek Komisji przetargowej wybrany sposrod

pracownikow Wydziatu CZ.

§3
Obowiazki i prawa czlonkow Komisji przetargowej

Cztonkowie Komisji przetargowej rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie wykonujg

powierzone im czynnosci, kierujgc sig przepisami prawa, wiedzg

i doswiadczeniem.

Czlonkowie Komisji przetargowej majg prawo zgtoszenia Przewodniczgcemu

w kazdym czasie pisemnych zastrzezen odnoszacych sie do pracy Komisji

przetargowej.

Czlonkowie Komisji przetargowej majg obowigzek:

1) czynnego uczestnictwa w pracach Komisji przetargowej,

2) uprzedniego informowania Przewodniczacego lub Sekretarza o niemoznosci
uczestniczenia w posiedzeniu w przypadku obecnosci w pracy — brak
informacji przekazanej pocztg elektroniczng Ilub telefonicznie jest
rbwnoznaczny  nieusprawiedliwionej nieobecnosci na  posiedzeniu.
W przypadku dwoch nieusprawiedliwionych nieobecnosci Przewodniczacy
moze ztozy¢ wniosek o odwotanie cztonka Komisji przetargowej,

3) badania i oceny ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

wyjasnien, uzupetnien do ofert/wnioskdbw o dopuszczenie do udziatu
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4)

W postepowaniu oraz innych dokumentéw i o$wiadczen wskazanych w karcie
oceny ofert w zakresie wskazanym w instrukcji zawartej w karcie oceny ofert.
Cztonkowie Komisji przetargowej z Wydziatu zamawiajacego i z Wydziatu CZ
skiadajg karte/ty oceny ofert (Wydziat zamawiajacy i Wydzialu CZ - kazdy
w zakresie swojego wydziatu) podpisang przez wszystkich cztonkéw Komisji
przetargowej z danego wydziatu. Karty stanowig zatacznik/i do protokotu
z postepowania. Karty skltadane sg zgodnie z wzorami i stanowig zatacznik
nrSa, 5b, 5¢c, 5d do Regulaminu. Zatacznik 5a dotyczy czlonkéw komis;ji
przetargowej ze strony Wydziatlu CZ, za$ zatgczniki 5b i 5¢ lub 5d czlonkdw
komisji przetargowej ze strony Wydziatu Zamawiajgcego.

wykonywania innych zadan i czynnosci w zakresie udzielania zamowien,

wynikajacych z Pzp i aktéw wykonawczych.

4. Dyrektor Wydzialu CZ i Dyrektor Wydziatu Zamawiajagcego majg prawo

uczestniczy¢ w posiedzeniach Komisji przetargowej na kazdym etapie

postepowania.

§4

Przewodniczacy

Przewodniczacy sprawuje funkcje nadzorcze oraz kieruje pracami Komisji

przetargowej, w szczegoélnosci:

1)
2)
3)

4)

5)

wyznacza terminy i miejsce posiedzen Komisji przetargowe;

prowadzi posiedzenia Komisji przetargowe;j i jg reprezentuje,

organizuje prace Komisji przetargowej rozdzielajac prace pomigdzy
cztonkéw Komisji przetargowej w trybie roboczym,

przekazuje wniosek do Kierownika zamawiajacego o odwotanie cztonka
Komisji przetargowej niezwiocznie po wplynieciu do niego wniosku
o odwotanie wraz z projektem zarzadzenia w sprawie zmiany sktadu
Komisji przetargowej. Powyzsze zarzadzenie moze jednoczesnie
powotywaé nowego cztonka,

bada i ocenia oferty/wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
wyjasnienia, uzupetnienia do ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu oraz inne dokumenty i o$wiadczenia wskazane w karcie
oceny ofert zgodnie i w zakresie wskazanym w instrukcji wypetniania

karty oceny oferty, wedtug zatacznika 5 a do Regulaminu,



6) odbiera wypetnione i podpisane karty oceny ofert, ktore stanowig
zatgczniki 5b i 5 ¢ lub 5d do Regulaminu i przekazuje Sekretarzowi,

7) przedstawia Kierownikowi zamawiajgcego propozycje komisji
przetargowej dot. wykluczenia wykonawcoéw lub odrzucenia oferty/ofert
i wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania oraz
projekty innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania,

8) informuje Dyrektora Wydziatu Zamawiajgcego, ze cena
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przekracza kwote,
jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

9) sprawdza, czy dokonana aktualizacja wartosci szacunkowej zamowienia
na podstawie informacji przekazanej zgodnie z § 7 ust. 8, ma wptyw na
prowadzong procedurg postepowania. W przypadku gdy dokonana
aktualizacja ma wplyw na prowadzonag procedurg informuje o tym
Kierownika zamawiajacego,

10) wnioskuje do Kierownika zamawiajacego o powotanie biegtego,

11) wnioskuje do Kierownika zamawiajgacego o zwrot ofert ztozonych po terminie,
w terminach okreslonych w Pzp,

12) wnioskuje do Kierownika zamawiajacego o zwrot i/lub zatrzymanie wadium

w formie innej niz pienigdz.

§5
Wiceprzewodniczacy
Wiceprzewodniczacy jest cztonkiem Komisji przetargowej ze strony Wydziatu
zamawiajacego koordynujacym wszelkie czynnosci przewidziane dla cztonkéw
Komisji przetargowej ze strony Wydzialu zamawiajacego wykonywane na
etapie przygotowania i przeprowadzenia postgpowania oraz po jego
zakonczeniu. Do jego obowigzkow nalezy w szczegolnosci:

1) koordynowanie przekazywania cztonkom Komisji przetargowej z Wydziatu
zamawiajacego lub Dyrektorowi Wydziatu zamawiajacego wszelkich pism
otrzymanych od cztonkéw Komisji przetargowej z Wydziatu CZ,

2) koordynowanie przekazywania do Wydziatu CZ pism wytworzonych

w Wydziale zamawiajacym lub dokumentéw np. odpowiedzi na zapytania,



karty oceny ofert itp,

3) uzyskiwanie podpisu Dyrektora Wydziatlu zamawiajacego na wszelkich
pismach i dokumentach wymagajacych jego podpisu w zwigzku
Z powierzeniem mu czynnos$ci w przygotowaniu i w przeprowadzeniu
postgpowania oraz we wszystkich przypadkach gdy podpis taki jest
wymagany,

4) informowanie na biezgco Dyrektora Wydzialu zamawiajgcego o stanie
zaawansowania postgpowania,

5) wykonywanie czynnosci zwigzanych z podpisywaniem umowy w Wydziale
zamawiajacym w tym biezgce informowanie Sekretarza o stanie
Zaawansowania procedury podpisywania umowy,

6) przygotowanie i przekazanie odpowiedzi na odwolanie ze strony

Wydziatu zamawiajgcego.

§6
Sekretarz

Sekretarz prowadzi obstuge administracyjng oraz biurowg prac Komisji

przetargowej, w szczegolnosci:

1) informuje czionkow Komisji przetargowej o miejscu iterminie spotkania
wyznaczonego przez Przewodniczgcego.

2) prowadzi dokumentacje postepowania,

3) przygotowuje projekt zarzadzenia i przekazuje go do ewidencji,

4) sporzadza protokdét postepowania,

5) sporzadza protokot z posiedzenia Komisji przetargowej (w razie potrzeby),

6) we wspotpracy z Komisjg przetargowa przygotowuje projekty ogtoszen, SIWZ,
wezwan, zawiadomien i innych dokumentéw niezbednych do przygotowania i/ lub
przeprowadzenia postepowania,

7) zamieszcza/przekazuje publikacje ogtoszen, zmian i innych dokumentow na
stronie internetowej, w BZP, Dzienniku UE, Platformie licytacji elektronicznych,
innym publikatorze lub platformie oraz na tablicach ogtoszen w siedzibie Urzedu,

8) wysyta korespondencje w formie elektronicznej (e-mail) i przekazuje dowod
przestania do sekretariatu Wydziatu CZ,

9) przekazuje pozostatym czlonkom Komisji przetargowej w formie elektronicznej
(e-mail) wnioski o wyjasnienie SIWZ oraz skany ofert/wnioskow o dopuszczenie
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do udzialu w postepowaniu,

10)informuje Przewodniczacego, ze cena najkorzystniejszej oferty lub oferta
Z najnizszg ceng przekracza kwoteg, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,

11)przekazuje do podpisu  Kierownikowi zamawiajagcego  dokumentacje
postepowania,

12)odbiera oferty/wnioski z sekretariatu Wydziatlu CZ wraz z kartg wplywu
ofert/wnioskdw o dopuszczenie do wudzialu w postepowaniu, po uptywie
terminu ich skfadania,

13)informuje Kierownika oddziatu o ofertach/wnioskach ztozonych po terminie oraz
sporzadza wniosek o przediluzenie terminu zwigzania ofertg,

14)odbiera z Wydziatu KR potwierdzenie wniesienia wadium w formie pienigdza,

15)sporzadza kopie dokumentéow wadialnych i pozostawia je w dokumentacji
postepowania.

16)przygotowuje projekt wniosku o zwrot i/lub zatrzymanie wadium oraz przekazuje
go do Wydziatu KR,

17)dokonuje czynnosci otwarcia ofert w obecno$ci co najmniej jednego cztonka
Komisji przetargowej oraz bezposrednio przed otwarciem ofert odczytuje kwote,
jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

18)odbiera od wszystkich o0s6b wykonujgcych czynnosci w postepowaniu
oswiadczenia, a swoje przedktada do dokumentacji postepowania,

19)sporzadza informacje, o ktdérej mowa w art. 86 ust 5, art. 51 ust 1a, art. 57 ust 1
lub art. 60 d ust 1 Pzp oraz odpowiednio publikuje jg na stronie internetowej
zamawiajgcego lub przekazuje Wykonawcom,

20)bada i ocenia oferty/wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
wyjasnienia, uzupetnienia do ofert/wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu oraz inne dokumenty i oswiadczenia wskazane w karcie
oceny ofert zgodnie i w zakresie wskazanym w instrukcji wypetniania karty
oceny oferty, wedlug zatgcznika 5 a do Regulaminu,

21)wykonuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem umowy do zawarcia, zgodnie
z § 13 Regulaminu.

22)sporzadza projekt ogloszenia o udzieleniu zamowienia i/lub projekt

ogtoszenia 0 zmianie umowy ,



23)przygotowuje i przekazuje odpowiedzi na zapytania i zarzuty kontrolujgcych

dotyczace strony formalnej postgpowania.

§7

Cztonkowie Komisji przetargowej z Wydzialu zamawiajgcego

Obowiagzki cztonka Komisji przetargowej z Wydziatu zamawiajgcego:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

przechowuje dokumentacje zwigzang z przygotowaniem postepowania
w szczegolnosci wersje papierowa dokumentacji w tym wszelkie dokumenty
zwigzane z opisem przedmiotu zamoéwienia oraz dokument/y z ustalenia
wartosci zamowienia,
sprawdza kompletnos¢ i zgodnos¢ (z dokumentami przekazanymi wraz
z wnioskiem ws. zamowienia publicznego do Wydzialu CZ) opisu
przedmiotu zaméwienia zamieszczonego na stronie internetowej
Zamawiajacego, a w przypadku przetargu ograniczonego, negocjacji bez
ogtoszenia, zapytania o ceng lub zaméwienia z wolnej reki - przekazanego
wykonawcy, informujgc Sekretarza o prawidtowosci publikacji lub
koniecznosci jej poprawy/uzupetnienia,
przygotowuje niezwtocznie projekty dokumentow i pism w zakresie zmian
i wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ, za wyjatkiem wnioskéw dotyczacych
procedury przeprowadzenia postepowania,
przekazuje Przewodniczacemu pismo podpisane przez Dyrektora Wydziatu
zamawiajgcego zawierajgce zmiany tresci SIWZ ze wskazaniem, ktore
z nich sg zmianami, a ktére wyjasnieniami tresci SIWZ,
przekazuje Przewodniczacemu pismo podpisane przez Dyrektora Wydziatu
zamawiajgcego zawierajgce ujednolicong tres¢ dokumentow i wskazujgce na
wszelkie miejsca, w ktérych zachodza zmiany, w tym w szczegdlnosci dot. SIWZ,
ogloszenia o zamoéwieniu oraz innych dokumentéw, opisow oraz zatgcznikow.
W przypadku gdy zmiany dotyczg danych wskazanych w systemie platformy
informatycznej stuzgcej do zarzadzania cyklem inwestycyjnym w Urzedzie,
przedktada Przewodniczacemu wraz ze zmienionymi dokumentami
oswiadczenie, iz zmiany zostaty zamieszczone w systemie platformy
informatycznej stuzgcej do zarzadzania cyklem inwestycyjnym w Urzedzie,
wprowadza niezwlocznie do systemu platformy informatycznej stuzacej
do zarzadzania cyklem inwestycyjnym w Urzedzie wszelkie zmiany, ktore
wystgpity w trakcie postepowania np. w wyniku btedow, odpowiedzi
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8)

9)

na zapytania, zmian przedmiaru itp.

przekazuje Przewodniczgcemu pisemng informacje zaakceptowang przez
Dyrektora Wydziatu zamawiajacego o nieudzielaniu odpowiedzi na wnioski
o wyjasnienie tresci SIWZ dotyczace zakresu merytorycznego, ktére
wptynety po terminie okreslonym w art. 38 Pzp,

przekazuje Dyrektorowi Wydziatu CZ (w przypadku zmiany opisu
przedmiotu zamoéwienia w trakcie trwania postepowania) pisemng
informacje zaakceptowana przez Dyrektora Wydziatu zamawiajgcego,
Gtownego ksiegowego i Prezydenta nadzorujagcego wydziat lub inna osobe
nadzorujgca wydziat, gdy w wyniku aktualizacji wartosci zamowienia
zachodzi koniecznos¢ zmiany kwoty, ktorg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia. Brak informacji w powyzszym
zakresie oznacza, iz kwota, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia nie ulega zmianie,

w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian we wzorze umowy skfada
Przewodniczagcemu nowy wzor umowy uwzgledniajacy zmiany,
zaakceptowany przez Dyrektora Wydzialu zamawiajgcego, Gtoéwnego
ksiggowego i Radce Prawnego. W przypadku zamodwien objetych
dofinansowaniem ze srodkow zewnetrznych, wzér umowy winien byé

rowniez zaparafowany przez Dyrektora Wydziatu FP,

10) wprowadza niezwlocznie do systemu platformy informatycznej stuzacej

do =zarzgdzania cyklem inwestycyjnym w Urzedzie, ceny jednostkowe
wynikajace z kosztorysoéw ofertowych ztozonych przez wykonawcow wraz

z ofertg (w przypadku wynagrodzenia kosztorysowego),

11) bada i ocenia oferty/wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

wyjasnienia, uzupetnienia do ofert/wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu oraz inne dokumenty i o$swiadczenia wskazane w karcie
oceny ofert zgodnie i w zakresie wskazanym w instrukcji wypetniania karty

oceny oferty, wedtug zatgcznika 5b i 5c lub 5d do Regulaminu.

12)niezwtocznie po sprawdzeniu ofert/wnioskow o dopuszczenie do udziatu

w postepowaniu, dokumentéw i /lub oswiadczen oraz wyjasnien, uzupetien do

ofert/wnioskbw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu przekazuje
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Przewodniczagcemu pisemng karte/karty oceny ofert czionkéw Komisji

przetargowej z Wydziatu zamawiajgcego.

§8
Prace Komisji przetargowej
Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach. Dopuszcza sie elektroniczng
forme korespondencji. Kazdorazowo forme okresla Przewodniczacy.
Pod projektami dokumentéw powstatymi w wyniku prac Komisji
przetargowej podpisujg sie wszyscy czionkowie obecni w dniu
sporzadzenia projektu dokumentu lub na posiedzeniu Komisji przetargowej
podczas jego omawiania, potwierdzajagc w ten sposéb swoj udziat
w przygotowaniu oraz akceptacje tresci.
Projekty dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2 Sekretarz przekazuje
Kierownikowi zamawiajgcego do podpisu w celu ich zatwierdzenia.
W przypadku braku jednolitego stanowiska pomigedzy cztonkami Komisji
przetargowej decyduje wynik gtosowania. W przypadku réwnej ilosci gltosow
(za i przeciw) decydujacy jest gtos Przewodniczgcego.
Kazdy cztonek Komisji przetargowej ma prawo ztozenia pisemnego zdania
odrebnego, ktore bedzie stanowito zatgcznik do protokotu postepowania.
Kazdy cztonek Komisji przetargowej moze zadac¢, by z posiedzenia Komisji
przetargowej zostat sporzgadzony protokdét przez Sekretarza.
W zakresie przygotowania postepowania Komisja przetargowa na
podstawie wniosku ws. zamowienia publicznego, w zaleznosci od
przewidzianego w nim trybu postepowania opracowuje projekt SIWZ
w terminie nie krotszym niz dwa dni robocze od dnia obowigzywania
zarzgdzenia, chyba Zze Przewodniczacy lub Dyrektor Wydziatu CZ
zadecyduje inaczej.
. W zakresie przeprowadzenia postepowania Komisja przetargowa
w szczegodlnosci:
1) sporzadza projekty:
a) ogtoszenia o zamoOwieniu, zaproszenia do negocjacji i ogtoszenia
0 zamiarze zawarcia umowy lub innych dokumentow niezbednych do
wszczecia postepowania,
b) pism dotyczacych SIWZ (odpowiedzi, wyjasnienia, zmiany),
11



ogtoszenia o zmianach ogtoszenia (BZP i UE, Platforma licytacji czy
inne publikatory),

c) wezwan do ztozenia dokumentéw i / lub oswiadczen, uzupetnien i/lub
wyjasnien,

d) pism w zakresie poprawy w ofertach: oczywistych omytek pisarskich,
oczywistych omytek rachunkowych oraz innych omytek polegajgcych
na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujacych istotnych zmian
w tresci oferty,

e) informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty lub spetniania
warunkow w postepowaniu zawierajgce informacje o wykonawcach
wykluczonych oraz ofertach odrzuconych,

f) informacji o uniewaznieniu postepowania

g) pism dotyczacych innych trybéw niz przetarg nieograniczony .

2) prowadzi negocjacje z wykonawcami (w sytuacjach i trybach
przewidzianych w Pzp),

3) dokonuje czynnosci zwigzanych z otwarciem ofert,

4) dokonuje oceny spetnienia przez wykonawcow warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz badania i oceny ofert/wnioskow o dopuszczenie
do udzialu w postepowaniu sporzgdzajac karte/y oceny ofert,

5) analizuje wniesione odwotania oraz przygotowuje propozycje odpowiedzi
na odwotanie i uzyskuje akceptacje Radcy Prawnego,

9. Kazdy z cztonkdw Komisji przetargowej zobowigzany jest w zakresie
powierzonych obowigzkéw, zarowno w trakcie jej prac jak i po
ich zakonczeniu do dokonywania czynnosci zwigzanych z kontrolg
dokumentacji postepowania, w szczegolnosci do wspoétpracy z organami
kontrolujgcymi postepowanie.

10.Cztonkowie Komisji przetargowej podpisujg protoko6t postepowania.
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§9

Odpowiedzialno$¢ cztonkéw Komisji przetargowej

1. Przewodniczacy, Sekretarz i inni cztonkowie z Wydziatu CZ odpowiadajg
za strong formalno-prawng przeprowadzenia postepowania w zakresie
Pzp, wtym Przewodniczacy odpowiada za obowigzki okreslone w § 4,
Sekretarz odpowiada za obowigzki okreslone § 6, z zastrzezeniem, iz
w zakresie badania i oceny ofert/wnioskéw wylacznie w zakresie
okreslonym odpowiednio w § 3 ust. 3 pkt 3, § 4 pkt 5i § 6 pkt 20.

2. Czionkowie komisji Wydzialu CZ nie ponoszg odpowiedzialno$ci za
czynno$ci  przygotowania postgepowania oraz przeprowadzania
postepowania w zakresie merytorycznym w szczegoélnosci dotyczacym
opisu przedmiotu zamowienia, kryteriow oceny ofert czy warunkow
udziatu w postepowaniu.

3. Cztonek Komisji przetargowej z Wydziatu Zamawiajgcego odpowiada za:
1) strone merytoryczng postepowania, w tym za obowiazki okreslone

w § 7, z zastrzezeniem iz w zakresie badania i oceny ofert/wnioskow
wytacznie w zakresie okreslonym odpowiedniow § 3 ust. 3pkt3i§ 7
pkt 11.

2) kompletno$¢ i zgodno$¢ (z dokumentami przekazanymi wraz
z wnioskiem ws. zamoéwienia publicznego do Wydziatu CZ)
zamieszczonego opisu  przedmiotu zamdwienia na  stronie
internetowe;j Zamawiajgcego, a w przypadku przetargu
ograniczonego, negocjacji bez ogloszenia, zapytania o cene lub
zamowienia z wolnej reki - przekazanego wykonawcy,

3) zgodnos¢ opisu przedmiotu zamoéwienia w wersji elektronicznej
z wersjg papierowg przekazana wraz z wnioskiem ws. zamoéwienia
publicznego do Wydziatu CZ,

4) wprowadzenie identycznych z przekazang dokumentacjg danych
do systemu platformy informatycznej stuzacej do zarzadzania cyklem
inwestycyjnym w Urzedzie oraz ich biezaca aktualizacje w przypadku

zaistnienia zmian.
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4. Czlonkowie komisji z Wydzialu zamawiajacego nie ponoszg
odpowiedzialno$ci za czynnosci przygotowania postgpowania ktore
zostaly powierzone innym osobom.

5. Wiceprzewodniczacy odpowiada za obowigzki okreslone w § 5 oraz

za obowiazki wskazane dla cztonkéw Komisji Wydziatu zamawiajgcego.

§10
Powotanie biegtych
Bieglych powotuje Kierownik zamawiajacego z wiasnej inicjatywy lub na
wniosek Kierownika oddziatu lub Dyrektora Wydziatu zamawiajgacego, jezeli
dokonanie  okreslonych  czynnosci  zwigzanych  z przygotowaniem

i przeprowadzeniem postepowania wymaga wiedzy specjalistyczne;.

. Biegly przedstawia opinie na pi$mie, a na wniosek Przewodniczacego

bierze udziat w posiedzeniach Komisji przetargowej z gtosem doradczym

i udziela dodatkowych wyjasnien.
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Zalgcznik nr 3a do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych dla Urzedu Miasta Rzeszowa

Pieczatka Wydzialu Zamawiajacego z nazwa Wydziatu Data wptywu wniosku do CZ

WNIOSEK WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

L. Nazia ZaiiOWIETIIAD .o ssiimms b s i s s s A e e T LR ey
2. Nazwa zadania W BuUdzZecie Miasta: .. ...ttt e et ettt et eteataesearenssens
3. Rodzaj zamowienia: [] robota budowlana [] ustuga [] dostawa

4. Okre$lenie przedmiotu zamowienia:

5. [[] Czas trwania zaméwienia: ......... miesiecy / .......... dni
lub
(] Termin wykonania: ..... ..... .......... P,
6. a) Warto$¢ szacunkowa zamOwienia ..........ooeoeeviiiiiiiiiiiieiaan.. zl netto
b) Kwota, jaka zamierza sig¢ przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia ...............ooooiiien.. zi
brutto
7. Srodki zabezpieczone na sfinansowanie zadania: ... .....................coooouiinn.. zt brutto
Wroku20... ... zt brutto
Wroku20... .ooiiiiiiinnnn. zt brutto™

8. Kwota zostala ujeta w:
Uchwale w sprawie: budzetu/ wieloletniej prognozy finansowej

Nroo zdn. ...
Zarzadzeniu Prezydenta Nr ... s
Dz.............. Rozdz. ............... § iiiiiins
Osoba do kontaktu ws. wniosku data i podpis osoby odpowiedzialnej data i podpis Dyrektora

za finanse Wydziatu Zamawiajacego Wydziatlu Zamawiajacego

9. Potwierdzam zabezpieczenie §rodkéw zgodnie z informacjami zawartymi w pkt. 71 8.

data i podpis Gléwnego Ksiegowego

) - niepotrzebne usunag



1. Trylb nilziclcninzsmOmienii. momessesmsonspm o smmm s e N ST S RN
(wypelnia Dyrektor Wydziatu CZ)

Uwaga:

W przypadku zaproponowania innego trybu niz przetarg nieograniczony lub ograniczony nalezy

zalaczy¢ uzasadnienie faktyczne i prawne podpisane przez Dyrektora Wydzialu zamawiajacego.
Tryb licytacji elektronicznej i negocjacji z ogloszeniem, ktorych warto$é jest mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp nie wymaga uzasadnienia -

— nalezy traktowac jako tryb podstawowy.

data i podpis Dyrektora
Wydziatu Centralnego Zamawiajacego

ZATWIERDZAM

data i podpis Prezydenta nadzorujacego wydzial/osoby nadzorujacej
Wydziat zamawiajacy, ktorej Kierownik zamawiajacego powierzyt
wykonanie czynno$ci przygotowania postepowania

™*) - niepotrzebne usunaé



ZALACZNIK nr 1 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO pn.:

..............................................................................................................

WARTOSC ZAMOWIENIA

1., Wartosc sracinkOws ZatiOWICHIA WVHOBL .5: 6 venviens demsnits S isaaaissvom e zl netto
(kwota musi by¢ tozsama z kwota z pkt. 6a z Wniosku ws. zamdéwienia publicznego)

i zostala wustalona w dniu ... r. na podstawie
(np. rozeznanie rynku, cenniki internetowe, kosztorys inwestorski - w przypadku robot budowlanych,
planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robit budowlanyeh - w przypadku zamowien
w formule zaprojektuj-wybuduj)

2. Stawka podatku VAT dla zamoOwienia podstawowego: ..... %

3. Warto$é zamowienia brutto (wraz z podatkiem VAT): .o, zi

4. Cgzy przewiduje sie udzielenie zamdwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 61 7 Pzp:
[] TAK
Wartost przewidywanych ZamOWIENE o..ouvvve sosvapsermyoensns zl netto.

[] NIE

5. Czy przewiduje sie prawo opcji (dotyczy tylko dostaw 1 ustug):
[ ] TAK
Warto$¢ przewidywanych zamdéwien w ramach prawa opcji .........o.ooovvvinininn. zl netto.

[] NIE

6. Kwota, jaka zamierza sie  przeznaczy¢ na _ sfinansowanie  zamodwienia:
..................................... 7} brutto (kwota musi by¢ tozsama z kwota z pkt. 6b z Wniosku
ws. zamowienia publicznego)

7. Warto$é zamdwienia przewidziana w Planie zamowien publicznych:
........................................... zhnetto , nrpozycji zPlanu ..............oo

[ ] Zamoéwienie nie bylo przewidziane w planie ZP.

8. Czy zamdwienie jest czescia wiekszego zamowienia udzielanego przez Wydzial
zamawiajacy:

[ INIE
[JTAK

(wypelni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

Numer pozycji z Planu ZP i/lub informacja o innych zamoéwieniach nieplanowanych tego
samego rodzaju (nalezy wowczas poda¢ inf. o ilosci tych zamowien, ich nazwg 1 wartos¢
szacunkowa):



ZALACZNIK nr 1 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO pn.:

.............................................................................................................

Uwaga:

Dostawy 1 ushugi:

W przypadku, gdy zaméwienie jest czgScig innego zaméwienia tego samego rodzaju,
warto$¢ wszystkich czgsci w biezacym roku Wynosi: ...........ooovviviiiiiiiiiiiaaenn. zi
netto

Roboty budowlane:
W przypadku zamoéwienia, ktorego przedmiotem sa roboty budowlane, warto$¢ wszystkich
robot budowlanych wynosi: ... 7l netto

ZamoOwienia objete dofinansowaniem ze $rodkdéw zewnetrznych lub zamowienia, z ktorych

cze$¢ jest objeta dofinansowaniem ze $§rodkéw zewnetrznych:

»

Dostawy i ushugi:

W przypadku, gdy zamdwienie jest czgScig innego zamdwienia tego samego rodzaju,
warto§¢ wszystkich czeSci przez caly okres trwania projektu/programu wynosi:
....................................................................................... zl netto

Roboty budowlane:

W przypadku zaméwienia, ktorego przedmiotem sa roboty budowlane, warto$¢ wszystkich
robét  budowlanych przez caly okres trwania projektu/programu  wynosi:

Osoba/osoby, ktorej/ym Kierownik zamawiajacego powierzyt czynnosé ustalenia wartosci
zamoéwienia:

imi¢ i nazwisko

data 1 podpis Dyrektora
Wydziatu zamawiajacego

WYPEELNIA PRACOWNIK WYDZIALU CENTRALNEGO ZAMAWIAJACEGO:

1) Nrzplanu ZP lub inf., Ze zamdwienie jest nieplanowane: ...................cccoeue...

2) Wartos¢ szacunkowa zamowienia/warto$¢ szacunkowa wszystkich cze$ci zamowienia
(wraz z zamd&wieniami, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7 Pzp oraz nr z planu
ZP (na podstawie planu ZP i zat. nr 1 do wniosku):

data i podpis pracownika Wydziatu CZ
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..............................................................................................................

INFORMACJE WSTEPNE

1. Postepowanie jest przeprowadzane wspolnie przez kilku zamawiajacych:

[ ]NIE

[JTAK nalezy wymieni¢ zamawiajacych, ktorzy wspdlnie przeprowadzaja postepowanie
oraz podac adresy ich siedzib, krajowe numery identyfikacyjne oraz osoby do
kontaktow wraz z danymi do kontaktow:

Podziat obowiazkéw migdzy zamawiajacymi (ktéry z zamawiajacych jest odpowiedzialny
za przeprowadzenie postgpowania, czy i w jakim zakresie za przeprowadzenie
postepowania odpowiadaja pozostali zamawiajacy, czy zaméwienie bedzie udzielane przez
kazdego z zamawiajacych indywidualnie, czy zaméwienie zostanie udzielone w imieniu
1 na rzecz pozostalych zamawiajacych): :

2. Czy zamowienie jest wspolfinansowane (zostala zawarta umowa o wspolfinansowanie)
/planowane do wspoétfinansowania (zostal zlozony wniosek o wspOtfinansowanie)
ze Srodkow zewnetrznych:

[ NIE

[ITAK nalezy zlozyé wypelniony  Zalqcznik nr 7 Informacje dotyczqce
y Y 7
wspolfinansowania ze srodkéw zewnetrznych

3. O zamdwienie moga ubiegaé sie wylacznie zaktady pracy chronionej oraz wykonawcy.
ktérych dziatalno$é, lub dziatalno$é ich wyodrebnionych organizacyinie jednostek, ktére
beda realizowaly zaméwienie, obejmuije spoteczng i zawodowa integracje 0s6b bedacych
czlonkami grup spolecznie marginalizowanych

[ JNIE
[ JTAK

(wypetni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

Nalezy poda¢ minimalny procentowy wskaznik zatrudnienia oséb nalezacych do jednej
lub wigcej kategorii, o ktorych mowa w art. 22 ust. 2 Pzp, nie mniejszy niz 30%, osob
zatrudnionych przez zaklady pracy chronionej lub wykonawcéw albo ich jednostki -
....... %

4. Przeprowadzono procedure, o ktérej mowa w art. 31a ust. 1 Pzp, w szczegdlnosci dialog

techniczny:
[INIE

[JTAK

(wypelni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

Wskaza¢ podmioty, ktére uczestniczyly w dialogu technicznym:
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Wskazaé wplyw dialogu technicznego na opis przedmiotu zamowienia, specyfikacje
istotnych warunkéw zamowienia lub warunki umowy:

Istnieje mozliwo$é, ze o udzielenie zamdOwienia bedzie ubiegal sig podmiot, ktory
uczestniczyl w przygotowaniu postepowania:

[ INIE

[]JTAK

(wypelni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

Wskaza¢ $rodki majace na celu zapobiezenie zaklocenia uczciwej konkurencji:

Czy przewiduje sie bezpoérednie poinformowanie wykonawcow o wszczeciu
postepowania:

[INIE

[ JTAK

(wypelni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

Lista wykonawcow (nazwa i adres poczty elektronicznej), ktérych mozna bezposrednio
poinformowaé o wszczeeiu postgpowania (po zamieszezeniu ogloszenia o zamdwieniu
w BZP lub przekazaniu ogloszenia o zaméwieniu UPUE):

Czy powolano bieglego do wykonania czynnosci zwiazanych z przygotowaniem
postepowania:

[INIE

[ JTAK

(wypelni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

zakres czynnosci, ktére wykonywat

Czy postepowanie jest prowadzone we wspolpracy z innymi wydziatami:

[INIE

DTAK - nalezy wskaza¢ nazwe wydzialu KOOrdynujacego .....o.vveeiiiiiniuiiiiiiiiiniiiananne
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Przewidywane mozliwosci dokonania istotnych zmian umowy oraz warunki tych zmian

(mozna podac nr paragrafu ze wzoru umowy) : (powinny by¢ tez zawarte we wzorze umowy)

Uzasadnienie braku podzialu zamdwienia na czesci:
(w przypadku, gdy zaméwienie nie jest czeScia wigkszego zamowienia, uzasadnienie bedzie stanowito
zalgcznik do protokohu postepowania)

data i podpis Dyrektora
Wydziahn zamawiajacego
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PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Krotki opis przedmiotu zamoéwienia (niezhedne do wpisania w ogloszeniv o zaméwieniu,
maksymalnie 4 000 znakow) wielko$C, zakres, rodzaj i ilos¢ dostaw, ustug lub robot budowlanych lub
okreslenie zapotrzebowania i wymagan

.........................................................................................................
.........................................................................................................

2. Wspo6lny Stownik Zamoéwien (kod i nazwa wg CPV)

Gléwny przedmiot:

3. Szeczepolowy opis przedmioty zamowienia ORIEla .o v assms s ssvssm surswvis e 5 oavass
(zalaczy¢ odpowiedni dokument. )

Zataczniki w wersji elektronicznej* (W przypadku, gdy opis przedmiotu zamowienia jest dolaczony
w wersji elektronicznej, naleZy wskazac nazwy wszystkich plikow):

*np. ,,folder nr 1- Branza sanitarna (6 plikow w folderze)”

4. Czy przewiduje sie udzielenie zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 Pzp:

[ INIE
[TAK

(wypenid ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)
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......................................................................................................

......................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------

5. Czy przewiduje si¢ prawo opcji (dotyczy tylko dostaw i ushug):

[INIE

[JTAK

(wypelni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

1) Zakres zamoOwienia objetego prawem opcji:

...........................................................................................................

6. Czy w przedmiocie zamoéwienia okreslono wymagania art. 29 ust. 3a Pzp (dotyczy robot
budowlanych i ustug):
[JTAK
Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie
umowy o0 pracg osob do wykonywania nastgpujacych czynnosci w zakresie realizacji
zamowienia:

Sposéb dokumentowania zatrudnienia ww. 0sob, uprawnienia zamawiajacego w zakresie
kontroli spelniania przez wykonawce powyzszych wymagan oraz sankcje z tytutu
fEEpeinent weh B ORTE 8 o o i i i e 0 R e R R Ak Sl
(zaleca sig by okreslal to wzor umowy)

[INIE - przedmiot zaméwienia nie obejmuje czynnosci, ktérych wykonanie polega
na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r.
— Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, z pézn. zm.).

7. Czy w przedmiocie zamoOwienia okreslono wymagania art. 29 ust. 4 Pzp:

[ INIE

[ JTAK

(wypelni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

Zamawiajacy okresla w opisie przedmiotu zaméwienia wymagania, o ktorych mowa
W oart. 20 Ust 4 Pzp t]. oo
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8. Termin realizacii (spojny z pkt. 5 Wniosku ws zamowienia publicznego):

[ ] Czas trwania zaméwienia: ......... miesiecy / .......... dni (niepotrzebne usungé)
lub
[ ] Termin wykonania: ..... ..... .......... I.

9. Oferty wariantowe:
Czy wymaga si¢ zlozenia oferty wariantowej: [ | TAK [ ] NIE

Czy dopuszcza sie zlozenie oferty wariantowej: [ ] TAK [ ] NIE

Zlozenie oferty wariantowej dopuszcza sie tylko z jednoczesnym zlozeniem oferty
zasadniczej: [ ] TAK [ INIE

(w przypadku wymagania albo dopuszczenia ztozenia oferty wariantowej wypelnic¢ nizej)

Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiadac oferty wariantowe:

.........................................................................................................

.........................................................................................................

10. Czy Zamawiajacy zastrzega osobiste wykonanie przez wykonawce kluczowych czesci
zamowienia:
[INIE

[ JTAK
(wypelni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)
Kluczowe czesci zamdwienia, ktore wykonawca ma wykonac osobiscie:

11. Czy w celu potwierdzenia, ze oferowane roboty budowlane, dostawy lub ustugi
odpowiadaja wymaganiom okre$lonym przez zamawiajacego, zamawiajacy bedzie zadal
dokumentow:

[ INIE
[]TAK

(wypetnié ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)
Szczegdtowy opis wymaganych dokumentow:

Zgodnie z § 13. 1. Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow,
jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamowienia w celu potwierdzenia,
ze oferowane roboty budowlane, dostawy lub ushugi odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez zamawiajacego,
zamawiajacy moze zada¢ w szczegolnoscei:

1) prébek, opiséw, fotografii, planéw, projektow, rysunkow, modeli, wzoréw, programdéw komputerowych
oraz innych podobnych materiatow, ktorych autentyczno$¢ musi zostaé¢ po$wiadczona przez wykonawce
na zadanie zamawiajacego;

2) certyfikatu wydanego przez jednostke oceniajaca zgodno$é lub sprawozdania z badan przeprowadzonych przez
te jednostke, jako $rodka dowodowego potwierdzajacego zgodno$¢ z wymaganiami lub cechami okreSlonymi
w opisie przedmiotu zamdwienia, kryteriach oceny ofert lub warunkach realizacji zamowienia;
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3) za$wiadczenia niezaleznego podmiotu uprawnionego do kontroli jakoéci potwierdzajacego, ze dostarczane
produkty odpowiadaja okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym;

4) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego sig¢ po$wiadczaniem spelniania przez wykonawce
okreslonych norm zapewnienia jakosci, jezeli zamawiajacy odwohuje sie do systeméw zapewniania jakosci
opartych na odpowiednich seriach norm europejskich;

5) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego si¢ po$wiadczaniem spelienia przez wykonawce
wymogow okreslonych systeméw lub norm zarzadzania $rodowiskowego, jezeli zamawiajacy wskazuje $rodki
zarzadzania Srodowiskowego, ktore wykonawca bedzie stosowal podczas wykonywania zaméwienia publicznego,
odwolujac sig do unijnego systemu zarzadzania $rodowiskiem i audytu (EMAS) lub do innych norm zarzadzania
srodowiskowego opartych na odpowiednich normach europejskich lub miedzynarodowych opracowanych przez
akredytowane jednostki.

12. Czy przed zawarciem umowy (tj. dopiero po wyborze najkorzystniejszej oferty)
Wykonawca ma zlozy¢ dodatkowe dokumenty niezbedne do zawarcia umowy:
[] TAK nalezy wymieni¢ dokumenty, jakie nalezy wymagac¢ od Wykonawcow w SIWZ
(Jako formalnosci niezbedne do zawarcia umowy) np. harmonogram rzeczowo-finansowy,
polisa ubezpieczeniowa (szczegodlnie, gdy wynika to ze wzoru umowy), formularz cenowy,
tabela opracowan projektowych, kosztorys ofertowy, dokumenty potwierdzajace
wymagania okreslone w opisie przedmiotu zaméwienia)
Wykaz dokumentow:

13. O$wiadczam, Ze opis przedmiotu zamdwienia nie narusza zasad uczciwej konkurencii
oraz przepisow ustawy Pzp. w szczegdlnosci:
[] opis przedmiotu zaméwienia nie zawiera znakéw towarowych, patentéw
lub pochodzenia

lub

[] w przypadku, gdy do opisu przedmiotu zaméwienia uzyto znakéw towarowych,
patentéw lub pochodzenia a uzasadnione jest to specyfikgq przedmiotu zaméwienia i nie
mozna opisa¢ go za pomocg dostatecznie dokladnych okreSlen - wskazaniu znakow
towarowych, patentéw lub pochodzenia towarzysza wyrazy ,,lub rownowazny”

14. Oswiadczam, ze opis przedmiotu zamodwienia na roboty budowlane nie zawiera kosztorysu
inwestorskiego. (dotyczy tylko zaméwien na wykonanie rob6t budowlanych)

Osoba/osoby, ktérej/ym Kierownik zamawiajacego powierzyt czynno$é przygotowania
opisu przedmiotu zamdwienia:

imig i nazwisko

data i podpis Dyrektora
Wydziatu zamawiajacego
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[] Cena i inne kryteria:

KRYTERIA OCENY OFERT

‘ : Znaczenie
Sposob oceny kryterium .
» ; g " kryterium/
A ; (wskazac¢ sposéb przyznawania punktéw np. :
Nazwa/opis kryterium : g . waga kryterium
wedtug wzoru lub inny sposob okreslony W %
. . . . (1]
obiektywnie, mierzalnie) %=1 pkt
Cena najnizsza o
1. cena Pl = e x 100 x ...% (waga keyterium) | 77T N
. 60%
Cena badana (max. 60%)
2 | o K ——————— R S —— %
Ty (wpisa¢ wzor lub sposdb przyznawania punktow)
B = saanasssnine i iaeis %
. T — (wpisa¢ wzér lub sposob przyznawania punktow) | T

Suma punktow (P) zostanie obliczona wedtug wzoru:

P= Pl P24 s

P1 - liczba punktdéw obliczona dla danej oferty w kryterium cena
P2 — liczba punktéw obliczona dla danej oferty w kryterium ......................
Zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwieksza ilos¢ punktow (maksymalnie 100).

] Cena 100%

Uzasadnienie zastosowania jedynie kryterium cena:
Jak w opisie przedmiotu zamoéwienia okres$lono standardy jakosciowe odnoszace sig
do wszystkich istotnych cech przedmiotu zamdwienia:

Dodatkowo nalezy zalaczyé dokument okre§lajacy w jaki sposéb zostaly uwzglednione
w opisie przedmiotu zamoéwienia koszty cyklu zycia.

Osoba/by, ktorej/ym Kierownik zamawiajacego powierzyt czynnos$é¢ okreslenia kryteriow

oceny ofert:

imie i nazwisko

data i podpis Dyrektora
Wydzialu zamawiajacego
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WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dzialalnoéci zawodowei, o ile
wynika to z odrebnych przepisow

Okreslenie warunkow:
(Mozna dodatkowo okresli¢ sposob spelniania ww. warunku przez wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia)

............................................................................................................

W celu potwierdzenia spelniania warunku wykonawca wezwany bedzie do zlozenia:

[] koncesji, zezwolenia, licencji lub dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca jest wpisany do jednego
z rejestrow zawodowych lub handlowych, prowadzonych w panstwie czlonkowskim Unii Europejskiej,
w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
Szczegolowy opis dokumentu:

(] w przypadku zaméwienia na ustugi — dokumentu potwierdzajacego status czlonkowski wykonawcy
w okreslonej organizacji, od ktérego uzaleznione jest prawo do §wiadczenia nabywanej przez zamawiajacego
ustugi w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
Szczegdtowy opis dokumentu:

Uzasadnienie wskazujace zwiazek i proporcjonalno$¢ warunku z opisem przedmiotu
zamoOwienia:

2. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa

Okreslenie warunkow:
(Mozna dodatkowo okresli¢ sposob spelniania ww. warunku przez wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zaméwienia)

............................................................................................................

W celu potwierdzenia spetniania warunku wykonawca wezwany bedzie do zlozenia:

[] sprawozdania finansowego albo jego czesci, w przypadku gdy sporzadzenie sprawozdania wymagane jest
przepisami prawa kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, a jezeli podlega ono
badaniu przez bieglego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci, réwniez odpowiednio z opiniag
o0 badanym sprawozdaniu albo jego czesci, a w przypadku wykonawcow niezobowigzanych do sporzadzenia
sprawozdania finansowego, innych dokumentéw okreslajacych na przyktad obroty oraz aktywa i zobowiazania
— za okres nie diuzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy -
— za ten okres;
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[] o$wiadczenia wykonawcy o rocznym obrocie wykonawcy lub o obrocie wykonawcy w obszarze objetym
zambwieniem, za okres nie dhuzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — za ten okres;

[] informaciji banku lub spéldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej potwierdzajacej wysoko$c¢ posiadanych
érodkéw finansowych lub zdolnoéé kredytowa wykonawcy, w okresie nie wczesniejszym niz 1 miesiac
przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu;

[ potwierdzajacych, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dzialalno$ci zwiazanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng okreslona przez zamawiajacego.

Uzasadnienie wskazujace zwiazek i proporcjonalnos¢ warunku z opisem przedmiotu
zamowienia:

3. Zdolno$¢ techniczna lub zawodowa

Okreslenie warunkow:
(Mozna dodatkowo okre§li¢ sposdb spetniania ww. warunku przez wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig
o udzielenie zamowienia)

............................................................................................................
............................................................................................................

............................................................................................................

W celu potwierdzenia spelniania warunku wykonawca wezwany bgdzie do zlozenia:

] wykazu robét budowlanych wykonanych nie weze$niej niz w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnoéci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty, miejsca wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktorych roboty te zostaly wykonane, z zataczeniem dowoddw okreslajacych czy te
roboty budowlane zostaty wykonane nalezycie, w szczegolnosci informacji o tym czy roboty zostaly wykonane
zgodnie z przepisami prawa budowlanego i prawidlowo ukonczone, przy czym dowodami, o ktorych mowa,
sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego roboty budowlane byly
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie
uzyskac tych dokumentéw — inne dokumenty;

[] wykazu dostaw lub ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczei okresowych lub ciagtych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert albo wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartoéci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy
lub ustugi zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te dostawy lub ustugi zostaly
wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktrego dostawy lub ustugi byty wykonywane, a w przypadku
$wiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — oéwiadczenie wykonawcey; w przypadku
$wiadczen okresowych lub ciaglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich
nalezyte wykonywanie powinny byé wydane nie weze$niej niz 3 miesiace przed uptywem terminu skiadania
ofert albo wnioskoéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu;

[[] wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych dostgpnych wykonawcy w celu wykonania
zamowienia publicznego wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi zasobami;

[] opisu urzadzen technicznych oraz §rodkéw organizacyjno-technicznych zastosowanych przez wykonawce
w celu zapewnienia jakoSci oraz opisu zaplecza naukowo-badawczego posiadanego przez wykonawce
lub ktdre bedzie pozostawalo w dyspozycji wykonawcy;,

[] wykazu systeméw zarzadzania laficuchem dostaw i §ledzenia faficucha dostaw, ktére wykonawca bedzie mogh

zastosowaé w celu wykonania zaméwienia publicznego;



ZALACZNIK nr 5 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO pn.:

..............................................................................................................

[J wykazu srodkéw zarzadzania srodowiskowego, ktére wykonawca bedzie mogt zastosowaé w celu wykonania

zamowienia publicznego;

[] oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie kontroli zdolno$ci produkcyjnych lub zdolnosci

technicznych wykonawcy, a w razie koniecznoéci takze dostepnych mu $rodkéw naukowych i1 badawczych,

jak réwniez $rodkow kontroli jakosci, z ktorych bedg korzystaé — w przypadku gdy przedmiot zamoéwienia
obejmuje produkty lub ustugi o zlozonym charakterze, ktdre maja zostaé dostarczone, lub w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach w odniesieniu do produktéw lub ustug o szczegdlnym przeznaczeniu;

[] oswiadczenia na temat wielkoéci $redniego rocznego zatrudnienia u wykonawcy oraz liczebnosci kadry

kierowniczej w ostatnich 3 latach przed uplywem terminu skladania ofert albo wnioskow o dopuszczenie

do udziatu w postepowaniu, a w przypadku gdy okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie;

[] o$wiadczenia na temat wyksztalcenia i kwalifikacji zawodowych wykonawcy lub kadry kierowniczej
wykonawcy;

[J wykazu oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia publicznego, w szczegblnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ushug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, do$wiadczenia i wyksztalcenia
niezbednych do wykonania zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci
oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami.

Uzasadnienie wskazujgce zwiazek 1 proporcjonalno$¢ warunku z opisem przedmiotu
zamowienia:

Osoba/osoby, ktorej/ym Kierownik zamawiajacego powierzyl czynno$é opisu warunkow
udziatu w postgpowaniu:

imie 1 nazwisko
data i podpis Dyrektora
Wydziatlu zamawiajacego



ZALACZNIK nr 6 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO pn.:

..............................................................................................................

KOMISJA PRZETARGOWA

proponuje¢ powolanie w sklad Komisji przetargowej nastepujacych oséb:

1. z Wydzialu zamawiajgcego:
Lp Funkcja Imig i nazwisko Nr tel. Adres e-mail
L. Wiceprzewodniczacy

2 Czlonek

UWAGA! Dotyczy zaméwien na roboty budowlane lub ushlugi o wartosci réwnej lub
przekraczajacej wyrazona w zlotych réwnowarto§¢ kwoty 1 000 000 euro:

Zgodnie z art. 20a Pzp co najmniej dwoch cztonkow komisji przetargowej musi brac¢ udziat
w nadzorze nad realizacjg udzielonego zamdowienia. W takim przypadku w kolumnie ,,Funkcja”
nalezy dodaé, ze dana osoba bedzie brala udzial w nadzorze nad realizacjgq udzielonego
zamowienia.

2. z innych wydzialéw/jednostek (np. w przypadku gdy Wydzial zamawiajacy jest wydzialem
koordynujacym, gdy przedmiot zaméwienia tego wymaga, gdy zaméwienie jest udzielane wspdlnie z innymi
jednostkami, itp.)

Lp

Funkcja

Imie i nazwisko Nr tel.

Adres e-mail

Akceptacja
dyrektora
wydziatu/jed
- nostki w
ktorej
pracuje
proponowana
osoba

Czlonek

Cztonek

data i podpis Dyrektora
Wydzialu zamawiajacego




ZAELACZNIK nr 6 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO pn.:

..............................................................................................................

Oswiadczenie 0s6b przewidzianych do skladu Komisji przetargowej

Os$wiadczam, Ze zapoznalam/em si¢ z przedmiotem zamoéwienia, Regulaminem udzielania

zamowieni publicznych dla Urzedu Miasta Rzeszowa oraz zgadzam si¢ na pelnienie przeze mnie
funkcji przewidzianej w Komisji przetargowe;j.

Data i podpis



ZALACZNIK nr 7 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO pn.:

..............................................................................................................

INFORMACJE DOTYCZACE WSPOLFINANSOWANIA
ZE SRODKOW ZEWNETRZNYCH
dotyczy tylko wnioskéw ws zamowien wspolfinansowanych
lub planowanych do wspélfinansowania ze srodkoéw zewnegtrznych

1. Zamowienie jest

[] wspétfinansowane ze $rodkéw zewnetrznych

(zostata zawarta umowa o wspotinansowanie)

Udziat tych $srodkow w warto$ci zamowienia wynosi: ......o........ % (podad¢, o ile jest znany)
Y Y J y

[] planowane do wspotinansowania ze §rodkéw zewnetrznych

(zostal zloZzony wniosek o wspotfinansowanie)

Przewiduje si¢ uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamoOwienia, w przypadku
nieprzyznania §rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych
zwrotowi Srodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie Europejskiego
Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA), ktére mialy by¢ przeznaczone na sfinansowanie
calosci lub cze$ci zamowienia.

2. Informacje dotyczace podmiotu dofinansowujacego, projektu/programu (np. NFOéiGW,

fundusze UE. itp.):

Podmiot dofinansowujacy:

. Czy istnieja specjalne wymagania zwiazane z dokumentacia 1 prowadzeniem

postepowania (np. informacja o projekcie, wytyczne/wymogi wynikajace z umoéw
o dofinansowanie, wzory dokumentéow do wykorzystania wynikajace z umow
o dofinansowanie, logo itp.): [ | TAK [ | NIE

Logo, ktora nalezy zamieszcza¢ na dokumentach (wklei¢ tak by mozna bylo kopiowa¢ do
naglowkow pism):




ZALACZNIK nr 7 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO pn.:

..............................................................................................................

Tekst, ktory nalezy wprowadzaé w stopce pism:

data 1 podpis Dyrektora
Wydziatu Pozyskiwania Funduszy




ZALACZNIK nr 8 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO pn.:

..............................................................................................................

DODATKOWE DOKUMENTY/OSWIADCZENIA DO WNIOSKU:

Nalezy zaznaczy¢, jakie dokumenty zostaly zlozone:

[ ] wzér umowy/istotne postanowienia umowy*

+ ewentualne zalgczniki do wzoru umowy (np. formularz cenowy, harmonogram rzeczowo-
finansowy, TOP, o§wiadczenie podwykonawcy/dalszego podwykonawcy/dostawcy,
zestawienie zbiorcze faktur podwykonawcy, ksiazka obmiaru robdt), tj.:

*wzor umowy zaparafowany przez Dyrektora Wydzialu zamawiajqcego, Radce Prawnego, Glownego Ksiegowego
foraz jego wersje elektroniczng w standardzie umozliwiajqcym edycje wzoru w programie Microsoft Word). Wzor
umowy winien w szczegolnosci zawiera¢ informacje o dopuszczalnosci zmian postanowien umowy i warunki tych
zmian, jezeli przewiduje sie wprowadzenie takich zmian po podpisaniu umowy. W przypadku zamowier objetych
dofinansowaniem ze srodkéw zewnetrznych, wzor umowy winien byc rowniez zaparafowany przez Dyrektora FP
pod wzgledem zgodnosci z warunkami umowy o dofinansowanie.

[[] dokument z szacowania wartosci zamowienia
[_] opis przedmiotu zaméwienia

wytyczne/wymogi wynikajace z uméw o dofinansowanie

porozumienie, umowa o wspolnym przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie

zamowienia publicznego/umowa o wspdltpracy (w przypadku zaméwien wspdlnych z innymi
Zamawiajacymi)

decyzja o ustanowieniu wydziatu koordynujacego (w przypadku, jesli zamowienie jest
prowadzone we wspolpracy z innymi wydziatami)
[_] o$wiadczenie uzytkownika obiektu*
* jesli zaméwienie dot. robét budowlanych i budynku uzytecznosci publicznej- dodatkowo musi by¢ zlozone pismo
(orvginal) od Dyrekcji tego budynku z wyrazeniem zgody na wykonanie w danym terminie konkretnych robét, ze
Dyr. akceptuje OPZ i wzér umowy

pozwolenie na budowe / zgloszenie / inf., Ze roboty nie wymagaja pozwolenia na budowe
(zaznaczy¢ prawidlowe)
[ ] inne dokumenty:, tj.:

data i podpis Dyrektora Wydzialu zamawiajacego

WYPELNIA PRACOWNIK WYDZIALU CENTRALNEGO ZAMAWIAJACEGO:

Informacja dot. wersji elektronicznej wniosku, zatacznikéw do wniosku, innych dokumentow
(np. 2 e-maile zdn. ......... , 2 plyty CD):

data i podpis pracownika Wydziatu CZ



Wstepny plan/ Plan* zaméwien publicznych na dostawy/uslugi/roboty budowlane* na rok

-----------

------------------

N T

Zalgceznik nr 2a do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych dla Urzedu Miasta Rzeszowa

......

(nazwa wydzialu zamawiajgcego)
Stan
. Orient p, zaawanso-

Klasyfikacja reniacyina wania

budzetowa wartos¢ Wartos¢ oL

, S wieni ; zamoéwienia swi Propono- HHRROY, ZaanIEIng
I\az\gl zamowienia/ Nazwa Dzial AN zamboww- wany tryb termin zlozenia | (up. procedura Nazwa
kreslenie zadaniaw | ... nia brutto ; rozpoczgla/nie wydzialu
Lp. - i : (bez podatk pilzeles wniosku ws. S y all
przedmiotu budzecie Rozdzial po u w PLN zaméwienia =poczeia, zamawiajg-
i VAT) (wartosé = budzetu nia b
zamowienia/ | .. e = T e pub[fcznego podpisana/faktura cego
. (do dwéch miejsc po w rozhiciu na lata | zamowilenia ;

Paragraf il SeaEieh] (poda¢ miesigc) wystawiona,
P procedura

......... uniewazniona/w
inny sposab

zakohczona itp.)

1. 2. 3. 4. 5. 6. T 8. 9. 10.
* niepotrzebne skregli¢

data i podpis osoby sporzadzajacej

data i podpis dyrektora wydzialu zamawiajaccgo




Instrukcja wypelniania wstepnych plandéw wydzialowych/planow:
Kolumna 2

Nalezy poda¢ nazwe zamowienia, okreslenie przedmiotu zaméwienia (krotki opis przedmiotu zaméwienia — ogdlne wskazanie co jest przedmiotem
zamoOwienia) oraz nazwg zadania w budzecie miasta. Na podstawie okreslenia przedmiotu zaméwienia ustalane sa zamowienia tego samego rodzaju.
Kolumna 3

Nalezy poda¢ nazwg¢ zadania w budzecie miasta.

Kolumna 4

Nalezy poda¢ dzial, rozdziat i paragraf z budzetu. Sg to dane niezbedne do dokonania weryfikacji Planu ZP przez Gléwnego ksiggowego.

Kolumna 5

Nalezy wskaza¢ wartos¢ zamdéwienia netto (bez podatku VAT) w PLN. W przypadku gdy zamowienie jest czescia innego zamowienia wpisaé wartosé
wszystkich czgsci. W przypadku zamowien objetych dofinansowaniem ze srodkéw zewngtrznych wpisa¢ wartosé zamoéwien tego samego rodzaju w calym
okresie trwania projektu/programu.

Kolumna 6

Nalezy wskaza¢ wartos¢ zaméwienia brutto w PLN w biezacym roku i w latach kolejnych/w rozbiciu na lata realizacji zaméwienia. Sa to dane niezbgdne do
dokonania weryfikacji Planu ZP pod wzgledem zgodnosci z budzetem i/lub WPF-em przez Glownego ksiegowego.

Kolumna 7

1. W przypadku zaméwien o wartodei przekraczajacej prog stosowania Pzp nalezy wskazaé propozycje trybu udzielenia zaméwienia zgodnie z Pzp, tj. wpisac
~tryb konkurencyjny” lub gdy zamowienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce - wpisaé ,,zamdwienie z wolnej reki|”

2. W przypadku zaméwieii 0 wartosci nie przekraczajacej prog stosowania Pzp nalezy wpisaé ,.art. 4 pkt 8 Pzp”

Kolumna 8

Nalezy poda¢ planowany termin ztozenia wniosku do Wydziatu CZ. Na podstawie tego terminu Dyrektor Wydziatu CZ organizuje prace w wydziale.
Kolumna 9

Nalezy wypelnic¢ jedynie w przypadku aktualizacji planu.

Kolumna 10

Nalezy poda¢ oznaczenie wydzialu zamawiajacego zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym UM Rzeszowa



Wstepny plan/plan* zamowien publicznych na dostawy/uslugi/roboty budowlane* na rok .............

Urzedu Miasta Rzeszowa

Zalgceznik nr 2b do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych dla Urzedu Miasta Rzeszowa

Stan
: : Zaawanso-
Klasyfikacja | Orientacyjna _
“c - wania
budzetowa wartosc Wartos¢ Planowany S
Nazwa zamowienia/ Nazw: Dziat zamoéwienia zamowie Propane- : “amowienta
et azwa z1a e o wany tryb termin zloZenia (np. procedura Nazwa
res§lenie zadaniaw | ... nia brutto iosk rozpoczgta/nie wydzialu
Lo. : sidoli wniosku ws. S ¥
J przedmiotu budzecie Rozdzial (bez podatku w PLN . ele zaméwienia i zamawiajg-
zamowienia/ | | .. VAT) (Wariade z oudeate i bli d) -mfljak cego
(do dwéch migjsc po | W rocbiciuna lata | zaméwienia | PUOUCINEgO | podpisanalfukiura
Paragraf roecinku) realizacji) (podaé miesigc) wystawiona,
Pr= procedura
""""" uniewazniona/w
inny sposoh
zakorczona itp.)
1. 2. 3. 4, it 6. 7. 8. 9. 10.

* niepotrzebne skresli¢

data i podpis Glownego ksiggowego

data i podpis Kierownika zamawiajgcego




Instrukcja wypetniania wstepnych plandw/plandw:

Kolumna 2

Nalezy poda¢ nazwe zamowienia, okreslenie przedmiotu zaméwienia (krétki opis przedmiotu zaméwicnia — ogdlne wskazanie co jest przedmiotem
zamdwienia) oraz nazwe zadania w budzecie miasta. Na podstawie okreslenia przedmiotu zaméwienia ustalane sg zamOwienia tego samego rodzaju.
Kolumna 3

Nalezy podaé¢ nazwe zadania w budzecie miasta.

Kolumna 4

Nalezy poda¢ dzial, rozdziat i paragraf z budzetu. Sa to dane niezbedne do dokonania weryfikacji Planu ZP przez Gléwnego ksiggowego.

Kolumna 5

Nalezy wskaza¢ warto$¢ zamowienia netto (bez podatku VAT) w PLN. W przypadku gdy zamowienie jest czescig innego zamowienia wpisa¢ warto$¢
wszystkich czgsci. W przypadku zaméwien objetych dofinansowaniem ze $rodkow zewnetrznych wpisa¢ wartos¢ zaméwien tego samego rodzaju w catym
okresie trwania projektu/programu.

Kolumna 6

Nalezy wskaza¢ wartos¢ zamowienia brutto w PLN w biezacym roku i w latach kolejnych/w rozbiciu na lata realizacji zaméwienia. Sa to dane niezbedne

do dokonania weryfikacji Planu ZP pod wzgledem zgodnosci z budzetem i/lub WPF-em przez Gtéwnego ksiggowego.

Kolumna 7

1. W przypadku zamdwien o wartosci przekraczajgcej prog stosowania Pzp nalezy wskaza¢ propozycje trybu udzielenia zamowienia zgodnie z Pzp, tj. wpisa¢
.iryb konkurencyjny” lub gdy zaméwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawcg - wpisaé ,,zamdéwienie z wolnej reki|”

2. W przypadku zamdwien o wartosci nie przekraczajgcej prog stosowania Pzp nalezy wpisac ,,art. 4 pkt 8 Pzp”

Kolumna 8

Nalezy poda¢ planowany termin zlozenia wniosku do Wydziatu CZ. Na podstawie tego terminu Dyrektor Wydziatu CZ organizuje prace w wydziale.
Kolumna 9

Nalezy wypemic jedynie w przypadku aktualizacji planu.

Kolumna 10

Nalezy poda¢ oznaczenie wydziatu zamawiajacego zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym UM Rzeszowa



Zatgcznik nr 2¢c do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych dla Urzedu Miasta Rzeszowa

Ustalenie wartosci zaméwienia nie ujetego
we wstepnym planie/planie zaméwien publicznych

I. Wypelnia Wydzial zamawiajacy:

Nazwa zamowienia:

1.

Warto$§¢ zamowienia nie ujetego we wstepnym planie/planie ZP: .................... zl netto.

2. Do zaméwienia nie przewiduje si¢/przewiduje sie* udzielenie zamowien podobnych,

o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 lub 7 Pzpnakwote ........................ zl netto

ZamoOwienie jest czescig /nie jest czescig® wigkszego zamowienia udzielanego przez

Wrydzial zamawiajacy.

3.1. Dostawy i ustugi:

Wartos¢ wszystkich czesci zaméwienia (tj. zamdéwien tego samego rodzaju), ktore sa

ujete we ‘wslepnym planie/planie ZP pod Poz. woesvsesuisissassssonvanssssisn i/lub nie sa

ujete we wstepnym planie/planie ZP, poniewaz zamoOwienie/a sg nieplanowane

(ponizej nalezy poda¢ nazwe i warto$¢ szacunkowg zamowienia/zamowien w zi netto):

nazwa zamowienia warto$¢ szacunkowa
nazwa zamowienia warto$¢ szacunkowa
nazwa zamowienia warto$¢ szacunkowa



3.2. Roboty budowlane:

Wartos¢ wszystkich robdt budowlanych, ktére sa ujete we wstepnym planie/planie ZP

5151 5) 1.3, < AR i/lub nie sg ujete we wstepnym planie/planie ZP,

poniewaz zamowienie/a sg nieplanowane (ponizej nalezy poda¢é nazwe i wartos¢  szacunkowa

zamdwienia/zamowien w zi netto):

1) e, T S S W T b s
2. [ROR— e A N s
) sexmoirmis RS A5 AR S TR RS A shasdossanain s a s s
WYTIOST «vvnerieeneeeeeaneeeenneennennss zl netto

3.3. Zamdwienia objete dofinansowaniem ze Srodkoéw zewnetrznych:

3.3.1. Dostawy 1 uslugi:

Warto$¢ wszystkich czgsci zaméwienia (tj. zamoéwien tego samego rodzaju) przez caly

okres trwania programu/projektu* lub zamowienia, z ktorych cze$¢ jest objeta

dofinansowaniem ze $rodkow zewnetrznych, ktore sa_ujete we wstepnym planie/planie

ZP pod poz. ....ooiiiiiiiiiii i/lub nie sa uj¢te we wstepnym planie/planie

ZP, poniewaz zamowienie/a Sg nieplanowane (ponizej nalezy poda¢ nazwg i wartos¢ szacunkowa

zamoOwienia/zamowien w zi netto):

1) e, s S S SR R S A
.| O N S O A
R — SRR A A AR TS SSRGS O S5 s s e
WYL somrenrss sommins s zt netto

3.3.2. Roboty budowlane:

Wartos¢ wszystkich robot budowlanych przez caly okres trwania projektu/programu* lub
zamOwienia, z ktorych czgs¢ jest objeta dofinansowaniem ze $rodkéw zewnetrznych,

ktére sa_ujete we wstepnym planie/planie ZP pod poz. ........o.covveiiniiiiiiiiiinnn, i/lub

nie sg ujete we wstepnym planie/planie ZP. poniewaz zamdwienie/a sg nieplanowane

(ponizej nalezy poda¢ nazwe i warto$¢ szacunkowa zamdéwienia/zamowien w zl netto):

nazwa zamowienia warto$¢ szacunkowa



IL

4.

nazwa zamowienia wartos¢é szacunkow:
3] e )
nazwa zamowienia wartos¢ szacunkowa
WYNOST oot eeeae, zl netto
data i podpis osoby sporzadzajacej data 1 podpis Dyrektora

Wydzialu zamawiajacego
Wypelnia Wydzial Centralnego Zamawiajgcego:

Zamowienie jest czgScig /nie jest czgdcig* innego zamoOwienia tego samego rodzaju
udzielanego przez inne Wydzialy zamawiajace w Urzedzie Miasta Rzeszowa wg stanu

okreslonego ~ we  wstgpnym  planie/planie  ZP  na  biezgcy rok  pod

Wartos¢ wszystkich czgsci zaméwienia udzielanych przez Wydziaty zamawiajace Urzedu
Miasta Rzeszowa wynosi: ..................cccccoeeeeinnn.. zl netto wraz z zamdéwieniami

podobnymi i zostala ustalona w dniu .........................

UWAGA:

Wartos¢ zamowienia nieplanowanego zostala ustalona na dany dzien i moze ulec zmianie
w_przypadku informacji o udzielonych zaméwieniach planowanych i/lub nowych
zamowieniach nieplanowanych.

(data i podpis dyrektora Wydzialu Centralnego Zamawiajacego)

Zasady wypelniania dokumentu:

1. wypetni¢ na podstawie informacji podanej we wstgpnym planie/planie ZP,

2. w przypadku, gdy zaméwienie jest czg$cia wickszego zamdwienia do wartoéci zamdwienia nieplanowanego

dodajemy wartos¢ wszystkich zamowient planowanych nieudzielonych podajac numer tych zaméwien z

wstepnego planu/planu ZP,



3. zakazany jest podzial zaméwien nieplanowanych - w przypadku gdy w jednym czasie pojawila sie potrzeba
udzielenia kilku zaméwien nieplanowanych, ktére podlegaja sumowaniu, wéwczas nalezy sumowac wszystkie
zaméwienia nieplanowane z zaméwieniami planowanymi nieudzielonymi,

4. zasada ustalania wartoéci dla zamowien nieplanowanych — sumujemy wszystkie zamdéwienia nieplanowanie
nieudzielone i planowane nieudzielone, tzn. to co zostalo do udzielenia z zaméwien planowanych i to co mamy
udzieli¢ z zaméwien nieplanowanych,

5.pkt. 1, 2 i3 wypelnia Wydzial zamawiajgcy,

6. pkt. 4 wypetnia Wydziat CZ.

* wlasciwe zaznaczy¢



Zalqcznik nr 3b do Regulaminu udzielania zamowieri
publicznych dla Urzedu Miasta Rzeszowa

Pieczatka Wydziatu Zamawiajacego z nazwa Wydzialu Data wptywu wniosku do CZ

WNIOSEK WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

z podzialem zamoéwienia na czesci

. Ogélna nazwa zaméwienia: ............... G Se R SRR R A AT R

Czesc 1:

INAZWA ZAMOWICTIAS sereerumesovsims e s s e s S e s S e e e P T

Czesc 2:

i £ VAt tes T2 1 Lot 1= 1T
. ANazwa-zadania w BUdZecle MAaSE: s oo asm s s a5 s S5 s oo isarm st mssmmcemcscmcntomssene
. Rodzaj zaméwienia: [] robota budowlana [] ustuga [] dostawa

Okreslenie przedmiotu zamdowienia:

lub
[] Termin wykonania: ..... ..... .......... r.

. a) Wartos¢ szacunkowa zamowienia (wszystkich ¢ze§ci) .....................cooiiiiill. z} netto
b) Kwota, jaka zamierza sig¢ przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia ............................ zt
brutto

Czes$é 1:

a) Wartos¢é szacunkowa ZamMOWIETHA .......vvvvenneerniiieeeinsaananeses zk netto

b) Kwota, jaka zamierza si¢ przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia ............................ zt
brutto

Czesé 2:

a) Wartoscszacunkowa ZAMOWISITN ... cuu o wimsssss s zt netto

b) Kwota, jaka zamierza si¢ przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia ............................ zt
brutto

. Srodki zabezpieczone na sfinansowanie zadania: ... ............ccccoeevereeeeein, zt brutto
Wioku2e  wonssorsmss z} brutto

Wiroku20... o z1 brutto”

. Kwota zostata ujeta w:

) - niepotrzebne usunaé



Uchwale w sprawie: budzetu/ wieloletniej prognozy finansowej

Nriieiens zdn. ..o,
Zarzadzeniu Prezydenta Nr ...t
Dz, e Rozdz. ............... § i,
osoba do kontaktu ws. wniosku data i podpis osoby odpowiedzialnej data i podpis Dyrektora

za finanse Wydzialu Zamawiajacego Wydziatu Zamawiajacego

9. Potwierdzam zabezpieczenie $rodkéw zgodnie z informacjami zawartymi w pkt. 71 8.

data i1 podpis Glownego Ksiggowego

10. Tryb udzielenia ZamOWIENTA. ... ..v.necnie ettt ettt
(wypetnia Dyrektor CZ)

Uwaga:

W przypadku zaproponowania innego trybu niz przetarg nieograniczony lub ograniczony nalezy

zalaczy¢ uzasadnienie faktyczne i prawne podpisane przez Dyrektora Wydzialu zamawiajgcego.

Tryb licytacji elektronicznej i negocjacji z ogloszeniem, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz kwoty
okre§lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp nie wymaga uzasadnienia -

—nalezy traktowac¢ jako tryb podstawowy.

data i podpis Dyrektora
Wrydzialu Centralnego Zamawiajacego

ZATWIERDZAM

data i podpis Prezydenta nadzorujacego wydzial/osoby nadzorujace;j
Wydzial zamawiajacy, ktorej Kierownik zamawiajacego powierzyt
wykonanie czynno$ci przygotowania postgpowania

) - niepotrzebne usunad



ZAEACZNIK nr 1 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
z podziatem zamowienia na czgsci pn.:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

WARTOSC ZAMOWIENIA

Czesé 1:
Wartoé¢ szacunkowa zamOwWienia WYNOSI ......eveeeerserneenerneeneereeaneenneneenns zl netto
(kwota musi by¢ tozsama z kwota z pkt. 6a dot. czesei .... z Wniosku ws. zamdwienia publicznego)

1 zostata wustalona w dniu ... r. na podstawie
(np. rozeznanie rynku, cenniki internetowe, kosztorys inwestorski - w przypadku robot budowlanych,
planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robot budowlanych - w przypadku zamowien
w formule zaprojektuj-wybuduj)

Czesé 2:
Wartos€ SZacuRlOWA ZATAOWIETING: WITIIOBT russsrvonrviossmsnsass s s s ssissins s s zl netto
(kwota musi by¢ tozsama z kwotg z pkt. 6a dot. czesci .... z Wniosku ws. zamowienia publicznego)

i w=osfala usialena w AU censwesmevErrE e r. na podstawie

(np. rozeznanie rynku, cenniki internetowe, kosztorys inwestorski - w przypadku robot budowlanych,
planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robot budowlanych - w przypadku zamowien
w formule zaprojektuj-wybuduj)

Cze$é 1:
Stawka podatku VAT dla zamdwienia podstawowego: ..... %

Cze$é 2:
Stawka podatku VAT dla zamdwienia podstawowego: ..... %

Czesé 1:
Wartos$¢ zamowienia brutto (wraz z podatkiem VAT): ..., VA

Czesé 2:
Wartos¢ zamowienia brutto (wraz z podatkiem VAT): ..o, zt

Czesé 1:

Czy przewiduje sie udzielenie zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 61 7 Pzp:
[] TAK

Wartosé przewidywanych zamOwien: .........cooveeveeiiininninnnn. zl netto.

[] NIE

Czesé 2:

Czy przewiduje sie udzielenie zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 61 7 Pzp:
[] TAK

Wartos$¢ przewidywanych zamOwien: ..........coovvvvveivneinnnnnnn. 7l netto.

[] NIE




ZALACZNIK nr 1 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
z podziatem zaméwienia na czesci pn.:

..............................................................................................................

5. Czescl:
Czy przewiduje sie prawo opcji (dotyczy tylko dostaw i ustug):
[ ] TAK
Warto$¢ przewidywanych zamowien w ramach prawa opcji .........oooovveviennnn... zl netto.

[] NIE

Czes¢ 2:
Czy przewiduje sie prawo opcji (dotyczy tylko dostaw i ustug):
[ ] TAK
Warto$¢ przewidywanych zamowien w ramach prawa opcji .......ooovvevevennannnn.. zl netto.

[] NIE

6. Czesc1:
Kwota, jaka zamierza sie  przeznaczy¢ na  sfinansowanie  zamoOwienia:

..................................... zt brutto (kwota musi byé tozsama z kwota z pkt. 6b czesci ....
z Wniosku ws. zamowienia publicznego)

Czes¢ 2:
Kwota, jaka zamierza sie  przeznaczy¢ na  sfinansowanie  zamowienia:

..................................... zt brutto (kwota musi byé tozsama z kwota z pkt. 6b czedci ....
z Wniosku ws. zamowienia publicznego)

7. Warto$¢ zamodwienia przewidziana w Planie zamowien publicznych:
........................................... zhnetto ,nrpozycjizPlanu ....................

[] Zamoéwienie nie byto przewidziane w planie ZP.

8. Czy zamoOwienie jest czeScia wiekszego zamoOwienia udzielanego przez Wydzial
zamawiajacy:

[ INIE
[JTAK

(wypelni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

Numer pozycji z Planu ZP i/lub informacja o innych zamoéwieniach nieplanowanych tego
samego rodzaju (nalezy wowczas podac inf. o iloSci tych zamowien, ich nazwe i1 wartos¢
szacunkowg):

Uwaga:
» Dostawy i ustugi:
W przypadku, gdy zamdwienie jest czgScig innego zamodwienia tego samego rodzaju



»

ZALACZNIK nr 1 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
z podzialem zaméwienia na czgsci pn.:

............................................................................................................

Roboty budowlane:

W przypadku zamdwienia, ktorego przedmiotem sa roboty budowlane wartos¢ wszystkich
robot budow]anyeh WYIOBES oo vswmesmmnsis s s smsasnvassis zl netto

ZamoOwienia objete dofinansowaniem ze $rodkéw zewnetrznych lub zamowienia, z ktérych

czese jest objeta dofinansowaniem ze srodkow zewnetrznych:

»

Dostawy i ustugi:

W przypadku, gdy zamowienie jest czeScig innego zamowienia tego samego rodzaju
warto$¢ wszystkich czesci przez caty okres trwania projektu/programu wynos:
..................... zl netto

Roboty budowlane:

W przypadku zamowienia, ktorego przedmiotem sa roboty budowlane wartos¢ wszystkich
robét budowlanych przez caty okres trwania projektu/programu wynosi:

..................... zl netto

Osoba/osoby, ktorej/ym Kierownik zamawiajacego powierzyl czynnos¢ ustalenia wartosci
zamowienia:

imig i nazwisko

data i podpis Dyrektora
Wydziatu zamawiajacego

WYPELNIA PRACOWNIK WYDZIALU CENMTRALNEGO ZAMAWIAJACEGO:

1) Nrzplann ZP lubinf, Ze zamoéwienie jest nieplanowane: ..o sovssvveiispsanies

2) Wartos¢ szacunkowa zamowienia/wartos¢ szacunkowa wszystkich czesci zamowienia
(wraz z zamdéwieniami, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 1 7 Pzp) oraz nr z planu
ZP (na podstawie planu ZP i zat. nr 1 do wniosku):

data i podpis pracownika Wydziatu CZ



ZALACZNIK nr 2 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
z podziatem zamowienia na czgsci pn.:

..........................................................................................

INFORMACJE WSTEPNE
(CZESCNR ...)

*Jesli w kazdej czeSci zamowienia sg takie same informacje wstepne to mozna wypeknic
jeden zal. nr 2 podajac informacje, ze dot. on wszystkich czesci zamowienia lub / jesli kilka
czeSci zamowienia wskazuje inne informacje wstepne, a pozostale czeSci odmienne
wowczas nalezy wypelni¢ zal. nr 2 dla tych czesci (np. cz¢sé nr 1,2- jeden zalacznik nr 2,

czes¢ nr 3,4,5- drugi zalacznik nr 2)

1. Zamowienie zostato podzielonena ........ czesci

3

Oferty mozna skladacé w odniesieniu do:

[ ] wszystkich czesci,
[] maksymalnej liczby czesSci ........, (wpisaé ile czesci)
[] tylko jednej czesci.

Maksymalna liczba czg¢sci zamowienia, na ktore zostanie udzielone zamoéwienie jednemu
wykonawey ................ (wpisaé liczbg).

Kryteria lub zasady, ktore bedg miaty zastosowanie do ustalenia, ktére czesci zamowienia
zostang udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wigkszej
niz maksymalna liczbie czg$ci:

2. Postepowanie jest przeprowadzane wspolnie przez kilku zamawiajacych:

[INIE

[JTAK nalezy wymieni¢ zamawiajacych, ktérzy wspdlnie przeprowadzaja postgpowanie
oraz podaé adresy ich siedzib, krajowe numery identyfikacyjne oraz osoby do
kontaktow wraz z danymi do kontaktoéw:

Podzial obowigzkow miedzy zamawiajacymi (ktory z zamawiajacych jest odpowiedzialny
za przeprowadzenie postgpowania, czy 1 w jakim zakresie za przeprowadzenie
postgpowania odpowiadaja pozostali zamawiajacy, czy zamowienie bedzie udzielane przez
kazdego z zamawiajacych indywidualnie, czy zamowienie zostanie udzielone w imieniu
1 na rzecz pozostatych zamawiajacych):

Czy zamoOwienie jest wspoHinansowane (zostala zawarta umowa o wspotinansowanie)
/planowane do wspotfinansowania (zostal zlozony wniosek o wspéHinansowanie)
ze srodkdw zewnetrznych:

[JNIE




ZAELACZNIK nr 2 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
z podzialem zamowienia na czesci pn.:

..........................................................................................

[_ITAK nalezy ztozyé wypetniony zalqcznik nr 7 informacje dotyczqce wspélfinansowania
ze srodkow zewnetrznych

4. O zamoéwienie mogg ubiegad sie wylacznie zaklady pracy chronionej oraz wykonawcy,
ktérych dziatalnos¢, lub dzialalno$¢ ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek,

ktore beda realizowaly zamowienie, obejmuje spoteczna i zawodows integracie oséb

bedacych czlonkami grup spolecznie marginalizowanych

[CINIE

[JTAK

(wypelni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

Nalezy poda¢ minimalny procentowy wskaznik zatrudnienia osob nalezacych do jednej
lub wigcej kategorii, o ktorych mowa w art. 22 ust. 2 Pzp, nie mniejszy niz 30%, osob
zatrudnionych przez zaklady pracy chronionej lub wykonawcow albo ich jednostki -

5. Przeprowadzono procedurg, o ktérej mowa w art. 31a ust. 1 Pzp, w szczegdlnosci dialog
techniczny:

[INIE

[JTAK

(wypeni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

Wskazaé¢ podmioty, ktore uczestniczyly w dialogu technicznym:

O P :

Wskaza¢ wplyw dialogu technicznego na opis przedmiotu zamoéwienia, specyfikacje
istotnych warunkéw zaméwienia lub warunki umowy:

.............................................................................................................................................

6. Istnieje mozliwosé, ze o udzielenie zamoOwienia bedzie ubiegal sie podmiot, ktory
uczestniczyt w przygotowaniu postepowania:
[ INIE

[ JTAK

(wypelni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

Wskaza¢ srodki majace na celu zapobiezenie zakldcenia uczciwej konkurencji:

.............................................................................................................................................

7. Czy przewiduje si¢ bezposrednie poinformowanie wykonawcow o wszczeciu
postepowania:

[ INIE




ZALACZNIK nr 2 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
z podzialem zamdwienia na czgsci pn.:

..........................................................................................

[JTAK

(wypetié ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

Lista wykonawcow (nazwa 1 adres poczty elektronicznej), ktérych mozna bezposrednio
poinformowac o wszczeciu postgpowania (po zamieszczeniu ogloszenia 0 zamdwieniu w
BZP lub przekazaniu ogloszenia o zamowieniu UPUE):

8. Czy powolano bieglego do wykonania czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem

postepowania:
[ INIE

[ JTAK

(wypelni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

..............................................................................................................

zakres czynnosci, ktore wykonywat

9. Czy postepowanie jest prowadzone we wspolpracy z innymi wydziatami:

[INIE

DTAK - nalezy wskaza¢ nazwe wydziahu KOOTdYNUJACEE0 «..vvuvnnenire et eeeeeeenenns

10. Przewidywane mozliwosci dokonania istotnych zmian umowy oraz warunki tych zmian

(mozna podac nr paragrafu ze wzoru umowy) : (powinny by¢ tez zawarte we wzorze umowy)

data i podpis Dyrektora
Wydzialu zamawiajgcego



ZALACZNIK nr 3 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
z podzialem zamowienia na czgsci pn.:

..............................................................................................................

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
(CZESCNR ....)

1. Krotki opis przedmiotu zamoéwienia (niezbedne do wpisania w ogloszeniu o zamdéwieniu,
maksymalnie 4 000 znakow) wielko$c, zakres, rodzaj i ilos¢ dostaw, ustug lub rob6t budowlanych lub
okreslenie zapotrzebowania i wymagan

.........................................................................................................

2. Wspdlny Stownik Zamowien (kod i nazwa wg CPV)

Gléwny przedmiot:

3. Szczegdlowy opis przedmiotu zamOwienia oKreSla. ...
(zalaczy¢ odpowiedni dokument. )

Zalaczniki w wersji elektronicznej* (W przypadku, gdy opis przedmiotu zamoéwienia jest dotaczony
w wersji elektronicznej, nalezy wskazaé nazwy wszystkich plikdw):

*np. ,folder nr 1- Branza sanitarna (6 plikow w folderze)”

4. Czy przewiduje sie udzielenie zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 61 7 Pzp:

[ INIE

[]JTAK

(wypelni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)




6.

ZALACZNIK nr 3 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
z podziatem zaméwienia na czgsci pn.:

.............................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

Czy przewiduje si¢ prawo opcji (dotyczy tylko dostaw i ushig):

[ INIE
[JTAK

(wypelni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

1) Zakres zamdwienia objetego prawem opcji:

Czy w przedmiocie zamowienia okreslono wymagania art. 29 ust. 3a Pzp (dotyczy robdt

budowlanych i ushug):

[ITAK

Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie
umowy o pracg osob do wykonywania nastgpujgcych czynnosci w zakresie realizacji
Zamowienia:

Sposob dokumentowania zatrudnienia ww. oséb, uprawnienia zamawiajacego w zakresie
kontroli spelniania przez wykonawcg¢ powyzszych wymagan oraz sankcje z tytulu
tigspeinieniatyel wynaran oRreSTA « . mvwiss st o 5 s uues i S5 in s Snia s o AR i i
(zaleca sie by okres$lal to wzér umowy)

[INIE - przedmiot zaméwienia nie obejmuje czynnosci, ktérych wykonanie polega
na wykonywaniu pracy w sposéb okre§lony w art. 22 § 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, z pdzn. zm.).

7. Czy w przedmiocie zamowienia okreslono wymagania art. 29 ust. 4 Pzp:

[INIE

[JTAK

(wypelni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)
Zamawiajacy okre$la w opisie przedmiotu zamoéwienia wymagania, o ktorych mowa
W oart. 20 ust 4 PZp t). ovvvinii i



8.

0.

10.

11.

ZALACZNIK nr 3 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
z podzialem zaméwienia na czesci pn.:

.............................................................................................................

Termin realizacii (spdjny z pkt. 5 wniosku ws. zamowienia publicznego):

[] Czas trwania zaméwienia: ......... miesigey / .......... dni (niepotrzebne usunac)
lub
[] Termin wykonania: ..... ..... ..........T.

Oferty wariantowe:

Czy wymaga si¢ zlozZenia oferty wariantowe;j: [JTAK [ INIE
Czy dopuszcza si¢ ztoZenie oferty wariantowe;: [JTAK [JNIE

ZloZenie oferty wariantowej dopuszcza si¢ tylko z jednoczesnym zlozeniem oferty
zasadniczej: [ | TAK [ INIE

(w przypadku wymagania albo dopuszczenia zloZenia oferty wariantowej wypelni¢ nizej)

Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiadac oferty wariantowe:

.........................................................................................................

Czy Zamawiajacy zastrzega osobiste wykonanie przez wykonawce kluczowych czesci
zamowienia:

[CINIE

[JTaK
(wypekié ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)
Kluczowe czesci zamowienia, ktore wykonawca ma wykona¢ osobiscie:

............................................................................................................

Czy w celu potwierdzenia, ze oferowane roboty budowlane, dostawy lub ustugi
odpowiadajg wymaganiom okre$lonym przez zamawiajacego. zamawiajacy bedzie zadat
dokumentow:

[CINIE

[ JTAK
(wypetni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)
Szczegdtowy opis wymaganych dokumentow:

Zgodnie z § 13. 1. Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentow,
jakich moze zadaé zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamowienia w celu potwierdzenia,
ze oferowane roboty budowlane, dostawy lub ushugi odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez zamawiajacego,
zamawiajacy moze zada¢ w szczegdlnosci:



ZALACZNIK nr 3 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
z podziatem zamo6wienia na czesci pn.:

..............................................................................................................

1) prébek, opiséw, fotografii, plandéw, projektow, rysunkéw, modeli, wzoréw, programéw komputerowych
oraz innych podobnych materialow, ktérych autentyczno$¢ musi zostaé po$wiadczona przez wykonawce
na zadanie zamawiajgcego;

2) certyfikatu wydanego przez jednostke oceniajaca zgodno$é lub sprawozdania z badan przeprowadzonych przez
t¢ jednostke, jako $rodka dowodowego potwierdzajacego zgodnosé z wymaganiami lub cechami okreslonymi
w opisie przedmiotu zaméwienia, kryteriach oceny ofert lub warunkach realizacji zaméwienia;

3) zaSwiadczenia niezaleznego podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajacego, ze dostarczane
produkty odpowiadaja okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym;

4) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego si¢ po$wiadczaniem spelniania przez wykonawce
okre$lonych norm zapewnienia jakoci, jezeli zamawiajacy odwohije sic do systemow zapewniania jakosci
opartych na odpowiednich seriach norm europejskich;

5) za$wiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego si¢ po§wiadczaniem spelnienia przez wykonawce
wymogow okreslonych systemow lub norm zarzadzania $rodowiskowego, jezeli zamawiajacy wskazuje srodki
zarzadzania Srodowiskowego, ktére wykonawca bedzie stosowal podczas wykonywania zaméwienia publicznego,
odwolujac si¢ do unijnego systemu zarzadzania srodowiskiem i audytu (EMAS) lub do innych norm zarzgdzania
Srodowiskowego opartych na odpowiednich normach europejskich lub migdzynarodowych opracowanych przez
akredytowane jednostki.

12. Czy przed zawarciem umowy (tj. dopiero po wyborze najkorzystniejszej oferty)
Wykonawca ma zlozy¢ dodatkowe dokumenty niezbedne do zawarcia umowy:
[] TAK nalezy wymienié dokumenty, jakie nalezy wymagaé¢ od Wykonawcow w SIWZ
(jako formalnosci niezbgdne do zawarcia umowy) np. harmonogram rzeczowo-finansowy,
polisa ubezpieczeniowa (szczegdlnie, gdy wynika to ze wzoru umowy), formularz cenowy,
tabela opracowan projektowych, kosztorys ofertowy, dokumenty potwierdzajace
wymagania okreslone w opisie przedmiotu zamowienia)
Wykaz dokumentow:

13. Oswiadczam, Ze opis przedmiotu zamdwienia nie narusza zasad uczciwej konkurencii
oraz przepisow Pzp, w szezegdlnoscei:
[]1 opis przedmiotu zamowienia nie zawiera znakéw towarowych, patentéw
lub pochodzenia

lub

[0 w przypadku, gdy do opisu przedmiotu zaméwienia uzyto znakéw towarowych,
patentow lub pochodzenia, a uzasadnione jest to specyfika przedmiotu zamdowienia i nie
mozna opisa¢ go za pomocg dostatecznie dokladnych okreslen - wskazaniu znakow
towarowych, patentow lub pochodzenia towarzysza wyrazy ,,lub rownowazny”

14. O$wiadczam, ze opis przedmiotu zamdwienia na roboty budowlane nie zawiera kosztorysu
inwestorskiego. (dotyczy tylko zamowien na wykonanie robét budowlanych)




ZALACZNIK nr 3 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
z podzialem zamowienia na cze$ci pn.:

..............................................................................................................

Osoba/osoby, ktérej/ym Kierownik zamawiajacego powierzyl czynno$é przygotowania
opisu przedmiotu zamdwienia:

imi¢ i nazwisko

data i podpis Dyrektora
Wydzialu zamawiajacego



ZALACZNIK nr 4 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

z podzialem zamoéwienia na czesci pn.:

..............................................................................................................

KRYTERIA OCENY OFERT
(CZESC NR ....)*

*Jesli w kazdej czgsci zamowienia sa takie same kryteria oceny ofert to mozna wypelni¢
jeden zal. nr 4 podajgc informacje¢, ze dot. ona wszystkich cze$ci zaméwienia lub / jesli
kilka czeSci zaméwienia wskazuje inne kryteria, a pozostale czg$ci odmienne kryteria
wowczas nalezy wypelni¢ zal. nr 4 dla tych czesci (np. czgéé nr 1,2- jeden zalacznik nr 4,
cze$¢ nr 3,4,5- drugi zalacznik nr 4)

[] Cena i inne kryteria:

v . Znaczenie
Sposéb oceny kryterium .
. . . s kryterium/
. . (wskaza¢ sposob przyznawania punktéw np. :
Nazwa/opis kryterium . ; . waga Kkryterium
wedlug wzoru lub inny sposob okreslony .-y
. i & 1 2 0
obiektywnie, mierzalnie) %=1 pkt
Cena najnizsza y
1. cena o B —— x100x...% (waga kryterium) | 7T N
. 60%
Cena badana e 800
2 P2 e R —————————e e (. %
T (wpisa¢ wzér lub sposéb przyznawania punktéw)
I —— %
B o (wpisa¢ wzor lub sposéb przyznawania punktow) | TS 0

Suma punktéw (P) zostanie obliczona wedtug wzoru:

P=P1+P2+ ....cco..

P1 - liczba punktow obliczona dla danej oferty w kryterium cena
P2 — liczba punktéw obliczona dla danej oferty w kryterium ......................
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza ilo$¢ punktéw (maksymalnie 100).

[] Cena 100%

Uzasadnienie zastosowania jedynie kryterium cena:
Jak w opisie przedmiotu zamowienia okre§lono standardy jakoSciowe odnoszace sie
do wszystkich istotnych cech przedmiotu zamowienia:

Dodatkowo nalezy zalaczy¢ dokument okreSlajacy w jaki sposob zostaly uwzglednione
w opisie przedmiotu zaméwienia koszty cyklu zycia.




ZALACZNIK nr 4 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
z podzialem zamowienia na czgsci pn.:

..............................................................................................................

Osoba/by, ktérej/ym Kierownik zamawiajacego powierzyt czynno$¢ okreSlenia kryteriow
oceny ofert:

imie i nazwisko

data i podpis Dyrektora
Wydzialu zamawiajacego



ZALACZNIK nr 5 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
z podzialem zamdwienia na czesci pn.:

..............................................................................................................

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
(CZESC NR ....)*

*Jesli w kazdej czeSci zaméwienia sa takie same warunki to moina wypelié jeden
zal. nr S podajac informacje¢, ze dot. ona wszystkich czeSci zamoéwienia lub / jesli kilka
czeSci zaméwienia dotyczy tych samych warunkow, a pozostale czesci dot. innych
warunkow wowczas nalezy wypelni¢ zal. nr 5 dla tych czesci (np. cz¢éé nr 1,2- jeden
zalacznik nr 5, cze$é nr 3,4,5- drugi zalacznik nr 5)

1. Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnoéci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow

Okreslenie warunkow:
(Mozna dodatkowo okresli¢ sposéb spelniania ww. warunku przez wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamoéwienia)

............................................................................................................

W celu potwierdzenia spelniania warunku wykonawca wezwany bedzie do zlozenia:

[] koncesji, zezwolenia, licencji lub dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca jest wpisany do jednego
z rejestrow zawodowych lub handlowych, prowadzonych w panstwie czlonkowskim Unii Europejskiej,
w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
Szczegotowy opis dokumentu:

[J w przypadku zaméwienia na ushigi — dokumentu potwierdzajacego status czlonkowski wykonawcy
w okreslonej organizacji, od ktorego uzaleznione jest prawo do $wiadczenia nabywanej przez zamawiajacego
ushugi w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
Szczegdtowy opis dokumentu:

Uzasadnienie wskazujace zwiazek 1 proporcjonalno$¢ warunku z opisem przedmiotu
zamOwienia:

2. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa

Okreslenie warunkow:
(Mozna dodatkowo okresli¢ sposéb spetniania ww. warunku przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamdwienia)



ZALACZNIK nr 5 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
z podzialem zamo6wienia na czesci pn.:

..............................................................................................................

W celu potwierdzenia spelniania warunku wykonawca wezwany bedzie do zlozenia:

[[] sprawozdania finansowego albo jego czeséci, w przypadku gdy sporzadzenie sprawozdania wymagane jest
przepisami prawa kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, a jezeli podlega ono
badaniu przez bieglego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci, roéwniez odpowiednio z opinig
o badanym sprawozdaniu albo jego czesci, a w przypadku wykonawcow niezobowigzanych do sporzadzenia
sprawozdania finansowego, innych dokumentéw okreslajacych na przyktad obroty oraz aktywa i zobowiazania
— za okres nie dluzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krotszy -
— za ten okres;

[] o$wiadczenia wykonawcy o rocznym obrocie wykonawcy lub o obrocie wykonawcy w obszarze objetym
zamodwieniem, za okres nie dluzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dzialalnoSci jest
krétszy — za ten okres;

[] informacji banku lub spétdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej potwierdzajacej wysoko§é posiadanych
srodkéw finansowych lub zdolno$é kredytowa wykonawcy, w okresie nie wcze$niejszym niz 1 miesiac
przed uptywem terminu skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu;

[] potwierdzajacych, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng okreslong przez zamawiajacego.

Uzasadnienie wskazujace zwiazek i proporcjonalnos¢ warunku z opisem przedmiotu
zamowienia:

3. Zdolnosé techniczna lub zawodowa

Okres$lenie warunkow:
(Mozna dodatkowo okresli¢ sposob spelniania ww. warunku przez wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig
o0 udzielenie zamowienia)

..........................................................................................................

W celu potwierdzenia spelniania warunku wykonawca wezwany bedzie do zlozenia:

[] wykazu robét budowlanych wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 5 lat przed uplywem terminu
skladania ofert albo wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty, miejsca wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktérych roboty te zostaly wykonane, z zalaczeniem dowoddw okreélajacych czy te
roboty budowlane zostaly wykonane nalezycie, w szczegdlnosci informacji o tym czy roboty zostaly wykonane
zgodnie z przepisami prawa budowlanego i prawidlowo ukoriczone, przy czym dowodami, o ktérych mowa,
sq referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego roboty budowlane byly
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie
uzyskac tych dokumentow — inne dokumenty;

[] wykazu dostaw lub ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skfadania ofert albo wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartoéci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych dostawy
lub ushugi zostaly wykonane, oraz zataczeniem dowodow okres$lajacych czy te dostawy lub ushlugi zostaly
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badZ inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub ushugi byty wykonywane, a w przypadku
$wiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — o§wiadczenie wykonawcy; w przypadku
$wiadczen okresowych lub ciaglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich



ZALACZNIK nr 5 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
z podzialem zamowienia na czesci pn.:

..............................................................................................................

nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wezeéniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania
ofert albo wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

[] wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzeti technicznych dostgpnych wykonawcy w celu wykonania
zamoOwienia publicznego wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi zasobami

[] opisu urzadzen technicznych oraz $rodkéw organizacyjno-technicznych zastosowanych przez wykonawce
w celu zapewnienia jakosci oraz opisu zaplecza naukowo-badawczego posiadanego przez wykonawce
lub ktére bgdzie pozostawalo w dyspozycji wykonawcy;

[] wykazu systeméw zarzadzania tanicuchem dostaw i §ledzenia taricucha dostaw, ktére wykonawca bgdzie mogt

zastosowa¢ w celu wykonania zamdwienia publicznego;

[] wykazu $rodkéw zarzadzania srodowiskowego, ktére wykonawca bedzie mogl zastosowaé w celu wykonania

zamowienia publicznego;

[] oéwiadczenia o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie kontroli zdolno$ci produkcyjnych lub zdolnoéci

technicznych wykonawcy, a w razie koniecznosci takze dostgpnych mu $rodkéw naukowych i badawczych,

jak rowniez $rodkow kontroli jakosci, z ktorych beda korzystaé — w przypadku gdy przedmiot zaméwienia
obejmuje produkty lub ustugi o zlozonym charakterze, ktére maja zostaé dostarczone, lub w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach w odniesieniu do produktow lub ustug o szczegélnym przeznaczeniu;

[] o$wiadczenia na temat wielkosci $redniego rocznego zatrudnienia u wykonawcy oraz liczebno$ci kadry

kierowniczej w ostatnich 3 latach przed uplywem terminu skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie

do udziatlu w postepowaniu, a w przypadku gdy okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie;

[J oswiadczenia na temat wyksztalcenia i kwalifikacji zawodowych wykonawcy lub kadry kierowniczej
wykonawcy;

[] wykazu oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego, w szczegdlnosei
odpowiedzialnych za §wiadczenie ustug, kontrol¢ jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, do§wiadczenia i wyksztalcenia
niezbednych do wykonania zaméwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci
oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami.

Uzasadnienie wskazujace zwiazek i proporcjonalno$¢ warunku z opisem przedmiotu
zamoOwienia:

Osoba/osoby, ktorej/ym Kierownik zamawiajacego powierzyl czynnos§é opisu warunkéw
udzialu w postepowaniu:

imig 1 nazwisko

data i podpis Dyrektora
Wydziatlu zamawiajacego



ZALACZNIK nr 6 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
z podzialem zamdwienia na czegsci pn.:

..............................................................................................................

KOMISJA PRZETARGOWA

(dotyczy wszystkich cz¢Sci zamowienia)

proponuj¢ powolanie w sklad Komisji przetargowej nastepujacych osob:

1. z Wydzialu zamawiajacego:

Lp Funkcja Imig i nazwisko Nr tel. Adres e-mail
1 Wiceprzewodniczacy
2. Czlonek

UWAGA! Dotyczy zamoéwien na roboty budowlane lub uslugi o wartosci _réwnej lub
przekraczajacej wyrazona w zlotych rownowartosé kwoty 1 000 000 euro:

Zgodnie z art. 20a Pzp co najmniej dwoch cztonkéw komisji przetargowej musi bra¢ udziat
w nadzorze nad realizacja udzielonego zamoéwienia. W takim przypadku w kolumnie ,,Funkcja”
nalezy doda¢, ze dana osoba bedzie brata udzial w nadzorze nad realizacjg udzielonego
zamoOwienia

2. z innych wydzialéw/jednostek (np. w przypadku gdy Wydzial zamawiajacy jest wydzialem
koordynujacym, gdy przedmiot zaméwienia tego wymaga, gdy zaméwienie jest udzielane wspoélnie z innymi
jednostkami, itp.)

Akceptacja
dyrektora
wydziahu/jed
- nostki w
ktorej
pracuje
proponowana
osoba

Lp Funkcja Imig i nazwisko Nr tel. Adres e-mail

1. Czlonek

2, Czlonek

data i podpis Dyrektora
Wydzialu zamawiajacego




ZALACZNIK nr 6 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
z podziatlem zaméwienia na czgsci pn.:

..............................................................................................................

Oswiadczenie os6b przewidzianych do skladu Komisji przetargowej

Oswiadczam, ze zapoznalam/em si¢ z przedmiotem zamoéwienia, Regulaminem udzielania
zamdowien publicznych dla Urzedu Miasta Rzeszowa oraz zgadzam si¢ na pelnienie przeze mnie
funkcji przewidzianej w Komisji przetargowej.

Data i podpis



ZALACZNIK nr 7 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
z podzialem zamowienia na czegsci pn.:

..............................................................................................................

INFORMACJE DOTYCZACE WSPOLFINANSOWANIA
ZE SRODKOW ZEWNETRZNYCH
dotyczy tylko wnioskéw ws zaméwien wspolfinansowanych

lub planowanych do wspélfinansowania ze srodkéw zewnetrznych
(CZESCNR....)

*Jesli w kazdej czeSci zamowienia s takie same informacje dot. wspélfinansowania
ze §rodkow zewnegtrznych to mozna wypelnié jeden zal. nr 7 podajac informacje, Ze
dot. on wszystkich czesci zamowienia lub / jeli kilka zaméwienia wskazuje inne inf. dot.
wspolfinansowania ze Srodkéw zewnetrznych, a pozostale czeSci odmienne wowczas
nalezy wypehic¢ zal. nr 7 dla tych czgsci (np. cze¢sé nr 1,2- jeden zalacznik nr 7, cz¢§¢ nr
3,4,5- drugi zalgcznik nr 7)

1. Zamowienie jest

[] wspoHinansowane ze $rodkéw zewnetrznych
(zostata zawarta umowa o wspoéifinansowanie)

Udziat tych srodkéw w warto$ci zamowienia Wynost: ............... % (podad, o ile jest znany)

[] planowane do wspdHinansowania ze srodkéw zewnetrznych
(zostal ztozony wniosek o wspotfinansowanie)

Przewiduje si¢ uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamdwienia, w przypadku
nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych
zwrotowi $rodkow z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie Europejskiego
Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA), ktére miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie
catosci lub czesci zamowienia.

2. Informacje dotyczace podmiotu dofinansowujacego, projektu/programu (np. NFOSiGW,
fundusze UE, itp.):

Podmiot dofinansowujacy:

3. Czy istnieja specjalne wymagania zwiazane z dokumentacja 1 prowadzeniem
postepowania (np. informacja o projekcie, wytyczne/wymogi wynikajace z umow
o dofinansowanie, wzory dokumentow do wykorzystania wynikajace z umow
o dofinansowanie, logo itp.): [] TAK [] NIE

Logo, ktéra nalezy zamieszcza¢ na dokumentach (wkleié tak by mozna bylo kopiowaé do
naglowkow pism):
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z podzialem zaméwienia na czgsci pn.:

..............................................................................................................

Tekst, ktory nalezy wprowadzac¢ w stopce pism:

data 1 podpis Dyrektora
Wydziatu Pozyskiwania Funduszy




ZAEACZNIK nr 8 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
z podziatem zamowienia na czgsci pn.:

..............................................................................................................

DODATKOWE DOKUMENTY/OSWIADCZENIA DO WNIOSKU:
Nalezy zlozy¢ osobne dokumenty dot. kazdej czesci (np. ..Opis przedmiotu zamoéwienia-
czesé nr 17 itd. , ,,Dokument z szacowania wartosci zaméwienia- cz. 1” itd.).

Nalezy zaznaczy¢, jakie dokumenty zostaty zlozone:

[] wzér umowy/istotne postanowienia umowy*

+ ewentualne zalqczniki do wzoru umowy (np. formularz cenowy, harmonogram rzeczowo-
finansowy, TOP, o§wiadczenie podwykonawcy/dalszego podwykonawcy/dostawcy,
zestawienie zbiorcze faktur podwykonawcy, ksiazka obmiaru robot), tj.:

*wzor umowy zaparafowany przez Dyrektora Wydzialu zamawiajqcego, Radce Prawnego, Glownego Ksiegowego
(oraz jego wersje elektroniczng w standardzie umozliwiajgcym edvcje wzoru w programie Microsoft Word). Wzor
umowy winien w szczegolnosci zawierac informacje o dopuszczalnosci zmian postanowien umowy [ warunki tych
zmian, jezeli przewiduje sie¢ wprowadzenie takich zmian po podpisaniu umowy. W przypadku zamowien objetych
dofinansowaniem ze srodkow zewnetrznych, wzor umowy winien byé réwniez zaparafowany przez Dyrektora FP
pod wzgledem zgodnosci z warunkami umowy o dofinansowanie.

[ ] dokument z szacowania warto§ci zamowienia
[] opis przedmiotu zaméwienia
[ ] wytyczne/wymogi wynikajace z uméw o dofinansowanie

porozumienie, umowa o wspolnym przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego/umowa o wspolpracy (w przypadku zamowien wspdlnych z innymi
Zamawiajacymi)
[] decyzja o ustanowieniu wydzialu koordynujacego (w przypadku, jesli zamowienie jest
prowadzone we wspolpracy z innymi wydziatami)

[] o$wiadczenie uzytkownika obiektu*

* jesli zamowienie dot. robot budowlanych i budynku uzytecznosci publicznej- dodatkowo musi byc ztozone pismo
(oryginal) od Dyrekcji tego budynku z wyrazeniem zgody na wykonanie w danym terminie konkretnych robét, Ze
Dyr. akceptuje OPZ i wzor umowy

[] pozwolenie na budowe / zgloszenie / inf., ze roboty nie wymagaja pozwolenia na budowe
(zaznaczy¢ prawidlowe)

[] inne dokumenty:, tj.:

Wszystkie dodatkowe zalgezniki do wniosku winny by¢ zlozone w oryginalne lub kopii po$wiadczonej
»Za zgodno§¢ z oryginalem™ przez Dyrektora wydzialu zamawiajgcego.

data i podpis Dyrektora Wydziatlu zamawiajgcego

WYPELNIA PRACOWNIK WYDZIALU CENTRALNEGO ZAMAWIAJACEGO:

Informacja dot. wersji elektronicznej wniosku, zalacznikéw do wniosku, innych dokumentow
(np. 2 e-maile zdn. ......... , 2 plyty CD):

data i podpis pracownika Wydziatlu CZ



Zalgqcznik nr 3¢ do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych dla Urzedu Miasta Rzeszowa

Pieczatka Wydziatu Zamawiajacego z nazwa Wydziatu Data wptywu wniosku do CZ

WNIOSEK WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Ls Nazwa ZatiOWISTIHAT cowrvss s v s e s a0 s e s e T W s B 5 s B VR
2. Nazwa zadania w Budzetie MIGSHA: oo vim s v s vhasss s s i s b O vt s s s
3. Rodzaj zamdwienia: [_] robota budowlana [] ustuga [] dostawa

4. Okreslenie przedmiotu zamowienia:

5. [] Czas trwania zaméwienia: ......... miesiecy / .......... dni
lub
[] Termin wykonania: ..... ..... .......... T
0. 1a) Wartosc szaounkowd ZamOWIENIa oy v vansmsspmnmm ans svsmassm 7! netto
b) Kwota, jaka zamierza si¢ przeznaczyc na sfinansowanie zamoOowienia ...............oco.oevvenn. zt
brutto
7. Srodki zabezpieczone na sfinansowanie zadania: ... ...............coooevviiiinnnnnn. zl brutto
Wtoku20.:: sssasemresnaa zl brutto
Wk W  woions i zt brutto™

8. Kwota zostala ujeta w:
Uchwale w sprawie: budzetu/ wieloletniej prognozy finansowej *)

Nro ZAN, oourennrnnnsnoss
Zarzadzeniu Prezydenta NI .....oovviiiiii e
Dz. ... Rozdz. ............... § e,
Osoba do kontaktu ws. wniosku data i podpis osoby odpowiedzialnej data i podpis Dyrektora

za finanse Wydzialu Zamawiajacego Wydzialu Zamawiajacego

) - niepotrzebne usunad



9. Potwierdzam zabezpieczenie srodkoéw zgodnie z informacjami zawartymi w pkt. 7 i 8.

data i podpis Gtownego Ksiggowego

10. Tryb udzielenia ZamOWICIHA. ......iuiririt ittt ettt et et e e e e nenens
(wypetnia Dyrektor Wydziatu CZ)

Uwaga:

W przypadku zaproponowania innego trybu niz przetarg nieograniczony lub ograniczony nalezy

zalaczy¢ uzasadnienie faktyczne i prawne podpisane przez Dyrektora Wydzialu zamawiajacego.
Tryb licytacji elektronicznej 1 negocjacji z ogloszeniem, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp nie wymaga uzasadnienia -

— nalezy traktowac jako tryb podstawowy.

data i podpis Dyrektora
Wydzialu Centralnego Zamawiajgcego

ZATWIERDZAM

data 1 podpis Prezydenta nadzorujacego wydzial/osoby nadzorujacej
Wydzial zamawiajacy, ktorej Kierownik zamawiajacego powierzyt
wykonanie czynno$ci przygotowania postgpowania

™) - niepotrzebne usunaé



ZALACZNIK nr 1 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO pn.:

..............................................................................................................

WARTOSC ZAMOWIENIA

1. Wartos¢ szacunkowa ZamoOwienia WYNOST «....ueeueereeerseneraseneaneaeaneaeaenss zl netto
(kwota musi by¢ tozsama z kwota z pkt. 6a z Wniosku ws. zamdwienia publicznego)

1 zostala wustalona w dniu ... r. na podstawie
(np. rozeznanie rynku, cemniki internetowe, kosztorys inwestorski - w przypadku robdt budowlanych,
planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robét budowlanych - w przypadku zamowien
w formule zaprojektuj-wybuduj)

2. Stawka podatku VAT dla zamdwienia podstawowego: ..... %

3. Warto$§¢ zamodwienia brutto (wraz z podatkiem VAT): ..o, zt

4. Czy przewiduje sie udzielenie zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 61 7 Pzp:
[] TAK
Warto$¢€ przewidywanych zamoOwien: ..........cceevvvieviinniannnnns. zl netto.

[] NIE

5. Czy przewiduje sie prawo opcji (dotyczy tylko dostaw i ustug):
[ ] TAK
Wartos¢ przewidywanych zaméwien w ramach prawa opcji ...........ovovvvvninnnns zl netto.

[ ] NIE

ws. zamowienia publicznego)

7. Warto$¢é zamowienia przewidziana w Planie zamowien publicznych:
........................................... zl netto, nr pozycji zPlanu ...l

lub
[] zam6wienie nie bylo przewidziane w Planie ZP

8. Czy zamoOwienie jest cze$cig wiekszego zamowienia udzielanego przez Wydzial

Zzamawiajacy:
[ INIE

[JTAK

(wypelnic¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

Numer pozycji z Planu ZP i/lub informacja o innych zaméwieniach nieplanowanych tego
samego rodzaju (nalezy wowczas podac inf. o ilo$ci tych zamowien, ich nazwe i1 wartosé
szacunkowa):



ZAEACZNIK nr 1 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO pn.:

Uwaga:

» Dostawy i ustugi:
W przypadku, gdy zamowienie jest cz¢$cig innego zamowienia tego samego rodzaju
warto$¢ wszystkich czesci w biezacym roku wynosi:.........ocooeviiiiiinnnnen.. zl netto

» Roboty budowlane:

W przypadku zamdwienia, ktérego przedmiotem sg roboty budowlane warto$é wszystkich
robot budowlanych wynosi: ......coooeviiiiiiiiiiii zl netto

Zamowienia objete dofinansowaniem ze srodkow zewnetrznych lub zamodwienia, z ktérych

czeSc jest objeta dofinansowaniem ze srodkow zewnetrznych:

»

Dostawy i ustugi:

W przypadku, gdy zamoOwienie jest czescig innego zamowienia tego samego rodzaju,
warto$¢ wszystkich czgsci przez caty okres trwania projektu/programu wynosi:
..................... zl netto

Roboty budowlane:

W przypadku zamdwienia, ktorego przedmiotem sa roboty budowlane — warto$é
wszystkich robot budowlanych przez caly okres trwania projektu/programu wynosi:
..................... zl netto

Osoba/osoby, ktorej/ym Kierownik zamawiajacego powierzyl czynno$¢ ustalenia wartosci
zamowienia:

imie¢ 1 nazwisko

data i podpis Dyrektora
Wydzialu zamawiajacego

WYPEENIA PRACOWNIK WYDZIALU CENTRALNEGO ZAMAWIAJACEGO:

1) Nrz planu ZP lub inf,, Ze zamdwienie jest nieplanowane: . ....veve o svesm ensmonses

2) Wartosc¢ szacunkowa zamowienia/warto$¢ szacunkowa wszystkich czgsci zamowienia
(wraz z zamowieniami, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7) Pzp oraz nr z planu
ZP (na podstawie planu ZP i zal. nr 1 do wniosku):

.....................................................................................................

data i podpis pracownika Wydzialu CZ



ZALACZNIK nr 2 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
W TRYBIE LICYTACIJI ELEKTRONICZNE] pn.:

..............................................................................................................

INFORMACJE WSTEPNE

1. Postepowanie jest przeprowadzane wspolnie przez kilku zamawiajacych:

[ ] NIE

[ ]TAK nalezy wymieni¢ zamawiajacych, ktorzy wspdlnie przeprowadzaja postgpowanie
oraz poda¢ adresy ich siedzib, krajowe numery identyfikacyjne oraz osoby do
kontaktow wraz z danymi do kontaktow:

Podziat obowigzkow migdzy zamawiajacymi (ktory z zamawiajacych jest odpowiedzialny
za przeprowadzenie postgpowania, czy i w jakim zakresie za przeprowadzenie
postepowania odpowiadaja pozostali zamawiajacy, czy zamowienie bedzie udzielane przez
kazdego z zamawiajacych indywidualnie, czy zamOwienie zostanie udzielone w imieniu
i na rzecz pozostatych zamawiajacych):

2. Czy zamOwienie jest wspolfinansowane (zostala zawarta umowa o wspotfinansowanie)
/planowane do wspoHinansowania (zostal zlozony wniosek o wspotfinansowanie)
ze srodkow zewnetrznych:

[ JNIE

[ JTAK nalezy zlozyé wypeliony Zalgcznik nr 6 informacje dotyczqce
wspolfinansowania ze srodkow zewnetrznych.

3. O zamdwienie moga ubiegaé sie wylacznie zaklady pracy chronionej oraz wykonawcy,
ktorych dziatalnosé, lub dzialalno$é ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktore

beda realizowaly zamowienie, obejmuje spoleczng i zawodowa integracije osob bedacych
cztonkami grup spolecznie marginalizowanych

[ INIE

[ JTAK

(wypelni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

Nalezy poda¢ minimalny procentowy wskaznik zatrudnienia oséb nalezacych do jednej
lub wiecej kategorii, o ktorych mowa w art. 22 ust. 2 Pzp, nie mniejszy niz 30%, oséb
zatrudnionych przez zaklady pracy chronionej lub wykonawcow albo ich jednostki -

4. Przeprowadzono procedure, o ktorej mowa w art. 31a ust. 1 Pzp, w szczegélnosci dialog
techniczny:

[CINIE
[JTAK

(wypeié ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

Wskaza¢ podmioty, ktore uczestniczyly w dialogu technicznym:
T .



6.

8.

ZALACZNIK nr 2 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
W TRYBIE LICYTACIJI ELEKTRONICZNE] pn.:

.............................................................................................................

Wskaza¢ wplyw dialogu technicznego na opis przedmiotu zamowienia, specyfikacje
istotnych warunkéw zamowienia lub warunki umowy:

Istnieje mozliwoé¢, ze o udzielenie zamowienia bedzie ubiegal sie podmiot, ktory

uczestniczyl w przygotowaniu postepowania
[INIE

[JTAK
(wypelni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

Wskazac $rodki majace na celu zapobiezenie zaktdcenia uczciwej konkurencji:

.............................................................................................................................................

Czy przewiduje sie bezposrednie poinformowanie wykonawcdw o wszczeciu

postepowania:
[ JNIE

[ JTAK

(wypetni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

Lista wykonawcow (nazwa i adres poczty elektronicznej), ktorych mozna bezposrednio
poinformowac¢ o wszczgciu postgpowania (po zamieszczeniu ogloszenia o zamowieniu w
BZP lub przekazaniu ogloszenia o zamowieniu UPUE):

Czy powolano bieglego do wykonania czynno$ci zwiazanych z przygotowaniem
postepowania:

[ NIE

[ JTAK

(wypelni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

zakres czynnoéci, ktore wykonywal

Czy postepowanie jest prowadzone we wspdipracy z innymi wydziatami:
[ INIE

DTAK - nalezy wskaza¢ nazwe wydziatu koordynujacego ......ovvviriniiiiiiiiiiiiiiiieieaan,



ZAELACZNIK nr 2 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
W TRYBIE LICYTACJI ELEKTRONICZNEJ pn.:

..............................................................................................................

9. Przewidywane mozliwosci dokonania istotnych zmian umowy oraz warunki tych zmian

(mozna podac nr paragrafu ze wzoru umowy) : (powinny byé tez zawarte we wzorze umowy)

9. Sposob postepowania w toku licytacii elektronicznej:

Minimalna wysokos$¢ postapienia Wynosi...........c...c.evevenn.n zt brutto
Cena wywoiawcz a WYI’IOSi ............................................ z1 brutto (podaé kwote bez groszy)
Nazwa zadania (zawierajaca max 50 ZnaKOw): .......oooiivritiiiiiiiiiiie e cieiaann

data i podpis Dyrektora
Wydzialu zamawiajacego



ZALACZNIK nr 3 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
W TRYBIE LICYTACJI ELEKTRONICZNE] pn.:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Krotki opis przedmiotu zamodwienia (niezbedne do wpisania w ogloszeniu o zamdwieniu,
maksymalnie 4 000 znakow) wielkosé, zakres, rodzaj i ilos¢ dostaw, ustug lub robot budowlanych lub
okreslenie zapotrzebowania i wymagan

.........................................................................................................

2. Wspdlny Stownik Zamowien (kod i nazwa wg CPV)

Glowny przedmiot:

3. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia okresla:........oviiiiiiiiiiiii
(zalaczy¢ odpowiedni dokument. )

Zataczniki w wersji elektronicznej* (W przypadku, gdy opis przedmiotu zamoéwienia jest dotaczony
w wers]i elektronicznej, nalezy wskazac nazwy wszystkich plikéw):

*np. ,,folder nr 1- Branza sanitarna (6 plikow w folderze)”

4. Czy przewiduje sie udzielenie zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 617 Pzp:

[ INIE

[]JTAK

(wypelni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)




ZALACZNIK nr 3 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
W TRYBIE LICYTACJI ELEKTRONICZNE] pn.:

.................................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

5. Czy przewiduje si¢ prawo opcji (dotyczy tylko dostaw i ushug):

[ INIE

[JTAK

(wypetni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

1) Zakres zamowienia objetego prawem opcji:

...........................................................................................................

6. Czy w przedmiocie zamdwienia okre§lono wymagania art. 29 ust. 3a Pzp (dotyczy robot
budowlanych i ustug):
[ JTAK
Zamawiajagcy wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie
umowy o pracg oséb do wykonywania nastgpujacych czynnosci w zakresie realizacji
zamowienia:

............................................................................................................

Sposob dokumentowania zatrudnienia ww. 0s6b, uprawnienia zamawiajacego w zakresie
kontroli spelniania przez wykonawcg powyzszych wymagan oraz sankcje z tytulu
nicspeltieniatychr wymagan ORBEBIA ..y s s wam e s susrein s it S s
(zaleca sig by okreslat to wzdér umowy)

[_INIE - przedmiot zamdéwienia nie obejmuje czynnosci, ktérych wykonanie polega
na wykonywaniu pracy w sposob okre$lony w art, 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r.
— Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, z pbzn. zm.).

7. Czy w przedmiocie zamodwienia okreslono wymagania art. 29 ust. 4 Pzp:

[ INIE

[JTAK

(wypetié ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

Zamawiajacy okres$la w opisie przedmiotu zamdwienia wymagania, o ktérych mowa
W art. 20Uust 4 PZp ). ..ooiiii e




ZALACZNIK nr 3 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
W TRYBIE LICYTACJI ELEKTRONICZNEJ pn.:

.................................................................................................................

8. Termin realizacii (spojny z pkt. 5 wniosku o ws. ZP):

[] Czas trwania zamowienia: ......... ICHIEEY / s aenens dni (niepotrzebne usungc)
lub
[] Termin wykonania: ..... ..... .......... T

9. (Czy Zamawiajacy zastrzega osobiste wykonanie przez wykonawce kluczowych czesci
zamowienia:

[INIE

[JTAK

(wypeni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

Kluczowe czeSci zamoOwienia, ktore wykonawca ma wykonac osobiscie:

10. Czy w celu potwierdzenia, ze oferowane roboty budowlane, dostawy lub ushugi
odpowiadaja wymaganiom okre§lonym przez zamawiajacego, zamawiajgcy bedzie zadal
dokumentow:

[NIE

[ JTAK
(wypeié ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)
Szczegdlowy opis wymaganych dokumentow:

Zgodnie z § 13. 1. Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow,
jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamowienia w celu potwierdzenia,
ze oferowane roboty budowlane, dostawy lub ustugi odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez zamawiajacego,
zamawiajacy moze zada¢ w szczegolnosci:

1) prébek, opiséw, fotografii, planéw, projektoéw, rysunkéw, modeli, wzoréw, programéw komputerowych
oraz innych podobnych materialéw, ktérych autentyczno$¢ musi zostaé poswiadczona przez wykonawce
na zadanie zamawiajacego;

2) certyfikatu wydanego przez jednostke oceniajaca zgodno$¢ lub sprawozdania z badan przeprowadzonych przez
te jednostke, jako $rodka dowodowego potwierdzajacego zgodnoéé z wymaganiami lub cechami okre§lonymi
w opisie przedmiotu zamdwienia, kryteriach oceny ofert lub warunkach realizacji zamowienia;

3) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajacego, ze dostarczane
produkty odpowiadaja okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym;

4) za$wiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego si¢ poswiadczaniem speiniania przez wykonawcg
okreslonych norm zapewnienia jakosci, jezeli zamawiajacy odwoluje si¢ do systemow zapewniania jakosci
opartych na odpowiednich seriach norm europejskich;

5) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego sig po$wiadczaniem spelnienia przez wykonawcg
wymogéw okreslonych systeméw lub norm zarzadzania érodowiskowego, jezeli zamawiajacy wskazuje Srodki
zarzadzania §rodowiskowego, ktére wykonawca bedzie stosowat podczas wykonywania zaméwienia publicznego,
odwolujac sie do unijnego systemu zarzadzania Srodowiskiem i audytu (EMAS) lub do innych norm zarzadzania
srodowiskowego opartych na odpowiednich normach europejskich lub migdzynarodowych opracowanych przez
akredytowane jednostki.



LT,

12.

13.

ZAEACZNIK nr 3 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
W TRYBIE LICYTACJI ELEKTRONICZNE] pn.:

..............................................................................................................

Czy przed zawarciem umowy (tj. dopiero po wyborze najkorzystniejszej oferty)
Wykonawca ma ztozy¢ dodatkowe dokumenty niezbedne do zawarcia umowy:

[[] TAK nalezy wymienié dokumenty, jakie nalezy wymaga¢ od Wykonawcow w SIWZ
(jako formalnosci niezbgdne do zawarcia umowy) np. harmonogram rzeczowo-finansowy,
polisa ubezpieczeniowa (szczegolnie, gdy wynika to ze wzoru umowy), formularz cenowy,
tabela opracowan projektowych, kosztorys ofertowy, dokumenty potwierdzajace
wymagania okreslone w opisie przedmiotu zamdéwienia)

Wykaz dokumentow:

Oswiadczam, Ze opis przedmiotu zamoOwienia nie narusza zasad uczciwej konkurencii
oraz przepisOw ustawy Prawo zamowien publicznych, w szczegolnoséci:

[] opis przedmiotu zamowienia nie zawiera znakow towarowych, patentow
lub pochodzenia

lub

[J w przypadku gdy do opisu przedmiotu zaméwienia uzyto znakéw towarowych, patentow
lub pochodzenia a uzasadnione jest to specyfika przedmiotu zaméwienia i nie mozna opisaé
go za pomocg dostatecznie dokladnych okreslen - wskazaniu znakéw towarowych,
patentéw lub pochodzenia towarzysza wyrazy ,,lub rownowazny”

Oswiadczam, Ze opis przedmiotu zamdwienia na roboty budowlane nie zawiera kosztorysu
inwestorskiego. (dotyczy tylko zaméwien na wykonanie robét budowlanych)

Osoba/osoby, ktorej/'ym Kierownik zamawiajacego powierzyl czynnoéé przygotowania
opisu przedmiotu zamdwienia:

imie i nazwisko

data 1 podpis Dyrektora
Wydzialu zamawiajgcego
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...............................................................................................................

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow

Okreslenie warunkow:
(Mozna dodatkowo okre$li¢ sposob spelniania ww. warunku przez wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig
o0 udzielenie zamdwienia)

W celu potwierdzenia spelniania warunku wykonawca wezwany bedzie do zlozenia:

[] koncesiji, zezwolenia, licencji lub dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca jest wpisany do jednego
z rejestrow zawodowych lub handlowych, prowadzonych w panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej,
w ktoérym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania
Szczegdtowy opis dokumentu:

[0 w przypadku zaméwienia na ushigi — dokumentu potwierdzajacego status czlonkowski wykonawcy
w okre§lonej organizacji, od ktorego uzaleznione jest prawo do $wiadczenia nabywanej przez zamawiajacego
ustugi w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
Szczegdtowy opis dokumentu:

Uzasadnienie wskazujace zwigzek 1 proporcjonalnosé warunku z opisem przedmiotu
zamdwienia:

2. Svtuacja ekonomiczna lub finansowa

Okreslenie warunkow:
(Mozna dodatkowo okre$li¢ sposob spetniania ww. warunku przez wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig
o udzielenie zamdwienia)

W celu potwierdzenia spelniania warunku wykonawca wezwany bedzie do zlozenia:

[] sprawozdania finansowego albo jego czesci, w przypadku gdy sporzadzenie sprawozdania wymagane jest
przepisami prawa kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, a jezeli podlega ono
badaniu przez bieglego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci, rowniez odpowiednio z opinig
o badanym sprawozdaniu albo jego cze¢$ci, a w przypadku wykonawcow niezobowiazanych do sporzadzenia
sprawozdania finansowego, innych dokumentéw okreslajacych na przyktad obroty oraz aktywa i zobowigzania
— za okres nie dluzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy -
— za ten okres;



ZAELACZNIK nr 4 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
W TRYBIE LICYTACIJI ELEKTRONICZNE] pn.:

...............................................................................................................

[] o$wiadczenia wykonawcey o rocznym obrocie wykonawcy lub o obrocie wykonawcy w obszarze objetym
zamdéwieniem, za okres nie dtuzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest
krétszy — za ten okres;

[] informacji banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej potwierdzajacej wysoko$é posiadanych
srodkow finansowych lub zdolnoé¢ kredytowa wykonawcy, w okresie nie wcze$niejszym niz 1 miesiac
przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu;

[] potwierdzajacych, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalno$ci zwiazanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng okreslong przez zamawiajacego.

Uzasadnienie wskazujace zwiazek 1 proporcjonalnos¢ warunku z opisem przedmiotu
zamowienia:

3. Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa

Okreslenie warunkow:
(Mozna dodatkowo okresli¢ sposdb spetniania ww. warunku przez wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia)

............................................................................................................

W celu potwierdzenia spelniania warunku wykonawca wezwany bedzie do ztozenia:

[] wykazu rob6t budowlanych wykonanych nie wezesniej niz w okresie ostatnich 5 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty, miejsca wykonania
i podmiotow, na rzecz ktorych roboty te zostaly wykonane, z zalaczeniem dowodéw okreslajacych czy te
roboty budowlane zostaty wykonane nalezycie, w szczegdlnoéci informacji o tym czy roboty zostaly wykonane
zgodnie z przepisami prawa budowlanego i prawidlowo ukonczone, przy czym dowodami, o ktérych mowa,
sq referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego roboty budowlane byly
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie
uzyskaé tych dokumentéw — inne dokumenty;

[] wykazu dostaw lub ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczenn okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert albo wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdéw, na rzecz ktorych dostawy
lub ustugi zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dowoddéw okreslajacych czy te dostawy lub ustugi zostaly
wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sa referencje badZ inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktoérego dostawy lub ustugi byly wykonywane, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciaglych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentdéw — o§wiadczenie wykonawcy; w przypadku
Swiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich
nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wezeéniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu sktadania
ofert albo wnioskoéw o dopuszezenie do udziatu w postepowaniu;

[] wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych dostgpnych wykonawcy w celu wykonania
zamowienia publicznego wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi zasobami;

[] opisu urzadzen technicznych oraz érodkéw organizacyjno-technicznych zastosowanych przez wykonawce
w celu zapewnienia jako$ci oraz opisu zaplecza naukowo-badawczego posiadanego przez wykonawce
lub ktore bedzie pozostawato w dyspozycji wykonawcy;

[] wykazu system6w zarzadzania laficuchem dostaw i §ledzenia tanicucha dostaw, ktére wykonawca bedzie mogh

zastosowa¢ w celu wykonania zamdwienia publicznego;
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[] wykazu $rodkéw zarzadzania srodowiskowego, ktore wykonawca bedzie mégl zastosowac w celu wykonania

zamowienia publicznego;

[ o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie kontroli zdolno$ci produkcyjnych lub zdolnosci

technicznych wykonawcy, a w razie koniecznoéci takze dostepnych mu érodkéw naukowych i badawczych,

jak réwniez $rodkéw kontroli jakosci, z ktérych beda korzystaé — w przypadku gdy przedmiot zaméwienia
obejmuje produkty lub ushugi o zlozonym charakterze, ktore maja zosta¢ dostarczone, lub w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach w odniesieniu do produktéow lub ustug o szczegdlnym przeznaczeniu;

[] oéwiadczenia na temat wielkosci $redniego rocznego zatrudnienia u wykonawcy oraz liczebnosci kadry

kierowniczej w ostatnich 3 latach przed uplywem terminu skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie

do udzialu w postgpowaniu, a w przypadku gdy okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie;

[] o$wiadczenia na temat wyksztalcenia i kwalifikacji zawodowych wykonawcy lub kadry kierowniczej
wykonawcy;

[] wykazu osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdowienia publicznego, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za §wiadczenie ushug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, do§wiadczenia i wyksztalcenia
niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci
oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami.

Uzasadnienie wskazujace zwiazek i proporcjonalno$¢ warunku z opisem przedmiotu
zamoOwienia:

Podpis osoby/osob, ktorej/ym Kierownik zamawiajacego powierzyl czynnoéé opisu warunkéw
udzialu w postepowaniu:

imig 1 nazwisko

data i podpis Dyrektora
Wydziatlu zamawiajacego
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KOMISJA PRZETARGOWA

proponuj¢ powolanie w sklad Komisji przetargowej nastepujacych osob:

1. z Wydzialu zamawiajacego:

Lp Funkcja Imig i nazwisko Nr tel. Adres e-mail
1. Wiceprzewodniczacy
2z Cztonek

UWAGA! Dotyczy zaméwien na roboty budowlane lub uslugi o wartosci réwnej lub
przekraczajacej wyrazona w zlotych réownowartos¢ kwoty 1 000 000 euro:

Zgodnie z art. 20a Pzp co najmniej dwoch cztonkéw komisji przetargowej musi bra¢ udziat
w nadzorze nad realizacjg udzielonego zamowienia. W takim przypadku w kolumnie ,,Funkcja”
nalezy doda¢, ze dana osoba bedzie brala udzial w nadzorze nad realizacja udzielonego
zamoOwienia

2. z innych wydzialow/jednostek (np. w przypadku gdy Wydzial zamawiajacy jest wydzialem
koordynujgacym, gdy przedmiot zamoéwienia tego wymaga, gdy zaméwienie jest udzielane wspélnie z innymi
jednostkami, itp.)

Akceptacja
dyrektora
wydziahu/

jed- nostki

w ktdrej
pracuje
proponowana
osoba

Lp Funkcja Imig i nazwisko Nr tel. Adres e-mail

1. Cztonek

2 Czlonek

data i podpis Dyrektora
Wydzialu zamawiajacego
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Oswiadczenie osob przewidzianych do skladu Komisji przetargowej

Of$wiadczam, Ze zapoznalam/em si¢ z przedmiotem zamdwienia, Regulaminem udzielania
zamowien publicznych dla Urzedu Miasta Rzeszowa oraz zgadzam si¢ na pelnienie przeze mnie
funkceji przewidzianej w Komisji przetargowe;j.

...........................................

Data i podpis
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INFORMACJE DOTYCZACE WSPOLFINANSOWANIA
ZE SRODKOW ZEWNETRZNYCH
dotyczy tylko wnioskéw ws zamoéwien wspolfinansowanych
lub planowanych do wspolfinansowania ze Srodkéw zewnetrznych

1. ZamoOwienie jest

[ ] wspétfinansowane ze $rodkéw zewnetrznych

(zostala zawarta umowa o wspétfinansowanie)

Udziat tych $rodkéw w wartodci zamowienia Wynosi: ............... % (podaé, o ile jest znany)

[ ] planowane do wspéHinansowania ze $rodkéw zewnetrznych

(zostal zlozony wniosek o wspdtfinansowanie)

Przewiduje sie uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamodwienia, w przypadku
nieprzyznania $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych
zwrotowi $rodkow z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie Europejskiego
Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA), ktore mialy byé przeznaczone na sfinansowanie
calosci lub czesci zamoOwienia.

2. Informacje dotyczace podmiotu dofinansowujacego, projektu/programu (np. NFOSIGW,
fundusze UE. itp.):

Podmiot dofinansowujacy:

Czy istniejg _specjalne wymagania zwigzane z dokumentacja i prowadzeniem
postepowania (np. informacja o projekcie, wytyczne/wymogi wynikajace z umow
o dofinansowanie, wzory dokumentéw do wykorzystania wynikajace z umow
o dofinansowanie, logo itp.): [ | TAK []NIE

Logo, ktéra nalezy zamieszcza¢ na dokumentach (wklei¢ tak by mozna bylo kopiowaé do
naglowkow pism):
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..............................................................................................................

Tekst, ktory nalezy wprowadzac w stopce pism:

data i podpis Dyrektora
Wydziatu Pozyskiwania Funduszy
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..............................................................................................................

DODATKOWE DOKUMENTY/OSWIADCZENIA DO WNIOSKU:

Nalezy zaznaczyd, jakie dokumenty zostaly zlozone:

[] wzor umowy/istotne postanowienia umowy*

+ ewentualne zalqczniki do wzoru umowy (np. formularz cenowy, harmonogram rzeczowo-
finansowy, TOP, oswiadczenie podwykonawcy/dalszego podwykonawcy/dostawcy,
zestawienie zbiorcze faktur podwykonawcy ksiazka obmiaru robét), tj.:

*wzor umowy zaparafowany przez Dyrektora Wydzialu zamawiajacego, Radce Prawnego, Gléwnego Ksiggowego
(oraz jego wersje elektroniczng w standardzie umozliwiajgcym edycie wzoru w programie Microsoft Word). Wzor
umowy winien w szczegdlnosci zawierac informacje o dopuszczalnosci zmian postanowier umowy i warunki tych
zmian, jezell przewiduje si¢ wprowadzenie takich zmian po podpisaniu umowy. W przypadku zaméwien objetych
dofinansowaniem ze srodkéw zewnetrznych, wzor umowy winien by¢ réwniez zaparafowany przez Dyrektora FP
pod wzgledem zgodnosci z warunkami umowy o dofinansowanie.
[ ] dokument z szacowania wartoci zamowienia
[] opis przedmiotu zaméwienia
[ ] wytyczne/wymogi wynikajace z uméw o dofinansowanie

porozumienie, umowa o wspdlnym przeprowadzeniu postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego/umowa o wspolpracy (w przypadku zamdwien wspolnych z innymi
zamawiajacymi)
[_] decyzja o ustanowieniu wydziahu koordynujacego (w przypadku, jesli zamowienie jest
prowadzone we wspolpracy z innymi wydziatlami)
[ ] o$wiadczenie uzytkownika obiektu*
* jesli zamowienie dot. robot budowlanych i budynku uzytecznosci publicznej- dodatkowo musi by¢ zlozone pismo
(oryginaf) od Dyrekcji tego budynku z wyrazeniem zgody na wykonanie w danym terminie konkretnych robot, ze
Dyr. akceptuje OPZ i wzor umowy
[] pozwolenie na budowe / zgloszenie / inf., ze roboty nie wymagaja pozwolenia na budowe
(zaznaczy¢ prawidlowe)
[] inne dokumenty:, tj.:

Wszystkie dodatkowe zalgczniki do wniosku winny by¢ zlozone w oryginalne lub kopii poswiadczonej
»Za Zg0dnos¢ z oryginalem™ przez Dyrektora wydzialu zamawiajacego.

data i podpis Dyrektora Wydzialu zamawiajacego

WYPELNIA PRACOWNIK WYDZIALU CENTRALNEGO ZAMAWIAJACEGO:

Informacja dot. wersji elektronicznej wniosku, zalacznikéw do wniosku, innych dokumentéw
(np. 2 e-maile zdn. ......... , 2 plyty CD):

data i podpis pracownika Wydziatu CZ



Zalqcznik nr 3d do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych dla Urzedu Miasta Rzeszowa

Pieczatka Wydzialu Zamawiajacego z nazwq Wydzialu Data wptywu wniosku do CZ

WNIOSEK WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
W TRYBIE Z WOLNEJ REKI

1. Nazwa zZamOWICIHA: ...ttt et ettt et e et e e e e e en et e e e
2. Nazwa zadania w Budzecie Miasta: .........c.ovvuiuiniiieiiiiieee et
3. Rodzaj zamodwienia: [] robota budowlana ] ustuga [] dostawa

4. Okreslenie przedmiotu zamowienia:

5. [[] Czas trwania zaméwienia: ......... miesiecy / .......... dni
lub
[] Termin wykonania; ..... ..... .......... T,
6. a) Warto$¢ szacunkowa zamOwienia ........ooovvvininniiieeineeenennns. zl netto.
b) Kwota, jakg zamierza si¢ przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia ...............cooeeevnnnn. zt
brutto.
7. Srodki zabezpieczone na sfinansowanie zadania: ... ...............oeeeeeeeeeere... zt brutto
Wroku20... ... zl brutto
Wroku20... ...oooooviiiiininnn. zt brutto”

8. Kwota zostala ujgta w:
Uchwale w sprawie: budzetu/ wieloletniej prognozy finansowej )

I\ zdn. ..o
Zarzadzeniu Prezydenta NI .......oooiiiiiiiiiiiieieieeie i
Dz..ooooooo.... Rozdz. ............... § .o,
Osoba do kontaktu ws. wniosku data i podpis osoby odpowiedzialnej data i podpis Dyrektora

za finanse Wydzialu Zamawiajacego Wydziatu Zamawiajacego

9. Potwierdzam zabezpieczenie srodkow zgodnie z informacjami zawartymi w pkt. 71 8.

) - niepotrzebne usunaé



data i podpis Gléwnego Ksiggowego

10. Uzasadnienie faktyczne i prawne zastosowania trybu z wolnej reki:
art. 67 ust. ...... o] e ustawy Pzp

Uzasadnienie:

(nalezy wskaza¢ uzasadnienie faktyczne i prawne, a w przypadku zaméwienia, o ktérym mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 Pzp nalezy dodatkowo wskaza¢ nazwe i numer zamdowienia podstawowego oraz numer umowy)

data 1 podpis Dyrektora
Wydzialu Zamawiajacego

ZATWIERDZAM

data i podpis Kierownika zamawiajacego /osoby nadzorujacej
Wydzial zamawiajacy, ktorej Kierownik zamawiajacego powierzyt
wykonanie czynnosci przygotowania postgpowania

™ - niepotrzebne usunaé
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..............................................................................................................

WARTOSC ZAMOWIENIA

1. Warto§¢ szacunkowa zamOwienia WyNOSI ...............oovveeevueinininiiieeenanen.n. zl netto
(kwota musi by¢ tozsama z kwotg z pkt. 6a z Wniosku ws. zaméwienia publicznego)

1 zostala wustalona w dniu ... r. na podstawie
(np. rozeznanie rynku, cenniki internetowe, kosztorys inwestorski - w przypadku robét budowlanych,
planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robot budowlanych - w przypadku zaméwien
w formule zaprojektuj-wybuduj)

2. Stawka podatku VAT dla zamdwienia podstawowego: .. ... %

3. Warto$¢ zamowienia brutto (wraz z podatkiem VAT «.vvooioneeeeeil z1

4. Czy przewiduje si¢ udzielenie zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 Pzp:
[] TAK
Wartos¢ przewidywanych zamowien: ......................oooa. zl netto.

[] NIE

5. Czy przewiduje si¢ prawo opcji (dotyczy tylko dostaw i ushug):
[] TAK
Wartos¢ przewidywanych zamoéwien w ramach prawa opeji .........oeovuvvinennnnn... zl netto.

[] NIE

6. Kwota, jaka zamierza sie przeznaczy¢ na  sfinansowanie zamowienia:

..................................... zl brutto (kwota musi by¢ tozsama z kwota z pkt. 6b z Wniosku
ws. zamoéwienia publicznego)

7. Wartos¢ zamdwienia przewidziana w Planie zamowien publicznych:
........................................... 7zl nictto , nrpozyejl z Plang ...cvssessoonapmos

[] Zaméwienie nie bylo przewidziane w planie ZP.

8. Czy zamolwienie jest czescia wiekszego zamowienia udzielanego przez Wydzial

zamawiajacy:
[ INIE

[ JTAK

(wypelnic¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)
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.............................................................................................................

Numer pozycji z Planu ZP i/lub informacja o innych zaméwieniach nieplanowanych tego
samego rodzaju (nalezy wowczas podaé inf. o ilosci tych zaméwien, ich nazwe i wartos¢
szacunkowa):

Uwaga:

Dostawy i ustugi:
W przypadku, gdy zamowienie jest czeicia innego zamowienia tego samego rodzaju,

warto$¢ wszystkich czesci w biezacym roku Wynosi: ......cocovvieiniiiiiiiiiiiiinii, zi
netto

Roboty budowlane:

W przypadku zamowienia, ktérego przedmiotem sa roboty budowlane, warto$¢ wszystkich
robot budowlanyeh Wwynosi; coessmmmmvsnusunsrmmsrs s zl netto

ZamoOwienia objete dofinansowaniem ze $rodkow zewnetrznych lub zamoéwienia, z ktorych

cze$é jest objeta dofinansowaniem ze $§rodkow zewnetrznych:

»

Dostawy i ustugi:

W przypadku, gdy zaméwienie jest czg$cia innego zamdwienia tego samego rodzaju,
warto§¢ wszystkich czeSci przez caly okres trwania projektu/programu wynosi:
....................................................................................... zl netto

Roboty budowlane:

W przypadku zaméwienia, ktorego przedmiotem sa roboty budowlane, wartos¢ wszystkich
rob6t budowlanych przez caly okres trwania projektu/programu  wynosi:
.......................................................................................... zl netto

Osoba/osoby, ktorej/ym Kierownik zamawiajacego powierzyl czynno$¢ ustalenia wartosci
zamowienia:
imie i nazwisko

data i podpis Dyrektora
Wydziatu zamawiajacego

WYPELNIA PRACOWNIK WYDZIALU CENTRALNEGO ZAMAWIAJACEGO:

1) Nrzplanu ZP lub inf., Ze zamowienie jest nieplanowane: ...............cooeveinnne

2) Warto$¢ szacunkowa zaméwienia/warto$¢ szacunkowa wszystkich czg$ci zamowienia
(wraz z zamowieniami, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7 Pzp oraz nr z planu
ZP (na podstawie planu ZP i zal. nr 1 do wniosku):

data i podpis pracownika Wydzialu CZ
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INFORMACJE WSTEPNE

Postepowanie jest przeprowadzane wspolnie przez kilku zamawiajacych:

[ ] NIE

[JTAK nalezy wymieni¢ zamawiajacych, ktorzy wspolnie przeprowadzaja postepowanie
oraz podac adresy ich siedzib, krajowe numery identyfikacyjne oraz osoby do
kontaktow wraz z danymi do kontaktow:

Podzial obowiazkéw migdzy zamawiajacymi (ktory z zamawiajacych jest odpowiedzialny
za przeprowadzenie postgpowania, czy i1 w jakim zakresie za przeprowadzenie
postgpowania odpowiadaja pozostali zamawiajacy, czy zamdwienie bedzie udzielane przez
kazdego z zamawiajacych indywidualnie, czy zamdwienie zostanie udzielone w imieniu
1 na rzecz pozostatych zamawiajacych):

Wykonawca, ktéry zostanie zaproszony do negocjacji:

Nazwa 1 adres:

............................................................................................................

Czy zostana okre$lone jakiekolwiek warunki udzialu w postepowaniu?

[CINIE

[ITAK nalezy ztozyé wypeliony Zalgcznik nr 4 Warunki udziatu w postepowaniu

Czy zamowienie jest wspotfinansowane (zostala zawarta umowa o wspotfinansowanie)

/planowane do wspoifinansowania (zostal zlozony wniosek o wspolfinansowanie)
ze srodkow zewnetrznych:

[ ]NIE

[JTAK nalezy zlozyé wypeliony Zalqcznik nr 6 Informacje dotyczace
wspolfinansowania ze srodkow zewnetrznych

Przeprowadzono procedure, o ktoérej mowa w art. 31a ust. 1 Pzp, w szczegdlnosci dialog
techniczny:
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[]JTAK

(wypelni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

Wskaza¢ podmioty, ktore uczestniczyly w dialogu technicznym:

Wskaza¢ wplyw dialogu technicznego na opis przedmiotu zamodwienia, specyfikacje
istotnych warunkéw zamowienia lub warunki umowy:

7. Istnieje mozliwosé, ze o udzielenie zamoOwienia bedzie ubiegal sie podmiot, ktory
uczestniczyl w przygotowaniu postepowania

[INIE

[ JTAK

(wypetni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

Wskaza¢ $rodki majace na celu zapobiezenie zaklocenia uczciwej konkurencji:

8. Czv powolano biegleso do wykonania czynnos$ci zwiazanych z przygotowaniem

postepowania:
[ INIE

[]TAK
(wypetni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

zakres czynnosci, ktore wykonywat

9. Czy postepowanie jest prowadzone we wspolpracy z innymi wydziatami:

[INIE

[ JTAK - nalezy wskaza¢ nazwe wydziatu KOOTAYNUJACEEO « . veveevernerreneenereeeneensenanneenns

data i podpis Dyrektora
Wydziatu zamawiajacego
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PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Kroétki opis przedmiotu zamowienia (niezbedne do wpisania w ogloszeniu o zamdwieniu,
maksymalnie 4 000 znakéw) wielko$¢, zakres, rodzaj i ilo§¢ dostaw, ustug lub robot budowlanych lub
okreslenie zapotrzebowania i wymagan

2. Wspdélny Slownik Zamoéwien (kod i nazwa wg CPV)

Gléwny przedmiot:

................................................................................................

.................................................................................................
.................................................................................................

3. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia OKreSlar. ..o ereririt e
(zalaczy¢ odpowiedni dokument. )

Zalaczniki w wersji elektronicznej* (W przypadku, gdy opis przedmiotu zamowienia jest dolaczony
w wersji elektronicznej, nalezy wskaza¢ nazwy wszystkich plikow):

*np. ,,folder nr 1- Branza sanitarna (6 plikow w folderze)”

4. Czy przewiduje sie prawo opcji (dotyczy tylko dostaw i ustug):

[ JNIE

[JTAK

(wypehié ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)
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...........................................................................................................

Czy w przedmiocie zamowienia okre§lono wymagania art. 29 ust. 3a Pzp (dotyczy robdt
budowlanych i ustug):

[ JTAK

Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie
umowy o pracg osob do wykonywania nastgpujacych czynno$ci w zakresie realizacji
zamoOwienia:

Sposob dokumentowania zatrudnienia ww. 0s6b, uprawnienia zamawiajacego w zakresie
kontroli spelniania przez wykonawce powyzszych wymagan oraz sankcje z tytulu
niespelnienia tych wymagah okreSlal v v sonisvss s immees (s iines 5o i
(zaleca sig¢ by okreslat to wzor umowy)

[CINIE - przedmiot zaméwienia nie obejmuje czynnosci, ktorych wykonanie polega
na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r.
— Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, z p6zn. zm.).

Czy w przedmiocie zamowienia okreslono wymagania art. 29 ust. 4 Pzp:

[(NIE

[JTAK

(wypelni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)
Zamawiajacy okre$la w opisie przedmiotu zamowienia wymagania, o ktérych mowa
W art. 29 ust 4 PZp ). oveiniieie e

7. Termin realizacji (spojny z pkt. 5 Wniosku ws zamowienia publicznego):

8.

[] Czas trwania zaméwienia: ......... miesigcy/ .......... dni (niepotrzebne usungc)
lub
[ ] Termin wykonania: ..... ... .......... £.

Czy Zamawiajacy zastrzega osobiste wykonanie przez wykonawce kluczowych czesci
zamoOwienia:

[ INIE

[]JTAK
(wypetni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)
Kluczowe czgéci zamowienia, ktore wykonawca ma wykonaé osobiscie:
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9. Czy w celu potwierdzenia, ze oferowane roboty budowlane, dostawy lub ushigi
odpowiadaja wymaganiom okre§lonvm przez zamawiajacego, zamawiajacy bedzie zadal
dokumentow:

[INIE

[JtAak
(wypelni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)
Szczegdlowy opis wymaganych dokumentow:

Zgodnie z § 13. 1. Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentow,
jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postegpowaniu o udzielenie zaméwienia w celu potwierdzenia,
ze oferowane roboty budowlane, dostawy lub ustugi odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez zamawiajacego,
zamawiajacy moze zadac¢ w szczegolnosei:

1) probek, opisow, fotografii, planow, projektéw, rysunkéw, modeli, wzordéw, programéw komputerowych
oraz innych podobnych materialéw, ktérych autentyczno$¢ musi zostaé po$wiadczona przez wykonawce
na zadanie zamawiajacego;

2) certyfikatu wydanego przez jednostke oceniajaca zgodno$¢ lub sprawozdania z badan przeprowadzonych przez
te jednostke, jako srodka dowodowego potwierdzajacego zgodno$¢ z wymaganiami lub cechami okreslonymi
w opisie przedmiotu zamowienia, kryteriach oceny ofert lub warunkach realizacji zamdwienia;

3) za$wiadczenia niezaleznego podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajacego, Ze dostarczane
produkty odpowiadaja okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym;

4) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego si¢ poswiadczaniem spelniania przez wykonawceg
okreslonych norm zapewnienia jakosci, jezeli zamawiajacy odwoluje si¢ do systemoéw zapewniania jakosci
opartych na odpowiednich seriach norm europejskich;

5) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego sie po$wiadczaniem spelnienia przez wykonawce
wymogow okreélonych systemow lub norm zarzadzania $rodowiskowego, jezeli zamawiajacy wskazuje Srodki
zarzadzania §rodowiskowego, ktdre wykonawca bedzie stosowat podczas wykonywania zaméwienia publicznego,
odwolujac sie do unijnego systemu zarzadzania $rodowiskiem i audytu (EMAS) lub do innych norm zarzadzania
srodowiskowego opartych na odpowiednich normach europejskich lub migdzynarodowych opracowanych przez
akredytowane jednostki.

10. Os$wiadczam, ze opis przedmiotu zamowienia nie narusza zasad uczciwej konkurencii
oraz przepisOw Pzp. w szczegdlnoscei:
[0 opis przedmiotu zamoOwienia nie zawiera znakow towarowych, patentow
lub pochodzenia

lub

[J w przypadku gdy do opisu przedmiotu zamowienia uzyto znakow towarowych, patentow
lub pochodzenia a uzasadnione jest to specyfika przedmiotu zamoéwienia i nie mozna opisac
go za pomoca dostatecznie dokladnych okreslen - wskazaniu znakéw towarowych,
patentéw lub pochodzenia towarzysza wyrazy ,,Jub rownowazny”

11. Os$wiadczam, ze opis przedmiotu zamoOwienia na roboty budowlane nie zawiera kosztorysu
inwestorskiego. (dotyczy tylko zam6wien na wykonanie robét budowlanych)
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12. Oséwiadczam, Ze zakres zamowienia oraz warunki na jakich zostanie ono udzielone

sg zgodne z tym, jakie zawarto w opisie zamowienia podstawowego. (dotyczy tylko zaméwien,
o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 Pzp)

Osoba/osoby, ktorej/ym Kierownik zamawiajacego powierzyl czynno$é przygotowania
opisu przedmiotu zamoéwienia:

imie i nazwisko

data i podpis Dyrektora
Wydzialu zamawiajacego
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WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Kompetencie lub uprawnienia do prowadzenia okreS$lonej dzialalno$ci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw

Okreslenie warunkow:
(Mozna dodatkowo okresli¢ sposdb speliania ww. warunku przez wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig
o udzielenie zamowienia)

W celu potwierdzenia spelniania warunku wykonawca wezwany bedzie do ztozZenia:

] koncesji, zezwolenia, licencji lub dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca jest wpisany do jednego
z rejestrow zawodowych lub handlowych, prowadzonych w panstwie czlonkowskim Unii Europejskiej,
w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
Szczegdltowy opis dokumentu:

[0 w przypadku zamoéwienia na ustugi — dokumentu potwierdzajacego status czlonkowski wykonawcy
w okreslonej organizacji, od ktorego uzaleznione jest prawo do $wiadczenia nabywanej przez zamawiajacego
ushugi w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania
Szczegotowy opis dokumentu:

Uzasadnienie wskazujace zwiazek 1 proporcjonalnos¢ warunku z opisem przedmiotu
zamdwienia:

2. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa

Okreslenie warunkow:
{Mozna dodatkowo okresli¢ sposdb spelniania ww. warunku przez wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sig
o0 udzielenie zamdwienia)

W celu potwierdzenia spelniania warunku wykonawca wezwany bedzie do zlozenia:

[] sprawozdania finansowego albo jego czesci, w przypadku gdy sporzadzenie sprawozdania wymagane jest
przepisami prawa kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, a jezeli podlega ono
badaniu przez bieglego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci, réwniez odpowiednio z opinia
o badanym sprawozdaniu albo jego czesci, a w przypadku wykonawcéw niezobowiazanych do sporzadzenia
sprawozdania finansowego, innych dokumentéw okreslajacych na przyklad obroty oraz aktywa i zobowiazania
— za okres nie dluzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy -
— za ten okres;
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[] o$wiadczenia wykonawcy o rocznym obrocie wykonawcy lub o obrocie wykonawcy w obszarze objetym
zamoOwieniem, za okres nie dhuzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — za ten okres;

[[] informacji banku lub spéldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej potwierdzajacej wysokosé posiadanych
$rodkéw finansowych lub zdolnos¢ kredytowa wykonawcy, w okresie nie wcze$niejszym niz 1 miesiac
przed uplywem terminu skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu;

[] potwierdzajacych, ze wykonaweca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na sume gwarancyjng okreslong przez zamawiajacego.

Uzasadnienie wskazujace zwiazek i proporcjonalnos¢ warunku z opisem przedmiotu
zamoOwienia:

3. Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa

Okreslenie warunkdw:
(Mozna dodatkowo okre§li¢ sposob spelniania ww, warunku przez wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig
o udzielenie zamdéwienia)

W celu potwierdzenia spetniania warunku wykonawca wezwany bedzie do zlozenia:

[] wykazu rob6t budowlanych wykonanych nie wezeéniej niz w okresie ostatnich 5 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty, miejsca wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktorych roboty te zostaly wykonane, z zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te
roboty budowlane zostaty wykonane nalezycie, w szczegdlnoéci informacji o tym czy roboty zostaly wykonane
zgodnie z przepisami prawa budowlanego i prawidlowo ukonfczone, przy czym dowodami, o ktérych mowa,
sq referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego roboty budowlane byly
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie
uzyskac¢ tych dokumentéw — inne dokumenty;

[] wykazu dostaw lub ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert albo wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krdtszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych dostawy
lub ustugi zostaly wykonane, oraz zafgczeniem dowoddw okreslajacych czy te dostawy lub ushugi zostaty
wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego dostawy lub ustugi byty wykonywane, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentdw — o§wiadczenie wykonawcy; w przypadku
$wiadczen okresowych lub ciaglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich
nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczeéniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania
ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu;

[] wykazu narzedzi, wyposazenia zakladu lub urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy w celu wykonania
zamowienia publicznego wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi zasobami;

[] opisu urzadzen technicznych oraz $rodkow organizacyjno-technicznych zastosowanych przez wykonawce
w celu zapewnienia jakoSci oraz opisu zaplecza naukowo-badawczego posiadanego przez wykonawce
lub ktére bedzie pozostawalo w dyspozycji wykonawcey;

[] wykazu system6éw zarzadzania faficuchem dostaw i §ledzenia taficucha dostaw, ktére wykonawca bedzie mogt

zastosowa¢ w celu wykonania zamdwienia publicznego;
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[] wykazu érodkéw zarzadzania srodowiskowego, ktore wykonawca bedzie mogt zastosowaé w celu wykonania

zamdwienia publicznego;

[] oéwiadczenia o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie kontroli zdolnoéci produkcyjnych lub zdolnosci

technicznych wykonawcy, a w razie koniecznoéci takze dostepnych mu $rodkéw naukowych i badawczych,

Jak rowniez Srodkéw kontroli jakosci, z ktérych beda korzystaé — w przypadku gdy przedmiot zamowienia

obejmuje produkty lub ustugi o zloZonym charakterze, ktore maja zostaé dostarczone, lub w szczegolnie

uzasadnionych przypadkach w odniesieniu do produktéw lub ushug o szczegdlnym przeznaczeniu;

[] o$wiadczenia na temat wielkosci sredniego rocznego zatrudnienia u wykonawcy oraz liczebnosci kadry

kierowniczej w ostatnich 3 latach przed uplywem terminu skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie

do udziatln w postgpowaniu, a w przypadku gdy okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie;

[J oswiadczenia na temat wyksztalcenia i kwalifikacji zawodowych wykonawcy lub kadry kierowniczej
wykonawcy;

[J wykazu oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrolg jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, do$wiadczenia i wyksztalcenia
niezb¢dnych do wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci
oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami.

Uzasadnienie wskazujace zwiazek 1 proporcjonalno$¢ warunku z opisem przedmiotu
zamoOwienia:

Osoba/osoby, ktorej/'ym Kierownik zamawiajacego powierzyl czynno$é opisu warunkéw
udziatu w postegpowaniu:

imi¢ i nazwisko
data i podpis Dyrektora
Wydzialu zamawiajacego
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W TRYBIE Z WOLNEJ REKI pn.:

..............................................................................................................

KOMISJA PRZETARGOWA

proponuje¢ powolanie w sklad Komisji przetargowej nastepujacych osob:

1. z Wydzialu zamawiajacego:

Lp Funkcja Imig i nazwisko Nr tel. Adres e-mail
1. Wiceprzewodniczacy
2. Czlonek

UWAGA! Dotyczy zamowien na roboty budowlane lub uslugi o wartosci réwnej lub
przekraczajacej wyrazona w zlotych rownowartosé kwoty 1 000 000 euro:

Zgodnie z art. 20a Pzp co najmniej dwoch cztonkéw komisji przetargowej musi braé¢ udziat
w nadzorze nad realizacja udzielonego zamowienia. W takim przypadku w kolumnie ,,Funkcja”
nalezy doda¢, ze dana osoba begdzie brala udzial w nadzorze nad realizacja udzielonego
zamoOwienia

2. z innych wydzialow/jednostek (np. w przypadku gdy Wydzial zamawiajgcy jest wydzialem
koordynujgcym, gdy przedmiot zamdwienia tego wymaga, gdy zaméwienie jest udzielane wspdlnie z innymi
jednostkami, itp.)

Akceptacja
dyrektora
wydziatu/jed
- nostki w
ktorej
pracuje
proponowana
osoba

Lp Funkcja Imig 1 nazwisko Nr tel. Adres e-mail

1. Czlonek

2, Czlonek

data 1 podpis Dyrektora
Wydziatu zamawiajacego
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W TRYBIE Z WOLNEJ REKI pn.:

..............................................................................................................

Oswiadczenie 0sob przewidzianych do skladu Komisji przetargowej

Oswiadczam, Ze zapoznalam/em si¢ z przedmiotem zamdéwienia, Regulaminem udzielania
zamowien publicznych dla Urzedu Miasta Rzeszowa oraz zgadzam si¢ na pelnienie przeze mnie
funkcji przewidzianej w Komisji przetargowe;j.

Data i podpis



ZALACZNIK nr 6 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
W TRYBIE Z WOLNEJ REKI pn.:

..............................................................................................................

INFORMACJE DOTYCZACE WSPOLFINANSOWANIA
ZE SRODKOW ZEWNETRZNYCH
dotyczy tylko wnioskéw ws zamoéwien wspoélfinansowanych
lub planowanych do wspélfinansowania ze Srodkow zewngtrznych

1. ZamoOwienie jest

[ ] wspotinansowane ze srodkéw zewnetrznych

(zostala zawarta umowa o wspotfinansowanie)

Udzial tych srodkéw w warto$ci zamodwienia wynosi: ............... % (podad, o ile jest znany)

[] planowane do wspétfinansowania ze srodkéw zewnetrznych

(zostal ztozony wniosek o wspotinansowanie)

Przewiduje sie uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia, w przypadku
_ nieprzyznania $§rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych
zwrotowi $rodkéw z pomocy udzielone] przez panstwa czlonkowskie Europejskiego
Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA), ktore mialy by¢ przeznaczone na sfinansowanie
catosci lub czgsci zamowienia.

2. Informacije dotyczace podmiotu dofinansowujacego, projektu/programu (np. NFOSiGW,

fundusze UE, itp.):

Podmiot dofinansowujacy:

Czy istnieja specjalne wymagania zwigzane z dokumentacja i prowadzeniem
postepowania (np. informacja o projekcie, wytyczne/wymogi wynikajace z umow
o dofinansowanie, wzory dokumentéw do wykorzystania wynikajagce z umow
o dofinansowanie, logo itp.): [_] TAK [ ] NIE

Logo, ktora nalezy zamieszcza¢ na dokumentach (wklei¢ tak by mozna bylo kopiowaé do
nagléwkow pism):
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W TRYBIE Z WOLNEJ REKI pn.:

..............................................................................................................

Tekst, ktéry nalezy wprowadza¢ w stopce pism:

data i podpis Dyrektora
Wydzialu Pozyskiwania Funduszy




ZALACZNIK nr 7 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
W TRYBIE Z WOLNEJ REKI pn.:

..............................................................................................................

DODATKOWE DOKUMENTY/OSWIADCZENIA DO WNIOSKU:

Nalezy zaznaczy¢, jakie dokumenty zostaty ztozone:

[] wzér umowy/istotne postanowienia umowy*

+ ewentualne zalqczniki do wzoru umowy (np. formularz cenowy, harmonogram rzeczowo-
finansowy, TOP, o$§wiadczenie podwykonawcy/dalszego podwykonawcy/dostawcy,
zestawienie zbiorcze faktur podwykonawcy, ksiazka obmiaru robét), tj.:

*wzor umowy zaparafowany przez Dyrektora Wydzialu zamawiajqcego, Radce Prawnego, Gidwnego Ksiegowego
(oraz jego wersje elektroniczng w standardzie umozliwiajqcym edycje wzoru w programie Microsoft Word). Wzor
umowy winien w szczegolnosci zawierac informacje o dopuszczalnosci zmian postanowien umowy | warunki tvch
zmian, jezeli przewiduje si¢ wprowadzenie takich zmian po podpisaniu umowy. W przypadku zamowien objetych
dofinansowaniem ze srodkow zewnetrznych, wzor umowy winien by¢ rowniez zaparafowany przez Dyrektora FP
pod wzgledem zgodnosci z warunkami umowy o dofinansowanie.
[ ] dokument z szacowania wartoéci zaméwienia
[] opis przedmiotu zaméwienia
[] wytyczne/wymogi wynikajace z umow o dofinansowanie

porozumienie, umowa o wspolnym przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego/umowa o wspolpracy (w przypadku zamowien wspolnych z innymi
zamawiajacymi)

decyzja o ustanowieniu wydziatu koordynujacego (w przypadku, jesli zamowienie jest

prowadzone we wspolpracy z innymi wydziatami)
[ ] o$wiadczenie uzytkownika obiektu*
* jesli zamowienie dot. robot budowlanych i budynku uzytecznosci publicznej- dodatkowo musi by¢ zloZone pismo
(oryginal) od Dyrekcji tego budynku z wyrazeniem zgody na wykonanie w danym terminie konkretnych robot, ze
Dyr. akceptuje OPZ i wzor umowy
[] pozwolenie na budowe / zgloszenie / inf., ze roboty nie wymagaja pozwolenia na budowe
(zaznaczy¢ prawidlowe)
[] inne dokumenty:, tj.:

Wszystkie dodatkowe zalgcezniki do wniosku winny by¢ zlozone w oryginalne lub kopii poswiadczonej
»Za zgodnos¢ z oryginalem” przez Dyrektora wydzialu zamawiajacego.

data i podpis Dyrektora Wydzialu zamawiajacego

WYPEENIA PRACOWNIK WYDZIALU CENTRALNEGO ZAMAWIAJACEGO:

Informacja dot. wersji elektronicznej wniosku, zalacznikow do wniosku, innych dokumentéw
(np. 2 e-maile z dn. ......... , 2 ptyty CD):

data 1 podpis pracownika Wydziatu CZ



('S

Zalgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych dla Uzredu Miasta Rzeszowa

Karta weryfikacji wniosku ws. zamowienia publicznego

Ustalenie wartosci zamowienia

WArtose ZaOWIEIIE. ;aseammsei s iR zt netto z uwzglednieniem wartosci

zamowien podobnych.
Wartosé zamOwieti podobnyoh ..cvuseuusmmsiamosssamsnen z} netto
ZamoOwienie jest czeScig /nie jest czgscia® wigkszego zamdwienia udzielanego przez

Wydzial zamawiajacy.

3.1. Dostawy 1 ustuei:

Warto$é wszystkich czg¢sci zamowienia tego samego rodzaju Wynosi: .......ocovveveenns zt
netto

3.2. Roboty budowlane:

Warto$¢ wszystkich robot budowlanych wynosi ......cooevvviviiiniiiiiiiinn zl netto
3.3. Zamodwienia objete dofinansowaniem ze srodkéw zewnetrznych:

3.3.1. Dostawy i ustugi:

Warto$¢ wszystkich czeSci zamowienia tego samego rodzaju przez caly okres trwania
projektu/programu®* wynosi: ..........coceeeenenns zl netto

3.3.2. Roboty budowlane:

Warto$¢ wszystkich robét budowlanych przez caly okres trwania projektu/programu*

WYNOSL: vviveinieiinnnees zl netto
Uwaga: wypelni¢ na podstawie informacji podanej we Wrniosku ws. zamdwienia publicznego przez

Wydzial zamawiajacy

Zamowienie jest czescia /nie jest czescig* innego zamoéwienia tego samego rodzaju
udzielanego przez inne Wydzialy zamawiajgce w Urzedzie Miasta Rzeszowa wg stanu

okreslonego we wstepnym planie/planie zamdéwien publicznych na biezacy rok pod

Wartos¢ wszystkich czesci zamowienia udzielanych przez Wydzialy zamawiajace Urzedu

Miasta Rzeszowa WYNOosi: ....oovivviieiireviiniinnieennn. zt netto



5. Podstawa do wszczecia procedury w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego jest
warto$§¢ ZamoOwienia WYNOSZACA .......evevernrineineeoeaniaieieaneanenns zl netto. Nalezy

stosowaé procedure krajowa (BZP)/procedure unijng (Dz U U E)*

(data i podpis osoby sporzadzajacej )

(data i podpis dyrektora Wydziatu Centralnego Zamawiajgcego)

* niepotrzebne skresli¢



II. Weryfikacja pod wzgledem formalnym

1. Wniosek ws. zamdwienia publicznego sprawdzono pod wzgledem formalnym

(data i podpis osoby sprawdzajacej )

2. Wniosek ws. zamdwienia publicznego wprowadzony do systemu platformy informatycznej
stuzacej do zarzadzania cyklem inwestycyjnym w Urzedzie Miasta Rzeszowa (dotyczy tylko

zamowien na roboty budowlane).

(data i podpis osoby sprawdzajacej )

3. Data uznania Wniosku ws. zaméwienia publicznego za prawidlowy ....................... .

4. Wyznaczam nastepujacg osobg ze strony Wydziatu Centralnego Zamawiajacego do skladu
Komisji przetargowej jako Przewodniczacego:

PATRATL. . ... coommmiirin e e assmmasi i ST S AR o e

(data i podpis Dyrektora Wydziatu CZ)
5. Wyznaczam nastepujace osoby ze strony Wydziatu CZ do sktadu Komisji przetargowe;:
SeKIEtarZ ...t

CHONHEBIE . cooionn s sy S P i e B

(data i podpis Kierownika oddzialu)

Otrzymalam/em: ...
(data i podpis Sekretarza )



Zalgcznik nr 5a do Regulaminu udzielania zaméwien dla
Urzedu Miasta Rzeszowa

KARTA OCENY OFERT/Y
Wydzialu CZ

Lp. | Ocena przedmiotowa i/lub podmiotowa (zastosowanie procedury o ktorej mowa

w art. 24aa Pzp)
1. Wypetniony i podpisany druk OFERTA

Nazwa wykonawcy

2 Oswiadczenie na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 Pzp i/lub art. 24 ust. 5 Pzp — zawarte w druku
OFERTA /JEDZ

3. Os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych przez Zamawiajacego
w rozdziale V SIWZ — zawarte w druku OFERTA/JEDZ

4. Oéwiadczenie/informacja dot. polegania przez Wykonawce w celu wykazania speliania warunku
na zasobach innych podmiotow (ze wskazaniem zakresu oraz nazwy podmiotu)/JEDZ

5: Os$wiadczenie, ze podmiot/y na zasobach ktérego/ych Wykonawca polega w celu wykazania

spenienia warunku/éw udzialu w postepowaniu nie podlega/ja wykluczeniu z postepowania na

podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 13-22 Pzp i/lub art. 24 ust. 5 Pzp. - zawarte w druku OFERTA/JEDZ
(dla kazdego podmiotu)

6. Zobowigzanie innych podmiotéw do oddania do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
realizacji zamowienia.

7. Informacje dot. podwykonawcéw (wskazanie czesci zaméwienia i nazwy/firmy podwykonawcow)
- zawarte w druku OFERTA/JEDZ

8. Pelnomocnictwo do podpisania oferty lub inne i/lub inne dokumenty z ktérych wynika
umocowanie do podpisania oferty.

9. Informacja dot. tajemnicy przedsigbiorstwa - zawarta w druku OFERTA

10. Wadium

11. Oswiadczenie wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy

kapitalowej o ktérej mowa w art. 24 ust 1 pkt 23 Pzp
12. Forma dokumentu/éw i/lub o$wiadczenia/ti dot. potwierdzenia spetniania warunkow.

13. | Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia

14. | Informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21
Pzp wystawiona nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert;

Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP:

sklada informacj¢ z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny
rownowazny dokument wydany przez wlasciwy organ sadowy lub administracyjny kraju, w
ktérym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, lub miejsce zamieszkania ma osoba,
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ktorej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21,
Dokument/ty powinny byé¢ wystawione nie wezeSnief niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
sktadania ofert

15,

Oswiadczenie wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu lub
ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, oplat lub skladek na
ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne albo - w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji -
dokumentéw potwierdzajacych dokonanie platnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami lub zawarcie Wwigzacego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci;

16.

Oswiadczenie wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytulem srodka zapobiegawczego
zakazu ubiegania sie 0 zamowienia publiczne.

17.

Informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym przez zamawiajacego w oparciu
0 art. 24 ust. 5 pkt 51 6 Pzp - w przypadku skazania na kare aresztu - wystawiona nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert;

Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP:

sklada informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny
rownowazny dokument wydany przez wiasciwy organ sadowy lub administracyjny kraju, w
ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub miejsce zamieszkania ma osoba,
ktorej dotyezy informacja albo dokument, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 Pzp,
Dokument/ty powinny byé wystawione nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
sktadania ofert

18.

Zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkéw, wystawione nie wezesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu
skladania ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca zawart porozumienie z
wlasciwym organem podatkowym w sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegoblnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub rozlozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji
wiasciwego organu;

Wykonawca majacy siedzibe lub migjsce zamieszkania poza terytorium RP:

sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie zalega z oplacaniem podatkéw, oplat,
skfadek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne albo 7e zawarl porozumienie z wlasciwym
organem w sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w
szezegblnosei uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu
Dokument/y powinien byé wystawiony nie wezesniej niz 3 miesigee przed uplywem tego terminuy.
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19.

Zaswiadczenie wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego albo inny dokument potwierdzajacy, ze
wykonawca nie zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne,
wystawione nie wczeéniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert, lub inny
dokument potwierdzajacy, ze wykonawca zawarl porozumienie z wlasciwym organem w sprawie
sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegGlnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnoéci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza te orium RP:

sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie zalega z optacaniem podatkéw, opfat,
skladek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne albo ze zawarl porozumienie z wiasciwym
organem w sprawie splat tych naleznodci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w
szczegolnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty
zaleglych platnosci lub wstrzymanie w caloéci wykonania decyzji wlasciwego organu
Dokument/y powinien byé wystawiony nie wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem tego terminu.

20.

Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia, braku
podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp;

Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP:

sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upadiosci

Dokument/ty powinny byé wystawione nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
skladania ofert

21.

Oswiadczenie wykonawcy o braku wydania prawomocnego wyroku sadu skazujacego za
wykroczenie na kar¢ ograniczenia wolnoSci lub grzywny w zakresie okre$lonym przez
zamawiajacego na podstawie art. 24 ust, 5 pkt 516 Pzp;

22,

Oswiadczenie wykonawcy o braku wydania wobec niego ostatecznej decyzji administracyjnej o
naruszeniu obowiazkéw wynikajacych z przepisow prawa pracy, prawa ochrony érodowiska lub
przepisdéw o zabezpieczeniu spolecznym w  zakresie okreslonym przez zamawiajacego na
podstawie art. 24 ust. 5 pkt 7 Pzp.

23,

Oswiadczenie wykonawcy o niezaleganiu z oplacaniem podatkéw i optat lokalnych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2016 . poz.
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716);.

24. | Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia — dla wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia

25.

Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia — dla podmiotéw na zasobach ktérych polega
Wykonawca

"'nalezy wypetni¢ zgodnie z SIWZ i ogloszeniem o zamdwieniu

Data sporzadzenia ...................ccocveeenninn..,

Podpisy cztonéw komisji przetargowe;j

INSTRUKCJA WYPEENIANIA KARTY OCENY OFERT/Y/WNIOSKOW O DOPUSZCZENIE DO UDZIALU W POSTEPOWANIU:

L

4,

dla przejrzystosci zamieszczamy tylko informacje/dokumenty/o§wiadczenia majace zastosowanie w danym postgpowaniu i na danym etapie

postepowania,
w przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie kazdy z nich sktada o$wiadczenie/a i dokument/y w zakresie wykazania
braku podstaw do wykluczenia, a w przypadku postepowar powyzej UE JEDZ.

cztonkowie komisji z Wydziatu CZ sktadaja karte oceny ofert podpisang przez wszystkich obecnych do czasu zakoficzenia tworzenia karty

czlonkéw komisji z Wydzialu CZ,

czlonkowie komisji z Wydzialu CZ sporzadzaja oceng formalno — prawna postgpowania w zakresie Pzp.

Ocena formalna — prawna w zakresie Pzp wszystkich wymaganych dokumentow prowadzona jest pod katem Pzp i polega na sprawdzeniu, czy

zlozony dokument jest wazny (o ile dotyczy) i czy zlozono go w odpowiedniej formie. Gdy nie zlozono odpowiedniego

dokumentu/o$wiadczenia lub gdy dokument/oswiadczenie jest bledny, wowczas nalezy to wskazaé, oraz dodatkowo:
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NAZWa POSIEPOWANIAL. ..ot ceeie e e ieieen e
w zakresie pkt. 1 — ocena dotyczy kompletnosci danych zawartych w druku OFERTA bez oceny elementéw merytorycznych (tj. informacji dot.

przedmiotu zamdwienia np. formularz cenowy, wskazanie oferowanego przedmiotu zamowienia, kryteria oceny ofert itp.)

w zakresie pkt. 2 — czy zlozono oswiadczenie zawarte w druku OFERTA lub na odrebnym dokumencie,

w zakresie pkt. 3 - czy zlozono o$wiadczenie zawarte w druku OFERTA lub na odr¢bnym dokumencie,

w zakresie pkt. 4 - czy zlozono o$wiadczenie zawarte w druku OFERTA lub na odrgbnym dokumencie, nalezy sprawdzi¢ czy podano nazwy tych

podmiotow oraz zakres udost¢pnianych zasobdw,

w zakresie pkt. 5 - czy zlozono oswiadczenie zawarte w druku OFERTA lub na odrgbnym dokumencie,

w zakresie pkt. 6 - czy zlozono dokument zobowiazania, nalezy zbadaé czy jest prawidlowe,

w_zakresie pkt. 7 — czy zlozono os$wiadczenie zawarte w druku OFERTA lub na odrgbnym dokumencie w zakresie korzystania z

podwykonawcow (wowcezas czy wskazano nazwy/firmy i czgsci zamowienia),

w_zakresie pkt. 8 — nalezy zbada¢ czy z dokumentu pelnomocnictwa wynika umocowanie dla osoby podpisujacej oferte lub
dokumenty/oswiadczenia zlozone wraz z oferta. W przypadku braku niniejszego dokumentu w sytuacji gdy z dok. dolgczonych do oferty

wynika, iz pelnomocnictwo powinno by¢ dolaczone do oferty nalezy wskaza¢ jego brak. Nalezy zbadac¢ dotaczony dokument KRS lub CEiDG

lub pobra¢ samodzielnie.

w zakresie pkt. 9 - badanie-czy w ofercie zastrzezono tajemnice przedsiebiorstwa oraz czy zostato dotaczone do oferty uzasadnienie (bez badania

jego merytorycznej tresci).

w zakresie pkt. 10

» w przypadku wniesienia wadium formie innej niz pienigdz oceniane jest czy wadium wniesiono na caty okres zawigzania oferta, przez
kogo 1 na czyja rzecz zostalo wniesione, jakiego postgpowania dotyczy (nazwa zamowienia lub znak sprawy), w jakiej jest
wysokosci, czy zawiera zapisy ..bezwarunkowo, na pierwsze pisemne zadanie™, czy wskazano w nim przestanki dotyczace

zatrzymania wadium lub w tym zakresie odestano do odpowiednich przepiséw Pzp.
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Numer postgpowania:......... P

» w przypadku, gdy wadium zostalo wniesione w _pieniadzu skuteczno$¢ jego wniesienia oceniane bedzie na podstawie

dokumentu/wydruku z konta wystawionego przez KR, nalezy oceni¢ czy kwota wadium zgdana w SIWZ zostala wplacona przelewem i
uznana na rachunku Zamawiajgcego oraz przez kogo i na czyja rzecz zostalo wniesione, jakiego postgpowania dotyczy.

w zakresie pkt. 11 - nalezy zbada¢ czy wykonawca ztozyl o$wiadczenie wykonawcy o przynaleznosei albo braku przynaleznoscei do tej samej

grupy kapitalowej o ktérej mowa w art. 24 ust 1 pkt 23 Pzp.

w_zakresie pkt. 12 - nalezy zbada¢ czy dokumenty/ o$wiadczenia na potwierdzenie spelniania warunkow (tj. np. wykazy, po$wiadczenia,

zaswiadczenie z banku) sg prawidlowo podpisane i zlozone w formie przewidzianej w rozporzadzeniu ws. dokumentow.

w zakresie pkt. 13 - dotyczy tylko postgpowan powyzej UE, nalezy sprawdzi¢ czy dotaczono dokument, czy jest prawidtowo podpisany oraz czy

zawiera wszystkie wymagane elementy.

w_zakresie pkt. 14-23 — nalezy wskaza¢ czy zlozono dokument/o$wiadczenie i czy jest prawidlowy lub gdy nie zlozono odpowiedniego

dokumentu/oswiadczenia lub gdy dokument/oswiadczenie jest bledny, wowczas nalezy to wskazag,

5. sekretarz komisji na podstawie opinii wszystkich cztonkéw komisji zawartych w ostatecznych kartach oceny ofert stosownie do zadanych
na danym etapie na danym etapie dokumentow/ o$wiadczen przygotowuje w szczegolnosci: tres¢ wezwan/pism do wykonawcow lub
informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty wykluczeniu wykonawcy, odrzuceniu oferty lub uniewaznieniu postepowania itp.

6. w przypadku, gdy wzywamy wykonawce do zlozenia dokumentow i/lub oswiadczen i/lub wyjasnien lub zmianie ulega ztozona ocena

nalezy za kazdym razem ponownie sporzadzi¢ Kkarte oceny ofert z uwzglednieniem zlozonych dokumentéw/lub oswiadczen i/lub

wyjasnien.

UWAGA: W przypadku gdy w druku OFERTA/WNIOSKU nie wpisano zadnej informacji uwaza sie ze Wykonawca nie korzysta z innych
podmiotow, podwykonawcow lub nie zastrzezono tajemnicy przedsigbiorstwa. Wowczas wpisujemy w karcie ze Wykonawca nie korzysta z innych
podmiotdéw, podwykonawcow lub oferta nie zawiera tajemnicy przedsighiorstwa lub nie dotyczy.



Zalqcznik nr 5b do Regulaminu udzielania zamoéwien dla

Urzedu Miasta Rzeszowa

Numer postepOWAaNIA: . .. ..o,
NaZWa posSRPOWENIE e smvasirns s v
KARTA OCENY OFERT
Wydzial Zamawiajacy
Lp.

Ocena przedmiotowa (zastosowanie
procedury o ktérej mowa w art. 24aa)

Nazwa wykonawcy

Nazwa wykonawcy

1. Wypelniony i podpisany druk ) i
OFERTA [ prawidtowy L prawidiowy
] nieprawidlowy L] nieprawidtowy
L inne uwagi.......covveeeeiieeeeeeee ] L inneuwagi..........oovooeiiiii
2‘ . . . -
[oferta zgodna/niezgodna z  przedmiotem | [Joferta zgodna/niezgodna z przedmiotem
zamoOwienia. zamowienia.
Zgodnos¢ oferty z przedmiotem
zamoOwienia Cldsic ’ ]
np. ocena kosztoryséw ofertowych w okument/y.............cooeiil, delument/y. ..c.ovmmspmsnini
przypadku wynagrodzenia (wpisagé op ‘kovmrys) pl’é}WIdiOW)ﬁ 1| (wpisac np .kosyim'_ys) prgw:d%mvy o
Koszt f 1 kompletny/nieprawidlowy — wystepuja  nastepujace | kompletny/nieprawidlowy — wystepuja nastepujace
ORZADTYE0WRED, Qceio OEMWALEY | braki DAY o 5 fiae b s e braki  bledy................o
cenowych, e
(wpisac jakie. a sposob ich poprawy wskaza¢ w pkt 3) (wpisac jakie, a sposob ich poprawy wskaza¢ w pkt 3)
L1 inne UWAZT . 1. L inne uwagi..........oooooiiiii
3.

Poprawianie omylek w tresci oferty
oraz ocena wyjasnien z art 87 ust. 1

L] nie wystapity omylki.

L] wystapity nastepujace omyiki.
(wpisac jakie)
sposob poprawy 1 brzmienie przed i po
DOPLAWIG. s srsrvmm s s P e e eT o
(wpisac )

] nalezy wezwac o wyjasnienia z art, 87 ust 1
DOLIORHACE: v i s T s T S5 St

[ nie wystapity omylki.

[l wystgpily nastgpujace omytki.
(wpisac jakie)
sposob poprawy i brzmienie przed i po
J310] 8] & 4 T OO
(wpisac )

[l nalezy wezwac o wyjasnienia z art. 87 ust |
dOLYCZACE. ..o .
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LI inne UWAZT .t L inne UWAE i wommmmgis R S
4. Razaco niska cena ‘ ) . ‘ ) )
L] nie wystepuje razaco niska cena. O nie wystgpuje razaco niska cena.
L wystepuje razaco niska cena, nalezy podja¢ | L] wystepuje razgco niska cena, nalezy podjaé
procedur¢ badania i zapyta¢ o wyjasnienie | procedur¢ badania i zapytaé o wyjasnienie
ABYE s R dot.r
........................ e M e
L] nie wystepuje razgco niska cena, | L1  nie wystgpuje razaco niska cena,
potwierdzajg to zlozone przez Wykonawcg | potwierdzaja to zlozone przez Wykonawceg
wyjasnienia i dowody. wyjasnienia i dowody.
L1 inne UWAB L s insonin issinmtin s omemunpasman sxsies [ inne VR comecemsomenssasmssesnms st T RS
2 Informacja dot. tajemnicy _ ) . . _ o
przedsiebiorstwa [J w ofercie nie zastrzezono tajemnicy [ w ofercie nie zastrzezono tajemnicy
(zawarta w druku OFERTA) przedsigbiorstwa. przedsigbiorstwa.
L] w  ofercie  zastrzezono tajemnice | (1 w  ofercie  zastrzezono tajemnice
przedsigbiorstwa. przedsigbiorstwa.
Zastrzezenie tajemnicy przedsigbiorstwa jest: Zastrzezenie tajemnicy przedsigbiorstwa jest:
0 zasadne o zasadne
01 nie jest uzasadnione 0 nie jest uzasadnione
L1 inne UWAZT i, [ inne MR cnmoes omsmmorsis 0o s O AR S A
6. Wadium ) ) . ;
[1 oferta zabezpieczona wadium [ oferta zabezpieczona wadium
p p
[ 1 oferta nie zabezpieczona wadium [J oferta nie zabezpieczona wadium
L] nie wymagano wadium [J nie wymagano wadium
L] inne UWEAZT . oot C0 inneuwagi.. oo
& g
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Urzedu Miasta Rzeszowa
Numer postepowania:..............................
Nazwa postepowania:....................._.....
2. Kryteria oceny ofert
Pl Kryterium cena
7.2 | Inne kryteria (wpisa¢ zgodnie z SIWZ)

: IR———— (nazwa kryterium)

. (nazwa kryterium)
8 Punktacja laczna, w tym: | pk¢ T pkt

_

"nalezy wypehi¢ zgodnie z SIWZ i ogloszeniem o zaméwieniu

Data sporzadzenia ............................

INSTRUKCJA WYPEENIANIA KARTY OCENY OF ERT/WNIOSKOW O DOPUSZCZENIE DO UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1.

dla przejrzystosci zamieszczamy tylko informacje/dokumenty/o$wiadczenia majace zastosowanie w danym postgpowaniu i dot. danego etapu
postgpowania , kazdy z tworzacych karte moze zawsze wpisa¢ swoje uwagi dot. oceny w kazdej z pozycii.

w przypadku wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie 0 zaméwienie kazdy z nich sklada oswiadczenia/e i dokument/y w zakresie spelniania
warunku braku podstaw do wykluczenia,

cztonkowie komisji przetargowej ze strony Wydziatu Zamawiajacego skladajg karte/ty oceny ofert podpisana/e przez wszystkich cztonkéw

komisji ze swojego wydziatu obecnych do czasu zakonczenia tworzenia karty ,
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Nazwa PostepPOWaANIE: . anve v sy o

4. czlonkowie komisji przetargowej ze strony Wydzialu Zamawiajgcego na pierwszym etapie dokonujg oceny przedmiotowej oceny zlozonych

ofert i wypetniaja pkt. 1-8 (w tym 7.11 7.2 ) — ocena merytoryczna

w_zakresie pkt [— w przypadku gdy druk oferta zawiera informacje dot. przedmiotu zamoéwienia (np. formularz cenowy. wskazanie

oferowanego przedmiotu zaméwienia, kryteria oceny ofert itp.) nalezy dokonadé ich oceny.

w_zakresie pkt 2 — nalezy wskaza¢ dokument/y oraz potwierdzi¢, ze jest/sa prawidlowy/e i kompletny/e lub uzasadnié dlaczego jest/sa

nieprawidlowy/e. Nalezy dokona¢ oceny zgodnosci oferty z przedmiotem zamoéwienia, w przypadku gdy oferta jest zgodna z przedmiotem
zamowienia nalezy to potwierdzi¢, natomiast w przypadku niezgodnosci nalezy wskazaé wszystkie bledy, braki, rozbieznosci, itp.
W przypadku formularzy, tabel, kosztoryséw nalezy dodatkowo wypisaé bledne pozycje oraz wskaza¢ ich prawidtowe brzmienie a takze
brak pozycji. Oceny nalezy dokona¢ z uwzglgdnieniem pkt 3.

w zakresie pkt. 3 — nalezy wskaza¢ wszystkie omylki w ofertach zgodnie z art. 87 ust.2 oraz wskaza¢ sposob ich poprawy, brzmienie przed

poprawg oraz prawidiowe brzmienie po dokonaniu poprawy a w przypadku omylek rachunkowych wartos¢ przed i po poprawie danych

pozycji i taczng wartos¢. W odniesieniu do art. 87 ust 1 w przypadku gdy nalezy wzywaé o wyjasnienia nalezy to wskazaé w karcie.

w zakresie pkt. 4 — nalezy wskaza¢ czy zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja sie razaco niskie w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia i budza watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, w tym z uwzglednieniem postanowien art. 90 Pzp. Nalezy
wskaza¢ czy nalezy zwrdci¢ si¢ do wykonawcy o udzielenie wyjasnien w tym zlozenie dowodéw dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu. W
przypadku gdy wskazane zostanie, iz nalezy podja¢ procedure badania czy zaoferowana cena lub koszt wydaja si¢ razgco niskie, wowczas
nalezy wskaza¢ o jakie elementy majace wplyw na wysokos$¢ ceny nalezy zapytaé. Otrzymane wyjasnienia i dowody nalezy oceni¢ i
jednoznacznie okresli¢, czy oferta nie zawiera razaco niskiej ceny czy tez ja zawiera.

w zakresie pkt. 5 — badanie zasadnosci zastrzezenia informacji objetych tajemnica przedsiebiorstwa.
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Numer postgpowania:

w zakresie pkt. 6

> w przypadku wniesienia wadium formie innej niz pienigdz oceniane jest czy wadium wniesiono na caly okres zawigzania oferta, przez
kogo 1 na czyja rzecz zostalo wniesione, jakiego postgpowania dotyczy (nazwa zaméwienia lub znak sprawy), w jakiej jest wysokosci,
czy zawiera zapisy ,.bezwarunkowo, na pierwsze pisemne Zadanie”, czy wskazano w nim przestanki dotyczace zatrzymania wadium lub
w tym zakresie odestano do odpowiednich przepisow Pzp,

» w przypadku, gdy wadium zostalo wniesione w pienigdzu skuteczno$¢ jego wniesienia oceniane bedzie na podstawie dokumentu
wystawionego przez Wydzial KR, nalezy oceni¢ czy kwota wadium zadana w SIWZ zostala wplacona przelewem i uznana na rachunku
Zamawiajgcego oraz przez kogo i na czyja rzecz zostato wniesione, jakiego postepowania dotyczy,

w zakresie pkt. 7-8 (w tym7.1i 7.2 ) — nalezy wypelni¢ na etapie oceny przedmiotowej. Punkty nalezy podaé z doktadnoscig do dwoch

miejsc po przecinku. W punkcie 8 nalezy poda¢ taczng punktacje, w punkcie 7.1. wpisa¢ punktacje tylko za kryterium cena, w punkcie 7.2.
wpisa¢ wszystkie kryteria inne niz cena (zgodnie z SIWZ) i punktacje odrebnie dla kazdego kryterium.

Zawsze w_przypadku, gdy brak jest wymaganego dokumentu lub jest niepodpisany albo zlozony w kopii bez potwierdzenia za

zgodnos¢ z oryginalem lub zlozony w jezvku obeym nalezy to wskazaé.

5. sekretarz komisji na podstawie opinii wszystkich cztonkow komisji zawartych w ostatecznych kartach oceny ofert stosownie do zadanych
na danym etapie dokumentéw/ o$wiadczen przygotowuje w szczegdlnosci: tres¢ wezwaf/pism do wykonawcow lub informacja o
wyborze najkorzystniejszej oferty, wykluczeniu wykonawcy, odrzuceniu oferty lub uniewaznieniu postepowania itp.

6. w przypadku, gdy wzywamy wykonawce do zlozenia dokumentow i/lub oswiadczen i/lub wyjasnien lub zmianie ulega ztozona ocena

nalezy za kazdym razem ponownie sporzadzi¢ karte oceny ofert z uwzglednieniem zlozonych dokumentéw/lub o$wiadczen i/lub

wyjasnien.

UWAGA: W przypadku gdy w druku OFERTA/WNIOSKU nie wpisano zadnej informacji uwaza sie ze Wykonawca nie korzysta z innych
podmiotéw, podwykonawcow lub nie zastrzezono tajemnicy przedsiebiorstwa. Wowczas wpisujemy w karcie ze Wykonawca nie korzysta z innych
podmiotéw, podwykonawcéw lub w ofercie nie zastrzezono tajemnicy przedsigbiorstwa lub nie dotyczy.
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Warunek/i':

(WPISAC ZGODNIE Z SIWZ i OGLOSZENIEM)

KARTA OCENY OFERT/Y
Wydzial Zamawiajgcy
Lp. Ocena podmiotowa (procedura z
zastosowaniem art. 24aa) Nazwa wykonawcy
1. Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia
okreslonej dzialalno$ci zawodowej, o ile wynika ] warunek spetnicny potwierdza to dokument/o$wiadczenie:
to z odrgbnych przepisow
Warunek!‘il: .................................................................................................................
............................................................... {wpisat jaid/e)
....................... Powyzszel/y dokument/y oswiadczenie/a sg prawidiowe i kompletne.
(WPISAC ZGODNIE Z SIWZ i OGLOSZENIEM)
Dokumenty/o$wiadczenia potwierdzajace spelnianie
warunkdw udzialu w postepowaniu':
(WPISAC ZGODNIE Z SIWZ 1 OGLOSZENIEM)
--------------------------------------------- ] wWarunek NespeINiONY co s e s T T T T e S
[] dokument/oswiadczenie nieprawidiowe/niekompletne
e e ————
Powyzsze dokument/oswiadczenia sg nieprawidtowe i niekompletne
DO TN HE N D7 s A T A S o S N N AT S
(wpisac braki, btedy/uzasadni¢ dlaczego)
I inne TR [ v e vt s e B N T MR P S P W 8
Sy Sytuacja ekonomiczna lub finansowa

[] warunek Spemiony PORWIEIAZE A0 co vuviin s s iy s somnes e sss sviim sy s

oraz

[ ] dokument/oswiadczenie...........................
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Dokumenty/oswiadczenia potwierdzajace spehijanie
warunkow  udzialu  w postepowaniu':  (WPISAC
ZGODNIE 7 SIWZ i OGLOSZENIEM)

(wpisac jaki)
Powyzsze dokument/o$wiadczenia sg prawidtowe i kompletne.

[J warunek niespetniony

] dokument/oéwiadczenie nieprawid+owelniekompletne
wpisacjakie) T

Powyzsze dokument/oswiadczenia sg nieprawidtowe i

niekompletne
poniewaz........ ...

(wpisac braki, btedy/uzasadni¢ dlaczego)

LJ inne uwagi

Zdolno$é techniczna lub zawodowa

Warunek/1':

Dokumenty/oswiadczenia potwierdzajace spelnianie
warunkéw udzialu w postepowaniu':
(WPISAC ZGODNIE Z SIWZ i OGL ISZENIEM)

] warunek spetniony potwierdza to Zamowienie wskazane w wykazie/robot
budowfanych/dostaw/us%ug/oséb pod pozycjg nr:
" (wpisa¢ jakie zamowienie potwierdza spetnianie warunkuy
oraz
] dokument/oswiadczenie.._......_..........................
(wpisac jaki)
Powyzsze dokument/o$wiadczenia $3 prawidtowe i kompletne.

[ warunek niespetniony zaméwienie wskazane w wykazie/robot
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Numer postepOWANIE i e st s ey

budowlanych/dostaw/ustug/osob pod pozycja nr nie wykazaly spetnienia warunku :
(wpisac jakie zamoéwienie nie potwierdza spetnianie warunku)
oraz

] dokument/oswiadczenie nieprawidtowe/niekompletne

(Q&b}éééjék'iiéj
Powyzsze dokument/o$wiadczenia s3 nieprawidiowe i niekompletne

PONIBWEZ. .. ittt e e e e e e e e e

(wpisac braki, bledy/uzasadnic¢ dlaczego)

O inne LIWAZ T ettt ettt e et e e e e e e e

"'nalezy wypelnié zgodnie z SIWZ i ogloszeniem o zaméwieniu

Data sporzadzenia ..............coeveviivienninnnnnn

Podpisy cziontw komisji przetargowe] ze strony Wydziahy Zamawiajaeego ... ovsism sovevissmmssisssmimimessmsiaas

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY OCENY OFERT/WNIOSKOW O DOPUSZCZENIE DO UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. dla przejrzystosci zamieszczamy tylko informacje/dokumenty/oswiadczenia majgce zastosowanie w danym postgpowaniu i dot. danego etapu

postepowania, kazdy z tworzacych kartg moze zawsze wpisa¢ swoje uwagi dot. oceny w kazdej z pozycji.
2. w przypadku wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o zamowienie kazdy z nich sklada o§wiadczenia/e i dokument/y w zakresie spelniania

warunku braku podstaw do wykluczenia,
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T O S L DO RTINS 5 A
Nazwa postepOWaNIAl. ...

3. czlonkowie komisji przetargowej ze strony Wydziatlu Zamawiajacego skladajg karte/ty oceny ofert podpisang/e przez wszystkich cztonkow

komisji ze swojego Wydzialu obecnych do czasu zakonczenia tworzenia karty ,

4. czlonkowie komisji ze strony Wydzialu Zamawiajgcego wypelniaja pkt.1-3— ocena merytoryczna

w zakresie pkt. 3-5

W przypadku gdy postawiono warunki udzialu w postepowaniu nalezy oceni¢ czy zostaly spelnione oraz czy zostaly zlozone dokumenty na

potwierdzenie ich spelniania. Przy czym:

a.
b.

C.

gdy wykazano spelnienie warunku, nalezy wskazanie zamowienia i dokumenty ktore potwierdzaja spetnianie warunku,
gdy nie wykazano spelnienia warunku, wowczas nalezy wskaza¢ zamdwienia, ktore nie potwierdzaja jego spelnienie oraz uzasadnic,
w odniesieniu do dokumentéw i/lub oswiadczen potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatlu w postepowaniu nalezy je oceni¢ oraz

wskazac czy sa prawidlowe i kompletne czy tez nie.

Zawsze w_przypadku, gdy brak jest wymaganego dokumentu lub jest niepodpisany albo zlozony w kopii bez potwierdzenia za

zgodnos¢ z oryginalem lub zlozonv w jezvku obeym nalezy to wskazad.

sekretarz komisji na podstawie opinii wszystkich cztonkéw komisji zawartych w ostatecznych kartach oceny ofert stosownie do zadanych
na danym etapie na danym etapie dokumentéw/ oswiadczen przygotowuje w szczegdlnosci: tres¢ wezwan/pism do wykonawcow lub
informacja o wyborze najkorzystniejszej wykluczeniu wykonawcy, odrzuceniu oferty lub uniewaznieniu postepowania itp.

w przypadku, gdy wzywamy wykonawce do zlozenia dokumentow i/lub o$wiadcezen i/lub wyjasnien lub zmianie ulega zlozona ocena

nalezy za kazdym razem ponownie sporzadzi¢ karte oceny ofert z uwzglgdnieniem ztozonych dokumentéw/lub oswiadczen i/lub

wyjasnien.

UWAGA: W przypadku gdy w druku OFERTA/WNIOSKU nie wpisano zadnej informacji uwaza si¢ ze Wykonawca nie korzysta z innych
podmiotow, podwykonawcow lub nie zastrzezono tajemnicy przedsiebiorstwa. Wowczas wpisujemy w karcie ze Wykonawca nie korzysta z innych
podmiotiow, podwykonawcow lub oferta nie zawiera tajemnicy przedsiebiorstwa lub nie dotyczy.
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KARTA OCENY OFERT
Wydzial Zamawiajacy
Lp.
Frocedyra bez zastosawonia Nazwa wykonawcy Nazwa wykonawcy
art. 24aa ¥
1. | Wypelniony i podpisany . ‘
druk OFERTA L] prawidlowy O prawidlowy
L] nieprawidlowy L] nieprawidlowy
L1 inne uwagi......o.ooooeioieiee e LI inne uwagi.........oooooeiiiii e
2- . - - . r . .
[oferta zgodna/niezgodna z przedmiotem | [oferta zgodna/niezgodna z przedmiotem zamowienia.
Zgodnosé oferty 2 [ e
przedmiotem zaméwienia LI dokument/y........cooeeeeeeeee e,
np. ocena kosztorysow Ddokument/y .......................................... (wpisac np kosztorys) prawidtowy i kompletny/nieprawidtowy wystepuja
ofertowych ~ w  przypadku (wpisa¢ np koszorys) prawidlowy i kompletny/nieprawidlowy | nastepujace  braki  bledy.....................ooi
wynagrodzenia wystepuja nastepujace BRAKE | summismmmmsmmmmimmmmsmsivg v s s e
kOSZtOTySOWSgO, ocena | bledy. . (wpisac jakie, a sposob ich poprawy wskazac w pkt 3)
formularzy cenowych, e DISHG kS, 5 0850 1o pprawy welksirs oh 35 . S
L] inne L T e
5 §
3

Poprawianie omylek w tresci
oferty oraz ocena wyjasnien
z art 87 ust. 1

L] nie wystapily omytki.

] wystapity nastepujace omyiki.
(wpisac jakie)
sposob  poprawy i brzmienie przed i po
POPIAWIE. ...t
(wpisaé )

(] nie wystapity omyiki.

L] wystapity nastepujace omytki.
(wpisac jakie)
sposob poprawy i brzmienie przed i
POPLAW I o wes vwursnassmsa s i s s s
(wpisac )

po
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NAZWA POSIEPOWANI Qs vussuvasnrissvessesmorvsmssmusssnes

L] B TRB. e s i 5 5 SO0

Razgco niska cena

[l nie wystepuje razaco niska cena.

[]  wystepuje razaco niska cena, nalezy podjaé

procedure badania i zapyta¢é o wyjasnienie

(wpisac )

[l nie wystepuje razaco niska cena, potwierdzaja to
zlozone przez Wykonawce wyjasnienia i dowody.

I inne uwagi.......ovveeeeeeee oo

[J nie wystepuje razaco niska cena.

[ wystepuje razaco niska cena, nalezy podja¢ procedurg
zapytac 0 wyjasnienie

(wpisac )

[J nie wystepuje razaco niska cena, potwierdzajg to ztozone
przez Wykonawce wyjasnienia i dowody.

T L1 U ———

Informacja dot. tajemnicy
przedsigbiorstwa
(zawarta w druku OFERTA)

O w  ofercie nie zastrzezono

przedsigbiorstwa.

tajemnicy

[] w ofercie zastrzezono tajemnice przedsiebiorstwa.

Zastrzezenie tajemnicy przedsigbiorstwa jest:
) zasadne
oI nie jest uzasadnione

L] inne uwagi.......ooooveeeeei oo

[ w ofercie nie zastrzezono tajemnicy przedsigbiorstwa.

[ w ofercie zastrzezono tajemnice przedsigbiorstwa.

Zastrzezenie tajemnicy przedsigbiorstwa jest:
1 zasadne
o nie jest uzasadnione

[ inne uwagi.....oooeeeeeeeee e

Kompetencje lub uprawnienia do
prowadzenia okreslonej
dzialalno$ci  zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow

Warunek/i'":

(WPISAC ZGODNIE 7 SIWZ
OGLOSZENIEM)

] warunek spetniony potwierdza to

dokument/oswiadczenie:

(wpisac jakile)

O] warunek speiniony potwierdza to dokument/o$wiadczenie:

" wpisadjakie)
Powyzszely dokument/y oéwiadczenie/a sg prawidtowe i
kompletne.
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Dokumenty/oswiadczenia
potwierdzajace spehianie warunkow
udziatu w postepowaniu’:

(WPISAC ZGODNIE 7 SIWZ i
OGLOSZENIEM)

Powyzszely dokumentty
prawidtowe i kompletne.

o$wiadczenie/a 53

L] warunek niespetniony.............. .

O dokument/oswiadczenie
nieprawidtowe/niekompletne

(wpisac jaki/e)

Powyzsze dokument/o$wiadczenia sg nieprawidiowe i

niekompletne

pomewaz

L] warunek niespetniony... ...

] dokument/oswiadczenie nieprawidiowe/niekompletne

(wpisac jakile)

Powyzsze dokument/oéwiadczenia $g nieprawidiowe i
niekompletne

poniewaz......................................

L] inne L
(wpisac braki, bledy/uzasadni¢ dlaczego)
L1 inne UWALE. .o
Sytuacja ckonomiczna lub
finansowa ] warunek spetniony potwierdza | [] warunek spetniony potwierdza
) L tor.....
Warunek/i':
............................................. Oraz Oraz
(WPISAC ZGODNIE 7 SIWZ i | [] O
OGLOSZENIEM) L : . .
ILOSZENIEM dokument/o$wiadczenie............ ... ... . dokument/o$wiadczenie...... ... ...

Dokumenty/oswiadczenia
potwierdzajace spelnianie warunkow
udzialu w postepowaniu’: (WPISAC

(wpisac jaki) - h .

Powyzsze dokument/o$wiadczenia 8g prawidiowe i

i
Powyzsze dokument/o$wiadczenia sa prawidiowe i kompletne.

(S
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ZGODNIE Vi
OGLOSZENIEM)

kompletne.

L1 warunek niespetniony

[J dokument/oswiadczenie
nieprawidtowe/niekompletne

(wpisaé jakile)
Powyzsze dokument/odwiadczenia sg nieprawidtowe i
niekompletne

5611117 . A —————

(wpisac braki, btedy/uzasadni¢ dlaczego)

L] inne uwagi

L] warunek niespetniony

[J dokument/oswiadczenie nieprawidiowe/niekompletne

(wpisac jakile)
Powyzsze dokument/o$wiadczenia s3 nieprawidiowe
niekompletne
PONIBWEZ ... ..\t e e
(wpisac braki, btedy/uzasadni¢ dlaczego)
L] inne UWAZT. .

Zdolnosé techniczna lub zawodowa

Warunek/i'":

(WPISAC ZGODNIE Z
OGLOSZENIEM)

SIWZ i

Dokumenty/oswiadczenia
potwierdzajace spetnianie warunkéow
udzialu w postepowaniu’:

(WPISAC ZGODNIE 7 SIWZ
OGLOSZENIEM)

(] warunek spefniony potwierdza to zamaéwienie

wskazane w wykazie/robot
budowlanych/dostaw/ustug/osdb pod pozycja nr:

(wpisa¢ jakie zamowienie potwierdza spetnianie warunku)

oraz

O

dokument/oswiadczenie.................. ...

(wpisac jaki)

L] warunek spelniony potwierdza to zamoéwienie wskazane w
wykazie/robot budowlanych/dostaw/ustug/osob pod pozycjg nr:

dokument/oswiadczenie. .. .............oo oo

(wpisac jaki)
Powyzsze dokument/oswiadczenia sg prawidtowe i kompletne.

4




Numer postepowania. ...........oooeiiieeieinann .

Nazwa postepowania:
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Powyzsze dokument/o$wiadczenia sg prawidlowe i
kompletne.

[1 warunek niespetniony zamowienie wskazane w

wykazie/robot  budowlanych/dostaw/ustug/oséb  pod
pozycjg nr nie wykazaly spelnienia warunku

(wpisac jakie zamowienie nie potwierdza speinianie warunku)
araz

[Idokument/oswiadczenie
nieprawidtowe/niekompletne

 (wpisa¢ jakile)
Powyzsze dokument/o$wiadczenia sg nieprawidiowe i
niekompletne

PONIEWAZ ...

(wpisac braki, btedy/uzasadni¢ dlaczego)

[ inne uwagi

L] warunek niespetniony zamoéwienie wskazane w

wykazie/robot budowlanych/dostaw/ustug/osob pod pozycja nr
nie wykazaiy spetnienia warunku

(wpisac¢ jakie zamowienie nie potwierdza spetnianie warunku)
oraz

[Jdokument/oswiadczenie nieprawidiowe/niekompletne

(wpisac jakile)

Powyzsze dokument/o$wiadczenia sg nieprawidiowe i
niekompletne

poniewaz..........

(wpisac braki, bledy/uzasadni¢ dlaczego)

L] inne uwagi

9. | Wadium

[ oferta zabezpieczona wadium
L] oferta nie zabezpieczona wadium

L] nie wymagano wadium

[ oferta zabezpieczona wadium
[] oferta nie zabezpieczona wadium

] nie wymagano wadium
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Nazwa POSICPOWANIAL ...

L1 inne Ui O L] inne UWAZT. oot
10. | Kryteria oceny ofert
11. | Kryterium cena
12. | Inne kryteria (wpisa¢ zgodnie
z SIWZ)
L cousummnmssinsimmmnns (nazwa
kryterium)
7S (nazwa
kryterium)
13. | Punktacja laczna, w tym: | ............ pkt pkt

"'nalezy wypehi¢ zgodnie z SIWZ i ogloszeniem o zamdwieniu

Data sporzadzenia ..........................ooo..

Podpisy czlonéw komisji przetargowej ze strony Wydziatu Zamawiajacego

INSTRUKCJA WYPEENIANIA KARTY OCENY OFERT/WNIOSKOW O DOPUSZCZENIE DO UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1.

dla przejrzystosci zamieszczamy tylko informacje/dokumenty/oswiadczenia majace zastosowanie w danym postgpowaniu i dot. danego etapu
postgpowania, kazdy z tworzacych kart¢ moze zawsze wpisa¢ swoje uwagi dot. oceny w kazdej z pozycji.
W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ 0 zaméwienie kazdy z nich sktada o$wiadczenia/e i dokument/y w zakresie spetniania

warunku braku podstaw do wykluczenia,




Nazwa postgpowania:

-

J.
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czlonkowie komisji przetargowej ze strony Wydzialu Zamawiajacego skladaja karte/ty oceny ofert podpisang/e przez wszystkich czlonkow

komisji ze swojego Wydziatu obecnych do czasu zakonczenia tworzenia karty ,

czlonkowie komisji ze strony ze strony Wydzialu Zamawiajacego dokonujg oceny zlozonych ofert i wypelniaja pkt. 1-13 (w tym 12.1112.2)

— ocena merytoryczna

w zakresie pkt 1— w przypadku gdy druk oferta zawiera informacje dot. przedmiotu zamdwienia (np. formularz cenowy, wskazanie

oferowanego przedmiotu zamoéwienia, kryteria oceny ofert itp.) nalezy dokonac ich oceny.

w zakresie pkt 2 — nalezy wskaza¢ dokument/y oraz potwierdzi¢, Ze jest/sa prawidtowy/e i kompletny/e lub uzasadni¢ dlaczego jest/sa
nieprawidlowy/e. Nalezy dokonaé oceny zgodnosci oferty z przedmiotem zaméwienia, w przypadku gdy oferta jest zgodna z przedmiotem
zambwienia nalezy to potwierdzi¢, natomiast w przypadku niezgodnosci nalezy wskaza¢ wszystkie biedy, braki, rozbieznosci, itp.
W przypadku formularzy, tabel, kosztorysow nalezy dodatkowo wypisa¢ bledne pozycje oraz wskaza¢ ich prawidtowe brzmienie a takze
brak pozycji. Oceny nalezy dokona¢ z uwzglednieniem pkt 3.

w zakresie pkt. 3— nalezy wskaza¢ wszystkie omylki w ofertach zgodnie z art. 87 ust.2 oraz wskaza¢ sposob ich poprawy, brzmienie przed

poprawa oraz prawidlowe brzmienie po dokonaniu poprawy a w przypadku omylek rachunkowych warto$¢ przed 1 po poprawie danych
pozycji i faczng wartoéé. W odniesieniu do art. 87 ust 1 w przypadku gdy nalezy wzywa¢ o wyjasnienia nalezy to wskaza¢ w karcie.

w zakresie pkt. 4 — nalezy wskaza¢ czy zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czgsci skladowe, wydaja si¢ razaco niskie w stosunku do

przedmiotu zaméwienia i budza watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrgbnych przepisow, w tym z uwzglednieniem postanowien art. 90 Pzp. Nalezy
wskazaé czy nalezy zwroci¢ si¢ do wykonawey o udzielenie wyjasnien w tym zlozenie dowodéw dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu. W
przypadku gdy wskazane zostanie, iz nalezy podja¢ procedure badania czy zaoferowana cena lub koszt wydaja si¢ razaco niskie, wowczas
nalezy wskazaé o jakie elementy majace wplyw na wysokos$¢ ceny nalezy zapyta¢. Otrzymane wyjasnienia i dowody nalezy oceni¢ i

jednoznacznie okresli¢, czy oferta nie zawiera razaco niskiej ceny czy tez ja zawiera.
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w zakresie pkt. 5 — badanie zasadnosci zastrzezenia informacji objetych tajemnica przedsigbiorstwa.

w zakresie pkt. 6-8

W przypadku gdy postawiono warunki udzialu w postgpowaniu nalezy oceni¢ czy zostaly speinione oraz czy zostaly ztozone dokumenty na

potwierdzenie ich spelniania. Przy czym:

a. gdy wykazano spelnienie warunku, nalezy wskazanie zamowienia i dokumenty ktore potwierdzaja spetnianie warunku,

b. gdy nie wykazano spelnienia warunku, wowczas nalezy wskaza¢ zamowienia, ktore nie potwierdzajg jego spetnienie oraz uzasadnic,

c. w odniesieniu do dokumentéw i/lub o$wiadczen potwierdzajacych spetianie warunkéw udzialu w postgpowaniu nalezy je oceni¢ oraz
wskazaé czy sg prawidlowe 1 kompletne czy tez nie.

w zakresie pkt. 9

> w przypadku wniesienia wadium formie innej niz pieniadz oceniane jest czy wadium wniesiono na caly okres zawigzania oferta, przez
kogo i na czyja rzecz zostalo wniesione, jakiego postgpowania dotyczy (nazwa zamowienia lub znak sprawy), w jakiej jest wysokosci,
czy zawiera zapisy ,,bezwarunkowo, na pierwsze pisemne zadanie”, czy wskazano w nim przestanki dotyczace zatrzymania wadium lub
w tym zakresie odestano do odpowiednich przepisow Pzp,

» w przypadku, gdy wadium zostalo wniesione w pienigdzu skuteczno$¢ jego wniesienia oceniane bedzie na podstawie dokumentu
wystawionego przez Wydziat KR, nalezy oceni¢ czy kwota wadium zgdana w SIWZ zostala wplacona przelewem i uznana na rachunku

Zamawiajacego oraz przez kogo i na czyja rzecz zostalo wniesione, jakiego postgpowania dotyczy,

w zakresie pkt. 10 — 13 (w tym 12.1 i 12.2 )— nalezy wypelni¢ na etapie skladania ostatecznej karty oceny ofert. Punkty nalezy podac z
dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku. W punkcie 13 nalezy poda¢ Iaczng punktacje, w punkcie 12.1. wpisac punktacje tylko za

kryterium cena, w punkcie 12.2. wpisa¢ wszystkie kryteria inne niz cena (zgodnie z SIWZ) 1 punktacje odrebnie dla kazdego kryterium.
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Nazwa postgpowania:

Zawsze w przypadku, gdy brak jest wymaganego dokumentu lub jest niepodpisany albo zlozony w kopii bez potwierdzenia za

zgodnosé z orvginalem lub zlozony w jezyku obcym nalezy to wskazad.

5. sekretarz komisji na podstawie opinii wszystkich cztonkéw komisji zawartych w ostatecznych kartach oceny ofert stosownie do zadanych
na danym etapie dokumentéw/ o$wiadczen przygotowuje w szczegdlnosei: tres¢ wezwan/pism do wykonawcow lub informacje o
wyborze najkorzystniejszej oferty, wykluczeniu wykonawey, odrzuceniu oferty lub uniewaznieniu postgpowania itp.

6. w przypadku, gdy wzywamy wykonawce do ztozenia dokumentow i/lub o$wiadczen i/lub wyjasnien lub zmianie ulega ztozona ocena

nalezy za kazdym razem ponownie sporzadzié¢ karte oceny ofert z uwzglednieniem zlozonych dokumentéw/lub oswiadczen i/lub

wyjasnien.

UWAGA: W przypadku gdy w druku OFERTA/WNIOSKU nie wpisano zadnej informacji uwaza si¢ ze Wykonawca nie korzysta z innych
podmiotéw, podwykonawcéw lub nie zastrzezono tajemnicy przedsigbiorstwa. Wéwczas wpisujemy w karcie ze Wykonawca nie korzysta z innych
podmiotéw, podwykonawcéw lub oferta nie zawiera tajemnicy przedsiebiorstwa lub nie dotyczy.
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