ZARZADZENIE nr 5/2017
Dyrektora Miejskiego Zarzadu Drog w Rzeszowie
z dnia 3 lutego 2017 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu organizacyjnego
Miejskiego Zarzgdu Drog w Rzeszowie

Na podstawic § 3 ust. 4 statutn Migjskiego Zarzadu Drég w Rzeszowie (nadanego uchwalg
nr LXXIV/1259/2010 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 27 kwietnia 2010 r., zmieniong uchwala
nr LVI/1071/2013 z dnia 9 lipca 2013 r. i uchwalg nr LXXIV/1353/2014 z dnia 29 kwietnia

2014 r.), zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

W zarzadzeniu nr 4/2013 Dyrektora Miejskiego Zarzadu Drog w Rzeszowie z dnia 27 marca
2013 r. w sprawie Regulaminu organizacyjnego Miejskiego Zarzadu Drég w Rzeszowie,
zmienionym zarzgdzeniem nr 5/2014 z dnia 12 lutego 2014 r., zarzadzeniem nr 8/2014 z dnia
25 kwietnia 2014 r., zarzgdzeniem nr 20/2014 z dnia 10 grudnia 2014 r., zarzadzeniem nr 4/2015
z dnia 30 marca 2015 r., zarzadzeniem nr 8/2015 z dnia 30 kwietnia 2015 r., zarzadzeniem
nr 10/2015 z dnia 8 lipca 2015 r., zarzgdzeniem nr 12/2015 z dnia 28 paZzdziernika 2015 r.
i zarzgdzeniem nr 11/2016 z dnia 11 lipca 2016 r., w zalgczniku nr 1 wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

1) w § 6 wust. 2 uchyla si¢ punkt 7;
2) w § 10 wust. 1 po pkt 7 dodaje sig punkt 7a w brzmieniu:
., 7a) sporzadzanie i aktualizacja plandw zamoéwien publicznych;”;
3) w§ 13 wust. 5 po pkt 10 dodaje si¢ pkt 10a w brzmieniu:
,»10a) prowadzenie centralnego rejestru uméw zawartych przez Zarzad, na podstawie wpisow
dokonywanych przez pracownikow komdrek organizacyjnych;”;
4) w § 13 wust. 7 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,,3) opiniowanie i uzgadnianic dokumentacji projektowej przedlozonej przez inne komorki
organizacyjne MZD w Rzeszowie, inne jednostki Gminy Miasta Rzeszéw oraz podmioty
zewnetrzne, w zakresie odwodnienia korpusu drogowego oraz przebudowy i zabezpieczenia
urzadzen obeych (cieptowniczych, wodnych, kanalizacyjnych);”;
5) w § 13 wust. 8 w pkt 2 po lit. | dodaje si¢ w lit. m w brzmieniu:
»n) prowadzenie spraw dotyczacych wutrzymania platform i dZwigéw osobowych
w pasach drogowych.”;
6) w § 13 uchyla sie ust. 9;
7) § 16 otrzymuje brzmienie:
» § 16
Zasady podpisywania dokumentow
1. Dyrektor podpisuje osobiscie:
1) zarzadzenia;
2) polecenia sluzbowe;
3) protokoly i zalecenia pokontrolne z przeprowadzonych w Zarzadzie kontroli;
4) dokumenty z zakresu prawa pracy;
5) umowy powstajace w Zarzadzie, po zaakceptowaniu ich przez osoby wymienione
w ust. 5, z zastrzezeniem ust. 9;
6) zlecenia (uproszczone umowy) powstajgce w podleglych komérkach organizacyjnych, po
zaakceptowaniu ich przez osoby wymienione w ust. 6;
7) korespondencje i inne dokumenty powstajgce w komorkach podlegtych stuzbowo,
7 zastrzezeniem wymienionych w ust. 2 punkt 2;




6.

8.

9.

10.

8) wnioski o zmiany w planie finansowym MZD oraz w budzecie Gminy i w wieloletnie;
prognozie finansowej Gminy;
9) dokumenty okreslone w umowach o dofinansowanie, dotyczace zadan
wspotfinansowanych ze zrodel zewnetrznych;
10} inne dokumenty zastrzezone do podpisu Dyrektora.
W ramach podzialu zadah Zastepcy Dyrektora podpisuja samodzielnie nastgpujace
dokumenty:
1) korespondencje i inne dokumenty powstajace w komoérkach podleglych sluzbowo,
a niezastrzezone do podpisu Dyrektora,
2) dokumenty powstajace podczas procedury udzielania zamowien publicznych
w komérkach podlegtych stuzbowo,
3) umowy powstajace w komérkach podleglych stuzbowo w czasie nieobecnosci Dyrektora,
Z zastrzezeniem ust. 9,
4) decyzje administracyjne i inne pisma w postgpowaniu administracyjnym, powstajgce
w komérkach podleglych stuzbowo,
S) zlecenia (uproszczone umowy) powstajace w komorkach podlegtych stuzbowo.
Korespondencja i inne dokumenty przedkladane do podpisu Dyrektora lub wlasciwego
zastepcy Dyrektora powinny posiadaé aprobate kierownika komorki organizacyjnej oraz
posiadaé adnotacje zawicrajacq imi¢, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby
przygotowujgcej dokument lub pismo.
Dokumenty zawierajace o$wiadczenia mogace powodowaé skutki finansowe wymagaja
akceptacji Glownego Ksiegowego.
Projekty uméw przedkladane do podpisu Dyrektora wymagaja uprzedniej akceptacji 0sob
w kolejnosci nizej wymienionej:
a) pracownik przygotowujgey projekt umowy;
b) kicrownik wlasciwej komorki organizacyjnej;
¢) radca prawny;
d) Gléwny Ksicgowy,
e) wilasciwy zastgpca Dyrektora.
Projekty zlecen, o ktérych mowa w ust. 1 punkt 6 i ust. 2 punkt 5, przedkladane do podpisu
Dyrektora lub jego zastgpey, wymagaja akceptacji 0s6b w kolejnosci nizej wymienionej:
a) pracownik przygotowujacy projekt zlecenia;
b) kierownik wlasciwej komorki organizacyjnej;
¢) Glowny Ksiggowy.
Podpisy skladane na pismach i dokumentach przez osoby, o ktorych mowa w ust. 51 6,
oznaczaja, ze dokument zostal sporzadzony przez wlasciwego pracownika komorki
organizacyjnej oraz zostal sprawdzony odpowiednio przez:
1) kierownika  wlasciwej komorki  organizacyjnej pod wzgledem  formalnym,
merytorycznym oraz zgodnosci z planem finansowym MZD,
2) radce prawnego, w zakresie zgodnosci z przepisami prawa,
3) Glownego Ksiegowego w ramach wstgpnej kontroli, o ktére) mowa w ustawie
o finansach publicznych,
4) wlasciwego zastepce Dyrektora, kiory dokonuje weryfikacji przedstawionego dokumentu
lub pisma w przypadku, gdy dokument ten akceptuje i podpisuje Dyrektor.
W razie gdy whasciwy zastgpca Dyrektora samodzielnie podpisuje dokument, oznacza to
jednoczesnie weryfikacje i akceptacjg tego dokumentu.
Umowy, do podpisania ktérych Dyrektor nie posiada upowaznienia, podpisuje Prezydent
Miasta lub jego upowazniony zastgpca, przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta - po
zaakceptowaniu projektu umowy przez Dyrektora i uzyskaniu niezbgdnych podpisow,
zgodnie z ust. 5.
Poza przypadkami okreslonymi w ustgpach poprzedzajacych pracownicy MZD
w Rzeszowie, inni niz Dyrektor i jego zastepcy, mogg samodzielnie podpisywaé¢ dokumenty




w sprawach, do zalatwiania ktérych udzielono im na pi$mie imiennych upowaznien lub

pelnomocnictw.
I1. Przy realizacji niektorych zadan, zwlaszcza finansowanych ze $rodkéw zewnetrznych,

odrgbnym zarzadzeniem mozna ustali¢ inne zasady obiegu i podpisywania dokumentéw.”

§2

Zalgeznik nr 2 do zarzgdzenia otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr 1Nz, adrzef Swider
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