Informacja dotycząca trybu zgłaszania potrzeby otwarcia okresu rozliczeniowego
 w programie VATkom w związku z koniecznością przygotowania korekty deklaracji VAT-7 
za okresy po 1 stycznia 2017r.

Niniejsza informacja została opracowana na podstawie Instrukcji w sprawie obiegu dokumentów podatkowych w jednostkach budżetowych Miasta i komórkach organizacyjnych Urzędu w celu przygotowania i złożenia scentralizowanej deklaracji VAT (Zał.2 do Zarządzenia Nr VII/1019/2017 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 7 lutego 2017r. w sprawie centralizacji rozliczeń podatku od towarów i usług w Gminie Miasto Rzeszów) - zwana dalej Instrukcją.

1. Jednostka zgłasza potrzebę skorygowania deklaracji w formie wiadomości mailowej przesłanej na adres vat@erzeszow.pl  podając w temacie wiadomości:
[SYMBOL JEDNOSTKI] – [MIESIĄC-ROK] – [KOREKTA DEKLARACJI VAT], np. SP01-01-2017- KOREKTA DEKLARACJI VAT.
2. W ww. wiadomości Jednostka podaje: okres, którego dotyczy korekta i informacje 
o zakresie zmian np. zmniejszenie podatku VAT należnego (kwota), zmniejszenie podatku VAT naliczonego (kwota) oraz informacje czy korekta generuje zobowiązanie podatkowe i w jakiej kwocie.
3. W przypadku korekt deklaracji VAT-7 generujących zobowiązanie podatkowe, termin przygotowania i złożenia wymaganych dokumentów jest określony w § 4 ust. 5 Instrukcji. 
4. [bookmark: _GoBack]W przypadku korekt deklaracji VAT-7 nie generujących zobowiązania podatkowego, termin przygotowania i zgłoszenia wymaganych dokumentów jest określony w § 4 ust. 6 Instrukcji. 
5. Informacja dot. korekty deklaracji VAT-7 otrzymana z Jednostki  jest podstawą do otwarcia w aplikacji VATkom „bramki” umożliwiającej przygotowanie korekty dla właściwego okresu rozliczeniowego w Programie.
6. Jednostka zobowiązana jest do dostarczenia wymaganych przez Instrukcję dokumentów dot. korekty deklaracji VAT-7c w Programie oraz w formie papierowej, zgodnie z § 20 Instrukcji. 
7. Wyjaśnienie przyczyn korekty (Zał. Nr 7 do Instrukcji), w wersji edytowalnej, jest dostępne na stronie internetowej pod adresem http://bip.erzeszow.pl/wladze-miasta/finanse/podatnik-podatku-vat/wytyczne-do-rozliczania-podatku-vat-w-gminie-miasto-rzeszow.

Przygotował:
Wydział Księgowo-Rachunkowy
Urzędu Miasta Rzeszowa
