Ogtoszenie o zamoéwieniu L-185-2017 - Dostawa materiatéw
biurowych na potrzeby UM Rz

Dane zamawiajacego

Nazwa: meldg - Urzad Miasta Rzeszowa, Gmina Miasto Rzeszéw - Urzad Miasta Rzeszowa
Adres pocztowy: Rynekl

Miejscowos¢: Rzeszéw, Kod pocztowy: 35-064

Tel.: 017 875 46 36, Faks: 017 875 46 34

Rodzaj zamawiajacego: Administracja samorzagdowa

Numer ogtoszenia w BZP:

525159-N-2017

Termin otwarcia licytacji
5 dni po terminie przekazania zaproszen, o godzinie 10:00.

I. Okreslenie przedmiotu zamdwienia

Nazwa nadana zamdwieniu przez zamawiajacego
Dostawa materiatdw biurowych na potrzeby UM Rz

Rodzaj zamdwienia
Dostawy



Krotki opis przedmiotu zamdéwienia (wielkosé, zakres, rodzaj i ilosc
dostaw, ustug lub robét budowlanych lub okreslenie zapotrzebowania i
wymagan)

Dostawa w okresie od dnia podpisania umowy do 31.12.2017 r. jednak nie wczesniej
niz od daty 17.07.2017r., materiatdow biurowych na potrzeby wydziatéw Urzedu
Miasta Rzeszowa, w tym m.in.: kopert, segregatoréw, teczek, koszulek, spinaczy,
dziurkaczy, zeszytow i bruliondw, itp. Dostawy wyzej wymienionych materiatéw
beda odbywaty sie sukcesywnie do budynkédw Urzedu przy ul.: Rynek 1, Rynek 7,
Rynek 11, Rynek 12, Okrzei 1, Kopernika 15, Kopernika 16, PIl. Ofiar Getta 7,
Joselewicza 4, Baldachdéwka 8/9, Al. Pod Kasztanami 8, Partyzantéw 10a,
Hanasiewicza 10, Krdla Kazimierza 9, 3-go Maja 7, Targowa 3. Wielkos¢, zakres i
rodzaj zamawianych materiatéw biurowych okresla zatgcznik do umowy.
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia okresla: OPZ - opis przedmiotu
zamoOwienia oraz wzoér umowy i zatgcznik do umowy.

Adres strony internetowej, na ktorej jest dostepny opis przedmiotu
zamowienia w licytacji elektronicznej
http://bip.erzeszow.pl

Informacje dodatkowe

Il. Wymagania dotyczace rejestracji i identyfikacji wykonawcow
w licytacji elektronicznej, w tym wymagania techniczne
urzadzen informatycznych

1. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jeden wniosek 2. Z platformy w petnym
zakresie mogg korzystac wytagcznie Wykonawcy zarejestrowani w systemie pod
adresem https://licytacje.uzp.gov.pl. Wykonawca, aby umozliwi¢ Zamawiajagcemu
dopuszczenie go do udziatu w licytacji, winien zarejestrowac sie w systemie
dostepnym na stronie https://licytacje.uzp.gov.pl, a wraz z wnioskiem o
dopuszczenie do udziatu w licytacji, powinien przekaza¢ Zamawiajgcemu informacje
o swoim loginie. 3. Login powinien uniemozliwia¢ identyfikacje wykonawcy. W
przypadku niepodania loginu we wniosku, lub tez btednego podania loginu
niezarejestrowanego na stronie https://licytacje.uzp.gov.pl, Zamawiajgcy wezwie



Wykonawce do uzupetnienia w wyznaczonym terminie loginu, ktéry umozliwi
przypisanie wykonawcy do prowadzonej licytacji poprzez jego wpisanie na liste
wykonawcow (na platformie licytacji) biorgcych w niej udziat. Brak uzupetnienia w
wyznaczonym terminie loginu, ktéry umozliwi przypisanie wykonawcy do
prowadzonej licytacji, skutkowa¢ bedzie brakiem mozliwosci wziecia udziatu
Wykonawcy w licytacji. Uwaga: nie nalezy przesyta¢ swojego hasta Zamawiajgcemu,
nie nalezy tez udostepnia¢ hasta osobom nieuprawnionym. 4. Od Wykonawcéw
chcacych wzig¢ udziat w przedmiotowej licytacji nie jest wymagany podpis
elektroniczny. 5.Wymagania techniczne: Komputer klasy PC (lub réwnowaznej)
spetniajgcy wymogi techniczne okreslone przez producentéw przegladarek
internetowych Ms Internet Explorer w wersji 6.0 lub wyzszej albo Mozilla Firefox w
wersji 2.0 lub wyzszej, z zainstalowang jedng z w/w przegladarek lub przeglgdarka
robwnowazng, podtgczony do sieci Internet

Adres strony internetowej, na ktorej bedzie prowadzona licytacja
elektroniczna
https://licytacje.uzp.gov.pl

I1l. Sposob postepowania w toku licytacji elektronicznej

1. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jeden wniosek 2. Z platformy w petnym
zakresie mogg korzystac¢ wytgcznie Wykonawcy zarejestrowani w systemie pod
adresem https://licytacje.uzp.gov.pl. Wykonawca, aby umozliwi¢ Zamawiajgcemu
dopuszczenie go do udziatu w licytacji, winien zarejestrowac sie w systemie
dostepnym na stronie https://licytacje.uzp.gov.pl, a wraz z wnioskiem o
dopuszczenie do udziatu w licytacji, powinien przekaza¢ Zamawiajgcemu informacje
o swoim loginie. 3. Login powinien uniemozliwia¢ identyfikacje wykonawcy. W
przypadku niepodania loginu we wniosku, lub tez btednego podania loginu
niezarejestrowanego na stronie https://licytacje.uzp.gov.pl, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawce do uzupetnienia w wyznaczonym terminie loginu, ktéry umozliwi
przypisanie wykonawcy do prowadzonej licytacji poprzez jego wpisanie na liste
wykonawcow (na platformie licytacji) biorgcych w niej udziat. Brak uzupetnienia w
wyznaczonym terminie loginu, ktéry umozliwi przypisanie wykonawcy do
prowadzonej licytacji, skutkowac bedzie brakiem mozliwosci wziecia udziatu
Wykonawcy w licytacji. Uwaga: nie nalezy przesyta¢ swojego hasta Zamawiajgcemu,
nie nalezy tez udostepnia¢ hasta osobom nieuprawnionym. 4. Od Wykonawcéw
chcacych wzig€ udziat w przedmiotowej licytacji nie jest wymagany podpis
elektroniczny. 5.Wymagania techniczne: Komputer klasy PC (lub rwnowaznej)
spetniajgcy wymogi techniczne okreslone przez producentéw przegladarek



internetowych Ms Internet Explorer w wersji 6.0 lub wyzszej albo Mozilla Firefox w
wersji 2.0 lub wyzszej, z zainstalowang jedng z w/w przegladarek lub przegladarka
rownowazng, podtgczony do sieci Internet Sposéb postepowania w toku licytacji
elektronicznej, w tym okreslenie minimalnych wysokosci postgpien: 1. Licytacja
elektroniczna na zadanie: Dostawa materiatdow biurowych na potrzeby Urzedu
Miasta Rzeszowa, bedzie licytacjg 1-etapowa. 2. W toku licytacji elektronicznej
wykonawcy sktadajg kolejne korzystniejsze postapienia. Mozliwos¢ ztozenia
postgpienia istnieje od otwarcia licytacji do jej zamkniecia. 3. Oferta ztozona w toku
licytacji przestaje wigzac, gdy inny Wykonawca ztozyt oferte korzystniejszg. 4. W
toku licytacji Wykonawcy proponujg rzeczywistg cene oferty brutto wyrazong w
ztotych oraz ewentualnie w groszach; grosze nalezy oddzieli¢ od ztotych kropka. 5.
Oferta ztozona przez Wykonawce winna byc¢ nizsza od oferty najkorzystniejszej co
najmniej o kwote minimalnego postapienia. 6. Zamawiajacy przyjat za minimalne
postgpienie wartos¢ 2000,00 PLN brutto (stownie: dwa tysigce ztotych brutto). 7. W
toku licytacji Zamawiajgcy za posrednictwem platformy licytacyjnej na biezaco
bedzie przekazywat wszystkim Wykonawcom informacje o pozycji ztozonych przez
nich ofert, liczbie Wykonawcow biorgcych udziat w licytacji elektronicznej, a takze o
cenach ztozonych ofert, z tym ze do momentu zamkniecia licytacji nie ujawni
informacji umozliwiajgcych identyfikacje Wykonawcéw. 8. W celu zapewnienia
aktualnosci listy postgpien niezbedne bedzie samodzielne od$wiezanie ekranu przy
uzyciu przycisku przeglgdarki internetowej - system nie dokonuje odswiezania
automatycznie. 9.Zamawiajgcy przyjat za cene wywotawczg brutto za Dostawe
materiatéw biurowych na potrzeby Urzedu Miasta Rzeszowa kwote 224 357,00 zt
brutto (stownie: dwiescie dwadziescia cztery tysigce trzysta piecdziesigt siedem
ztotych brutto). 10. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktory zaoferuje w
chwili zamkniecia licytacji elektronicznej najnizszg cene brutto za realizacje catego
zamoéwienia. 11. Cena oferty winna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki wraz z
narzutami niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia. 12. Bezposrednio po
zamknieciu licytacji elektronicznej Zamawiajgcy poda na swojej stronie internetowej
nazwe oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano. 13. Formalnosci niezbedne
do zawarcia umowy jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty: Po wyborze
najkorzystniejszej oferty w celu zawarcia umowy wykonawca winien: 1)Przedtozy¢:
a)petnomocnictwo do zawarcia umowy, jezeli nie wynika ono z tresci wniosku o
dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej, b)umowe regulujgcg wspdtprace -
w przypadku ztozenie oferty przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
zamoéwienie, 2)Przekazac faxem lub drogg e-mail nastepujace informacje : a)dane
do wpisania w umowie (m. in. adres zamieszkania osoby fizycznej prowadzacej
dziatalno$¢ gospodarcza), oraz inne niezbedne dane wynikajgce z tresci wzoru
umowy, b)wysokos¢ kwoty netto wynikajgca z oferty(postgpienia). 3) Ztozy¢
wypetniony, podpisany i uzgodniony z Wydziatem Organizacyjnym UM Rzeszowa,
zatgcznik do umowy z podaniem cen (w formacie exela), 4) Dla kazdego artykutu z
zatgcznika do umowy wybrany Wykonawca musi ztozy¢ dokumenty potwierdzajgce
wymagania okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia tj.: opis lub karte produktu z
wtasnym opisem potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem. Niedopetnienie tych
formalnosci stanowi¢ bedzie uchylenie sie przez Wykonawce od zawarcia Umowy



Minimalna wysokosc¢ postapienia
2000

Waluta
Polski ztoty (PLN)

IV. Informacje o liczbie etapow licytacji elektronicznej i czasie
ich trwania

Licytacja jednoetapowa

V. Termin skiadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
licytacji elektronicznej

2017-06-19 10:00:00

VI. Termin otwarcia oraz termin i warunki zamkniecia licytacji
elektronicznej

Termin otwarcia licytacji elektronicznej
5 dni po terminie przekazania zaproszen, o godzinie 10:00.

Warunki zamkniecia licytacji elektronicznej
Czas od otwarcia



Termin zamkniecia licytacji elektronicznej
Uptywa w dniu otwarcia, o godzinie 10:30.

VIl. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy
wykluczenia

Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw (jezeli dotyczy).

Okreslenie warunkoéw
Zamawiajacy nie okresla szczegétowego warunku w tym zakresie

Informacje dodatkowe
nie dotyczy

Sytuacja finansowa lub ekonomiczna (jezeli dotyczy)

Okreslenie warunkow
Zamawiajacy nie okresla szczegétowego warunku w tym zakresie

Informacje dodatkowe
nie dotyczy

Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa (jezeli dotyczy)



Okreslenie warunkow
Zamawiajacy nie okresla szczegétowego warunku w tym zakresie

Zamawiajacy wymaga od wykonawcow wskazania w ofercie lub we
whniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu imion i nazwisk oséb
wykonujacych czynnosci przy realizacji zamoéwienia wraz z informacja o
kwalifikacjach zawodowych lub doswiadczeniu tych osob

Nie

Informacje dodatkowe
nie dotyczy

Podstawy wykluczenia okreslone w art. 24. ust.1 ustawy Pzp

Zamawiajacy przewiduje wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 24 ust.
5 ustawy Pzp
Nie

VIIl. Wykaz oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia

Wykaz oswiadczen sktadanych przez wykonawce w celu wstepnego
potwierdzenia, ze nie podlega on wykluczeniu oraz spetnia warunki
udziatu w postepowaniu.

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkow



udziatu w postepowaniu
Tak

Wykaz oswiadczen lub dokumentow sktadanych przez wykonawce w
postepowaniu nha wezwanie zamawiajacego w celu potwierdzenia
okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy PZP

Wykaz oswiadczen lub dokumentow sktadanych przez wykonawce w
postepowaniu na wezwanie zamawiajacego w celu potwierdzenia
okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP

W zakresie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

Wykaz oswiadczen lub dokumentow sktadanych przez wykonawce w
postepowaniu na wezwanie zamawiajacego w celu potwierdzenia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP

Inne dokumenty

IX. Termin zwigzania oferta

30 dni

X. Termin wykonania zamodwienia (data rozpoczecia, data



zakonczenia realizacji zamowienia)

Dostawa w okresie od dnia podpisania umowy do 31.12.2017 r. jednak nie wczesniej
niz od daty 17.07.2017r.

Xl. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy

Zamawiajacy nie wymaga nalezytego zabezpieczenia umowy

XIl. Istotne dla stron postanowienia umowy, ktore zostana
wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamowienia publicznego, albo ogdlne warunki umowy, albo
wzor umowy

Zgodnie ze wzorem umowy stanowigcym zatgcznik do ogtoszenia o zamdwieniu

XIll. Informacje dodatkowe

I. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania sie z wykonawcami: 1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku
polskim, 2. Wniosek wraz z zatgcznikami, wykonawca/y sktadajg w formie pisemnej
na adres: Urzad Miasta Rzeszowa, Wydziat Centralnego Zamawiajgcego, 35-064
Rzeszéw, ul. Joselewicza 4. 3. Pozostate osSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajgcy i wykonawcy przekazujg, faksem lub przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o



Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2016 r. poz. 1030 z p6zn. zm.)
zwanych dalej srodkami komunikacji elektronicznej (mogg takze zastosowac sposéb
komunikacji wskazany w pkt. 2) z zastrzezeniem ze: Dokumenty i oswiadczenia tj. :
a) oSwiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, b) oswiadczenie/a na podstawie art. 25a ust. 1, o braku podstaw do
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp. c) oSwiadczenie na podstawie art. 25a
ust. 1 o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym przez
Zamawiajgcego w niniejszym ogtoszeniu d) zobowigzanie/a innego podmiotu do
oddania do dyspozycji niezbednych zasobdéw (o ile jest wymagane) e)
petnomocnictwo/a, (o ile jest wymagane) f) oSwiadczenia o ktérych mowa w
Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw
dokumentéw, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy, muszg by¢ ztozone w
oryginale (forma pisemna) lub kopii poswiadczonej przez notariusza, za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U z 2016 r. poz.1113 z pdzZn. zm., osobiscie lub za
posrednictwem postanca. 4. Od momentu otwarcia licytacji do momentu zamkniecia
licytacji, zgodnie z art. 77 ustawy, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg wnioski,
oswiadczenia i inne informacje droga elektroniczng, za posrednictwem platformy
licytacyjnej https://licytacje.uzp.gov.pl, 5. Zaproszenie o dopuszczeniu do udziatu w
licytacji elektronicznej przekazane zostanie Wykonawcom przez Zamawiajgcego
droga elektroniczng na adres e-mail podany we wniosku o dopuszczenie do udziatu
w licytacji. 6. Wszelkie informacje dotyczgce niniejszego postepowania, do
momentu uptywu terminu otwarcia licytacji, bedg zamieszczanie na stronie
internetowej Zamawiajgcego, pod adresem http://bip.erzeszow.pl 7. Wszelka
korespondencja winna by¢ oznaczona numerem i nazwg postepowania oraz
kierowana: a) w formie pisemnej na adres: Urzad Miasta Rzeszowa, Wydziat
Centralnego Zamawiajgcego, 35-064 Rzeszéw, ul. Joselewicza 4, b) faksem na
numer: 17 875 46 34, c) drogg elektroniczng na adres e-mail: zampub@erzeszow.pl
. 8. Osoba upowazniona do kontaktowania sie w wykonawcami: Monika tysek-
Wydziat Centralnego Zamawiajgcego, Urzad Miasta Rzeszowa, ul. B. Joselewicza 4,
tel. (0-17) 875 46 86 - sprawy proceduralne Il. Forma dokumentow: 1. Dokumenty,
muszg by¢ ztozone w oryginale (forma pisemna) lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem (zgodnie z zasadami poswiadczania wskazanymi w pkt. 2i 3,
z zastrzezeniem, ze: 1) osSwiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do
tej samej grupy kapitatowej, 2) oSwiadczenie/a na podstawie art. 25a ust. 1, o braku
podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp 3) oSwiadczenie na
podstawie art. 25a ust. 1 o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie
wskazanym przez Zamawiajgcego w niniejszym ogtoszeniu 4) zobowigzanie/a
innego podmiotu do oddania do dyspozycji niezbednych zasobdéw 5)
petnomocnictwo/a, 6) oswiadczenia o ktéorych mowa w Rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze
zgdac¢ zamawiajacy od wykonawcy, w postepowaniu o udzieleniu zamoéwienia,
muszg by¢ ztozone w oryginale (forma pisemna) lub kopii poswiadczonej przez
notariusza. 2. Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio
wykonawca, podmiot na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca,
wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia publicznego, albo



podwykonawca, w zakresie dokumentodw, ktére kazdego z nich dotycza. 3.
Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej poprzez
ztozenie wtasnorecznego podpisu na kazdej stronie kopii wraz ze stwierdzeniem ,,za
zgodnos¢ z oryginatem” odpowiednio przez osoby wskazane w pkt 2. Poswiadczenie
za zgodnos¢ z oryginatem winno by¢ sporzgdzone w sposdb umozliwiajacy
identyfikacje podpisu (np. wraz z pieczatka osoby podpisujgcej kopie dokumentéw
za zgodnos¢ z oryginatem lub czytelny podpis bez pieczatki). 4. Dokumenty
sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ich ttumaczeniem na jezyk
polski. 5. Zamawiajgcy informuje, iz nie wymaga ztozenia przez Wykonawce
oswiadczenia o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu

Informacje o wadium

Zamawiajacy zada wniesienia wadium
Nie



