CZ-D.271.45.161.2017
Dostawa materiatow promocyjnych Miasta Rzeszowa

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia (SIWZ)
dla zaméwienia o wartosci mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pézn. zm.) zwanej dalej w skrécie ,,Pzp”

Nazwa postepowania: Dostawa materialow promocyjnych Miasta Rzeszowa

Numer postepowania: CZ-D.271.45.161.2017
Rodzaj zamowienia: dostawy

Zamawiajgcy prowadzi niniejsze postepowanie z zastosowaniem art. 24 aa Pzp
w zwigzku z czym najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy
Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

I. Zamawiajacy
Gmina Miasto Rzeszéw — Urzgd Miasta Rzeszowa, Rynek 1, 35-064 Rzeszéw

Adres do korespondenciji: Urzad Miasta Rzeszowa, Wydziat Centralneqo
Zamawiajacego, 35-064 Rzeszéw, ul. Joselewicza 4, pok. nr 13.

adres strony internetowej: http://bip.erzeszow.pl

e-mail: zampub@erzeszow.pl

faks: 17 875 46 34

godziny pracy: poniedziatek-pigtek od 7.30 do 15:30.

Il. Tryb udzielenia zaméwienia
Przetarg nieograniczony w rozumieniu Pzp.

[ll. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Nazwy i kody ze Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) opisujgce przedmiot
zamowienia
39294100-0 - Artykuty informacyjne i promocyjne

2. Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatbw promocyjnych Miasta
Rzeszowa — portfele damskie 50 szt., portfele meskie 50 szt., zestawy szklanek
termicznych 50 kompletéw, wizytowniki 100 szt., spinki do mankietéw 50 szt.,
zestawy pismiennicze 100 szt., power banki 50 szt., parasole 100 szt., budziki
100 szt., notesy A5 500 szt., kubki 300 szt., torby na zakupy 400 szt., plecaki 100
szt., breloki samolot 100 szt., pendrivy 500 szt., selfie sticki 100 szt., opaski
odblaskowe 5000 szt., dtugopisy metalowe 2000 szt., dtugopisy touch pen 2000
szt., worki ze sznurkami 400 szt., zestawy karteczek 500 szt., zaktadki do ksigzek
10000 szt., magnesy na lodéwke 5000 szt., torby kartonowe duze 2000 szt., torby
kartonowe mate 2000 szt., torby foliowe 3000 szt., zestawy podktadek z filcu 100
kompletow.


http://bip.erzeszow.pl/
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3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia okresla: Wzér Umowy z zatgcznikiem
nr 1 — szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia.

4. Wymagania okreslone w art. 29 ust. 3a Pzp

Przedmiot zamdwienia nie obejmuje czynnosci, ktorych wykonanie polega na
wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 1666 z pdzn. zm.)

5. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia dotychczasowemu
wykonawcy zamowienia podstawowego, zaméwien, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 7 Pzp.

6. Wymagania (okreslone w przedmiocie zamoéwienia) zwigzane z realizacjg
zamowienia zgodnie z art. 29 ust. 4 Pzp
Zamawiajgcy nie przewiduje okreslania w opisie przedmiotu zamdwienia wymagan
zwigzanych z realizacjg zamowienia, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 Pzp

IV. Termin wykonania zaméwienia

Przedmiot zamowienia nalezy wykona¢ w terminie nie_krétszym niz 15 dni i nie
dtuzszym niz 40 dni od daty podpisania umowy.

V. Warunki udzialu w postepowaniu, dokumenty i oswiadczenia na
potwierdzenie okolicznosci o ktéorych mowa w art. 25 ust.1 pkt 1, 2 i 3 Pzp,
zasoby innych podmiotéw, podwykonawcy, wykonawcy wspolnie
ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, wykonawcy majacy siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza terytorium RP.

V.1 Warunki udziatu w postepowaniu:

1.1 Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw

Zamawiajgcy nie okresla warunku w tym zakresie.
1.2 Sytuacja ekonomiczna lub finansowa
Zamawiajgcy nie okresla warunku w tym zakresie.
1.3 Zdolnosé techniczna lub zawodowa
Zamawiajgcy nie okresla warunku w tym zakresie.
V.2 Wykaz oswiadczen w celu wstepnego potwierdzenia, ze wykonawca nie

podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu (skfada
kazdy wykonawca wraz z ofertg)
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2.1 aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie na podstawie art. 25a ust. 1
Pzp, o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp w zakresie
wskazanym przez Zamawiajgcego w SIWZ- zawarte w druku OFERTA

2.2 kazdy z wykonawcow ubiegajacych sie wspodlnie o udzielenie zamoéwienia
sktada oswiadczenie/a o ktérym/ych mowa w pkt. 2.1 - zawarte w druku
OFERTA.

V.3 Wykaz oswiadczen i dokumentéw o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 Pzp,
ktore Wykonawca skiada na wezwanie Zamawiajagcego na potwierdzenie
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu (dotyczy Wykonawcy ktérego
oferta zostata najwyzej oceniona):

3.1 Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw

Zamawiajgcy nie wymaga zadnego dokumentu.

3.2 Sytuacja ekonomiczna lub finansowa

Zamawiajgcy nie wymaga zadnego dokumentu.

3.3 Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa

Zamawiajgcy nie wymaga zadnego dokumentu.

V.4 Podstawy wykluczenia oraz wykaz oswiadczen i dokumentéw, na
potwierdzenie okolicznosci braku podstaw do wykluczenia, ktére
Wykonawca sktada na wezwanie Zamawiajgcego, o ktérych mowa w art. 25

ust.1 pkt 3 Pzp (dotyczy Wykonawcy ktorego oferta zostata najwyzej oceniona):

4.1 Zamawiajacy przewiduje dokonaé¢ wykluczenia wykonawcy na podstawie
art. 24 ust. 1 Pzp w przypadku:

Wystgpienia przestanki okreslonej w art. 24 ust. 1 Pzp

4.1.1 W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
Pzp Wykonawca ma ztozy¢ nastepujace dokumenty:

Zamawiajgcy nie wymaga zadnego dokumentu. Na potwierdzenie braku podstaw
wykluczenia z art.24 ust. 1 Pzp wykonawca skfada oSwiadczenie, Zze nie podlega
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 — zawarte w druku oferta.

4.2 Zamawiajacy nie przewiduje podstawy wykluczenia na podstawie art. 24
ust. 5 Pzp:

UWAGA!!
Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 Pzp
oraz art. 24 ust. 1 pkt. 16—20 Pzp lub art. 24 ust. 5 Pzp , moze przedstawi¢ dowody

3
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na to, Ze podjete przez niego Srodki sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnoSci,
w szczegdlnosci: udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub
przestepstwem skarbowym, zadoScuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub
naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspoétprace z
organami  Scigania oraz podjecie  konkretnych  Srodkéw  technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktore sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu
wykonawcy.

Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedgcego
podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania
sie o udzielenie zamowienia oraz nie uptyngt okreSlony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu.

Wykonawca, chcgc skorzystac z opisanej powyzej procedury, sktada wraz ze swojg
ofertg stosowne o$wiadczenie - zawarte w druku OFERTA.

V.5 W celu potwierdzenia braku podstawy wykluczenia wykonawcy z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt
23 Pzp Wykonawcy maja zlozy¢ stosownie do tresci art. 24 ust. 11 Pzp:

Oswiadczenie wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej o ktérej mowa w art. 24 ust 1 pkt 23 Pzp - (wedftug wzoru ktory
Zamawiajgcy udostepni wraz z informacjg z otwarcia ofert)

W przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wykonawca moze ztozyc¢
wraz z oswiadczeniem dokumenty bgdz informacje potwierdzajgce, ze powiazania z
innym wykonawcg nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu (wedtug
wzoru ktory Zamawiajgcy udostepni wraz z informacjg z otwarcia ofert)

Uwaga:

Wszyscy wykonawcy ktorzy ztozyli oferty sktadajg niniejsze oSwiadczenie w terminie
3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej przez Zamawiajgcego informacji, o
ktorej mowa w art. 86 ust 5 Pzp (tj. informacji z otwarcia ofert)

V.6 Zasoby innych podmiotow
Nie dotyczy
V.7 Podwykonawcy

1. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce
kluczowych czesci zamdwienia.

1. Zamawiajgcy nie wymaga dokumentow na potwierdzenie braku podstaw do
wykluczenia od podwykonawcdw na zasobach ktérych Wykonawca nie polega w
celu wykazania spetnienia warunku/ow.

V.8 Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie¢ o udzielenie zaméwienia,

1. W przypadku sktadania oferty wspdlnej przez kilku wykonawcéw, kazdy
z wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia musi ztozy¢
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dokumenty i oswiadczenia wskazane w rozdziale V.2 i V.5 SIWZ Pozostate
dokumenty bedg traktowane jako wspdlne (w szczegdlnosci dokumenty z
rozdziatu V.11 SIWZ)

2. Wykonawcy ubiegajgcy sie wspdlnie o udzielenie zamodwienia muszg ustanowic
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia
albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Do oferty nalezy
dotaczyé stosowne pethomocnictwo, podpisane przez osoby upowaznione
do skladania oswiadczen woli kazdeqo z wykonawcéw ubiegajacych sie
wspdlnie o udzielenie zaméwienia

3. Wykonawcy ubiegajacy sie wspolnie o udzielenie zamowienia ponoszg solidarng

odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia,

okreslong w art. 366 Kodeksu cywilnego.

Wszelka korespondencja bedzie prowadzona wytgcznie z petnomocnikiem.

W formularzu OFERTA w_ miejscu ,nazwa i_adres wykonawcy” nalezy

wpisaé dane dotyczace wszystkich podmiotéw wspdlnie ubiegajacych sie

0 zamowienie, a nie tylko petnomocnika.

6. Przed podpisaniem umowy od Wykonawcdéw ubiegajgcych sie wspdlnie
0 zamowienie publiczne, ktorych oferta zostata wybrana Zamawiajgcy bedzie
zgdac¢ umowy regulujgcej ich wspotprace.

ok

UWAGI:

1. W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci oswiadczen lub
dokumentow, o ktérych mowa w § 2, § 51 § 7 Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z
dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze Zzgdac
zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia”, w formie
elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych i
bezptatnych baz danych, zamawiajgcy pobiera samodzielnie z tych baz danych
wskazane przez wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.

2. W przypadku wskazania przez wykonawce oswiadczen lub dokumentow, o
ktorych mowa w § 2, § 518§ 7 Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016
r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgdac zamawiajgcy od wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamowienia”, ktére znajdujg sie w posiadaniu
zamawiajgcego, w szczegolnosci odwiadczen lub dokumentéw przechowywanych
przez zamawiajgcego zgodnie z art. 97 ust. 1 Pzp, zamawiajgcy w celu
potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 Pzp, korzysta z
posiadanych oswiadczen lub dokumentéw, o ile sg one aktualne.

3. Wartosci podane w dokumentach potwierdzajgcych spetnianie warunkéw
w walutach innych niz wskazane przez Zamawiajgcego, bedg przeliczane wg
sredniego kursu NBP na dzieh wszczecia postepowania o udzielenie niniejszego
zamowienia publicznego. W przypadku gdy w dniu wszczecia postepowania NBP nie
opublikowat Srednich kurséw walut, nalezy przyjg¢ pierwszy opublikowany po tej
dacie sredni kurs NBP.

V.9 Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktéore Wykonawca ma zlozy¢ na
wezwanie Zamawiajgcego na potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 pkt 2 Pzp (dotyczy Wykonawcy ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona):

Nie dotyczy
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V.10 Wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP,

Nie dotyczy

V.11 Inne wymagane dokumenty:

1. Wypetniony i podpisany druk OFERTA,

2. Oswiadczenia niezbedne do przyznania punktow w innych kryteriach niz cena.
Oswiadczenia wymagane sg w celu ustalenia ilosci punktow w kryterium
terminu realizacji zamowienia.

VI. Forma dokumentéw

1.

Dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale V SIWZ muszg by¢ ztozone w oryginale
(forma pisemna) lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem (zgodnie z
zasadami poswiadczania wskazanymi w pkt. 2 i 3), z zastrzezeniem, ze:

1) oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej,

2) oswiadczenie/a na podstawie art. 25a ust. 1 Pzp, o braku podstaw do
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp zakresie wskazanym przez
Zamawiajgcego w SIWZ.

3) oswiadczenie na podstawie art. 25a ust. 1 Pzp o spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego w
SIWzZ

4) zobowigzanie/a innego podmiotu do oddania do dyspozycji niezbednych
zasobow,

5) petnomocnictwo/a,

6) oswiadczenia o ktorych mowa w Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26
lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgdac
zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia”

musza by¢ zlozone w oryginale (forma pisemna) lub kopii poswiadczonej przez

notariusza.

2.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca,
podmiot na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia publicznego, albo
podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.
Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej poprzez
ztozenie wlasnorecznego podpisu na kazdej stronie kopii wraz ze stwierdzeniem
,Za zgodnos¢ z oryginatem” odpowiednio przez osoby wskazane w pkt 2.
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem winno by¢ sporzgdzone w sposob
umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz z pieczatkg osoby podpisujgce;j
kopie dokumentdéw za zgodno$¢ z oryginatem lub czytelny podpis bez pieczatki).
Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ ziozone wraz
z ich ttumaczeniem na jezyk polski.

VIl. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, atakze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami
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Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Oferte wraz z zatacznikami, o ktorych mowa w rozdziale X.5 SIWZ, zmiany

do oferty, wycofanie oferty wykonawcy skladaja w oryginale (forma
pisemna) w jezyku polskim za posrednictwem operatora pocztowego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U z 2016r.
poz.1113 z pézn. zm.), osobiscie lub za posrednictwem postarnca.

Pozostate oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy
I wykonawcy przekazujg, faksem Ilub przy uzyciu sSrodkow komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug
drogg elektroniczng (Dz. U. z 2016 r. poz. 1030 z pozn. zm.) zwanych dalej
srodkami  komunikacji elektronicznej (mogg takze zastosowaé sposob
komunikacji wskazany w pkt.2) z zastrzezeniem ze:

1) dokumenty i oSwiadczenia tj. :

a) oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej,

b) oswiadczenie/a na podstawie art. 25a ust. 1 Pzp, o braku podstaw do
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp w zakresie wskazanym przez
Zamawiajgcego w SIWZ.

c) oswiadczenie na podstawie art. 25a ust. 1 Pzp o spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego w
niniejszej SIWZ

d) zobowigzanie/a innego podmiotu do oddania do dyspozycji niezbednych
zasobow,

e) petnomocnictwo/a,

f) os$wiadczenia o ktérych mowa w Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze Zgdac
zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia”

muszg by¢é zlozone w oryginale (forma_pisemna) lub_kopii
poswiadczonej przez notariusza, za posrednictwem operatora
pocztoweqgo w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz.U z 2016 r. poz.1113 z podézn. zm.),osobiscie lub za
posrednictwem postanca.

2) pozostate dokumenty i oSwiadczenia (inne niz wymienione w ppkt 1) ), o ktore
Zamawiajgcy wzywa na podstawie art 26 ust. 2, 2f i 3 Pzp muszg by¢ ztozone
w_oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce, za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U z 2016 r.
poz.1113 z p6zn. zm.),, osobiscie lub za posrednictwem postanca.

4. Wszelka korespondencja winna by¢é oznaczona numerem i nazwg postepowania

oraz kierowana:

1) w formie pisemnej na adres: Urzad Miasta Rzeszowa, Wydziat Centralnego
Zamawiajgcego 35-064 Rzeszow, ul. Joselewicza 4,

2) faksem na numer: 17 875 46 34,

3) przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej na adres e-mail:
zampub@erzeszow.pl .

5. Osoba upowazniona do kontaktowania sie w wykonawcami: Monika Lysek
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VIIl. Wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium

. Termin zwigzania oferta

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg 30 dni od terminu sktadania ofert.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania
ofert.

X. Opis sposobu przygotowania oferty

1.
2.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
Oferta musi spetnia¢ nastepujgce wymogi:
1) musi by¢ ztozona w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci,
2) musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, czytelna, podpisana przez osobely
uprawniong/e. Przez osobe/y uprawniong/e nalezy rozumie¢ odpowiednio:
a)osobely, ktora/e zgodnie z odpowiednimi przepisami jest/sg uprawniona/e do
sktadania oswiadczen woli w zakresie praw i obowigzkow majgtkowych
wykonawcy;
b)petnomocnika/ow wykonawcy, ktérym petnomocnictwa udzielitaly osobaly o
ktoérej/lych mowa w lit. a);
c)petnomocnika ustanowionego przez wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia.
3) wszystkie miejsca w ofercie w ktorych Wykonawca nanidst zmiany muszg byc¢
parafowane przez osobe/y uprawniong/e do podpisania oferty.
Wykonawca moze zmieni¢ forme graficzng wzoréw zatgcznikdw do SIWZ oraz
innych drukéw zamawiajgcego jednakze tresC zawarta we wzorach
Zamawiajgcego nie moze ulec zmianie.
Zamawiajgcy pobierze z elektronicznych rejestrow Centralnej Ewidenciji
Dziatalnosci Gospodarczej i/lub Krajowego Rejestru Sgdowego dokumenty
rejestrowe dotyczgce Wykonawcy. W przypadku Wykonawcow ktérzy nie
podlegajg wpisowi do wyzej wskazanych rejestrow w druku oferty nalezy podac
adres strony internetowej z ktorej Zamawiajgcy pobierze z ogdlnodostepnych i
bezptatnych baz danych dokument/y lub dotgczy¢é do oferty dokumently
wskazujgce na uprawnienie do jej podpisania. W przypadku wykonawcow
zagranicznych nalezy dotgczy¢ do oferty ttumaczenie niniejszych dokumentow
na jezyk polski.
Oferta musi zawierac:
1) wszystkie dokumenty i oSwiadczenia wymienione w rozdziale V.2 i V.11 SIWZ
2) peinomocnictwa — jesli wymagane do reprezentowania Wykonawcy/ow
w przypadku, gdy:
a) Wykonawce reprezentuje petnomocnik,
b) oferte sktadajg Wykonawcy ubiegajgcy sie wspdlnie o udzielenie
zamoéwienia publicznego o tre$ci wymaganej w art. 23 ust. 2 Pzp (dotyczy
rowniez wspolnikow spotki cywilnej). Petnomocnictwo winno byé ztozone
w oryginale (forma pisemna) lub kopii poswiadczonej przez notariusza.
3) Dokumenty z ktérych wynika umocowanie do podpisania oferty z
zastrzezeniem pkt 4.
Dokumenty i oswiadczenia wskazane w rozdziale V SIWZ i nie wymienione w pkt
5 ppkt 1 i 2 nie sg wymagane na etapie sktadania ofert. Zamawiajgcy wezwie
wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona do ich ztozenia w terminie
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nie krétszym niz 5 dni, z zastrzezeniem Zze oswiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej Wykonawcy skfadajg w
terminie 3 dni od dnia publikacji na stronie internetowej zamawiajgcego informaciji
dotyczacej firm oraz adreséw wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty w terminie.

7. Oferta winna by¢é ztozona w opakowaniu uniemozliwiajgcym przypadkowe
zapoznanie sie z jej trescig, opatrzonym nastepujgcym napisem:

Urzad Miasta Rzeszowa

Wydziat Centralnego Zamawiajacego
ul. Joselewicza 4,

35-064 Rzeszéw, pok. 13

»OFERTA w postepowaniu pn.:
»,Dostawa materiatéw promocyjnych Miasta Rzeszowa ,,

znak sprawy CZ-D.271.45.161.2017
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT

W innym wypadku Zamawiajgcy nie odpowiada za ewentualne zapoznanie sie
z trescig oferty przed terminem jej otwarcia oraz za ewentualne nieprzyjecie
jej w niniejszym postepowaniu.

8. Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 Pzp protokét wraz
z zatgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym, ze oferty
udostepnia sie od chwili ich otwarcia z wyjgtkiem informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jesli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Udostepnianie protokotu
lub zatgcznikow do protokotu odbywac¢ sie bedzie na zasadach okreslonych
w Rozporzadzeniu w sprawie protokotu postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego z dnia 26 lipca 2016 r. (poz. 1128).

9. Tajemnica przedsiebiorstwa:

1) Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn.: Dz.U. z
2003 r., Nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.) rozumie sie nieujawnione do
wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, co do
ktérych przedsiebiorca podjgt niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci,

2) Zamawiajagcy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica
przedsiebiorstwa byly przez Wykonawce zatgczone do oferty w oddzielnej
wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa”,
lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty,

Wykonawca zobowiazany jest do ztozenia wraz z oferta UZASADNIENIA,
iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.
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3) Wykonawca nie moze zastrzec m.in. informacji dotyczgcych ceny, terminu
wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych
w ofercie (art. 86 ust. 4 Pzp),

4) W przypadku nie wykazania przez Wykonawce w terminie skfadania ofert, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, Ilub gdy
Zamawiajacy uzna zastrzezenia za nieprawidtowe, informacje te mogg zostac
odtajnione.

10.Zgodnie z art. 91 ust.3a Pzp Wykonawca ma obowigzek poinformowac

Zamawiajgcego czy wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania po stronie
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego. Musi on takze wskazac¢ nazwe (rodzaj)
towaru lub ustugi, dla ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskaza¢ wartos¢ bez kwoty podatku. W przypadku niepodania
przez Wykonawce tych informacji lub btednej informacji ze wybdr oferty
nie bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ziozenia w tym przedmiocie wyjasnien
w trybie art. 87 ust. 1 Pzp.

. Zmiana lub wycofanie oferty

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac
oferte.

Pisemne oswiadczenie o wprowadzeniu zmian albo o wycofaniu oferty musi byc¢
doreczone przed uptywem terminu skfadania ofert i podpisane przez uprawniong
osobely, przy czym zmiana oferty musi byé dokonana w sposob i formie
przewidzianej dla ztozenia oferty, z zastrzezeniem, ze koperta bedzie zawierata
dodatkowe oznaczenie ,ZMIANA”. Oswiadczenia te muszg byC¢ jednoznaczne
i nie powodowac watpliwosci co do ich tresci i zamiaréw Wykonawcy.

Wycofanie lub zmiana oferty bez zachowania przez Wykonawce wyzej
wskazanych zasad nie bedg skuteczne.

XIl. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert, informacja z otwarcia

1.

Oferty nalezy ztozy¢ na adres: Urzgd Miasta Rzeszowa — Wydziat Centralnego
Zamawiajgcego, 35-064 Rzeszéw, ul. Joselewicza 4, pok. 13, w terminie
do 11.07.2017 r. do godziny 11:00 W przypadku ztozenia oferty po terminie
Zamawiajgcy niezwtocznie zwraca oferte.

Otwarcie ofert nastgpi w Urzedzie Miasta Rzeszowa — Wydziat Centralnego
Zamawiajgcego, 35-064 Rzeszow, ul. Joselewicza 4, pok.6 w dniu 11.07.2017 r.
0 godzinie 11:30

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy umiesci na stronie internetowej
informacje dotyczgce:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;

2) firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamdéwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofertach.

XIll. Obliczanie ceny

1.

Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscia do dwdch miejsc
po przecinku.

10
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. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty realizacji zamdwienia, w tym podatek
VAT w wysokosci 23.%.
. Wykonawca, w druku OFERTA musi poinformowaé¢ zamawiajgcego, czy wybor
jego oferty bedzie prowadzic do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich warto$¢
bez kwoty podatku.
. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug ,
zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami.
. W przypadku osob fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej cena
musi zawiera¢ rowniez nalezne =zaliczki na podatek oraz sktadki, jakie
zamawiajacy zobowigzany bedzie odprowadzi¢, zgodnie z odrebnymi przepisami,
tgcznie ze sktadkami wystepujgcymi po stronie zleceniodawcy.
. Zamawiajgcy zgodnie z art. 87 ust. 2 Pzp poprawi w ofercie oczywiste omyiki
pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dodatkowych poprawek oraz inne omytki polegajgce
na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
niezwtocznie zawiadamiajagc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona. W_przypadku rozbieznosci w _cenie podanej w _druku OFERTA
w postaci liczbowej i stownej, jako poprawna przyjeta zostanie cena podana
stownie.
. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
1) zawiera btedy w obliczeniu ceny
2) wykonawca w terminie 3 dni od doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie
na poprawienie omyiki polegajacej na niezgodnosci oferty ze SIWZ,
niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty.

XIV. Kryteria oceny ofert oraz znaczenie tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowac bedg kryteria:
1) cena ofertowa (brutto) - 60%
2) termin realizacji zamowienia— 40%.

Punkty bedg przyznawane wedtug ponizszej zasady:
a. Kryterium ceny oceniane bedzie wedtug wzoru:

Cn.
e e X 100 x 60%
Cb

gdzie:

P1- ilos¢ punktow w kryterium cena

Cn — najnizsza cena,

Cb - cena oferty badanej,

100- wskaznik staty,

60 % — procentowe znaczenie kryterium ceny.

11
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b. Kryterium terminu realizacji zamoéwienia-P2 -oceniane bedzie nastepujgco :

Minimalny termin realizacji zamowienia — 15 dni od daty podpisania umowy.
Oferty z terminem realizacji terminu ponizej 15 dni zostang odrzucone.

Oferty z terminem realizacji terminu powyzej 40 dni zostang odrzucone.

Liczone sg dni kalendarzowe , od dnia podpisania umowy na dostawe materiatéw.

Oferta, w ktérej zadeklarowany zostanie termin realizacji zamowienia w liczbie
od 40 do 15 dni, otrzyma punkty przyznane wg. ponizszych zasad:

40 dni od podpisania umowy otrzyma — 0 pkt.

od 39 do 38 dni od podpisania umowy otrzyma — 10 pkt
od 37 do 36 dni od podpisania umowy otrzyma — 15 pkt
od 35 do 34 dni od podpisania umowy otrzyma — 20 pkt
od 33 do 32 dni od podpisania umowy otrzyma — 25 pkt
od 31 do 30 dni od podpisania umowy otrzyma — 30 pkt
od 29 do 28 dni od podpisania umowy otrzyma — 35 pkt
od 27 do 15 dni od podpisania umowy otrzyma — 40 pkt

Punkty w tym Kkryterium zostang przyznane tylko w przypadku ziozenia przez
Wykonawce os$wiadczenia o oferowanym terminie realizacji w _druku OFERTA. W
przypadku nie zlozenia takiego oswiadczenia oferta otrzyma 0 punktéw oraz
Zamawiajacy uzna ze Wykonawca zaoferowat maksymalny termin realizacji
zamowienia tj. 40 dni

Termin wykonania zamowienia liczy sie od dnia podpisania umowy.

llo§¢ punktéw przyznanych badanej ofercie P to suma punktéw z kryterium cena
P1(maksymalnie 60 pkt) i kryterium termin realizacji zaméwienia okreslonego w §1
pktl wzoru umowy P2(maksymalnie 40 pkt ) P=P1+P2

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilo$¢ punktow
(maksymalnie 100).

Ocenie bedg podlegaty oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
Obliczenie bedzie dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

XV. Formalnosci niezbedne do zawarcia umowy jakie powinny zostaé
dopetnione po wyborze oferty
Po wyborze najkorzystniejszej oferty w celu zawarcia umowy wykonawca winien:
1. Przedtozy¢:

1) petnomocnictwo do zawarcia umowy, jezeli nie wynika ono z tresci oferty,

2) umowe regulujgcg wspotprace — w przypadku ziozenia oferty przez
wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych sie o zamdwienie,

2. Przekaza¢ faxem lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej np. poczta
elektroniczna nastepujgce informacije:

1) dane niezbedne do wpisania w umowie (m. in. adres zamieszkania osoby
fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarczg), oraz inne niezbedne
wynikajgce z tre$ci wzoru umowy zatgczonego do SIWZ,

2) wysokosc¢ kwoty netto wynikajgca z oferty,

12
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Niedopetnienie tych formalnosci stanowi¢ bedzie uchylenie sie przez Wykonawce
od zawarcia Umowy.

XVI. Oferty czesciowe i oferty wariantowe
1. Oferty czesciowe:
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych

2.

Oferty wariantowe:

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

XVII. Informacje dotyczagce umowy ramowej
Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

XVIII. Informacje dotyczace rozliczenia w walutach obcych
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

XIX. Aukcja elektroniczna
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

XX. Informacje dotyczgace dynamicznego systemu zakupow
Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow

XXI. Zwrot kosztéw udzialu w postepowaniu.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

XXIl. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy nie przewiduje nalezytego zabezpieczenia umowy.

XXIII Wzér umowy

1.

Umowa w sprawie zamoéwienia publicznego zgodna z zatgczonym do SIWZ
wzorem zostanie zawarta z wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, jako
najkorzystniejsza. Termin zawarcia umowy zostanie podany przez
zamawiajgcego.

. Mozliwosci zmiany zawartej umowy oraz warunki takich zmian zostaty okreslone

we wzorze umowy.

XXIV Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w

toku postepowania o udzielenie zaméwienia

Wykonawcom a takze innym podmiotom, jezeli majg lub mieli interes w uzyskaniu
zamowienia oraz poniesli lub mogg ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow Pzp, przystugujg srodki ochrony prawnej opisane w Pzp:

1.

Odwotanie — zgodnie z przepisami art. 180 ust. 2 Pzp przystuguje wytgcznie

wobec czynnosci:

1) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia,
3) odrzucenia oferty odwotujgcego.

4) opisu przedmiotu zamdwienia;

5) wyboru najkorzystniejszej oferty

. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;j:
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1) na tre$¢ ogtoszenia o zamédwieniu i tres¢ postanowien SIWZ w terminie 5 dni
od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych
lub zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej,

2) w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnos$ci zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane przy uzyciu
Srodkow komunikacji elektronicznej, albo w terminie 10 — jezeli zostaty
przestane w inny sposob,

3) w terminie 5 dni od dnia w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej
starannosci mozna byto powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych
podstawe jego wniesienia wobec czynnos$ci innych niz okreslone w pkt. 1)
i w pkt. 2).

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu lub rownowaznego Srodka,
spetniajgcego wymagania dla tego rodzaju podpisu.. Odwotujgcy przesyta kopie
odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki
sposoOb, aby zamawiajgcy mdgt zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego
terminu. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg
terminu zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbe
orzeczenia.

Odwotanie powinno wskazywaé czynnos¢ zamawiajgcego, ktorej zarzuca sie
niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwiezte przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywac¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce
wniesienie odwotania.

3. Skarga do sadu — zgodnie z przepisami art. 198a — 198g Pzp.

Skarge wnosi sie do Sagdu Okregowego wtasciwego dla siedziby zamawiajgcego za
posrednictwem Prezesa KIO w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia
Krajowej Izby Odwotawczej, przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.
Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe jest rownoznaczne z jej
wniesieniem.

Szczegoty okresla Dziat VI Pzp — Srodki ochrony prawne;.

XV Zataczniki do SIWZ

1. formularz OFERTA

2. wzOr umowy wraz z zatgcznikiem

3. opis przedmiotu zamowienia stanowigcy zatgcznik nr 1 do wzoru umowy
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