BKU.IV.0914-15/10 Rzeszéw, 11 maja 2010 .

PROTOKOL KONTROLI
Jednostka kontrolowana (nazwa, adres) Muzeum Dobranocek ze Zbioréw Wojciecha
Jamy w Rzeszowie
Ul. Stowackiego 8, 35-064 Rzeszow
Termin przeprowadzenia kontroli 20.04.2010r. - 07.05.2010 r.
Imie i nazwisko przeprowadzajacego Danuta Zmuda — inspektor
kontrolg oraz stanowisko stuzbowe Masbia Sraie rélibint
Data i nr upowaznienia do przeprowadzenia | z dnia 15.04.2010r.,
FORS nr ORA/OR.IV.0113/199/10
Przedmiot kontroli Kontrola gospodarki pieni¢znej
Okres objety kontrola Od powotania jednostki (lata 2008-2010)

Imi¢ i nazwisko kierownika kontrolowanej | Antoni Borek - Dyrektor
jednostki — stanowisko stuzbowe

Wyjasnien w czasie kontroli udzielali oraz | Antoni Borek
dokumenty udoste¢pniali

| 8 Ustalenia ogélno — organizacyjne

1. Muzeum Dobranocek ze zbioréw Wojciecha Jamy w Rzeszowie (zwanym w dalszej tresci
Protokolu Muzeum Dobranocek) dziala na podstawie Statutu nadanego
Uchwala Nr XXVII/404/2008 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 29.01.2008 r. w sprawie
utworzenia Muzeum Dobranocek ze zbioréw Wojciecha Jamy w Rzeszowie oraz nadania
statutu. Osobowos¢ prawna Muzeum Dobranocek uzyskato z dniem wpisu do Rejestru
Instytucji Kultury (poz. Nr 09/08), tj. 26 listopada 2008 r.

2. Od dnia 01.X1.2009 roku Muzeum Dobranocek rozpoczgto ewidencje sprzedazy w kasie
o nr ewidencyjnym kasy 18-16-04960/09 nadanym w Zawiadomieniu Naczelnika
Pierwszego Urz¢du Skarbowego Nr US-11-4410/573/09 z dnia 10.IX.2009 r.

3. Dyrektorem Muzeum Dobranocek byt Pan Wojciech Jama, powolany na to stanowisko
w dniu 21.11.2008 r. przez Prezydenta Miasta Rzeszowa do dnia 22 maja 2009 r.

W dniu 23 maja 2009 r. Zarzadzeniem Nr V/870/2009 Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 22 maja 2009 r. stanowisko Dyrektora Muzeum Dobranocek objal Pan mgr Antoni
Borek.

4. Gléwnym ksiggowym Muzeum Dobranocek byla p. __, . — zatrudniona na tym
stanowisku na podstawie umowy o prace od dnia 01.12.2008 r. do dnia 08.02.2010 r.

Pani ___ w zwigzku z zawarciem zwiazku malzenskiego zmienita nazwisko na
od dnia 02.01.2010 r.

W trakcie kontroli stanowisko gtéwnego ksiggowego pozostato nieobsadzone.

W aktach osobowych Pani . brak jest zakresu czynno$ci. Na podstawxe

§ 5 pkt. 3 Regulaminu organizacyjnego stanowiacego zalacznik do Zarzadzenia nr 1/2009

Dyrektora Muzeum Dobranocek ze zbiorbw Wojciecha Jamy w Rzeszowie

z dnia 09.06.2009 r., kontrolujacy ustalili iz do obowigzkéw gléwnego ksiegowego




nalezat m. in. ,, nadzér nad prawidlowym gospodarowaniem Srodkami finansowymi” oraz
»analiza wykorzystania Srodkéw przydzielonych, bedqgcych w dyspozycji jednostki i ich
rozliczenie” (zalacznik nr 1).

Jak ustalili kontrolujacy w okresie od 01.12.2008 r. do 03.06.2009 r. Pani

sporzadzata raporty bankowe i raporty kasowe.

5. Kontrolujacy ustalili, ze z dniem 01.06.2009 r. funkcje kasjera Muzeum objelta
p- 0d dnia 04.06.2009 r. rozpoczeta sporzadzanie raportéw kasowych.

6. Pani do dnia rozwigzania z nig stosunku pracy tj. 08.02.2010 r., nie
dopelmla oboquku wyprowadzenia ksigg rachunkowych i sporzadzenia sprawozdan
finansowych za 2009 rok. W tym celu na umowg zlecenia zostala zatrudniona
Pani

7. Muzeum Dobranocek ze Zbioréw Wojciecha Jamy w Rzeszowie korzystato z rachunku
bankowego o nr 53 1240 2614 1111 00102134 0667 w Banku Pekao S.A. na podstaWie
umowy nr 1021340667 o prowadzenie rachunkéw bankowych z dnia 02.12.2008 r.

(zalacznik nr 2).
W okresie od 02.12.2008 do 05.06.2009 r. pelnomocnictwa do rachunku posiadali:
p- . oraz _ ., mogacy dziata¢ dwuosobowo, co kontrolujacy

ustalili na podstawie zalqczonych do uméw o prowadzenie kart wzoru podpisow.
W zwiazku ze zmiang oséb reprezentujacych Muzeum Dobranocek anulowano éwcezesna
karte wzoru podpisow i sporzadzono nowg W dmu 05.06. 2009 r., w ktorej

pelnomocnictwo do rachunku posiadali p. { oraz p. . ., NOGACY
dziala¢ jednoosobowo.

8. Ksiggi rachunkowe w Muzeum Dobranocek prowadzone sg w programie komputerowym
,Optima’.

IL Ustalenia dotyczace roku 2010

Kontrolujacy potwierdzaja wptyw w dniu 5 stycznia 2010 r., kwoty w wysokosci 9 500,00 zt
przelanej przez Teatr Maska na rachunek Muzeum Dobranocek. :

III.  Ustalenia dotyczace roku 2009

Poréwnanie informacji wykazanych w bilansie za 2009 r. w zakresie srodkéw pienig¢znych

ze stanem faktycznym
Tabela 1
— = Stan $rodkéw pienigznych
Wartosci wykazane w kasie i na rachunkach
Rok 2009 w iitauide () bankowych na dzien Réznica
: 31.12.2009 r. ustalony i (zh)
- zalgcznik nr 3 4
potwierdzony przez
kontrolujacych (zI)
C) $rodki pienig¢zne 3 001,44 3 001,44 0,00
i inne aktywa pieni¢zne
- $rodki pienigzne 3001,44 3001,44 0,00
w kasie i na rachunkach,
- inne $rodki pienigzne - - -
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Zestawienie pobranej gotéwki

z rachunku Nr 53 1240 2614 1111 00102134 0667

w Banku Pekao S.A.
Tabela 2
: Nr raportu
Data Kwota | Nr wyciagu >
Lp. pobrania Nr czeku @) bankowego* banlit:rwego Uwagi
Dyspozycja
1 101.102009r. , 7 000,00 41/2009| 10/2009
AKU137047
Dyspozycja
2. [09.102009 1. |22 10 000,00 41/2009| 10/2009
Dyspozjicia Pobrano 10 000,00
§ z czego do kasy
3. 120.10.2009r. [lada’ . .. 8 640,70 41/2009 10/2009 tacono 1 359,30 zt
(KP/210/2009/KASA)
EG _
4. |04.12.2000r. |PYSPOYEUL | 10000,00 43/2009| 122009
Dyspozycja
5. 111.12.2009r. 13 4 000,00 43/2009| 12/2009
AKU137047
Dyspozycja
6. |15.12.2009r. |lada’ 5 000,00 43/2009 12/2009
Dyspozycja
7. 121.12.2009r. 3 000,00 43/2009 12/2009
AKU137047
Razem 47 640,70

* wymienione w tabeli wyciagi bankowe z pobranymi kwotami stanowia zataczniki od nr 4A do 4B.
** wymienione w tabeli raporty bankowe z pobranymi kwotami stanowia zataczniki od nr SA do 5B.

Liczba porzadkowa 2 Tabeli nr 2

W raporcie bankowym nr 10/2009 pod data 09.10.2009 r. Pani ’
operacje pobrania srodkéw z banku w kwocie 10 000,00 zt jako ,,przelew wiasny”.

Liczba porzadkowa 3 Tabeli nr 2

W raporcie bankowym nr 10/2009 pod data 20.10.2009 r. Pani }
operacj¢ pobrania $rodkow z banku w kwocie 10 000,00 zt jako ,,przelew wiasny”.

Liczba porzadkowa 4 Tabeli nr 2

W raporcie bankowym nr 12/2009 pod data 04.12.2009 r. Pani -
operacje pobrania $rodkéw z banku w kwocie 10 000,00 zt jako ,,nota przelew”.

7 S

opisala

opisata

opisata




Liczba porzadkowa 6 Tabeli nr 2

W raporcie bankowym nr 12/2009 pod datg 15.12.2009 r. Pani =~ . . . | opisala
operacj¢ pobrania srodkéw z banku w kwocie 5 000,00 zt jako ,,nota przelane”.

Liczba porzadkowa 7 Tabeli nr 2

W raporcie bankowym nr 12/2009 pod datag 21.12.2009 r. Pani ~~ . opisala
operacj¢ pobrania srodkéw z banku w kwocie 3 000,00 z jako ,,przelew prz”.

Wykazanie nierozliczonych przez p. $rodkéw pienigznych wyprowadzonych
z Banku Peako S.A.:

e (Ogodtem pobrania gotdéwkowe w 2009 roku, wyniosty 47 640,70 zt
Ustalona kwota nierozliczonych $rodkéw pieni¢znych, zgadza si¢ z wykazang w rachunku
zyskéw i strat w poz. E Pozostale koszty operacyjne pkt. III Inne koszty operacyjne
(zatacznik nr 6) ze strong Wn konta syntetycznego 235 Rozliczenia sporne ( konto analityczne

235-2 . ., .y oraz Wn konta syntetycznego 761 Pozostale koszty operacyjne (konto
analityczne 761-2 — NKUP Rezerwa na naleznosci).

Reasumujac, w 2009 roku nie rozliczyta kwoty 47 640,70 zi.

IV.  Ustalenia dotyczace roku 2008

Por6wnanie informacji wykazanych w bilansie za 2008 r. w zakresie $rodkéw pienigznych
ze stanem faktycznym

Tabela 3
Stan Srodkéw
% pieni¢znych w kasie i na
R Warto.fzc: w?'kazane rachunkach bankowych Roznica
ok 2008 w bilansie (zl) <%
 zalgcznik nr 7 na dzien 31.12.2008 r. (=)
ustalony i potwierdzony
przez kontrolujacych (zh)
C) $rodki pieni¢gzne 46 313,00 46 313,00 0,00
i inne aktywa pienigzne
- $rodki pienigzne 46 313,00 46 313,00 0,00
w kasie i na rachunkach,
- inne $rodki pieni¢zne - - s

Y 2

Kontrolujacy na podstawie por6wnania wplywéw i wyplywéw z rachunku bankowego oraz
wplat i wyplat z kasy w 2008 roku w Muzeum Dobranocek, nie stwierdzili pobrania srodkéw
pienig¢znych bez ich rozliczenia.

Reasumujac, w latach 2008-2010 p pobrala i nie rozliczylta kwoty
47 640,70 zl. Zachodzi podejrzenie, ze kwota ta zostala przez p. ' 2
przywlaszczona.
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Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden dorgczono
Kontrolowanemu.

Dyrektora poinformowano, ze zgodnie z § 16, p. 2, lit. h Regulaminem przeprowadzania
kontroli, stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia nr V/369/07 Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 23 pazdziernika 2007 roku, przysluguje mu prawo do wnoszenia wyjasnien
i zastrzezen, co do ustalen zawartych w protokole kontroli.

Kontrolujgcy Kontrolowany

i Inspektor Dyrektor
| f"gZ) Muz ob&nyék

mgr Danuta Zmuda
i mgr Antoni Borek

Referent
T

; mgr Marzena Skrzat

Ewentualne przyczyny odmowy podpisania protokotu:

Na tym protokdt zakonczono i podpisano.
Rzeszéw, dnia 11maja 2010 r.

Zestawienie zalacznikéw do protokotu

Zaltacznik nr 1.  Obowiazku  gléwnego  ksiggowego  wynikajace z  regulaminu
organizacyjnego Muzeum Dobranocek (str. 3 - 4).

Zatacznik nr 2.  Umowa nr 1021340667 o prowadzenie rachunkdw bankowych z dnia
02.12.2008 r., karta wzoréw podpiséw z dnia 02.12.2008 r., umowa o korzystanie z
bankowej ustugi telekomunikacyjnej Pekao24 dla firm z dnia 03.02.2009 r., karta
wzoréw podpiséw z dnia 05.06.2009 r.

Zatacznik nr 3.  Bilans na dzien 31.12.2009 r.

Zaltacznik nr 4A. Wyciag bankowy nr 41/2009 za okres od 01.10.2009 r. do 21.10.2009 r.
(str. 1,2,4)

Zalacznik nr 4B. Wyciag bankowy nr 43/2009 za okres od 01.12.2009 r. do 31.12.2009 r.
(str.1,3,4,5)

Zatacznik nr SA. Raport bankowy nr 10/2009 za okres od 01do 31 pazdziernika 2009 r.

Zalacznik nr 5B. Raport bankowy nr 12/2009 za okres od 01 do 31 grudnia 2009 r.

Zalacznik nr 6.  Rachunek zyskow i strat na dzien 31.12.2009 r.

Zatacznik nr 7.  Bilans na dzien 31.12.2008 r.




