Ustugi pocztowe
CZ-D.271.74.257.2017

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE

na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2017 r., poz. 1579) zwanej dalej w skrécie ,,Pzp”

Nazwa postepowania: Ustugi pocztowe

Numer postepowania: CZ-D.271.74.257.2017
Rodzaj zamodwienia: ustuga

Zasady dotyczace postepowania:

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
3. W trakcie badania i oceny ofert Zamawiajgcy zastosuje przepisy art. 26 ust. 3,

26 ust 4, 26 ust. 3a oraz 87 ust. 1 iust 2, art. 89, art. 93, art. 86 ust 1 - 3art. 91 ust 5 i
94 ust 3 ustawy Pzp. Uzupetnienia i wyjasnienia dotyczg wytgcznie dokumentow i
oswiadczen na spetnienie warunkéw. Zamawiajgcy nie bedzie stosowat procedury
uzupetnienia i wyjasnienia do dokumentoéw i oswiadczen ztozonych w celu przyznania
punktéw w kryterium oceny ofert.

4, Zamawiajgcy prowadzi niniejsze postepowanie w taki sposéb, iz najpierw
dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, wytgcznie oferte ktéra zostata oceniona jako
najkorzystniejsza. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie spetnia warunkow
zamawiajacy zbada, oferte wykonawcy, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposréd
pozostatych ofert.

. Zamawiajacy

Gmina Miasto Rzeszéw — Urzgd Miasta Rzeszowa
Rynek 1, 35-064 Rzeszow

Adres do korespondenciji: Urzgd Miasta Rzeszowa,
Wydziat Centralnego Zamawiajgcego

35-064 Rzeszow, ul. Joselewicza 4, pok. nr 13.
adres strony internetowej: http://bip.erzeszow.pl
e-mail: zampub@erzeszow.pl

godziny pracy: poniedziatek-pigtek od 7.30 do 15:30.

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn.: Dz. U.

z 2017 r. poz. 1579 ) dla zamdwien na ustugi spoteczne i inne szczegodlne ustugi.
Przedmiotowe ustugi pocztowe ujete sg w zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE
oraz zatgczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE.

lll. Opis przedmiotu zaméwienia
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Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie na rzecz Zamawiajgcego ustug
pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
krajowych, zagranicznych rejestrowanych i nierejestrowanych oraz dostarczanie
i odbior przesytek do i z siedziby Zamawiajgcego. Przewidywana liczba przesytek:
325251. Wykonawca musi dysponowac na terenie kazdej gminy lub gminy sgsiedniej,
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej punktem odbioru niedoreczonych pod adres
przesytek (awizowanych).

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia okresla Opis Przedmiotu Zamowienia
(dostepny w jednym pliku) — zatgcznik nr 2 do umowy, istotne postanowienia umowy
oraz formularz cenowy ( zat. Nr 1 do umowy) wzor pocztowej ksigzki nadawczej ( zat.
Nr 3 do umowy ) wzér zwrotnego potwierdzenia odbioru ( zat. Nr 4 do umowy )

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 Pzp.

IV. Termin wykonania zamoéwienia
Umowa zostanie zawarta na okres od 1 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r.

V. Warunki wudzialu w postepowaniu, dokumenty i oswiadczenia
na potwierdzenie ich spetniania oraz inne wymagane dokumenty:

1. O udzielenie zamowienia publicznego moze ubiega¢ sie wykonawca
spetniajgcy nastepujgce warunki:

a) Posiada uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci pocztowej, na podstawie
wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481) lub posiada
wazne uprawnienia wydane na podstawie wczesniej obowigzujgcych
przepisow.

2. Dokumenty na potwierdzenie spetniania warunkow:
a) Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481),
ztozone w oryginale (forma pisemna) lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢
Z oryginatem — nalezy zlozy¢ wraz ofertg.

Wykonawca, ktory nie wykaze spetniania warunku udziatu w postepowaniu zostanie
wykluczony z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego a jego oferta
odrzucona.

3. Inne wymagane dokumenty do ztozenia wraz z oferta:
Wypetniony i podpisany formularz cenowy stanowigcy zatgcznik do ogtoszenia —
nalezy ztozy¢ wraz oferts.
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VI. Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ zamawiajgcego z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, atakze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania sie¢ z wykonawcami

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Oferte wraz z zalagcznikami, zmiany do oferty, wycofanie oferty wykonawcy
skladajg w oryginale (forma pisemna) w jezyku polskim za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481) osobiscie lub za posrednictwem postanica.

3. Pozostate oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy
i wykonawcy przekazujg, przy uzyciu $rodkdw komunikacji elektronicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng
(Dz. U. z 2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615)
zwanych dalej srodkami komunikacji elektronicznej (mogg takze zastosowaé
sposob komunikacji wskazany w pkt.2) z zastrzezeniem ze

dokumenty i oswiadczenia tj. petnomocnictwo/a, muszg by¢é ztozone
w oryginale (forma pisemna) lub kopii poswiadczonej przez notariusza,
za posrednictwem operatora pocztoweqo w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481),0sobiscie
lub za posrednictwem postanca.

4. Zamawiajgcy pobierze z elektronicznych rejestréw Centralnej Ewidenciji

Dziatalnosci Gospodarczej i/lub Krajowego Rejestru Sgdowego dokumenty rejestrowe

dotyczgce Wykonawcy. W przypadku Wykonawcow ktérzy nie podlegajg wpisowi do

wyzej wskazanych rejestrow w druku oferty nalezy podac¢ adres strony internetowej z

ktérej Zamawiajgcy pobierze z ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych

dokument/y lub dotgczy¢ do oferty dokument/y wskazujgce na uprawnienie do jej
podpisania. W przypadku wykonawcéw zagranicznych nalezy dotgczy¢ do oferty
ttumaczenie niniejszych dokumentéw na jezyk polski.

5. Oferta musi zawierac:

1) petnomocnictwa — jesli wymagane do reprezentowania Wykonawcy/éw
w przypadku, gdy:

a) Wykonawce reprezentuje petnomocnik,

b) oferte sktadajg Wykonawcy ubiegajgcy sie wspolnie o udzielenie zamowienia

publicznego o tresci wymaganej w art. 23 ust. 2 Pzp (dotyczy réwniez wspdlnikow

spotki cywilnej). Petnomocnictwo winno by¢ ztozone w oryginale (forma pisemna)
lub kopii poswiadczonej przez notariusza.
2) Dokumenty z ktérych wynika umocowanie do podpisania oferty
z zastrzezeniem pkt 4.
3) Formularz oferta (wraz z zawartymi w nim oswiadczeniami).
4) Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorobw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
5) Wypetniony i podpisany formularz cenowy.
6. Wszelka korespondencja winna by¢é oznaczona numerem | nazwg
postepowania oraz kierowana:
1) w formie pisemnej na adres: Urzad Miasta Rzeszowa, Wydziat Centralnego
Zamawiajgcego 35-064 Rzeszow, ul. Joselewicza 4,
2) przy uzyciu $rodkdw komunikacji elektronicznej na adres e-mail:
zampub@erzeszow.pl .
7. Osoba upowazniona do kontaktowania sie w wykonawcami:
Anna Krupa - Wajcik — Wydziat Centralnego Zamawiajgcego
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8. Opis sposobu udzielania wyjasnien tresci ogtoszenia:
Wykonawca moze zwroci¢ sie do zamawiajgcego, z przekazanym pisemnie lub
droga elektroniczng, wnioskiem o wyjasnienie tresci ogtoszenia o zamdwieniu
wraz z zatgcznikami. Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi niezwtocznie, nie pozniej
niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert umieszczajgc odpowiedz na
stronie internetowej (bip.erzeszow.pl) pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
treSci ogtoszenia o zamowieniu wptyngt do zamawiajgcego nie pdzniej niz do
konca dnia w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jednoczesnie Zamawiajgcy informuje, ze nie bedzie reagowat na inne formy
kontaktowania sie z nim, w szczegdlnosci na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w
swojej siedzibie.

VII. Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg 30 dni od terminu sktadania ofert.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

3. Zamawiajgcy przewiduje zastosowania art. 85 ust 2 Pzp.

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
2. Oferta musi spetnia¢ nastepujgce wymogi:
1) musi by¢ ztozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,
2) musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, czytelna, podpisana przez osobely
uprawniong/e. Przez osobely uprawniong/e nalezy rozumie¢ odpowiednio:

a) osobely, ktéra/e zgodnie z odpowiednimi przepisami jest/sg uprawniona/e
do sktadania oswiadczen woli w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych
wykonawcy;

b) petnomocnika/éw wykonawcy, ktérym petnomocnictwa udzielita/y osobaly o
ktérej/lych mowa w lit. a);

C) petnomocnika ustanowionego przez wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych
sie 0 udzielenie zamowienia.

3) wszystkie miejsca w ofercie w ktérych Wykonawca nanidst zmiany muszg byé
parafowane przez osobe/y uprawniong/e do podpisania oferty.
3.Wykonawca moze zmieni¢ forme graficzng wzoréw zatgcznikédw oraz innych
drukéw zamawiajgcego jednakze tres¢ zawarta we wzorach Zamawiajgcego nie
moze ulec zmianie.
4. Oferta winna by¢ zlozona w opakowaniu uniemozliwiajgcym przypadkowe
zapoznanie sie z jej tre$cig, opatrzonym nastepujgcym napisem:

Urzad Miasta Rzeszowa
Wydziat Centralnego Zamawiajgcego
ul. Joselewicza 4,

35-064 Rzeszéw, pok. 13
»OFERTA w postepowaniu pn.: Ustugi pocztowe,,

znak sprawy CZ-D.271.74.257.2017

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
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W innym wypadku Zamawiajgcy nie odpowiada za ewentualne zapoznanie sie
z trescig oferty przed terminem jej otwarcia oraz za ewentualne nieprzyjecie
jej w niniejszym postepowaniu.

. Zmiana lub wycofanie oferty

Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert zmienic lub wycofaé
oferte.

Pisemne oswiadczenie o wprowadzeniu zmian albo o wycofaniu oferty musi byc¢
doreczone przed uptywem terminu sktadania ofert i podpisane przez uprawniong
osobely, przy czym zmiana oferty musi byé dokonana w sposob i formie
przewidzianej dla ztozenia oferty, z zastrzezeniem, ze koperta bedzie zawierata
dodatkowe oznaczenie ,ZMIANA”. Oswiadczenia te muszg by¢ jednoznaczne i nie
powodowac watpliwosci co do ich tresci i zamiarow Wykonawcy.

Wycofanie lub zmiana oferty bez zachowania przez Wykonawce wyzej wskazanych
zasad nie bedg skuteczne.

X. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert, informacja z otwarcia

1.

XI.

1.

2.

Oferty nalezy zlozy¢ na adres: Urzgd Miasta Rzeszowa — Wydziat Centralnego
Zamawiajgcego, 35-064 Rzeszéw, ul. Joselewicza 4, pok. 13, w terminie do 28
wrzesnia 2017 r. do godziny 11:00. W przypadku ztozenia oferty po terminie
zamawiajgcy niezwiocznie zwraca oferte nie biorgc jej pod uwage przy ocenie
ofert.

Otwarcie ofert nastgpi w Urzedzie Miasta Rzeszowa — Wydziat Centralnego
Zamawiajgcego, 35-064 Rzeszow, ul. Joselewicza 4, pok. 3 w dniu 28 wrzesnia
2017 r. 0 godzinie 12:00.

Obliczanie ceny

Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty realizacji zamowienia, w tym podatek
VAT.

Cene nalezy obliczy¢ na podstawie Formularza cenowego stanowigcego
zatgcznik do niniejszego ogtoszenia.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug ,
zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardow i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami.

W przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej cena
musi zawiera¢ réwniez nalezne zaliczki na podatek oraz sktadki, jakie zamawiajgcy
zobowigzany bedzie odprowadzi¢, zgodnie z odrebnymi przepisami, tgcznie ze
sktadkami wystepujgcymi po stronie zleceniodawcy.

Zamawiajgcy zgodnie z art. 87 ust. 2 Pzp poprawi w ofercie oczywiste omytki
pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dodatkowych poprawek oraz inne omytki polegajgce
na niezgodnosci oferty ze niniejszym ogtoszeniem, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta
zostata poprawiona. W przypadku rozbieznosci w cenie podanej w druku OFERTA
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w postaci liczbowej i stownej, jako poprawna przyjeta zostanie cena podana

stownie.

. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1) zawiera btedy w obliczeniu ceny

2) wykonawca w terminie 3 dni od doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie
na poprawienie omyiki polegajgcej na niezgodnosci oferty ze niniejszym
ogtoszeniem, niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty.

XIl. Kryteria oceny ofert oraz znaczenie tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Jako najkorzystniejszg, Zamawiajgcy wybierze oferte zawierajgcg najnizszg cene
sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.

Punkty bedg przyznawane wedtug ponizszej zasady:

P1=Cn/Cb x 100 x 100%

gdzie:

P1- ilos¢ punktéw w kryterium cena

Cn — najnizsza cena,

Cb — cena oferty badanej,

100— wskaznik staty,

100 % — procentowe znaczenie kryterium ceny.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdéra uzyska najwiekszg ilo$¢
punktow (maksymalnie 100).

Ocenie bedg podlegaty oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
Obliczenie bedzie dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Xlll. Formalnosci niezbedne do zawarcia umowy jakie powinny zostaé

dopetnione po wyborze oferty

Po wyborze najkorzystniejszej oferty w celu zawarcia umowy wykonawca winien:

1. Przedtozy¢:
1) petnomocnictwo do zawarcia umowy, jezeli nie wynika ono z tresci oferty,
2) umowe regulujgcg wspotprace — w przypadku ziozenia oferty przez
wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie,
2. Przekaza¢ przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej np. poczta
elektroniczna nastepujgce informacije:
1) dane niezbedne do wpisania w umowie (m. in. adres zamieszkania
osoby fizycznej prowadzgcej dziatalno$¢ gospodarczg), oraz inne
niezbedne wynikajgce z tresci wzoru umowy.

Niedopetnienie tych formalnosci stanowi¢ bedzie uchylenie sie przez Wykonawce
od zawarcia Umowy.

XIV. Oferty czesciowe i oferty wariantowe
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1. Oferty czesciowe:

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych:
2. Oferty wariantowe:

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

XV. Informacje dotyczace umowy ramowej
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

XVI. Informacje dotyczace rozliczenia w walutach obcych
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

XVII. Aukcja elektroniczna
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

XVIII. Informacje dotyczace dynamicznego systemu zakupéw
Zamawiajgcy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow

XIX. Zwrot kosztéw udzialu w postepowaniu.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

XX. Wzér umowy

1. Umowa w sprawie zamowienia publicznego zgodna z zatgczonym do ogtoszenia
wzorem zostanie zawarta z wykonawcg, ktorego oferta zostata wybrana, jako
najkorzystniejsza. Termin zawarcia umowy zostanie podany przez zamawiajgcego.

2. Mozliwosci zmiany zawartej umowy oraz warunki takich zmian zostaty okreslone
we Wzorze umowy.

XXI Wadium, zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXII Zataczniki do Ogtoszenia

1. formularz OFERTA

2. Istotne postanowienia umowy

3. opis przedmiotu zamowienia - OPZ

4. Formularz cenowy

5. Wzor zwrotnego potwierdzenia odbioru
6. Wzor pocztowej ksigzki nadawczej



